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Ellengrzési nvomvonalak rendszere

BEVEZETES

A Nyiradonyi Polgérmesteri Hivatal 4254 Nyiradony, Arpad tér 1. (a tovabbiakban: Hiva-
tal) ellen6rzési nyomvonali rendszerét az allamhéztartdsrdl szol6 2011, évi CXCV. tor-
vény (a tovabbiakban: Aht.) 62. §-aban, valamint a koltségvetési szervek belsé kontroll-
rendszerérél és belso ellendrzésérdl sz6l6 370/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet (a tovabbi-
akban: Bkr.) 51. § (1) bekezdés b) pontjdban elbirtak értelmében az allamhaztartasért fele-
16s miniszter a bels6 kontrollrendszerrel és a belsd ellenbrzéssel kapesolatos mddszertani
utmutatdja, valamint a Hivatal helyi sajatossagainak figyelembevételével a kovetkezok
szerint hatdrozom meg.

L
AZ ELLENORZESI NYOMVONAL FOGALMA, ELKESZITESENEK CELJA,
JELENTOSEGE A HIVATAL MUKODESEBEN

1. Az ellenérzési nyomvonal fogalma

Az ellen6rzési nyomvonal a Hivatal tervezési, pénziigyi lebonyolitdsi, beszdmolasi és
ellendrzési folyamatainak tablazatba foglalt leirdsa. Az ellen6rzési nyomvonal a fo-
lyamatokra vonatkozoé egyes tevékenységeket, a tevékenységek jogi alapjait, felelése-
it, azok ellendrzését, nyomon kovetését és a kapcsoldodd dokumentumok megnevezé-
sét foglalja magaban.

2. Az ellendrzési nyomvonal célja, jelentésége

Az ellen6rzési nyomvonal eljarasok, ellenérzések egyiittesét jelenti, ami a Hivatal
teljes mitkodését lefedi, a feladatellatas egészére kiterjed, a miikddtetés jobbitasanak
fontos eszkdze. Az ellenérzési nyomvonal kialakitasaval és felhasznaldsaval feltérké-
pezhet6 a Hivatal szakmai és gazdasagi folyamataiban rejlé Osszes miikodési kocka-
zat.

Az ellenérzési nyomvonal célja és jelentésége abban all, hogy az:

koordindlja, rendszerbe foglalja a Hivatal mlik6désének rendjét; tartalmazza - teljes
koriien - az egyes tevékenységek egymadsra épiild eljarasrendjét, s az azokba beépitett
ellendrzési pontokat; a feladatok végrehajtasaban résztvevok szdmara irott €s atlatha-
t6 formaban tegye kotelez6vé a kbvetendé eljardsok €s médszerek betartasat; s mind-
ezeken keresztiil, mutasson ra a Hivatal folyamatba épitett ellendrzési rendszerének a
hidnyosségaira, elésegitve ezzel azok megsziintetését, s a milikddés szinvonalanak a
jobbitasat.
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IL.
A HIVATAL ELLENORZESI NYOMVONALANAK RENDSZERE

A) Az ellenérzési nyomvonal formatuma

Az Amr. szerint az ellen6rzési nyomvonal elkészithetd szoveges, vagy folyamatéb-
rakkal szemléltetett, vagy tablazatba foglalt formaban. A Hivatal ellen6rzési nyom-
vonala — az allamhaztartasért felelés miniszter dltal kiadott médszertani utmutatd
alapjan — tablazatos formaban késziilt. Az ebben a formatumban Gsszeéllitott nyom-
vonal ugyanis a legjobban alkalmas a szakmai és gazdasigi feladatok ellatasanak
jobbitdsara, a kockézati tényezOk minimalizdlasira. Az ellen6rzési nyomvonal
teljeskoriien tartalmazza a jogszabalyokra, a belsé szabalyzatokra, az adatbazisra vald
hivatkozast, vagyis egységes zart rendszert alkot.

B) Az ellendrzési nyomvonal rendszerének felépitése

akitott ellenérzési nyomvonal-rendszer a Hivatal szakmai és gazdasagi tevékenységé-
nek egészét lefedi. A rendszer — a koltségvetési gazdalkodas alapvetd folyamataira
¢és a szamviteli elszdmolés rendjére fokuszalva — az alabbi hét fejezetbdl 4ll:

Ellen6rzési nyomvonal:
:zési feladatok

mvonal tartalma az aldbbiakra terjed ki:

Tervezési folyamatok
Gazdasagi program készitése
Helyzetértekelés
Gazdasagi program (Ciklus program)
stratégiai tényezok,
fejlesztési alapelvek,
fejlesztési cél,
megvalésulas mechanizmusa,
program megvaldsitasanak tlitemezése
Koltségvetési koncepcid kialakitasa
Bevételek és kiaddsok szdmbavétele
- jogszabdlyon alapuld
- szerz8désen, megallapodasi (tobbéves) kitelezettségen alapuld
- rendszeresen el6fordul (tapasztalatokon alapuld)
Normativ allami hozzajarulas alapjaul szolgalé naturalis mutatok felmérése
Intézményeknél és az egyéb feladatoknal jelentkezd igények felmérése
A képviseldtestiilet dontési feladatai:
Helyi adok bevezetése (meglévok emelése)
Téritési dijak emelése (valtoztatasa)
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Kiadasok cstkkentése

A hiédny elfogadhat6 mértéke, annak fedezete

Folyamatban 1év6 beruhdzasok iiteme,

Uj beruhézasok inditésa,

Miik6dési kiadasok névelése,

Altalanos és céltartalék kiaddshoz viszonyitott mértéke,

Meglévd intézmény struktira atalakitdsa, 6sszevonds, megsziintetés
Létszamcsokkentés, novelés

6nkorményzat készithet.)
Koltségvetési rendelettervezet készitése
Helyi 6nkormanyzat koltségvetésének rendeletben torténd megéllapitasa
Helyi kisebbségi onkormanyzat koltségvetésének koltségvetési hatdrozatban térténd
megallapitasa
Koltségvetési iranyelvek €s a hivatal pénziigyi szabalyozés eldzetes elgondolasainak
figyelembevétele
Kézponti hozzajaruldsok, tdmogatisok, normativak, kozpontositott elbirdnyzatok
megallapitisa a koltségvetési térvény elbirasai alapjan
Koltségvetési rendelettervezet Osszeallitasa, figyelemmel a helyi 6nkorményzat és a
helyi kisebbségi énkormanyzat megallapodasidban rogzitettekre

Jegyz0 éltal elkészitett rendelettervezet képviselGtestiilet elé torténd beterjesztése
A koltségvetési rendelettervezetet megalapozd egyéb rendelettervezetek beterjeszté-
se.
Az elfogadott koltségvetésrdl a Kormany tijékoztatisa az Aht. informaciés ér
mérlegrendszereinek megfelel6en
Tartalékkal valo rendelkezés joganak meghatirozasa, annak 4truhdzésa a polgarmes-
terre illetve bizottsagokra
Az elbiranyzatok és a 1étszamkeretek kozotti dtcsoportositdssal kapcsolatos dontési
jogosultsag meghatarozasa. (bizottsagokra, polgarmesterre, helyi kisebbségi 6nkor-
manyzat elnékére t6rténd atruhazasa)

.A koltségvetési rendelettervezet egyeztetése, irdsban rogzitése a koltségvetési
szervekkel.

. Koltségvetési rendelet megalkotasa:

esen
Bizottsagok éltal torténd megtargyalésa,
Pénziigyi bizottsag véleményezése,
Konyvvizsgal6 altal irdsban torténd véleményezése.

.Koltségvetési rendelet tartalmédt meghatdrozé jogszabélyi eldirasok betartasanak
biztositésa.

.Koltségvetési rendelettervezet testiileti el6terjesztésének tartalmi és formai
megfelelosége.
Eléterjesztés (szoveges értékelés, indok-1as, tablazatok)
Rendelettervezet szbveges része
Rendelettervezethez kapcsolodé mellékletek
Miik6dési kiadasok tervezése
Felhalmozasi kiadasok tervezése

Koltségvetési koncepcié jovahagyasa (jogszabaly alapjan nem kételezd, de az I
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Allami tdmogatasok tervezése

Sajét bevételek tervezése

Vallalkozasi kiadasok / bevételek tervezése

Finanszirozas tervezése

Koltségvetés Osszedllitasa

Koltségvetés jovahagyasa

Elemi koltségvetés kiaddsa

Koltségvetési eldirdnyzatok mddositasanak eldkészitése
Eldiranyzat modositas a testiilet kizarélagos hatask6rében

. El8irdanyzat modositas atruhdzott hataskor esetén, ha az atruhdzott nem az intézmény
. El6iranyzat mddositas atruhazott hataskor esetén, ha az atruhdzott az intézmény

. Eléiranyzat modositas az 6nalléan gazdalkodoé szervek hatasksrében
Koltségvetési eldiranyzatok modositdsinak jovahagyésa
Eléiranyzatok nyilvantartdsanak méodositasa

Ellenorzési nyomvonal:
tés, szervezés feladatok

myvonal tartalma az aldbbiakra terjed ki:

Vezetés, szervezés
Iktatas, kiadmanyozas, iratkezelés
Kiildemények atvétele és felbontasa
Iratok nyilvantartasba vétele
Iratkezelés az ligyintézés folyamatdban
Kotelezettségvallalas
Elbzetes kotelezettségvallalas nélkiil (200 e Ft alatt)
Kotelezettségvallalas csak irasban (200 e Ft felett)
Hatarozott ideji
Hatarozatlan idej(
Kotelezettségvallalas
Utalvanyozas
Pénziigyi ellenjegyzés
Ervényesités
Végrehajtas (pénziigyi teljesités)
Beszamoltatis, vezet6i ellenbrzés
Beszamolok elfogadasa
Irattarozas
. Iratok irattarba helyezése, irattari kezelés
. Iratok selejtezése, levéltari atadasa

Szervezeti €s informatikai rendszerek, folyamatok szervezése, szabdlyozasa,

iranyitasa, ellendrzése

ellenérzési nyomvonal:
Humaénerdforras gazdalkodasi feladatok
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myvonal tartalma az aldbbiakra terjed ki:

nanerbforras gazdalkodés
Munkaeré felvétel, kinevezés
Személyligyi és munkaiigyi tevékenység szervezeti és tartalmi kapcsolatanak
biztositasa
Munkaviszony létesitése
Munkaviszony megsziintetetése
Végkielégités
Elémeneteli rend biztositasa (kdztisztviseldk és kdzalkalmazottak vonatkozasaban is)
Munkavégzés szabalyainak betartdsa
Képzés, oktatas '
Tanulményi szerz6dések koétése, nyilvantartisa
Munkavallal6 részére szervezett oktatas
Besorolas, javadalmazas, bérezés
Illetményrendszerek elirdsainak betartdsa
Munkabérek szamfejtése, médositdsa (Automatikus béremelés, egyéb bérmddositas,
béremelés, bér-szamfejtés)
megbizasos jogviszony (Kezdeményezése, szerz6dések alairasa, szdmfejtése)
Egyéb viltozasok dokumentumainak fogadésa, feldolgozasa
Egyéb bérszamfejtéshez kapcsolddod adatvaltozasok rogzitése
Tarsadalombiztositasi elldtdsok (igény illetve jogosultsagi) dokumentumainak a
rendszeren beliili kezelése, valtozasainak vezetése
Munkatigyi statisztikai jelentések készitése
Szabadsag megéllapitdsa, nyilvantartasa
Munkaéba jaras koltségtéritések szamfejtése
Adok és jarulékok elszamolasa
. Tarsadalombiztositési és csaladtamogatasi ellatasok szamfejtése
. Munkavallalékat és munkaadokat terhel6 jarulékok 6sszegének utalasa
. A szamfejtett jarandésagok pénziigyi rendezése
Minésités, fegyelmi feleldsségre vonas
Mindsitések belsé szabédlyozdsa és a szabdlyzatban foglaltak végrehajtasdnak
koordinalasa
Fegyelmi feleldsséggel kapcsolatos feladatok
Személyligyi nyilvantartas
Személyligyi nyilvantartasok vezetése, személyi anyagok biztonsidgos kezelése és
Orzése
Kiilsé €s bels6 személyiigyi adatszolgaltatasok teljesitése
Személyi allomannyal kapcsolatos elemzések készitése

ellenérzési nyomvonal:
‘ongazdalkodasi feladatok

mvonal tartalma az aldbbiakra terjed ki:
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Vagyongazdalkodas (k6ltségvetés végrehajtasa
Vagyongazdalkodasi koncepcio 6sszedllitasa
Vagyongazdélkodési koncepcié elfogadasa

Ingatlan gazdélkodas,

Ingatlanok bérlése,

Ingatlanok bérbeadasa,

Ingatlan beruhédzas (1étesités),

Ingatlan adasvétel,

Ingatlan fenntartas,

Ingatlan felujitas

Kozbeszerzési feladatok

Targyi eszkézokkel (TE) valo gazdalkodés

Egyéb targyi eszkoz5k bérlése,

Egyéb targyi eszk$z6k bérbeadasa,

Egyéb targyi eszkdz beruhazis (1étesités),

Egyéb targyi eszk6zok adasvétele,

Ingatlan fenntartas,

Egyéb targyi eszk6zok felujitasa,

Kozbeszerzési feladatok

Befektetett pénzligyi eszk6z6kkel vald gazdalkodas

Hosszu lejaratu betétek elhelyezése, megsziintetése, annak médositasai
Részesedések megszerzése és azok valtozéasai gazdasagi tarsasagokban
Lakastdmogatési kélcsénokkel kapesolatos feladatok

Egy¢éb a befektetett pénziigyi eszkdzok gazdalkodaséaval kapcsolatos feladatok
Befektetett eszkozok nyilvantartasa

Kis értékii (200 ezer Ft alatti) immateriélis javak és TE nyilvantartasa
Ingatlanvagyon kataszter vezetése

Torzsvagyon és egyéb vagyon nyilvantartasa

Befektetett eszkozok gazdalkodasanak szabalyozasa

Anyag és készletgazdalkodas

Anyag és készlet beszerzések tervezése

Anyag €s készlet beszerzések végrehajtasa

Anyagok és készletek mennyiségi és min6ségi atvétele
Raktérozasi tevékenység

Munkaruha és védéruha juttatas jogossaganak megallapitasa
Anyagok és készletek nyilvantartasa

Kozbeszerzési feladatok

Leltarozasi feladatok

Felesleges vagyontargyak kezelése

Felesleges vagyontargyak hasznositisa

Selejtezési eljaras bonyolitasa

Pénzgazddlkodas, hitelgazdalkodds, finanszirozds, kovetelések, kotelezettségek
kezelése

. Pénzellatas, finanszirozas, pénzforgalom

. Pénzgazdalkodas belsd szabalyozasa

. Hitelekkel val6 gazdalkodas
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. Kovetelések, kotelezettségek kezelése
Koltségvetési eldiranyzatokkal valé gazdalkodas
. Bevételek realizalasa
. Kiadasok teljesitése
. Alaptevékenység maradvanyanak elszamolasa
kozasi tevékenység maradvanyanak elszdmolasa
. Mérleg szerinti eredmény elszimolasa
. Takarékossagi intézkedések, elvek meghatarozasa, betartasa

ellenérzési nyomvonal:
'olitas, gazdalkodas (funkcionalis tagozodas szerint) feladatok c

myvonal tartalma az aldbbiakra terjed ki:

Féfolyamat 5*(korméanyzati funkcidnkénti tagozdodas)

olitas, Gazdalkodas

1anyzati funkciok, allamhéztartdsi szakfeladatok és szakdgazatok osztdlyozasi rendje
szerint.

rméanyzati funkcidk, éallamhéztartasi szakfeladatok és szakdgazatok osztalyozasi
rendjérdl sz616 15/2019. (XII. 7.) PM rendelet szerint.
Részletesen az intézményalapito okirata tartalmazza

ellendrzési nyomvonal:
szolgaltatasok, f6konyvi kdnyvelés, analitikas nyilvantartas, beszamo-
16 készités, folyamatba épitett belso ellenérzési feladatok

mvonal tartalma az aldbbiakra terjed ki:

Adatszolgaltatasok, f6konyvi kényvelés, analitikus nyilvantartds, beszdmol6 készités,
folyamatba épitett bels6 ellen6rzés
Befektetett eszkdzok analitikus nyilvantartésa.
Immateridlis javak analitikus nyilvantartisa
Ingatlanok analitikus nyilvantartasa
Térgyi eszk6zok analitikus nyilvantartisa
Beruhazasok analitikus nyilvantartasa
Befektetett pénziigyi eszk6z6k analitikus nyilv.
Adott kolesondk analitikus nyilvantartisa
Egyéb fel nem sorolt analitikus nyilvantartisok
Készletek analitikus nyilvantartasa
Készletnyilvantartd lapok és kapcsolodd készletek naploja
Raktari bizonylatok
Eszk6z6k munkahelyi nyilvantartisa
Munka és véd6ruha juttatas bizonylatai
Egyéb fel nem sorolt analitikus nyilvantartasok
Vevd, ados, szallitd analitika vezetése
Vevd, adosok analitikaja
| Vevok analitikus nyilvantartasanak vezetése
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? Adé6sok analitikus nyilvantartdsdnak vezetése
} Kiilon részletezd nyilvantartdsok vezetése az adéhatdsagi elszamolasokrol
} Analitikus nyilvantartasok adatairdl feladas készitése a fokonyvi kényvelés felé
Szallit analitika
| Belfoldi szallitok analitikus nyilvantartasa
) Sz4llitdi kotelezettségek megbont. targyévi, illetve az azt kovetd évet terheld
értékekre
} Egyéb rovid lejéarata kotelezettségek analitikus nyilvantartasa
I Analitikus nyilvantartasok adatair6l fokonyvi feladas készitése
Kotelezettségvallalasok analitikus nyilvantartasa
Kotelezettségvallalasok analitikus nyilvantartasainak vezetése
Analitikus €s a f0k6nyvi nyilvantartas egyeztetése '
Pénztarkonyv vezetése
Hazipénztari feladatok ellatasa
Pénztari rend betartasa
Pénztari nyilvantartisok vezetése,
Elszamolésra kiadott &sszegek nyilvantartasa
Letétek kezelése, nyilvantartasa
Ertékpapirok kezelése nyilvantartasa,
Valuta kezelése, nyilvantartasa
Szigoru szamadasi nyomtatvanyok kezelése
Pénztari ellendrzés
Banknaplé, pénztarnapl6 vezetése
»vegyes naplod” vezetése
Bérelszamolas, bérfeladas
Bérek szamfejtése kézpontilag, nett6 finanszirozas mellett
Bérfeladasok fokonyvi konyvelése felé torténd elkészitése, feladasa
Bérnyilvéantartds, bérmaplo vezetése
Személyi juttatasok analitikus nyilvéntartésai:
Bérek nyilvantartdsai személy szerint
Munkavallalokrél havi bontasban
Személyi jévedelemadé nyilvantartas
Jarulékok elszamolasdnak nyilvantartasa
Ado és jarulék elszamolas, bevallas
Afa elszamolasok
SZJA elszamolasok
Egyéb adok és jarulékok elszadmolasa
Adohatosag felé kotelezoen készitendd dokumentumok, azok tovabbitas6,10,5
Adok é€s jarulékok pénziigyi rendezése
Bevételek, kiaddsok, Alaptevékenység maradvanyanak elszamoldsa Vallalkozési
tevékenység maradvanydnak elszamolasa, Mérleg szerinti eredmény elszamolasa
Kiadasok el6iranyzata és teljesitése pénziigy szerint
Kozvetett (altalanos) kiaddsok
Tevékenységek kiadasi eldiranyzata és teljesitése
Bevételek elbiranyzata €s teljesitése
Alaptevékenység maradvanyanak elszamolasa Véllalkozasi tevékenység maradva-
nyanak elszamoldsa
Mérleg szerinti eredmény elszamolésa
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Foékonyvi konyvelés
. Gazdasagi miiveletek kijeldlése
. Kényvelés a fékonyvi szamlakon
. Banknaplo, pénztar és vegyes naplé vezetése
. Fékonyvi szamléak rendezése
Analitikdk, f0k6nyvi naplok egyeztetése
. Ertékbeni egyeztetés (brutt érték és a nyilvantartott értékcsokkenés egyeztetése)
. Mennyiségi egyeztetés (analitikus konyvelés és az elhelyezés szerinti nyilvantartis
egyeztetése
Leltarozasok
. Leltarozas eldkészitése
. Leltarozas végrehajtasa c
. Leltarfelvétel bizonylatolasa
. Leltarozés eredményének értékelése
. Leltarozott eszk. és forr. ért.
. Leltarkiilonbozetek rendezése
Zarasok, beszamolo készités
. Zarlati feladatok

A Eloéiranyzati szamlak zéaras

2 Teljesitési szamlak zaras

3 Alaptevékenység és vallalkozasi tevékenysé€g) maradvany kiegészitése

4 Ertékcsokkenések elszdmoldsa

5 Ertékvesztések elszamolésa

6 Allomanyvaltozasok konyvelése

i Fiiggd, kiegyenlité atfuté K ¢&sB forgalmi szadmldjanak atvezetése az
dlloményi szamléara

8 Meérlegszdmlak zarasa

9 Fo6konyvi kivonat készitése

. Beszamol6 készités

1 Eves koltségvetési beszamol6 készitése (Osszevont, konszolidalt beszamols,
Osszesit6 RIPORT))

2 Havi (PM IINFO és Mérlegjelentés) beszamol6 készitése

3 Negyedéves idészakra vonatkozé (PM IINFO és Mérlegjelentés) beszamold
készitése

A4 Meérlegjelentés készitése (Konszolidalt mérleg)

5 Koltségvetési jelentés készitése (6sszevont adatokkal)
Kiilénféle adatszolgaltatasok, statisztikak €s a kapcsolodo nyilvantartasok vezetése

endrzési nyomvonal roviditéseinek jegyzéke az egyes mellékletek tartalmazzak.
ellenérzési nyomvonalak fejrovatai

lendérzési nyomvonalak fejrovatai — az attekinthet6ség biztositasa érdekében — az
alabbiak szerint tagozédnak;

Sorszam
Tevékenység, feladat megnevezése
Jogszabalyok (belsd, szabdlyok)

Nyiradonyi Polgdrmesteri Hivatal 4254 Nyiradony, Arpad tér 1.



Eliendrzési nyomvonalak rendszere

El6készitd, koordinald, végrehajtod
Keletkez6 dokumentum

Felel6s, kotelezettség-vallalo
Hatarid6

Ellen6rzés, érvényesités
Utalvanyozas/ pénziigyi ellenjegyzés
Pénziigyi teljesités

Koényvviteli megjelenés

A Hivatal — fentiekben vazolt — ellenérzési nyomvonal-rendszerét 6 (hat) darab
csatolt ellen6rzési nyomvonal alkotja. a

1.

SZABALYZAT HATALYA

A szabilyzat hatalya (az ellendrzési nyomvonali rendszere) kiterjed a Nyiradonyi Polgar-
mesteri Hivatalra 4254 Nyiradony, Arpad tér 1.

Nyiradonyi Polgdrmesteri Hivatal 4254 Nyiradony, Arpéd tér 1.



EllenGrzési nyomvonalak rendszere

IV.
ZARO RENDELKEZESEK

A szabalyozas 2020. december 1-én 1ép hatalyba.

A jegyzb koteles gondoskodni ¢ szabdlyozas folyamatos aktualizilasarél, biztositani azt,
hogy elbirdsai 6sszhangban legyenek az 4j kézponti szabalyozasokkal, kévetelményekkel,
modszertani utmutatékkal, valamint a helyi szabalyzatok és a munkakdri leirasok eléirasa-

ival e
A gazdasagi vezet6 feleldssége és feladata tovabba, hogy e szabalyozas el6irdsai a gyakor-
lati munkavégzés soran maradéktalanul betartasra keriiljenek.

A szabdlyozés el6irdsai betartasanak a szdmonkérése, ellenérzése a jegyz6 felelosségi ko-
rébe tartozik.

A jelen szabalyzatban foglaltak megismerését a 7. szamu mellékletben taldlhaté megisme-
rési nyilatkozat tartalmazza.

Mellékletek: 7 db

. sz. melléklet: Tervezési feladatok
. sz. melléklet: Vezetés, szervezés feladatok
. sz. melléklet: Huméner6forras gazdalkodasi feladatok
. sz. melléklet: Vagyongazdalkodasi feladatok
. sz. melléklet: Bonyolités, gazdalkodas (funkcionalis tagozdédas szerint) feladatok
6. sz. melléklet: Adatszolgaltatisok, f6konyvi konyvelés, analitikus nyilvantartas, be-
szamol6 készités, folyamatba épitett belsé ellendrzési feladatok
7. sz. melléklet: Megismerési nyilatkozat

N H W=

Nyiradony, 2020. november 16.

W)/@zua G fade /
Jegyzo %

-\“__ .

Nyiradonyi Polgdrmesteri Hivatal 4254 Nyiradony, Arpdd tér 1.



Ellendrzési nyomvonalak rendszere

7. sz. melléklet
Megismerési nyilatkozat

A Hivatal ellendrzési nyomvonal rendszerének szabalyzasaban foglaltakat megismertem. Tudo-
masul veszem, hogy az abban foglaltakat a munkavégzésem sordn kételes vagyok betartani.

Név Beosztas Kelt Alairas
/ OJLZ( ﬂw Quer £ pres ZR1A  M_oA /
e +

Nyiradonyi Polgdrmesteri Hivatal 4254 Nyiradony, Arpdd tér 1.
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