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GAZDALKODAS! SZABALYZAT

A Nyiradonyi Polgiérmesteri Hivatal 4254 Nyiradony, Arpad tér 1. (a tovabbiakban: Hivatal)
gazdalkodasi szabdlyzatat az dllamhaztartasrél sz616 2011. évi CXCV. térvény (a tovdbbiakban: Aht.), az
dllamhaztartasrol sz6l6 torvény végrehajtisardl rendelkezd 368/2011. (Xll. 31.) Korm. rendelet (a
tovébbiakban: Avr.), az dllamhdaztartas szamviteléréi sz616 4/2013. (1.11.) Korm. rendelet el8irasai
alapjan a kovetkezdk szerint hatdrozom meg.

I
ALTALANOS RESZ

1. A SZABALYZAT CELJIA

1. Aszabalyzat célja, hogy a Hivatal meghatérozza — a szabélyzat személyi hatdlya ala tartozé szervek
gazddlkoddsi sajatossagainak figyelembevétele mellett - a miikodéséhez, gazdalkodasahoz
kapcsolédd, jogszabdlyban nem szabélyozott kérdéseket, ide értve a kitelezettségvillalas és a
pénziigyi ellenjegyzés, a teljesités igazolds, az érvényesités, és az utalvanyozas eljarasi és
dokumentdciés részletszabalyait, az egyes jog- és hataskdrdket, a helyettesités, illetve a
hataskorok dtruhdzasanak rendjét, és az ehhez rendelt felel§sség viselését, az adatszolgéltatdsok
rendjével kapcsolatos belsé el6irasokat.

2. ASZABALYZAT HATALYA

1. A szabalyzat személyi hatélya kiterjed a Hivatalra.

llletve a szabdlyzat személyi hatdlya ald tartozé szervek esetében az Avr. 9. $ (1) bekezdés a)
pontjégban meghatdrozott egyes feladatok elldtdsét a Magyar Allamkincstér (a tovdbbiakban:
Kincstar) végzi - jelen szabdlyzat mellékletét képezé - megdllapodds alapjén, mely dokumentum
tartalmazza a feladatok részletes munkamegosztdsdt és az ehhez kapcsolédo felelésségi kéréket.
(csak KKSZ esetében)

2. A szabalyzat targyi hatalya az 1. pont szerinti szervezetet érint6 valamennyi gazdasagi eseményre
kiterjed. A szabdlyzatot alkalmazni kell a szervezet nevében villalt fizetési, vagy mas teljesitési
kotelezettségre (kotelezettségvéllalds), a pénziigyi teljesithetéségre (pénziigyi ellenjegyzés), az
elvégzett munka, szolgéltatds, valamint a szallitott 4ru atvételének igazoldsara (teljesitésigazolds), a
teljesités elrendelése el6tt a kiadas jogosultsaganak, Osszegszer(iségének, a fedezet meglétének, az
el6irt alaki kovetelmények betartdsanak ellendrzésére (érvényesités) és a kiadas teljesitésének
elrendelésére (utalvanyozas).
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1.

2.

3.

4,

3. A SZABALYZAT JOGSZABALYI ES EGYEB FORRASAI

az allamhadztartasrol sz616 2011. évi CXCV. térvény (a tovébbiakban: Aht.);
a szamvitelrél sz616 2000. évi C. torvény (a tovabbiakban: Sztv.);
a kdzbeszerzésekrdl sz616 2015. évi CXLIII. térvény (a tovabbiakban: Kbt.);

Magyarorszag gazdasdgi stabilitasarol sz616 2011. évi CXCIV. térvény (a tovébbiakban: Gst.)

5. Magyarorszag helyi dnkormdnyzatairdl sz616 2011. évi CLXXXIX. térvény (a tovébbiakban: Motv.)

6.

7.

a nemzetiségek jogairdl sz616 2011. évi CLXXIX. torvény (a tovabbiakban: Njt.)

az dllamhaztartasrél sz616 torvény végrehajtasardl rendelkezd 368/2011. (XIl. 31.) Korm. rendelet

(a tovébbiakban: Avr.);

8.

°.

az dllamhaéztartas szamvitelérél sz6l6 4/2013. (1.11.) Korm. rendelet (a tovébbiakban: Ahsz.);

a Hivatal Szervezeti és M(ikodési Szabélyzata

Il.
A KOLTSEGVETES TERVEZESENEK RENDJE

Az elemi koltségvetés elGiranyzati keretszdmait az Onkormdnyzat és az éves koltségvetési
térvényben elfogadott feladatfinanszirozasi — az EBR42 Onkormdanyzati informdcids rendszerben
kozzétett - normativdk és szabalyok szerint, valamint a varhaté helyi addbevételek, és
projektbevételek figyelembevételével keriil meghatarozésra.

Az elemi koltségvetés tervezése legkésGbb az EBR42 Onkormdnyzati informéciés rendszer
kozzétételét (dltaldban januar elejét) kovetSen kell elkezdeni, figyelembe véve az
allamhaztartasrdl sz6l6 2011. évi CXCV. térvény 24 §-ban meghatdrozott kéltségvetési rendelet-
tervezetet benyujtasi hatarid6t.

Az elemi kdltségvetés magaban foglalja

a) a kiaddsokat, bevételeket és tdmogatdsokat kiemelt elSirdnyzatokon belll tételenként

részletezve,

b) a kdltségvetési szerv személyi juttatdsainak dsszetételét.

A koltségvetés alatamasztdsdt Onkormanyzati feladatonként bontas is figyelembe véve kell
elkésziteni, feladatonként elkiilonitve a hozzarendelt kéltségvetési tdmogatést, helyi addbevételt
az egyéb atvett pénzeszkozoket és a sajdt bevételt.

A kiemelt el@iranyzatok felsoroldsat az allamhaztartdsrol sz6lé 2011. évi CXCV. térvény 6 §-a
tartalmazza.

Onkormanyzat &ltal torténd elSirdnyzat médositas

a) egyszeri, vagy tartds jelleggel pétel6iranyzat engedélyezése,
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b) bevételek tervezettet meghaladé béviilése esetén névelheti a sajat bevételi elGiranyzatokat a
kiadasi elSirdnyzat novelése, vagy véltozatlansdga mellett, ami a tdmogatasi eliranyzat egyidej(i
csokkentését vonhatja maga utan,

c) a feladatok, ill. a bevételek elmaradisa esetén, a bevételek és kiaddsok elGiranyzatst a
tdmogatasi elSiranyzat egyidejii valtoztatésaval, vagy véltoztatasa nélkiil csokkentheti.

7. Az elemi kdltségvetés kiemelt és részelGiranyzatai kozotti atcsoportositas és madositds az Aht 34.
§ foglaltak betartasaval térténhet. A sajat hataskdrben végzett elGiranyzat atcsoportositast és
modositdst az intézmény vezetje engedélyezi.

1.
A KOTELEZETTSEGVALLALAS RENDJE

1. A KOTELEZETTSEGVALLALAS FOGALMA, FELTETELEI

8. Kotelezettségvallalas: a kiaddsi elSirdnyzatok terhére fizetési kotelezettség vallalasarél sz616 — igy
kiilbnésen a foglalkoztatasra iranyuld jogviszony létesitésére, szerzédés megkotésére,
kdltségvetési tdmogatds biztositasdra irdnyuld — szabalyszerlien megtett jognyilatkozat. A
kotelezettségvallalassal a kitelezettségvallalo arra is kotelezi magat, hogy amennyiben a teljesités
megvaldsul, annak ellenértékét a megfeleld elGirdnyzat terhére kifizeti.

9. A kéltségvetési év kiadasi elSirdnyzatai terhére kotelezettségvallalasra az azokat terhel6 korabbi
kotelezettségvallaldsokkal és mas fizetési kitelezettségekkel csékkentett 8sszegli eredeti vagy
mddositott kiadasi el§iranyzatok (a tovabbiakban: szabad el6iranyzat) mértékéig keriilhet sor. Mas
fizetési kotelezettségnek minésiil a jogszabalyon, jogerds vagy fellebbezésre tekintet nélkiil
végrehajthato birésagi, illetve véglegessé valt vagy azonnal végrehajthaté hatdsagi déntésen, vagy
mas, a fizetési kotelezettség bsszegét vagy az Osszeg megéllapitasdnak médjat, tovabba a felek
valamennyi jogét és kotelezettségét megallapité kotelezd elirason alapulé fizetési kotelezettség.

10. A koltségvetési év kiadasi elSirdnyzatai terhére tett kotelezettségvallalds esetén a pénziigyi
teljesitésnek legkés6bb a kéltségvetési év december 31-éig meg kell térténnie. Ettdl eltéréen az
Onkormdnyzat irdnyitasa ala tartozé kéltségvetési szerv kéltségvetési évi kiadasi elGiranyzatai
terhére abban az esetben villalhat6 kételezettség, ha az abbé! szarmazé valamennyi kifizetés a

koltségvetési évet kovetd év junius 30-dig megtdrténik.

11. Tobb év vagy a koltségvetési éven tuli év kiadasi elbiranyzata terhére kotelezettségvallalsra az
Onkorményzat &ltal megallapitott, ennek hidnyaban a kéltségvetési év kiadasi el6iranyzataival
megegyezG Osszegli kiadasi elSirdnyzatok szabad elSiranyzatanak mértékéig keriilhet sor,
amelynek fedezetét a kitelezettséget vallalénak a tervezéskor biztositania kell.

12. Tobb koltségvetési év elSirdnyzatait terhels kotelezettségvallalds (hatdrozatlan idejli, vagy a
kéltségvetési évet kovetd év junius 30-at kévetd idSpontra is fizetési kotelezettséget tartalmazéd
hatdrozott idej( fizetési kételezettség) esetén

a) adecember 31-éig esedékes fizetési kotelezettségek mértékéig a kéltségvetési év,

b) adecember 31-ét kévetSen esedékes fizetési kbtelezettségek az esedékesség szerinti év
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13.

14.

15.

kiadasi elGiranyzatai terhére véllalhaté kételezettség.

A megbizas, megrendelés, mas hasonld visszterhes maganjogi kdtelem irdsba foglalasat tartalmazé
okiratnak az dltaldnos adatokon, feltételeken tdimenden tartalmaznia kell

- annak (lehetéleg a KASZPER modulban nyilvdanartott kéddal vald) megjeldlését, hogy a
kételezettségvdllalas milyen — elkiilonitetten nyilvantartandd - 6nkormdnyzati feladatellatast
szolgal,

- @ szakmai, miszaki teljesités mennyiségi és minGségi jellemz8inek meghatarozasat,
hataridejét, a teljesités igazoldsra jogosult személy megnevezését, valamint az igazolas modjat.

- a kifizetend$ dsszeget vagy a szamldzds alapjaul szolgalo egységarat, a pénziigyi teljesités
devizanemét, mddjat, feltételeit,

- a kifizetés hatdridejét, tobb év elGirdnyzatai terhére vallalt kételezettség esetén évenkénti
Uitemezésben,

- apénzigyi ellenjegyzés tényét és a pénziigyi ellenjegyzé keltezéssel ellatott aldirdsat,

- szerz&dés esetén az atlathatdsagi nyilatkozatot.

Az egységes rovatrend K122. Munkavégzésre irdnyuld egyéb jogviszonyban nem sajat
foglalkoztatottnak fizetett juttatdsok és K336. Szakmai tevékenységet segitd szolgdltatdsok
rovatain megtervezett elGiranyzatok terhére akkor kdthet6 szerz6dés, ha

a) azt jogszabély nem zarja ki,
b) a szerz6dés megkotése a kdzfeladatok elldtasahoz feltétleniil sziikséges és

c) torvény vagy kormanyrendelet eltéré rendelkezése hidnydban az adott feladat
elvégzéséhez megfeleld szakértelemmel, szakképzettséggel és gyakorlattal, vagy egyéb
megfeleld sajatos szakmai adottsdgokkal, képességekkel rendelkez8 személyt a
megrendel6 nem foglalkoztat, vagy a szerz6dés targyat képez$ szolgéltatds egyedi,
id6szakos vagy idGben rendszerteleniil elldtandé feladat.

A kotelezettségvéllalasra és a pénzigyi ellenjegyzésre vonatkozd rendelkezéseket a
kdtelezettségvallalasok olyan tartalmi moédositdsdra is alkalmazni kell, amely a korabban
megallapitott fizetési kdtelezettségek Gsszegét noveli (potidlagos kételezettségvallalas), vagy az
érintett koltségvetési évek kozotti megoszlasdt modositja. A pétldlagos kotelezettségvallalas
nyilvantartdsba vételéhez az ASP Gazdélkodasi Szakrendszer KASZPER modulbdl eléallitott
»Kbtelezettségvallalds/mas fizetési kotelezettség nyilvantartisba vételi bizonylat -
kotelezettségvallalds” elnevezésii bizonylatot kell alkalmazni.

2. KOTELEZETTSEGVALLALASRA JOGOSULTAK

Kotelezettségvallalasra a Hivatal nevében a jegyz6, vagy az altala irdsban felhatalmazott, a
Hivatal alkalmazasaban lévé személy irdsban jogosult.

6/38



Gazdalkodasi szabélyzat / Nyiradonyi Polgarmesteri Hivatal

A felhatalmazads, illetve a felhatalmazas visszavondsa minden esetben csak irdsban, a Gazdalkodasi
szabdlyzat 1. és 2. szamu. mellékletében elGirt formaban térténhet. Az irasbeli felhatalmazas,
illetve visszavonds dokumentuma a szabdlyzat mellékletét képezi.

A kotelezettségvallalasra jogosultak nevét, beosztasat, a felhatalmazisra jogositd Ugyirat szamat
és keltét, a felhatalmazott alairdsanak mintdjat, valamint a jogosultsag megsziintetését elrendeld
ugyirat szamdt, keltét és a hatdlyosulas id6pontjit a Gazdalkodasi szabdlyzat 4. szamu melléklete
szerint vezetett nyilvantartds tartalmazza.

3. A KOTELEZETTSEGVALLALAS DOKUMENTUMAI

irasban vallalt kdtelezettségvallalas dokumentumai kiilénésen az aldbbiak:

a) kinevezési okirat;

a) szerzBdés;

b) megallapodas;

c) visszaigazolt megrendelés;

d) a pdlyazati Gton odaitélt timogatasrél sz616 dontés (szerz&dés) aldirt dokumentuma;
e) egyéb munkéltatoi intézkedések aldirt iratai (pl. jubileumi jutalom megallapitasa stb.

7

Torvény vagy az Avr. eltér6 rendelkezése hidnydban nem sziikséges el6zetes irasbeli
kotelezettségvallalas az olyan kifizetés teljesitéséhez, amely

a) értéke a kétszazezer forintot nem éri el,

b) a fizetési szamlakrdl a szamlavezetd altal leemelt;-dij, juttatas, a kilféldi pénzértékben véllalt
kételezettségek arfolyamvesztesége esetében,

c) azAht. 36. § (1) bekezdése szerint mas fizetési kotelezettségnek mindsiil.

A szabalyzatban meghatérozott el§zetes irdsbeli kételezettségvallalast nem igénylé kifizetések esetén
a kotelezettségvallalds dokumentuma az alapbizonylat (pl. szdmla, szdmlakivonat, végrehajthatd
birésagi végzés).

A kotelezettségvidllaldsok teljesitésére (érvényesités, utalvanyozds) és nyilvantartdsara vonatkozé
szabdlyokat az elGzetes irasbeli kdtelezettségvallaldst nem igénylé kifizetések esetén is alkalmazni kell.

3. Az Aht. 36. (1) bekezdése alapjan mas fizetési kotelezettség: a jogszabdlyon, jogerés vagy

fellebbezésre tekintet nélkiil végrehajthatd birdsagi, illetve véglegessé vélt vagy azonnal
végrehajthaté hatdsagi dontésen, vagy mds, a fizetési kbtelezettség Gsszegét vagy az Osszeg
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megallapitdsanak moédjét, tovabba a felek valamennyi jogat és kételezettségét megallapitd
kitelez6 elSirdson alapulod fizetési kotelezettség. Mas fizetési kotelezettségnek mindsiilnek
kiilénésen az alabbiak:

a) aHivatal szervezeti egységei dltal hozott hatdsagi hatarozaton alapulé fizetési kdtelezettségek,
b) normativ és normativ jelleg(i hozzajéruldsok,

c) jogerGs birésagi, hatosdgi dontésen alapulé kértalanitasi, kartéritési, megtéritési
kotelezettségek,

d) acséd- felszamoldsi és végelszamolasi eljardshoz kapcsol6do regisztracios dijak,
e) az adomdnyozott dijakhoz, kitiintetésekhez kapcsolodo pénzbeli juttatdsok.
Nem irdsban vallalt kotelezettségvallalasok dokumentumai:

a) szamla,

b) szamldval egy tekintet ald esé okirat,

A Kbt. szerint a kdzbeszerzési eljarast megindito hirdetmény, részvételi, ajanlattételi felhivas — a
Kbt. 53. § (5) és (6) bekezdése alapjan meginditott kézbeszerzési eljaras, valamint valamint a Kbt.
104. §-a alapjan meginditott olyan kozbeszerzési eljards, amelyben a keretmegallapodas
6nmagdban fizetési kotelezettséget nem keletkeztet kivételével —, a pdalyazati kiirds, tovabba
minden olyan nyilatkozat, harmadik személlyel szemben villalt kdtelezettség, amely feltételesen,
valamely személy nyilatkozatatdl fliggs fizetési kotelezettséget tanusit, kételezettségvallaldasnak
tekintendd. Ha a kozbeszerzési eljards, pdlydzat eredménytelen lett, a fizetési kotelezettséget
keletkeztet6 nyilatkozat nem tortént meg, a kordbban lekétdtt elSiranyzat lekdtését a
kitelezettségvallaldsok meghitsuldsanak szabalyai szerint fel kell oldani.

Kezesség, garancia véllaldsara térvényben és az Avr.-ben foglalt szabalyok szerint keriilhet sor. Ha
a jogosult a kezességet beviltja, a garanciat érvényesiti, az Aht. 36. § (1) bekezdése szerinti mas
fizetési kdtelezettségekkel kapcsolatos szabélyokat kell alkalmazni.

Iv.
A PENZUGYI ELLENJEGYZES RENDJE

1. A PENZUGYI ELLENJEGYZES FOGALMA, FELTETELEI

Kotelezettséget vallalni — az elGzetes irasbeli kbtelezettségvallalast nem igényld, e szabalyzat II.
fejezet 3. cim 2. pontja szerinti eseteket kivéve — csak pénziigyi ellenjegyzés utdn, a pénziigyi

sz _ g

teljesités esedékességét megelSzGen, irdsban lehet.
A pénzigyi ellenjegyz6nek a pénzigyi ellenjegyzést megel6z6en meg kell gyéz8dnie arrél, hogy:
a) a tervezett kifizetési id6pontokban a pénziigyi fedezet biztositott,

b) akotelezettségvillalds nem sérti a gazdalkoddsra vonatkozé szabélyokat, és

8/38



Gazdalkodasi szabalyzat / Nyiradonyi Polgarmesteri Hivatal

c) a térgyévi kiadési elGiranyzatokat terhel§ kotelezettségvallalas Osszege, illetve a tébb év
kiadasi el6iranyzatai terhére véllalt kotelezettség esetén a kotelezettségvallalds
értékeként meghatarozott 6sszegb6l a koltségvetési évet terhels Osszeg a szabad
elbiranyzatok dsszegét nem haladja meg, vagy

d) a tobb év vagy a kéltségvetési éven tdli év kiadasi elSirdnyzatai terhére villalt
kotelezettség esetén a kotelezettségvéllalds értékeként meghatérozott Osszeghdl a
koltségvetési évet kovetS éveket terhel§ dsszegek egyik évben sem haladjak meg a
kéltségvetési évet kovetd évekre tervezett 6sszegeknek a korabban vallalt kotelezettségek
és mas fizetési kotelezettségek adott évi mértékével csdkkentett Osszegét.

A pénziigyi ellenjegyz6nek a pénziigyi fedezet vizsgalata sordn arrél kell meggy6z&dnie, hogy a
tervezett kifizetési idSpontokban megfelel6 mennyiségii pénzeszkoz (likvid fedezet) all
rendelkezésére.

A pénziigyi ellenjegyz§ feladata ellatésahoz — amennyiben jogszabdly masként nem rendelkezik —
sziikség szerint szakért6t vehet igénybe.

A pénziigyi ellenjegyzést a kételezettségvallalds dokumentuman a pénziigyi ellenjegyzés
datumdnak és a pénzigyi ellenjegyzés tényére térténd utalds megjeldlésével, az arra jogosult
személy aldirasaval kell igazolni.

Amennyiben a kételezettségvallaldas nem felel meg a 2. pontban el§irtaknak, a pénzigyi
ellenjegyz6nek err6l irdsban tajékoztatnia kell a kotelezettségvallaldt, illetve a kételezettséget
véllalo szerv vezetGjét és gazdasagi vezetdjét.

Ha a kitelezettséget vallal szerv vezet6je a tajékoztatds ellenére irasban utasitsst ad a pénziigyi
ellenjegyzésre, a pénziigyi ellenjegyz6 kételes annak eleget tenni, és e tényrél az iranyitd szerv
vezetGjét, egyéb kotelezettséget véllalé szerv esetén a pénzellstast végz6 szerv vezetdjét
haladéktalanul irdsban értesiteni. Az iranyité, illetve a pénzelltast végz6 szerv vezetGje a
tajékoztatds kézhezvételétsl szamitott nyolc munkanapon beliil - helyi dnkormanyzati, illetve helyi
nemzetiségi Onkormanyzati koltségvetési szerv esetén, a képviselé-testiilet soron kévetkezd
tlésén — kiteles megvizsgalni a bejelentést, és kezdeményezni az esetleges felelGsségre vonést.

Ha a kotelezettséget véllalé szervhez 6nkormanyzati biztost jeldltek ki, a kételezettségvallalashoz
- a kotelezettségvallalo és a pénziigyi ellenjegyz6 aldirasa mellett — a biztos kiilén ellenjegyzése is
szlikséges.

2. PENZUGYI ELLENJEGYZESRE JOGOSULTAK

A kotelezettségvallalds pénziigyi ellenjegyzésére a Hivatal nevében vallalt kételezettség
esetében a Jegyzd altal irdsban kijeldlt, a Hivatal dllomédnyéba tartozé koztisztviseld irdsban
jogosult. Projektmenedzsmenttel/projetk pénziigyi vezetével rendelkezé projektek esetén a
kbzrem(ikddd szervezet alkalmazasiban 4ll6 személy is megbizhaté a pénzigyi ellenjegyzési
feladatok ellatdsara. A megbizast irdsba kell foglalni (3. sz. melléklet).

Az irasos kijeldlésre az 1. szdmu mellékletben és visszavonasra a 2. szam( mellékletben szerepl§
dokumentum alapjan keriilhet sor.
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3. A pénziigyi ellenjegyzésre jogosultak nevét, beosztdsat, a kijel6lésre jogosité ligyirat szamat és
keltét, a kijeldlt személy aldirdsanak mintdjat, valamint a jogosultsdg megsziintetését elrendeld
lgyirat szamat, keltét és a hatdlyosulas id6pontjat a jelen szabdlyzat 5. szimu melléklete szerinti
nyilvantartas tartalmazza.

Iv.
A TEUESITES IGAZOLAS RENDJE

1. A teljesités igazoldsa sordn ellenérizheté okmanyok alapjan ellendrizni és igazolni kell a kiaddsok
teljesitésének  jogossdgédt, 0Osszegszer(iségét, ellenszolgdltatdést is magdban foglald
kitelezettségvallalds esetében —ha a kifizetés vagy annak egy része az ellenszolgaltatas teljesitését
kovet6en esedékes - annak teljesitését.

2. Ateljesités igazoldsdra a kotelezettségvallalé vagy az dltala - az adott kotelezettségvallaldshoz vagy
a kotelezettségvallalasok el6re meghatédrozott csoportjaihoz kapcsolédéan - irdsban kijelslt
személy jogosult. Projektmenedzsmenttel/projetk pénziigyi vezetével rendelkezd projektek
esetén a kdzrem(ikod6 szervezet alkalmazasaban &li6 személy is megbizhaté a telejsités igazolasi
feladatok elldtasara. A megbizast irasba kell foglalni (3. sz. melléklet).

3. Az irdsos kijelolésre az 1. szdmu mellékletben és visszavonasra a 2. szamU mellékletben szerepls
dokumentum alapjan keriilhet sor.

4. Ateljesités igazolasara jogosultak nevét, beosztasat, a kijel6lésre jogosito ligyirat szamat és keltét,
a jogosultsdg targyat, a kijelolt személy aldirdsanak mintdjat, valamint a jogosultsag
megsziintetését elrendeld iigyirat szamat, keltét és a hatalyosulds id6pontjat, a jelen szabalyzat 6.
szamu melléklete szerinti nyilvantartas tartalmazza.

5. Ateljesités igazolasa soran ellendrizhet okmanyok alapjan ellendrizni és igazolni kell:
a) a kiaddsok teljesitésének jogossagat,
b) oOsszegszer(iségét,

c) ellenszolgaltatast is magaban foglalé kotelezettségvallalds esetében — ha a kifizetés vagy annak
egy része az ellenszolgaltatas teljesitését kbvetben esedékes — annak teljesitését.

6. A kifizetés jogossaganak ellenérzése akkor torténik meg, ha

a) a kifizetés alapjat képez6 bizonylaton (szamldn) a szerz8désen, megrendelésen,
megallapodéson, vagy mads visszterhes magdnjogi kotelem esetében, illetve annak
visszaigazolasdban meghatarozott megbizottal (széllitéval) megegyez6 személy, illetve
szervezet szerepelt és

b) azt a teljesités igazolasara jogosult személy elfogadta, az egyezdséget aldirdsdval és az
igazolds datuménak, valamint az Avr.-ben meghatdrozott igazolasi kotelezettség
végrehajtasanak megjeltlésével (pl. bélyegz6) igazolta.

7. Akifizetés 6sszegszerliségének ellendrzése akkor térténik meg, ha

10/38



Gazdalkoddsi szabalyzat / Nyiradonyi Polgarmesteri Hivatal

a)

b)

a kifizetés alapjét képezd bizonylaton (szamldn) szereplé kiadas Osszege megegyezett a
szerz6désen, megrendelésen, megallapodédson, vagy mds visszterhes maganjogi kotelem
esetében, illetve annak visszaigazoldsdban meghatarozott Osszeggel, és

ezt a teljesités igazoldsdra jogosult személy elfogadta, az egyezGséget alairasdval és az
igazolas ddtumanak, valamint az Avr-ben meghatarozott igazoldsi kotelezettség
végrehajtasanak megjelélésével (pl: bélyegzé) igazolta.

8. A szerz8dés, megrendelés, megéllapodas, vagy mds visszterhes magdnjogi kbtelem esetében
annak teljesitésének ellenGrzése akkor térténik meg, ha

a)

b)

a kifizetés alapjat képezd bizonylaton szereplé termék vagy szolgdltatds megnevezése,
mennyisége, minésége megfelel a szerz6dés, megrendelés, megaéllapodds, vagy maés
visszterhes magénjogi kdtelem targyaval, és azt a teljesités igazoldsara jogosult személy
ellendrizte, valamint

a feladat elvégzését aldirdsdval és az igazolds datumdnak, valamint az Avr-ben
meghatdrozott igazoldsi kotelezettség végrehajtasanak megjeldlésével (pl. bélyegzé)
igazolta.

9. Nem kell a teljesités igazoldsat elvégezni, annak kételezettségét teljesiteni (a teljesités igazolés
elvégzésének kotelezettségét az Avr. 53. § (1)-(2) és 57. § (2)-(3) bekezdéseiben foglalt elirasok
figyelembevételével sziikséges meghatarozni, de az igazoldsi gyakorlatot ezen esetekben is
rogziteni szitkséges a szabalyzatban)

a) az e szabdlyzat I1. fejezet 3. cim 3. pont szerinti més fizetési kotelezettségek, valamint

b) a koltségvetés teljesitése kapcsén keletkezett bevételek esetében.

10. A teljesitést az igazolas datumanak és a teljesités tényére térténd utalds megjel6lésével, az arra
jogosult személy alairasaval kell igazolni.

11. Ateljesités igazolasa térténhet

a)

b)

c)

az ASP Gazdélkodasi Szakrendszer KASZPER moduljabdl elGéllitott Teljesitésigazolas
dokumentumon,

az eredeti bizonylatra vezetett zdradékkal,

a teljesités igazoldsa céljabal kiallitott kilén irasbeli feliegyzés formajaban,

gy, hogy keriiljon megjelélésre a teljesités felhasznalasi célja, vagy lehetSleg KASZPER
modulban alkalmazott felhasznalasi célhoz rendelt részletezé kéd.

12. Az eredeti bizonylaton trténé teljesités igazolas esetén a kdvetkezé felirattal és adattartalommal
tehetd meg:

»A teljesitést igazolom.”

teljesitést igazold aldirasa
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14. A 12. pont szerinti, beérkezd szamldkhoz kapcsolddd teljesités igazolds megtdrténtét az ASP
Gazdalkodasi Szakrendszer KASZPER moduljdban rogziteni kell (123. meniipont). A rogzitésért a
munkakori leirdsa szerint erre kdteles {igyintézs felel@s.

V.
AZ ERVENYESITES RENDJE

1. Kifizetések esetén a teljesités igazolasa alapjén - Il. fejezet 3. cim 3. pont szerinti mas fizetési
kotelezettség esetén annak hidnyaban is - az érvényesitének ellendriznie kell az 3sszegszeriiséget,
a fedezet meglétét és azt, hogy a megel6z6 ligymenetben az Aht., az allamhaztartasi szamviteli
kormdnyrendelet és az Avr. el8irasait, tovabbd a belsd szabalyzatokban foglaltakat megtartottak-
e.

2. Az osszegszer(iség ellendrzése akkor térténik meg, ha

a) a kifizetés alapjat képezd bizonylaton (szémldn) szerepl6 kiadds dsszege megegyezett a
szerz8désen, megrendelésen, megdllapodason, vagy mas visszterhes maganjogi kotelem
esetében, illetve annak visszaigazolasaban meghatérozott sszeggel, és

b) ezt az érvényesitésre jogosult személy megallapitotta, az egyezfséget keltezéssel ellatott
aldirasaval és az érvényesitésre utalé megjeloléssel igazolta.

3. Afedezet ellendrzése akkor térténik meg, ha

a) a terhelendd fizetési szdmlan van elegend$ fedezet a megbizés teljesitéséhez (likviditasi
fedezet),

b) a megfelel6 kiadési elGirdnyzatbdl rendelkezésre &ll a kiadas teljesitéséhez sziikséges
elGirdnyzat (elGiranyzati fedezet),

c) az érvényesitésre jogosult személy a likviditdsi és az elGiranyzati fedezetet egyarant
megallapitotta, ezt keltezéssel ellatott aldirasdval és az érvényesitésre utald megjeldléssel
igazolta.

4. Az elGiranyzati fedezetvizsgdlat az egységes rovatrend szerinti kiadasi el§iranyzatok szintjén, az
elemi koltségvetésr6l a Kincstarnak torténd adatszolgaltatasig kiemelt elSirdnyzati szinten
térténik. Amennyiben az elSirdnyzati fedezetvizsgdlat alapjan a kiemelt el8iranyzatok dsszegét
nem érintd, rovatok kozotti atcsoportositdsra van szitkség, az érvényesitésre jogosult személy erré|
értesiti az utalvanyozot, aki a rovatok kozotti dtcsoportositdst az arra jogosultnal kezdeményeszi.

5. Az érvényesitésre jogosult személyekre, azok kijel6lésére az e szabalyzat Ill. fejezet 2. cimében
rogzitett szabalyokat (pénziigyi ellenjegyzésre jogosultak) kell atkalmazni.
Projektmenedzsmenttel/projetk pénziigyi vezetével rendelkez8 projektek esetén a kdzremiikddé
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10.

11.

szervezet alkalmazasaban dll6 személy is megbizhaté az érvényesitési feladatok ellstasira. A
megbizast irdsba kell foglalni (3. sz. melléklet).

Az irasos kijelblésre az 1. szamu mellékletben szerepl§ dokumentum és visszavonasra a 2. szimu
mellékletben szereplé dokumentum alapjan keriilhet sor.

Az érvényesitésre jogosultak nevét, beosztasat, a kijeldlésre jogositd lgyirat szamat és keltét, a
jogosult alairdsénak mintdjat, valamint a jogosultsag megsziintetését elrendeld lgyirat szamat,
keltét és a hatalyosulds id6pontjat, a Gazdalkoddsi szabdlyzat 7. szdam( melléklete szerinti
nyilvantartas tartalmazza.

Az érvényesités az okmanyok utalvdnyozasa elétt torténik. Az érvényesitésnek tartalmaznia kell:
d) azérvényesitésre utalé megjelolést,

e) az érvényesités datumat,

f) az érvényesitd aldirasat.

Az érvényesités készpénzes fizetési méd esetén a pénztarbizonylaton, egyéb esetben az ASP
Gazdalkoddsi Szakrendszer KASZPER moduljaval el&éllitott utalvanyrendeleten torténik, amelyet a
készpénzes gazdasagi események esetében a KASZPER modulban a pénzforgalommal egyidejiileg
kidllitott pénztdrbizonylathoz minden esetben csatolni kell.

Az érvényesités megtorténtét az ASP Gazdédlkodasi Szakrendszer KASZPER moduljdban
megfelelSen rogziteni kell. A régzitésért a munkakéri leirasa szerint erre koteles ligyintézé felelGs.

Amennyiben az érvényesité az Aht., az dllamhaztartisi szamviteli korményrendelet és az Avr.
vonatkoz6 el6irdsai, tovdbba a bels szabdlyzatokban foglaltak megsértését tapasztalja, kdteles
ezt irdsban jelezni az utalvanyozénak. Az érvényesités nem tagadhaté meg, ha ezt kévetden az
utalvanyozd erre irdsban utasitja. A tovabbi eljarasra a Ill. fejezet 1. cim 7. és 8. pontja szerinti,
utasitdsra torténd pénzigyi ellenjegyzés szabdlyait kell megfelel6en alkalmazni.

VI.
AZ UTALVANYOZAS RENDIJE

A bevételi elGirdanyzatok javara bevételt elszamolni és a kiadasi el8iranyzatok terhére kifizetést
elrendelni - az e szabdlyzatban meghatarozott kivételekkel - utalvdnyozas alapjan lehet. A kiadasi

eliranyzatok terhére torténd utalvanyozasra - az e szabdlyzatban meghatarozott kivételekkel - a
teljesités igazoldsat, és az annak alapjan végrehajtott érvényesitést kdvetden keriilhet sor.

Utalvanyozdsra jogosult személyekre, azok kijelolésére az e szabdlyzat Il. fejezet 2. cimében
rogzitett szabalyokat (kotelezettségvéllalasra jogosultak) kell alkalmazni.

Az irasos kijel6lésre az 1. szamu mellékletben szerepl6 dokumentum és visszavondsra a 2. szému
mellékletben szereplé dokumentum alapjén keriilhet sor.

Az utalvanyozasra jogosultak nevét, beosztasat, a kijeldlésre jogositd Ugyirat szdmat és keltét, a
kijeldlt személy aldirdsénak mintdjat, valamint a jogosultsag megsziintetését elrendeld iigyirat
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szamat, keltét és a hatdlyosulds id6pontjat, a jelen szabdlyzat 8. szdmu melléklete szerinti
nyilvantartas tartalmazza.

Utalvdnyozni készpénzes fizetési mod esetén az érvényesitett pénztarbizonylaton, egyéb esetben
az ASP Gazddlkodasi Szakrendszer KASZPER moduljabdl elallitott utalvényrendeleten lehet. Az
utalvényrendeletet készpénzes gazdasagi események esetében a KASZPER modulban a
pénzforgalommal egyidejlleg kiallitott pénztarbizonylathoz minden esetben csatolni kell. A
rendszer atmeneti elérhetetlensége esetén kézi Gton elGallitott utalvanyrendeletek
felhasznalasdval torténik az utalvanyozasi folyamat. Az alkalmazandé utalvanyrendelet mintéja a
bizonylati albumban elhelyezésre keriil.

A kiilon irdsbeli rendelkezésként elkészitett utalvanyon fel kell tiintetni:
a) az"utalviny" szét,

b) a koltségvetési évet,

c) a befizetd, kedvezményezett megnevezését, cimét,

d) a fizetés id6pontjat, médjat, 6sszegét, devizanemét,

e) abevétel, kiadas egységes rovatrend és kormdnyzati funkcié szerinti szimat és megnevezését,
a terheléssel, jévairdssal (kifizetéssel, bevételezéssel) érintett pénzeszkdz allamhaztartasi
szamviteli kormdnyrendelet szerinti konyvviteli szdmlajanak szdmat és megnevezését,

f) a kotelezettségvdllalas nyilvantartasi szamat,

g) az utalvdnyozo keltezéssel ellatott aldirasat, elektronikus utalvanyrendelet esetén a legaldbb
fokozott biztonsagl elektronikus aléirasat, és

h) az érvényesitd keltezéssel ellatott alirasat.
Nem kell utalvdnyozni:

a) akozigazgatasi hatdségi hatarozaton alapuld, az egységes rovatrend B3. Kdzhatalmi bevételek
rovatain elszamolandé koltségvetési bevételek beszedését, és az egységes rovatrend B401.
Készletértékesités ellenértéke, B402. Szolgéltatdsok ellenértéke, B403. Kozvetitett
szolgdltatasok ellenértéke és B406. Kiszamlazott dltaldanos forgalmi adé rovatain elszamolandé
koltségvetési bevételeket,

b) a fizetési szdmla vezetésével és az azon végzett miiveletekkel kapcsolatban a szamlavezetd
altal felszamitott dijakkal, koltségekkel kapcsolatos kéltségvetési kiaddsokat és
kamatbevételeket,

c) az egységes rovatrend B813. Maradvany igénybevétele rovatain elszdmolandé finanszirozasi
bevételek teljesitését, és

d) a fedezetkezel6i szamlardl, valamint - a fedezetkezel8i szamldra torténd atutalas esetén - az
épittetSi fedezetbiztositasi szamlardl térténd kifizetéseket.
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VII.
AZ OSSZEFERHETETLENSEG SZABALYAI

1. A kotelezettségvallalé és a pénziigyi ellenjegyz§ ugyanazon gazdasdagi esemény tekintetében
azonos személy nem lehet. Az érvényesits ugyanazon gazdasagi esemény tekintetében nem lehet
azonos a kotelezettségvallaldsra, utalvanyozésra jogosult és a teljesitést igazold személlyel.

2. Kotelezettségvallalasi, pénziigyi ellenjegyzési, érvényesitési, utalvanyozasi és teljesités igazoldsara
iranyulé feladatot nem végezheti az a személy, aki ezt a tevékenységét a Polgari Torvénykdnyv (a
tovabbiakban: Ptk.) szerinti kozeli hozzatartozoja, vagy a maga javara latna el.

VIIL.
KEPESITESI KOVETELMENYEK

4. A kotelezettségvallalds pénziigyi ellenjegyzésére, valamint az érvényesitésre feljogositott
személynek a felsGoktatdsban szerzett gazdasagi szakképzettséggel, vagy legaldbb kézépfoku
iskolai végzettséggel és emellett pénziigyi-szamviteli képesitéssel kell rendelkeznie.

IX.
NYILVANTARTASOK

1. KOTELEZETTSEGVALLALASOK, MAS FIZETES| KOTELEZETTSEGEK
NYILVANTARTASA

1. A kotelezettségvallalast kovetden haladéktalanul gondoskodni kell annak az allamhaztartasi
szamviteli kormanyrendelet szerinti nyilvantartasba vételérél és a kotelezettségvillalds értékébdl
a koltségvetési év és az azt kovetS éveket terhelS rész nyilvéntartasba vételérsl. A lekotést
legalabb az egységes rovatrend szerinti bontéasban kell végrehajtani.

2. A kotelezettségvallalds értékének meghatdrozasahoz szamba kell venni az abbél szirmazd
valamennyi fizetési kotelezettséget, még abban az esetben is, ha valamely fizetési kotelezettség
bekbvetkezése bizonytalan vagy kiilén jovébeli nyilatkozattol fiigg. Ha a fizetési kotelezettség
jov6beni mértéke nem hatdrozhaté meg pontosan, a kérilmények és az el6z8 évek
tapasztalatainak gondos mérlegelése alapjén az adott piaci, gazdasagi, térsadalmi kériilmények
kozott - az ésszer(i gazdalkodds mellett - redlis legmagasabb Osszegl kotelezettséget kell
feltételezni. Hatérozatlan id8re véllalt kotelezettség értékét a koltségvetési évben és az azt kdvetd
harom éven keresztiil szirmazo fizetési kételezettségek dsszegeként kell meghatdrozni.

3. Ha a kotelezettségvéllalds érvényességéhez harmadik személy jovdhagyasa sziikséges, a
kotelezettségvallalds dokumentdacidjahoz csatolni kell az ennek megtérténtét igazold eredeti
dokumentumot.

4. Mind az irasban, mind a nem irasban véllalt kdtelezettségekrs! analitikus nyilvéantartast kell
vezetni. A kételezettségvillaldsok analitikus nyilvdntartdsa a Hivatalnal alkalmazott ASP
Gazdalkodasi ~ Szakrendszer ~ KASZPER  moduljaval (112 meniipont)  torténik. A
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kotelezettségvallaldsok analitikus nyilvantartdsanak naprakész vezetéséért a munkakori leirasdban
erre kbtelezett ligyintéz§ a felelds.

Az analitikus nyilvantartasnak tartalmaznia kell:

a)

b)

c)

d)

f)

g)

h)

j)

a kotelezettségvallalds, mas fizetési kotelezettség sorszdmdt, az azt tanusité dokumentum
megnevezését, iktatd- vagy érkeztetS szamat, keltét, a pénzigyi ellenjegyzésre vonatkozé
adatokat, kivéve, ha a pénziigyi ellenjegyzés nem sziikséges,

a jogosult azonositasahoz és a pénziigyi teljesitéshez sziikséges adatokat,

a kotelezettségvillalds, mas fizetési kotelezettség targyat, dsszegét (értékét) az egységes
rovatrend rovatai szerint,

a kotelezettségvallalas, mas fizetési kotelezettség évek szerinti megoszlasat, a koltségvetési
évben a pénziigyi teljesitési hatdridSket datum szerint, hogy abbél az Aht. és Avr. szerinti
finanszirozasi, likviditasi terv 6sszeallithaté legyen,

a kotelezettségvallalds, més fizetési kotelezettség mddosulasait (pl. fizetési hatarid6 valtozasa,
utdlag kapott engedmények, stb.), az azokat tanusit6 dokumentum megnevezését,
iktatoszamat, keltét, a pénziigyi ellenjegyzésre vonatkozd adatokat, ha pénziigyi ellenjegyzés
sziikséges,

a pénzigyi teljesitések datumdt, Osszegét, egységes rovatrend szerint besoroldsat, az
utalvédnyozéds dokumentumanak azonositasahoz sziikséges adatokat,

a kotelezettségvallalas, més fizetési kotelezettség végleges vagy nem végleges jellegét,
végleges kotelezettségvallalds, mas fizetési kotelezettség esetén annak médosuldsai, a
pénziigyi teljesités adatok konyvviteli szamldkon torténd elszamoldsanak idSpontjait és a
kdnywviteli szamldk megnevezését,

devizdban fenndlld kotelezettségvdllalas, mds fizetési kotelezettség esetén a
kotelezettségvallalds, més fizetési kotelezettség és annak moédosuldsai (ideértve az
atértékelést is) dsszegét a forint mellett devizaban is, a nyilvantartasba vételi arfolyamot, a
mérlegforduldnapi arfolyamot, a Gst. szerinti addsségot keletkeztet§ iigylet esetén az
dllamaddssag szamitdsa sordn alkalmazandé arfolyamot,

valtéval kivaltott kotelezettség esetén a valtd kibocsdtasanak és lejaratanak idejét, a valtoval
kivédltott kotelezettség 6sszegét, a valtoban foglalt kamatot, a vélté bemutatédsaval, lejarataval,
kifizetésével kapcsolatos adatokat, és

az esetleges egyéb megjegyzéseket.

Egyes sajatos kotelezettségvallalasok, mds fizetési kotelezettségek esetén kiilén adatok
nyilvantartasa is szitkséges a jogszabalyokban elGirt kételezettségek teljesitéséhez, igy

a)

a koltségvetési tdmogatdsok és mas hasonld, ellenérték nélkili kifizetéseknél az elszdmolas
(beszémolas) hatdridejét, annak teljesitésére, elfogadasara vonatkozé adatokat, az esetleges
visszafizetési kotelezettség elSirasa esetén a kovetelések nyilvantartaséval valé kapcsolatot,
az elvégzett ellenGrzéseket,
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b) a visszatéritend6 tamogatdsok és mas adott kilcsonék esetén a kovetelések nyilvantartasaval
valé kapcsolatot,

c) kozbeszerzési kotelezettség esetén a kézbeszerzési dokumentdcidk megnevezését,
iktatdszamat, keltét,

d) termék vagy szolgdltatas beszerzése esetén a kapott szamlak adatait oly médon, hogy abbél
az altalanos forgalmi adé bevallasi kotelezettségnek eleget lehessen tenni,

e) felhalmozasi kiaddsok esetén a beszerzett eszkdzék tekintetében az immaterislis javak, targyi
eszkdzok nyilvantartdsaval valoé kapcsolatok leirdsat.

7. Atobb évet érint6 kotelezettségvallaldsok dokumentalasandl a kovetkezék szerint kell eljarni:

a) hatérozatlan idejii kdtelezettségvallalas esetében - ha tébb évet érint - a targyévi kolitségvetés
terhére kifizetendd kiaddsok mellett a targyévet kovets harom év kotelezettségvallaldsat is
dokumentdlni kell és nyilvantartasba kell venni (pl. hatdrozatlan idére kotott munkaszerzGdés,
kinevezési okirat, kozmdidijak, stb.),

b) hatdrozott idejli kitelezettségvallalds esetében - ha tébb évet érint - kotelezettségvillalds
Osszegét meg kell bontani a kévetkezsk szerint

a. targyévi elSirdnyzat terhére véllalt targyévi kotelezettség,

b. tdrgyévi elGirdnyzat terhére vallalt kdvetkezd évi kotelezettség,

c. targyévben a kdvetkez6 évi elSirdnyzat terhére villalt kotelezettség,
d. tdrgyévben a tovabbi évek elSiranyzata terhére vallalt kotelezettség,

c) Akotelezettségvallaldsok nyilvantartasat — érvényességét — minden negyedévet kdvet6 10-éig
felll kell vizsgalni, melynek végrehajtasaért a munkakéri leirasaban a kotelezettségvallaldsok
analitikus nyilvantartdsara kotelezett lgyintéz6 a felelds. Abban az esetben, ha a
kotelezettségvéllalas teljesitése valamilyen okndl fogva meghitsult, varhatéan nem keriil
teljesitésre, vagy részleges teljesitése megtdrtént és tovabbi teljesités mar nem lesz, Ggy
gondoskodni kell a nem teljesitett kételezettségvallaldsok visszavonasanak 9. szamu melléklet
szerinti formaban térténd dokumentaldsarél és a nyilvantartasban térténd feljegyzésérdl,
melynek elvégzésért a kotelezettségvallalasok analitikus nyilvantartdsara kotelezett pénziigyi
tgyintézd a felelds.

2. ALAIRASRA JOGOSULTAK NYILVANTARTASA

1. A kbtelezettségvallaldsra, pénzigyi ellenjegyzésre, teljesités igazoldsara, érvényesitésre,
utalvanyozésra jogosult személyekrél és alirds-mintdjukrél e szabdlyzat II-VIl. fejezeteiben
foglaltak szerint naprakész nyilvantartast kell vezetni. A nyilvantartdst kotelezettséget vallalé
szervenként elkiilonitetten kell kialakitani.

2. A felhatalmazésrél, kijelolésr6l és visszavonasrél rendelkezé6 dokumentumot utélag is
ellendrizhet§ formaban a szdmvitelr8l sz616 Sztv. 169. § (2) bekezdésében foglalt elGirdsokkal
osszhangban 8 évig meg kell &rizni. Az eléviilési id6 a kotelezettségvallalds felhatalmazésarél, az
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utalvanyozds, pénziigyi ellenjegyzés, valamint a teljesités igazolasara, érvényesitésre sz616 kijelolés
visszavonasdnak id6pontjatél kezdédik.

A kotelezettségvallaldsra, pénziigyi ellenjegyzésre, teljesités igazoldsara, érvényesitésre,
utalvanyozasra jogosult személyeket —az e szabalyzat 4., 5., 6., 7., 8., 9. mellékleteivel 6sszhangban
— az ASP Gazdalkodasi Szakrendszer KASZPER moduljdban a térzsadatok nyilvantartaséaban (2261.
mentiipont, valamint az intézményekhez rendelés tekintetében a 211. meniipont) fel kell venni. A
torzsadatok karbantartasaért, aktualizaldsaért a Gazdaslkodasi Osztélyvezeté felel8s.
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X.
ADATSZOLGALTATASI ES ELEMI BESZAMOLO KESZITESI FELADATOK

1. BESZAMOLASI KOTELEZETTSEG, ZARSZAMADAS

A koltségvetési év kezdetétdl a mérleg fordulénapjaig terjedd id6szakrél a konyvek zarasat
kdvetSen bizonylatokkal, szabdlyszer(i kényvvezetéssel, az Ahsz. szabalyai szerint
folyamatosan vezetett részletezé nyilvantartasokkal, a konyvviteli zarlat soran készitett
fékonyvi éves koltségvetési beszamoloét kell késziteni. Az éves koltségvetési beszamold
részei:

a) a koltségvetés végrehajtasanak ellenSrzését és a zarszamadads elkészitését a
kdltségvetési szamvitellel biztosit, amelynek dokumentumai:

e 2 kdltségvetési jelentés,

e amaradvany kimutat3s,

* adatszolgaltatds a személyi juttatasok és a foglalkoztatottak, valasztott
tisztségvisel6k 6sszetételérdl,

® az dnkormdnyzati alrendszer sajétos gazdalkodaséhoz kapcsolédé
elszamolasok.

b) a vagyoni helyzet és az eredményszemléletii bevételek, koltségek, raforditasok
alakulasat, valamint a zarszdmadas kiegészits informéaciéinak elkészitését a pénziigyi
szamvitellel biztosit, melynek dokumentumai:

e mérleg,
e eredmény-kimutatis,
e kiegészité melléklet.

2.AZ EVES ELEMI BESZAMOLO TARTALMA, BESZAMOLO KESZITESSEL
KAPCSOLATOS FELADATOK

A beszamoldsi kételezettség teljesitése soran figyelembe kell venni az Avr. 169-170. §-a altal,
valamint az Ahsz. 3ltal elSirtakat. Az éves kéltségvetési beszamold készitési kotelezettségnek
az Ahsz.-ben foglalt médon és hataridére kell eleget tenni.

Az éves beszémoldt a fékonyvi kivonat adataibdl — év végi, december 31-ei fordulénapot
figyelembe véve — kell elkésziteni. A f6kényvi kivonat &sszedllitasa el6tt a kovetkezdket kell
biztositani:

o aleltar készitése és atvezetése a kényvelés adatain,
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e az el8irdnyzatok egyeztetése az iranyité szervvel a kiemelt el8iranyzatokra, az
iranyitoszervi és sajat hataskord atcsoportositasokra vonatkozéan,

e évvégi zarlati munkak elkészitése,

e amérleg sszedllitasa a mérlegtételek értékelésével.

Az év végi zarlati munkak soran az Ahsz 53. § (8) bekezdésében foglaltatokat kell elvégezni.

Az éves beszamold 6sszedllitasdért és az Igazgatdsaghoz hataridére torténé tovabbitasaért
pénzligyi- szamviteli Gigyintézd a felelés.

Az éves elemi beszamold részét képezi a normativ hozzajaruldsokkal valamint a kilonféle
tamogatasokkal térténd elszamolas.

Az allami tdmogatasokkal valé elszédmolds érdekében a tényleges mutatészamoknak az
Hivatal(ek)tél — irasban, a jegyz6 altal aldirt formaban — t6rténé begy(ijtéséért pénziigyi
Ugyintézé a felelds.

A tényleges mutatészamokra vonatkozd adatszolgditatas hataridejét ugy kell kialakitani, hogy
annak ellenérzése a beszamol6 elkészitéséig megtérténhessen. A Hivatal éltal szolgéltatott
adatokat a beszamol6 végleges Gsszedllitasa, az Igazgatdsag részére térténd leadasa elétt
dokumentalt médon ellendrizni kell.

A mutat6szamok ellenGrzéséért a pénzligyi ligyintéz6 a felels. A dokumentilt ellenérzéskor
az ellendrzést végzd aldirasaval igazolja a mutatészamok feliilvizsgalatdnak elvégzését a
bizonylaton (feljegyzés készitése, stb).

Az dllami koltségvetéssel toérténd elszamolas pénziigyi teljesitéséért pénziigyi-szamviteli
ligyintézé a felelBs.

A Hivatalnak a koltségvetési maradvanyanak szabalyszer( kimunkalasanak ellendrzéséért,
feliilvizsgalataért a pénziigyi ligyintézé a felelds.

A koltségvetési szervek gazdalkodasukrdl éves elemi beszamoldt készitenek. Az elemi
beszamold elbiraldsaért, feliilvizsgalataért és jovahagyasaért, valamint a Hivatalnak irdsbeli
értesitéséért pénzligyi-szamviteli ligyintézé a felelSs.

A jegyz6 a belsé kontrollrendszer minGségét értékeli és a kéltségvetési szervek belsé
kontrollrendszerérdl és belsd ellenérzésérél sz616 370/2011. (Xil. 31.) Korm. rendelet szerint
nyilatkozatot tesz. A vezetdi nyilatkozatot a polgdrmester a zarszamadasi rendelet
tervezetével egyiitt terjeszti a képvisels-testiilet elé.
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3. ZARSZAMADAS

A zarszamadasi rendelettervezet elkészitéséért a jegyzé a felels. A zarszamadast az
Osszehasonlithatésdag érdekében a kéltségvetési rendelettel azonos szerkezetben kell
Osszeallitani.

Az  Onkormanyzat zarszdmaddasdnak &sszedllitdsaval kapcsolatban a  Hivatalnak
adatszolgdltatdsi kotelezettségiik van. A sziikséges informaciok tartalmat és az
adatszolgaltatasra vonatkozé hatéridét a jegyz6 évenként kiaddasra keriils — zarszamadassal és
beszdmold készitésével kapcsolatos — rendelkezése szabalyozza.

4. IDOKOZI KOLTSEGVETESI JELENTES

Az 6nkorményzat és az iranyitasa ala tartozé kéltségvetési szervek a kéltségvetési év soran
id6kozi koltségvetési jelentést készit az Avr. rendelkezései szerint. Az id6kozi koltségvetési
jelentés az egységes rovatrend rovatai eredeti és médositott eliranyzatait, valamint azok
teljesitését mutatja be.

Az allamhaztartds Onkormanyzati alrendszerébe tartozé koltségvetési szerv az id6kézi
koltségvetési jelentést

® akoltségvetési év els harom honapjarél aprilis 20-aig,
e azt kévet6en havonta targyhét kévetd hénap 20-dig,
* a koltségvetési év tizenkét honapjardl a koltségvetési évet kovetd év februar 5-éig a
Kincstar altal miikodtetett elektronikus adatszolgaltato rendszerbe télti fel.
Az 6nkormanyzati szint(i id6kézi koltségvetési jelentést az Igazgatésaghoz torténd megkiildés
hatdrnapja eldtt 2 nappal kell 6sszeéllitani, melynek elvégéséért és az Igazgatdsaghoz torténd
tovabbitdsaért pénzigyi tigyintézd a felelds.

5. IDOKOZI MERLEGJELENTES

Az id8kézi mérlegjelentést az eszkozok és forrasok alakulasardl negyedévenként, a fékonyvi
kivonat dlloményi szamldinak adataibdl, vagy az azt alatamaszté nyilvantartasokbél kell
elkésziteni.

Az id6kozi mérlegjelentést — az Avr. 170. § (3)-(7) bekezdésben meghatarozott kivétellel - a
targynegyedévet kévetd honap 20. napjéig, a negyedik negyedévre vonatkozéan
gyorsjelentésként a tdrgynegyedévet kovets év februar 5-éig, az éves jelentést az éves
koltségvetési beszamolé benydjtasinak hataridejével megegyezéen kell a Kincstar altal
miikddtetett elektronikus adatszolgaltaté rendszerbe feltélteni.
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A hivatali, mint intézményi szintli id6kozi mérlegjelentést az Igazgatosaghoz térténd
megkiildés hatarnapja el6tt 2 nappal kell &sszedllitani, melynek elvégéséért és az
Igazgatoséghoz térténd tovabbitasaért pénziigyi tigyintézé a felelds.

XI.
ATLATHATOSAGI NYILATKOZAT

Magyarorszag 2017. évi koltségvetésének megalapozasardl sz616 2016. évi LXVII. torvény
médositotta az Aht. 41. § (6) bekezdésének értelmében, nem kéthetd olyan jogi személlyel,
jogi személyiséggel nem rendelkez8 szervezettel érvényesen visszterhes szerzédés, illetve
létrejétt ilyen szerz6dés alapjan nem teljesithets kifizetés, amely szervezet nem mindsiil
atlathato szervezetnek.

Az Avr. rendelkezése értelmében szerzédéskstés esetén minden esetben a szervezet
képviselGjének nyilatkozatot kell tennie arrél, hogy atlathatd szervezetnek mindsul, tovabba
arrél is, hogy valtozds esetén koteles arrdl a kotelezettségvéllalét (6nkormanyzatot,
kéltségvetési szervet, stb.) tajékoztatni.

Arendelkezés — sem az Aht., sem az Avr. — nem kéti 6sszeghatarhoz, hogy milyen esetben kell
meggy&z8dni arrél, hogy a szervezet tlthaté szervezetnek mindsiil-e, vagy sem.

A szdzezer forint értékhatdrt el nem éré kotelezettségvallalasok esetében lehet&ség van
eltekinteni az dtlathatdsagi nyilatkozat beszerzésétdl, egyéb esetekben azonban —fliggetlendil
a kotelezettségvallalas formajatol, illetve tartalmatdl — nincs.

Az atlathat6sagi nyilatkozatok beszerzése csak az olyan jogi személyekkel, illetve jogi
személynek nem mindsiilé szervezetekkel kétott szerzédések esetében meriilhet fel, amelyek
nem mindsiilnek a térvény erejénél fogva atlathaténak.

Nem sziikséges nyilatkozatot bekérni

e akoltségvetési szervekkel,
e egyhdazakkal, vagy
® amaganszemélyekkel kbtdtt szerz6dések esetében.
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1. ATLATHATOSAGI NYILATKOZAT BEKERESE

A szabadlyzat hatélya ala tartozé koltségvetési szervek minden olyan szervezet képvisel6jétél
akivel szerz6dést kotnek, vagy akivel szerzédéses kapcsolatban alinak (akikt&l rendszeresen
szereznek be terméket, vagy szolgaltatést, értékhatarra valé tekintet nélkiil) kételesek irasban
— a szabdlyzat 10. szému  mellékletében meghatdrozott formaban - &tlathatésagi
nyilatkozatot kérni.

7_ 2

A nyilatkozatok bekéréséért a pénziigyi-szamviteli iigyintézé felelés.

A szabalyzat értelmében szerz6désnek mindsiil a visszterhes szerzédés és a polgari jogi
szerzGdés.

Visszterhes szerzédés: amelyben bizonyos szolgaltatés nyGjtasa fejében valamilyen (pénzbeli,
dologi, vagy egyéb) ellenszolgaltatas jar.

Polgdri jogi szerzédés: a szerz6dés kitelem létrehozdsanak alapja két vagy tébb jogalany
egybehangzd akaratnyilatkozata, amely joghatast valt ki, kdtelezettséget és jogosultsagot
jelent.

A szerz6dés formai lehetnek:

e szbbeli,
e jrasbeli,
® rautalé magatartdssal térténd szerz8dés (pl. bolti vasarlas).

2. ATLATHATOSAGI NYILATKOZATOK NYILVANTARTASA

A szervezetektdl bekért és altaluk megkiild6tt nyilatkozatokrdl a szabélyzat 11. szdmu
mellékletében szereplS tartalommal naprakész nyilvéntartast kell vezetni. A nyilvantartast
adatait negyedévente felill kell vizsgalni.

A nyilvantartds vezetéséért és negyedévenként torténé feliilvizsgalatdaért a pénziigyi-
szamviteli ligyintézd felelés.
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3. KIFIZETESEK TELJESITESENEK RENDJE

A kiadasi elSiranyzatok terhére nem kotheté olyan jogi személlyel, jogi személyiséggel nem
rendelkezé szervezettel érvényesen visszterhes szerz6dés, illetve létrejott ilyen szerzédés
alapjan nem teljesithet6 kifizetés, amely szervezet nem mindsiil atldthaté szervezetnek.

A kifizetés alapjaul szolgdl6 bizonylaton — a teljesités igazolasat, az érvényesitést megel6z6en
— (szamla, megéllapodas, szerz&dés, stb.) — az atlathatd szervezetek nyilvéntartasara alapozva
— minden esetben meg kell gy6z&dni arrdl, hogy a kedvezményezett atladthaté szervezetnek
mindsiil-e vagy sem.
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Xil.
ZARO RENDELKEZESEK

1. A Gazdélkoddsi szabalyzat 2020. november 1-én lép hatdlyba. Ezzel egyidejiileg a
kotelezettségvallalas, pénziigyi ellenjegyzés, teljesités igazolds, utalvanyozas, érvényesités rendjének
korabbi szabdlyzata hatalyat veszti.

2. A jegyz6 gondoskodik arrél, hogy a Gazdalkodasi szabdlyzatban foglalt el6irasokat az érintett
munkatarsak megismerjék, annak tényét a szabalyzat 12. szdmu mellékletében szerepld megismerési
nyilatkozaton aldirdsukkal igazoljdk a hatélybalépés napjaval egyidej(leg.

3. Az érintett dolgozék munkakori leirasaban szerepeltetni kell a Gazdalkod4si szabdlyzatban nevesitett
felel@sségi, hatds- és jogkdroket, melyek elkészitéséért a jegyz6 felelds.

4. Az egyes gazdalkodasi jogk6rok gyakorlasara jogosult személyek folyamatosan vezetett és aktualizalt
nyilvantartdsat tartalmazé dokumentumok jelen szabdlyzat fiiggelékét képezik.

5. Az egyes gazddlkoddsi jogkéroket &truhdzott jogkérben gyakorolni jogosult személyek e
jogosultségukat nem adhatjak tovébb. A gazdalkodasi jogkort truhdzé koteles gondoskodni a jogkdr
gyakorlasanak ellen&rzésérsl.

Nyiradony, 2020. oktdber 30.
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O o0 NV A WN R

. szamu melléklet:
. szamu melléklet:
. szamu melléklet:
. szamu melléklet:
. sZamu melléklet:
. szamu melléklet:
. szamu melléklet:
. szamu melléklet:
. szamu melléklet:

MELLEKLETEK

FELHATALMAZAS/KIJELOLES
FELHATALMAZAS/KIJELOLES VISSZAVONASA

Megbizas az érvényesitési jogkor gyakorlasara

Nyilvantartas a kotelezettségvallaldasra jogosult személyekrdl
Nyilvantartds a pénziigyi ellenjegyzésére jogosult személyekrdl
Nyilvantartas a teljesités igazolasra jogosult személyekrél
Nyilvantartas az érvényesitésre jogosult személyekrol
Nyilvantartas az utalvanyozasra jogosult személyekrdl
Kotelezettségvallalas visszavonasi bizonylat

10. szamu melléklet: Atlsthatésagi nyilatkozat
11. szamu melléklet: Atlathatésagi nyilatkozatok nyilvantartésa
12. szamu melléklet: Megismerési nyilatkozat
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1. szama melléklet

Nyiradonyi Polgarmesteri Hivatal
wemssnesssnnnnnns (fElhatalmazo/kijel6lé személy neve, beosztdsa)

Ugyiratszam............ /20.....

...................................... (felhatalmazott/kijellt személy neve, beosztasa)
FELHATALMAZAS/KIJELOLESS

A Nyiradonyi Polgarmesteri Hivatal Gazdélkodési szabdlyzatanak ... fejezete alapjan

Osszeférhetetlenség, valamint akadéalyoztatdsom esetén kotelezettségvillalasi, (vagy) pénziigyi
ellenjegyzési (vagy) teljesités igazolési (vagy) érvényesitési (vagy) utalvényozasi jogkér gyakorldsara
20... év ...h6 ..napjatdl felhatalmazom/kijeldlém a ............. dllomanydba tartozé (vagy) a
kotelezettséget vallalé szerv alkalmazésaban &ll6

................. B ——

a kovetkez§ feltételek mellett. A felhatalmazott/ kijellt személy a kotelezettségvallalasi, (vagy)
pénziigyi ellenjegyzési, (vagy) teljesités igazolasi (vagy) érvényesitési (vagy) utalvanyozasi jogkor
gyakorlaséra — az 6sszeférhetetlenség esetét kivéve — csak az ............ Ft —ot meg nem haladé tételek
erejéig jogosult, .......................témakdrre/projektre vonatkozéan.

A jogkort az erre felhatalmazott/kijellt személy a Gazddalkodasi szabalyzat, valamint a hatélyos
jogszabalyok szerint koteles gyakorolni.

Nyiradony, 20.... év ........h¢ .... nap
P.H.

felhatalmazd/kijeléls neve, beosztdsa

A kotelezettségvillalasi, (vagy) pénziigyi ellenjegyzési, (vagy) teljesités igazolasi (vagy) érvényesitési,
(vagy) utalvdnyozasi jogkér gyakorlasardl szé16 felhatalmazds/kijelolés egy példanyat a mai napon
atvettem.

Nyiradony, 20..... év .......h6 .... nap

felhatalmazott/kijelélt személy neve

1 Afeltétel kiterjeszthetd egyes gazdasagi esemény csoportokra és ezeken beliil csoportonkénti 6sszeghatarra
is.

> Kotelezettségvillalds esetén felhatalmazis, pénziigyi ellenjegyzési, teljesités igazolasi, érvényesitési és
utalvanyozési jogkdr gyakorldsara vonatkozéan kijelslés készitends az Avr. 52.-59. §-aiban foglaltak alapjan.
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2. szamu melléklet

Nyiradonyi Polgarmesteri Hivatal
(felhatalmazé/kijeléié személy neve, beosztdsa)

(felhatalmazott/kijelolt személy neve, beosztdsa)

FELHATALMAZAS/KIJELOLES VISSZAVONASA

Ertesitem, hogy a 20.... év....... hé ... napjan kelt, ... /20.... szdm alatt kiadott a
kotelezettségvallalasi, (vagy) pénziigyi ellenjegyzési, (vagy) utalvanyozasi (vagy) érvényesitési (vagy)
teljesités igazolasi jogkor gyakorlasara sz6l6 felhatalmazast/kijelblést 20..... év ...... hé .... napjatdl

visszavonom.

Nyiradony, 20.... év ........h6 .... nap

P.H.

felhatalmazo/kijelél6 személy neve, beosztdsa
by ——————3

A kotelezettségvallalas, (vagy) pénzligyi ellenjegyzés, {vagy) teljesités igazolds, (vagy) érvényesités
{vagy) utalvdnyozasi jogkor gyakorldsanak visszavondasardl sz6lo6 értesités egy példanyat a mai napon

atvettem.

Nyiradony, 20.... év ........ hé .... nap

by A ]
aldirds
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3. szamu melléklet

Nyiradonyi Polgarmesteri Hivatal
s (felhatalmazo neve, beosztdsa)

wrrsneemnen. (felhatalmazott neve, beosztésa)
Megbizas az pénziigyi ellenjegyzési/érvényesitési jogkdr gyakorlasara

A Nyiradonyi Polgarmesteri Hivatal Gazdalkoddsi szabalyzatanak ......fejezete alapjan 202.. év .....ho
...napjatél megbizom pénziigyi ellenjegyzési/teljesités igazolasi/érvényesités jogkor gyakorldsara.

A jogkort az erre felhatalmazott a Gazdalkodasi szabélyzat, valamint a hatalyos jogszabalyok szerint
kdteles gyakoroini ... témakdrre/projektre vonatkozéan.

Nyiradony, 202... év ........h6 .... nap
P.H.

megbizé aldirdsa

| Az pénziigyi ellenjegyzési/teljesités igazolasi/érvényesités feladat elldtasarél szl6 megbizas egy
T . . .
példanyat a mai napon dtvettem.

Nyiradony,202... év ........h6 .... nap

alairas

29/38




*J0s jnJa) (|essezew|eley|ay) uagioyseley 1jozeynaie 249s3z19zs3aw Sesynsosol e ey ‘UIBIUNY DY |[9Y JOXNNE YESI JBWRZS
1en1ASn zy "ezzew|ele) 1exe)nsodol eisejel|eAdasnazaj@ioy ueldeje sezeweley|sy (saAugasp Biseuonezssia) souejelje ABena 1ezA|eqeRZS QS|9Y OZONIEUOA E YBS) SELBIUBAJIAU

L

9

—_ —_ -m

Y

€

'

T

efiuodopy
9119y ‘ewezs jeqiASn TR

ojopual|a 1psaunzsdaw eseJieje ynsodor ‘ewezs jed1A3n oysoSof sp)Zsoag AN wezs
SesynsoSor eisezewjeyey|a4 -los

jonPA[pwazs }nsosol eiseje|endas)iozoe1oy e
SYLYVINVATIAN

1BpFYaw nWpzs b

[E1RAT] LIS)SULIRS[0J TAUOPRIIAN / JeZA[RqRZS ISEpOY[BPZED)



8E/ 1€

*10S nJay (|essezeweley|ay) usquyseley 110zeynJie 21959z19zs3aw Besynso3of e ey ‘lU1a1uM|By |[9% JOYNE NESI lewezs 1edA8n zy

L
9
]
v
€
K4
T
efyuodop;
8|9 ‘ewezs Jea1ASn ETE)
0|9pual|d 19saunzssaw eseJieje ynsoSof ‘ewiezs jen1ASn oyso3of sejzsoag ADN wezs
SesynsoSor essezew|eleyja4 -log

loayaA|pwazs ynsoBof aispzASalua)|a 1ASnzuad e
SYLYVINVATIAN

13PBNW NUIPZS °§

[elBATH L9)ssuLe3[og IAUOpeIAN / 1ezATeqezs ISEpo[gpzen



8€/T¢E

(8124 000 000 T 931n4q 3jefip 1WazNzQY :INepiRd) 3912yjapual
S1 042IEYXIID UQ|NY-UQiNY 3.40i04A3ue) S9ASa 2y "qls ‘|eflp }0Se1el|e3|0zS SQIIERMIUNWIWIOY NP I[SNAIRIEPER WBU HB(Ip 1waznzoy YasziazsaqseAue elip iseziqSs N |d ,

L
9
'S
v
€
C
T

{9 ‘ewezs

je41ASn gjapual)d 9|9y ‘ewezs
19spupnzssaw eseJieje ynsoSof eAdie) 1e1A8n oyso3of sejzso9g AN wezs
Sesynsosof ,gesynsodor eisezew|ejey|ad -l0§

jonjeAPwazs ynsoSof essejozes) spsaljal e

SY.LMVINYATIAN
13pj3jjaw nuipzs g

[eyeAl usysaunie3[od 1AuopenAN / 1ezATeqezs ISepox[gpzen



8¢/ €€

105 1|43 (|essezewjeley|vy) uagqigyseley ozeynuie 9.3spziazsBaw Ses)nsoof e ey 1UISIUNYBY |19Y JOYPR Yesd lewezs 1enA8n zy

L
9
'S
t
'€
C
T
efuodopy
9)|9) ‘ewezs 1enASn 2119y
OjapuaJ|a }9saunzssaw esedie|e }yjnsoSor ‘ewezs je11A8n oysoSol sej1zsoag ABN wezs
SesynsoSor _ eisezew|ejey|a4 -l0§

19019A)2wazs 3 nsoJol aisausakugnil ze
SYLYVLINYATIAN

3p3ljow puipzs

TeIBALH Lisauned[od 1AUOpenAN / 1ezATeqezs 1sgpoy[epzen



8¢c/¥E

*10S 3Ny (|essezew|eley|ay) usgigyseley 110zeynie a49sgzi1ezsdaw Besynsodol e ey ‘juisiunyej (193 J0XE Yesd jewezs 1ed1ASn zy

'L

‘9

'S

i

'€

T

T

eflyuodop!
9)9)] ‘ewezs jeaiA3n 919y

o|apua)a 19spunzsSaw eseJieje ynsosof ‘ewezs jea1A3n oysosof sejzsoag ADN wezs
SesynsoSof eisezew|ejey|ag -los

[on@Ajpwazs 3 nso8of eisezoAueajein ze
SYLYVINVATIAN

13py3(j3W nwpzs °g

JeleATH LoIsouLedod 1AUOpenAN / 1eZAIpqezs ISgpoy[gpzen



Gazdalkodasi szabalyzat / Nyiradonyi Polgarmesteri Hivatal

9. szamu meliéklet
Nyiradonyi Polgarmesteri Hivatal

Kotelezettségvallalds visszavonasi
bizonylat

Nyilvantartasi szdma: ............/....

A s s (INTEZMENY) részére seeeensnsnnanennnnnen. (Ki@d@si rovat) elGirdnyzat
terhére 202.......... hG ............napjan vallalt kbtelezettséget .......................... forint értékben az alabbiak
szerint visszavonjuk.

A megemelt kotelezettségvallalasbél:
R

—.tdravevi kdltséqvetési eldirdnyzat terhére vdllalt kotelezettséaget (tdmogatds, bevétel):
— tdravévet kovetd évek elSirdnvzata terhére vdllalt kételezettséaet (tdmoaqatds. bevétel):

csOkkenti.
Kotelezettségvallalas visszavonasanak 0Ka: ...............ccco.oeeeeeevuereoeeeeeeeeeeeeeoeeeoeeeeeeeeeeeeeoeeeeoeoeeoe
Nyiradony, 202... év ..o hé .....nap
kételezettségvdllalé pénziigyi ellenjegyzé
A kotelezettségvallalas visszavondsanak nyilvantartisba vétele ............... szamon megtértént.

Nyiradony, 202... év .........c.ceeeeeee.. DO .ooonap

aldirds
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10. szamu melléklet
ATLATHATOSAGI NYILATKOZAT

I. A 2011. évi CXCVL. térvény 3. § (1) bek. 1. a) pontja szerinti atlithaté szervezetek:

FN L1151 {0 1 2 POt (név), mint a
................................................................................................................. (cégév, addszam,
székhely) képviseldje nyilatkozom, hogy az altalam képviselt szervezet a nemzeti vagyonrdl sz6lo 2011. évi
CXCVL torvény 3. § (1) bek. 1. a) pontja szerint atlathat6 szervezetnek mindsiil az alabbiak szerint (aldhizandé!):

—  dllam,

—  koltségvetési szerv,

—  Kkoztestiilet,

—  helyi dnkorményzat,

— nemzetiségi dnkormanyzat,

—  tarsulas,

— egyhazi jogi személy,

— olyan gazdalkod¢6 szervezet, amelyben az éllam vagy a(Z) ...........ocooeevvvivivninnnnnnn. (6nkormanyzat

megnevezése) helyi 6nkormanyzat kiildn-kiilon vagy egyiitt 100%-os részesedéssel rendelkezik,

— nemzetkdzi szervezet,

—  kilfoldi allam,

-~ kiilf5ldi helyhatosag,

—  kilfsldi dllami vagy helyhatosagi szerv és az Eurdpai Gazdasagi Térségrol szol6 megallapodasban részes

allam ... (az 4llam megnevezése) szabalyozott piacara bevezetett nyilvanosan miksdd
részvénytarsasag.
Tudomasul veszem, hogy a (kbltségvetési szerv neve) - az dllamhaztartasrél szolé 2011. évi

CXCV. tdrvény (a tovdbbiakban: Aht.) 41.§ (6) bekezdés értelmében - nem kéthet érvényesen visszterhes
szerz8dést, illetve ilyen szerzédés alapjan nem teljesithet kifizetést olyan jogi személynek, jogi személyiséggel
nem rendelkez8 szervezetnek, amely szervezet nem mingstil a Nemzeti Vagyonrdl sz616 2011. évi CXCVI. torvény
(a tovabbiakban: Nvt.) 3.§ (1) bekezdés 1. pontja szerinti atlathaté szervezetnek.

Hozzajarulok ahhoz, hogy ezen atlathatdségi feltétel ellendrzése céljabdl, a szervezetemmel kotott szerzédésbdl
eredd kdvetelések eléviiléséig, az Aht. 54/A. §-ban meghatdrozott — a szervezet atlathatdsagaval osszefiiggd -
adatokat a (kéltségvetési szerv neve) kezelje.

Véllalom, hogy ha a nyilatkozatban foglaltakban  véltozds  kovetkezik be, errél a
(kbltségvetési szerv neve) haladéktalanul tajékoztatom.

Tudomasul veszem, hogy a valétlan tartalmu nyilatkozat alapjdn  kot6tt szerz6dést a
....................................... (kéltségvetési szerv neve) az allamhaztartasrdl szolé torvény végrehajtasardl szélé
368/2011. {Xi.31.) Korm. rend.50. § (1a) bekezdése alapjan felmondja, vagy - ha a szerz8dés teljesitésére még
nem keriilt sor - a szerz&déstdl elall.

Kijelentem, hogy az altalam képviselt szervezet alapitd (létesitS) okirata, illetve kilon jogszabaly szerinti
nyilvantartasba vételt igazold okirata alapjan jogosult vagyok a szervezet képviseletére (és cégjegyzésére).

Kelt: oo (helyiség), 20... (év) ......... (hénap) ..... (nap)
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11. szamu melléklet

Kimutatas az dtlathato szervezetekré

Atlsthaté szervezet
Sor- Nyilatkozat
Cégjegyzék kelte

szam Neve , Adészama
szama

Megjegyzés

10.

11.

12,

13.
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12. szamu melléklet

MEGISMERESI NYILATKOZAT

Nyiradonyi Polgarmesteri Hivatal Gazdalkodasi Szabalyzataban foglaltakat megismertem.
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