Kivonat

Mely késziilt Nyiradony Véros Onkormanyzat Képvisel-testiiletének
2018. november 29. napjan tartott iilése jegyzokdnyvébdl.

Nyiradony Viros (”)nkormzinyzat Képviseli-testiilete
91/2018. (X1.29.) szama
hatarozata

Nyiradony Viros (")nkorményzat Képviseld-testiilete:

1. A koltségvetési szervek belsé kontrollrendszerérdl és belsd
ellendrzésérél szolo 370/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet 32.§ (4)
bekezdése értelmében Nyiradony Véaros Onkormanyzat 2019. évi
belsé ellenrzési tervét a hatarozat melléklete szerinti tartalommal

jovahagyja.

2. Felhatalmazza a polgarmestert a sziikséges intézkedések

megtételére.

Hatiridd: 2018. december 15.
Felelds: Konddsné Erdei Miria polgarmester
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Virosi Onkorményzat

4254. Nviradony, Arpad tér 1.

Virosi 6nkormanyzat 2019 éves belso ellendrzési terve (BET)

BE szdma: 05/2018.
L
Az éves bels6 ellendrzési terv tartalma.

Az éves belsé ellendrzési terv a_jogszabdlyi el§irdsoknak megfelelden az aldbbiakat

tartalmazza:

a)A belsd ellenérzési terv elkészitése soran felhaszndlt kimutatasok, elemzések, egyéb
dokumentumok.

(BE Kézikényv, Bels szabélyzatok, SZMSZ, gazdasdgi szervezet tigyrendje, munkakdri
leirdsok, el6z6 évek belsé ellendrzési tervei, stratégiai belsé ellendrzési tervek, belsd
ellenérzési programok, belsé ellendrzési munkalapok, belsé ellendrzési jelentések, belss
cllendrzésekkel kapcsolatos jegyz8kényvek, megbizdlevelek, valamint a teljességi
nyilatkozatok, stb.)

b)A bels§ ellendrzési tervet megalapozé elemzések és a kockdzatelemzés eredményének
sszefoglalé bemutatssa,

Elemzési kritériumok | Akockdzatok
bekivetkezésének |
valésziniiségét,
’ hatdsit és jelentéség
egyiittesen
' mérlegelve azok
! becsiilt mértéke ‘
(1) a fdfolyamatok (a koltségvetés tervezése, a koltségvetdsi K
eldirdnyzatok megéllapitisa és médositdsa, az operativ gazdalkodas,

a szamviteli nyilvantartas és elszimolds, a koltségvetés ‘
| végrehajtasarél  térténd beszémolds) koézponti  és helyi |
| szabdlyozottsdga: |
'2)  feladatok végrehajtdsdban  résztvevék szakképzettsége, A |
| gyakorlottsiga, munkahoz valé hozza4ll4sa: |
'3.) afeladatok végzésének targyi, informatikai feltétele;: A
|
‘ 4.) az egyes féfolyamatokban a belsé kontrollok gyakorlati miikédése: K _:
(5.) a kordbbi belsd és kiilsé ellendrzések kedvezd ¢és kedvezétlen K i

megallapitésai: ) |
6.) az egyes f6folyamatok silya a gazdalkodasi és szamviteli feladatok K

ell4tasdban: _ | :
l—7-._) egyéb — a vezetés dltal a kockazatelemzéskor fontosnak {télt — - 1

szempontok: B | ]
| A koltségvetési gazddlkodds és a szamviteli feladatell4tds dtlagos kockdzati

Jeldlések: A (alacsony) K (kdzepes)
L_ : S = - _ =

1

’ szintje: Kizepes




¢) A bizonyossagot adé tevékenységhez rendelkezésre 4li6 és a sziikséges ellenéri
kapacitds tervezése (a BET IV. fejezete tartalmazza).

d) A tanicsadéi tevékenységhez, a soron kiviili ellenérzésekhez, a képzésekhez és az
egyéb tevékenységekhez sziikséges Kkapacitds tervadatok. (a BET 1V. fejezete
tartalmazza).

I
Az ellendrzések lehetséges tipusai , valamint a tandcsadéi tevékenység keretében
ellithaté feladatok a 370/2011. (XIL. 31.) Korm. rendelet a koltségvetési szervek belsd
kontrollrendszerérél és belsé ellendrzésérsl (Bkr.) 21.8.(3) és (4) bekezdések szerint.

‘ (3) A bizonyossagot ado tevékenységet az aldbbi ellendrzési tipusok szerint kell ellatni:

a) a szabdlyszeriiségi ellenéryés arra irdnyul, hogy az adott szervezet vagy szervezeti
egység mitkddése, illetve tevekenysége megfelelGen szabdlyozoit-e, és érvényesiiinek-e q
hatdlyos jogszabdlyok, belsé szabdlyzatok és vezetGi rendelkezéselk eldirdsai;

b) a pénziigyi ellendrzés célja az adott szervezet, program vagy feladat pénzigyi
| elszdmoldsainak, valamint az ezek alapjdul szolgdlé szémviteli nyilvéntartisok ellendrzése;

¢) a rendszerellendrzds keretében az egyes rendszerek kialakitdsdnak, illetve mitkidésének ‘
difogd vizsgalatit kell elvégezni;

d) a teljesttmény-ellenérzés célja annak megdllapitisa, hogy az adott szervezet dital |
végzett tevékenységek, programok egy jol korilhatdrolhatd teriiletén a mikodes, illerve a I
Jorrdsfelhaszndlds gazdasdgosan, hatékonyan és eredményesen valésul-e meg;

‘ ¢) az informatikai ellenéryés a koltségvetési szervnél mitkods informatikai rendszerek
megfelelbségére, megbizhatésdgira, biztonsdgdra, valamint a rendszerben tdrolt adatok

| teljességére, megfelelGségére, szabdlyossdgdra és védelmére irdnyul.
| 4) A tandcsadd tevékenység keretében ellithatd Jeladatok lehetnek kiilonssen:
‘ a) vezetSk tdmogatdsa az egyes megolddsi lehetGségek elemzésével értékelésével,
vizsgdlataval, kockdzatdnak becsiésével;
b) pénzigyi, tdrgyi, informatikai és humdnerdforrds-kapacitdsokkal valé ésszeribbh és
‘ hatékonyabb gazdalkoddsra irdnyuis tandcsadds;
¢) a vezetlség szakértGi timogatdsa a kockdzatkezelési és szabdlytalansdgkezelési
rendszerek és a leljesitménymenedzsment  rendszer kialakitdsdban,  folyamatos
tovabbfejlesztésében;
d) tandcsadds a szervezeti struktyrdk racionalizdldsa, a vdltozdsmenedzsment teriletén;
e) konzultdcid és tandesadds a vezetés részére a szervezeli stratégia elkészitésében; |
X javaslatok megfogalmazdsa a koltségvetési szerv mitkodése eredményességének novelése ‘
és a belsG kontrollrendszerek javitdsa, tovdbbfejlesztése érdekében, a kiltségvetési szerv
 belsé szabdlyzatainak tartalmat, szerkezetét illetGen.

IIL.
A tervezett belsé ellenérzések felsoroldsa. (A belsé ellenérzések programpontjai).

l.) A szigord szamaddsi kotelezettség ald vont bizonylatok, nyomtatvanyok
ellenérzése.

Eseti vizsgalat — egy ellenérzési feladat.
Hatéridé: 2019. 4prilis - méjus ho.
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 Kockézati kategéridk és azok jellemzdi, kovetkezményei:

* Kockdzat(ok) kategérisi: Kiilsé kockazat (Jogi &5 szabalyozasi kockazat), Pénzligyi kockédzat
(Kbhségvetési).

¢ Kockdizat(ok) jellemz6i: A készpénz kezeléshez, illetve mas jogszabalyokban meghatarozott gazdasapgi
eseményekhez kapcsol6ds bizonylatokat, tovabba minden olyan nyomtatvanyt amelyért a nyomtatvany
ertekét meghalad6 vagy a nyomtatvanyon szereplé névértéknek megfelels elienérztéket kell fizetnivagy
amelynek az illetéktelen fethaszndldsa visszaélésre adhat alkalmat,nem vonjik szigori szimadésg
kbtelezettségek als. A szigoru szdmadés ald vont bizonylatokrél, nyomtatvényokrél a kezeléstikkel
megbizott vagy a kibocsat4srukra jogosult személynek nem, vagy nem megfeleld nyilvéntartést
vezetek, amely nem biztositja azok elszimoltatasat

¢ Kockazat(ok) kévetkezményei: A szabalyozottsagok illetve a felhasznlésok ellenbrzéseinek az‘
elmaradésa visszaélések, vagy azok lehet6ségének a kialakuldsahoz vezethet.

L = S N

2.) Elelmezési tevékenységhez kapcsolodd  téritési dijak megéllapitasa, szabélyossagi
kdvetelmények betartdsa, pénztarba térténs befizetésének az ellenbrzése.

Eseti vizsgélat — egy ellendrzési feladat.
Hatéridé: 2019. junius-jalius he.

Kockdzati kategoridk és azok Jellemz6i, kiivetkezményei: - ]
® Kockéazat(ok) kategéridi: Kilsé kockdzat (Jogi és szabalyozasi kock4zat), Pénzigyi kockézat‘
‘ (Kbltségvetési). |
* Kockézat(ok) jellemzéi: Az élelmezési tevékenységhez kapcsolédd téritési dijak vonatkoziséban
| teljeskbrtien nem hatéroztdk meg a szabélyokat, illetve a szabalyozisok gyakorlatban t8rtén6
alkalmazdsa nem biztosftott. A téritési dijak elszémoldsi rendje, annak dokumentdltsaga, illetve
bizonylati rendje nem kellden kidolgozott.
| » Kockazat(ok) kovetkezményei: Az élelmezéssel kapcsolatos téritési dijakat helytelenii! allapithatjk
meg, igy a kedvezményeket nem csak a ténylegesen részoruldk vehetik(veszik) igénybe. A téritési |
dijakkal kapcsolatos hétralékok és tilfizetések dokumentdldsanak hiényossdgai miatt az intézmény |
indokolatlan (jogtalan) kltségvetési tAmogatasban részestilhet, ifletve tabblet koltségvetési kiadasokat ‘
idézhet elé.

3.) Az onkorményzat 4ltal Eurépai Uniés tdmogatésbol megvaldsitott palyazat belsd
ellendrzése.

Eseti vizsgélat — egy ellenérzési feladat,

Hatdridd: 2019. augusztus- szeptember hé.

| Kockézati kategéridk és azok jellemz6i, kivetkezményei:
¢ Kockdzat(ok) kategéridi: Kuls6 kockdzatok (Infrastrukturalis) Tevékenységi  kockizatok ‘
{(Informécibs)
‘ * Kockazat(ck) jellemz8i: Ugyletek nyomon kovetésének hidnya. Az iigyletek egységes |
feldolgozasdban programozdsi (rendszer) hibék fordulhatnak eld. A feladatkdrok szétvalasztasanak
hidnya. Hibak és szdndékos mulasztasok lehetsége. Cstikken annak a lehetfsége, hogy a hibdkat és a
szdndekos mulasztisokat észreveszik. Ugyletek kezdemeényezése vagy végrehajtasa nem kellGen |
dokumentalt. A szamit6gépes adatfeldolgozas egyéb kontrolljaitél val6 fliggds.
* Kockdzat(ok) kévetkezményei: Az alkalmazasi program logikdjdba beéptilt hibdkat problematikus
kell$ id6ben kézi (felhasznal6i) eljérasokkal feltdrni. A programozasi hibék (vagy egyéb rendszerhibik
a hardverben vagy a szoftverben) altaldban azzal a kévetkezménnyel jérnak, hogy az 6sszes tigyletet
hibdsan dolgozzik fel. Lehetséges, hogy akinek hozzéférése van a szamitégépes programokhoz,
adatfeldolgozdshoz vagy adatokhoz, helyzete révén Osszeférhetetlen feladatokat tud ellatni,
automatikusan tud indittatni vagy végrehajtatni bizonyos tipusu tigyleteket. Az tigyletek vagy eljardsok
engedélyezése nem dokumentalédik ugyanolyan moédon, mint a hagyoményos kézi rendszer esetében,
A szamitdgépes alkalmazasokban az iigylet feldolgozési ellenérzések hatékonységa és kbvetkezetes
mikddtetése gyakran az altaldnos sz4mit6iépes ellen6rzés hatékonysaedto] flige.




4.) Gnkorményzat altal kijeldlt intézmény komplex jellegt, feliigyeleti ellendrzése.

Egy komplex ellenSrzési feladat.
Hatéridé: kiilon megallapodas szerint

-

-

Kock#zati kategéridk és azok jellemz6i kbvetkezményei:

Yizsgdlandé teriiletek: tervezés, szabdlyozis,
[ ]

Kockézat(ok) kategoriai: Pénzitgyi kockdzat (Kbltségvetési)

személyi juttatisok, vagyongazdilkodis, sth.

Kockézat(ok) jellemz6i: A tervezés, szabdlyozds, szemelyi juttatisok, vagyongazddlkodds
végrehajtisa sordn eltérnek a Jogszabalyi eléirasoktol. Nem biztosftott az tervezési, szabdlyozdsi,
személyl juttatisokkal vals gazdalkodds, vagyongazdslkoddsi feladatok torvényi elbirdsainak
maradéktalan betartasa, elszémolasdnak szabalyszerlisége, valamint azok szdmviteli helyessége.

Kockizat(ok) kdvetkezményei: A kifizetések, bevételek elszdmolésa, valamint az ezekkel kapcsolatos

dokumentumok nem felelnek meg a val6disdg kivetelményeinek,

5.)A 2020. évi ellenSrzési terv dsszeallitisa kockézatelemzéssel,

Eseti vizsgalat — egy ellen6rzési feladat.
Hatérid6: 2019. oktéber hé

(Képviseld testiilet 4ltal torténd elfogadds hatdrideje: 2019. november 15.)

[ Kockazati kategéridk és azok jellemzéi, kovetkezményei:

* Kockazat(ok) kategérigja: nem értelmezhets,
¢ Kockizat(ok) jellemzi: nem értelmezhets,
* Kockazat(ok) kivetkezményei: nem értelmezhets.

6.) Osszefoglalé jelentés készitése a 201 9. évi bels6 ellenérzésekrdl.

Eseti vizsgdlat — egy ellendrzési feladat.
Hataridé: 2020. januér-februar hé.

Kockdzati kategoridk és azok Jellemz6i, kévetkezményei:

*  Kock#zat(ok) kategérigja: nem értelmezhets,
¢ Kockizat(ok) jellemzdi: nem értelmezhets.

|

L ¢ Kockdzat(ok) kbvetkezményei: nem értelmezhetd.
IV,
Eves tervezett ellenérzési kapacitds (tervezett eréforras sziikséglet) Gsszesitése:
Feladat Ellengrzési feladat megnevezése ' Eréforras
sor- sziikséglet
$ZAm (ellendri nap)
l. |A szigori szdmadé4su kételezettség ald vont bizonylatok, 5
| nyomtatvanyok ellendrzése. o
2. |Elelmezési tevékenységhez kapcsolod6 téritési dijak megéllapitasa, 5
szabdlyossagi  kdvetelmények betartdsa, pénztirba  torténd
befizetésének az ellen6rzése.
3. |Az Gnkormédnyzat 4ltal Eurépai Unids tdmogatdsbol megvaldsitott 5
| palyézat belso ellenérzése .
‘ 4. | Onkorményzat altal kijelslt intézmény komplex jellegfi, feligyeleti 15
B (ellendrzése
5. | A2020. é&vi ellendrzési terv Osszeallitdsa kockazatelemzéssel. 5
‘*T Osszefoglalo ielentés készitése a 2019. évi belsd ellendrzésekrél | 5
7. |Tervezett belsé ellenfrzési feladat eréforras (ellenérzési nap) | 40

| idészitkséglete (1.-6.)




Feladat Ellenérzési feladat megnevezése Eréforras
sor- sziikséglet
SZAm (ellendri nap)
8. | Tartalék eréforris sziikséglet 3
9. | Tandcsadéi tevékenység 3
(OSSZES EROFORRAS SZUKSEGLET 46

Megjegvzés:

Mivel a szervezet a belsd ellendrzéseit kiilsd szakért6vel kivanja megoldani, ezért az éves
cllenbrzési terv a sziikséges ellendri létszAm az ellendri képzettség felmérése, valamint a bels
ellenérok hosszii tavii képzési terve vonatkozaséban nem tartalmaz informdciét.

V.

A tervezett belsé ellendrzések tartalmi vonatkozésai (kiiléndsen).

Sor-
SZ4m

Megnevezés

Megjegyzés

1. Az ellendrzés targya

AIIL fejezet és a
konkrét BE program
tartalmazza

2. Ellendrzés célja, médszerei, ellendrizendd idészak

|

A konkrét BE program
tartalmazza

3. Teényez6k (Kockazati kategoridk &s azok jellemz6i,
kovetkezményei)

ATIL fejezet és a
konkrét BE program
tartalmazza

4. Az ellenérzés tipusa

ATIL fejezetés a
konkrét BE program
tartalmazza

5. | Az ellenérzott szerv, szervezeti egység

A konkrét BE program |
tartalmazza

6. Az ellen6rzés tervezett iitemezése

ATV, fejezet és a
konkrét BE program
tartalmazza

7. Az cllen6rzésre forditandé kapacitas (ellenéri nap)

|

ATV fejezetés a
konkrét BE program
tartalmazza

Megijegyzések:

A bels ellendrzések a 370/2011. (XII, 31.) Korm. rendelet a koltségvetési szervek belss
kontrollrendszerérél és belss ellendrzésérsl alapjan keriilnek elvégzésre.

A 2019 éves ellendrzési terv mellékletét ké

elfogadott

¢ ellen6rzési programjai,

pezik a vizsgalatok (egyéb ellendrzési feladatok)



* akapcsolédé munkalapok,

* amegbizélevelek, valamint

¢ a teljességi nyilatkozatok,

amelyek a konkrét ellendrzéseket megeléz8en keriilnek elkészitésre,

Nyiradony, 2018. oktdber 22.

/,L»?

Keészitette:

Reszler Gybrgy Reszjer Gyirgy
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Varosi ()nkorma’myzat
4254. Nviradony, Arp4d tér 1.

Virosi 6nkormanyzat 2019 éves belss ellendrzési terve (BET)

BE szama: 05/2018.

1.
Az éves belsé ellendrzési terv tartalma.

Az éves belsé ellendrzési terv a jogszabilyi elbirasoknak megfeleléen az aldbbiakat

tartalmazza:

a)A belsé ellenérzési terv elkészitése sorsin felhasznélt kimutatdsok, elemzések, egyéb
dokumentumok.

(BE Kézikényv, Belss szabalyzatok, SZMSZ, gazdasagi szervezet ligyrendje, munkakori
leirdsok, el6zd évek belsd ellenbrzési tervei, stratégiai belst ellendrzési tervek, belsd

ellenérzési programok, belsd ellendrzési munkalap.
ellen6rzésekkel kapesolatos je

nyilatkozatok, stb.)

ok, belsé ellendrzési jelentések, belst
gyzékonyvek, megbizdlevelek, valamint a teljességi

b)A belsé ellendrzési tervet megalapozé elemzések és a kockazatelemzés eredményének
Gsszefoglalé bemutatdsa.
Elemzési kritériumok . AKkockézatok
bekivetkezésének
valészinfiségét,
| hatisat és jelentdség
| ' egyiittesen
mérlegelve azok
becsiilt mértéke
1) a fofolyamatok (a koltségvetés tervezése, a koltségvetési K
el6iranyzatok megallapitdsa és médositasa, az operativ gazdalkod4s, |
a szdmviteli nyilvéntartds és elszamolds, a k61tségvetés|
végrehajtisarél  tSrténd  beszdmolés) kézponti és  helyi
___ szabdlyozottsdga:
2)  feladatok  végrehajtdssban  résztvevok  szakképzettsége, A
gyakotlottsdga, munkshoz valé hozzasllasa: |
3.) afeladatok végzésének térgyi, informatikai feltételei: ' A
| _
4.) az egyes fdfolyamatokban a bels kontrollok gyakorlati mitkddése: K
|
5.) a korabbi belst és kilsé ellenbrzések kedvezd &s kedvezdtlen | K
| megéllapitdsai: | |
‘6.) az egyes fofolyamatok stlya a gazdalkoddsi és szamviteli feladatok K
. cllatasban: o | o
7.) egyéb — a vezetés dltal a kockdzatelemzéskor fontosnak itélt — |
_ szempontok: - I
| A kéltségvetési gazddlkodas és a szamviteli feladatellatds dtlagos kockdzati
Kozepes

| szintje:

Jellések: A (alacso—ny) K (kdzepes)




¢) A bizonyossdgot adé tevékenységhez rendelkezésre llo és a sziikséges ellenéri
kapacitds tervezése (a BET IV, fejezete tartalmazza).

d) A tandcsadéi tevékenységhez, a soron kiviili ellenérzésekhez, a képzésekhez és az
egyéb tevékenységekhez sziikséges kapacitds tervadatok. (a BET IV. fejezete
tartalmazza).

I
Az ellenérzések Iehetséges tipusai , valamint a tandesadéi tevékenység keretében
ellithaté feladatok a 370/2011. (XIL 31.) Korm. rendelet a koltségvetési szervek belsé
kontrollrendszerérdl és belsé ellenérzéséral (Bkr.) 21.8.(3) és (4) bekezdések szerint.

(3) A bizonyossagot ad6 tevékenységet az aldbbi ellendrzési tipusok szerint kell ellétni: |
a) a szabdlyszeriiségi ellenbriés arra irdnyul, hogy az adott szervezet vagy szervezeti |
‘ egység milkodése, illetve tevékenysége megfelelGen szabdlyozott-e, és érvényesiilnek-¢ q |
| hatdlyos jogszabdlyok, bels szabadlyzatok és vezetGi rendelkezések elGirdsai; '
b) a pénziigyi ellendrzés célja az adott szervezet, program vagy feladat pénziigyi
elszdmoldsainak, valamint az ezek alapjdul szolgdlé szamviteli nyilvantartdsok ellendrzése:
¢) a rendszerellendrzés keretében az egyes rendszerek kialakitdsdnak, illetve mikidésének
difogo vizsgdlatdt kell elvégezni;
dj a teljesitmény-ellenériés céljia annak megdliapitdsa, hogy az adott szervezet dltal
végzett tevékenységek, programok egy jol kirilhatérolhaté reriiletén a miikodeés, illetve a |
‘ Jorrdsfelhaszndlds gazdasdgosan, hatékonyan és eredményesen valésul-e meg;
e) az informatikai ellenériés a kiltségvetési szervnél mikods informatikai rendszerek |
| megfeleldségére, megbizhatosdgdra, biztonsdgdra, valamint a rendszerben tdrolt adatok |
 teljességére, megfelelGségére, szabdlyossdgdra és védelmére iranyul. '

4) A tandcsado tevékenység keretében ellithats Jeladatok lehetnek killonésen:
a) vezet6k tdmogatisa az egyes megolddsi lehetBségek elemzésével, érrékelésével, |
vizsgdlataval, kockdzatdnak becslésével;
b) pénziigyi, tdrgyi, informatikai és humdnerdforrds-kapacitdsokkal vals ésszeriibb és
hatékonyabb gazddikoddsra irdnyuls tandcsadds,
¢ oa vezeldség szakértéi tomogatisa a kockdzathezelési és szabdlytalansdghezelési |
rendszerek és a teljesitménymenedzsment  rendszer kialakitdsdban,  folyamatos
tovabbfejlesziésében; |
d) tandcsadds a szervezeti struktirdk racionalizdldsa, a véltozdsmenedzsment teriiletén; ,
‘ &) konzultdcid és tandcsadds a vezetés részére a szervezeli stratégia elkészitésében;
B javaslatok megfogalmazdsa a kaltségvetési szerv mitkodése eredményességének novelése
és a belsd kontrollrendszerek javitdsa, tovabbfejlesztése érdekében, a koltségvetési szerv
belsd szabdlyzatainak tartalmdt, szerkezetét illetéen.

HI.
A tervezett belsd ellenérzések felsoroldsa. (A belsg ellenérzések programpontjai),

1.) A szigord szdmadisu kotelezettség ald vont bizonylatok, nyomtatvanyok
ellenérzése,

Eseti vizsgalat — egy ellenrzési feladat.
Hataridd: 2019. éprilis - majus ho.
2



ﬁ(ockazau kategdrifk és azok jellemz6i, kovetkezményei: I
L

Kockdzat(ok) kategoridi: Killsé kockAzat (Jogi és szabalyoz4si kockézat), Pénziigyi kockazat‘
(Koltségvetési). .

*  Kockazat(ok) jellemz6i: A készpénz kezeléshez, illetve mas Jjogszabélyokban meghatarozott gazdasagi |
eseményekhez kapesolodd bizonylatokat, tov4bba minden olyan nyomtatvényt amelyért a nyomtatvany
értékét meghaladé vagy a nyomtatvanyon szerepld névértéknek megfelels ellenérztéket kell fizetnivagy J
amelynek az illetéktelen felhasznaldsa visszaélésre adhat alkalmat nem vonjék szigori szdmadash
kdtelezettségek ald. A szigorl szdmadés ald vont bizonylatokrél, nyomtatvanyokré] a kezelésiikkel‘
megbizott vagy a kibocsatasrukra jogosult személynek nem, vagy nem megfelels nyilvantartast
vezetnek, amely nem biztosftja azok elszimoltatdsat

s  Kockdzat(ok) kivetkezményei: A szabélyozottsagok illetve a felhasznalasok ellenbrzéseinek az
elmaradésa visszaélések, vagy azok lehetdségének a kialakuldsahoz vezethet,

2) FElelmezési tevékenységhez kapesolodd  téritési dfjak megallapitdsa, szabalyossagi
kdvetelmények betartisa, pénztérba torténd befizetésének az ellendrzése.

Eseti vizsgalat — egy ellenérzési feladat.
Hatéridd: 2019, jimius-julius hé.

Kockézati kategérigk és azok jellemzbi, kivetkezményei:

® Kockédzat(ok) kategéridi: Killsd kockdzat (Jogi és szabalyozisi kockdzat), Pénziigyi kock4zat |

| (Koltségvetési). |

* Kockazat(ok) jellemz8i: Az &lelmezési tevékenységhez kapcsolodo téritési dijak vonatkozisaban

teljeskOrtien nem hatdroztsk meg a szabdlyokat, illetve a szabélyozasok gyakorlatban t6rténé

alkalmazdsa nem biztositott. A téritési dijak elszdmolasi rendje, annak dokumentéltsiga, illetve
bizonylati rendje nem kellgen kidolgozott.

* Kockazat(ok) ktvetkezményei: Az dlelmezéssel kapcsolatos téritési dijakat helyteleniil llapithatjak
meg, igy a kedvezményeket nem csak a ténylegesen rdszoruldk vehetik(veszik) igénybe. A téritési |
dfjakkal kapcsolatos hatralékok és tulfizetések dokumentéldsdnak hisnyossdgai miatt az intézmény |

l indokolatlan (jogtalan) kbltségvetési tAmogatésban részesiilhet, illetve tobblet koltségvetési kiaddsokat ‘
idézhet elé.

——

3.) Az onkorményzat 4ltal Eurépai Uniés tdmogatasbél megvalOsitott palydzat belss
ellendrzése.

Eseti vizsgalat — egy ellen6rzési feladat.

Hataridé: 2019. augusztus- szeptember ho.

Kockdzati kategérisk és azok jellemzoi, kévetkezményei: |

* Kockdzat(ok) kategoridi: Kulso kockdzatok  (Infrastrukturalis) Tevékenységi kockézatok |
(Informaciés)

*  Kockdzat(ok) jellemzéi: Ugyletek nyomon koévetésének hidnya. Az tigyletek egységes
feldolgozasaban programozési (rendszer) hibak fordulhatnak els. A feladatkérok szétvalasztisdnak
hidnya. Hibdk és szindékos mulasztasok lehetdsége. Cstkken annak a lehetésége, hogy a hibakat és a |
széndékos mulasztisokat észreveszik. Ugyletek kezdeményezése vagy végrehajidsa nem kellSen
dokumentilt. A szAmit6gépes adatfeldolgozds egyéb kontrolljait6] vald fiiggés,

¢ Kockdzat(ok) kivetkezményei: Az alkalmazasi program logikéjaba beéptilt hibakat problematikus |
kell§ id6ben kézi (felhasznal6i) eljardsokkal feltdrni. A programozdsi hibak (vagy egyéb rendszerhibak |
a hardverben vagy a szoftverben) éltaliban azzal a kévetkezménnyel jarnak, hogy az osszes Ggyletet |
hibasan dolgozzék fel. Lehetséges, hogy akinek hozzdférése van a szamitégépes programokhoz,
adatfeldolgozashoz vagy adatokhogz, helyzete révén 8sszeférhetetlen feladatokat tud ellatni,
automatikusan tud indittatni vagy végrehajtatni bizonyos tipust tigyleteket. Az tigyletek vagy eljardsok

‘ engedélyezése nem dokumentalodik ugyanolyan médon, mint a hagyomanyos kézi rendszer esetében, ‘
A szamftdgépes alkalmazasokban az figylet feldolgozasi ellenérzések hatékonysaga és kdvetkezetes
miikédtetése ¢yakran az ltaldnos sz&mitdgépes ellendrzés hatékonysdpatol fligy.




4.) Onkorményzat Altal kijelélt intézmény komplex jellegt, feliigyeleti ellen6rzése,
Egy komplex ellen6rzési feladas.
Hatéridé: kiilon megallapodés szerint

'Kockéizati kategoriak és azok jellemzdi. kivetkezményei:
Vizspdlandé teriiletek: tervezés, szabdlyoz4s, személyi juttatasok, vagyongazdilkodas, stb,
*  Kockizat(ok) kategérisi: Penziigyi kockazat (Kéltségvetési)
¢ Kockazat(ok) jellemzdi: A tervezés, szabdlyozés, személyi juttatasok, vagyongazdalkodss |
végrehajtisa sordn eltérnek a Jogszabilyi el6irdsoktél. Nem biztositott az tervezési, szabdlyozasi,
‘ szem€lyi juttatisokkal valé gazdalkodds, vagyongazdalkoddsi feladatok torvényi eldirdsainak
maradéktalan betartdsa, elszdmol4sanak szabélyszer(isége, valamint azok szdmviteli helyessége.
| ¢ Kockazat(ok) kévetkezményei: A kifizetések, bevételek elszdmolésa, valamint az ezekkel kapcsolatos
dokumentumok nem felelnek meg a valodisdg kdvetelményeinek.

5.)A 2020. évi ellenérzési terv dsszeallitdsa kockézatelemzéssel.
Eseti vizsgdlat - egy ellenérzési feladat,
Hatéridd: 2019. oktéber hé
(Képviseld testiilet 4ltal térténd ellogadas hatérideje: 2019. november 15 J

"Kockdzati Ftegaiﬂk €s azok jellemzdi, kivetkezményei:
* Kockizat(ok) kategérigdja: nem értelmezhets.
| *  Kockazat(ok) jellemz§i: nem értelmezhets. .
¢ Kockizat({ok) kiivetkeznlé_n}_'ei: nem értelmezhetd. .

— —J

6.) Osszefoglal6 jelentés készitése a 2019. évi belsé ellen6rzésekrdl.
Eseti vizsgalat — egy ellen6rzési feladat,
Hataridd: 2020. januér-februar ho.

Kockazati kategériik és azok Jellemz6i, kivetkezményei: —|
¢ Kockédzat(ok) kategéridja: nem értelmezhets.
® Kockizat(ok) jellemz6i: nem értelmezhets,

® Kockazat(ok) kévetkezményei: nem értelmezhets,

Iv.
Eves tervezett ellenérzési kapacitas (tervezett ergforras sziikséglet) dsszesitése:
,_Feﬁdﬁ[  Ellen6rzési feladat megnevezése ) | Eréforrds |
sor- ‘ sziikséglet |
| SZam | (ellenéri nap)
1L A szigoril  szdmadasy kotelezettség  ald  vont bizonylatok, | S

. | nyomtatvanyok ellenérzése. o - | -
2. |Elelmezési tevékenységhez kapcsol6dé téritési dfjak megdllapitasa, B 5
‘ szabalyossagi  kdvetelmények betartdsa, pénztirba tﬁrtén(")‘
, befizetésének az ellendrzése. o R
3. |Az Onkormanyzat &ltal Burépai Units tamogat4sbol megvalésitott‘ 5
} - ,| palyézat belso ellendrzése - - - I _
| 4. | Onkorményzat altal kijellt intézmény komplex jellegti, feltigyeleti | 15 |

. |ellenbrzése S - ] -
5. | A2020. évi ellendrzési terv dsszeallitisa kockazatelemzéssel, |' 5

Ijﬁ.__[asiz_cfo@ﬁngs _ké_szité_se__e_l_2_019_. gyi belsd el_l_enﬁrzése@l - _T_ 5 |
7

Tervezett belsé ellenérzési feladat erdforras (ellendrzési 11_56 ‘_ 40
idésziikséglete (1.-6.) |




Feladat Ellenérzési feladat megnevezése | Eréforras

. sor- sziikséglet
|_Szdm | (ellenéri nap) |
| 8. | Tartalék eréforrds sziikséglet | 3

J 9. |Tandcsadéi tevékenység i 3

| OSSZES EROFORRAS SZUKSEGLET i 46
Megjegyzés:

Mivel a szervezet a belsé ellendrzéseit kiilss szakértdvel kivanja megoldani, ezért az éves
ellendrzési terv a sziikséges ellendri 1étszdm az ellendri képzettség felmérése, valamint a belss
ellendrok hosszt tavia képzési terve vonatkozasiban nem tartalmaz informéciot.

V.
A tervezett belsé ellendrzések tartalmi vonatkozisai (kiilsndsen).
|' Sor- | Megnevezés r Megjegyzés |
| SZam | '
1. | Az ellendrzés targya ATIL fejezet ésa |
| konkét BE program
S . _ tartalmazza |
[ 2. Ellenérzés célja, moédszerei, ellenbrizendd idészak T A konkrét BE program
S o - N B - tartalmazza
| 3. | Tényezék (Kockazati kategéridk és azok jellemzéi, | A IIL fejezet és a
| kovetkezményei) . konkrét BE program |
‘ ; tartalmazza
4. ‘ Az ellenbrzés tipusa A Il fejezet és a
konkrét BE program
A - N o . tartalmazza .
s. ‘ Az ellendrzétt szerv, szervezeti egység J A konkrét BE program |
‘_ | - tartalmazza |
6. | Azellendrzés tervezett litemezése ALV, fejezet és a }
' konkrét BE program
B - o ] tartalmazza
7. | Azellendrzésre forditandé kapacités (ellen6ri nap) AlV. fejezetésa
konkrét BE program |
| tartalmazza J

A belsd ellendrzések a 370/2011. (XIL 31.) Korm. rendelet a koltségvetési szervek belss
kontrollrendszerérs] és belsd ellendrzésérsl alapjan keriilnek elvégzésre.

A 2019 éves ellendrzési terv mellékletét képezik a vizsgélatok (egyéb ellendrzési feladatok)
elfogadott

» ellendrzési programjai,



* a kapcsolédé munkalapok,

¢ amegbizélevelek, valamint

* a teljességi nyilatkozatok,

amelyek a konkrét ellen6rzéseket megeldzden keriilnek elkészitésre.

Nyiradony, 2018. oktéber 22,
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