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Belfoldi és kiilfoldi kikiildetések elrendelésénck és lebonyolitisanak szabalyzata

A Moricz Zsigmond Miivel6dési héz és Varosi Konyvtar 4254 Nyiradony, Arpad ut 2.
tovabbiakban (intézmény) kikiildetési rendjét, a, a kozalkalmazottak Jjogallasarol 1992, évi
XXXIIL torvény, a személyi jovedelemadérél szold 1995. évi CXVIL torvény, a tartds
kiilszolgdlatrol és az ideiglenes kiilfsldi kikiildetésrél szélo 172/2012. (VIL.26.) Korm.
rendelet, a kiilfoldi kikiildetéshez kapcsolodé elismert koltségekrél szol6 285/2011. (XIL 22.)
Korm. rendelet, a belfldi hivatalos kikiildetést teljesité munkavallalé koltségtéritésérdl szolo
437/2015. (XII. 28.) Korm. rendelet figyelembe vételével a kivetkezék szerint hatarozom

meg.

I.
ALTALANOS RESZ

A Kkikiildetési szabalyzat célja, feladata
A szabalyzat hatélya kiterjed a Méricz Zsigmond Mitveldési hiz és Varosi Konyvtarra.

A Belfoldi és kilfoldi kikiildetések elrendelésének és lebonyolitdsanak szabilyzata
(tovabbiakban: szabalyzat) célja, hogy biztositsa az intézmény belfoldi és az ideiglenes
kuilféldi kikiildetéssel kapcsolatos feladatok szabélyszerii végrehajtasanak rendjét.

A szabalyzat ~ a kikiildetéssel kapcsolatban — a kovetkezd feladatokhoz tartalmaz kételezé
eldirasokat:

— akikiildetés elrendelése,

— anapi dijak megallapitasa,

— akikildetéssel kapcsolatos ellstmany elszamolésa,

— akiilfoldi utakrol sz616 1ti jelentések elkészitése,

— akikiildetéssel kapcsolatos nyilvéantartdsok elkészitése,
— aszallasdij elszamolésa.

A bel-és kiilfoldi kikiildetésekhez utielSleg igényelhetd, mely a kikiildetést megel6z6 napon
vehet6 fel a hazipénztarbol /vagy/ atutaldssal keriil folydsitasara. El6leg folyositasa esetén a
kikiildetés befejezését kovetden a kikiildetést igazolé alairasaval ellatott, és a mellékletekkel
felszerelt kikiildetési utasitas és koltségelszamoldst 8 munkanapon beliil kell tovibbitani az
elszdmolas végett.

Amennyiben a kikiildottnek tobblet koltségtérités jar a kordbban felvett utielleghez képest,
annak téritésére atutaldssal/hdzipénztarbol torténd kifizetéssel keriil sor. Kikiildetési eldleg
folysitasa esetén tovabbi ttieldleg csak abban az esetben igényelhetd, ha a felvett eléleggel a
kikiild6tt hidnytalanul elszamolt.

A kikiildetéssel Osszefiiggésben nem szamolhatdk el a személyes sziikséglet kielégitését
szolgald kiaddsok pl. gydgyszer, ital, hotel minibér, ruhézat, stb.
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Belfoldi és kiilfoldi kikiildetések elrendelésének és lebonyolitisanak szabalyzata

1L
BELFOLDI KIKULDETES RENDJE

A kikiildetés rendje és elszamolasi szabalyai

a) A belfoldi kikiildetés elszamoldsdnak médja

Belfldi kikiildetés alanya munkakori kételezettségének teljesitéséhez kapcsolédoan — a
szabalyzat alapjan — csak az intézménnyel jogviszonyban 4116 dolgoz6 Iehet.

Megbizdsi jogviszonyban foglalkoztatott dolgozékat nem lehet kikiildetésbe kiildeni.

Belfoldi kikiildetésnek (kirendelés): a munkaltaté altal elrendelt, a munkaszerzédésben
régzitett munkahelytdl eltér6 helyen t6rténd munkavégzés.

A belfoldi kikiildetést a munkaltatéi jog gyakorldsdra jogosult vezetd rendeli el, és
meghatdrozza az utazds céljat, idStartamat, Gtvonalat, koltségtéritését és az ahhoz
sziikséges adatokat.

Belfoldi kikiildetés hivatalos célbol, kikiildetési rendelvénnyel torténik. A | kikiildetési
rendelvény” nyomtatvanya a 4. szdmii melléklet szerinti formaban alkalmazando.

A belf6ldi kikiildetés elrendelésére az intézményvezets jogosult.

A kikiildetési rendelvényt az Ovodanak kell kidllitania két peldanyban. A rendelvény
eredeti példanyat az intézmény, masolatat pedig a maganszemély koételes megorizni az
eléviilési id6 lejartaig.

Megjegyzés: A kikiildetési rendelvény minden olyan esetben helyettesiti az
utnyilvdntartdst, amikor a magdnszemély kizarélag csak a munkaltatdjatol kap hivatali,
tizleti utazds cimén bevételnek nem szdamité koltségtéritést és az adott jarmitvet mds
tevékenységével dsszefiiggésben nem haszndlja.

A magadnszemélynek utnyilvintartdst kell vezetnie, ha a munkdltatdjétdl hivatali, iizleti
utazds cimén kapott kiliségtérités Osszege a jogszabdlyban meghatérozott (igazolas
nélkiil elszamolhatd) mériéket meghaladia és a maganszemély a koltségeit tételesen
kivanja elszamolni,

Utnyilvantartdst kell vezetnie a maganszemélynek akkor is, ha az adott jérmiivet a
hivatali, idizleti utazdson kiviil mds tevékenységével osszefiiggésben is haszndlja. Ilyen
esetben a magdnszemély nem érvényesithet kéltséget azokra az utnyilvantartasokban
Jeltiintetett utakra, amelyekre a munkdltatéjitol bevételnek nem szémité utazdsi
koltségtéritést kapott.

Az intézmény a munkavallalo részére — hivatalos kikiildetés esetén — sajat gépjarmi
hasznélatat engedélyezheti.

b) A napidij elszémolisa

b/a) A munka torvénykonyve és a Kjt. hatdlya ald tartozé dolgozok esetében
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Belfoldi és kiilfsldi kikiildetések elrendelésének és lebonyolitdsanak szabalyzata

A kikildetésben levé munkavallalénak az élelmezéssel kapcsolatos tobbletkoltségeinek
fedezetére a kikiildetés tartamaéra élelmezési kdltségtérités jar.

Napidij koltségatalanyként 500 Ft szdmolhato el.
— Atalanyként a munkavallalét legalabb napi 500 forint napidij illeti meg.

[a belfoldi hivatalos kikiildetést teljesité dolgozé kiltségtéritésérdl szol6
437/2015. (XII. 28.) Korm. rendelet 3. § (1) bekezdés]

— A rendszeresen kikiildetést teljesité munkavallalénak az (intézmény) havi
atalanyt allapit meg.
(Ennek Osszegét az egy napra megdllapitott napidij-atalény és a havi atlagban
kikiildetésben toltott naptdri napok figyelembevételével kell meghatarozni. )
Nem szamolhaté el napidij
1. ha atavollét idGtartama a 6 6rat nem éri el,
2. ha az intézmény a munkavallal élelmezését a kikiildetés helyén biztositja.

b/b) A kozszolgdlati tisztviseldi torveny hatdlya ald tartozo dolgozék esetében

A kikiildetésben levé munkavallalénak az élelmezéssel kapesolatos tobbletkoltségeinek
fedezetére a kikdildetés tartamaéra élelmezési koltségtérités jar.

Napidij koltségatalanyként a koltségvetési torvényben meghatarozott illetményalap egy
munkanapra esd Osszegének 25%-a. (Kiszdmitésandl havonta 21 munkanapot kell
figyelembe venni és azt tiz forintra felkerekitve kell meghatérozni.,)

— Atalanyként a munkavallalét a koltségvetési térvényben meghatarozott
illetményalap egy munkanapra esd dsszegének 25%-a illeti meg.

— A rendszeresen kikiildetést teljesitd munkavéllalénak az intézmény havi
atalanyt allapithat meg.
(Ennek Gsszegét az egy napra megdllapitott napidij-dtaliny és a havi dtlagban
kikiildetésben toltott naptiri napok figyelembevételével kell meghatdrozni, )

Nem szamolhato el napidij, ha a tavollét id6tartama a 4 Orat nem éri el. A napidij 50 %-a
jar, ha a kikiildetésben t61tott id6 a 8 orat nem éri el.

¢) Szallasdij elszamoldsa

A szallasdij elszdmolésa a szolgéltatast tartalmazé szamla alapjan tSrténhet. Amennyiben
a szallodakoltség a kotelezd reggeli édrat tartalmazza, a napidij Osszegét 20%-kal
csokkenteni kell.

d) Utazasi kiltségtérités

A vasuton t0rt€nd utazds esetében a IL. osztalyu teljes dru menetjegy térithets.

Aut6buszon térténd utazaskor a teljes 4ru menetjegy megtéritésre keriil.
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Belfoldi és kiilfs1di kikiildetések elrendelésének és lebonyolitasanak szabalyzata

A személygépkocsival torténd utazas esetén a koltségelszamolas alapja az Gtnyilvantartas.
A fizetett kéltségtérités nem haladhatja meg a ténylegesen megtett, igazolt, elszamolhat6
kilométerek utan gépjarmli fogyasztasi norméja alapjan, a NAV daltal kozzétett
Uzemanyagarral szamitott izemanyag-kdltséget és kilométerenként 15 Ft normakéltséget.
A kikiildetések sordn csak a sajat vagy hazastdrs tulajdonaban 1évé személygépkocsi
hasznalhat6. A felmeriilt koltségek elszamolasdhoz szlikséges a forgalmi engedély és a
kotelez biztositas befizetését igazolé szelvény masolata.

e) Egyéb koltségtérités
Egyéb koltségként szdmolhaté el
— ahelyi kozlekedési koltség (kivéve a magancéla kozlekedés),

— szallas koltség,

— indokolt esetben a taxikéltség (amennyiben témegkozlekedési  eszkdz
1génybevétele akadélyba litkozik).

J) Az ellatmanyra vonatkozé szabdlyok

Az elszdmolasra kiadott ellatmany magédban foglalja a napidijat és az elszamolhat6
koltséget.

A sajat tulajdonu gépjarmii hasznalatakor a koltségtérités Osszege az eseti belf6ldi
kikilldetési rendelvényben feltiintetett km — tavolsdg szerint az Uzemanyag fogyasztasi
norma ¢s a NAV 4ltal kdzzétett tizemanyagar — alapul vételével kiszamitott lizemanyag,
valamint fenntartdsi koltségtéritésbél 4ll. Ennek elszémoldsa a munkavallals
nyilatkozatdban vélasztott forma. (1. szimu melléklet)

Az ellatmanyeléleg mértékének meghatirozasara, engedélyezésére az intézményvezetd
jogosult.

Az ellatmanyeléleggel a visszaérkezést koveté 8 munkanapon beliil kdteles elszémolni a
munkavallalo.

g) Dokumentumok
Belfoldi kikiildetés esetén az aldbbi dokumentumokat kell alkalmazni.
e 4/a. szamu melléklet: Belfoldi kikiildetési utasitas

® 4/b. szamu melléklet: Kikiildetési rendelvény

111.
A KULFOLDI KIKULDETES RENDJE

a) Az ideiglenes kikiildetés elszdmoldsinak modja

Kiilfoldi kikiildetés: a belfldi illetéségli maganszemélynek a jovedelme megszerzése
¢rdekében, a kifizetd tevékenységével Gsszefiiggh feladat ellatasa érdekében a Magyar
Koztarsasag terliletén kivilli (a tovabbiakban: kiilfold) tartézkodadsa, tovabba az
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Belfoldi és kiilfoldi kikiildetések elrendelésének és lebonyolitdsanak szabalyzata

elézbekkel kapcsolatos kiilfoldre torténd utazas, ideértve kiilondsen a kiilszolgalatot és az
azzal 6sszefiigg utazast.

Kilfoldi kikiildetés alanya munkakori kételezettségének teljesitéséhez kapcsoloddan — a
szabalyzat alapjan - csak az intézménnyel jogviszonyban 4116 dolgoz6 lehet.

Megbizasi jogviszonyban foglalkoztatott dolgozékat nem lehet kikiildetésbe kiildeni.

Az ideiglenes kiilfoldi kikiildetés hivatalos célbdl, kiilfoldi kikiildetési rendelvénnyel
tortenik. A ,kulfoldi kikiildetési utasitas és koltségelszamolds” nyomtatvanya a 2. szdmii
melléklet szerinti formaban alkalmazandé. Ideiglenesnek mindsiil a kikiildetés, ha annak
id6tartama a 3 honapot nem haladja meg.

Klfoldi kikiildetés elrendelésére az intézetvezetd jogosult.
Hivatalos kikiildetés az intézmény képviseletében megvalésuld, a képvisel6-testiilete 4ltal
elfogadott és jovahagyott program szerint lehetséges a kovetkezd esetekben:

— testvér telepiilés meglatogatasa (meghivas alapjin),

— atars- illetve partner intézmény meglatogatasa,

— tandcskozason, konferencidn valo részvétel, illetve intézmény meglatogatasa.

— (stb.)

Az egyéni kezdeményezésii hivatalos kikiildetés engedélyezése kérelem és a hozza csatolt
meghivolevél alapjan torténik. Az egyéni kezdeményezésii hivatalos kikiildetést a
képviseld-testiilet engedélyezi.

A kikiildetés engedélyezésérsl rendelkezd iratot kell kiallitani, melynek tartalmazni kell:
— akikiildetés idejét, idStartamat, helyét;
— akikiildott altal ellatando feladatot;
— akikuldétt tavolléte alatti helyettesitésének modjat, személy megjelslését;
— az utazassal kapcsolatos kiaddsok tipusa(i)t, a forrds(ok) megjel5lését;
— a kiktildetéssel kapcsolatos szakmai beszémolds rendjét (pl. szobeli
tajékoztatas, irasbeli Gtjelentés) és hataridejét.
A kozlekedési eszkoz tipusardl, elszamoldsarél a belfSldi kikiildetés elszamoldsanak
vonatkozd részei érvényesiilnek.
b) Devizaellatmdny

A kikiildott a kiilfoldi tartézkodas idejére elszamoldsra kételezett devizaellatmanyban
részeslil, melyet valutdban kell részére kifizetni. /vagy/ A kiutazashoz sziikséges valutat a
kiutaz vasédrolja, illetve a kilfoldén felmeriild koltségeket bankkartyaval is
kiegyenlitheti. A valutavaltasrol sz6lé bizonylatot, valamint a bankkartya kiilfoldi
hasznélatdt igazold bizonylat mésolatit a kikiildetési utasitds és kdltségelszamolashoz
kell csatolni. Akkor is igy kell eljarni, ha a kikiildtt maga el6legezi meg a koltségeit,
utiel6leget nem igényel.

A Magyar Nemzeti Bank dltal nem jegyzett devizdt a MNB érfolyamkozlésében
meghatdrozott 4rfolyam szerint euro-ra kell atszamitani. Ha kiilfoldon ettdl eltérd
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Belfoldi és kiilfoldi kikiildetések elrendelésének és lebonyolitisdnak szabalyzata

arfolyamon valtjak 4t helyi valutdra, ez az arfolyam csak akkor fogadhaté el az uti
elszamolaskor, ha a kikiild6tt csatolja a kiilfoldi hivatalos 4tvalto hely igazolasat.

Az elszémolasra kiadott devizaellatmany magéban foglalja a napidijat és az elszamolhatd
koltségeket. A kikiildottet a kikiildetésével Gsszefiiggésében napidij, szallds és utazasi
koltség, beteg-, és poggyaszbiztositds, tovabba a kikiildetés célja szerint indokolt egyéb
koltségtérités illeti meg, amelyek elszdmolasa csak szdmlaval igazoltan torténhet.

A kikiildottet megilletd koltségtéritések:

o Napidij: a megszerzés napjat megelé6z6 honap 15. napjan érvényes MNB
devizaarfolyam alapjan kell forintra atszdmitani. A napidij dsszege a kiutazo
¢tkezéseinek fedezetére szolgal, igy annak igénybevétele esetén a
kikiildetésben résztveve étkezésérsl sz616 szamla nem szamolhato el.

A kikiildetés tényleges id6tartama az indulds és az érkezés tényleges idépontja kozott
eltelt id8. A tényleges id6pont megallapitdsa szempontjdbol az orszaghatér atlépését, 1égi
es vizi Ut esetén az indulds szerinti idépontot egy oraval megel6zden, illetéleg az érkezést
kovet egy 6rat hozzdadva kell alapul venni azzal, hogy a kikiildetésben t5ltstt teljes (24
0ras) napokhoz hozza kell adni a tort napokon kikiildetésben t5ltott 6rak szaménak 24-
gyel val6 osztisdval kiszamitott napokat. Ha a maradék érék szama eléri a 8 6rat, akkor
ezt is egész napként kell figyelembe venni. Ha a maradék érék szdma 8 6ranal kevesebb,
akkor azt figyelmen kiviil kell hagyni.

o Utazasi koltségtérités:

vasuton torténd utazds esetében II. osztalyt menetjegy téritheté meg,
— autdbusz menetjegy teljes sszegének megtéritése,
— repiilén torténd utazas esetében a turista osztalyll menetjegy térithetd,

— személygépkocsival t6rténd utazds esetén a koltségelszamolds alapja az
utnyilvantartds. A fizetett koltségtérités nem haladhatja meg a ténylegesen
megtett, igazolt, elszdmolhaté kilométerck utén gépjarmii fogyasztasi
normaja alapjan, a NAV dltal kozzétett {lizemanyagarral szamitott
lizemanyag-koltséget és kilométerenként 15 Ft normakdltséget. A
kikiildetések sordn csak a sajat vagy hdzastdrs tulajdondban 1év6
személygépkocsi haszndlhaté. A felmeriilt koltségek elszdmoldsahoz
sziikséges a forgalmi engedély és a kotelez6 biztositds befizetését igazold
szelvény masolata.

o Egyéb koltségtérités:
— helyi kozlekedési koltség,
— részvételi, regisztracids koltség,
—  vizum dij,
— személyi biztositasi dij, poggyasz- és balesetbiztositis dija,
— széllas koltség,

— a hivatali feladatok elvégzésével kapcsolatosan felmeriilt kiaddsok (pl.:
hivatalos telefon, fax, fénymasolas dija),
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— indokolt esetben taxi kéltség (amennyiben tomegkdzlekedési eszkéz
igénybevétele akadalyba iitkozik).
A felmeriilt koltségek igazoldsira az intézmény nevére és cimére kiallitott szamla
fogadhato el.

A kiilfo1di napidij 6sszegét napi 15 eurdban allapitjuk meg.
A hivatalos kikiildetést teljesitoket az alabbi koltségtérités illeti meg a napidijon feliil:
— szallaskoltség,
— utazdsi kdltség,
— jérmiihasznalati koltség,
— egyeb sziikséges és igazolt koltségek.
A kilfoldon felmeriilt és valutdban kifizetett koltségeket a felhasznalt valuta
bankbizonylattal igazolt forint-értékével kell 4tszdmitani. Ha az atvaltasi arfolyamot a
kikiildstt nem igazolja, akkor a kiadas felmeriilését megel6z4 hoénap 15. napjan érvényes
MNB devizaarfolyamon kell forintra atszamitani.
A kikiildttet az orszaghatérig, illetve attél — amennyiben annak feltételei fennallnak —
belfoldi napidij és utikoltség is megilleti.
Sajat gépkocsival torténd utazas esetén az intézményvezetd egyedi, elézetes engedélye
alapjan:
a) a magyarorszagi szakaszra a mindenkor érvényben 1évé, a sajat gépkocsi
hasznélatéra vonatkozé belsd szabalyzatban foglaltak szerinti koltségtérités

szamolhato el,
b) akiilfoldi szakaszra a II. osztalyt, halékocsi nélkiili vonatjegy 80 %-4t forintban.

Ha a kikiild6tt ugyanazon a napon tobb orszagban jart, részére azon orszagra megallapitott
napidijat kell alapul venni, amelyben hosszabb ideig tartézkodott.

¢) A tartos kikiildetés elszamoldsdnak médja

A kihelyezett a tartés kiilszolgalatrol és az ideiglenes kiilfoldi kikiildetésrél szol6
172/2012. (VIL26.) Korm. rendeletben meghatirozott személyek utin jogosult
ellatmanypétlékra. Az ellatméanypotlék a kihelyezett kiilszolgélatdnak idejére, az arra
jogositd személy tényleges kiutazasatdl végleges hazautazdsanak napjdig - az utazasi
napokat is beleértve - jar. A toredékhavi ellatméanypétlék kiszamitasanal a targyhd naptari
napjainak szamat kell alapul venni.

Moricz Zsigmond Mivelddési Haz és Virosi Konyvtdr 4254 Nyiradony, Arpdd it 2.

8



Belfoldi és kiilfsldi kikiildetések elrendelésének és lebonyolitédsanak szabalyzata

Az ellatmanypotlék dsszege:
a) ellatmanypdtlékra jogositd hazastars esetén
aa) amennyiben nem rendelkezik jovedelemmel, a kihelyezett ellatmanyanak 25%-a,

ab) ha a kihelyez6 szerv 4ltal fizetett munkabéren (illetményen) kiviil a belfsldi
munkajdvedelme és a kihelyezé szerv altal fizetett ellatménya, illetve a kiilfoldon
szerzett munkajovedelme (megbizasi dija, munkabére) Gsszességében nem éri el az
allomashely szerinti alapellatmény Gsszegét, a kihelyezett ellatméanyanak 12,5%-a;

b) ellatmanypotlékra jogositd gyermek esetén a 2,5 szorzészdmmal szamitott ellatmany

ba) 12. életév betoltéséig 10%-a,

bb) 12. életév betdltését kovetden 15%-a, ameddig iskolarendszert oktatis keretében
kozépfokt (€rettségit add), vagy szakképzésben (szakképesitést add) képzésben
vesz részt, de legfeljebb a gyermek 23. életévének betoltéséig;

¢) ellitmanypotlékra jogositd fogyatékos gyermek esetén a 2,5 szorzészammal szamitott
ellaitmany

ca) 12. életév betoltéséig 15%-a,
cb) 12. életév betoltését kovetben 20%-a, ameddig iskolarendszerd oktatas keretében
tanulményokat folytat, de legfeljebb a gyermek 23. életévének betdltéséig.

Az ellatmanypotlék nem jar:

a) ha az ellitmanypo6tlékra jogosité személy - a kihelyez$ szerv éltal fizetett munkabéren
(illetményen) kiviili - belf6ldi munkajovedelme és a kihelyez6 szerv éltal fizetett
ellatménya, illetve a kilf5ldén szerzett munkajévedelme (megbizasi dija, munkabére)
Osszessegében targyhonapban meghaladja az allomashely szerinti, 1,0 szorzészammal
szamitott ellatmény Gsszegét. A jovedelem megszerzését a kihelyezett irasban koteles
bejelenteni;

b) az ellatmanypétlékra jogositd személynek a fogadé allamtdl valé tavollétének id6tartama
alatt, az elutazas és a visszaérkezés napjat is beleértve, amennyiben nem a kihelyezettel
egyiitt van tavol;

¢) ha a kihelyezett hézastdrsa unids intézménynél vagy nemzetkdzi szervezetnél dolgozik és
a vele koz8s haztartisban €16, gyermeke, gyermekei utan pétlékot, koltségtéritést kap.
Ennek tényét a kihelyezett frasban koteles bejelenteni munkaltatéjanak.

Elldtmanypotlékra jogosito személynek kell tekinteni:

A kihelyez6 okiratban szerepld, a kihelyezett irasbeli nyilatkozata alapjan a kihelyezettel
kdz0s haztartdsban, életvitelszertien a kiilszolgélat helyén tartézkodd hazastirsa vagy
clettarsa (a tovabbiakban egylitt: hazastars), valamint gyermeke, Ordkbe fogadott
gyermeke, a hazastirsa gyermecke, illetve annak o6rékbe fogadott gyermeke (a
tovdbbiakban egyiitt: gyermeke).

d) Ellatasi formdk

A kikiildott részére a napidijon feliil a napidij alapdsszegének 50 %-os mértékéig adhato
ellatmdny.

Moricz Zsigmond MilvelGdési Haz és Virosi Konyvtdr 4254 Nyiradony, Arpdd vt 2.
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Belf6ldi és kiilfoldi kikiildetések elrendelésének és lebonyolitasanak szabalyzata

Ennek engedélyezésére az intézményvezetd jogosult.

Ebben az esetben az ellatmany teljes dsszege a hatdlyos SZJA t6rvény szerint adozik, mint
osszevont joévedelem.

Hivatalos telefonhivast — a kikiildetést elrendel6vel (delegacié vezetdjével) torténd
igazolas utdn — koltségként el lehet szamolni.

A kikiildott kiilfoldi tartézkodasa sordn feladatanak elvégzésével kapcsolatban felmeriilt
sziikséges — e szabélyzatban nem nevesitett — kiadasok bizonylattal igazolt elszamol4sat
az intézményvezetd engedélyezheti.

e) Az eldlegre és az elszdmoldsra vonatkozo szabdlyok

Az elbleg megallapitasakor tekintettel kell lenni az ellatasi formara és a felmeriilhet
egy¢b, indokolt koltségekre. (5. sz. melléklet)

Az elszamolashoz csatolni kell a kéltségeket igazold szdmlakat, bizonylatokat, a valuta
kiviteli engedélyt, repiild-, illetve vonatjegyet.
Az elszamolashoz sziikséges okmanyok kitoltése a kikiildott feladata.

Ha az elSlegként felvett Osszeg meghaladja a jogosan felhasznalt 6sszeget, akkor azt
elszamolaskor vissza kell fizetni.

) Uti jelentés
Minden kiilfoldi utazasrél hazatéré kikiildsttnek maximum 2 héten beliil uti jelentést kell
készitenie és azt az intézményvezetd részére 4t kell adnia.

Az uti-jelentésnek a vezetdk €s egyeb érdekeltek részére torténd megkiildése a kikiildott
feladata.

8) A kiilfoldi kikiildetéssel kapcsolatos nyilvantartdsi feladatok

A kiilfoldi kikiildetésekrdl nyilvantartast kell vezetni, amelynek tartalmaznia kell (3.
szamii melléklet):

— akiktildetés céljat,

— idétartamat,

— elrendel6jét,

— a kikiildetést teljesitot,
— ¢s a kikiildetés helyét.

Méricz Zsigmond Miivelddési Héz és Vérosi Konyvtar 4254 Nyiradony, Arpad it 2.
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Belftldi és kiilfo1di kikiildetések elrendelésének és lebonyolitasanak szabalyzata

IV.
ZARO RENDELKEZESEK

A Belfoldi és kiilfoldi kikiildetések elrendelésének és lebonyolitasanak szabalyzata 2020.
mdjus O1. napjan 1ép hatalyba. Ezzel egyidejiileg a korabbi szabalyzata hatalyat veszti.

Az intézményvezetonek kell gondoskodni, hogy a szabalyzatban foglalt el8irdsokat az érintett
munkatdrsak megismerjék, annak tényét a szabdlyzat 6. sgzdmu mellékletében szerepld
megismerési nyilatkozaton aldirdsukkal igazoljak a hatalybalépés napjaval egyidejiileg.

Az érintett dolgozék munkakéri leirdsiban szerepeltetni kell a szabalyzatban nevesitett
feleldsségi, hatds és jogksroket, melyek elkészitéséért az intézményvezetd a felel6s.

Mellékletek felsorolasa:

1. szamu melléklet: Nyilatkozat a sajat tulajdona személygépkocsi hivatalos
célt igénybevételéhez

e 2. szamu melléklet: Kiilfoldi kikiildetési utasitas és koltségelszamolas
¢ 3. szami. melléklet: Nyilvéantartas a kiilfoldi kikiildetésekrd]

* 4/a. szami melléklet: Belfoldi kikiildetési utasitas

® 4/b. szamu melléklet: Kikiildetési rendelvény

* 5. szimi melléklet: Adatlap a kiilfsldi kikiildetést teljesité részére
biztositandé ellatmanyrél

¢ 6. szamu melléklet: Megismerési nyilatkozat

Kelt: Nyiradony, 2020. év m4jus hé 01. nap

Bodogén Gyérgyné Major llona
intézményvezets

Mcricz Zsigmond Miivelddési Haz és Virosi Konyvidr 4254 Nyiradony, Arpéd it 2.
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Belfoldi és kulfoldi kikiildetések elrendelésének és lebonyolitasanak szabalyzata

1. szamu melléklet

Nyilatkozat
a sajat tulajdontl személygépkocsi hivatalos céli igénybevételéhez

Alulirott ..o (1<% P (lakcim), a
................................. intézmény dolgozdja kijelentem, hogy az alabbi, sajat
tulajdonomban (hazastirsam tulajdondban) 1év6é személygépkocsit hivatalos célra igénybe
kivanom venni.

A személygépkocsi
= HPUSAL Lt e
— forgalmirendszdma: ...........coieiiiiiiiiiiininen.
— forgalmi engedélyének szdma: ........................
—  miiszaki érvényessége: ..uvviiriiriiriiiiniiineinnn,
— hengertrtartalom: ..................... k&beentiméter
— hasznélando lizemanyag oktanszama: ................

— tulajdonosdnak neve: .........ccooeeiiiiiiiiiiininnnn.

Az izemanyag koltségtérités 6sszegének megallapitasanal tudomdasul veszem a - modositott -
60/1992. (IV.1.) Korm. rendelet 4. §-a szerinti alapnorma atalannyal t6rténé elszdmolast.
A fenntartasi koltségtéritést:
a) az SZJA. torvényben meghatarozott normakoltség figyelembevételével kérem
elszamolni.
b) ....... Ft/km mérték figyelembevételével kérem szamfejteni, onadézoként tételes
koltségelszamolassal kivanok élni.

Kijelentem, hogy a sajét tulajdonomban (hézastdrsam tulajdonaban) (*') 1évé személygépkocsi
hivatalos céli hasznalataval kapcsolatban semmiféle kartéritési igénnyel - kivéve a
munkaltatd jogszabalyon alapuld kartéritési felelossége korébe tartozd eseteket - nem 1épek
fel @ e (munkaltato megnevezése) szemben.

alairas

' A nem kivéant részt torolni kell!
Modricz Zsigmond Miivelddési Hdz és Vdrosi Konyvitdr 4254 Nyiradony, Arpdd vt 2.
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Belfoldi és kiilfo1di kikiildetések elrendelésének €s lebonyolitasanak szabélyzata

A kikiilds szervezet:

2. szamu melléklet
KULFOLDI KIKULDETESI UTASITAS ES KOLTSEGELSZAMOLAS

Sorszam:

L KIKULDETESI UTASITAS
1. A kikiildetésre vonatkozo rendelkezések:
Neve: 4

E Az utazés oaa

% Beosztésa: moédja )

g vissza

= Munkaltatoj

altatoja:
< ! . ._A ) orszag
kikiildetés
Milyen osztalya | Dologi kiadas: helye és
napidij jar l idétartama | D@P
A kikiildetés célja: | Helykdzi utazésra
jogosult
Utolagosan engedélyezett eltérések:
A kikiildetést elrendel6 alairasa:
_— 20 » _hé 20 hé ~-n
alairs o alairas
2. Felvett el6lecek:
A bizonylat ooz | A valuta | .
sorszama kelte kidllitasanak helye A felvétmédja | neme Osszeve arfolyama 1 Forint
|
Személyi j6vedelemado el6legre visszatartva, vagy befizetve
A kulképviseletekté! barmilyen cimen felvett 6sszegeket, valamint utazasi jegyek arat itt felvétként kell feltiintetni OSSZGSCH

3. Visszafizetések:

Mdricz Zsigmond Miivelddési Hdz és Vdrosi Konyvtdr 4254 Nyiradony, Arpdd it 2.




Belfoldi és kiilfsldi kikiildetések elrendelésének és lebonyolitdsdnak szabalyzata

| Személvi jsvedelemado elblecre elszamolva (I1/6-t61)

[ Osszesen |
B.Sz. . 7300261558, A dologi kiaddsok elszimoldsa valutiban:
A bizonylat A felmertilés | A valuta .
. == | — " . Forint
sorszama helye | ideje | Jjogcime neme Osszeoe arfolvama

Athozat;

A kiilképviseletekts! kapott utazasi Jjegyek érat koltségként kell feltiintetni.

Athozat a 4. oldalrol

Osszesen

A bizonylat

. A felmeriilés jogeime
sorszéma

Forint

| Osszesen (4tvitel a 10, tablézat 6.sordba) |

9. Forintban felmeriilt dologi kiadasok:
[

Egyéb feljegyzések:

Moricz Zsigmond Miivel5dési Hiz és Virosi Konyvtdr 4254 Nyiradony, Arpéd it 2.
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Belfoldi és kiilfs1di kikiildetések elrendelésének és lebonyolitasanak szabalyzata

10. Forintelszdmolas

II. ELSZAMOLASOK OSSZESITESE ES ERVENYESITESE

11. Valutaelszdmolas

is . A | Elsz- Elsza- | _ i
Sc’»r— Sziveg ”'l“ablaza,t Forint N valuta | molandé molt Vlsszat}- Tol’)blct-'
szam hivatkozas . - === zetendS | elszdmolds
tételesen Osszesen neme Valuta
Elszdmolasra felvett |
1 Osszeg 2 | \\_ yd B .
2 Eléleg-visszafizetés /3 P4
. T / —
Elszdmoland¢ eldleg (1- \\
3 - \
2) 8
4 Napidij /s \\
5 Szallaskoltség /7 / %
6 Dologi kiadasok /8 és9 % \L
7 Koltségek 8ssz.(4-6)
|8 | Kiilonbizet (7-3) | A kikilldetésben eltoltott id8 szlikségességét és a
feladat elvégzését igazolom:
Mellékletek:
Kelt: 20 , hé -n 20 i hé nap
a kikilldott alairasa aldirds
12. Ervényesités
Megvizsgaltuk és Ft azaz
- _forinttal érvényesitjiik.
Elszémolandt Gsszeg: Ft ‘ Adoel6legként, elszamolands: |
Kifizetendo: Ft Ft ‘
Visszafizetend6: __Ft
Szamfejtd: Ellenér: Utalvanyozo:
‘hé -n

u(elt: 20

Moricz Zsigmorzd MiivelGdési Hdz és Varosi Konyvtar 4254 Nyiradony, Arpdd it 2.
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Belfoldi és kiilfoldi kikiildetések elrendelésének és lebonyolitasanak szabalyzata

4/a. szamu melléklet
Belfoldi kikiildetési utasitas

Kikiildetési utasitds ........................ ;201
neve: beosztasa:
szolgalati helye:
18 | éllandé lakhelye:
:_'g kikiildetésének
< helye:
egylitt szolgalati beosztasa:....................
utaziki..
Utazzék el 20............. hé na fent megjeldlt helységébe
Kikildetes célja: .......ooooiiniiiiiiiiiiiice
Az utasitasban foglaltaknak legkésébb ..........................___. ig

Igénybe vehetd kozlekedési eszkoz:
Hivatali gépkocsi (gépkocsivezetsvel)
Hivatali gépkocsi (kulcsos)

Sajat gépkocsi
Egyéb kozlekedési eSZKOZ «vvveeerrrrrrrurrnreneenreneenennnennnnnnsnonsnnnno,
(A, rendszadmd gépjarmil ... tulajdondt képezi.)

A fenti rendszdmu sajat tulajdonban 1évé gépjarmii  igénybevételét a mellékelt
gazdasdgossigi szamitds és az esedékes CASCO biztositasi dij befizetésének igazolasa

alapjan engedélyezem.

az engedélyez6 a kikiildo szerv
alairasa bélyegzdije

Mcricz Zsigmond MifvelSdési Héz és Virosi Konyvidr 4254 Nyiradony, Arpdd it 2.
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Belfoldi és kiilfs1di kikiildetések elrendelésének és lebonyolitisinak szabalyzata

4/b. szamiu melléklet

Kikiildetési rendelvény Sorszém:
a hivatali, tizleti utaz4s koltségtéritéséhez
200 0, hé
A munkaltatd | A munkavallal6
DBV oo ‘ DEVE oo
lakcime .
CIMe .o ‘ sziiletési ideje ..o
‘ ANYJANEVE ..o
ad0szdma ..........oo..ooiii adéazonosité jele [ T [ ] [ T ]
| A pépidrmi rendszdma: ................. . 5 HPUSA: o L -..fogvasztasi norméja: ............. 1/100 km.
] 1 e ’ - 4 T f
‘ o A kikiildetés, kiilszolualat Futds. |ﬁze$:nva Utazisi | Elelmezési
szém | kezdet . itvonala és célia elrendeléjénelk| teljesitmény cavsé }elirg kéltségtérités k61tségtér1’té.~'.‘
czaete | vege | utvona J aldirésa (km) ngt)g | (F) (napidij) (Ft)
Athozat '

| | | I |

- — ! —

L.Atvitel
| Osszesen |

T T —|—'_I' 11 T

Igazolta: Utalvanyozta:

Kelet: Kelet:

Pénztarbizonylat sorszama:

B. Sz ny. 18-73/V. r. sz.

Mdricz Zsigmond Miivelédési Haz és Virosi Konyvtdr 4254 Nyiradony, Arpéd vt 2.
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BelfSldi és kiilfo1di kikiildetések elrendelésének ¢s lebonyolitisanak szabalyzata

S.szdmu melléklet

ADATLAP
a kiilfoldi kikiildetést teljesité részére biztesitand6 ellitmanyrdl
Sorszam: ..............

Aldkiildstt neve: T
S,zemélyi SZAMA e e
Utlevél szama:
Munkahely pontos neve, cime:
Beosztdsa:
Lakeime:
Engedélyezett napok szdma: .............._. hé ...... naptol ....... napig

................. nap ........ éjszaka
A kikiildetés helye (CElOTSZAg): ...
a.) Napidij 6sszege: devizaneme .............. osszesen: ..............
b.) Szallaskoltség: devizaneme. .............. Osszesen: ..............
¢.) Utazasi kéltség: devizaneme .............. Osszesen: ..............
d.) Jarmiithaszn4lati koltség: devizaneme .............. osszesen: ..............
e) Egyéb sziikséges kéltség: ... Osszesen: ..............

Kiutazds §sszes valuta kerete: ... Osszesen: ..............

f) A Magyar Nemzeti Banknak az elldtmany felvételének idSpontjaban érvényes deviza
eladési arfolyama:

........................... deviza neme
........................... devizaneme.................................

.................... 5200 év. B0 .e....DAp
Megjegyzés: A b.) — e.) pontok alapjan a kulfoldi kikiildetés sordn ténylegesen felmertilt,
bizonylattal igazolt szitkséges koltségek szdmolhatdk el.

....................................

utazd alafrisa

Moricz Zsigmond Miivelddési Héz és Virosi Konyvtdr 4254 Nyiradony, Arpdd it 2.
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Belfoldi és kiilfldi kikiildetések elrendelésének és lebonyolitasanak szabalyzata

6.szamii melléklet
Megismerési nyilatkozat

A Belfoldi és kiilfoldi kikiildetések elrendelésének és lebonyolitasanak szabalyzatiban

foglaltakat megismertem. Tudomésul veszem, hogy az abban foglaltakat a munkavégzésem
soran koteles vagyok betartani.

Név Beosztas Kelt Alairas

BO00 6A D GTeatTLZ Méwéuoww% Jopo. oS ou ‘%u&séfw\ ——
’ N AOINN -
METoOR [LO N \r@ﬁ\&r AN S,

(HALOGAE Andkou b Bolecble ©
MPORRD LN A R k4 ﬁ?@im’ ok » LZ A U la

PRLICTZ | 40058 1A o 0878 -
ALACZ | £ AWCS s Qomﬂw,__mo.ob.ok R L]

TERDI L cALDRLE Ttk iud  [fogo. oS, of,. Verddt SSudoif

N \ P I To
] A At [
MR VWAR ool Q0da. 06. 32 T HO%QC
RO2S0 YW Seoohdiuptdad 9
'2/('06"0,( \ I = !
2SO KT ‘L)@ Roeoa aéd,bapa Soolhy
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Belfoldi és kiilfoldi kikiildetések elrendelésének és lebonyolitasanak szabalyzata

FUGGELEK

A személyi jovedelemadordl sz6lé 1995. évi CXVIL torvény

1.§

(1) Magyarorszdgon a maginszemélyek a jovedelmiikbdl a kozterhekhez vald hozzajarulas
alkotmanyos kotelezettségének e tdrvény rendelkezései szerint tesznek eleget, figyelemmel az adozas
rendjérdl sz6l6 térvényben foglaltakra is.

(2) E torvény célja az arinyossdg és a méltanyossdg elvének érvényesitésével az allami feladatok
ellatdsdhoz szilkséges addbevétel biztositdsa, kivételesen egyes tarsadalmi, gazdasdgi célok
megvalosuldsanak elbsegitése.

(3) A maganszemély minden jévedelme addkételes. EttSl eltérd szabalyt, az adobol kedvezményt a
kivételes célok érdekében - e trvény alapelveinek figyelembevételével - csak térvény 4llapithat meg.
Az adé alapja az adokételes bevételbdl megallapitott, e tdrvény rendelkezései szerinti levondsokkal
csokkentett jovedelem és az adbalap-noveld tételek Gsszege.

(4) Az adokotelezettséget, az adé mértékét befolyasols, a magénszemély addjanak csckkenését
eredményezd eltéré szabaly, adokedvezmény annyiban alkalmazhato, illetdleg érvényesithetd,
amennyiben az annak alapjaul szolgdlé szerzédés, jogiigylet, mas hasonls cselekmény tartalma
megvaldsitia az eltéré szabily, az addkedvezmény céljat. Az alkalmazhatésagot, illetSleg
érvényesithetdséget annak kell bizonyitania, akinek az érdekében 4ll. Ha a felek akar a szok4sos piaci
értékektol, araktol vald eltéritésekkel, akar szinlelt jogiigyletekkel kivanjak érvényesiteni, névelni az
adoszabalyok alkalmazasanak elényeit, akkor azokat az adokotelezettség megallapitdsa sordn
figyelmen kiviil kell hagyni.

(5) A maganszemély vagy annak adézdsaban kozremiksdd, azt befolyasolé mas személy egyarant
koteles a vonatkozd rendelkezések alkalmazdsa soran az adokdtelezettséget, az add mértékét
befolyasolé tényezok esetében érvényesiteni az ezen §-ban foglalt alapelveket.

(6) Az adot - egyes kivételekkel - naptari évenként, az dsszes jovedelem alapjan kell megéllapitani és
megfizetni, azonban az addbevételek folyamatossaga érdekében adéeldleget kell fizetni.

(7) Az érvénytelen szerzédés alapjan, vagy egyébként jogalap nélkiil megszerzett bevétel utan
megfizetett adé (adéeldleg) az eredeti 4llapot helyreallitasat kovetden, az onellendrzésre iranyado
rendelkezések megfelelé alkalmazasdval igényelhetd vissza. Ha az eredeti allapot helyredllitdsa mar
az adokotelezettség teljesitési hataridejének lejarta elétt megtortént, akkor az emlitett bevétellel
Osszefliggésben addkotelezettség nem keletkezik.

(8) Az érvénytelen szerzGdés, vagy egyébként jogalap nélkiili kiadas alapjan érvényesitett koltséggel,
levonassal megallapitott jovedelmet és adét (adéelSleget), vagy az adét (adéeldleget) csokkentd
Jjogosultsagot az eredeti allapot helyreallitisat kovetden az onellendrzésre iranyadd rendelkezések
megfeleld alkalmazdsdval helyesbiteni kell. Ha az érvénytelenség vagy a jogalap hidnya maér a
Jovedelem és az add (addelbleg) megallapitasa elétt fennall, akkor a kiadas alapjan koltség, levonas,
az adot (addelSleget) csokkentd jogosultsag nem érvényesithetd.

(9) Az adokételezettség jogeimét, valamint az adokotelezettségeket (ideértve a jovedelem
megallapitasat is)
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a) elmaradt jovedelemre tekintettel kifizetett, juttatott kartérités, kartalanitds, karpétlds cimén
megszerzett bevétel esetén az elmaradt j6vedelemre iranyadé rendelkezések szerint kell meghatarozni;
b) késedelmi kamat vagy kotbér cimén megszerzett bevétel esetén azon bevételre irAnyado
rendelkezések szerint kell meghatérozni, amelynek késedelmes, illetve nem vagy nem szerzddésszer(i
teljesitésére tekintettel a kifizetése, juttatasa tortént.

1/A. §

(1) Ha a Magyarorszagon - a kettés adoztatas elkeriilésérdl szolo egyezmények rendelkezéseit is
figyelembe véve - belfsidi adéiigyi illetéségii maganszemély az addévben masik allamban is
adokoteles jovedelmet szerez, az e térvény altal biztositott adoalap-kedvezményt, adokedvezményt,
add feletti rendelkezési jogosultsigot (¢ § alkalmazdsiban a tovabbiakban: kedvezmény) csak
annyiban érvényesithet, ha azonos vagy hasonlé kedvezmény ugyanarra az iddszakra azon masik
allamban, amelyben a (4) bekezdésben meghatarozott jovedelme szintén adoztathatd, nem illeti meg.

(2) Az e torvény szerinti korlatozott adékotelezettség ald esd jovedelmet nem terheli magasabb
Osszegli ad6 annal, mint amelynek fizetésére a magénszemély akkor lenne kételes, ha 8, hazastirsa és
gyermeke(i) belfoldi adéiigyi illetéségli maganszemélynek mindsiilnének azzal az eltéréssel, hogy a -
a kettds adéztatds elkeriilésérdl szolé egyezmények rendelkezéseit is figyelembe véve - kiilfoldi
adoligyi illetdségli maganszemély kedvezményt abban az esetben érvényesithet, ha azt térvény vagy
nemzetko6zi szerz8dés lehetdvé teszi.

(3) A ketts adoztatas elkeriilésérdl sz6l6 egyezmények rendelkezéseinek figyelembevételével
kiilfoldi adoiigyi illetéséglinek mindsiilé maganszemély kedvezményt abban az esetben érvényesithet,
ha a (4) bekezdésben meghatérozott jogcimen megszerzett, e torvény szerinti adokételezettség ald esé
Osszes jovedelme eléri az adéévben megszerzett Gsszes jovedelmének - ideértve a Magyarorszagon
nem adoztathatd jovedelmet is - 75 szdzalékat, feltéve, hogy az emlitett maganszemély azonos vagy
hasonl6 kedvezményre azon masik 4llamban, amelyben az adéévben megszerzett (3) bekezdés szerinti
Jjovedelme szintén ad6ztathat6, ugyanazon iddszakra nem jogosult.

(4) Az (1)-(3) bekezdésben hivatkozott jévedelem a nem 6nallé tevékenységbdl szarmazo jovedelem
és az 6nallo tevékenységbdl szirmazé jovedelem (ideértve kiilondsen a vallalkozoi jovedelmet és a
vallalkozéi osztalékalapot vagy az 4taldnyadé alapjat), valamint a nyugdij és mas hasonl6, a kordbbi
foglalkoztatasra tekintettel megszerzett jovedelem.

(5) Az (1) és (3) bekezdésben meghatarozott esetben a kifizetd a maganszemély nyilatkozata alapjan
alkalmazhatja a kedvezményre vonatkozd szabilyokat, ideértve kiilsndsen az ad6, adoelSleg
megdllapitasat. Az (1) és (3) bekezdésben meghatérozott esetben a maganszemély kedvezményre vald
Jogosultsiganak hatésagi eljards soran torténd igazolasira a masik 4llamban érvényesitett
kedvezményt is tartalmazo, az emlitett 4llam joga szerint az adokdtelezettség megallapitasara szolgald
okirat (igy kiiléndsen bevallas, hatarozat) szolgal.

2.§

(1) A térvény hatalya a magdnszemélyre, annak jovedelmére, és az e jovedelemmel sszefiiggd
adokotelezettségre terjed ki.

(2) Az addkoételezettség a tdrvényben meghatrozott egyes esetekben a maganszemély
adokotelezettségével Osszefiiggésben a kifizetdre is kiterjed. Az allamhéztartasrél sz6lo torvény
szerint a kincstari korbe, illetSleg a helyi onkorményzat finanszirozasi kérébe tartozé kifizetdnek
(munkaltatonak) ezeket a kotelezettségeket azzal az eltéréssel kell teljesitenie, hogy ahol térvény az
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ado6 vagy az addeldleg levondsat vagy befizetését irja eld, ott az ad6 vagy az adéelSleg megallapitasat
kell érteni.

(3) A magénszemély az adé megallapitdsa szempontjabél e tdrvény rendelkezései szerint veszi
figyelembe a bevételeit és a koltségeit akkor is, ha a kényvvezetési kotelezettségének mas torvény
rendelkezései szerint is eleget tesz.

(4) A belfoldi illetéségli maginszemély adokotelezettsége Osszes bevételére kiterjed (teljes korii
adokotelezettség). A kiilfoldi  illetdségii  maginszemély adokotelezettsége  kizardlag a
jovedelemszerzés helye alapjan belfoldrdl szarmazé, vagy egyébként nemzetkdzi szerzédés,
viszonossdg alapjan Magyarorszagon adéztathaté bevételére terjed ki (korlatozott addkoételezettség).
(5) A nemzetkdzi szerzédés elbirasat kell alkalmazni, amennyiben torvénnyel vagy
kormanyrendelettel kihirdetett nemzetkdzi szerzédés e torvénytdl eltérd eldirast tartalmaz. E
torvényt6l viszonossag alapjan is helye van eltérésnek, de a viszonossag alkalmazasa az ad6z6
szamdra nem eredményezhet a torvényben meghatérozottakhoz képest kiterjeszt6
adokotelezettséget. A viszonossdg kérdésében az adopolitikdaért felelés miniszter
allasfoglalasa az iranyado.

(6) A Magyarorszdgon addztathato bevétel adokotelezettségének jogeimét e torvény szerint
kell megdllapitani, és az adokételezettségeket (ideértve a jévedelem megallapitasat is) ennek
megfeleléen kell teljesiteni. A jogeim meghatarozasanal a felek (a maganszemély és a bevételt
juttaté személy, valamint az emlitett személyek és mas személy) kozott egyébként fenndlld
jogviszonyt és a szerzés koriilményeit kell figyelembe venni. Az elézéek szerint
meghatérozott jogcimen a bevétel kifizetéjeként jarhat el az emlitett felek koziil az a személy,
amelyikkel a magdnszemély a szerzés koriilményeit is figyelembe véve a bevétel jogeimét
meghatdrozo jogviszonyban all, ha ez a kifizetd az e bevétellel kapcsolatos, jogszabalyban
eléirt kotelezettségeinek teljesitése érdekében sziikséges adatokkal rendelkezik, akkor is, ha a
bevételt mas személy fizeti (fizette) ki, vagy folyositja (folyésitotta). Ha az adé megfizetésére
e torvény eldirasai szerint a kifizeté kotelezett, e kotelezettsége fiiggetlen a magénszemély
illetdségétol.

(8) Kiilfoldi jog alapjén tarsadalombiztositasi ellatdsnak, csaladtimogatasi elldtdsnak, szocialis
segélynek megfeleld jogeimen folyositott juttatas adokstelezettségét (e torvény kiilsn rendelkezésének
hidnydban is) a belfoldi jog szerint, a juttatds jellemzdi, feltételei alapjan hasonld juttatas
adokotelezettségének megfeleléen kell meghatarozni.

3.8

E torvény alkalmazasaban az egyes fogalmak jelentése a kovetkezd:

10. Hivatali, iizleti utazds: a maginszemély jovedelmének megszerzése érdekében, a kifizetd
tevékenységével Osszefiiggd feladat ellatasa érdekében sziikséges utazas - a munkahelyre, a
szeékhelyre vagy a telephelyre a lakéhelyrdl t6rténd bejaras kivételével -, ideértve kiilondsen
a kikiildetés (kirendelés) miatt sziikséges utazast; tovabba az orszaggyiilési képvisels, a
polgarmester, az Onkorményzati képviseld e tisztségével Osszefliggd feladat ellatasa
érdekében sziikséges utazas (a lakohelytdl vald tavollét).,

11. Kikiildetés (kirendelés): a munkaltatd altal elrendelt, a munkaszerzédésben rogzitett
munkahelytdl eltérd helyen t6rténd munkavégzés, ideértve a fegyveres szervek hivatisos
allomanyt tagjanak, valamint a Magyar Honvédség hivatésos és szerzédéses allomanyn
katonajanak szolgalati érdekbdl torténd athelyezését, tvezénylését is.

12. Kiilfoldi kikiildetés: a belfoldi illetdségli maganszemélynek a jovedelme megszerzése
érdekében, a kifizeté tevékenységével dsszefliggd feladat ellatdsa érdekében Magyarorszag
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teriiletén kiviili (a tovdbbiakban: kiilf5ld) tartdzkoddsa, tovabbd az elézéekkel kapcsolatos
kiilfoldre torténd utazas, ideértve kiilondsen a kiilszolgalatot és az azzal 6sszefligg$ utazast.

13. Kulszolgalat a munkaltatd altal elrendelt, kiilfoldon torténd munkavégzés.
14. Munkaltaté

a) az, akivel (amellyel) a maginszemély munkaviszonyban 4ll,

b) munkaer6-kolcsénzés esetén a kolesonzott munkavallalé részére kdzvetleniil
juttatott bevétel tekintetében a munkavallalé kélcsénvevéje a munkavallalo
kélcsonbeadojaval kotott megallapodas alapjan,

¢) az iskolaszovetkezet altal nyujtott szolgéltatds keretében a szolgéltatds
juttatbnak  minésiilé  fogaddja  érdekében  tevékenységet  végzd
iskolaszovetkezeti tag részére kozvetleniil juttatott bevétel tekintetében a
szolgaltatas fogaddja,
azzal, hogy munkaer6-kdlesdénzés, illetve egy munkakdrre tobb munkaltatdval kotott
munkaszerz6dés esetén a bevételnek nem szamité juttatdsra, valamint a béren kiviili
Jjuttatasra (71. §) az e torvényben megallapitott rendelkezéseket a kolcsdonbeadd és a
kdlesdnvevd, illetve a t6bb munkéltatd ilyen juttatdsanak egylittes Osszegére
vonatkozdan kell iranyaddnak tekinteni.

16. Koltségtérités: az a bevétel (kivéve, ha a jévedelem kiszdmitasdndl nem kell figyelembe
venni), amelyet e torvény 4ltal koltségnek elismert kiadds megtéritésére kizardlag az adott
bevételszerzé tevékenység folytatdsa érdekében vagy hivatali, iizleti utazassal (ideértve a
kikiildetést, a kiilfoldi kikiildetést, a kiilszolgalatot) Ssszefliggésben kap a maginszemély.
Nem tartozik ezen kiadasok korébe a maganszemély személyes vagy csaladi sziikségletét
részben vagy egészben kozvetleniil kielégitd dolog, szolgaltatds megszerzését szolgald
kiadas, kivéve, ha e torvény olyan koltségtéritést allapit meg, vagy olyan, jogszabalyban
meghatarozott koltsegterltest ismer el, amellyel szemben a kiad4st nem kell igazolni.

83. Kikiildetési rendelveny a kifizet6 altal két példanyban kiéllitott bizonylat, amely
tartalmazza a magénszemély nevét, addazonosité jelét, a gépjarmii gyirtmanyénak,
tipusdnak megnevezését, forgalmi rendszamat, a hivatali, Gizleti utazas(ok) céljat,
id6tartamat, tutvonalat, a futdsteljesitményt, az utazds koltségtéritését, valamint ezen
koltségtérités  kiszamitdsdhoz sziikséges adatokat (lizemanyag-fogyasztisi norma,
lizemanyagar stb.), azzal, hogy kikiildetési rendelvénynek mindsiil az emlitett adatokat
tartalmazo, a digitalis archivalds szabalyairl sz6l6 jogszabaly rendelkezéseit is figyelembe
veéve zdrt rendszerben kezelt és tarolt, elektronikus uton eldallitott bizonylat is. A papir
alapon kiallitott kikiildetési rendelvény eredeti példinyat a kifizetd, mdasolatit a
maganszemély a bizonylatmegOrzésre vonatkozé rendelkezések betartisaval megdrzi.

3. szami melléklet II. 7.

7. kiilfoldi kikiildetés esetén

a) a kiilfoldi kikiildetéshez kapcsolédd elismert koltségekrdl szold korméanyrendelet szerint
naponta elszamolhaté Osszeg a nemzetkdzi kozuti arufuvarozasban és személyszallitdsban
geépkocsivezetOként és arukiséroként foglalkoztatott (a kdzuti kozlekedési szolgaltatasokrol és
koziti jarmiivek tizemben tartasarél sz6l6 kiilon jogszabaly, illetdleg mas, errdl szol6 jogszabalyok
rendelkezései szerint engedélyhez kotott nemzetkdzi koziti kozlekedési szolgdltatast végzs,
illetbleg abban arukiséroként kozremiikods), kiilfsldi kikiildetés (kiilszolgalat) cimén bevételt

Megallapztotta 2014. évi LXXIV. to6rvény 2. § (1). Hatdlyos: 2015. I 1-t6l.
Megallapztotta 2014. évi LXXIV. torvény 2. § (6). Hatdlyos: 2015. 1. 1-t61.
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szerzd magénszemélynél - kizirblag az e tevékenysége tekintetében - feltéve, hogy az emlitett
kormanyrendeletben foglaltak alapjan kizardlag a gépjarmé kiilf5ldon torténd lizemeltetéséhez
kozvetleniil kapcsolodo és szdmléval, mas bizonylattal igazolt kltségek elszdmoldsara jogosult, és
ezt az elszamolasi médszert alkalmazza.

b) az a) pontban nem emlitett esetben a kiilfoldi kikiildetésre tekintette]l megszerzett bevétel 30
szazaléka, de legfeljebb a kiilfoldi kikiildetéshez kapcsolodd elismert koltségekrsl sz6ld
kormanyrendelet szerint naponta elszdmolhaté Ssszeg.

437/2015. (XII. 28.) Korm. rendelet

a belfoldi hivatalos kikiildetést teljesité munkavallalé koltségtéritésérol

A Kormany a személyi jovedelemadérodl szold 1995. évi CXVIL. térvény 80. § b) pontjaban
kapott felhatalmazas alapjan, az Alaptérvény 15. cikk (1) bekezdésében meghatarozott
feladatkorében eljarva a kovetkezdket rendeli el:

1. § A rendelet hatdlya kiterjed a munkaltatokra és veliik az adozéds rendjérél szolé 2003. évi
XCIL térvény 178. § 22. pontja szerinti munkaviszonyban 4116 munkavallaléra, kivéve, ha
torvény, kormanyrendelet vagy torvény felhatalmazasa alapjan kiadott miniszteri rendelet a
belf6ldi hivatalos kikiildetést teljesitd munkavallalé koltségtéritésére eltérd szabélyt allapit
meg.

2. §(1) A belfoldi hivatalos kikiildetésben (a tovébbiakban: kikiildetés) 1év§
munkavéllalonak tobbletkoltségei fedezetére a kikiildetés tartamédra kéltségtérités (a
tovabbiakban: napidij) jar.

(2) A napidij szamlaval, egyszer(sitett szamlaval igazolt §sszegként vagy koltségatalanyként
szdmolhat? el.

3. § (1) Atalanyként a munkavallalot legalabb napi 6tszaz forint napidij illeti meg.

(2) A rendszeresen kikiildetést teljesité munkavallalénak a munkaltaté havi atalanyt
allapithat meg. Ennek 6sszegét az egy napra megallapitott napidij-atalany és a havi atlagban
kiktildetésben t51tott naptari napok figyelembevételével kell meghatérozni.

4. § Nem szadmolhat6 el napidij

a) ha a tavollét id6tartama a hat 6rat nem éri el,

b) ha a munkaltaté a munkavéllalé élelmezését a kikiildetés helyén biztositja.

5. § A hat o6rat meghaladé kikiildetés esetén a belfdldi kozati arufuvarozésban és
személyszallitasban gépkocsivezettként ¢és arukiséréként foglalkoztatott maganszemély
részére adhato napidij-dtalany haromezer forint, feltéve, hogy a munkaltaté a kikiildetésre nem
alkalmazza a 3. §-ban foglaltakat, ¢és a kikiildetés tSbbletkdltségeire tekintettel més juttatdst
nem ad.

6. § Ez a rendelet 2016. januar 1. napjan Iép hatalyba.

7. § Hatalyat veszti a belfoldi hivatalos kikiildetést teljesitd munkavallalo élelmezési
koltségtéritésérol sz616 278/2005. (XII. 20.) Korm. rendelet.
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285/2011. (XII. 22.) Korm. rendelet
a kiilfoldi kikiildetéshez kapcsolodé elismert koltségekrél

A személyi jovedelemadérdl sz6l6 1995. évi CXVIL térvény 80. §-anak b) pontjaban kapott
felhatalmazas alapjan, az Alaptorvény 15. cikk (3) bekezdésében meghatarozott
feladatkdrében eljarva, a Kormany a kovetkezdket rendeli el:

1. § A személyi jovedelemadordl sz6l6 1995. évi CXVIL térvény (a tovébbiakban: Szja tv.) 3.
szamu melléklet II. Igazolas nélkiil elszdmolhato koltségek fejezet 7. pont a) alpontja szerinti
koltség a nemzetkdzi kozuti drufuvarozdsban és személyszallitdsban gépkocsivezetdként és
arukiséréként foglalkoztatott maganszemély esetében - amennyiben nem vélasztja a 2. §
szerinti elszdmoldst - napi 40 eurénak megfeleld forintdsszeg.

2. § Az Szja tv. 3. szamu melléklet II. Igazolds nélkiil elszamolhat6 koltségek fejezet 7. pont
b) alpontja szerinti k6ltség napi 15 eurénak megfeleld forintdsszeg.

3. § (1) A kikiildetés id6tartama az indulds és az érkezés tényleges idépontja kozott eltelt id8.
Az 1d6tartam megallapitisa szempontjabol az orszaghatér atlépését, 1égi és vizi 1t esetén az
indulas szerinti idépontot egy oraval megelézden, illetdleg az érkezést egy oOraval kovetden
kell alapul venni azzal, hogy az adott kikiildetésben t&ltott teljes (24 6ras) napokhoz hozza
kell adni a tort napokon kikiildetésben t5ltott 6rdk szdménak 24-gyel valé osztasival
kiszamitott napokat igy, hogy a fennmaradé tort rész - amennyiben az legalabb 8 éra - egész
napnak szimit. Amennyiben a kikiildetésben to1t6tt id6 24 éranal révidebb, de a 8 6rat eléri,
az egy egesz napnak szamit, kivéve, ha a (2) bekezdés rendelkezése szerinti valaszthato
szamitasi modszer alkalmazasi feltételei fennallnak.

(2) Az (1) bekezdés alkalmazdsa szempontjabdl, az ugyanazon a naptéri napon kezd6do,
ismétl6ds, 24 Oranal rovidebb, egymast kovet kikiildetések esetén az iddtartam
meghatarozasara vélaszthaté az (1) bekezdés szerinti idStartamok egybeszamitasa azzal, hogy

a) 1égi és vizi Ut esetén az egylittesen szdmitott utak k6zott az érkezés utdni és az Ujabb
indulds elétti egy-egy 6ra csak akkor veheté figyelembe, ha az érkezés szerinti idépont
¢s az Ujabb indulas szerinti iddpont kézott legalabb két ora eltelik;

b) ha az egyiittesen szamitott utak kozott az érkezés és az wGjabb indulds kozott eltelt
id6 nem t6bb mint két 6ra, akkor ez az iddtartam is kikiildetésnek minésiil.

(3) Az egyes addévek kozott athuzédo kikiildetés cimén kifizetett Gsszeg [ideértve a (2)
bekezdés rendelkezése alapjan valasztott egybeszamitas esetét is] adokotelezettsége abban az
adéevben keletkezik, amelyben a kifizetés, illetve a kikiildetés elszdmolasa megtértént.

4. § Ez a rendelet 2012. januar 1-jén 1ép hatalyba.

Modricz Zsigmond MivelGdési Haz és Virosi Konyvtdr 4254 Nyiradony, Arpéd it 2.
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5. § (1) E rendelet rendelkezéseit - a (2) bekezdésben foglalt eltéréssel - a 2012. januér 1-je
utan kezd6do kiilfoldi kikiildetés esetében kell alkalmazni.

(2) A 2012. januar 1-jén folyamatban 1évé kiilfoldi kikiildetés esetében e rendelet
rendelkezéseit a kiilfoldi kikiildetésnek a 2011. december 31-ét kévetd idStartamara, illetve a
maganszemélyt erre az id6tartamra tekintettel megilletd bevételre kell alkalmazni.

Mdricz Zsigmond Miivelddési Hdz és Virosi Konyvidr 4254 Nyiradony, Arpéd it 2.
27



