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Bevezetés

A Moéricz Zsigmond Miivel6dési hiz és Véarosi Konyvtar 4254 Nyiradony, Arpad at 2.
(tovdbbiakban: intézmény) reprezenticios szabélyzatat az 4llamhéztartisrél sz6ld torvény
vegrehajtasarol rendelkezé 368/2011. (XIL. 31.) Komm. rendelet (tovabbiakban: Avr.) és az
allamhaztartas szamvitelérél szol6 4/2013. (XIL 24.) Korm. rendelet (tovabbiakban: Ahsz.)
eloirdsai, valamint a belfoldi reprezentaciorél szolé 14/2008. OM utasitds alapjan a
kovetkezok szerint hatarozom meg.

1.
ALTALANOS RESZ

1. A szabalyzat célja

A reprezenticios szabdlyzat (tovdbbiakban: szabalyzat) célja, hogy a hatilya ala tartozé
intézmény meghatdrozza a reprezenticiés kiaddsok felosztasit, azok teljesitésének és
elszamolasinak szabdlyait, tovdbba a vezetk részére a (belfldi) reprezenticiés keret
felhaszndlasi jogosultsigat, az alkalmazhatd keretek Osszegét, valamint a vendéglatasi
kéltségnormakat és azok felhasznalasanak rendjét.

2. A szabilyzat hatilya

A szabalyzat hatélya kiterjed a Moricz Zsigmond Muvelédési haz és Varosi Kényvtarra.

3. A szabalyzat jogszabalyi és egyéb forrasai:
* az dllamhaztartasrol sz616 térvény végrehajtasardl rendelkezd 368/2011. (XIL. 31.)
Korm. rendelet
¢ az dllamhaztartas szamvitelérél sz616 4/2013. (X11.24.) Korm. rendelet;
e abelfoldi reprezentaciordl szo16 14/2008. OM utasitas
II.
A REPREZENTACIO KERETEI

1. A reprezentacio6 tirgya

A szabdlyzat hatdlya kiterjed az intézmény érdekében felmeriild és reprezentdcios keret
(eléiranyzat) terhére elszamolt kiadasokra, melyeknek térgya:

a) vendéglatas (étel, italfogyasztas, ezen feliil nydjtott szolgéltatas),
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b) iizleti céld ajandékozas,

¢) vezetbi beosztassal kapcsolatos személyi reprezentacio,

d) termék ellenérték nelkiili atadasa ajandékozas céljabol,

e) tinnepségekkel, rendezvényekkel kapcsolatos fogadas és vendéglatas koltsége,
1) rendezvényeken torténd ajandéksorsolds vagy versenyen,

g) stb.

Reprezentacios keret: a meghatérozott targyban, termékek és szolgaltatasok ellenértékének,
valamint az azok juttatisaval jaro kozterhek, jarulékok fedezésére
szolgald pénzligyi keret, melyet az intézmények éves kdltségvetésének
K123 és K2 —es rovata tartalmazza.

2. A reprezenticios keret mértéke és a kerettel rendelkezék Kire

A reprezenticids keret mértéke a keret fedezetére szolgdlé az intézmény koltségvetésében
szerepld K123-a rovat szabad eléiranyzata. Az éves reprezentécis keret maximum Osszege
elemi koltségvetés tervezésekor keriil meghatarozasa.

A reprezentdciés kerettel az intézményvezetd rendelkezik. A tényleges beszerzésre
felhatalmazast adhatnak az intézményeikkel jogviszonyba 4116 dolgozok részére.

IIL
A REPREZENTACIOS KERET TERHERE MEGVALOSULO KIFIZETESEK
SZABALYAI

1. A vezet6i reprezenticios keret folyositasa és elszimolasa

A reprezentacios keretet a I fejezet 1. pontban meghatirozott esetekben lehet felhasznalni a
felmeriilé - szamlaval igazolt - kiaddsok finanszirozasara. E kiaddsok kozott a vendéglatas
koltségei, alkoholmentes ital, kavé, tea, tej, szendvics, sés és édes aprosiitemény, virdg és
ajandéktargy ellenértéke szamolhato el.

A reprezentacios kiadasok csak az intézmény nevére és cimére kiallitott szamla ellenében
szamolhatoak el. Szamlaként csak a szadmvitelrdl sz616, tobbszor médositott 2000. évi C.
torvény, valamint az altalanos forgalmi adérdl sz6l6, tobbszér médositott 2007. évi CXXVIL
torveny vonatkozé eléirasainak megfeleléen kiallitott bizonylat fogadhatd el.

A reprezentacios kiadasok szamldit a teljesitési igazoldssal egyiitt kell a pénziigyi munkatars
felé tovabbitani (leadni).

A reprezentdciés kiaddsok finanszirozdsira eldleg igényelhets. Az elbleg igénylésre a
Pénzkezelési Szabalyzat eléirasait kell alkalmazni.

Ajandék a viszonossag figyelembevételével adhatd. Ajandékozast kizarélag az
intézményvezetd engedélyezhet. Az ajandékozds Ssszege a reprezenticiés kiadasok keretét
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terheli. Ajandéktargy véasarldsakor a szdmléra ra kell vezetni: ,,A vasérlds ajandékozés céljara
tortént.”

Nem a reprezentacios keretet terheli az intézmény &ltal a lakossag széles korét érinté (nem
zartkorll), azonos részvételi feltételekkel szervezett kulturalis, hagyomdnyérzé, sport-,
szabadid6s €s mds hasonlé kozdsségi rendezvényen helyben nyujtott szolgaltatds, helyi
fogyasztdsra juttatott étel, valamint a legfeljebb a rendezvény Gsszes koltségének 10
szazalékdig terjedd egyiittes értékben — résztvevként azonos értékii ajandék.

2. Reprezentacids keretrdl és annak felhasznaldsdrol készitendé analitikus nyilvintartas.

A reprezentacios keretr6l és annak felhasznaldsardl analitikus nyilvéantartast kell vezetni az 1.
szdmu melléklet szerinti adattartalommal.

IV.
ZARO RENDELKEZESEK

A Reprezentacios szabalyzat 2020. majus 1. napjan 1ép hatdlyba. Ezzel egyidejiileg a
korabban hatalyos Reprezentacids szabélyzat hatalyat veszti.

Az intézményvezetének kell gondoskodni, hogy a Reprezenticids szabilyzatban foglalt
elbirdsokat az érintett munkatirsak megismerjék, annak tényét a szabélyzat 2. szdmi
mellékletében szerepld megismerési nyilatkozaton aldirdsukkal igazoljdk a hatalybalépés
napjéaval egyidejiileg.

Mellékletek felsorolidsa:

1. szamd melléklet: Kimutatds a reprezentéacios keret felhasznaldsardl

2. szamt melléklet: Megismer¢si nyilatkozat

Nyiradony, 2020. méajus 01.

A
‘Bodogén Gyobrgyné Major Ilona

intézményvezetd
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1. szamu melléklet

Kimutatis a reprezentacios keret felhasznaldsirél

Ssz.

Esemény
megnevezése

Résztveviok

Visarolt termék
megnevezése

‘ Szamla dsszege
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Megismerési nyilatkozat

2. szamu melléklet

A reprezentdcids szabalyzataban foglaltakat megismertem. Tudomasul veszem, hogy az abban
foglaltakat a munkavégzésem soran kételes vagyok betartani.
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