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Nyiradony Varos (")nkormainyzata Képviselé-testiiletének 21/2023. (IX. 1.) onkormanyzati
rendelete ‘

Nyiradony Varos (")nkormzinyzata 2023. évi koltségvetésérol szol6 4/2023. (I1L.10.)
onkormainyzati rendelet médositasarol

Nyiradony Véros Onkormanyzata Képviseld-testiilete (tovabbiakban: Képviselé-testiilet) az
Alaptdrvény 32. cikk (2) bekezdésében meghatdrozott eredeti jogalkotéi hataskdrében, az
Alaptorvény 32. cikk (1) bekezdés f) pontjaban meghatérozott feladatkSrében eljarva a a Nyiradony
Viéros Onkorményzata Képviseld-testiilete a Nyiradony Varos C")nkormainyzata ¢és Szervei Szervezeti
¢s Mitk6dési Szabalyzatarol sz616 24/2019. (X.1 8.) 6nkormanyzati rendelet (a tovabbiakban: SzZMSz
3. szamt melléklet (1) bekezdés a) pontjdban biztositott veleményezési jogkorében eljaré Pénziigyi,
Gazdaségi, Ugyrendi és Csszeférhetetlenségi Bizottség, az SzMSz 4. szamii melléklet (1) bekezdés
b) pontjdban biztositott véleményezési jogksrében eljar6 Kozmiivel6dési, Koznevelési, Ifjusagi és
Sport Bizottsag, valamint az SzMSz 5. szdmt melléklet (1) bekezdés d) pontjaban biztositott
veleményezési jogkorében eljardé Egészségiigyi és Szocialis Bizottsdg véleményének kikérésével
kovetkezoket rendeli el:

1.§

(1) A Nyiradony Varos Onkorméanyzata 2023. évi koltségvetésérol szolo 4/2023. (1. 10.)
onkormdnyzati rendelet 2. § a)—d) pontja helyébe a kivetkezd rendelkezések l1épnek:

(4 Képviseld-testiilet az Onkormdnyzat 2023, évi koltségvetését)
»a) 1983 324 677 Ft miikodési koltségvetési bevétellel

b) 2044 711 530 Ft mikodési koltségvetési kiadassal

¢)  -61386 853 Ft miikddési kéltségvetési egyenleggel

d) 1036 538 953 Ft felhalmozasi koltségvetési bevétellel”

(2) A Nyiradony Varos Onkorményzata 2023. évi koltségvetésérdl sz016 4/2023. (III. 10.)
onkormdnyzati rendelet 2. § f)-1) pontja helyébe a kovetkezd rendelkezések 1épnek:

(4 Képviseld-testiilet az énkormdnyzat 2023. évi koltségvetését)
of)  -345 564 636 Ft felhalmozési koltségvetési egyenleggel
g 3019 863 630 Ft §ssz koltségvetési bevétellel

h) 3426 815 119 Ft §ssz koltségvetési kiadassal

)  -406 951 489 Ft 5ssz koltségvetési egyenleggel

J) 1162 836 069 Ft finanszirozasi bevétellel

k) 755 884 580 Ft finanszirozasi kiadassal

) 406 951 489 Ft finanszirozési egyenleggel fogadja el.”

2.§

(1) A Nyiradony Véros Onkorményzata 2023. évi koltségvetésérol sz016 4/2023. (III. 10.)
onkorményzati rendelet 3. § (2) bekezdés a)—c) pontja helyébe a kovetkezd rendelkezések lépnek:

(A bevételek 6sszegébdl)

»2) 1983 324 677 Ft miikodési

b) 1036 538 953 Ft felhalmozasi

c) 1162 836 069 Ft finanszirozasi bevételek Osszegével hagyja jova.”
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(2) A Nyiradony Véros Onkorményzata 2023. évi koltségvetésérol szolo 4/2023.

Onkorményzati rendelet 3. § (4) bekezdés a) pontja helyébe a kévetkezd rendelkezés 1ép:

(A kiaddsok osszegébdl)
»a) 2044 711 530 Ft mikddési”

(3) A Nyiradony Véros Onkorményzata 2023. évi koltségvetésérol szolo 4/2023.

Onkorményzati rendelet 3. § (4) bekezdés c) pontja helyébe a kévetkezd rendelkezés Iép:

(A kiaddsok dsszegébdl)
»¢) 755 884 580 Ft finanszirozasi kiaddsok dsszeggel hagyja jova.”

3.8

(1) A Nyiradony Viros Onkormdnyzata 2023. évi koltségvetésérdl
onkorményzati rendelet 1. melléklete helyébe az 1. melléklet 1ép.

(2) A Nyiradony Véros Onkormanyzata 2023. évi koltségvetésérol
onkormaényzati rendelet 2. melléklete helyébe a 2. melléklet 1ép.

(3) A Nyiradony Véros Onkorményzata 2023. évi koltségvetésérsl
onkormanyzati rendelet 5. melléklete helyébe a 3. melléklet lép.

(4) A Nyiradony Véaros Onkorméanyzata 2023. évi koltségvetésérol
onkorményzati rendelet 6. melléklete helyébe a 4. melléklet lép.

(5) A Nyiradony Véros Onkorményzata 2023. évi koltségvetésérol
onkormanyzati rendelet 7. melléklete helyébe az 5. melléklet 1ép.

(6) A Nyiradony Véaros Onkorményzata 2023. évi koltségvetésérdl
onkormaényzati rendelet 8. melléklete helyébe a 6. melléklet 1ép.

(7) A Nyiradony Varos Onkormanyzata 2023. évi koltségvetésérol
onkormanyzati rendelet 9. melléklete helyébe a 7. melléklet 1ép.

(8) A Nyiradony Véros Onkormanyzata 2023. évi koltségvetésérol
Onkormanyzati rendelet 10. melléklete helyébe a 8. melléklet 1ép.

4. §
Ez a rendelet 2023. szeptember 2-4n 1ép hatalyba.
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1. melléklet a 21/2023. (IX. 1.) onkormdnyzati rendelethez

»1. melléklet a 4/2023. (I11. 10.) énkormdnyzati rendelethez
(A melleklet szovegét a(z) 1. melléklet.pdf elnevezésii fajl tartalmazza.)”

1. melléklet a ../2023.(VIIL...) Snkormdnyzati rendelethez

NYIRADONY VAROS ONKORMANYZATA (728571)
bevételek kiemelt elirdnyzatonként
2023. évi kiltségvetés elGirinyzat médositdsa (2.)

(Ft}

Rovat Rovat megnevezés lj:redeti Mﬂ.dositott
el6irdnyzat eldirdnyzat
MUKODESI BEVETELEK

Bl Miikodési céli timogatds dllamh4ztartison beliilrsl 1 188 946 890 1549 987 198
B11 Onk. 4lt. miikédési timogatdsa 1094 141 375 1 189 282 037
Bl111 Helyi 6nk. mitkodésének altalanos timogatasa 217 816 345 226 169 305
Bl12 Telepiilési onkorm.. egyes kiznev. fa. tim. Gvoda 149 892 890 169 927 145
BI113 tzzz[g);‘itzi(:zociélis, gyermekjdléti és gyermekétkeztetési feladatainak 610 053 605 749 817 370
Bl14 Telep.6nk. kulturalis timogatasa 22 140179 24 608 179
B115 Miikodési célis koltségvetési tamogatasok és kiegészits tamogatasok 94 238 356 18 760 038
B16 Egyéb miikodési célii tamogatasok bevételi dht-n belalrsl 94 805 515 360 705 161
B3 Kizhatalmi bevételek 215 103 529 339 823 983
B34 Vagyoni tipusii adék 47 657 954 47 657 954

ebbdl: épitményadsd 29247 873 29247873

ebb6l: maganszemélyek kommunilis adoja 14 884 835 14 884 835

ebbbl: telekadd 3525246 3525246
B35 Termékek és szolgaltatdsok adoi 165 856 288 290 576 742

ebbdl: helyi iparfizési add 164 826 688 289 547 142

ebbdl: tartézkodas utan fizetett idegenforgalmi adé 1 029 600 1 029 600
B36 Egyéb kozhatalmi bevételek 1589 287 1589287
B4 Miikddési bevételek 81 378 995 86 458 995
B401 Készletértékesités ellenértéke 15094 484 15094 484
B402 Szolgéltatasok ellenértéke 21 403 000 21 403 000
B403 Koézvetitett szolgaltatasok ellenértéke 15 000 000 19 000 000
B404 Tulajdonosi bevételek 17 000 000 17 000 000
B406 Kiszaml4zott altalanos forgalmi add 12 850 511 13 930 511
B408 Kamatbevételek 30 000 30 000
B411 Egyéb miikodési célu atvett pénzeszkoz 1 000 1 000
B6 Miikddési c€ld dtvett pénzeszkiz 2933 000 2933 000
B65 Egyéb miikodési céla atvett pénzeszkdzok 2933000 2933 000
Bl+.+B6 | MUKODESI KOLTSEGVETESI BEVETELEK OSSZESEN 1488 362 414 1979 203 176
B2 Felhalmozdsi céld tAmogatds dllamhdztartdson beliilr6l 526 705 203 526 705 203
B25 Egy¢éb felhalmozasi céhi timogatasok bevételei aht-n beliilrsl 526 705 203 526 705 203
B5 Felhalmozisi bevételek 514 245 688 509 833 750
B52 Ingatlanok értékesitése 514 245 688 509 833 750
B2+B5+B7 | FELHALMOZASI KOLTSEGVETESI BEVETELEK OSSZESEN 1040 950 891 1036 538 953
B1+.+B7 | KOLTSEGVETESI BEVETELEK OSSZESEN 2529 313 305 3015742 129
B8 Finanszirozdsi bevételek 1162 869 954 1162 836 069
BS811 Hitel,~kolcsonfelvétel 4ht-n kiviilrél 150 000 000 150 000 000
B8112 Likviditasi céld hitelek, kolesonok felvétele 150 000 000 150 000 000
B813 Maradvany igénybevétele 987 869 954 987 836 069
B814 Allamhéztartéson beltili megel$legezések 25 000 000 25 000 000
Bl+.4B8 | BEVETELEK MINDOSSZESEN 3 692 183 259 4178 578 198




2. melléklet a 21/2023. (IX. 1.) onkormanyvzati rendelethez

2. melléklet a 4/2023. (II1. 10.) énkormdnyzati rendelethez
(A melléklet szovegét a(z) 2. melléklet.pdf elnevezésii f4jl tartalmazza.)”

2. melléklet a ../2023.(VIIL...) 6nkormdnyzati rendelethez

NYIRADONY VAROS ONKORMANYZATA (728571)
kiad4sok kiemelt elGirdnyzatonként
2023. évi kéltségvetés elGirdnyzat médositasa (2.)

(Ft)
Rovat Megnevezés el ;:;:;;la t mgg;‘;;ﬁ

'L MUKODESI KIADASOK

| K1 Személyi juttatdsok 132 180 083 367 748 659

ebbdl: Kotelezd feladatok 132 180 083 367 748 659

K2 I Munkaad6kat terheld jar. és szoc. hozzdjiruldsi ad6 17 267 114 33 353 244

ebbdl: Kotelezd feladatok 17267 114 33353244

K3 Dologi kiadasok 673 781 843 733 103 898

ebbdl: Kotelezd feladatok 673 781 843 733 103 898

K4 Ellitottak pénzbeli juttatdsai 41975 410 57 823 864

ebb{l: egyéb, az dnkorminyzat rendeletében megallapitott juttatis 11 000 000 11 000 000

ebbdl: kdztemetés [Szoctv. 48.§] 3 500 000 3 500 000

ebbdl: telepulési timogatas [Szoctv. 45. §] 27475410 43 323 864

K5 Egyéb miikidési céhi kiaddsok 740 874 809 848 560 364

K502 Elvonasok és befizetések 120 300 977 118 685 526

K506 Egyéb mikodési céld timogatdsok dllamhdztartdson beliilre 497 093 834 606 428 725

ebbdl: Nyiradonyi Szocidlis és Gyermekjoléti Tarsuldsnak 496 093 834 605 428 725

ebbdl: Roma Nemzetiségi Onkormdnyzatnak 1 000 000 1 000 000

ebbdl: kizponti koltségvetési szervek - - 0

K512 Egytb miikddési céhi tdmogatdsok dllamhaztartison kiviilre 118 479998 118 479 998

| ebbdl: Nyiradonyi Vagyonkezeld Kft.-nek 110 479 998 110 479 998

| ebbdl: egyéb civil szervelmek 8 000 000 8 000 000

K513 Tartalékok 5 000 000 4966 115

K1+.+K5 Miikddési kiltségvetési kiaddsok dsszesen 1 606 079 259 2 040 590 029

K6 Beruhdzisok 998 712 213 1030 309 873

ebbdl: Kotelezd feladatok 998 712213 1030 309 873

K7 Felijitdsok 351 793 716 351793 716

ebbdl: Kotelezd feladatok 351793716 351793 716

K6+..+K8 Felhalmozisi koltségvetési kiaddsok dsszesen 1350 505 929 1382 103 589

K1+..+K8 Koltségvetési kiaddsok dsszesen 2 956 585 188 3 422 693 618

K9 Finanszirozisi kiaddsok 735 598 071 755 884 580

K9111 Hosszu lejdraty hitelek, kolcsonok térlesztése pénziigyi vallalkozasnak 13 356 760 13 356 760

K9112 | Likviditasii céld hitelek, kélcsonok torlesztése pénziigyi vallalkozasnak 150 000 000 150 000 000

K914 | Allamhaztartason belitli megelblegezések visszafizetése 39 797 429 39 797 429

K915 Kézponti irdnyito szervi timogatas folyositasa 532 443 882 552 730 391

K1+.+K9 | KIADASOK MINDOSSZESEN 3692 183 259 4178578 198




3. melléklet a 21/2023. (IX. 1.) 6nkormadnyzati rendelethez

»)- melléklet a 4/2023. (111, 10.) énkormadnyzati rendelethez
(A melléklet sz6vegét a(z) 3. melléklet.pdf elnevezésii fajl tartalmazza.)”

5. melléklet a ../2023.(VIIL...) 6nkormdnyzati rendelethez
NYIRADONYERT SZOLGALTATO INTEZMENY (838762)
bevételek kiemelt elGirdnyzatonként
2023. évi kiltségvetés elGiranyzat médositdsa (2.)

(Ft)
Eredeti Moédositott
Roxat Rovat megnevezés elbirdnyzat elGirdnvzat
MUKODESI BEVETELEK
Bl Miikédési céli thmogatds sllamhaztartison beliilrél 8 020 887 8020 887
B16 Egvéb miikddési céli tamosatisok bevételi aht-n belirsl 8 020 837 8 020 887
B4 Miikidési bevételek 305737 678 305 737 678
B402 Szolgaltatasok ellenériéke 239 751 341 239 751 341
B405 Ellatasi dijak 986 988 986 988
B406 Kiszamléazott 4ltalinos forpalmi add 64 999 349 64 999 349
B1+..+B6 MUKODESI KOLTSEGVETESI BEVETELEK OSSZESEN 313 758 565 313.758 565
| B1+.+B7 KOLTSEGVETESI BEVETELEK OSSZESEN 313 758 565 313 758 565 |

B8 Finanszirozdsi bevételek 113 295 009 132 111 359
B813 Maradvény igénybevétele 13 568 169 13 568 168
B816 Kdzponti iranyitdszervi timogatas 99 726 840 118 543 191
Bi+.+B8 BEVETELEK MINDOSSZESEN 427053 574 445869 924




4. melléklet a 21/2023. (IX. 1.) énkormdnyzati rendelethez

»,0. melléklet a 4/2023. (II1. 10.) Snkormdnyzati rendelethez
(A melléklet szovegét a(z) 4. melléklet.pdf elnevezésii f4jl tartalmazza.)”

6. melléklet a ../2023.(VIIL....) dnkormdnyzati rendelethez
NYI{RADONYERT SZOLGALTATO INTEZMENY (838762)
kiaddsok kiemelt elGirdnyzatonként
2023. évi kiiltségvetés eldirdnyzat médositisa (2.)
(Ft)

i Rovat Megnevezés E.Jredeti ‘Médositott
elGirdnyzat elbirdnyzat
L MUKODESI KIADASOK
K1 Személyi juttatisok 142 236 800 142 236 800
- ebbdl: Kotelezd feladatok 142 236 800 142 236 800
K2 Munkaadékat terhel§ j4r. €s szoc. hozzdjaruldsi adé 18 488 671 18 488 671 |
ebbdl: Kotelezd feladatok 18 488 671 18 488 671
K3 Dologi kiaddsok 261 113 103 279 929 453
ebbdl: Kotelezd feladatok 261 113 103 279 929 453
K1+.4+K5 Miikddési kiltségvetési kiadasok dsszesen 421838 574 440 654 924
Ké Beruhdzisok 5215 000 5215 000
ebbdl: Kotelezd feladatok 5215000 5215 000
K6+..+K8 Felhalmozisi kéltségvetési kiadasok dsszesen 5215000 5215 000
Ki1+.+K8 Koltségvetési kiadisok dsszesen : 427 053 574 445 869 924
K1+.+K9 KIADASOK MINDOSSZESEN 427053 574 445 869 924




5. melléklet a 21/2023. (IX. 1.) onkormadnyzati rendelethez

»/- melléklet a 4/2023. (1I1. 10.) 6nkormdnyzati rendelethez
(A melléklet szbvegét a(z) 5. melléklet.pdf elnevezési f4jl tartalmazza.)”

7. melléklet a ../2023.(VIIL...) Gnkormdnyzati rendelethez

NYIRADONYI SZIVARVANY ONKORMANYZATI OVODA (809968)
bevételek kiemelt elGirdnyzatonként
2023, évi kiiltségvetés elGirdnyzat moédositdsa (2.)
(Ft)

Rovat Rovat megnevezés Eagaet podositon
eldiranyzat eliranyzat
MUKODESI BEVETELEK
B4 Miikidési bevételek 2000 50 002 000
B403 Kozvetitett szolgaltatasok ellenértéke 0 50 000 000
B408 Kamatbevételek 1000 1000
B411 Egyéb mitkodési célu tvett pénzeszkoz 1000 1 000
B1+..+B6 MUKODESI KOLTSEGVETESI BEVETELEK OSSZESEN 2000 50 002 000
o o 2000 50 002 000
B1+..+B7 KOLTSEGVETESI BEVETELEK OSSZESEN .
1 82 173 203 24
B8 . Finanszirozési bevételek Bl 1
B813 Maradvany igénybevétele 65 970 65970
B816 Kézponti irAnyitdszervi timogatés 171 667 112 173 137270
BEVETELEK MINDOSSZESEN 171735 082 223 205 240
B1+.+B8




6. melléklet a 21/2023. (IX. 1.) 6nkormdnyzati rendelethez

8. melléklet a 4/2023. (1I1. 10.) 6nkormdnyzati rendelethez
(A melléklet sz6vegét a(z) 6. melléklet.pdf elnevezésii f4jl tartalmazza.)”

8. melléklet a ../2023.(VIIL...) énkormdnyzati rendelethez

NYIRADONYI SZIVARVANY ONKORMANYZATI OVODA (809968)
kiaddsok kiemelt el6irdnyzatonként
2023. évi kiltségvetés elGirdnyzat médositisa (2.)
(Ft)

Rovat Megnevezés l}'redeti Mé'dositott
elGirdnyzat el6irdnyzat
L MUKODESI KIADASOK

K1 Személyi juttatdsok 132 991 958 134 462 116
| ebbdl: Kitelezd feladatok 132 991 958 134462 116
K2 Munkaadékat terhel§ jar. és szoc. hozzdjirulisi adé 17 411 134 17 411 134
ebbdl: Kitelezd feladatok 17411 134 17411 134
K3 Dologi kiadisok | 21031991 71 031 991
ebb6l: Kotelezd feladatok : 21031991 71 031 991
K1+.+K5 Miikddési kéltségvetési kiaddsok dsszesen 171 435 083 222 905 241
K6 Beruhdizisok 299 999 299 999
ebbdl: Kotelezd feladatok 299 999 299 999
K6+.+K8 Felhalmozisi kéltségvetési kiaddsok dsszesen 299 999 299999
Ki1+.+K8 Koltségvetési kinddsok dsszesen 171 735 082 223 205 240
K1+.+K9 KIADASOK MINDOSSZESEN 171735 082 223 205 240




7. melléklet a 21/2023. (IX. 1.) énkormadnyzati rendelethez

9. melléklet a 4/2023. (I11. 10.) énkormdnyzati rendelethez
(A melléklet szovegét a(z) 7. melléklet.pdf elnevezésii f4jl tartalmazza.)”

9. melléklet a ../2023.(VIIL...) 6nkormdnyzati rendelethez
MORICZ ZSIGMOND MUVELODESI HAZ ES VAROSI KONYVTAR
(644017)
bevételek kiemelt eldirdnyzatonként
2023. évi kiltségvetés elGirdnyzat médositisa (2.)

(Ft)
. . Eredeti Médositott
LY Ro¥al ikgueveis el6irdnyzat el6irdnyzat
MUKODESI BEVETELEK
B4 Miikédési bevételek 1011 500 1011500
B402 Szolgaltatasok ellenértéke 1010 000 1010 000
B408 Kamatbevételek 1500 1500
BI+..+B6 MUKODESI KOLTSEGVETESI BEVETELEK OSSZESEN 1011 500 1 011 500
oy I , R 1011 500 1011 500
B1+..+B7 KOLTSEGVETESI BEVETELEK OSSZESEN Cal
53252021 322 440
B8 Finanszirozdsi bevételek 53
B813 Maradvény igénybevétele 4 650 331 4720750
B816 Kézponti irdnyitészervi timogatas 48 601 650 48 601 690
BEVETELEK MINDOSSZESEN 54 263 521 54 333 940
| Bi+.+B8
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8. melleklet a 21/2023. (IX. 1.) onkormdnyzati rendelethez

»10. melléklet a 4/2023. (IIL. 10.) énkormdnyzati rendelethez
(A melléklet szovegét a(z) 8. melléklet.pdf elnevezésii f4jl tartalmazza.)”

10. mellékiet a ../2023.(VIIL....) énkormadnyzati rendelethez
MORICZ ZSIGMOND MUVELODESI HAZ ES VAROSI KONYVTAR
(644017)
kiaddsok kiemelt el6irdnyzatonként
2023. évi kbltségvetés eldiranyzat médositdsa (2.)

(Ft)
Rovat Megnevezés o (;: :::;;la t :l?igz:l;;z

L MUKODESI KIADASOK
K1 Személyi juttatisok 37 123988 34 023 988
ebbdl: Kotelezd feladatok 37123 988 34023 988
K2 Munkaadékat terheld jar. és szoc. hozzdjiruldsi adé 5037992 5037 992
ebbdl: Kitelezd feladatok 5037992 5037992
K3 Dologi kiaddsok 10 219 642 13 390 061
ebbdl: Kitelezé feladatok | 10 219 642 13 390 061
K1+.+K5 Miikddési kiltségvetési kiaddsok dsszesen 52 381 622 52 452 041
K6 Beruhidzisok 1881 899 1881899
ebbdl: Kotelez$ feladatok 1 881 899 1 881 899
K6+.+K8 Felhalmozasi kiltségvetési kiaddsok dsszesen 1881 899 1 881 899
K1+.+K8 Koltségvetési kiaddsok dsszesen 54 263 521 54333940
K1+.+K9 | KIADASOK MINDOSSZESEN 54263 521 54 333 940
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Részletes indokolas
Az 1. §-hoz
A megallapitott koltségvetéshez képest az elbiranyzatok valtozasat tartalmazza.

Az 1-4. §-hoz és az 1-8. melléklethez

A Képviselo-testiilet Nyiradony Varos Onkormanyzatanak 2023, évi koltségvetését a 4/2023(111.11).
sz. rendeletével hagyta jova. Ezen id6pont 6ta a Kormany kézponti hatdskdrben tsbb olyan
el6iranyzat modositdst hajtott végre, amelyek tébblettamogatast jelentettek az Onkormanyzat
szamara. Ezen koézponti hataskorli modositdsokat jelen rendelet-médositassal vezetjik at
koltségvetéstinkon.

A kozponti intézkedéseken tilmenSen szikségessé valt a koltségvetési rendelet modositasa az
Onkorményzat képviselo-testiiletének sajat hataskorében hozott intézkedései, valamint az
onkorményzat 2023. évi miikddési és gazdaségi realfolyamatainak a koltségvetési rendeletben torténd
megjelenitése miatt is.

A kovetkezd tablazatokban a modositasi javaslatok bemutatasra keriilnek:

- intézményenként részletes és indoklassal ellatott tételekkel,

- valamint az azt kozvetleniil kovet6 tablazatok ugyanazon tételek mutatja dsszevontan koltségvetési
soronként a jelenlegi modositas oszlopban.

. El6zetes hatisvizsgilat a
a Nyiradony Varos Onkormanyzata 2023. évi koltségvetési rendeletalkotashoz

A jogalkotdsrél sz616 2010. évi CXXX. torvény (Jat.) 17. §-a alapjan a koltségvetési rendeletet
elokészitd jegyzé elozetes hatdsvizsgalatot végzett, melyben felmérte a szabdlyozas varhat6
kovetkezményeit.

A koltségvetési rendelettervezet eldzetes hatdsvizsgalatinak megallapitasai a kovetkezok:
Tarsadalmi, gazdasdgi, hatisok

A kiltségvetési rendeletben foglaltak végrehajtdsa elBsegiti az onkormdnyzat 2023.6évi mitkidésére,
céljaira, pdlydzataira vonatkozé dintések és a témogatdsi rendszer tovibbfejlesztésére vonatkozé
célok megvaldsitdsdt, a foglalkoztatds szinten tartdsat a kézmunka programok keretében, tovibbd a

Jejlesziési elképzelések csak az elfogadott kiltségvetés alapjan valdsithatéak meg.

A rendeletben foglaltak végrehajtdsdnak gazdasagi, koltségvetési hatdsdt az elGterjesziés részletesen
tartalmazza,

Kornyezeti és egészségiigyi kivetkezmények
A koltségvetési rendeletben foglaltak végrehajtdsa elGsegiti a Gazdasdgi Program elékészitésében és
a telepiilésfejlesztési elképzelésekben foglaltak megvalésitdsdt, megvaldsuldsat.

Célunk a teleptilés megtartd erejének novelése, illetbleg a lakossagszdm névelése, mind a
fejlesztésekkel, mind a szocidlis tdmogatasi rendszerrel, a kézmunka programmal, illetleg az
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infrastruktira fejlesztéssel. A megvaldsult beruhdzdsok megallithatja a fiatalok elvandorlsat. A
tovabbi fejlesztési elképzelések is a lakossag komfortérzet javitasat és tobbletszolgaltatasokhoz vald
hozzajutasat célozzak meg.

A kéliségvetési rendeletben foglaltak végrehajtisinak kozvetlen egészségiligyi kovetelményei
nincsenek.

Adminisztrativ terheket befolydsolé hatdsok
A kbltségvetési rendeletben foglalt pénziigyi,-szémviteli és szocidlis el6irdsok végrehajtdsa a szakmai,
ligyintézési és adminisztrativ feladatok végrehajtdsaban tébbletfeladatokat jelent a koltségvetési

szervek szamara.

A jogszabdlyok megalkotisdnak sziikségessége, a jogalkotis elmaraddsinak virhato
kovetkezményei

A koliségvetési rendelet megalkotdsdt sziikségessé teszi az Motv. és az Aht. eldirdsai, melynek
elmaraddsa mulasztdsban megnyilvénuld torvénysértésnek mindsiil, ami tamogatds megvondsdval
Jjdr, illetdleg az onkormdnyzat és intézményei feladatelldtdsi kitelezettségének csak az elfogadott
koltségvetés alapjin tudnak eleget tenni.

A jogszabaly alkalmazdsdhoz sziikséges személyi, szervezeti, tirgyi és pénziigyi Seltételek

A koltségvetési rendelet alkalmazdsdhoz sziikséges személyi, tdrgyi, szervezeti és Dpénziigyi feltételek
korlatozottan rendelkezésre dilnak.

A rendelet-tervezet elkészitésénél figyelembe vettik a jogszabalyszerkesztésrdl szold 61/2009.
(XII.14.) IRM rendelet elbirasait.

1. NYIRADONY VAROS ONKORMANYZATA (728571)

Eldiranyzat modositas
Rovat , i
. megnevezés Osszeg
szam
€Sz
T K lete|és megnevezése
z0
33 120 El6z6 év koltségvetési
B813 Maradvany igénybevétele maradvanyanak
885 01, ; S
igénybevétele eldirdnyzata
) 33| 520 . oy
K513 Tartalékok 385/ 01 Tartalékok eldiranyzata
Indok: Zdrszamaddsi adatok alapjdn még rendezendd 2022.
‘ évi maradvany
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Wiakodssi olu kbltscgvetsi 18 760| 120|Onkoramnyzat  éltalanos

B115 tamogatasok ¢€s kiegészitd " .

. . 038| Olfizemeltetése
tamogatasok
AT tek 18 760 120|Onkoramnyzat  altalénos
B52 Ingatlanok értékesitése 038 01|iizemeltetése
Indok: Ingatlanértékesités eldridnyzat csokkentése a REKI
’ tdmogatads Gsszegével
Kézvetitett szolgaltatasok 4 000] 120 . s ,

B403 ellenéricke 000 50 Ment6allomés
Kiszamlazott altalanos forgalmi 1 080( 120 ,

B406 adé 000 50 Mentdallomas

Ce o 4 000 520 y s .
K3 Dologi kiadasok 000 50 Mentodallomas
o 1 080 520 .s ,
K3 Dologi kiadasok 000 50 Mentbéllomés
Mentddllomds iizemeltetésének kozvetitett (koziizemi)
Indok: e
szolgaltatdsaira
e SZIVARVANY
B112 kT(.lez{c’“kzzl o’ OH}“‘,’;;‘" ceyes Leo 1312 13; ONKORMANYZATI
v. fa. tam. ovoda 3 OVODA
PR | SZIVARVANY
015 | s, T S2oommanvzan
& y OVODA
- SZIVARVANY
puiz |l oo s | 12l onanyzam
e T OV OVODA
T | SZIVARVANY
15 | ST et 1T 2 okonmanvzan
& Y OVODA
Telep.onk.szocialis, ) )

B113 gyermekjoléti és 18 816 121|SZOLGALTATO
gyermekétkeztetési feladatainak 351 02|]INTEZMENY
tdmogatasa

Kols |Kozponti irinyité  szervi 18 816 521|SZOLGALTATO
tamogatas folyositdsa 351 02|]INTEZMENY
Telep.onk.szocialis,

B113 gyermekjoléti és 8 453 122(Szocialis és Gyermekjoléti
gyermekétkeztetési feladatainak 723 01|Tarsulasnak
tdmogatasa
Egyéb miikodési céla e g

K506 |tamogatisok  allamhéztatréson, . © 422 522Szocidlis és Gyermekjoléti
beliilre 723 01|Térsulasnak
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Telep.onk.szocilis,
B113 gyermekjoléti és 133| 122(Szocialis és Gyermekjoléti
gyermekétkeztetési feladatainak 200 01|Térsulasnak
tamogatasa
Egyéb muikddési célu e, g
K506 |tamogatésok Allamhéztatrason 133 522|Szocidlis és Gyermekj6léti
N 200 01(Tarsulasnak
beliilre
Indok: A majusi dllami tamogatds normativa felmérésbél
| adédo vdrhat6 tobblettaémogatds elSirdnyzatositdsa
B35 | Termékek és szolgaltatésok adéi 15 000 120/Onkordmnyzat ~ ltaldnos
000 01[lizemeltetése
e 13 500 520|Onkordmnyzat  4ltalénos
K1 Személyi juttatasok 000 01liizemeltetése
Munkaadokat terhelé jar. és 1 500 520|Onkordamnyzat  4ltalanos
szoc. hozzéjarulasi ad6 000 01|izemeltetése
Indok: Vdlasztott tisztviseldi dijkifizetés folytatdsdra.
: . o A 1 509| 122(Szocialis és Gyermekj6léti
B35 | Termékek és szolgaltatasok ad6i 170 01|Tarsulasnak
Egyéb miik6dési céla e .
K506 |tAmogatasok  &llamhaztatrason 1509 322 Sz,0c1a%1s ¢s Gyermekjoléti
. 170 01|Tarsuldsnak
beliilre
0TOP-5.1.2-16-HB Ipaktum fel nem haszndl rész
Indok: . 7
visszafizetésére
; . - o 13 972 122(Szocialis és Gyermekjéléti
B35 | Termékek és szolgaltatdsok ad6i 928! 01|T4rsulasnak
Bgyeb ~ mikddési  celd 40, 522|Szocidlis és Gyermekj6léti
K506 |tamogatasok  allamhéztatrason .1z
R 928 01|Térsulasnak
beliilre
Indok: Szoc. Tdrs. 2022. évi zdrszamadds elszamoldsdra
’ Nyiradony befizetésébdl
Elbiranyzatatcsoportositis kiemelt
eléiranyzatok kozott
Rovat . . .
sZAm megnevezes (honnan/hova) Osszeg
T K
525 2023-24/Start  helyi
K1 Személyi juttatasok 1270 000 03 sajatossag éptild
60911/30/00207
1 505 2023-24/Start  helyi
K3 Dologi kiadasok 000 000 03 sajatossag éptild
60911/30/00207
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) 525 2023-24/Start  helyi

K3 Dologi kiadasok 70 000 03 sajatossag éptild
60911/30/00207

505 2023-24/39 6

K1 Személyi juttatasok 3 810 000 04 Szocialis jellegii
60911/30/00208

3 525 2023-24/39 6

K3 Dologi kiadasok 000 000 04 Szocidlis jellegti
60911/30/00208

g 505 2023-24/39 o

K3 Dologi kiadasok 10 000 04 Szocialis jellegti
60911/30/00208

Kézfoglalkoztatdsi projektek iizemeltetési anyagaira

Indok: dtcsoportositds a bérkeret terhére
Miikodési  céli  koltségvetési 58 121
B115 |tdmogatdsok ¢és  kiegészitd Vagyonkezel6 Kft.
. , 892 973 05
tamogatasok
B35 | Termékek és szolgaltatasok adoi 58 892973 lgé Vagyonkezel6 Kft.
Miikodési  célu  koltségvetési 35 124
B115 |tAmogatasok és  kiegészitd Futopélya projekt
. , 345383 16
tamogatasok
B35 | Termékek és szolgéltatasok adoi 35345 383 1?2 Futopalya projekt

Bevételi elGirdnyzat dtcsoportositds. Ez évre az iparfizési
Indok: adokiegészités megsziint, a helyi ipariizési adémérték
visszadllt, igy a bevétel ott teljesiil.

F r v .

Az el6z6 elbirdnyzat modsitdskor az 528.593.788 Ft-ra emelt ingatlanértékesitési igény Osszege
jelen modostds sordn a nem tervezett, de megnyert 18 760 038,-Ft &sszegli REKI tamogatas
beszamitva 509 833 750,-Ft dsszegre csdkken. Ugyanakkor a helyi ipar(izési ad6 bevétele j6 eséllyel
t6bb tiz milli6 forinttal is meghaladhatja a tervezett Gsszeget, igy ezen soron varhat6 tébbletbevétel
terhére kerillt eldterjesztésre valasztott tisztvisel6i dijkifizetés folytatasdara, OTOP-5.1.2-16-
HBlpaktum fel nem haszndl rész visszafizetésére, és a Szoc. Tars. 2022. évi zirszamadas
elszdmoldsara Nyiradony befizetési kotelezettsége. Fontos, hogy a vérhaté tobblet adobevétel, az
egeész koltségvetés részére csak akkor jelent tobbletbevételt, ha teljestil az ingatlanértékesités tervezett
bevétele!

Az elrendelt 4ltalanos tdjékoztatdsi igény alapjan az Onkormanyzat nyilvantartasban szerepld
kiegyenlitetlen szamldk dsszege korosbitva 2023.08.21-én:

90 napon tul lejart szimlik dsszege: 55 572 705 Ft
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61-90 napja lejart szaimlak osszege:

5426 861 Ft

31-60 napja lejart szamlak Gsszege:

5568 877 Ft

1-30 napja lejart szamlak Gsszege:

22 460 741 Ft

Osszesen: 89 029 184 Ft
. NYIRADONY VAROS
ONKORMANYZATA (728571)
bevételek kiemelt eléiranyzatonként
2023. évi koltségvetés eldiranyzat
modositasa (2.)
Fv
Eddigi T,
Eredeti | modosit Jele.nl ¢ M(::::s“
Rovat Rovat megnevezés eléirinyza| ott Bhia g
.. . | modosi | el6iriny
t eléirany .
tas zat
Zat
MUKODESI BEVETELEK
Bl Miikodési céhi timogatis dllamhidztartison 1188 1596/ -46604| 1549
beliilrél 946 890 592 084 886| 987 198
-- . ol . , 1094 1235/-46604] 1189
B11 | Onk. 4lt. miikédési timogatisa 141 375| 886 923 886/ 282 037
- EA— et . . 217 226 169 226 169
B111 | Helyi 6nk. miikédésének éltalanos tAmogatisa 816 345 305 0 305
B112 Telepiilési onkorm.. egyes koznev. fa. tam. 149| 168456 1470| 169927
6voda 892 890 987 158 145
B113 Telep.6nk.szocialis, gyermekjoléti és 610| 722 414| 27 403| 749 817
gyermekétkeztetési feladatainak tdmogatasa  |053 605 096 274 370
. e s . 22| 24608 24 608
B114 | Telep.onk. kulturalis timogatéasa 140 179 179 0 179
B115 Miikodési céla koltségvetési tdmogatasok és 94 94238/ -75478| 18 760
kiegészité tamogatdsok 238 356 356 318 038
B16 Egyéb miikodési céli tdmogatdsok bevételi 94( 360 705 0 360 705
aht-n beliilrol 805 515 161 161
- . . 215 215103124 720 339 823
B3 Kozhatalmi bevételek 103 529 529 454 983
e 47| 47 657 47 657
B34 | Vagyoni tipust adok 657 954 054 0 054
1. e . 29| 29247 29 247
ebbdl: épitményado 247 873 873 0 873
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i1, ; . e g 14| 14884 14 884

ebbdl: maganszemélyek kommunalis addja 884 835 835 0 835

i1, . 3] 3525 3525

ebbdl: telekado 525 246 246 0 246

. . I - 165| 165 856124 720| 290 576

B35 | Termékek és szolgaltatiasok adoi 856 288 288 454 742

ebbél: helvi ipartizési add 164| 164 826(124 720| 289 547

PHeYLp 826 688 688 454 142

ebbdl:  tartdézkodds utan  fizetett 1 1029 0 1029

idegenforgalmi ad6 029 600 600 600

e . . 1 1589 1 589

B36 | Egyéb kozhatalmi bevételek 589 287 287 0 287

e — . 81 81378 5080 86458

B4 Miikddési bevételek 378 995 995 000 995

. ot Atk s 15| 15094 15 094

B401 | Készletértékesités ellenértéke 094 484 484 0 484

e s 21| 21403 21 403

B402 | Szolgaltatasok ellenértéke 403 000 000 0 000

. R i 15 15000 4000 19000

B403 | Kozvetitett szolgaltatasok ellenértéke 000 000 000 000 000

. . , 17] 17000 17 000

B404 | Tulajdonosi bevételek 000 000 000 0 000

T ek L 12| 12850 1080 13930

B406 | Kiszamlazott altaldnos forgalmi adé 850 511 511 000 511

. 3

B408 | Kamatbevételek 0000 30 000 0 30000

B411 | Egyéb miik6dési célu atvett pénzeszkodz 1000 1 000 0 1 000

=) e TR . 2 2l 2933 2933

B6 Miikddési céli dtvett pénzeszkoz 933 000 000 0 000

B mnarw o p 5 e 2 2933 2933

B65 | Egyéb miikodési célu atvett pénzeszkdzok 933 000 000 0 000

Bl+. | MUKODESI KOLTSEGVETESI| 1488/ 1896/ 83195 1979

+B6 [BEVETELEK OSSZESEN 362 414| 007 608 568| 203 176

B Felhalmozasi célu tamogatas 526| 526 705 0 526 705

dllamhaztartason beliilrél 705 203 203 203

B25 Egyéb felhalmozasi céld timogatasok bevételei 526| 526 705 0 526 705

aht-n beliilr6l 705 203 203 203

o . 514| 528 593| -18 760 509 833

BS Felhalmozasi bevételek 245 688 788 038 750

Y 514| 528 593| -18 760 509 833

B52 | Ingatlanok értékesitése 245 638 788 038 750

FELHALMOZASI

B2+4B |, . . . 1040{ 1055/ -18760| 1036
KOLTSEGVETESI BEVETELEK

5+B7 OSSZESEN 950 891| 298 991 038| 538 953
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Bi+.. | KOLTSEGVETESI BEVETELEK| 2529 2951| 64435 3015
+B7 |OSSZESEN 313 305| 306 599 530| 742 129
. N R 1162 1162 1162
B8 Finanszirozasi bevételek 869 954/ 860 954 -33 885 836 069
; AT o LN 150( 150 000 150 000
B811 | Hitel,-kélcsonfelvétel aht-n kiviilrél 000 000 000 0 000
e il . 150 150000 150 000
B8112| Likviditasi célu hitelek, kdlesondk felvétele 000 000 000 0 000
C . 987 987 869 987 836
B813 | Maradvany igénybevétele 869 954 954 -33 885 069
‘ . , s p . 25| 25000 25 000
B814 | Allamhaztartason beliili megelélegezések 000 000 000 0 000
.| Bl+. . 3692 4114 64401| 4178
+pg |BEVETELEK MINDOSSZESEN 183259 176553  645| 578 198
_ NYIRADONY VAROS
ONKORMANYZATA (728571)
kiadasok kiemelt eliranyzatonként
2023. évi koltségvetés eliranyzat
modositasa (2.)
(Ft)
Eddigi S,
Eredeti | médosit Jele'nl ? M(:)(::sn
Rovat | Megnevezés eldirinyza| ott &l s
.. . |médos|elGirany
t eléirany |, ,
1tas zat
zat
L MUKODESI KIADASOK
L z 132 359 328| 8 420| 367 748
K1 Személyi juttatiasok 180 083 659 000 659
e = = 132| 359 328| 8420| 367 748
ebbdl: Kotelezd feladatok 180 083 659 000 659
K2 Munkaadékat terhelé jir. és  szoe. 17) 31853| 1500 33353
hozzajarulasi adé 267 114 244, 000 244
e - 17] 31853 1500[ 33353
ebbdl: Kotelezd feladatok 267 114 244 000 244
22 Ml 673 72294310 160| 733 103
S ek 781843 898 000 898
7. o . 673 722 943(10 160 733 103
ebbdl: Kitelezd feladatok 781 843 898 000 808
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. . - sk 41| 57823 57 823
K4 Ellatottak pénzbeli juttatasai 975 410 864 0 864
ebbdl: egyéb, az nkormanyzat rendeletében 11} 11 000 0 11 000
megallapitott juttatis 000 000 000 000
- . 3] 3500 3 500
ebbdl: koztemetés [Szoctv. 48.§] 500 000 000 0 000
.1, gt e . 27| 43323 43 323
ebbdl: telepiilési timogatas [Szoctv. 45. §] 475 410 264 0 364
i NI 740( 824 525| 24 035| 848 560
K5 Egyéb miikddési célu kiaddsok 874 809 28 136 364
1 , 120| 118 685 118 685
K502 | Elvonasok és befizetések 300 977 526 0 596
K506 Egyéb miikdodési céhi tadmogatisok 497| 582 359| 24 069| 606 428
allamhaztartason beliilre 093 834 704 021 725
ebbél: Nyiradonyi Szocidlis és Gyermekjcléti 496| 581 359| 24 069| 605 428
Tarsuldsnak 093 834 704 021 725
- . 1 1 000 1 000
ebbdl: Roma Nemzetiségi Onkormdnyzatnak 000 000 000 0 000
ebbdl: kozponti kiltségvetési szervek ) 0 0 0
K512 Egyéb miikddési céli  tamogatisok 118| 118 479 0 118 479
allamhaztartason kiviilre 479 998 998 998
- . e 110| 110479 110 479
ebbdl: Nyiradonyi VagyonkezelS Kft.-nek 479 998 9908 0 998
- o 8 8000 8 000
ebbdl: egyéb civil szerveknek 000 000 000 0 000
. 5| 5000 -33 4966
K 513 | Tartalékok 000 000 000 885| 115
T R SR L e o Ao W LR 1606079 1996|44 115 2 040
K5 Miikodési kiltségvetési kiadasok dsszesen 259 474893 136 590 029
r 998 1030 1030
N6 | Rerundtinck 712213 | 309873 % 300873
J— . 998 1030 1030
ebbdl: Kotelezd feladatok 712 213 309 873 0 309 873
s ¥ 351, 351793 351793
K7 | Feldjitasok 793 716 716 0 716
o . 351| 351793 351 793
ebbdl: Kitelezd feladatok 793 716 716 0 716

K6+..+ g0 T = 2l
KS Felhalmozasi koltségvetési  kiadasok| 1350505 1382 0 1382
dsszesen 929 103 589 103 589
Ki+.+ Kltséavetési kiaddsok dsszes 2956585 337844115 3422
K8 e ol 3G 188 578482| 136| 693 618
K9 Finanszirozasi kiadasok 735| 735 598 20 286, 755 884
- i y 598 071 071 509 580
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K9111 Hosszu lejaratu hitelek, kélesondk tdrlesztése 13] 13356 0 13 356
pénziigyi vallalkozdsnak 356 760 760 760

K9112 Likviditasii célu hitelek, kdlcsdondk térlesztése 150] 150 000 0 150 000
pénziigyi vallalkozasnak 000 000 000 000

K914 Allamhéztartason  beliili megelolegezések 39| 39797 0 39797
visszafizetése 797 429 429 429

. e L , - 532| 532 443|20286| 552 730

K915 | Kdzponti iranyit6 szervi timogatss folyodsitasa 443 882 882 509 301
ok , ) 3692183 4 114/64401] 4178
K9 | KIADASOK MINDOSSZESEN 250 176553  645| 578 198

1. NYIRADONYI POLGARMESTERI HIVATAL (373335) Eléiranyzat modositas nem
tortént

2. NYIRADONYERT SZOLGALTATO INTEZMENY (838762)

Eléiranyzatmdédositds

Rovats . ..
, megnevezés Osszeg
zam
T K
El6z6 ¢év koltségvetési
e . 120 maradvanyanak
B813 Maradvény igénybevétele 1 01 igénybevétele
eldiranyzata
Co o 570
K3 Dologi kiadasok 11 Konyha
Zdrszdmadasi adatok alapjdn még rendezendd 2022, évi
Indok: .
maradvany
B816  Kozponti irdnyitoszervi tdmogatds 18 g;? 17(1) Konyha
K3 Dologi kiaddsok 18 g;? 57? Konyha
A mdjusi dllami tamogatds normativa felmérésbdl adédé

Indok: . 0 ; gy .

vdrhaté tobblettémogatds elGirdnyzatositdsa

NYIRADONYERT SZOLGALTATO

INTEZMENY (838762)
bevételek kiemelt eldirinyzatonként
2023. évi koltségvetés eldirinyzat modositisa
@)
(Ft)
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Eddigi

Eredeti médosit Jﬂ;nle Moédosi

tott

Rovat Rovat megnevezés eléiran  ott p; g
.. . Mmodos elbirin
yzat eldirdn itas at
yzat ¥z
MUKODESI BEVETELEK
B1 Mitkodési céli timogatis dllamhdztartison 8020 8020 0 8020
beliilrol 887 887 887
B16 Egyéb miik6dési céli tamogatasok bevételi aht- 8020 8020 0 8 020
n beliilr6l 887 887 887
e . 305 737 305 737 305737
B4 Miikddési bevételek 678 678 0 678
o s 239 751 239751 239 751
B402 Szolgaltatasok ellenértéke 341 341 0 341
B405 Ellatasi dijak 986 988 986 988 0 986 988
o 2 v " 64 999 64 999 64 999
B406 Kiszamlazott altalanos forgalmi adé 349 349 0 349
B1+.+B MUKODESI KOLTSEGVETESI 313 758 313 758 o 313758
6 BEVETELEK OSSZESEN 565 565 565
B1+.+B KOLTSEGVETESI BEVETELEK 313 758 313 758 o 313758
7 OSSZESEN 565 565 565
. LR , 113 295 113295 18 816 132 111
BS Finanszirozasi bevételek 009 009 350 350
C , 13568 13 568 13 568
B813 Maradvany igénybevétele 169 169 -1 168
. e L , 99726 99726 18 816 118 543
B816 Kozponti irdnyitészervi tdmogatas 840 840 351 101
B1+.+B ‘. - 427 053 427 053 18 816 445 869
8 BEVETELEK MINDOSSZESEN 574 574 350 924
NYIRADONYERT SZOLGALTATO
INTEZMENY (838762)
kiaddsok kiemelt elirinyzatonként
2023. évi koltségvetés elbiranyzat modositasa
@)
(Ft)
Eddigi R
Eredeti |médosit Jele.nle Spcsl
A i gi tott
Rovat | Megnevezés eléiranyz| ott . o
.. . (Modos| eldirian
at eldirin ftas st
yzat ¥z
L MUKODESI KIADASOK
S L 142 236|142 236 142 236
K1 Személyi juttatasok 800 800 0 300
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N . 142 236|142 236 142 236
ebbdl: Kitelezd feladatok 300 200 0 200
K2 Munkaaddékat terhel6 jar. és szoc.| 18488| 18488 0 18 488
hozzajarulasi ado 671 671 671
e . 18 488| 18 488 18 488
ebbdl: Kotelezd feladatok 671 671 0 671
A . 261 113( 261 113| 18 816|279 929
K3 | Dologi kiadisok 103|  103| 350 453
P . 261 113|261 113| 18 816(279 929
ebbdl: Kitelezd feladatok 103 103l 350 453
Ki+H o, o PP _Raliugl Bufatt 421 838|421 838| 18 816|440 654
K5 Miikddési koltségvetési kiaddasok tsszesen 574 574 350 924
e 5215 5215 5215
K6 | Beruhaziasok 000 000 0 000
N . 5215 5215 5215
ebbdl: Kitelezd feladatok 000 000 0 000
Ko6+..+
Y A s paeraem_ ey | 5215 5215 5215
K8 Felhalmozasi koltségvetési kiadasok dsszesen 000 000 0 000
Kl+..+ Koltséavetési kiaddsok dssrese 427 053(427 053| 18 816|445 869
K8 ok b R e (S SCCIED 574 574 350 924
Ki+.+ : N 427 053(427 053 18 816|445 869
K9 KIADASOK MINDOSSZESEN 574 574 350 024
1. NYIRADONYISZIVARVANY ONKORMANYZATI OVODA (809968)
Eléiranyzatmddositds
Rovats megnevezes Ossze,
zadm En &
T K részlf
tezo
B403 Kozvetitett szolgaltatasok 50 000 Alaptevékenység
ellenértéke 000 altalanos
e 50 000 Alaptevékenység
K3 Dologi kiadasok 000 sltalanos
Indok: Kozvetitett szolgdltatdsokra elGirdnyzatositds
B816 Kézponti iranyitészervi 1312 Alaptevékenység
tamogatés 580 altalanos
. , 1312 Alaptevékenység
K1 Személyi juttatiasok 580 altaldnos
Kozponti iranyitészervi 157 Alaptevékenység
B816 , 11
tamogatas 578 altalanos
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157
578

A majusi dllami tamogatds normativa felmérésbdl

K1 Személyi juttatasok

Rovat Megnevezés

24

Alaptevékenység

altalanos

yzat ott

fridok: addédé vdrhato tébblettdmogatds elGirdnyzatositdsa
. NYIRADONYI SZIVARVANY
ONKORMANYZATI OVODA (809968)
bevételek kiemelt eldirinyzatonként
2023. évi koltségvetés eldiranyzat modositasa
(2.)
(Ft)
Eredet Eddlgl Jelenle Médosi
. modosit .
. i tott
Rovat Rovat megnevezés o, ott - P
eléiran ... .  médos eldirdn
zat ST itas yzat
y yzat
MUKODESI BEVETELEK
e ek . 50 000 50002
B4 Miakédési bevételek 2000 000 000
.. e s 50 000 50000
B403 Kozvetitett szolgaltatasok ellenértéke 0 000 000
B408 Kamatbevételek 1 000 0 1000
B411 Egy¢b miikddési céli atvett pénzeszkoz 1000 0 1000
MUKODESI KOLTSEGVETESI 50 000 50 002
g BEVETELEK OSSZESEN ALY 000 000
KOLTSEGVETESI BEVETELEK 50 000 50 002
B1+..+B7 OSSZESEN 2000 2000 000 000
171
B8 Finanszirozasi bevételek 733 ARSIl TRER
082 082 158 240
B813 Maradvény igénybevétele 65970 65970 0 65970
171
B816  Kozponti irnyitdszervi tmogatés 667 171667 1470 173137
112 112 138 270
: : 171 171735 51470 223 205
B1+..+B8 BEVETELEK MINDOSSZESEN 735
082 082 158 240
. NYIRADONYI SZIVARVANY
ONKORMANYZATI OVODA (809968)
kiaddsok kiemelt elirdinyzatonként
2023. évi kiltségvetés elbiranyzat médositisa
2.)
(Ft)

Eredeti Eddigi Jele.nle Moébdosi

eléiran moédosit

tott

modos elbirdn

itds  yzat



L
K1

K2

K3

K1+.+
K5

Ko

Ko6+..+
K8

K1+.+
K8
Ki+.+
K9

MUKODESI KIADASOK

Személyi juttatasok

ebbdl: Kotelezd feladatok

Munkaadoékat
hozzajarulasi adé

ebbdl: Kotelezd feladatok

Dologi kiadasok

ebbdl: Kotelezd feladatok

terheld

jar.  és

SZocC.

Mikodési koltségvetési kiaddsok Gsszesen

Beruhazasok

ebbdl: Kitelezd feladatok

Felhalmozasi koltségvetési kiaddsok dsszesen

Koltségvetési kiaddsok dsszesen

KIADASOK MINDOSSZESEN

eléiran
yzat

132
991 958
132 132 991
991 958 958

17 17411
411 134 134

17411 17411
134 134
21 21031
031 991 991
21031 21031
991 991
171 171 435
435 083 083
29
9999 299 999

29
9999 299 999

132 991
958

29
9 999 299 999

171
735 082

171
735 082

171735
082

171 735
082

1470 134 462
158 116

1470 134 462
158 116
0 17411
134

17 411

134

71 031
991

0

50 000
000

50000 71031
000 991

51 470 222 905
158 241

0 299 999

0 299999

0 299 999

51 470 223 205

158 240

51 470 223 205
158 240

1. MORICZ ZSIGMOND MUVELODESI HAZ ES VAROSI KONYVTAR (644017)

Eléirinyzatmddositis
Rova megnevezés Ossze
tszam & &
vk |
etez6
B813 | Maradvany igénybevétele 0 41; 10(Alaptevékenység altaldnos
K3 | Dologi kiaddsok 0 41; 50| Alaptevékenység altalanos
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Indok| Zarszamaddsi adatok alapjdn még rendezendd 2022.
y évi maradvany
s , 90 . o Alents
K1 | Személyi juttatasok 0000 50/Alaptevékenység altalanos
K3 | Dologi kiadasok 0 Ogg 50|Alaptevékenység altalanos
K1 | Személyi juttatdsok 200 OOS 50|Alaptevékenység altalanos
K3 | Dologi kiaddsok 200 oog 50| Alaptevékenység dltalanos
.Indok Tancoktatdsra bérkeret terhére.
MORICZ ZSIGMOND MUVELODESI HAZ
ES VAROSI KONYVTAR (644017)
bevételek kiemelt eléirdnyzatonként
2023. évi koltségvetés eldiranyzat modositisa
@)
(¥t)
Eddigi Sl
Eredeti [modosit Jelefl s Mtc:) (:;m
Rovat Rovat megnevezés eléiriny | oft sl H
zat | eldirdn modos | eléiran
ot itas | yzat
MUKODESI BEVETELEK
ol | . 1011 1011 1011
B4 Miikdidési bevételek 500 500 0 500
S i 1 010 1010 1010
B402 Szolgéltatasok ellenértéke 000 000 0 000
B408 | Kamatbevételek wo | 1500 o 1500
B1+.+B| MUKODESI KOLTSEGVETESI| 1011 1011 ol 1011
6 BEVETELEK OSSZESEN 500 500 500
B1+..+B| KOLTSEGVETESI BEVETELEK| 1011 1011 ol 101
7 OSSZESEN 500 500 500
g s B . 53 252 53252 53 322
B8 Finanszirozasi bevételek 021 021 70 419 440
f . 4 650| 4650 4720
B813 Maradvany igénybevétele 331 331 70 419 750
. e o , 48 601| 48 601 48 601
Bg&16 Ko6zponti irdnyitészervi timogatas 690 690 0 690
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A megallapitott kdltségvetés végrehajtasa ota tortént valtozasokat tartalmazza.

A 3. §-hoz és az 1-8. melléklethez

27

B1+..+B - = 54 263| 54263 54 333
3 BEVETELEK MINDOSSZESEN 521 521 70 419 940
MORICZ ZSIGMOND MUVELODESI HAZ
ES VAROSI KONYVTAR (644017)
kiadasok kiemelt eldiranyzatonként
2023. évi koltségvetés eliranyzat modositasa
@)
(Ft)
Eddigi LA
Eredeti |médosit Jele'nle Madost
. o gl tott
Rovat | Megnevezés eléirdny | ott 5 5, -
. . |Mmodos| eléiran
zat | elbiran itas =
yzat yz
L MUKODESI KIADASOK
ik ) . 37 123| 37 123| -3100| 34023
K1 Személyi juttatasok 088 988 000 988
e . 37 123| 37123| -3 100| 34 023
ebbdl: Kotelezd feladatok 088 088l 000 0883
K2 Munkaadékat terhelé jir. és  szoc. 5037, 5037 0 5037
hozzajarulasi adé 992 992 992
1. s . 5037 5037 5037
ebbol: Kotelezd feladatok 997 997 0 092
- 10219 10219 3170, 13 390
K3 Dologi kiadasok 642 642 410 061
— v 10 219 10219| 3170 13 390
ebbél: Kotelezd feladatok 642 642| 419 061
K o T B e e 52 381| 52381 52 452
K5 Miikddési koltségvetési kiadasok dsszesen 622 622 70 419 041
g 1881 1881 1881
K6 | Beruhdzisok 899 899 0 899
- . 1 881 1881 1 881
ebbél: Kotelezd feladatok 899 800 0 890
Ké6+..+
A o g L 1 1881 1881 1881
K8 Felhalmozisi koltségvetési kiadasok dsszesen 899 899 0 899
K1+.+ e g mone 3L <LLE 54 263 54263 54 333
K8 Koltsegvetési kiaddsok dsszesen 521 521 70 419 940
Ki+.+ 0 A 54 263| 54263 54 333
K9 KIADASOK MINDOSSZESEN 521 521 70 419 940
A2. §-hoz




A mellékletekben az 6nkormanyzat és intézményei koltségvetésének végrehajtdsa soran véltozott
eléiranyzatokat magaban foglalé szamszertisitett 5sszegeket tartalmazza.

A 4. §-hoz
Hatalybalépést szabalyozé rendelkezések.
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FEDLAP

NYIRADONY VAROS ONORMANYZATANAK

képviseld-testiileti, illetve bizottsigi iilés elé keriilo

eléterjesztéséhez.
|

Targy: Déntés a Nyiradonyi Polgarmesteri Hivatal Szervezeti és Miikodési
Szabalyzatardl

Eléterjeszt6: Tas6 Béla polgrmester
Készitette:  dr. Mezei-Czifra Bernadett jegyzd
Az eléterjesztés készitésében részt vett:
Hadhézi Tibor osztalyvezeté
Jaszai Erika osztalyvezetd
Petrucz Georgina osztalyvezets
Az elbterjesztés jogszabalyi rendelkezésének megfeleloségét ellenérizte:
Az iilés idépontja: 2023. augusztus 31.
Napirend sorsziama:
Elbzetesen tirgyalja:
A dontés
0 rendelet
X hatarozat
A dontéshez
O egyszer(
X mindsitett t6bbség sziikséges.

A dontéshozatal méodja
X nyilt
o titkos
O névszerinti szavazis.

Az eléterjesztést X nyilt
O zart iilésen kell targyalni.

Nyiradony, 2023. augusztus 18.




Tisztelt Képviselo-testiilet!

A Nyiradonyi Polgarmesteri Hivatal jelenlegi Szervezeti és Miikodési Szabalyzatinak (a
tovabbiakban: SzMSz.) utolsé modositasat Nyiradony Varos Polgarmestere a 98/2021. (V.05.)
szamu hatdrozatival hagyta jovd. Az azéta eltelt iddszakban a dolgozéi fluktuaciénak, a
hatosagi ligyintéz6i feladatok strukturdjénak, valamint a telepiilés iizemeltetés kapcsan
vegbemen$ valtozdsok végett jboli feliilvizsgalata szikséges a jegyzé javaslatanak
figyelembevételével.

Az SzMSz. jelen modositasaval a Polgarmesteri Kabinet beolvad a Szervezési Osztalyba és
ennek okan egy f6 osztilyvezet6 keriilt az élére. Az osztélyvezetd feladata a képvisels-
testiilettel kapcsolatos valamennyi feladat ellatasa, amit a jelenlegi refferensi feladatokat
foglalja magdban. A pélyézati referensi feladatokat az dnkorményzat foglalkoztatasaban latja
el jelleg egy 16, igy ezaltal statusza dtcsoportositésra keriilt a telepiilés tizemeltetési tigyintézsk
szamanak egy fovel t6rténd novelése altal. Ezen a teriileten az utébbi idében megndvekedett
feladatok szdma indokolja ezt. A jelenleg ott 1évé 1 f6 tigyintéz6 valamennyi feladatot ellatni
nem tudja, tekintetettel arra is, hogy korédbban az osztalyhoz tartozé feladatok jelentds része
sz€t volt osztva kiillonbozd tigyintézoknél, kiilonbdzé osztalyokon. pl. telepiilés rendezési terv
¢s f6épitész munkajinak segitése a szocidlis és igazgatdsi osztalyon. A SzmSz. tjra
szabalyozasban részt vettek az osztilyvezetSk és annak elfogaddsa utin ennek megfelelen
feliilvizsgéljak a munkakdri leirsokat. A SzZMSz. tjra szabéalyozasa nem jér stitusz emelésével
¢és jelenleg egy munkakor valtozatlanul betdltetlen és helyettesitéssel torténik a feladat
megoldasa.

Az allamhaéztartasré] sz616 térvény végrehajtasarol sz616 368/2011. (XIL. 31.) Korm. rendelet
13.§ (1) bekezdés i) pontja a koltségvetési szerv szervezeti és mitkddési szabalyzata
tartalmazza azoknak a koltségvetési szerveknek a felsoroldsit, amelyek tekintetében a
koltségvetési szerv az allamhaztartasrol sz616 2011. évi CXCV. torvény (a tovabbiakban: Aht.)
10. § (4a) és (4b) bekezdése alapjan a 9. § (1) bekezdése szerinti feladatokat elltja.

A Magyarorszag helyi 6nkorményzatair6l sz616 2011. évi CLXXXIX. térvény 67. (1) bekezdés
d) pontja alapjan d) a jegyz0 javaslatdra eléterjesztést nyujt be a képviseld-testiiletnek a hivatal
belsd szervezeti tagozédasanak, létszaméanak, munkarendjének, valamint iigyfélfogadasi
rendjének meghatarozéasara.

A fentiek értelmében kérem a Tisztelt Képviseld-testiilettd] az elSterjesztés megvitatdsat és
hatérozati javaslat elfogadésat.

Hatérozati javaslat
Nyiradony ~ Véros Onkormanyzata Képvisel6-testillete a Magyarorszag  helyi
onkorményzatair6l sz616 2011. évi CLXXXIX. térvény 67. (1) bekezdés d) pontja alapjan a

Nyiradonyi Polgarmesteri Hivatal Szervezeti és Milkodési Szabalyzatat a hatarozat melléklete
szerinti tartalommal

jovahagyija.



Felkéri a jegyz6t, hogy a polgdrmester irdnyitasaval a hatdrozat melléklete szerinti szabalyzat
alkalmazasahoz sziikséges feladatok elvégzésére.

Hatarid6: azonnal

Felelds Tasé Béla polgarmester
Dr. Mezei-Czifra Bernadett jegyz6

NYIRADONY VAROS POLGARMESTERI HIVATALA

SZERVEZETI ES MUKODESI SZABALYZATA

Jovéahagyva: /2023. (VIIL J)

Hatalybalépés napja: 2023. szeptember 01.




Nyiradonyi Polgarmesteri Hivatal
Szervezeti és Miikddési Szabdlyzata

Magyarorszag helyi dnkorményzatairél sz616 2011. évi CLXXXIX. térvény 84. § (1) bekezdése
alapjan a helyi 6nkormanyzat képviselo-testillete az 6nkormanyzat mitkodésével, valamint a
polgarmester vagy a jegyz6 feladat- és hataskdrébe tartozd tigyek dontésre valo eldkészitésével
és végrehajtisival kapcsolatos feladatok ellatasara polgarmesteri hivatalt vagy kozos
Onkorményzati hivatalt hoz létre. A hivatal kdzremiikddik az Snkormanyzatok egymas kézotti,
valamint az allami szervekkel torténé egyiittmitkédésének dsszehangolasaban. E jogszabalyi
felhatalmazés alapjan a Magyarorszdg Alaptérvénye 32. cikk (1) bekezdés d) pontja,
Magyarorszag helyi dnkormanyzatairél szolé 2011. évi CLXXXIX. térvény bekezdése és az
allamhaztartasrol sz616 torvény végrehajtasarol rendelkezd 368/2011. (XI1.31.) Korm.rendelet
13.§ (1) bekezdés alapjan a Polgarmesteri Hivatal Szervezeti és Miikodési Szabalyzatat az
alabbiak szerint allapitja meg

I. Fejezet

Altaldnos rendelkezések

1.) A polgdrmesteri hivatal (a tovabbiakban: hivatal) hivatalos megnevezése: Nyiradonyi
Polgarmesteri Hivatal

2.) A hivatal székhelye: 4254 Nyiradony, Arpad tér 1.

3.) A hivatal hatalyos, a 95/2016. (VIL.12.) szamu hatérozattal jévahagyott alapité okirata a
jelen szabalyzat 1. szdm® mellékletét képezi.

4.) A Polgarmesteri Hivatal jogallasa: jogi személyiséggel rendelkezd, egységes, 6nalld
onkormanyzati koltségvetési szerv.

5.) A hivatal vezetdje: Nyiradony Varos Jegyz&je (a tovabbiakban: jegyz6)

6.) Nyiradony Véaros Polgarmestere (a tovabbiakban: polgirmester) a Nyiradony Véros
Ornkorményzata Képviselo-testiiletének (a tovabbiakban: képvisels-testiilet) ddntései szerint és
sajat dSnkorményzati jogkorében iranyitja a hivatalt.

7.) A hivatal belsé szervezeti egységei segitik a képviseld-testiilet, a képviselo-testiilet
bizottsagai, a polgarmester, az alpolgérmesterek és a helyi Snkormanyzati képviselok munkajat.



8.) A hivatal koltségvetési szdmlaszdma: 60600118-11076797

9.)A hivatal alaptevékenységeinek kormdanyzati funkcidk szerinti besorolasat az 2. szadmi
melléklete tartalmazza.

10.) A hivatal bélyegz6vel rendelkezik, melynek lefrasdt, valamint hasznalatanak rendjét belsé
kiil6nall6 szabélyzat tartalmazza.

11.) A hivatal hivatalos honlapja: https:/nyiradony.asp.lgov.hu.hu

12.) E-mailfidk: onkormanyzat@nyiradony.hu, iktato@nyiradony.hu

I1. Fejezet
A polgarmesteri hivatal altaldnos feladatai

1.) A hivatal az alapité okiratban, valamint jelen szervezeti és miikodési szabalyzatban
meghatarozott, a tarsadalmi koz6s sziikségletek kielégitését szolgald, jogszabalyokon alapuld
kozigazgatasi feladatokat alaptevékenységként, nem haszonszerzés céljabol, feladatvégzési és
ellatasi kotelezettséggel végzi, az alapit6 altalanos feliigyelete mellett.

2.) A hivatal alaptevékenysége: 841105 Helyi onkormanyzatok és tarsulasok igazgatasi
tevékenysége

3.) A képvisel6-testiilet tevékenységével kapcsolatban:

o szakmailag el6késziti a testiileti eléterjesztéseket, hatdrozat és rendelet- tervezeteket,
vizsgélja azok torvényességét,

nyilvantartja a képviseld-testiilet hatarozatait, rendeleteit,

szervezi €s ellenérzi a képvisel6-testiilet rendelkezéseinek végrehajtasat,

ellatia a képvisel6-testiilet munkajaval kapcsolatos egyéb nyilvantartasi és tigyviteli
feladatokat.

4.) A képvisel6-testiilet bizottsagai miikodésével kapcsolatban

* Dbiztositja a feladatok jellegének megfeleléen a bizottsdgok miikodéséhez sziikséges
ugyviteli feltételeket,

» végzi a bizottsagi eldterjesztések, jelentések, beszamolok, egyéb anyagok szakmai
el6készitését,

o tajékoztatast nyujt a bizottsigok kezdeményezéseinek megvalésitasi lehetéségeirdl,
szakmailag véleményezi a bizottsdgokhoz érkezd kérelmeket, javaslatokat,

e szervezi és ellendrzi a bizottsagi dontések végrehajtasat.



5.) A jegyz6 altal kijelolt kdzszolglati tisztviseld Gtjan segiti a roma nemzetiségi 6nkormanyzat
munkajat és biztositja a miikodésiik feltételeit.

6.) A helyi 6nkormanyzati képviselok munkajénak segitése érdekében:
o clbsegiti a képviselok jogainak gyakorlasat és kitelezettségeinek teljesitését,
¢ kozremiikodik a képvisel6k tajékoztatasanak megszervezésében,
e a hivatal ligyintézéi kotelesek a helyi 6nkormanyzati képvisel6t hivatali munkaidében
soron kiviil fogadni és részére a sziikséges felvilagositast megadni, illetve megfeleléen
intézkedni.

7.) A polgarmester, az alpolgarmester, valamint a jegyzé munkajaval kapcsolatban:
* segiti a képviselé-testiileti munkaval sszefiigg6 tisztségviseldi tevékenységet,
e az dnkormdnyzati és dllamigazgatdsi dontéseket elékésziti, szervezi, ellendrzi azok
végrehajtasat.

8.) Pénziigyi, gazdalkodasi, vagyonkezelési, intézménygazdalkodas ellendrzési tevékenységi
korben:
e gondoskodik a belsé gazdalkodas megszervezésérdl, beleértve a belsé 1étszam- és
bérgazdalkodast, valamint az intézményi pénzellatasrol,
» 0Osszehangolja az intézményi tervezést, beszamoltatést, s ellenérzi az intézményi
gazdalkodast,
o clbkésziti, illetve bonyolitja a beruhazasi, feldjitasi feladatokat és segiti az
intézmények ezirAnyu munk4jat,
iranyitja az intézmények szdmviteli munka4jat,
e kiils6 szolgaltatoval szolgaltatasi szerzédés kotése mellett miikddteti a
szamitastechnikai-informatikai rendszert,
e kozremiikodik a teriileti tervezésben,
o cllatja az 6nkorményzat ingatlanvagyonéval, vagyoni érdekeltségeivel és egyéb
vagyonaval 0sszefliggd kozgazdasagi, pénziigyi €s jogi feladatokat.

9.) Miikodteti és fejleszti a hivatal belsé kontrollrendszerét, ezen beliil a vezetdi ellendrzéseket
és a belso ellendrzést, melyet szolgaltatasi szerz6dés alapjan kiilsé szolgaltatoval 14t el. A belsé
kontrollrendszer tartalmazza mindazon elveket, eljérasokat és belsé szabalyzatokat, amelyek
alapjan a koltségvetési szerv érvényesiti a feladatai ellatasara szolgdld eléiranyzatokkal,
létszammal €s a vagyonnal valo szabalyszerli, gazdasigos, hatékony és eredményes
gazdélkodés kdvetelményeit. A belso ellendrzést rendjét kiilon szabalyzat tartalmazza.

I11. Fejezet
A polgarmester és az alpolgarmester

1.) A polgirmester feladatait és hataskoreit az Onkorményzati és mas torvények,
korményrendeletek, valamint a Nyiradony Véros Onkormanyzata Képviselo-testiiletének
Nyiradony Viros Onkorményzata és Szervei Szervezeti és Miikodési Szabalyzatarol sz616
24/2019. (X.18.) 6nkorményzati rendelete (a tovdbbiakban: nkorményzat SzMSz) hatdrozza
meg.



2.) Az alpolgarmester feladatait a polgérmester munkakéri leirdsédban hatirozza meg.

3.) A polgarmester gyakorolja a munkaltatéi jogokat a jegyz6 tekintetében, valamint gyakorolja
az egyéb munkaltatéi jogokat az alpolgdrmester és az onkorményzati intézményvezetok
tekintetében.

4.) A hivatal miikddésével kapcsolatban a polgarmester legfontosabb feladatai:

* A képviselo-testiilet dontései szerint és sajat dnkorményzati jogkSrében iranyitja a
hivatalt.

e A jegyz0 javaslatainak figyelembevételével meghatarozza a hivatal feladatait a
Nyiradony Véros Onkorményzat (a tovabbiakban: onkorményzat) munkdjinak
szervezésében, a dontések elokészitésében és végrehajtasaban.

e Dont a jogszabaly altal hatiskorébe utalt allamigazgatasi {igyekben, hatosagi
jogkordkben, egyes hataskoreinek gyakorlasat dtruhazhatja.

* A jegyz0 javaslatira eldterjesztést nyujt be a képvisel6-testiiletnek a hivatal szervezeti
€s miikddési szabalyzatdnak megallapitasara.

A hataskdrébe tartozé ligyekben szabalyozza a kiadmanyozas rendjét.

e Egyetértési jogot gyakorol az é4ltala meghatarozott korben a hivatal koztisztviseldi,
alkalmazottai kinevezése, bérezése, vezet6i kinevezése, felmentése és jutalmazasa
esetén.

* Az onkormanyzat nevében kotelezettséget vallal, erre mas személyt irasban is
felhatalmazhat.

* Elrendeli kéltségvetési kiadas teljesitését, bevétel beszedését vagy elszamolasat, erre
mas személyt irasban is felhatalmazhat.

5.) Feladatai az 6nkorméanyzatok altal 1étrehozott T4rsulasokkal kapcsolatban:

* Keépviseli a Nyiradonyi Mikr6térségi Szocialis és Gyermekjéléti Tarsuldsban, Kelet-
Hajdusagi  Onkormanyzati Ivovizmindéség-javito  Tarsulasban Nyiradony Véros
Onkorményzatét, részt vesz és a tandcs elndkeként vezeti a tandcs iiléseit.

* A tarsulasi megallapoddsban, illetve a tarsulasok szervezeti miikodési szabélyzatdban
foglaltak szerint végzi a tarsulds nevében a kotelezettségvéllalast, ellenjegyzést,
kiadvanyozast.

IV. Fejezet

A jegyzd

1) A jegyzd szakmailag felelés a hivatal miik6déséért, ellitja a polgarmesteri feladat-
meghatdrozasok, dontések megvaldsitdsa érdekében sziikséges operativ szervezd, a napi
munkaban sziikséges utasitasokat kiad6 és azok végrehajtasat ellen6rzd tevékenységet.

2.) Megszervezi a hatdskorébe utalt és feladatkorébe tartozo allamigazgatasi tgyek intézését.

3.) Tevékenysége soran felelés a jogszabalyoknak és a kézérdeknek megfeleld szakszert,
partatlan és igazsigos, valamint szinvonalas ligyintézés szabélyainak megfelels eljarasért.



4.) A jegyz6 alapvet§ feladatai a ko vetkezok:

1) a polgarmester éltal meghatdrozottak szerint gondoskodik az &nkormaényzat
mitkddésével kapcsolatos feladatok ellatasardl,

2) vezeti a hivatalt, megszervezi annak munkajat,

3) gyakorolja a munkaltatéi jogkért a hivatal koztisztviselsi, iigykezeléi (a
tovébbiakban egyiitt: koztisztvisel6i) és munkavallaléi tekintetében

4) dontésre elokésziti a polgarmester hataskorébe tartozoé allamigazgatasi tigyeket,

5) dont azokban a hat6sagi iigyekben, melyet a polgarmester ad at,

6) tanacskozési joggal részt vesz a képviseld-testiilet, s annak bizottsagai {ilésén,

7) a hataskdrébe tartozé ligyekben szabalyozza a kiadméanyozas rendjét,

8) dont a hataskorébe utalt tigyekben,

9) cllatja az Onkorményzat és a hivatal koltségvetésével és gazdalkodasaval
Osszefliggésben a jogszabalyok altal a hataskérébe utalt feladatokat,

10) olyan pénziigyi irdnyitasi és ellen6rzési rendszert milkddtet, amely biztositja a helyi
dnkormanyzat rendelkezésére allo forrasok szabalyszerii, szabélyozott, gazdasagos,
hatékony és eredményes felhasznalasat.

11) a jogszabalyvaltozdsoknal kezdeményezi a helyi rendeletalkotést vagy médositést.

12) gondoskodik a jogalkalmazok Snkorményzati rendeletekkel torténd ellatasardl.

13)az allampolgérok széles korére kiterjedd jogpropagandat végez. A helyi sajtdban
kozzéteszi az aktudlis rendeleteket, dontéseket.

14)végzi az orszaggyilési képviselok és az oOnkorményzati képviselék és a
polgarmester vélasztisival kapcsolatos jogszabalyban meghatérozott valasztasi
irodai feladatokat.

15) bonyolitja az orszagos és helyi népszavazist, ellatja az ezzel kapcsolatos helyi
vélasztasi irodai feladatokat.

16) biztositja a valasztdsok és népszavazasok rendjét, a nyilvanossagot, a jogszabalyban
engedélyezett adatkezelést és adatszolgaltatast.

17) gondoskodik a vélasztasokon kdzremi(ikodd személyekrél és a mikodésikhoz
sziikséges feltételek biztositasarol.

18) végzi a valasztasi szervek és a valasztasi iroda tagjainak oktatasat.

19) gondoskodik a jogszabalyi elGirasoknak megfeleléen a valasztasi iratok
megsemmisitésérol.

20) figyelemmel koveti a magasabb szintii jogszabalyok hatalyba 1épését, valtozasat és
ezek alapjan kezdeményezi az 6nkormanyzati rendelet modositésat, megalkotdsat,
vagy hatérozat meghozatalat, modositasat és visszavonasat.

21) kdzremikodik a hivatal egységes jogalkalmazéi gyakorlatanak kialakitasaban.
Figyelemmel kiséri a hivatal jogalkalmaz6i munkéjat, kiilonds tekintettel a hatosagi
lgyintézésre. Kezdeményezi az egységes gyakorlat kialakitésat, tovabba uj vagy
jelentds mértékben tortént jogszabalyvaltozds miatt az tigyintéz8k egy részének
vagy az ligyintéz6i kar egészének oktatasat.

4.1) A képvisel6-testiilet és bizottsagai miksdésével kapesolatban:
1) Biztositia a Képvisel6-testiilet, a Képvisel6-testiilet bizottsdgai, a nemzetiségi
dnkormanyzat miikddésével kapcsolatos szervezési, jogi és szakmai ellatési feladatokat.

2) Végzi a bizottsagi €s testiileti tilésre keriild anyagok torvényességi és jogszer(iségi
ellendrzését. Jogszabélysértés észlelése esetén kezdeményezi a médositast.



3) Megbizas alapjan eléterjesztéseket készit, azok targyalasa soran képviseletet 14t el.

4) koordindlja az eldterjesztések elokészitését, felel azok térvényességéért, a jogszabalyok,
Onkorményzati rendeletek rendelkezéseinek betartasaért,

5) figyelemmel kiséri az elGterjesztések, hatarozat és rendelettervezetek elézetes bizottsagi
megtargyalésat,

6) figyelemmel kiséri torvényességi szempontb6l a testiileti iilések menetét, ha a
dontéseknél jogszabalysértést észlel, koteles azt jelezni,

7) elokésziti a képviseld-testiilet hataskorébe tartozé fellebbezések elbiralasira vonatkozé
eloterjesztéseket,

8) gondoskodik a testiileti {ilések jegyz6konyvének pontos vezetésérdl, a hatarozatok és
rendeletek érintettek részére torténd eljuttatasardl,

4.2) A hivatal milikédésével kapcsolatban:

1) javaslatot készit a polgarmester részére a hivatal belsd szervezeti tagozodasara,
munkarendjére és az iigyfélfogadas rendjére,

2) ellatja a hivatal belsd szervezeti egységei tjan a jogszabaly altal hatdskorébe utalt
hat6ségi és allamigazgatasi feladatokat,

3) koordinalja €s ellentrzi a hivatal belsd szervezeti egységeiben folyé munkakat,

4) iranyitja a hivatal dolgozdinak szakmai tovabbképzését,

5) évente értékelést készit a hatésagi munka helyzetérdl,

6) javaslatot készit a koztisztvisel6i teljesitménykdvetelmények alapjat képezd célokra,

7) a hivatal kdtelezettségvallalas, utalvanyozas, ellenjegyzés, érvényesités rendjének
szabélyzata alapjin gyakorolja a kotelezettségvéllaldsi és utalvanyozasi jogkort,
tovabba ellenjegyzi a kotelezettségvallalasokat, utalvanyozasokat, erre més dolgozét is
felhatalmazhat

5) A jegyzdt tavollétében és akadalyoztatasa esetén az Snkormanyzat SzMSz 26. § (2) — (4)
bekezdései az irdanyaddak.

V. Fejezet
A Hivatal Szervezete

V.1. A Hivatal belsé szervezeti tagozioddsa

A Hivatal feladatait az alabbi szervezeti tagozodasban latja el:
1.) Szervezési Osztaly

Osztalyvezet6 1 f6

képviselé-testiilet miikodését eldsegits referens 1 £6

titkarsagi ligyintéz6 2 {6

személyligyi referens 1 {6

miikddést tamogato referens 1,5 f6 (Mt.alapjan foglalkoztatva)

Koordinalasa ald tartoznak az alibbi Nyiradony Véros Onkormanyzataval szerz6désben vagy
munkaviszonyban 1év foglalkoztatottak:



belsd ellenér megbizasos jogviszonyban 1 f6

palyazat elokészitd és koordinacids referens 1 {6 (Mt. alapjan
foglalkoztatva)

kozfoglalkoztatdsi programokat koordindlé munkavezetd 2 f6 (Mt. alapjan
foglalkoztatva)

telepiilési f6épitész megbizasos jogviszonyban 1 f6

egészségiigyi referens megbizasos jogviszonyban 1 £6

2.) Gazdalkodasi Osztaly

Osztalyvezet6 1 {6
pénziigyi-szdmviteli igyintéz6 6 £6

3.) Hatoségi és Varosiizemeltetési Osztaly

Osztalyvezet6 1 £6

adohatosagi ligyintézo 2 6

kozfoglalkoztatds szervezd (osztott munkakérben) vagyongazdalkodasi
ligyintézo 1 6

telepiilésiizemeltetési ligyintéz6 2 {6

4.) Szocialis és Igazgatasi Osztaly

Osztalyvezet6 1 £6

szocidlis igazgatasi ligyintéz6 1 £6
anyakonyvvezet6 és hagyatéki leltar eléadé 1 £6
iktatas, iratkezelés 2 f6 tigykezeld
tigyfélszolgalat 1 6 iigykezeld

V.2. A Hivatal szervezeti egységeinek tipusai és jogallasuk

1) A hivatali SZMSZ V. fejezet 1. pontjdban felsorolt belsd szervezeti egységek a
Polgarmesteri Hivatal 6nall6 jogi személyiséggel nem rendelkezd szervezeti egységei.
Feladatukat a Hivatalon beliili koordinacié és munkamegosztés alapjan dnalloan, vagy
egymassal szorosan egyiittmiikddve latjak el.

2) A belsd szervezeti egységek felépitésének szervezeti 4brajat e szabalyzat 1. figgeléke
tartalmazza.

3) Hivatal osztély szintii tagoldsban mikddik, az osztalyokat osztalyvezetdk vezetik. A
polgéarmesteri kabinetet a polgarmester a szervezési osztalyt a jegyz6 vezeti.

V.3.A szervezeti egységek iranyitasa



1) Az osztdlyok kozvetlen irényitdsat hatdrozatlan idSre szolé6 vezetSi megbizassal
rendelkez6 koztisztviselok (osztalyvezetdk) latjak el és iranyitjak a vezetésiik alatt ala
beosztott dolgozok munkajat. Vezet6i megbizasuk osztalyvezetdi szintli besoroldsnak

mindsiil.
2) Az osztalyvezet6:

1) osszehangolja és biztositja a folyamatos munkat.

2) kiadja, koordindlja, ellendrzi és szdmon kéri a szervezeti egységhez tartozo feladatok
ellatasat.

3) elkésziti a beosztott dolgozék munkakori leirdsat és azt a jegyzd eld terjeszti
jovahagyasra, gondoskodik azok naprakészen tartasarél

4) biztositja a beosztott dolgozok tekintetében az aranyos munkamegosztast,

5) eértékeli az osztilya dolgozoinak munkajat.

6) gyakorolja az atruhazott, nem alapveté munkaltatéi jogokat az osztaly koztisztviseldi és
kozszolgalati munkavallal6i tekintetében.

7) rendszeresen ellendrzi az lgyiratok eloirt hatariddben torténd elintézését, &s
gondoskodik az ligyiratok irattarba helyezésének engedélyezésérol.

8) gondoskodik az 6nkorményzat szakag szerint az osztaly feladatkorébe tartozd szakmai
fejlesztési koncepcidk, tervek, rendeletek tervezetének €s szakmai eléterjesztésének
elkészitésérdl, s azt a jegyz6 kdzremiikddésével a polgarmester Utjan a képvisel6-
testiilet elé terjeszti.

9) biztositja a gazdalkodasi osztalyt érintd szakmai részének megalapozasat, jogszertiségét
¢s szamszaki megfelel6ségét, folyamatosan figyelemmel kiséri annak végrehajtasit,

10) a kiadmanyozasi joggyakorlasrol sz616 rendelkezéseknek megfelelden dontést hoz,

11) folyamatosan figyelemmel kiséri a jogszabalyokat, azok valtozasait, err] az érintett
ligyintézot tjékoztatja, felhivja figyelmét,

12) az osztaly dolgozoi részére megadja a sziikséges tajékoztatast és biztositja a szikséges
informaciodellatast,

13) megszervezi az osztalyon beliili helyettesités rendjét, melyet névre sz6l6an a munkakori
leirdsokban hataroz meg,

14) szakmai megbeszélést, osztalyszintii értekezletet tart.

V.4. Ugyintézé, Onallé iigyintézd
1) Onallé tigyintézo: térvény vagy korményrendelet altal meghatarozott feladatot nalldan
vagy sajat hatiskorben latja el (anyakényvvezetd, hagyatéki iigyintézé).

2) A polgarmester kozvetlen feliigyelete és iranyitdsa mellett 1atja el tevékenységét a
palyazati és koordinéci6s referens, aki az onkormanyzat 4ltal benyujtandé palyazatok
el6készitésével, annak benyujtdsaval, - kiilsé megbizas hidnyaban - a projekt
menedzselésével kapcsolatos feladatokat, az elszamolasok elkészitésével, timogatasi és
kivitelezési szerzédések el6készitésével, a kozbeszerzési eljarasok lebonyolitasaval
kapcsolatos feladatokat latja el.

3) Az ugyintézd felelés a munkakéréhez tartozé szakmai feladatok célszerti, hatékony,
hatarid6n beliili szakszerii, és torvényes ellatasadrt.

4) Az 6nallé kiadmanyozasi joggal rendelkezd iigyintéz6 az azonos tevékenységet végz6
tigyintézok altal, valamint az ltala elkészitett dontéseket kiadmanyozza. A kiadméanyok



5)

6)

7

8)

9

szakmai ellenérzését az osztilyvezetd latja el, sziikséges rendszerességgel, koteles
figyelemmel kisérni és ellendrizni.

Koteles a munkakdoréhez kapesolodé anyagi és eljarasjogi jogszabéalyokat, valamint a
hivatal bels6 utasitasait, szabalyzatait ismerni, azokat munkaja soran alkalmazni.

Jogosult a munkakoréhez tartozo kérdésekben maés szervezeti egység tigyintézojét
megkeresni, s kételes az adott iigyben veliik egytittmiiksdni.

A munkakdrével kapcsolatban a masik szervezeti egység vezet6jét vagy a jegyzit,
megkeresni.

A kapott feladatot, megbizast mas iigyintézére nem ruhazhatja at. Arra csak a megbizd
jogosult.

Ellatja az ligyiratok eldirt hataridoben torténé elintézését, és gondoskodik az tigyiratok
irattarba helyezésérol.

10) Elékeésziti a feladatkorét érintd statisztikai adatszolgaltatast.

1

2)

3)
4)

3)
6)
7)
8)

9

V.S.
A hivatal osztaily szintii

szervezeti egységeinek részletes feladatai

V.5.1. Altalanos feladatok

A szervezeti egységek kezelik a tevékenységi koriikbe tartozé jogszabaly altal eldirt
vagy feljogositas alapjan megszerzett adatokat.

Az adatkezelés sordn a vonatkozo6 jogszabalyi el6irdsok figyelembe vételével adatot
szolgaltatnak az arra jogosultaknak.

Az adatkezelés és adatvédelem részletes szabalyait kiilén szabélyzat hatérozza meg.

A szervezeti egységek tevékenységiikkel kapcsolatban eleget tesznek tajékoztatési
kotelezettségiiknek. A tajékoztatasi kotelezettség a szervezeti egység vezet6jét illeti.
Az ligyint€z$ az éltala intézett {igyrol tajékoztatast adhat. A hivatal egészét érintd
tajékoztatast a polgarmester, az alpolgarmesterek, a jegyz6 végzi.

A tdjékoztatds nem sértheti a személyhez fiiz8d6 jogot vagy mas egyéb jogot, jogos
érdeket.

Biztositjak a tevékenységi koriikbe tartozé jogszabaly altal eldirt statisztikai
adatszolgaltatast.

A szervezeti egységek ligyintéz6i feladatkoriikben kozvetleniil tartjak egymaéssal a
kapcsolatot.

Szervezeti egységet érintd feladatok esetén a szervezeti egység vezet6i lépnek
kapcsolatba egymassal.

10) Az iigyintéz6 kozvetlen kapcsolatba 1ép a polgarmesterrel, a jegyzével amennyiben a

kiadmanyozas jogat maguknak tartottak fenn.



11) A szervezeti egység vezetSje a szervezeti egységén tilmend feladat ellatdsa soran az
illetékes osztalyvezeté tajékoztatdsa utén kozvetleniil fordulhat az érintett
ligyintézéhoz.

V.5.2. Szervezési Osztaly

1)Alapvet6 feladatai:

1) Ellatja a polgarmester, alpolgdrmester az onkorményzat mikddésével, feladat- és
hataskdrei tekintetében a polgarmesteri és a titkarsagi szakreferensi, az idegenforgalmi
¢s a nemzetkdzi kapcsolatokbdl ered, a kézmiivelodési, civil szervezetek, a sport,
ifjasagvédelmi, a szegényiigyi, az egészségiigyi és szocidlis intézményekkel, tovabba
ezen tevékenységekkel Osszefiiggd, dontés-el6készitd iigyviteli és adminisztracids
feladatokat.

2) Kozremikddik a kozbeszerzési torvénybdl, valamint a kozbeszerzési szabélyzatbol
ad6do feladatok ellatdsaban, az Gnkormaényzat és a hivatal kozbeszerzési ligyeiben.

3) Kozremikodik az dnkorményzat mitkddtetési funkcidinak az egészségiigyi, szocialis és
szegeényligyi, a kozmiivelddési, sport és feladatai ellatasdban, az egyéb human
szolgaltat6 intézményrendszer teriiletein jelentkezé gyakorlatédban.

4) Feladata az Onkorméanyzat telepiilés-egészségiigyi, korzeti egészségiigyi, korhazi
ellatasi, védoénoi, bolesédei, kozmiivel6dési, kulturalis, sportiigyi, népjoléti és szocialis,
szegényligyi, esélyegyenldségi, tovabbd a gyermek és ifjusagi feladatokrdl vald
gondoskodassal 6sszefliggd kozszolgaltatoi kotelezettségek elltasanak feliigyelete és
szervezese, valamint az ezekhez kapcsolodé dontések, palyazatok elékészitése.

5) Kialakitja és fenntartja az 6nkormanyzat és kiilsd kérnyezete informaciés kapcsolatait.
Folyamatosan kapcsolatot tart az allami, tarsadalmi, és érdekképviseleti szervekkel, a
civil szervezédésekkel, az egyhazakkal, a médidval és a gazdalkodd szervezetekkel,
valamint az egyéni vallalkozokkal.

6) A hivatal t4jékoztatasi munkdjat szervezi €s irdnyitja, ellatja a polgarmester szovivéi
feladatait.

7) Ennek keretében kapcsolatot tart az Onkorményzati Gjsdg és  televizio
szerkesztobizottsdgaval, foszerkesztéjével, munkatarsaival.

8) Kozremiikodik a megyei és orszagos sajté informacidval torténd ellatasiban.

9) Szervezi a sajtotajékoztatokat, biztositja az érintettek részvételét.

10) A telepiilést bemutaté anyagok, kiadvanyok elokészitésében aktiv szerepet véllal.

11) Iranyitja és Osszehangolja az Onkormanyzat nemzetkdzi kapcsolataibél adédé
feladatokat. Szervezi azok végrehajtasat, kozremiikodik a nemzetkdzi delegaciok
fogaddsiban a kiilfoldi utazasok szervezésében, a protokoll feladatokbol adédé
feladatok eldkészits, szervezo és végrehajtéd tevékenységet 14t el.

12) Szervezi a hivatali rendezvényeket.

13) Kézremik6dik az eurdpai unids palyazati lehetdségek feltarasaban és elékészitésében,
hazai és nemzetkdzi tdmogatasi forrdsok igénylésében.

14) Segiti nem 6nkorményzati szervekkel kozos palyazatok elékészitését.

15)Nyomon kdveti a palydzati forrdsok felhasznalasat, figyelemmel kiséri az
elszdmolasokat.

16)Képviseli a Hivatalt a regiondlis és megyei szintli unids tervel6készitd
munkacsoportokban.

17) Koordinélja a kiilonbézé fejlesztési célii tdmogatasok palyazatait, specidlis szakmai
ismereteket igényl6 palydzat készitéshez sziikség esetén kiils6 szervet biz meg.



18) Segiti a helyi kis- és kdzépvallalkozasokkal kapcsolatos gazdasagszervezési feladatok
ellatasat.

19) Osszegytijti, rendezi a varos gazdasagi, ipari, kereskedelmi szolgaltatasi informéciéit,
¢s gazdasagi elemzéseket készit.

20) Kapcsolatot tart a vérosban és a térségben milkk6dd nem onkormanyzati tulajdonu
gazdasagi tarsasagokkal, termeld, kereskedd, szolgaltaté cégekkel.

21) Kozremtikodik teriiletfejlesztési térségi feladatok ellatisdban, - elemzi és értékeli a
projektek végrehajtasi tapasztalatait.

22)Koordindlja €és elkésziti a helyi esélyegyenléségi programot, elvégzi annak
feltilvizsgalatat.

23) Kozremiikodik az Integralt Teriiletfejlesztési Stratégia elkészitésében.

24) Gondoskodik a honlapra torténé anyagok feltoltésérdl, az énkormanyzat és a hivatal
munkdjaval kapcsolatos informaciok megjelentetésérél, a lakossag folyamatos
tajékoztatasarol.

25) Feladata a tisztségviselok napi munkajanak segitése, folyamatossaganak biztositdsa a
torvényesség, a gyorsasig, a hatékonysdg és az eredményesség szempontjainak,
valamint a hatéridok betartdsanak figyelembevételével.

26) Kozremikodik a helyi jogismeretek novelésében, ennek keretében végzi az
onkorményzat rendeleteinek és hatarozatainak propagalasat a honlapon keresztiil.

27)Kozremiikddik a polgdrmester, alpolgarmester, az &nkorményzati képviselok és
hozzatartozo6ik vagyonnyilatkozatinak nyilvantartasaban és 6rzésében.

28) Felméri a hivatal informatikai igényét és javaslatot dolgoz ki az igények kielégitésére.

29) Folyamatosan biztositja a hivatal feladatainak ellatisidhoz szilkséges informatikai
hatteret, szervezi az eszk6z6k, programok hasznalatihoz sziikséges személyi feltételek
biztositasat.

30) Vezeti az alkalmazott programok nyilvéantartasat, karbantartasat.

31) Végzi az adatillomany védelmét, és a jogszabalyban meghatarozottak részére adatot
szolgaltat.

32) Egytittmiik6dik a szervezeti egységekkel, valamint a hivatal informatikai rendszerével
kapcsolatban all6 képviseldivel.

33) Ellatja a hivatalba toérténé beléptetést.

34)Ellatja a hivatal vided- és telekommunikacios miikdési feltételeinek biztositasaval
kapcsolatos feladatokat.

35) Gondoskodik a hivatal épiiletének iizemeltetésérdl, valamint a hivatal épiiletében
dolgoz6 6nkorményzati alkalmazottak, képviselSk, bizottsagi tagok kiszolgalasarol.

36) Biztositja az épiilet, az eszkdzok karbantartasat.

37) Az informatikai eszkdzokon kiviil biztositja a hivatal alkalmazottai munkavégzéséhez
szilkséges technikai berendezéseket, irodaszereket, nyomtatvanyokat, kozlonyoket,
szakkonyveket a koltségvetésben megallapitott kereten beliil.

38) Gondoskodik az ¢nkorményzat és a hivatal kozérdekii és kozérdekbol nyilvanos
adatoknak a k§zzétételérol.

39) Kézremiikodik a hivatal informatikai fejlesztésében, figyelemmel kiséri és ellenérzi az
informatikai szerz8déseket, teljesitésiiket.

40) Biztositja az informatikai jogszabélyok érvényesiilését.

41)Kidolgozza és folyamatosan karbantartja az informatikai adatvédelmi és biztonsagi
szabalyzatot, ellendrzi a szabalyzatban foglaltak betartdsat.

42) Kapcsolatot tart az informatikai adatvédelmi felelSssel, aki véleményezi és ellenjegyzi
az informatikai Gton t6rténé adatszolgaltatésokat.

43) Javaslatot tesz a szamitogépek telepitésére a szamitogépes eréforrasok kihasznaldsanak
elemzését kovetden.



44) Elokeésziti az 5nkorményzat és a hivatalnal sziikséges informatikai fejlesztéseket és azok

megvalosithatosagat koordinalja.

2)Képviseld-testiilet mitkodésével kapesolatos feladat- és hataskorok:

1)

2)
3)

4)
5)
6)
7

8)
9

A polgarmester és az alpolgarmester megbizasabol kozremiikodnek az utiigyi, a
6épitészi, az idegenforgalmi, a nemzetkdzi kapcsolatokkal dsszefliggd, valamint az
egészségligyi, szegényligyi, szocialis, kézmiivel6dési, sport, civil szervezetek, gyermek
¢s ifjusagi feladatok ellatasaval sszefliggd képviseld-testiileti, bizottsagi dontések
hatariddre t6rténd szakmai és tigyviteli el6készitésében és végrehajtasaban.
Kozremilk6dik az nkormanyzat koltségvetési dontéseinek megalapozasiban.
Figyelemmel kiséri a palyézati kiirasokat, alapitvanyi és egyéb felhivasokat, el6késziti
¢€s benyujtja a palyazatokat.

Részt vesz a lakossag 6nszervezddd kozosségei és az dnkormanyzati szervek kozotti
egyiittmiikddés biztositisdban. Kézremiikddik a Roma Nemzetiségi Onkormanyzat
tevékenységének tigyviteli feladatai elldtdséban.

Segiti a kiilonféle 6nszervez6d6 kozosségek érdekérvényesitését

Részt vesz a polgarmester és az alpolgarmester és jegyz6 dontéseinek el6készitésében,
az altaluk elokészitett és elGterjesztett képviselS-testileti dontések elkészitésében. A
bizottsagi, testiileti {iléseken szakértéként rendelkezésre all.

Nyilvantartja a képvisel6-testillet dontéseit, azokat hatdrozat kivonat formajdban
postazza azok szdmara, akikre nézve a dontés rendelkezéseket tartalmaz.

Végzi az 6nkormanyzat rendeleteinek nyilvantartasat.

Ellatja a képviselé-testiilet, valamint a szervezeti egységekhez mem kapcsolhatd
bizottsagok, valamint a kisebbségi nkormanyzat adminisztracios feladatait, iiléseinek
jegyzdkonyvezését, végzi azok kezelését, adminisztracios feladatait.

10) Gondoskodik a testiileti, bizottsagi dontések hatalyosulasarol.
11) Kzremiikodik az 6nkorményzat koltségvetési dontéseinek megalapozasaban.
12) Kézremiikddik a polgdrmesternek és a jegyz6nek a torvényekben és &gazati

jogszabalyokban meghatdrozott feladat- és hat4skéreinek ellatasaban.

3)A Polgarmester és a Jegyz6 tevékenységével kapcsolatos feladat- és hataskorok:

a. Kozremiikddik az idegenforgalom, valamint a telepiilésfejlesztéssel 6sszefiiggd
koncepcidk, programok, palyazatok kidolgozasdban, valamint a kapcsolodd
feladatok ellatasban.

b. A vérosi foépitész utjan elldtja az Onkorményzat, a véaros és kdmyezete
arculatinak gondozéséval kapcsolatos feladatokat. Tervezi és szervezi az
onkorményzat és a telepiilés, valamint kornyéke arculatat, szervezi az ezzel
Osszefliggd tevékenységet. Felkutatja és folyamatosan figyelemmel kiséri az
ezzel Osszefliggd palydzati lehetGségeket. Elkésziti a péalyazatokat, azokat
benytjtja, gondozza, végrehajtja és elszamol a palyazati Ssszeggel.

i. Ellatja a feladatkoréhez kapcsolddo ligyviteli feladatokat.

c. Biztositja a személyi titkari feladatok ellatasat a tisztségviselok vonatkozasaban.

d. Az ellatottsagi szinvonal elemzése alapjan intézménylétesitést, megsziintetést,
szervezetmodositast, atszervezést, fejlesztést kezdeményez.



e. Részt vesz a kozmiivelddés-kozgyljteményi-miivészeti tevékenység, a
testnevelés és sport, a civil kapcsolatok, a szegényiigyi, az egészségiigyi alap,
valamint a szocidlis szolgaltatasokkal 6sszefligg feladatok végrehajtasaban.

f. Koordindlja az ifjisigot érintd Onkormanyzati, polgarmesteri hivatali,
intézményhdlézati civil és informalis szervezeti tevékenységeket.

g. ElOsegiti és tdmogatja az ifjlisdg szervezddéseit. Kezdeményezi, apolja és
koordindlja az ifjlsdgi szervezédések telepiilési és telepiilésen kiviili
kapcsolatait, eréforrdsokat tar fel az ifjusagi feladatok ellatasahoz. Palyazatokat
készit az ifjisdgi munkat segitd feladatok hatékonyabb, szinvonalasabb
ellatasahoz.

h. Ellatja a kdznevelési és kozmiivel6dési intézményekkel dsszefliggd feladatokat.

A polgarmester és az alpolgirmester megbizasabdl kozremiikodnek az

kdznevelési intézmények miikddtetésével osszefiiggd feladatok ellatasdban, az

ezekkel kapcsolatos képvisel6-testiileti, és bizottsagi dontések hataridére torténd
szakmai €s ligyviteli el6készitésében, a dontések végrehajtasaban.

j. Kozremiikddik az intézményi mikodési szabalyzatok, Ovodai nevelési,
pedagdgiai programok el6készitésében.

k. Feladatkérét érintden javaslatot dolgoz ki a nem szabalyozott tarsadalmi
viszonyok onkormanyzat altali szabalyozaséra.

l. Ellatja a kodzérdekli bejelentésekkel és panaszokkal, a blinmegelézéssel és
kozbiztonsaggal kapcsolatos polgarmesteri tigyek eldkészitését és kezelését.

1. Ellatja a feladatkdréhez kapcsolddo ligyviteli feladatokat.

m. Biztositja a személyi titkdri és a referensi feladatok ellatasat a tisztségviselék
vonatkozasaban.

n. Az ellatottsagi szinvonal elemzése alapjan intézménylétesitést, megsziintetést,
szervezetmoOdositast, atszervezést, fejlesztést kezdeményez.

[

4)Személyiigyi igazgatas teriiletén:

Kozremikodik a hivatal koztisztviseldi, kozszolgalati tigykezeléi és munkavallaléi
tekintetében a jegyz0 hatdskorébe tartozd munkaltatéi jogok gyakorldsaban, melynek
keretében:

1) Eldkésziti a kozszolgalati, munkavallaléi és egyéb jogviszony létesitésével, valamint
megsziintetésével kapcsolatos dokumentumokat.
2) El6késziti az illetményvaltozasrdl szol6 értesitéseket, atsorolasokat.

3) El6késziti a jubileumi jutalmak atadasaval kapcsolatos dokumentumokat.
4) Ertesiti az érintetteket a vagyonnyilatkozat-tételi ktelezettségrol.

5) Nyilvéantartja és 6rzi a leadott vagyonnyilatkozatokat.

6) Elkésziti a palyazati kiirasokat.

7) Elkésziti a koztisztviselok teljesitménykovetelményeinek meghatirozasra iranyuld
eloterjesztést. Figyelemmel kiséri a koztisztviselok, tigykezelok min6sitésének
hatéridében t6rténd lead4sat.



8) Végzi a személyi anyagokkal kapcsolatos, kiillén szabalyzatban meghatérozott
feladatokat.

9) Ellatja a kiadott szabalyzatok nyilvantartésat, hiteles példanyénak érzését. Az érintettek
részere tajékoztatdst ad a szabélyzatokrol, kivonatot, illetéleg masolatot bocsat
rendelkezésiikre. Dokumentalja a szabalyzatok megismerését.

10) Kdzremiikodik a koztisztviselok képzésével, tovabbképzésével kapesolatos feladatok
ellatasaban, ennek keretében.

11) Elkésziti a tovabbképzési tervet.
12) Nyilvéntartja a tovdbbképzéseken résztvevd dolgozokat
13) Szervezi a kozigazgatasi vizsgékra torténd jelentkezéseket.

14) Kézremikddik az énkormanyzati intézmények vezetdi vonatkozasaban a képvisels-
testiilet és a polgarmester, hataskdrébe tartozé munkaltatéi jogok gyakorldsdban,
melynek keretében:

15)Elékésziti a kozalkalmazott, és egyéb jogviszony létesitésével, valamint
megsziintetésével kapcsolatos dokumentumokat.

16) El6késziti az illetményvaltozasrol sz6lo értesitéseket, atsorolasokat.
17) El6késziti a jubileumi jutalmak atadasaval kapcsolatos dokumentumokat.

18) Ertesiti az érintetteket a vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettségrol, nyilvantartja és 6rzi
a leadott vagyonnyilatkozatokat.

19) Elkésziti a palyazati kiirasokat.

V.5.3. Gazdailkodasi Osztaly

1) Eldkésziti a koltségvetési rendelettervezethez az &nkorményzati, igazgatasi
tevékenység miik6dési kiadasait.

2) Az 6nkormanyzat gazdalkodasaval kapcsolatos alapveté feladatok ellatasa.

3) Az onkorményzat gazdasagi folyamatainak figyelemmel kisérése.

4) A szikséges adatszolgéltatasi kotelezettség tartalménak meghatirozasa, javaslat
kidolgozasa, és az el6irt adatszolgaltatasok teljesitése. A kapott adatok rendszerezése,
csoportositasa.

5) Ahivatal, az 6nkorményzat és az 6nkormanyzat szerveinek a Nyiradonyért Szolgaltatd
Intézmeny a Nyiradonyi Szocidlis és Gyermekjoléti Szolgaltatasi Kézpont a Nyiradonyi
Szocialis és Gyermekjoléti Tarsulas a Moricz Zsigmond Miivelddési Haz és Varosi
Koényvtar a Nyiradonyi Szivarvany Onkormanyzati Ovoda a Kelet-Hajdusagi
Ivévizminéség-javit6 Onkormanyzati Térsulés pénziigyi, gazdasagi terveinek
clokészitése, a pénziigyi, gazdalkodasi belsd szabalyzatok elékészitése, az abban
foglaltak végrehajtasa és pénziigyi gazdalkod4si tevékenység lebonyolitasa.



6) Ellatja hivatal, az 6nkormanyzat és az onkorményzat szerveinek a gazdalkodas
feligyeletével, koényvvezetéssel, utalvanyozéssal, kotelezettségvallalassal és
ellenjegyzéssel és ezek nyilvantartasinak vezetésével kapcsolatos feladatokat.

7) Az Onkormdnyzati intézmények miikddéséhez szilkséges tervezési, gazdalkodasi
konyvelési feladatok ellatasa, ezek pénziigyi feltételeleinek biztositasa.

8) Kialakitja sajat, valamint az intézmények szamviteli rend;jét.

9) A beszdmolasi rend biztositasa.

10) Az &nkormdnyzat és a hivatal bizonylati rendszerének kialakitdsa, a beszdmolok
elkészitése.

11)Kidolgozza az intézményekben szedhetd téritési dijak, tandijak, illetve azok
valtoztatdsanak javaslatait vezetsi megbeszélés elé terjeszti.

12) Az osztély feladatkorébe tartozoan gondoskodik a Képviseld-testiilet bizottsagainak
dontéseinek hatalyosulésarol (postazas, intézkedések megtétele).

13) Kézremiikodik a kézbeszerzési torvénybol, valamint a kdzbeszerzési szabalyzatbol
adodo feladatok ellatdséban, az 6nkormanyzat €s a hivatal kzbeszerzési iigyeiben.

14) Pénziigyi tevékenység, intézményfinanszirozas

15) Elkésziti az Onkormanyzat gazdasagi programtervezeteit, a koltségvetési koncepcidt, a
koltségvetési rendelet és a kapcsolédd rendeletek tervezetét. Az elfogadott
koltségvetésrol és egyéb gazdasagi folyamatokrdl, pénziigyi teljesitésekrél informéciot
szolgaltat a jogosultak részére. Sziikség esetén elékésziti az dtmeneti gazdalkodasrdl
sz016 rendelet-tervezetet.

16) Elkeésziti a pénziigyi és koltségvetési beszémolok és a zirszamadas tervezetét, ennek
keretében elszdmol a normativ koltségvetési hozzajarulasokkal.

17) Gondoskodik a jogszabalyon alapulé adatszolgaltatasrol.

18) Biztositia a mddositott teljesités szemléletii kettés kényvviteli nyilvantartdsok
vezetését.

19) Elkesziti hivatal, az énkormanyzat és az Gnkormdanyzat szerveinek szamlarendjét,
valamint kezeli a szamlakat.

20) Figyelemmel kiséri hivatal, az Onkorményzat és az Onkormanyzat szerveinek
folyoszamlait, sziikség esetén javaslatot tesz a problémak kezelésére.

21) Biztositja az hivatal, az 6nkorményzat és az Snkorményzat szerveinek pénzellatasat.

22) A Képvisel6-testiilet dontésének megfeleléen kézremitkddik az atmenetileg szabad
pénzeszkdzdk biztonsigos befektetésében.

23) Uzemelteti a hazipénztart és teljesiti az Snkormanyzat és a hivatal készpénzes
kifizetéseit.

24) Folyamatosan nyilvéntartja a hivatal és az Snkormanyzat kintlévéségeit, kezdeményezi
a hatralékok behajtasat.

25) Javaslatot dolgoz ki az 6nkormanyzatot érintd pénziigyi, gazdasagi tigyekben, bevételi
javaslatokat dolgoz ki az 6nkormanyzat gazdalkodasahoz.

26) Ellatja az osztalyt érinté kozzétételi eljarasokban valo kozremikodést.

27) Gondoskodik a bérgazdalkodassal kapcsolatos feladatokrol.

28)Az dllamhdztartds pénzeszkozei felhasznildsaval, az 4llamhéztartdshoz tartozod
vagyonnal t0rténd gazddlkodéssal Osszefiiggd 4rubeszerzésre, épitési beruhdzasra,
szolgaltatas-megrendelésre, vagyonértékesitésre, vagyonhasznositisra, vagyon vagy
vagyoni értékii jog ataddsara, valamint koncessziéba adasra vonatkozé szerzGdéseket,
az adatokban tortént valtozast kozzéteszi.



V.5.4. Hatésdgi és Varosiizemeltetési Osztaly

1.) Addigazgatis teriiletén:
1) Elokésziti a helyi adérendeletek tervezetét

2) Téjekoztatdst nyljt az adozok részére kotelezettségiik teljesitésének el6segitése
érdekében a jogszabalyok elbirasairdl.

3) Biztositja és ellendrzi az adoztatast érintd jogszabalyok érvényesitését, a bejelentési-,
bevallasi-, adatszolgéltatasi kotelezettség teljesitését.

4) Az dnkorméanyzat gazdalkodasinak megalapozasahoz bevételi javaslatot dolgoz ki.

5) Feldolgozza a bejelentkezéseket, a véltozas-bejelentéseket, a bevallasokat, a hatésagi
adatszolgaltatas adatait.

6) Ellatja a helyi adokkal, a telepiilési adokkal, és az atengedett kozponti addkkal
kapcsolatos adoztatasi, nyilvantartasi, kezelési és elszamolasi feladatokat.

7) Adokivetés soran adomegallapitd hatarozatot bocsat ki.

8) Alkalmazza az adoztatdshoz kapcsolédd jogkdvetkezményeket, ennek keretében
késedelmi pétlékot-, mulasztasi birsagot-, adobirsagot szab ki.

9) Az adomérték véltozasa esetén az ad6z6t hatdrozattal értesiti.

10) Az adokételezettség megallapitasahoz adatokat gyfijt, tajékoztatast kér, a tarsszervekkel
kapcsolatot tart.

11) Elldtja az ad6-, a késedelmi pétlék-, a birsagtartozas mérséklésével, elengedésével,
tovabba a fizetési konnyités engedélyezésével kapcsolatos feladatokat.

12) El6késziti a méltanyossagi kérelmeket elbiralas céljabol
13) Ado- és értékbizonyitvanyt, tovabba addigazolast allit ki.

14) Az ad6z6 szamldjanak egyenlegérdl és tartozasai utdn felszamitott késedelmi p6tlékrol
évente értesitést ad ki.

15)Ellédtia az adok és adok mddjira behajtandé koéztartozasok nyilvantartasaval,
kezelésével, behajtisaval és elszamolasaval kapesolatos feladatokat.

16) Kezeli az ad6szamlakra tortént befizetéseket és teljesiti a tilfizetés visszautaldsat,
valamint az ad6folydszamlak kozotti dtvezetést.

17) Behajtja az adétartozasokat, az idegen helyrél kimutatott kdztartozasok adészamlara
befolyt 6sszegét atutalja a jogosultnak

18) Az 1j addézok torzsadatait nyilvantartisba veszi és ellendrzi, - a torzsadattarat
karbantartja, az évkozi véltozasokat atvezeti.



19) Az adobeszedési szamlakrol, a pdtlék-, a birsag-, az egyéb bevételek elszamoldsi-, az
idegen bevételek elszamolési-, valamint az allamigazgatasi eljarasi illeték beszedési
szamlékrol szamlakivonat nyilvantartast vezet.

20) Atutalja az adobeszedési-, potlék-, birsag-, egyéb bevételek elszamolési-, idegen
bevételek elszamolasi-, valamint az allamigazgatasi eljarasi illeték beszedési szdmlakra
befolyt Osszegeket, errdl kiadasi naplot vezet, gondoskodik az eldirt pénziigyi
nyilvantartasok vezetésérol.

21) Az informécios szolgaltatds meghatdrozott rendje keretében adatokat Osszesit és
tovébbit.

22)Ellenérzi az adobefizetések teljesitését, meginditja a behajtdsi eljarast a jogerésen
megallapitott €s a késedelmi potlékmentes fizetési hataridében nem teljesitett
adotartozasokra, illetve a szabalyszerlien behajtasra kimutatott mas kéztartozasokra.

23) A végrehajtasi eljaras soran foganatositja a végrehajtési cselekményeket,

24) Intézi a més adohatdsagoktol érkezett megkereséseket, és az addztatdssal dsszefliggd
beadvanyokat.

25) Ellatja az addellen6rzési feladatokat.

26) Gondoskodik az adétitokra vonatkozé szabalyok érvényesiilésérdl, ellatja az adétitok
kiadasa irdnti megkeresésekkel dsszefiiggésben az adatszolgaltatasi feladatokat.

27)Rendszeresen tajékoztatia a jegyzOt az addztatas helyzetérdl, az adobevételekrol.
Ko6zremiikodik az addzas helyzetérdl szolo éves beszamolo elkészitésében.

2.) Kozfoglalkoztatas szervezése:
1) El8késziti a kozfoglalkoztatasi programok inditaséhoz sziikséges kérelmeket.

2) Eldkésziti a kozfoglalkoztatasi jogviszony létesitésével, valamint megsziintetésével
kapcsolatos dokumentumokat.

3) Koordinalja a kdzfoglalkoztatasi programokat.

4) A kozfoglalkoztatds szervezése és lebonyolitasa érdekében kapcsolatot tart a Haju-
Bihar Megyei Kormanyhivatal Nyiradonyi Jarasi Hivatal Foglalkoztatasi Osztalyaval.

3.) Varosiizemeltetés

1. Alapvet6 feladatai:

1) Ellatja a jegyz6 €s a polgarmesternek az 6nkormanyzat miikodésével, valamint a hivatal
vezetésével és iranyitdsaval kapcsolatos feladat — és hatdskorébe tartozé tajvédelmi és
kornyezetvédelmi, viziigyi, utligyi, tlizvédelmi igazgatasi, az 4llategészségiigyi, a
foldmiveléstigyi, erdészeti, az ipari és kereskedelmi igazgatési feladatokbol ereds,
tovabba ezen tevékenységekkel Gsszefiiggd ligyviteli és adminisztracids teenddket.

2) Ellatja a kdrnyezet- és természetvédelmi feladatokat.



3) Biztositja a természetvédelmi érdekek érvényesiilését.

4) Kezdeményezi a helyi védettségii természetvédelmi teriiletté nyilvénitast, és ellatja az
ezzel kapcsolatos feladatokat.

5) Biztositja Nyiradony véros éltaldnos rendezési tervének, valamint a szerkezeti tervének
és helyi épitési szabalyzatanak az el6készitését, biztositja azoknak a véarosban folyo
epitési feladatok elldtdsa soran torténd érvényesiilését, egyiittmikodik ennek
megvalositisa érdekében a megyei Onkorményzattal, a kornyezd telepiilések
Onkormanyzatival, a Kormanyhivatallal, valamint a Jarasi Hivatallal.

6) Kozremikodik a szemétszallitdsi kozszolgaltatas ellatisanak megszervezésével
kapcsolatos feladatok ellatdsaban.

7) Kezdeményezi valamely magatartisi szabaly kozosségi szabélyok megsértésének
mindsitését.

8) Intézi a birtokvédelmi és birtokhaboritasi ligyeket.

9) Engedélyezi a kozparkok és véderddk kialakitasat, a kiil- és belteriileten a foldrészlet
alakjanak és terjedelmének megvaltoztatasat.

10) A polgarmester ¢s az alpolgdrmester megbizasabol kézremiikddnek a kérnyezetvédelmi,
energetikai, viziigyi és utligyi feladatok ellatasdval sszefliggd képviselo-testiileti, bizottsagi
déntések hataridSre t6rtén6 szakmai és iigyviteli el6készitésében és végrehajtasaban.

11) Biztositja az Onkorményzat, illetve a Polgarmesteri Hivatal éltal megvaldsitott beruhazasok
szakmai felligyeletét, miiszaki 4tadas-atvételét, a beruhdzas szakmai teljesitését, s e kérben
egylittmiikodik a Polgarmesteri Hivatal Pénziigyi Irod4ja vezetSjével és a palyazati referenssel.

12) Ervényesiti a kornyezetvédelmi és természetvédelmi jogszabalyokba foglalt eldirasokat,
érdekeket.

13) Ellatja a hazszdm-igazolassal kapcsolatos feladatokat, melynek keretében: ellenérzi a hasznalt
hazszamokat, 0j hazszamot éllapit meg, modositja a nem megfeleld hazszémokat. Mindezek
érdekében részt vesz a Kozponti Cim regiszter szerkesztésében.

14) Vegzi a telepengedélyekkel kapcsolatos tigyek intézését, vezeti a nyilvantartasukat.

15) Intézi a telekalakitdssal kapcsolatos ligyeket.

16) Intézi a katasztrofavédelemmel kapcsolatos iigyeket.

17) Koordinalja és folyamatosan figyelemmel kiséri az énkorméanyzati intézmények energia
felhasznalasat, a lakossdgi energiaellatast, kapcsolatot tart a  helyi
energiaszolgaltatokkal,

18) Gondoskodik a kéztemetdk fenntartdsaval, a kotelezd kéménysepréi tevékenység
ellatasaval kapcsolatos 6nkorményzati feladatok ellatasarol.

19)Ellatia a zoldfelillet-gazdalkodas szakmai iranyitdsat, koordinalasat, tovabba a
onkormanyzati tulajdonti gazdasagi tarsasdg sajat vagy bérelt eszkozeivel és
rendelkezésre 4ll6 1étszamaval végzett zoldfeliilet-fenntartasi, jatszétér-fenntartasi és
épitési munkainak ellenérzését és teljesitmény igazolasat.

20)Kozremtikodik a szemétszallitasi kozszolgaltatds ellatdsanak megszervezésével
kapcsolatos feladatok ellatasaban.

21) Ellatja a helyi 6nkorményzati utak kozut forgalménak tervezésével és szabélyozésaval,
valamint a kozit kezelésével kapcsolatos jogszabélyban elirt feladatokat.

22)Ellatja a véros kozlekedési rendszerének fejlesztésével, forgalomszabalyozassal, a
forgalombiztonsag novelésével kapesolatos javaslattevs és véleményezé feladatokat.

23) Kozremikodik a tomegkozlekedés szervezésében, kapcsolatot tart a kozlekedés
feltételeinek biztositdsaban érdekelt gazdalkodo és egyéb szervekkel, hatdsagokkal, az
egylittmiikdés és feladatellatas jellegétol fliggben koordindcios tevékenységet végez.

24)Ellatja az Onkorményzati tulajdonii gazdasagi tarsasig kozutak, fenntartasaval és
lizemeltetésével kapcsolatos tevékenységének koordinaldsat, valamint a sajat vagy



berelt eszkdzokkel és rendelkezésre 4116 1étszammal elvégzett iizemeltetési, fenntartasi
tevékenység ellenbrzését, teljesitmény igazolasat.

25)Ellatja a csapadékviz elvezetéssel, belvizrendezéssel kapcsolatos iizemeltetési és
fenntartdsi munkdk koordinalasat, valamint az onkorményzati tulajdond gazdaségi
tarsasag sajat vagy bérelt eszkozeivel és rendelkezésre 4llé 1étszamaval végzett
tevékenységek ellenbrzését és teljesitmény igazolasat.

26) El6késziti €s végrehajtja a parkolokkal kapesolatos dontéseket.

27) Engedélyezésre el6késziti a kozteriiletek és az utak rendeltetéstdl eltérd hasznalatat.

28) Kozremiikodik a helyi jarata kozlekedés szervezésében, az arhatésagi dontések
elokészitésében.

29) Kozremiikodik a helyi kozvilagitassal kapcsolatos kozszolgaltatds szervezésével, a
villamos energia korlatozas, a tavkdzlési berendezések és vonalas létesitmények
miikodtetésével kapcesolatos feladatok ellataséban,

30)Ellatja a ivoviz- és szennyvizszolgaltatds zavartalan biztositdsaval kapcsolatos
Onkorményzati, valamint tulajdonosi joggyakorlashoz sziikséges déntés elékészitd
feladatokat.

2. Foldmtivelés, dllategészségiigy

1) Kozremiikodik a foldmiivelésiigyi igazgatéssal kapcsolatos iigyek intézésében

2) Elbsegiti az dltalanos mezégazdasagi 6sszeiras munkajat.

3) Kozremiikodik a mez6-, erdégazdasagi miivelés alatt 4116 foldteriiletekkel kapcsolatos
eljarasokban, elldtja a mezbégazdasigi foldek adasvételével és kiftiggesztésével
kapcsolatos feladatokat,

4) Engedélyezi az Aallatforgalmazasi tevékenység, 4llatkidllitas, allatbemutaté és a
mutatvanyos tevékenység helyét idejét.

5) Szervezi a bejelentett ebek nyilvantartasaval, Gsszeirasaval, veszettség elleni kotelezb
oltasaval kapcsolatos feladatokat.

6) Végzi a jogszabalyban eldirt allatnyilvantartdsok vezetését.

7) Kijeldli az allati hullak és feldolgozasra alkalmatlan 4llati eredetit hulladékok gyljtésére
alkalmas konténerek elhelyezésére alkalmas teriileteket.

8) Végzi a jogszabdlyban el6irt kiilsnbdzé allatbetegségek kapcsan jegyz0i hataskorbe
utalt intézkedéseket.

9) Ellatia az Aallatpanzié és éallatmenhely létesitésével és fenntartdsdval, az allatok
vedelmével kapcsolatos feladatokat.

10) Ell4tja a n6vényigazgatasi feladatokat.

11) Ellétja a koztertileten 1év6 fas szara névényekkel kapcsolatos hatosagi feladatokat.

12) Kozremikodik a vadaszattal, a vadkarral kapcsolatos eljarasban.

13) Ellatja a parlagfii szennyezettséggel sdjtott teriileteken esetén a jegyz6i hataskorbe utalt
feladatokat.

3. Kereskedelmi igazgatas:

1) Kérelemre nyilvantartasba veszi a bejelentés-kiteles tevékenységet folytat6
kereskedéket, mely tényrél értesiti a tarshatosagokat.

2) Kérelemre nyilvantartasba veszi a nyilvantartott adatokban bekdvetkezett valtozéasokat,
mely tényrél értesiti a tarshatosigokat.

3) Kerelemre torli a nyilvantartasb6l a megsziintetett bejelentés-koteles tevékenységet
folytat6 keresked6t, mely tényrdl értesiti a tirshatésagokat.



4)

5)
6)
7)
8)

9

Kérelemre engedélyezési eljarast folytat le a mikodési engedélykoteles terméket
folytatd kereskeddk iigyében.

Kérelemre modositja a miik6dési engedély adatait, amennyiben abban véltozas torténik.
Kerelemre visszavonja a megsziintetett iizlet esetében a milkddési engedélyt.
Kérelemre szallashely-lizemeltetési engedélyezési eljarast folytat le.

Kerelemre modositja a szalldshely-iizemeltetési engedély adatait amennyiben abban
valtozas torténik.

Keérelemre visszavonja megsziintetett szallashely esetében szallashely-iizemeltetési
engedélyt.

10) Hatosagi ellendrzést folytat a kereskedelemi egységekben, illetve a szallashelyeken, -

jogszabalysértés esetén hatosagi eljarast folytat le

4. Kozteriilettel dsszefliggésben fennall6 feladatok:

1)
2)

3)
4)

5)
6)

7

8)

9

A kozteriiletek jogszerii hasznalataval kapcsolatos feladatok.

A Kkozterillet rendjére és tisztasdgara vonatkozd jogszabaly éltal feladatkdrében
meghatérozott feladatok elvégése.

A kdzremiikodés a kozteriilet, az épitett és a természeti kornyezet védelmében.
Ko6zremiikddés az dnkorményzati vagyon védelmében.

Kozremiikodés allat-egészségiigyi és eb-rendészeti feladatok ellatasdban.
Egyiittmikdés a rendOrséggel, a katasztrofavédelemmel, az addhatosaggal, a
tlizoltosaggal, egyéb allami szervekkel, killsnosen a Kormanyhivatallal és
Onkormanyzati szervekkel, tarsadalmi szervezetekkel, igy kiilondsen a polgarérség
helyi szerveivel, valamint a feladatai ellatasahoz segitséget nytijté egyéb szervezettel,
gazdalkodé szervvel.

A nemdohényzok védelmérél és a dohdnytermékek fogyasztdsanak, forgalmazisanak
egyes szabalyair6l sz6l6 térvényben szabalyozott kozteriilet-feliigyelok hatiskirébe
tartoz6 dohdnyzasi tilalom rendelkezéseinek ellendrzése és szankcionalasa.

A feladatkorébe tartozé szabélysértési és kozigazgatasi hatésagi  eljardsokkal
Osszefliggd személyes adatokat kezel.

Rogziti a telefonon érkezd kozérdekii lakossagi bejelentéseket, és megteszi a sziikséges
intézkedéseket.

10)A  kozteriileten, kozbiztonsagi, illetve bilinmegelézési célbél, barki szdmara

nyilvanvaléan észlelhetd médon elhelyezett térfigyelé kamerak felvételeit -a kiilon

jogszabalyban meghatérozottak alapjan- és ezzel 6sszefiiggésben adatot kezel.

5. Vagyongazdalkodasi feladatok:

5)

Felméri és nyilvantartja az dnkormanyzat, illetve a hivatal ingatlanvagyonat.
Feladatkorében kezeli az ASP szakrendszert.

Az dnkormanyzat €s a hivatal tulajdonat képezo ingatlanok tekintetében nyilvantartja
az ingatlanokat terhel® és illetd kotelezettségeket, terheket, jogokat, jogosultsagokat,
valamint aktualizalja a kapcsolddo nyilvantartasokat, igy kiilondsen a vagyonkatasztert.
Az dnkormanyzat €s a hivatal tulajdondt képez6 ingatlanok tekintetében megszervezi és
ellatia az értékesitési célra 4atadott megiiresedett lakéingatlanok és bérlakasok
hasznositasat, valamint intézi e k6rben a kiilén dnkorményzati rendelettel feladatkérébe
utalt ligyeket.

Lefolytatja az dnkorményzat javara bejegyzett jelzalogjoggal kapcsolatos eljarast.



V.5.4. Szociilis és Igazgatasi Osztaly

1.) Alapveto6 feladata:

1)
2)

3)

4)
5)

6)
7)
8)
9)

Szervezi a szocialis rendszer miiksdését és biztositja az ellatasok igénybevételét a
feltételek megléte esetén.

A polgarmestert rendszeresen tdjékoztatja a feladatkérét érint szocialis koltségvetési
keret felhasznalasarol.

Biztositja a Képviselo-testiilet Egészségiigyi és Szocialis Bizottsaga tilésének
Osszehivasat, elokésziti a bizottsag tilése elé keriild tigyeket, ismerteti a hataskor
gyakorl6javal a bizottsag dontési javaslatat.

Feladatkdrébe tartozoan gondoskodik a Képviseld-testiilet bizottsagai dontéseinek
hatalyosulasarél (postazas, intézkedések megtétele).

A Kozponti Statisztikai Hivatal részére évente adatot szolgaltat az el6z6 évben
folyositott pénzbeli és természetbeni ellatdsokkal kapcsoltban

Ellatja a kozszemlére tett iratok kezelésével kapcsolatos iigyeket.

A megkiildott hirdetményeket kifiiggeszti, gondoskodik a visszakiildésrol.

Postazasi feladatok napi szintli ellatasa az ASP rendszer hasznalatval.

A PTR nyilvantartds adatainak a megallapitott szociélis ellatasok adatai alapjan
folyamatos aktualizalasa.

2.) Szocialis ellatasokkal kapcsolatos feladatok:

1)
2)

3)
4)
5)
6)
7)

8)

9

Els6 lakashoz jutok tdmogatasa iranti kérelmek déntésre vald el6készitése.

a helyi rendeletben szabélyozott egyszeri és rendszeres ellatdsok iranti kérelmek
elbirdlaséra valo el6készitése

hidnyos kérelmek alapjan a kérelmez6 tigyfél hidnypotlasra vald felhivasa

Bursa Hungarica felsdoktatasi 6sztondij iranti kérelmek dontésre val6 eldkészitése.

Kozkoltségen torténé temetés elrendezéséhez, koltségének visszafizettetéséhez
kapcsolodoé feladatok ell4tasa.

A pénzbeli és természetbeni szocialis timogatasok megallapitésara iranyul6 kérelemben
foglalt adatok és nyilatkozatok valdsagtartalméanak és teljességének megvizsgalasara
kérnyezettanulmany elkészitése iranti megkeresések elékészitése.

Hatosagi bizonyitvanyok, igazolasok kiad4sa.

A jogosulatlanul igénybe vett elldtisok visszatéritésének elrendelésével kapcsolatos
hatésagi feladatok eldkészitése

a megallapitott rendszeres pénzbeli ellatdsok havonta torténd Ssszegzése, kifizetésre
torténd el6készitése a pénziigyi iroda szdmara

10)kapcsolattartds a kozmiiszolgaltatokkal a megallapitott ellatasok pontos jovairasa

érdekében, valamint fogyasztdi adatok egyezetetése céljabol



3.) Gyermekvédelmi és gyamiigyi feladatok:

1)
2)
3)
4)
5)
6)
7)
8)

9)

Rendszeres gyermekvédelmi kedvezmény és az ahhoz kapesolodé természetbeni ellatas
iranti kérelmek elbiralasra val6 el6készitése.

Hatranyos, halmozottan hatranyos helyzet megallapitasa iranti kérelmek elbiraldsra vald
elokészitése.

Jogosulatlanul igénybe vett ellatisok visszatéritésének elrendelésével kapcsolatos
hatosagi feladatok ellatéisa.

Az ellatasok elbirdlasdhoz sziikséges kornyezettanulmany elkészitése iranti
megkeresések el6készitése.

Hatosagi bizonyitvanyok, igazolasok kiadasa

Szinidei gyermekétkeztetés igénybevételérdl a hatranyos, halmozottan hatranyos
helyzeti jogosultak tdjékoztatasa, és az ezzel kapcsolatos adminisztrativ teendék
ellatéasa.

Birosagi megkeresésekre, illetve gyamhivatali felkérésre kornyezettanulmany
készitése.

Javaslatot dolgoz ki a gyermekek védelme érdekében a helyi ellatérendszer
kialakitasara, miikodtetésére.

Koézremiikddik a gyermekek védelmét biztosité hatosagi feladatok és hataskorok
ellatasdban.

10) Elkésziti az éves atfogo értékelést.

4.) Kbéznevelési feladatok:

1)
2)
3)

4)

Figyelemmel kiséri az 6vodai nevelésben részvételre kitelezettek nyilvantartésat.

A nyilvéntartasrol rendszeresen adatot k6z6l a kormanyhivatal szamara.
Kozremiikddik a kozoktatasi informacios rendszer mitkddtetésében, ellatja a kotelezd
adatszolgaltatassal kapcsolatos feladatokat.

Dontésre elékésziti az 6vodai felvételekkel, illetve korzethatarokkal kapcsolatos
eljarasokat

5.) Igazgatési feladatok:

Hagyatéki tigyintézés:

1) Ellatja a hagyatéki eljarassal kapcsolatos feladatokat

2) Az ASP rendszer Hagyaték szakrendszerben vezeti és kezeli a hagyatéki,
pothagyatéki eljarasok kimend iratforgalmat

3) A Hagyaték szakrendszerben rogziti az adatokat, sziikség esetén javitast végez

4) A hagyatéki, pothagyatéki eljards soran keletkezett iratanyagot tovabbitisa
clektronikus uton a kdzjegyzo részére az ASP szakrendszeren keresztiil

5) Vegzi a gondnoksag ala helyezettek, a gyamsag alatt 4116 kiskortiak ingésagainak
leltarozasat

Anyakonyv igazgatasi feladatok:



1) Vezeti bekdvetkezett a sziiletési, hazassagi és a halotti eseményeket az  Elektronikus
Anyakdényvi Rendszerben (EAK)

2) Lefolytatja a bejegyzéseket megelézé sziikséges eljardsokat (sziikség esetén
adategyeztetés, adatjavitas)

3) Teljesiti az eléirt adatszolgaltatast a Kézponti Statisztikai Hivatal részére

4) A honositasi, visszahonositisi okirat megérkezésérél értesiti a kérelmezdt az
allampolgérsagi eskii vagy fogadalom letételének idépontjar6l és helyérsl

5) A polgérmester jelenlétében letett eskiirl késziilt jegyzokonyvet tovabbitja az
allampolgarsagi iigyekben eljaré szervhez, valamint teljesiti az adatvaltozas bejegyzését

6) JegyzOkonyvet vesz fel a hazassagi szandék bejelentésérl és kézremikodik a
hazassagkotéseknél

7) Elvegzi a sziiletés, hizassagkotés és haldleset utélagos és 1jbdl valo anyakonyvezését,
teljesiti az adatszolgaltatast

8) Anyakdnyvi masolatot, értesit6t és hatosagi bizonyitvanyt allit ki

9) Az ugyfél kérelmére vagy hivatalbol meginditja a hazai anyakényvezésre iranyul6
eljarast

10)Orzi a lezart és hitelesitett anyakényveket, alapiratokat, kezeli az anyakényvi irattarat

11) A névvaltoztatasi tigyeket érint6 kérelmeket felveszi, majd az EAK rendszerben t6rténd
rogzités utan tovébbitja papir alapon is az ligyben eljaré szervhez

12) A papir alapa anyakonyvbdl az EAK rendszerbe rogzitett anyakényvi események
rogzitésének tényét feljegyzi a papir alapi anyakonyvek utélagos bejegyzésének
rovataba és a névmutatoba

13)Jegyz6konyvbe foglalja vagy az EAK rendszetbe rogziti a jarasi hivatal altal felvett
teljes hataly apai elismer6 nyilatkozatot

14) Gondoskodik az anyakonyvi bianké okmanyok ASZA rendszeren keresztiil torténé
megrendelésérdl, nyilvantartisba vételérdl és mitkodteti a rendszert

15) A birésag altal megkiildott valasi lapok alapjan anyakonyvi adatvéltozast rogzit az EAK
rendszerben

16) Gondoskodik a Helyi Vizual Rendszer hetente torténd frissitésérdl

17) Anyakdnyvvezetdként kozremikodik a Nyiradony Varos kozigazgatdsi teriiletén
kotendd hazassagkotéseknél

18) Ellatja a kdzponti cimregiszter nyialvéantartassal kapcsolatos feladatokat ( KCR)

19) A KCR rendszerben a miiszaki iroddval egyiittmiikdve aktualizdlja a
lakcimvaltozasokat Nyiardony varos kozigazgatasi teriiletén, atvezeti az utcanevek
modositasat

20) Modositja vagy 1j hdzszamokat képez a foldhivatal 4ltal megkiildstt koordinatak
figyelembevételével

Vilasztasokkal kapcsolatos feladatok:

1) Osszeallitja és naprakészen tartja a valaszték nyilvantartasat.
2) Vezeti a valasztojoggal nem rendelkez6k jegyzékét.



3)

4)

5)

A Helyi Vélasztasi Iroda dontésérdl értesiti a valasztépolgart a mozgéurna igénylése,
atjelentkezési, valamint kiilképviseleten torténd szavazas iigyében benyujtott kérelmek
tekintetében.

A valasztas elékészitéséhez szitkséges feladatokat ellatja, adatszolgaltatasokat teljesiti,

jelentéseket készit.

A vélasztassal kapcsolatos feladatokat az NVR és a VAKIR rendszer hasznélataval
teljesiti.

Iktatas, irattarazassal kapcsolatos feladatok:

1)
2)
3)
4)

3)
6)

7
8)

9)

Az ASP iratkezel$ szakrendszerben a papir alapon, valamint elektronikusan beérkezé
iratokat nyilvantartasba vétele

A sclejtezhetd és nem selejtezhetd iratokat az irattéri terv megfelels tételébe besorolja
¢s nyilvantartasba vétele, majd azt az iraton feltiintetése

Iktatasi lépései utan a papir alapon érkezett iratokat szkennelés utan az ASP iratkezeld
szakrendszerbe a megfelel irathoz csatolasa

Beérkezd iratok érkeztetése, iktatdsa, utan gondoskodik réla, hogy az ligyiratok
eldzményirattal felszerelve a kiszignalt {igyintézohdz keriiljenek

Az dtmeneti és a kézponti irattar kezelése

Az UgyintézOk altal irattarba leadott elintézett {igyek iratainak az irattari tervben
meghatérozott rendszerezés szempontjai szerinti irattarban t6rténd elhelyezése

Az irattirba leadott iratok szakszerli &rzése, valamint a késébbickben térténd
hasznélatra bocsatasasa

A levéltari kdvetelmények figyelembevételével a kézponti irattarban 1évé iratok
selejtezési jegyzOkonyvének elkészitése, az iratok selejtezésre torténd eldkészitése

Az lgyintézés féléves és éves statisztikajanak elkészitése

10) A kozszolgélati jogviszonyra vonatkozé szabalyokban és a kinevezésben megallapitott,

ligykezel6i a munkakorhoz és feladatkorhéz kapcsolodd elokészits és befejezé a
feladatkdréhez tartoz technikai feladatokat ellatni.

6.) Ugyfélszolgalattal kapcsolatos feladatok:

1) Nyiradony illetékességi teriiletén a hatosagi tigyek el6készitésével, az iigyfelek
segitésével kapcsolatos feladatok ellatasa

2) Ugyfelek érdeklédésére a megteleld tajékoztatds szocidlis és hatosagi ligyekben

3) Az ligyfelek részére a megfelels formanyomtatvanyok rendelkezésére
bocsatasa, esetenként a formanyomtatvanyok kitdltésében valé tajékoztatés
adasa

4) A kitoltott kérelmek atvétele, ellendrzése, tovabbitisa iktatasra

5) Vandorméhészek nyilvantartasanak kezelése, bejelentd és kijelentd adatlapok
nyilvantartasba vétele

6) Folyamatos kapcsolattartas hulladékkezel$ szervvel

7) A helyi lakosok hulladékelszallitasaval kapcsolatos iigyeinek —segitése,
valtozask6zl6 megkiildése a hulladékkezeld szerv részére

8) A hulladékkezel6 szerv altal megkiildott nyilvantartas folyamatos aktualizalsa,
a bekovetkezett valtozasok 4tvezetése

9) Kozremikodik a szemétszallitasi kozszolgaltatas ellatasanak megszervezésével
kapcsolatos feladatok ell4tasaba



10) Postazasi feladatok napi szintii ellatisa az ASP rendszer hasznalataval
I1) PTR nyilvéntartas folyamatos aktualizdldsa a megallapitott szocialis ellatasok
adatai alapjan

VI. Fejezet

A hivatal munkarendje, iigyfélfogadasi rendje

VL1.A hivatal munkarendje

DA hivatal kdztisztviseldinek és a kozszolgalati munkavallaléinak munka ideje heti 40 6ra az
alabbiak szerint:

hétf6: 7.30 — 16.00
kedd: 7.30 — 16.00
szerda: 7.30 — 17.00
csiitortok: 7.30 — 16.00
péntek: 7.30 - 12.30

2) Kiskoru gyermeket nevel$ kozszolgélati tisztviselé kérelmére jegyz6 eltérd munkarendet
allapithat meg az alabbiak szerint:

hétfs: 8.00 — 16.30
kedd: 8.00 — 16.30
szerda: 8.00 — 16.30
csiitortok: 8.00 — 16.30
péntek: 8.00 — 14.00

vagy

hétfo: 7.30 - 16.00
kedd: 7.30 - 16.00
szerda: 7.30 — 16.00



csiitortok: 7.30 — 16.00
péntek: 7.30 — 13.30

VL.2.A hivatal ligyfélfogadasi rendje

1)A hivatal ligyfélfogadasi rendje a lakossagi igények figyelembe vételével az aldbbiak szerint
torténik:

hétfs: 8.00 — 12.00
kedd: 8.00 — 12.00
szerda: 8.00 — 16.00
péntek: 8.00 —12.00

2) A penztar tigyfélfogadasi rendje: szerda: 8.00 — 12.00, 13.00 — 17.00, péntek: 8.00 — 12.00

3) A csiitdrtoki napon az iigyfélfogadas sziinetel.

4) A polgarmester szerdai napon 10.00-12.00 6réig tart tigyfélfogadast.

5) A jegyzd szerdai napon 8.00-12.00 6réig tart {igyfélfogadast.

6) Az orszaggyiilési képviseloket, a kdzponti és tertileti allamigazgatasi szervek vezetdit és
ligyintézdit, tovabba a képvisel6-testiilet tagjait munkaidében — tigyfélfogadasi idén tal is —
soron kiviil kell fogadni és résziikre a sziikséges tajékoztatast megadni.

7) Amennyiben a hivatal intézkedésének késedelme elharithatatlan karral vagy veszéllyel Jjama,
az ligyfeleket munkaid6ben id6beni korlatozas nélkiil kell fogadni.

8) A hazassagkotések, valamint az egyéb anyakdnyvi események kapcséan a tigyfél fogadas a
fenti idépontoktol eltérhet.



VL.3.A hivatal miikddésével kapcsolatos egyéb feladatok

DA hivatalt a jegyzo, illetve az 4ltala megbizott vezet$ vagy dolgozé jogosult képviselni. A
hivatal belsé miikddése sorén a belsé szervezeti egységeket a belsé szervezeti egységek vezetdi,
illetve az altaluk - a jegyz0 egyetértésével - megbizott dolgozok jogosultak képviselni.

2) A kiadméanyozis rendjérél sz6lo polgarmesteri és jegyzéi utasitasrél kiildon szabalyzat
rendelkezik.

3) Az tigyiratkezelés rendjérél szolo jegyzoi utasitasrol kiilén szabalyzat rendelkezik.
4) A jegyzd a hét hétféi munkanapjan az osztalyvezetGknek munkaértekezletet tart.

5) A polgarmester, az alpolgérmesterek, a jegyz6, az osztalyvezetok, a kabinet tagjai sziitkség szerint
munkacrtekezletet tartanak. Az egyéb résztvevdk korét a polgarmester jeloli ki.

6)A polgarmester sziikség szerint, de legalabb évente 2 alkalommal munkaértekezletet tart a hivatal
dolgozodi részére.

7)A jegyz6 a hivatal teljes vagy sziikebb kore részére sziikség szerint munkaértekezletet hiv 8ssze.

V1.4. Az iranyitas és a vezetés eszkozei

VI1.4.1.Szabalyzat

1)A jegyz6 és a polgarmester altal kiadott szabalyzatokrol kiilon nyilvantartast kell vezetni.

2)A szabdlyzatokat minden érintettnek a munkakéréhez sziikséges mértékben meg kell
ismernie. A megismerésének tényét rogziteni sziikséges.

V1.4.2.Utasitasok

I)A polgarmester és a jegyzd a feladatkoriikbe tartozé ligyek intézésére, vagy olyan a
munkavégzést érintd kérdések szabilyozasira, amelyek mashol nem keriiltek szabalyozasra
egyuttesen vagy kiilon-kiilén normativ utasitdst adnak ki.

2)Az utasitds megismerését dokumentélni kell.

3)Az ligyek intézésére az osztalyvezetok egyedi utasitist adhatnak.

4)Az egyedi utasitas kiterjedhet olyan ligy intézésére, amely az iigyintézé munkakérébe nem
tartozik, valamint az {igy elintézésének konkrét kériilményeire.

5)Az utasitas szoban és irasban adhato.

VII. Hivatasetika

A koztisztvisel6vel szemben tAmasztott alapveté etikai kévetelmények



1)A koztisztvisel6 elsodleges feladata Nyiradony Véaros Onkorméanyzata érdekeit figyelembe
veéve a varosban €16k jogainak elémozditdsa, kotelezettségei teljesitésének elosegitése.

2) Kotelessége, hogy feladatait szakszer(ien, legjobb tudasa és felkésziiltsége szerint végezze,
a munkaidét teljes mértékig kihasznalja.

3)Allampolgéri kotelezettségét és munkakorével kapesolatos feladatait példamutatdan
teljesitse, legyen pontos, targyilagos.

4)Szakismereteit folyamatosan gyarapitsa a szervezetten biztositott tovabbképzési
lehetdségekkel, valamint nképzéssel.

5)Kotelessége tovibba, hogy magatartasa tisztességes, becsiiletes, eljarasa elfogulatlan és
partatlan legyen. Nem lehet részrehajlo, nem hasznélhatja fel hivatali beosztasat maga vagy
masok  szdmdra  jogtalan  elénySk  biztositdssra  vagy hatrany  okozasara.
Megvesztegethetdségének a latszatst is keriilnie kell. Munkavégzéséhez kotédéen nem
fogadhat el ajandékot, juttatast, vagy jogosulatlan elényt.

6)A hivatali és maganéletében olyan magatartast tantisitson kiilsé megjelenésében, modoraban,
viselkedésében, mely erdsiti a hivatal és a kdzszolgalat elismertségét.

7)0ltozkodésében legyen sz€ls6ségektdl mentes, mértéktarté és konvencionalis. Ruhdzata
minden esetben munkavégzésre alkalmas, tiszta, rendezett legyen.

A vezetbkkel szembeni tovabbi etikai kdvetelmények

1A vezet6i kinevezéssel rendelkezé koztisztviseld személyes példamutatdssal, rahatdssal
motivalja beosztottjait az A4ltala vezetett szervezeti egységben elbirt kételezettségek
teljesitésében. A bizalmon alapulo, konstruktiv, j6 munkahelyi kapcsolatrendszer kialakitasaval
segitse, hogy hivatal és az altala vezetett szervezeti egység a legeredményesebben teljesitse
feladatait.

2)A munkatarsaival szemben legyen mindig korrekt, a j6 modor és a kulturalt hangnem kereteit
megtartva hatdrozott és kovetkezetes, egyértelmii és végrehajthato utasitisaival torekedjen arra,
hogy az dltala vezetett szervezeti egység elismertsége novekedjék

3)Torekedjen a jo munkakapcsolat és egyiittmitkddés kialakitdsara a hivatal belsd szervezeti
egységeivel, a munkahelyi érdekvédelmi szervezettel, valamint a kiilsé szervezetekkel.

Az etikai bizottsag és az etikai eljaras

1)Az etikai vétséget elkbvets koztisztviselével szemben etikai eljards kezdeményezheto
hivatalbol  (tisztségvisel6i kezdeményezés, belsd szervezeti egység vezetdjének
kezdeményezése) vagy irasbeli bejelentés alapjan.



2)Az etikai eljarast az erre a célra létrehozott etikai bizottsag folytatja le. A bizottsag 3 tagil,
elndkét és két tagjat a jegyz0 kéri fel. A bizottsag az etikai eljaras lefolytatasat jegyzokonyvi
forméban dokumentalja, mely alapjan hatarozatot hoz.

3)Az etikai vétséget elkdvetd koztisztviselovel szemben kiszabhaté biintetés a figyelmeztetés.

4)A folyamatban 1év6 etikai eljaras megsziintetésére akkor keriilhet sor, ha annak tartama alatt
megsziinik az eljards ald vont kozszolgalati jogviszonya, tovabba ha megallapitja a bizottsag,
hogy a koztisztvisel6 nem kovette el a terhére rott etikai vétséget vagy annak elkdvetése nem
bizonyithat6 be.

5) Amennyiben a koztisztviselé magatartisa, vagy annak kovetkezménye megalapozza a
kdztisztviseld fegyelmi feleldsségre vonasat, a fegyelmi eljarast a kozszolgalati tisztvisel6krél
sz016 2011. évi CXCIX. torvény szabalyai szerint kell lefolytatni.

VIIL. Szervezeti és Miikidési Szabalyzat hatilyba lépése

1)Jelen szabalyzat 2023. szeptember 01. napjan I€p hatalyba.

2) Hatalyat veszti a Nyiradony Véros Polgarmestere a 98/2021. (V.05.) szam hatdrozataval és
2021. méjus 10. napjatél hatélyba lépett Nyiradony Varos Polgarmesteri Hivatalanak
Szervezeti és Milikdési Szabdlyzata.

Nyiradony, 2023. .......ooovviiiiiiiiiiien e,

Taso6 Béla Mezei-Czifra Bernadett

polgarmester jegyzo

1.melléklet a .................. hatdrozathoz



Nyiradony Varos Onkormanyzata Képvisels-testiilete a Nyiradonyi Polgarmesteri Hivatal
médositasokkal egységes szerkezetbe foglalt alapité okiratat az alabbiak szerint fogadja el:

Okirat szdma: 1/772-134/2022

Alapité okirat
modositasokkal egységes szerkezetbe foglalva

Az allamhaztartasrol sz616 2011. évi CXCV. térvény 8/A. §-a alapjan a Nyiradonyi Polgarmesteri
Hivatal alapité okiratat a kdvetkez8k szerint adom ki:

1. Akdltségvetési szerv megnevezése, székhelye, telephelye

1.1. A kditségvetési szerv
1.1.1. megnevezése: Nyiradonyi Polgarmesteri Hivatal

1.2. Akoltségvetési szerv
1.2.1. székhelye: 4254 Nyiradony, Arpad tér 1.

2. A koltségvetési szerv
alapitasdval és megsziinésével dsszefiiggd rendelkezések

2.1. A kbltségvetési szerv alapitasanak datuma: 1990. szeptember 30.

2.2. A koltségvetési szerv alapitdsara, dtalakitdsara, megsziintetésére jogosult szerv
2.2.1. megnevezése: Nyiradony Véros Onkormanyzata

2.2.2. székhelye: 4254 Nyiradony, Arpad tér 1

3. A kéltségvetési szerv iranyitasa, feliigyelete
3.1. A kéltségvetési szerv iranyité szervének

3.1.1. megnevezése: Nyiradony Véros Onkormanyzatanak Képvisel6-testiilete

3.1.2. székhelye: 4254 Nyiradony, Arpad tér 1



4. A koltségvetési szerv tevékenysége
4.1. A koltségvetési szerv kdzfeladata: Magyarorszag helyi 5nkormanyzatirdl sz616 2011. évi CLXXXIX.

torvény (a tovébbiakban: Motv.) 84. §-a (1) bekezdésében foglaltak alapjén a Polgarmesteri
Hivatal I3tja el a Nyiradony Varos Onkorményzata miikédésével, valamint a polgarmester,
alpolgarmester, jegyzd feladat- és hatéskérébe tartozé iigyek dontésre valé el6készitésével és
végrehajtasaval kapcsolatos feladatokat. A hivatal kézrem(ikédik az Gnkormanyzat mas
onkormanyzattal vald egyiittm{kodésével, valamint dllami szervekkel torténd egyiittmiikodési
feladatok dsszehangoldsaban.

4.2. A kéltségvetési szerv f6tevékenységének allamhaztartasi szakdgazati besorolssa:

szakdgazat szdma | szakdgazat megnevezése

1 | 841105 Helyi 6nkormanyzatok és tarsuldsok igazgatasi tevékenysége

4.3. A koltségvetési szerv alaptevékenysége: A polgdrmesteri hivatal elldtja az Motv-ben és a

vonatkozo egyéb jogszabalyokban a szimara megjelslt feladatokat. Gondoskodik Nyiradony Varos
Onkorményzata, valamint onkormanyzati intézményei, és a helyi roma nemzetiségi
onkormanyzat bevételeivel és kiadasaival kapcsolatos tervezési, gazdalkoddsi, ellendrzési,
finanszirozasi, adatszolgaltatési és beszamolasi feladatok ellatasarol.

4.4. A koltségvetési szerv alaptevékenységének korményzati funkcié szerinti megjelslése:

kormdnyzati funkciészam | kormanyzati funkcié megnevezése
011130 Onkormanyzatok és 6nkormdnyzati hivatalok jogalkoté és
1 altaldnos igazgatdsi tevékenysége
011140 Orszdgos és helyi nemzetiségi nkormanyzatok igazgatasi
2 tevékenysége
3 | 011210 Az dllamhaztartés igazgatdsa, ellenérzése
4 | 011220 Ad6-, vam- és jovedéki igazgatds
5 013210 Atfogé tervezési és statisztikai szolgdltatasok
013360 Mas szerv részére végzett pénziigyi-gazdalkodasi, lizemeltetési,
6 egyéb szolgaltatasok
016010 Orszaggy(ilési, 5nkormdnyzati és eurépai parlamenti
7 képviselévélasztasokhoz kapcsol6dé tevékenységek
8 | 016020 Orszagos és helyi népszavazassal kapcsolatos tevékenységek
9 | 016030 Allampolgarsagi tigyek
10 | 041231 Rovid id6tartamu kozfoglalkoztatas
11 | 041232 Start -munka program- Téli kozfoglalkoztatas




12 | 041233 Hosszabh id6tartamu kézfoglalkoztatas
13 | 044310 Epitésiigy igazgatdsa

14 | 076010 Egészségligyi igazgatasa

15 | 098010 Oktatas igazgatdsa

16 | 109010 Szocidlis szolgaltatdsok igazgatdsa

4.5. A koltségvetési szerv illetékessége, miikodési terlilete: Nyiradony Varos kézigazgatasi teriilete

5. A kéltségvetési szerv szervezete és miikodése
5.1. A koltségvetési szerv vezet§jének megbizasi rendje: az Motv. 82. § (1) bekezdése szerint a varos

polgarmestere — nyilt pdlyazat alapjan — a kdzszolgélati tisztviselSkrél sz616 2011. évi CXCIX.
térvényben megallapitott képesitési kovetelményeknek megfeleld jegyz6t nevez ki. A
kinevezés hatdrozatlan id6re szol.

A jegyz6 vonatkozdsdban a munkaltatdi jogokat a polgarmester gyakorolja.

5.2. A koltségvetési szervnél alkalmazasban éll6 személyek jogviszonya:

foglalkoztatasi jogviszony jogviszonyt szabalyozd jogszabaly
1 Kdézszolgalati jogviszony a kdzszolgalati tisztvisel6k jogallasarol sz6l6 2011, évi
CXCIX. térvény
2 | Munkaviszony Munka Térvénykonyvérdl sz616 2012. évi 1. torvény
Megbizasi jogviszony Polgari Torvénykényvroél sz616 2013. évi V. torvény
2.melléklet a ......ooovemeiecree e, hatdrozathoz
kormanyzati funkciészdm | kormanyzati funkcié megnevezése
011130 Onkorményzatok és 6nkormanyzati hivatalok jogalkotd és
1 altaldnos igazgatasi tevékenysége
011140 Orszagos és helyi nemzetiségi 6nkormanyzatok igazgatasi
2 tevékenysége
3 | 011210 Az dllamhaztartds igazgatasa, ellenérzése
4 | 011220 Adé-, vam- és jévedéki igazgatas




5 | 013210 Atfogé tervezési és statisztikai szolgél'_catésok
013360 Mas szerv részére végzett pénziigyi-gazdélkodasi, izemeltetési,
6 | egyép szolgéltatésok_
016010 Orszaggy(ilési, 5nkormdnyzati és eurdpai parlamenti
7 képviselGvalasztasokhoz kapcsolddd tevékenységek |
8 | 016020 Orszagos és helyi népfzavazéssal kap_csolatos tevékenys_e’g_ek_
9 | 016030 Allampolgarsagi ugyek
. 10 | 041231 Rovid id6tartamu kdzfoglalkoztatas
11 | 041232 Start -munka program- Téli kﬁzfoglalkoztat_al_’s -
12 | 041233 Hosszabb id&tartamu kdzfoglalkoztatas
13 | 044310 Epitésiigy igazgatdsa
14 | 076010 Egészségiigyi igazgatasa |
15 | 098010 Oktatds igazgatdsa B
16 ! 109010 Szocialis siolgéltatésok igazgatasa




2. szami fiiggelék a 24/2019. (X.18.) 6nkormanyzati rendelethez
Iktatészam: 1/ /2023,

FEDLAP
Napirend sorszama: L.
NYIRADONY VAROS ONORMANYZATANAK

képviselé-testiileti, illetve bizottsagi iilés elé keriil6
eléterjesztéséhez.

Targy: Nyiradony Véros Onkorményzata és Szervei Szervezeti és Miikodési Szabalyzatarol sz6l6
24/2019. (X.18.) 6nkormaényzati rendelet moédositasardl

Eloterjeszté: Taso Béla polgirmester
Készitette:  dr. Mezei-Czifra Bernadett jegyz
Az eléterjesztés készitésében részt vett-

Az iilés idépontja: 2023. augusztus 31.
Elézetesen tirgyalja : valamennyi bizottsag

A dontés
x rendelet
0 hatarozat
A dintéshez
0O egyszerli

X mindsitett tobbség sziikséges.

A doéntéshozatal médja
X nyilt
O titkos
O névszerinti szavazas.

Az eloterjesztést  x nyilt
O zart iilésen kell targyalni.

Nyiradony, 2023. augusztus 22.

polgdrméster



Nyiradony Viros (")nkormzinyzata Képvisel6-testiiletének 20/2023. (IX. 1.) onkormanyzati
rendelete

Nyiradony Viros (")nkorményzata és Szervei Szervezeti és Miikodési Szabalyzatarol sz616
24/2019. (X.18.) nkormanyzati rendelet médositasarol

Nyiradony Varos énkorményzata Képvisel6-testiilete (a tovabbiakban: képviselo-testiilet) az
Alaptorvény 32. cikk (2) bekezdésében meghatarozott eredeti jogalkot6i hataskorében, az
Alaptorvény 32. cikk (1) bekezdés d) pontjaban meghatarozott feladatkdrében eljarva, a
Magyarorszag helyi 6nkormdanyzatairél sz616 2011. évi CLXXXIX. torvény 53. § (1) bekezdésében
foglalt felhatalmazas alapjan, a Nyiradony Véros Onkormanyzata és Szervei Szervezeti és Miikodési
Szabalyzatarol sz6l6 24/2019. (X.18.) énkormanyzati rendelet 3. szamu melléklet (2) bekezdés a)
pontjaban biztositott véleményezési jogkorében eljar6 Pénziigyi, Gazdasagi, Ugyrendi és
Osszeférhetetlenségi Bizottsag, az SzMSz 4. szému melléklet (2) bekezdés a) pontjdban biztositott
véleményezési jogkSrében eljaré Kozmivelsdési, Kdznevelési, Ifjusagi és Sport Bizottsag, valamint
az SzMSz 5. szami melléklet (2) bekezdés a) pontjaban biztositott véleményezési jogkorében eljard
Egeszségiigyi és Szocidlis Bizottsdg véleményének kikérésével a Nyiradony Varos Onkorményzata
€s Szervei Szervezeti és Miikddési Szabalyzatardl (a tovabbiakban: SzMSz.) k6vetkezoket rendeli el:

1.§

A Nyiradony Véros Onkorményzata KépviselS-testiiletének Nyiradony Véros Onkorményzata és
Szervei Szervezeti és Miikodési Szabalyzatarél szo16 24/2019. (X.18.) 6nkormanyzati rendelete cimii
24/2019.(X.18.) 6nkorményzati rendelet 26. § (3) bekezdése helyébe a kovetkezo rendelkezés 1ép:

+(3) A jegyzd és a Gazdalkodasi Osztaly vezetdjének egyidejl tavolléte esetén a Szervezési Osztaly
vezetdje latja el a helyettesitési feladatokat.”

2. §
Ez a rendelet 2023. szeptember 2-4n 1ép hatalyba.



Részletes indokolas
Az 1. §-hoz

A Nyiradonyi Polgarmesteri Hivatal Szervezeti és Miikodési Szabdlyzatanak modositdsa végett
szilkséges a rendelet ahhoz igazitisa, mivel a Szervezési Osztaly 6néllé szervezeti egysége a
Polgarmesteri Hivatalnak, és az Adohatosag is kiilon mas szervezeti egység. Azonban a
feladatkdroket tekintve a Szervezési Osztaly vezet6jének feladatkore alapjan indokolt a jegyzod
tavolléte esetén t6rténé helyettesitést a szabalyozasnak megfeleléen médositani.

Az 1. §-hoz és a 2. §-hoz

A jogalkotasrdl szolé 2010. évi CXXX. torveny 17. § (1) bekezdése alapjan a jogszabaly
elékészitésének hatdsvizsgalataval kapcsolatban a rendelet varhat6 kovetkezményeir6l a (2)
bekezdésben meghatérozottak alapjan az al4bbi tajékoztatast adom:

a) a tervezett jogszabély valamennyi jelentdsnek itélt hatasat, kiiléndsen
aa) tarsadalmi, gazdasagi, koltségvetési hatésait:

nem relevans

ab) kornyezeti és egészségi kovetkezményeit:

nem relevans.

ac) adminisztrativ terheket befolyasol6 hatésait:

nem relevans,

b) a jogszabaly megalkotdsanak sziikségességét, a jogalkotds elmaraddsinak varhaté
kovetkezményeit:

nem relevans.
¢) a jogszabaly alkalmazasdhoz sziikséges szemelyi, szervezeti, targyi és pénziigyi feltételeket:
nem relevans,

A2. §-hoz

Hatalybalépést szabalyozé rendelkezések.



