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Nyiradony Varos Onkormanyzatanak

Kozbeszerzési Szabdlyzata

Nyiradony Vdros Onkormanyzata (a tovabbiakban: Onkormanyzat) a kozpénzek hatékony
felhaszndldsanak atlathatésdga és nyilvanos ellendrizhetéségének biztositdsa, tovabba a
kozbeszerzések sordn a tisztességes verseny feltételeinek megteremtése érdekében, a helyi kis- és
kozepes vallalkozdsok kozbeszerzési eljdrdsokba vald bekapcsoldddsanak, valamint a
kornyezetvédelem és az dllam és az onkormanyzat szocialis célkitlizéseinek el6segitése céljgval
osszhangban, tovabba a kzbeszerzési eljarasban résztvevék esélyegyenl&ségének megteremtése és
az egyenl8 banasmod biztositdsa érdekében a kozbeszerzésekrl sz616 2015. évi CXLINl. térvény (a
tovdbbiakban: Kbt.) 27.§ (1) bekezdése alapjan az aldbbi Kozbeszerzési Szabalyzatot alkotja.

I. fejezet

Altalanos rendelkezések

1. A szabalyzat célja

A Kozbeszerzési Szabdlyzat elfogaddsdnak célja, hogy az meghatarozza az Onkorményzat mint
ajanlatkérd kozbeszerzési eljardsai el6készitésének, lefolytatdsanak, belss ellenérzésének felelGsségi
rendjét, a nevében eljérd, illetve az eljarasba bevont személyek, valamint szervezetek felel6sségi korét
és a kozbeszerzési eljarasai dokumentalasi rendjét, §sszhangban a vonatkozé jogszabalyokkal, és
ennek keretében meghatdrozza kiilondsen az eljdras sordn hozott déntésekért felelss személiyt,
személyeket, vagy testileteket.

2. A szabdlyzat hatalya
2.1. A szabalyzat személyi hatdlya kiterjed

- azeljaras sordn dontést hozo személyre, vagy testiiletre;

- aKbt. 27.5 (3) és (4) bekezdése szerinti birdl6 bizottsagra, valamint a biralébizottsag iilésén
tandcskozasi joggal résztvevs személyre;

- akbt. 27.§ (3) bekezdése szerinti felel§s akkreditalt kézbeszerzési szaktanacsadora;

- valamennyi, az Onkorményzat kozbeszerzési eljdrasdba bevont személyre, kiiléndsen a
kbzbeszerzés elGkészitésében, lebonyolitdsdban, a dontéshozatalban, valamint a
kézbeszerzési eljarasokkal kapcsolatos jarulékos teendSkben részt vevs személyre, az
Onkormanyzathoz két6d6 jogviszonyatdl fiiggetleniil.

2.2. A szabalyzat targyi hatdlya kiterjed a Kbt. szerinti kbzbeszerzési értékhatdrt elérs vagy meghaladé
visszterhes

- arubeszerzésre;
- szolgdltatds megrendelésre;
- épitési beruhdazasra;

- épitési- vagy szolgaltatasi koncesszidra, valamint



- koncesszids beszerzési eljarasokra.

2.3. Az Onkormanyzat kézbeszerzési eljaras lefolytatasara kotelezett Kbt. 5.§ (1) bekezdés cd) pontja
szerinti ajanlatkéré (Gn. klasszikus ajanlatkérd).

2.4. AKbt. kivételek kérében szabélyozott eseteiben (kiilonosen a Kbt. 9.§, 11.§, 12.§, 13.§, 14.§, 111.§)
kbzbeszerzési eljdrast nem koteles az Onkormanyzat lefolytatni, és ezekben az esetekben jelen
szabdlyzatot sem koteles alkalmazni.

3. A kdzbeszerzés értékének meghatarozasa

3.1. A kézbeszerzési és koncesszids beszerzési eljarasok értékhatdrat uniés értékhatar esetében az
Eurépai Bizottsag Hivatalos Lapjaban, mig nemzeti értékhatér esetén a kizponti kdltségvetésrél sz6l6
térvényben meghatdrozottak szerint illetSleg a Kbzbeszerzési Hatdsag ezirdnyu — adott évre vonatkozé
— tajékoztatdja alapjdn kell figyelembe venni.

3.2. A kbzbeszerzés értékét a Kbt. 16-20.8-a alapjan kell meghatarozni. A Kbt. megkeriilése céljabol
tilos a kbzbeszerzést részekre bontani. Az irdnyad6 értékhatar és a beszerzés becsiilt értéke alapjan
koteles az Onkormanyzat az irdnyadé eljarasrendet és azon beliil a lehetséges eljdrastipusok kézil az
adott beszerzés szempontjabdl legmegfelelGbbet alkalmazni.

4, A kbzpontositott kézbeszerzés

4.1. Az Onkormanyzat nem tartozik a kbzpontositott kbzbeszerzési rendszerrél, valamint a kdzponti
beszerzd szervezet feladat- és hataskorérdl sz616 168/2004. (V. 25.) Korm. rendelet (a tovabbiakban:
Korm. rendelet) 1.§ (1) bekezdésének hatdlya ala. Az Onkormdnyzat a Korm. rendelet 4-6.§-a alapjan
onként csatlakozhat a kozponti beszerz6 szervezet 4&ltal kezelt kdzpontositott kozbeszerzési
rendszerbe. Az 6nként csatlakozasrdl a jelen szabalyzat alapjan az eljarasrend szerinti déntéshozo
dont.

4.2. Kbzpontositott kdzbeszerzés esetében a jelen szabalyzat elirasait megfelelSen alkalmazni kell az
esetleges jogszabalyi és az adott kézpontositott kdzbeszerzést érinté keretmegdllapodas szerinti -
esetlegesen eltérd - feltételekkel és eléirdsokkal.

Il. fejezet

Az Onkormanyzat nevében eljaré, illetve az eljarasba bevont személyek, valamint szervezetek
felel6sségi kére, tovabba az eljarasai soran hozott dontésekért felelss személy, személyek, vagy
testiiletek

1. A képvisel-testiilet feladatai
1.1. A képvisel6-testiilet feladata

- azaltaldnos jellegd, Kbt. 27.§ (1) bekezdés szerinti kézbeszerzési szabalyzat és a médositasanak
elfogadasa;

- az éves kdzbeszerzési terv és a mddositdsanak elfogadésa;

- az unids értékhatart elérd, vagy meghaladd értéki kozbeszerzési eljarasok sordn az eljarast
lezaré dontés(ek) meghozatala;

- @ nemzeti értékhatart elérd, vagy meghaladé érték( kzbeszerzési eljardsok soran az eljérast
lezard dontés(ek) meghozatala;



a Kbt. 30.§-a szerinti megdllapodds megkotése, illetleg erre vonatkozd déntés meghozatala,
a kozbeszerzési eljaras meginditdsdnak elhatdrozdsa, az eljdrast megindité
felhivéds/hirdetmény jovahagyasa;

hirdetménnyel indulé eljards esetén a kordbban jovahagyott hirdetmény tartalmanak a
hirdetményellendrzés sordn tett hidnypdtlas miatti érdemi médositasa, illetleg a modositas
jovahagyasa;

hirdetmény nélkiili eljards esetén az ajanlattételre felkért gazdasdgi szerepl6k kérének
meghatarozdsa;

a biraldbizottsdg tagjainak, és az eljarasban részvevé mas személyeknek, szervezeteknek a
kijelolése, sziikség esetén visszahivasa és U] tag kijeldlése;

az eljaras soran a kdzbensé ddntések meghozatala;

kézbeszerzési témafelelds kijelolése és/vagy kiils6 szakértd jovahagydsa;

a kdzbeszerzési szerz6dés megkotése;

adott esetben a Kbt. 29.§-a alapjan mas ajanlatkéré meghatalmazasa;

jogorvoslati eljaras esetén az Onkormanyzat képviseletét elldté meghatalmazasa;

szilkség esetén, kivételesen az altaldnos szabalyoktdl valé eltérés;

szilkség esetén, kivételesen egyedi eljarasi rend megalkotésa.

1.2. A keépvisel6-testiilet tagjai a kdzbeszerzési dokumentumokba — folyamatban 1évé vagy
el6készités alatt 4ll6 eljaras esetében a Kbt. 27.§ szerinti dsszeférhetetienségnek valdé megfelelést,
és errdl szol6 nyilatkozattételt kbvetSen — betekinthetnek.

1.3. A képviselG-testiilet tagjainak és a polgdrmesternek dontési jogkor esetében a Kbt. 25.§
szerinti 8sszeférhetetlenségi elSirdsoknak meg kell feleiniiik, és errél egyenként nyilatkozatot kell
tennilik.

1.4. Az eljarést lezaré dontést meghozd személy (képvisel§) nem lehet egyben a birdlébizottsag
tagja is. A testiileti dontéshozatal esetén a képviselG-testillet kizarélag tandcskozasi joggal
rendelkezd személyt delegdlhat a birdlobizottsagba. Testiileti dontéshozatal esetében név szerinti
szavazast kell alkalmazni.

2. A polgarmester feladatai

A Kbt. 27.§ (2) bekezdése alapjan rendkiviili slirgésség, vis major helyzet, vagy barmely mas
korilmény esetében, amely korllmény az Onkormdnyzat vagyondnak megdvasa vagy
gyarapitdsa, a lakosok egészségének védelme, vagy a kézbiztonsag fenntartasa érdekében
szlikségessé teszi, a polgarmester a jelen &ltaldnos szabalyoktol eltérhet (ideértve a dontési
jogkoroket is), tovdbba az adott helyzethez igazitott egyedi eljarasi rendet alkothat. Az
altaldnos szabalyoktdl valé eltérésrél a polgarmester a képvisel6-testiiletet legkés6bb a soron
kovetkezd rendes lilésén tajékoztatni kdteles.

3. A biralébizottsag feladatai

3.1. A birdlébizottsag feladata

az adott eljarasra vonatkozo birdlébizottsagi tilés(ek)en vald részvétel;



3.2.

3.3.

3.4.

4.1,

az ajanlatok bontdsdn vald részvétel, amennyiben az ajanlatok nem az EKR-en keresztiil
érkeznek;

a beérkezett ajanlatok megvizsgaldsa, formai és tartalmi érvényességének megallapitasa;
kizaré okok vizsgalata az eljaras sordn;

alkalmassdgi feltételeknek valé megfelelés vizsgélata;

értékelési, birdlati szempont szerinti értékelés lefolytatasa;

irasbeli szakvélemény és dontési javaslat készitése a dontéshozé részére;

targyalasos eljaras esetén a targyalds(ok)on vald részvétel, az Ajanlatkéré képviselete.

A dontéshozd legalabb harom tagu biral6bizottsagot jeldl ki a megfelels szakértelem, illetéleg
a Kbt. 27.§ (3) bekezdésében foglaltaknak valé megfelelés érdekében.

A birdlébizottsagi tagoknak a Kbt. 25.§ szerinti 6sszeférhetetlenségi elSirasoknak meg kell
felelniiik, és errdl nyilatkozatot kell tenniiik.

A biralobizottsag testiiletként miikodik, dontését, javaslatait, szakvéleményét az ilésén hozza
meg, melyr6l jegyz6kdnyv készil. A tagok nem kotelesek birdlati lapot kitolteni, de
amennyiben a tagok tobbsége (gy hatdroz, minden tag koteles egyenként biralati lap
kitoltésére.

4. Kozbeszerzési témafelelds feladatai

A kozbeszerzési témafelelds feladata

kozbeszerzési terv, illetleg a madositdsanak elfkészitése;

az eljaras lefolytatasahoz szitkséges specidlis szakértelem sziikségessége esetén szakértd
bevondsanak kezdeményezése;

az eljarasban résztvevék munkajanak koordinaldsa és segitése;

az eljdrés el6készitése, a kozbeszerzés meginditasa feltételeinek vizsgdlata, becsult érték,
javasolt eljdrasrend és eljarastipus meghatarozasa;

az eljarast megindité felhivas/hirdetmény és a hozza tartozé dokumentécié, miiszaki leirds és
egyéb ismertet6 elbkészitése,

az eljdrast megindité felhivas/hirdetmény megkiildése/kozzététele, adott esetben ezt
megel6z6en az 6sszefoglalo tajékoztatas kbzzététele;

a dokumentacié megkuldése/rendelkezésre bocsatasdnak megszervezése;

kiegészitd tdjékoztatds kérése esetén a valasz megszerkesztése és megkiildése, konzultacio
esetén a konzultacid megszervezése;

esetlegesen hianypétlas elrendelése;

az adminisztracios feladatok ellatasa, igy kiilonésen jelenléti ivek, jegyz6kdnyvek, adott
esetben birdlati lapok elkészitése;

Osszegezés elkészitése és megkiildése;

a megkotendd szerzGdés el6készitése;

hirdetményminték elkészitése és megkildése;

a kozbeszerzési eljdrashoz kapcsolédd jarulékos teend6k (igy kiildnésen: hirdetményi dij
dtutalassal kapcsolatos teend6k megszervezése, Kbt. 43.§-a szerinti kzzétételi feladatok, EKR
rendszerhasznalat) elvégzése

az eljarasi hataridék figyelemmel kisérése és betartasa;

az Ajanlatkéré képviselete az eljarés soran;



4.2.A kdzbeszerzési eljards szakszer( elGkészitése, az eljaras folyaman az adminisztrativ teendék
elldtdsa, és adott esetben a megfelel§ szakértelem biztositisa érdekében a déntéshozd
kdzbeszerzési témafelelSst jeldlhet ki. A kozbeszerzési témafelelSs egyben biraldbizottsagi tag
is lehet. Témafelelds kijelolése, illetéleg a témafelels feladatainak kiilsé szakértére torténd
delegdlasanak hianyaban a polgérmester kételes gondoskodni a témafelelést terheld
kotelezettségek ellatasarol.

4.3.A kijelolt témafelel6snek a Kbt. 25.§ szerinti dsszeférhetetlenségi elSirasoknak meg kell
felelnie, és errdl nyilatkozatot kell tennie.

5. Kiils6 (k6zbeszerzési) szakérté feladatai
5.1.Az ajanlatkérd szervezetén kiviili — kiilsé — szakért6 feladata

- kilén megbizasi szerz6dés alapjan elldthatja a kozbeszerzési témafelelss feladatainal
meghatdrozott teenddSk egy részét, vagy a teend6k egészét;

- jogorvoslat esetén — jogszabdly elSirdsa alapjan — elldthatja a képviseletet jogorvoslati
eljarasban;

- kozbeszerzési szakmai kérdésekben elldtja az eljérasban résztvevék munkajanak segitését,
kdzbeszerzési kérdésekben tanacsadast;

- javaslatot tesz kbzbeszerzési szabdlyozési kérdésekben.

5.2.A kils6 kozbeszerzési szakérté megbizasi szerz6dés alapjén latja el feladatat, mely
szerz8désben rogzithet6, hogy mely jelen szabdlyzat szerinti tevékenység tartozik a
kotelezettségei kizé. A kiils6 szakérts egyben birdldbizottsagi tag is lehet.

5.3.AKbt. 27.§ (3) bekezdése alapjan kiils6 kbzbeszerzési szakért bevondsa az adott kdzbeszerzési
eljarasba kotelezd.

5.4.Epitési beruhdzds esetén az épitési beruhdzasok, valamint az épitési beruhazasokhoz
kapcsolédo tervez8i és mérndki szolgdltatdsok kzbeszerzésének részletes szabalyairdl szélé
322/2015. (X. 30.) Korm. rendelet 4.§-a szerinti szakért§ bevondsa az eljarasba — amennyiben
sajat alkalmazottjai kozott nem taldlhato ilyen személy — kételezd.

5.5.A kiils6 szakértSnek a Kbt. 25.§ szerinti dsszeférhetetlenségi elSirasoknak meg kell felelnie, és
errdl nyilatkozatot kell tennie.

6. Az Onkormanyzat nevében eljarg, illetve az eljérasba bevont személyek, valamint
szervezetek felelGsségi kére

6.1.Az eljdrasban résztvevék a kdzbeszerzési feladatmegosztas soran kotelesek egyiittm(ikodni, és
tevékenységiiket &sszehangolni, annak érdekében hogy az eljéras térvényesen, és a lehetd
leggyorsabban és eredményesen lezaruljon.

6.2. Az eljarasban résztvev6k kotelesek a feladataikat jogszeriien, a t6liik elvarhaté legmagasabb
szakmai szinvonalon, a jogszabalyi és jelen szabalyzat szerinti el6irdsoknak megfelelen ellatni,
az eljarasi cselekményeket hatdrid6ben elvégezni, a dontéseiket hatérid6ben és kells
korultekintéssel meghozni.



6.3.Az eljaras szabalyszer(iségéért, jogszerliségéért a jelen szabalyzat szerinti feladatmegosztds
alapjén az eljarasban résztvevék a felelgsek.

6.4.Az eljaras adminisztréldsdért, dokumentdlasaért a témafelelSs, illetéleg a témafeleldsi
feladatokat ellato személy vagy szervezet a felei6s.

6.5.Az eljarast meginditd és az eljardst lezard dontésért, ilietéleg adott esetben az eljaras sorén
hozott kbzbensé dontésekért a déntéshozé a felelés.

6.6. A kozszolgalati jogviszonyban &ll6 személyek a jelen szabalyzat szerinti feladataik tekintetében
fegyelmi felelGsséggel tartoznak.

6.7.A kiils6 szakért6, illetleg kozbeszerzési lebonyolité teljes anyagi felelGsséggel tartozik sajat
tevékenysége, munkatarsai, illetéleg alvéllalkozdéi és maés teljesitési segédei altal okozott
valamennyi kdrért.

6.8.Kozszolgalati jogviszonyban &ll6 személy, vagy a dontéshozd mulasztisa esetén a jegyz6
koteles a mulasztasrdl a képvisel-testiiletet tajékoztatni.

Il fejezet
A kézbeszerzések elGkészitése

1. Kozbeszerzési Terv

1.1.Az Onkormanyzat minden kdltségvetési évének elején, legkésébb marcius 31. napjaig éves
Osszesitett kbzbeszerzési tervet készit. A kozbeszerzési tervet az ajanlatkérd legalabb 6t évig
megdrzi. A kbzbeszerzési terv nyilvanos.

1.2.A kdzbeszerzési terv tartalmazza legalabb: az eljards megnevezését, iranyadé eljarasrendet,
tervezett eljérastipust, eljards meginditdsanak tervezett id6pontjat (év, negyedév), a szerz6dés
teljesitésének varhato id6pontjét (év, negyedév) vagy tervezett idétartamat, illetSleg EKR-ben
torténd kdzzététel esetén az EKR szerinti tovabbi kotelez§ adatokat.

1.3.Akdzbeszerzési terv elkészitése eltt az Onkormdanyzat indithat kdzbeszerzési eljarast, amelyet
a tervben szintén megfelelSen szerepeltetni kell.

1.4.A kbzbeszerzési terv nem vonja maga utan az abban megadott kdzbeszerzésre vonatkozo
eljaras lefolytatasanak kotelezettségét. Az Onkormanyzat a kézbeszerzési tervben nem
szereplé kodzbeszerzésre vagy a tervben foglaltakhoz képest médositott kdzbeszerzésre
vonatkozo eljarast is lefolytathat. Ezekben az esetekben a k6zbeszerzési tervet médositani kell
az ilyen igény vagy egyéb valtozas felmeriilésekor, megadva a médositas indokat is.

1.5.Az Onkorményzat koteles a Kdzbeszerzési Hatdsdg vagy a jogszabalyban az ajanlatkérg
ellenérzésére feljogositott szerv kérésére a kozbeszerzési tervét megkiildeni.

1.6.A kozbeszerzési terv kdzzététele az EKR rendszerben torténik meg.

2. Az egyes eljarasok el6készitése



2.1.A konkrét kozbeszerzési eljaras elGkészitése soran el kell végezni az adott kdzbeszerzéssel
kapcsolatos helyzet- és piacfelmérést, elGzetes piaci konzultaciét, a kdzbeszerzés becsiilt
értékének felmérését, a kozbeszerzési dokumentumok el6készitését.

2.2.A kozbeszerzés becsiilt értékén a kozbeszerzés megkezdésekor annak tdrgyaért az adott
piacon dltalaban kért vagy kindlt - altaldnos forgalmi add nélkiil szamitott - teljes
ellenszolgaltatast kell érteni A becsiilt érték meghatédrozésanal a Kbt. 16-20.§-a, tovabba 25.§
(7) bekezdése és 28.§-a szerint elGirtakra figyelemmel kell eljarni.

2.3.A kozbeszerzés becsiilt értékére tekintettel kell kivalasztani az alkalmazandé eljarasrendet
(uni6s vagy nemzeti eljarasrend), és az adott eljdrasrenden beliil a kézbeszerzéshez igazods,
legmegfelelébb eljarastipust, figyelemmel a Kbt. 21-24.§-ara is.

2.4.Az alkalmazott eljarasrend és a kivalasztott eljardstipushoz, valamint a beszerzés becsult
értékéhez és targyahoz igazoddan kell, illetdleg lehet az adott kbzbeszerzéshez tartozé kizard
okokat és az alkalmasségi feltételeket meghatarozni, figyelemmel a Kbt. 62-63.§-aban,
valamint a Kbt. 65.§-aban, tovabbd a kdzbeszerzési eljardsokban az alkalmassag és a kizaré
okok igazolasanak, valamint a kozbeszerzési mszaki leirds meghatarozasanak modjardl sz6lo
321/2015. (X. 30.) Korm. rendeletben foglaltakra.

2.5.Az eljarés el6készitése keretében el kell késziteni a dontéshozé §ltali jovahagyasra az eljarast
megindité felhivast/hirdetményt.

2.6.Az eljgrds elGkészitése keretében el kell késziteni az eljarast meginditd
felhivassal/hirdetménnyel 6sszhangban &llé dokumentaciot, illetéleg a Kbt. 3.§ 21. pontja
szerinti valamennyi kdzbeszerzési dokumentumot, igy kiiléndsen — amennyiben az adott
eljdrasra az értelmezhet6 — a kozbeszerzés targydhoz tartozé mdszaki leirast, ismertetét, az
adott kozbeszerzéstél fiiggSen részletes artdblazatot vagy arazatlan kdltségvetést, illetSleg a
gazdasdgi szerepldk altal benyujtandé dokumentumok mintait.

2.7.Az elbkészités sordn a dontéshozénak irasban dontést kell hoznia a kézbeszerzési eljaras
meginditasarél, mely dontésben egyértelmiien rogziteni kell legaldbb:

- azeljards megnevezését

- az eljaras tipusat

- az eljarast megindito felhivas/hirdetmény jovahagyasat

- eljarastipustdl fliggben, adott esetben az ajanlattételre felkért gazdasagi szereplék kdrének
meghatarozasat

- a birdlébizottsag tagjainak kijelclését (név, szakértelem)

- adott esetben kiils§ szakért6 megjeldlését

V. fejezet

A kdzbeszerzések lefolytatisa

1. Az eljaras meginditdsa, ajanlattételi/részvételi szakasz



1.1. A kbzbeszerzési eljéras az elGkészitett és a dontéshozd 4ltal jovahagyott felhivas/hirdetmény
gazdasdgi szereplSk részére torténd megkildésével, illetéleg a hirdetmény kozzétételével
indul meg.

1.2. Az ajanlattételi/részvételi szakaszban a kiegészit§ tajékoztatés kérésekre a vélasz megadasa,
tovabba a helyszini bejérdsra a Kbt. 56.§-a, illetSleg 114.§ (6) bekezdése alapjan keriilhet sor.

1.3. Az ajanlattételi/részvételi hatdridd lejartaig a felhivds/hirdetmény tartalma szilkség esetén
mddosithatd, mely esetben eljarastipustdl fiiggen a Kbt. 55.§ vagy a Kbt. 115.§ (3) bekezdése
alkalmazando.

14. Az  eljarashoz  tartozé6  kozbeszerzési  dokumentumokat  (dokumentédciét) a
felhivasban/hirdetményben megjeldlt id6tartamban és médon valamennyi érdekelt gazdasagi
szereplének rendelkezésre kell bocsatani, illetéleg amennyiben a Kbt. 39.§-a szerinti el&iras
alapjan a feltételek fennalinak, korlatlanul és teljeskoriien, kozvetlenil és dijmentesen
elektronikusan elérhetévé kell tenni

2. Az ajanlatok (részvételi jelentkezések) bontasa

2.1. Elektronikus eljéras:
EKR haszndlata esetén a bontds az elektronikus rendszeren beliil torténik.

2.2. EKR rendszeren kiviili bontds:

2.2.1 A felhivés/hirdetmény szerinti hatérid6 lejartanak idSpontjaban (bontds id6pontja)
valamennyi beérkezett ajanlat bontdsat meg kell kezdeni, és addig kell folytatni, amig
valamennyi ajanlat bontdsara sor nem keriilt. A bontdsrél jegyzékényvet kell felvenni,
és szitkség szerint (nagy szamu jelenlévs esetén) jelenléti ivet kell késziteni. Az
ajanlatok felbontasakor ismertetni — és a jegyz6kdnyvben is rogziteni — kell az
ajanlattevék nevét, cimét (székhelyét, lakéhelyét), valamint azokat a fébb,
szamszer(isithet§ adatokat, amelyek az értékelési szempontok alapjan értékelésre
kerlilnek. Az ajdnlatok bontdsdnak megkezdése elStt ismertethetS a rendelkezésére
allo fedezet Osszege is. A részvételi jelentkezések felbontdsakor ismertetni kell a
részvételre jelentkez6k nevét, cimét (székhelyét, lak6helyét). A bontési jegyz6kdnyvet
a bontastdl szamitott 6t napon belul kell megkiildeni az &sszes ajanlattevének
(részvételre jelentkezének).

2.2.2 Az ajénlatok/részvételi jelentkezés felbontasanal csak az ajanlatkérs, az ajanlattevék
(részvételre jelentkezék), valamint az altaluk meghivott személyek, tovabba - a
k6zbeszerzéshez tamogatdsban részesiild ajanlatkér6 esetében - a kilén
jogszabalyban meghatarozott szervek képvisel§i és személyek lehetnek jelen. E
személyek a bontdason a felolvasdlapba betekinthetnek.

2.2.3 A hataridé utdn beérkezett ajanlat vagy részvételi jelentkezés benyujtasaré! szintén
jegyz6konyvet kell felvenni, és azt az dsszes - beleértve az elkésett - ajanlattevének,
illetve részvételre jelentkezének megkildeni.



3.1

3.2,

3.3.

3.4.

3.5.

3.6.

3.7.

3. Az ajanlatok/részvételi jelentkezések értékelése, az értékelési szakasz

A bontési jegyz6konyv alapjdn hatarid6ben beérkezett ajanlatok/részvételi jelentkezések
figyelembe vételével a birdlobizottsagnak meg kell vizsgélnia, hogy az ajanlatok, illetve
részvételi jelentkezések megfelelnek-e a kézbeszerzési dokumentumokban, valamint a
jogszabalyokban meghatérozott feltételeknek. A biralobizottsdg megvizsgalja, hogy mely
ajanlat vagy részvételi jelentkezés érvénytelen, és hogy van-e olyan gazdasagi szerepl§, akit az
eljarasbal ki kell zarni.

Hidnypo6tlas, illetbleg tisztdzandd kérdés esetén a birdlobizottsdg dont a hidnypétlas, illetsleg
felvildgositas kérés elrendelésérgl, és a felmeriilt hidny, illetéleg tisztdzandd kérdésre
tekintettel meghatdrozza az erre nyitva all6 hataridét.

Targyalasos eljards, illet6leg targyalas esetén a biralobizottsdg a felhivasban/hirdetményben,
illet6leg az erre vonatkozo kdzbeszerzési dokumentumban megjeléit id6pontban, feltételekkel
és keretek kozott targyalast tart.

Az érvényesnek talalt ajdnlatokat a birdlébizottsag az értékelési szempont(ok) alapjan értékeli,
és javaslatot tesz a nyertes gazdasdgi szereplGre, tovdbbd a birdlobizottség dontésétél fiiggsen
a mdsodik helyezettre.

A biréldbizottsag a munkdjarél jegyz6konyvet vesz fel, melyhez egyenkénti birdlati lapot is
csatolhatnak a tagok. Biralati lap alkalmazasa nem kotelezd, de ha a tagok tébbsége gy dont,
minden tagnak kell birdlati lapot kitoltenie. A birdlobizottsdg akkor lthatja el az értékelési
feladatait, ha az lilésén legaldbb a kijelolt/felkért tagok fele, de legaldbb a Kbt. 27.§ (3)-(4)
bekezdése szerinti létszam és szakértelem biztositott. Amennyiben a birdlat sordn a jelen lévé
tagok eltéré véleményen vannak, Ugy a jegyz6konyvben régziteni kell az eltéré véleményt, és
err6l a tagok kozott szavazast kell tartani. A legtdbb szavazatot kapott allaspontot kell a
déntéshozé elé terjeszteni. Véleményeltérés hidnydban nem sziikséges kilén szavazast
tartani.

Az értékelési/biralati jegyz6konyv alapjan irasbeli szakvéleményt és dontési javaslatot kell a
birdlébizottsagnak a dontéshozé elé terjeszteni, melyet valamennyi, értékelésben részt vevé
biralo tag aldir. Az irdsbeli szakvélemény és dontési javaslat tartalmazza legalabb:

- az eljdrds megnevezését

- javaslatot az érvényes ajanlattevé(k)re, javaslatot az érvénytelen ajanlattevé(k)re és az
érvénytelenség indokaira

- javaslatot az eljaras eredményére, illetéleg eredménytelenségére és annak indokéra

- eredményes eljards esetén javaslatot a nyertes gazdasagi szereplére, a nyertes ajanlat
szerinti értékelési szempontok ismertetésével

- adott esetben javaslatot a masodik helyezett nyertes gazdasagi szereplére, az ajanlata
szerinti értékelési szempontok ismertetésével

Részvételi jelentkezés esetén a 3.5. pont szerintieket megfelel6en alkalmazni kell, arra
tekintettel, hogy részvételi szakaszban ajanlat nem teheté.



3.8. Kozbensé dontés meghozataldnak felmeriilése esetén a biraldbizottsdg javaslatot tesz a
dontéshozo részére, és a dontéshozd a javaslat szerinti tartalommal hozza meg dontését.

4. Dontés az eljaras eredményérdél, szerz6déskotés, az eljaras lezirasa

4.1. A biralébizottség dontési javaslata és irdsbeli szakvéleménye alapjén a dontéshozé meghozza
az eljardst lezéré dontését, mely tartalmazza legaldbb:

- az eljaras megnevezését

- dontést az érvényes ajanlattevé(kjre, az érvénytelen ajanlattevé(k)re és az érvénytelenség
indokaira vonatkozéan

- dontést az eljdrds eredményére, illetéleg eredménytelenségére és annak indokara
vonatkozdan

- eredményes eljdras esetén dontést a nyertes gazdasagi szereplére, a nyertes ajanlat szerinti
értékelési szempontok ismertetésével

- adott esetben dontést a masodik helyezett nyertes gazdasagi szereplére, az ajanlata szerinti
értékelési szempontok ismertetésével

4.2. Az eljarast lezaré dontés meghozataldt kovetGen annak tartalmardl tajékoztatni kell az
eljarasban részt vevé gazdasagi szerepl6ket hdrom munkanapon beliil, kiilén jogszabaly szerinti
Osszegezés minta kitoltésével és gazdasagi szerepl6k részére torténd megkiildésével.

4.3. Eredménytelen eljaras esetén is a dontés szerinti tartalommal kell az 6sszegezést elkésziteni.
4.4, Az 6sszegezést az EKR rendszer hasznalataval kell megkiildeni.

4.5. Az bsszegezésben szerepl6 szerz6déskotési tilalmi idGszak utolsé napjat kbvetd napon lehet a
nyertessel a szerz6dést megkotni. A megkotott szerzGdést haladéktalanul fel kell régziteni az EKR
rendszerbe.

4.6. Az eljaras eredményérdl tdjékoztatd hirdetményt kell kozzétenni a kézbeszerzési értesitében
a szerz6déskotést, ennek hidnyaban az eljérds eredménytelenné nyilvanitasardl vagy a szerz6dés
megkotesének megtagaddsardl sz6l6  ajanlatkéréi  dontést kovetSen, a jogszabdlyban
meghatarozott idGtartamon beliil.

V. fejezet
A kozbeszerzések dokumentalasa
1. Az eljarasban résztvev6k dokumentalasi kételezettsége

1.1. Az Onkormadnyzat, illet6leg a nevében eljaré szervek és személyek a kzbeszerzési eljarast annak
el6készitésétSl az eljards alapjan kotott szerz6dés teljesitéséig terjedSen irdsban kotelesek
dokumentalni. Az irdsban t6rténé dokumentaldst a 1. fejezet szerinti személyek, szervezetek kdtelesek
elldtni a sajat felel§sségi koriikbe esd feladatokra vonatkozéan.

2. A kdzbeszerzési iratok megdrzése

2.1 A kbzbeszerzési eljaras el6készitésével, lefolytatdsaval és a szerz6dés teljesitésével kapcsolatban
keletkezett Osszes iratot a kozbeszerzési eljards lezdruldsatdl, illetSleg a szerzédés teljesitésétél
szamitott 6t évig meg kell 6rizni. Ha a kozbeszerzéssel kapcsolatban jogorvoslati eljards indult, az
iratokat annak jogerds befejezéséig, de legaldbb az emlitett 6t évig kell megdrizni.



2.2. Az Onkormadnyzat kételes a Kozbeszerzési Hatdsag vagy az illetékes ellendrzé, vagy mas illetékes
szervek kérésére a kozbeszerzéssel kapcsolatos iratokat megkiildeni, illetéleg részitkre hozzaférést
biztositani.

2.3. A kozbeszerzési eljdrds folyaman az eljarasi iratok eredeti példénya a témafelelgsnél dlinak
rendelkezésre, illetéleg az eljérds lezdrultdig a témafelelSs 6rzi meg, majd azt kdvetden az irattarozasi
rend szerint az 1.2. pontra figyelemmel irattarba helyezi. Kiils6 szakértd, a kozbeszerzési eljaras
teljeskori lefolytatasdra igénybe vett lebonyolité kézremiikddése esetén az eljardsi iratok eredeti
peldanya a kiilsé szakérténél, lebonyolitdndl alinak rendelkezésre, illetéleg az eljards lezarultdig a
lebonyolitd 6rzi meg azokat. A szerz6dés(ek) megkotését kévetden, illetSleg ajanlatkérdi igény esetén
adott esetben a kozbeszerzési eljdrds ellendrzését, utdellendrzését kévetden a lebonyolité
iratjegyzékkel egyltt a nala lévé iratokat az Ajanlatkérd, illetéleg kijeldlt képvisel6je részére stadja. Az
iratmegdrzési kbtelezettség ezt kbvetSen az Onkormanyzatot terheli a sajat irattarozasi rendje szerint.

2.4. Az Onkorményzat a kdzbeszerzési eljaras dokumentumait adott esetben — a tdmogatas
elszamoldasa érdekében, és az elszamoldshoz sziikséges formdban — a tdmogatast nyuijto, illetéleg
jogszabaly szerint mds ellenérzésre feljogositott szervezet/személy rendelkezésére bocsatja. Az
eredeti iratok rendelkezésre bocsatdsa esetén gondoskodni kell az eredeti iratok nyomtatott, vagy
elektronikus mésolatanak elkészitésérdl, és egyidejiileg meg kell jelsini a mdasolt iratok kézétt az
eredeti iratok fellelhetGségének helyét.

VL. fejezet
A kézbeszerzések belsé ellendrzése

A kozbeszerzési eljarasok bels6 ellenGrzését a ra vonatkozé munkatervben foglaltak szerint az
Onkormanyzat munkaszervének belsg ellenérzést végz0 szervezeti egysége latja el. A belsé ellendrzés
magaban foglalja a kbzbeszerzési eljdrasok torvényességének és szakszeriiségének vizsgalatat, mely
kiterjed kilondsen az elbirdlds szempontjainak megfelel§ alkalmazasara, azok érvényesiilésére, a
szerzGdések megkotésére, modositasara és teljesitésére.

VIl fejezet
Zaro rendelkezések

1.1. A Kbt. 27.§ (1) bekezdése alapjan jelen szabalyzat fliggelékében szereplé személyek az ott
feltintetett jogosultségi kor szerint jogosultak az Ajanlatkérd nevében az EKR rendszer hasznalatéra.
A fliggelékben térténd véltozdsok atvezetésre a polgdrmester a jelen szabalyzat kiilon médositasa
nélkil jogosult.

1.2. A jelen szabalyzattdl eltér6 egyedi eljardsi rend megalkotdséra — a szabalyzat szerinti
feltételekkel — a képviselg-testiilet jogosult. Jelen szabalyzatot Nyiradony Véaros Onkormanyzata
Képvisel§-testiilete 61/2024. (IV.18.) hatarozatdval elfogadta, annak elfogadaséval 1ép hatdlyba és
rendelkezéseit az elfogadasat kovetben inditott kbzbeszerzési eljarasokra kell alkalmazni.

Nyiradony, 2024. 4prilis 18.

polgarmester jegyz6
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