Anyag- és eszkbzgazdalkodési szabélyzat

Nyiradonyi Szocialis és Gyermekjoléti Szolgaltatasi
Kozpont
4254 Nyiradony, Dozsa Gyorgy utca S.

ANYAG- ES ESZKOZGAZDALKODASI
SZABALYZATA

Hatalyos: 2020. marcius 01. napjatol

Jovahagyta: Terdik Janos

intézményvezeto

.":; A=l /“r;-\
P W

“ Gy §

Nyiradonyi Szocidlis és Gyermekjéléti S‘B%gdﬁatésr’ !V(\\i?:;? ont 4254 Nyiradony, Dézsa Gyérgy u. 5.

oy S0
Doy V¥

1



Anyag- és eszkbzgazdalkoddsi szabalyzat

ANYAG- ES ESZKOZGAZDALKODASI
SZABALYZAT

A Nyiradonyi Szocidlis és Gyermekjoléti Szolgaltatdsi Kozpont 4254 Nyiradony, Dézsa
Gydrgy utca 5. (tovébbiakban: intézmény) anyag- és eszkodzgazdalkoddsival Osszefiggd
feladatait az 4llamhéztartdsrol sz616 torvény végrehajtasarsl rendelkezs 368/2011. (X1L.31.)
Korm. rendeletben (tovabbiakban: Avr.) foglaltak alapjan a kovetkez6k szerint hatirozom

meg.

I
ALTALANOS RESZ

Az anyag- és eszkdzgazdalkodasi szabéalyzat az intézmény alapvetd szabalyzata, amely a
jogszabalyok keretei kiszoitt az intézmény sajatossagainak figyelembe-vételével hatirozza
meg az anyag- ¢s eszkozgazdalkodasi tevékenység valamennyi fontos kérdésé.

A szabalyzat a kdvetkez6 feladatok ellatdsahoz tartalmaz kotelezd elbirdsokat:

az intézményi vagyon fogalma, tartalma,

a vagyon kezelése, nyilvantartisa, érickelése,

a vagyon hasznositisanak modja,

a beruhazasok teljesitményériéke, §sszegének megallapitasa,
befejezetlen beruhdzasok fogalma és értékének megéllapitésa,

a beruhdzésok megvalositasdban résztvevd szervek és a megvaldsitds médjanak
fogalmai,

a beruhdzasok anyagi - miiszaki Ssszetétele,
a beruhdzésok rendeltetése, célja,

a beruhdzdsok elékészitése és jovahagyasa,
beruhdzasok lebonyolitasa,

a beruhdzasok nyilvantartasa,

kdzbeszerzési eljaras alkalmazasa.

A szabdlyzat célja, hogy biztositsa az intézménynél a vagyon védelmét, a beruhdzésok
szabalyszer( lebonyolitasat.
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Anyag- ¢és eszkizgazdilkodasi szabalyzat

1I.
VAGYONGAZDALKODAS SZABALYAI

1. Az intézményi vagyon fogalma, tartalma

Az intézmény vagyondnak értékét szamviteli megkozelitésben egy meghatdrozott idé-
pontra vonatkoz6an a mérleg mutatja.

A mérleg a mérlegkészités idépontjdban meglévd vagyont két szempont szerint csoporto-
sitva, kétféle vetiiletben titkrézi.

A mérleg cgyik oldalén az ESZKOZOK vagy AKTIVAK, a mésik oldalon a
FORRASOK vagy PASSZIVAK szerepelnek.

ESZKOZOK, AKTIVAK azt mutatjék, hogy az intézmény vagyona milyen eszkdzokben
testeslil meg, melyek a vagyon konkrét megjelenitési formai.

Az intézmény vagyonaba tartoznak ilyen megkézelitésben:

ESZKOZOK

A) Nemzeti vagyonba tartozo befektetet! eszkozok

1. Immaterialis javak

II. Targyi eszkdzok

II1. Befektetett pénziigyi eszkozdk

[V. Koncesszioba, vagyonkezelésbe adott eszktzok

B) Nemzeti vagyonba tartozd forgdeszkizik
I. Készletek
11. Ertékpapirok

C) Pénzeszkozok

I. Lekotétt bankbetétek

1. Pénztarak, csekkek, betétkonyvek
III. Forintszamlak

IV. Devizaszamlak

D) Kéverelések

I. Koltségvetési évben esedckes kovetelések

I1. Koltségvetési évet kivetden esedékes kovetelések
III. K&vetelés jellegli sajatos elszamolasok

E) Egyéb sajdtos elszamoldsok

I Eldzetesen felszamitott ditaldnos forgalmi ado

[L. Fizetendd dltalanos forgalmi adé
1l Egyéb sajdtos eszkizoldali elszamolasok

F) Aktiv idébeli ethatdroldsok

Nyiradonyi Szocialis és Gyermekjoléti Szolgdltatdsi Kbzpont 4254 Nyiradony, Dézsa Gydrgy u, 5,
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Anyag- és eszkozgazdalkodasi szabalyzat

FORRASOK

G) Sajdt toke

I. Nemzeti vagyon induldskori értéke

II. Nemzeti vagyon valtozdsai

II. Egyéb eszkozok indulaskori értéke és valtozasal
IV. Felhalmozott eredmény

V. Eszkozok értékhelyesbitésének forrdsa

VI, Mérleg szerinti eredmény

H) Kételezetiségek

L. Koltségvetési évben esedékes kitelezettségek

I1. Koltségvetési évet kvetden esedékes kotelezettségek
II1. Kotelezettség jellegii sajatos elszamolasok

1) Kinestari szamlavezetéssel kapesolatos elszamolasok
J) Passziv iddbeli elhataroldsok

2. A vagyon kezelése, nyilvantartisa, értékelése

2.1. A vagyon kezelése, nyilvantartisa
Az intézmény kezelésében 1év valamennyi vagyonrésszel felelés mddon, rendeltetéssze-
rtien kell gazdalkodni. ‘
A vagyont, az abban bekovetkezett valtozast és értékét nyilvan kell tartani. A nyilvantar-
tasndl a szamlarendben, illetve a bizonylati szabalyzatban foglalt eldirdsokat be kell tarta-
ni, attél eltérni nem szabad.
Térvényben, valamint az intézmény tulajdondban all6 nemzeti vagyon tekintetében tor-
vényben vagy a helyi nkormdanyzat rendeletében meghatérozott értckhatar feletti nemzeti
vagyont hasznositani - ha t6rvény kivételt nem tesz - csak versenyeztetés tjan, az 9sszes-
ségében legelonyosebb ajanlatot tevo részére, a szolgéltatds és ellenszolgaltatas értékara-
nyossagaval lehet.
Mellozhetd a versenyeztetés abban az esetben, ha a hasznositas
a) allamhdztartdsi korbe tartozd szervezet,
b) jogszabalyban el6irt Allami vagy dnkormanyzati feladatot ellaté gazdalkodé szerve-
Zet, vagy
¢) dllamhdaztartdsi kirbe tartoz6 szervezet vagyonkezelésében 1évd, az allam vagy a he-
lyi 6nkorményzat tulajdonaban 4ll6 lakdsok tekintetében a vagyonkezeld szervezet-
tel foglalkoztatésra iranyuld jogviszonyban allé személyek
javara torténik.

Az Nvt, 11, § (16) bekezdésben foglalt rendelkezést nem kell alkalmazni, amennyiben termé-
szetes személy vagy 100%-ban magéntulajdonban allé gazdalkodd szervezet a nemzeti va-
gyon hasznaldja, €s a hasznalataban 4116 nemzeti vagyont hasznosftja.

A vagyon rendeltetésszer( hasznalataért az intézményvezetd a felelds.

2.2. A vagyon értékelése
2.2.1. Az értékelés dltaldnos szabdlyai
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Anyag- és eszkbzgazdalkoddasi szabélyzat

Az eszkozoket és a kotelezettségeket leltarozassal (mennyiségi felvétellel, egyeztetéssel)
ellendrizni €s - a torvényben szabalyozott esetek kivételével - egyedenként értékelni kell.
A kilonb6zé iddpontokban beszerzett, eldallitott, altaldban csoportosan nyilvéantartott,
azonos paraméterekkel rendelkez6 eszkozoknél az atlagos beszerzési (eléallitasi) dron, to-
vabba a FIFO mdédszerrel torténd értékelés is alkalmazhato.

2.2.2. Az eszkizok értékelésének kivételes szabalyai

Az egyidejlileg beszerzett, azonos beszerzési arhoz tartozo, azonos paraméterekkel rendel-
kezd, egyidejlileg hasznalatba vett targyi eszkozoket, értékpapirokat, készleteket csoporto-
san is nyilvan lehet tartani. A csoportosan nyilvantartott eszkdzok esetén az értékelést kii-
l6n-kiilén, csoportonként kell elvégezni. A csoportos értékelést addig lehet alkalmazni,
amig az egyedi eszkoz nyilvéntartasi értékében elkiiloniilt valtozas nem kévetkezik be.

A kiilfoldi pénzértékre sz616 eszkoz, kotelezettség (kotelezettségvallalas, més fizetési kote-
lezettség) forintértékének meghatarozasakor a valutat, devizat a Magyar Nemzeti Bank 4l-
tal kozzétett, hivatalos devizaarfolyamon kell forintra atszdmitani.

A mérlegben a koncesszidba, vagyonkezelésbe adott eszkizoket a bekertilési értéken kell
kimutatni, elkiilonitve azok értékcsokkenését, értékvesztését és értékhelyesbitését. A kon-
cesszidba, vagyonkezelésbe adott eszk6zok utan a terven feliili értékcsokkenést a koncesz-
szi6 jogosultja, a vagyonkezel6 adatszolgaltatasa alapjan kell megallapitani.

2.3. Egyes vagyonelemek tartalma értékelése
A/ NEMZETI VAGYONBA TARTOZO BEFEKTETETT ESZKOZOK

Alapvetd kritérium, hogy a nemzeti vagyonba tartozé befektetett eszkozként csak olyan
eszkozt lehet kimutatni, amelynek az a rendeltetése, hogy a tevékenységet tartdsan, leg-
alabb egy éven - a hitelviszonyt megtestesitd értékpapirok esetén a mérleg forduldnapjat
kovetd koltségvetési éven - tal szolgélja.

A mérlegben a nemzeti vagyonba tartozo befektetett eszk6zok kozott kell kimutatni:
— az immateridlis javakat,
— atargyi eszkozoket,
— a befektetett pénziigyi eszkzioket és
- a koncesszidba, vagyonkezelésbe adott eszkdzoket,

A mérlegben az immateridlis javakon beliil kell kimutatni az Szt. 25. § (6), (7) és (10) be-
kezdésében foglaltakkal megegyezd tartalommal a vagyoni értékii jogokat és a szellemi
termékeket, tovabba az immateridlis javak értékhelyesbitését.

A mérlegben a targyi eszk6z6kon beliil kell kimutatni:

a) az Szt. 26. § (2) és (3) bekezdésében foglaltakkal megegyez6 tartalommal az in-
gatlanokat ¢s a kapcsolodo vagyoni értékii jogokat,

b) az Szt. 26. § (4) és (5) bekezdésében foglaltakkal megegyez6 tartalommal a (4)
bekezdés szerinti gépeket, berendezéseket, felszereléseket, jarmiiveket,

c¢) az Szt. 26. § (6) bekezdésében foglaltakkal megegyez6 tartalommal a tenyészalla-
tokat,

d) az Ahsz. 11. § (5) és (6) bekezdés szerinti beruhazasokat, feltjitasokat, és

e) a targyi eszkozok értékhelyesbitését.
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Anyag- és eszktzgazddlkoddsi szabalyzat

A mérlegben a gépek, berendezések, felszerelések, jarmiivek kozott kell kimutatni:

a) a rendeltetésszertien hasznalatba vett, iizembe helyezett, a tevékenységet szolgald
- igy kiilonosen egészségligyi, oktatési, hirad4s-technikai, kdrnyezetvédelmi, kuta-
tasi céli szamitas- és ligyvitel-technikai - eszkoziket,

b) a rendeltetésszerlien hasznalatba vett, {izembe helyezett forgalmi rendszdmmal el-
latott kozuti jarmiiveket, a vizi és 1égi személy- és aruszallitd eszkozoket, és

¢) az a) és b) pont szerinti eszk6z6kon végzett és aktivalt beruhdzasokat, feltjitaso-
kat.

A mérlegben a beruhdzasok kozott kell kimutatni a rendeltetésszerlien hasznélatba nem
vett, lizembe nem helyezett ingatlanok, gépek, berendezések, felszerelések, jarmiivek €s a
tenyészallatok bekertilési értckét, tovabba a mar hasznalatba vett, valamint a mérlegben
nem szerepeltetheté targyi eszkozok bovitésével, rendeltetésének megvaltoztatisaval, at-
alakitasaval, ¢lettartamanak, teljesitOképességének kozvetlen novelésével Osszefiiggd
munkdk - még nem aktivalt - bekeriilési értékét.

A mérlegben a feltijitasok koézott kell kimutatni az Szt. 3. § (4) bekezdés 8. pontja szerinti
munkak bekertilési értékét.

A mérlegben a befektetett pénziigyi eszkézokon beliil kell kimutatni a tartés részesedése-
ket, a tartos hitelviszonyt megtestesitd értékpapirokat és a befektetett pénziigyi eszkozok
értékhelyesbitését,

A mérlegben a tartds részesedések kozott az olyan gazdasagi tarsasdgokban 1évo tulajdoni
részesedést jelentd befektetéseket kell kimutatni, amelyeket abbol a célbdl szereztek, hogy
tartos jovedelemre (osztalékra, kamatra) tegyenek szert, vagy befolydsoldsi, irdnyitasi, el-
lendrzési lehetdséget érjenek el. A tartos részesedések kozott kell kimutatni tovabba az al-
lam jegybankban, a helyi 6nkorményzatok, nemzetiségi 6nkormanyzatok tarsulasokban va-
16 részesedéseit, valamint a nem gazdasagi tarsasagban 1évé mas tartés betolyasolasi, ira-
nyitasi, ellenorzési lehetdséget biztositd részesedéseket.

A mérlegben a tartos hitelviszonyt megtestesitd értékpapirok kozott kell kimutatni az olyan
hitelviszonyt megtestesitd értékpapirokat, amelyek lejarata, bevéltisa a mérleg fordulonap-
jat kovetd koltségvetési évben még nem esedékes, és azokat a mérleg fordulonapjat kivets
koltségvetési évben nem szandékoznak értékesiteni.

A mérlegben a koncesszioba, vagyonkezelésbe adott eszk6zok kozétt a tulajdonosnak - az
allami vagyon esetén a torvényben kijeldlt tulajdonosi joggyakorld szervezetnek - azokat a
nemzeti vagyonba tartoz6 befektetett eszkozoket és azok értékhelyesbitését kell kimutat-
nia, amelyek tizemeltetését allamhaztartdson kiviili szervezetnek, személynek koncesszids
szerzOdéssel atadta, vagy amelyekre allamhaztartason kiviili szervezettel, személlyel va-
gyonkezel6i szerzodést kotott. Az ataddskor az eszkdz bruttd értékét és elszamolt érték-
csokkenését, értékvesztését, értékhelyesbitését a koncesszioba, vagyonkezelésbe adott esz-
kozok kozé kell atvezetni.

B./ NEMZETI VAGYONBA TARTOZO FORGOESZKOZOK

A mérlegben a nemzeti vagyonba tartozé forgéeszkozok kézott kell kimutatni:

— akészleteket és
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Anyag- és eszkozgazddlkodési szabalyzat

— az értékpapirokat.
A mérlegben a készleteken beliil kell kimutatni a vésarolt készleteket, az atsorolt, kivetelés
fejében atvett készleteket, az egyéb készleteket, a befejezetlen termelést, félkész termékek,
késztermékek értékét, €s a novendék-, hizd és egy€b éllatokat.

A mérlegben a vasérolt készletek kozott kell kimutatni az anyagokat €s az drukat.

A mérlegben az anyagok kozott kell kimutatni a tevékenységet legfeljebb egy évig szolga-
16, de még haszndlatba nem vett vasérolt, csere utjan kapott, térités nélkiil 4tvett és a gaz-
dasagi tarsasagban 1év6 tulajdoni részesedést jelentd befektetés névértéke fejében a jegy-
zett toke leszallitasakor atvett anyagi eszkozoket.

A mérlegben az aruk koézott kell kimutatni:

a) az olyan értékesitési céllal beszerzett anyagi eszkdzoket - ide értve a betétdijas
gongyodlegeket is -, amelyek a beszerzés és az értékesités kozott valtozatlan alla-
potban maradnak, bar értékiik valtozhat, és

b) a pénziigyi lizing keretében atadott, a részletfizetéssel, a halasztott fizetéssel érté-
kesitett és a szerz6dés szerinti feltételek teljesiilésének meghiusuldsa miatt késobb
visszavett, a két idépont kdzott a vevo altal hasznalt eszkozoket.

A mérlegben az atsorolt, kivetelés fejében atvett készletek kozott kell szerepeltetni az ér-
tékesitésre szant eszkbzoket, igy kiilondsen a végelszamolasi, felszamolasi vagy vagyon-
rendezési eljarasbol allami, helyi dnkormanyzati tulajdonba keriilt eszkozoket, az Aht. 100.
§-a szerint kévetelés fejében atvett, értékesitendd eszkszoket, valamint mindazon eszkdzo-
ket, amelyeket az immateriélis javak és targyi eszkozok koziil értékesités céljabol az in-
tézmény atsorolt. Kotelezd az immateridlis javak, targyi eszkozok atsoroldsa, ha azok a
hasznalatbol kivondsra keriiltek, de az értékesités harom hénapnal hosszabb idészakot vesz
igénybe.

A mérlegben a befejezetlen termelés, félkész termékek, késztermeékek kozott az olyan sajat
eldallitasu anyagi eszkozok koltségeit kell kimutatni, amelyek az értékesitést megelézbéen a
termelés, a feldolgozas valamely fazisdban vannak, vagy amelyek feldolgozott, elkésziilt
allapotban értékesitésre varnak.

A mérlegben a névendék-, hizo és egyéb éllatok kozott az Szt. 28. § (3) bekezdés b) pontja
szerinti allatokat kell kimutatni.

A mérlegben az értékpapirokon beliil kell kimutatni a nem tartds részesedéseket €s a forga-
tasi célu hitelviszonyt megtestesité érté¢kpapirokat.

A mérlegben a nem tartds részesedések kozott az olyan tulajdoni részesedést jelentd befek-
tetéseket kell kimutatni, amelyeket egy éven beliil a kdltségvetési szerv értékesiteni kivan.
A mérlegben a forgatasi céld hitelviszonyt megtestesité értékpapirok kozott a karpotlasi
jegyeket, a kincstarjegyeket, valamint az olyan allamkoétvényeket, helyi énkorményzatok
kétvényeit és mas hitelviszonyt megtestesité értékpapirokat - ide értve a befektetési jegye-
ket is - kell kimutatni, amelyek lejarata, bevaltdsa a mérleg fordulonapjat kovetd koltségve-
tési évben esedékes, vagy azokat a mérleg fordulénapjat kovetd koltségvetési évben a kélt-
ségvetési szerv értékesiteni kivan.

. A vagyon hasznositisanak médjai

A hasznositas harom formaban torténhet:

Nylradonyi Szocidlis és Gyermekjoléti Szolgdltatdsi Kozpont 4254 Nyiradony, Dézsa Gydrgy u. 5.

"



Anyag- ¢s eszkizgazdilkodasi szabalyzat

a./ a felesleges, kihaszndlatlan vagyontargyak eladésaval,
b./ bérbeaddassal,
c./ befektetéssel.

Gazdasagi tarsasdgba térténd befektetéskor, figyelembe kell venni az allamhaztartdsi térvény,
illetve az 6nkorményzat rendeletében foglalt eléirasokat,

111,
KESZLETGAZDALKODAS SZABALYAI

1. Készlet fogalma

A készletek a gazdasagi tevékenységeket kizvetleniil, vagy kdzvetve egy évnél révidebb
ideig szolgdld olyan eszkdzok:
a) amelyek egyetlen gazdasagi folyamatban vesznek részt, értékiik atmegy az 0j termék,
vagy szolgaltatas értckébe, (anyagok)
b) amelyeket a rendszeres (szokédsos) gazdasagi tevékenység keretében értékesitési cél-
lal szereztek be, s azok valtozatlan formaban tovabbértékesitésre keriilnek (druk).

A vasdrolt készletek k6zott kell kimutatni az anyagokat és az drukat.

Az anyagok ko6zott kell kimutatni a tevékenységet legfeljebb egy évig szolgald, de még
hasznélatba nem vett vasarolt, csere tjan kapott, térités nélkiil 4tvett és a gazdasagi tarsa-
sdgban 1évd tulajdoni részesedést jelenté befektetés névértéke fejében a jegyzett toke le-
szallitasakor atvett anyagi eszkdzoket.

Az druk kozott kell kimutatni

a) az olyan értékesitési céllal beszerzett anyagi eszkdzdket - ide értve a betétdijas
gongydlegeket is -, amelyek a beszerzés és az értékesités kozoit valtozatlan 4lla-
potban maradnak, bar értékiik valtozhat, és

b) a pénziigyi lizing keretében étadott, a részletfizetéssel, a halasztott fizetéssel érté-
kesitett €s a szerzddés szerinti feltételek teljesiilésének meghitsuldsa miatt késébb
visszavett, a két iddpont kdzott a vevd altal hasznalt eszkdzéket,

Az atsorolt, kivetelés fejében atvett készletek kozott kel szerepeltetni az értékesitésre
szant eszkozoket, igy kiildndsen a végelszamolasi, felszamoldsi vagy vagyonrendezési el-
jarasbol allami, helyi nkorméanyzati tulajdonba kertilt eszkozoket, az Aht. 100. §-a szerint
kdvetelés fejében atvett, értékesitendd eszkozoket, valamint mindazon eszkozoket, ame-
lyeket az immaterialis javak és targyi eszkozok koziil értékesités céljabdl atsoroltak, Kite-
lezé az immaterialis javak, targyi eszkdzok atsoroldsa, ha azokat a hasznalatbdl kivontak,
de az értékesités harom hénapnal hosszabb idészakot vesz igénybe.

Az egyéb készletek kozott kell szerepeltetni az 4llami tartalékolasi, intervencids, védelmi
¢s biztonsagi célu készleteket.

A befejezetlen termelés, félkész termékek, késztermékek koz6tt az olyan sajat eldéllitasn
anyagi eszkozok koltségeit kell kimutatni, amelyek az értékesitést megelézéen a termelés,
a feldolgozas valamely fazisdban vannak, vagy amelyek feldolgozott, elkésziilt allapotban
értékesitésre varnak.

Nyiradonyi Szocidalis és Gyermekjoléti Szolgdltaidsi Kozpont 4254 Nviradony, Dézsa Gybregy u. 5.
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2. Kis értékii targyi eszkozok

Kis értékii targyi eszkodznek mindsiil mindazon eszkéz, mely a gazdalkodas érdekeit egy
éven tul szolgdlja és az egyedi értéke a 200.000.- Ft-ot nem haladja meg.

3. Felesleges készlet

A szabdlyzat szempontjabol feleslegesnek tekintendé mindazon készlet, amely:

a) az intézmény feladatainak ellatasahoz sziikségtelenné, illetve feleslegessé valt, (fel-
adatcsdkkenés, atszervezés, vagy egyéb mas ok miatt)

b) megrongalddds vagy természetes elhasznalodas miatt az eredeti rendeltetésének mar
nem felel meg,

c) a beszerzés iddpontjatol szamitott két éven beliil nem keriilt felhasznalasra, vagy a
beszerzett mennyiségbol csak jelentéktelen felhasznalas tortént és felhasznalasuk az
elkovetkezendd idoszakban nem latszik biztositottnak,

d) szavatossagi ideje lejart.
4. Hasznilhatatlan készlet

Hasznélhatatlannak mindésiil mindazon készlet, amely emberi kézremiikddés, elemi csapas,

vagy a készlet belsd természete miatt (porlds, romlds) véglegesen felhaszndlhatatlanna va-
lik.

5. Hasznositas

A hasznositas az az eljaras, melynek sordn a felesleges készletek az intézményen beliil,
vagy azon kiviil egészében vagy részben tijra hasznalatba keriilnek.
A hasznositas lehetséges madjai:

a) az intézményen beliili atcsoportositds, (mas szervezeti egységek részére torténd at-
adés) vagy mas célra torténd belsd djrafelhasznélas,

b) értékesités kiilsé szervezeteknek/vallalkozdsoknak vagy maganszemélyeknek.

6. Selejtezés

A selejtezés az az eljaras, melynek sordn a feleslegessé vagy haszndlhatatlanna valt készle-
teket, ill. azok értékét az intézmeény vagyonabdl kivonjuk.

7. Leértékelés

A leértékelés az az eljards, melynek sordn elsédlegesen a tovabbértékesitésre szant készle-
tek értékét - a tovabbi értékesités reményében - meghatarozott mértékben csokkentjiik.

8. Megsemmisités

A végképp hasznalhatatlanna valt, vagy értékesithetetlen készletek fizikai elpusztitsa,
megsemmisitése.,

Nyiradonyi Szocialis és Gyermekjoléti Szolgaltatdsi Kozpont 4254 Nyiradony, Dozsa Gyirgy u. 5.
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Anyag- és eszkdzgazdalkoddsi szabalyzat

) IV. fejezet
A KESZLETGAZDALKODAS FOLYAMATAI

1.Készletgazdalkodas jellemzdi

A gazdalkodds szempontjabol jelentdsen meghatérozo6 tényezének mindsiilnek a készletek
korébe sorolt anyagi eszk6zok alabbi ismérvet:

a) rovid élettartamiak,

b) igen sokfélék,

c) potlasukrol és megfeleld készletezésiikrdl folyamatosan gondoskodni kell.

A készletgazdalkoddssal szemben tdmasztott legfontosabb kdvetelmények:
a) biztositsa az ellatas folyamatossagat ¢s iitemességét,
b) érvényesiiljon a gazdasdgossdg és takarékossag elve,
¢) biztositva legyen a felhasznalo szervezeti egységek beszerzési igényeinek elbiralasi
lehetdsége,
d) biztositsa a készletfelhasznélasok jogossaganak ellendrzési lehetdségét, illetve

¢) nyujtson segitséget a gazdalkodas modszereinek és eredményeinek elemzése révén
a szitkséges intézkedések meghozatalahoz.

Mindezen kovetelményeknek ugy kell megfelelni, hogy biztositva legyen a szakmai és a
gazdasagi munka 8sszhangja, igazodva az intézmény mindenkori gazdasdgi-pénziigyi lehe-
t0ségeihez.

A készletgazdalkodds egy dsszetett gazddlkodési folyamatlane, amely felsleli a gazdasagi
eseményckhez sziikséges készletek teljes korli mozgasterét, a beszerzések megtervezésétdl
a végs6 felhasznalasig,

2. Beszerzések

A Kbt. intézménytinkre nem kotelezd jellege meghatdrozd a készletek beszerzésében, igy
az intézmény beszerzései az alabbiak szerint csoportosithatok:

- az egyszeri kozbeszerzési eljardsok korébe tartozo beszerzések,

- egy¢b beszerzések,

3. A beszerzések bonyolitasa
A beszerzéseket a Gazdalkodasi, a Beszerzési és Pénzkezelési szabalyzatban foglaltak sze-

rint kell lefolytatni.

4. Az anyagok (készletek) beérkeztetése

A megrendelt készletek beérkeztetése az intézményhez kozvetleniil a szervezeti egységek-
hez torténé érkeztetéssel.

A beérkezé készletek atvétele a termékek vonatkozésdban mennyiségi- és mindségellendr-
zéssel valdsul meg.
Nyiradonyi Szocidlis és Gyermekjoléti Szolgaltatdsi Kozpont 4254 Nyivadony, Dézsa Gyorgy u. 5.
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Az atadéas-atvételi bizonylaton (szamla, széllitolevél) az atvételt igazolni kell, az atvétel
idépontjanak, az dtvevd nevének, ill. aldirdsdnak feltiintetésével.

Amennyiben az atadds-atvétel sordn az atvevd kifogast emel mennyiségi vagy mindségi
hiany miatt, ugy arrél az atado €s atvevo felek kozosen jegyzokonyvet vesznek fel, mely-
ben megéllapodnak a kifogasok rendezésérol.

A készletek beérkezését, ill. a szamla atvételét kovetden a legrovidebb idon belil a beszer-
z0 illetve a raktarvezetd/kezeld koteles gondoskodni a raktérra térténd bevételezésrol.

Bevételezés csak szamlardl térténhet, az anyagbevételezési/kisértéki targyi eszkéz bevéte-
lezési jegy kidllitasaval, ill. ezt kovetden a szamitogépes analitikus nyilvantartasba torténd
rogzitéssel. (bevétel konyvelése)

A bevételezés mozzanatai:
a) a bevételezendo készletek anyagszamozasa/cikkszamozasa,
b) bevételezési bizonylat kiallitasa az analitikus készlet-nyilvantartasi rendszerbél,
c) a bevételezés analitikus lekdnyvelése (mennyiségi- és érték adatokkal),

d) mennyiségi régzités a raktari szamitégépes nyilvantartasban.

A bevételezést kivetden a felszerelt, leigazolt szamlat a fizetési hataridé lejarta elott leg-
alabb 3 munkanappal kell a pénziigyhiz eljuttatni annak érdekében, hogy a szamla ki-
egyenlitése hataridon beliil megtorténjen. A bevételezést megeldzden a bizonylat rendelke-
zik kotelezettségvallalasi nyilvantartasi szimmal és iktatoszammal.

5. Készletek tdroldsa

A készletek beérkezését, illetve bevételezését kivetéen gondoskodni kell az egyes készlet-
féleségek szakszer(i és biztonsagos tarolasardl, kiillongs tekintettel a veszélyesnek mindsi-
tett anyagok, ill. készitmények tarolasara.

6. Készletek mozgasa

A készletvaltozésokrdl az intézmény Bizonylati Szabalyzatdban meghatarozott bizonylato-
kat kell a készletvaltozast megelézéen - de legkésobb azzal egyidejtileg - kiallitani.

A készletvaltozasok lehetséges esetei:
a) Készletngvekedés:
aa) Beszerzés (széllitoktol!)
ab) Készlet visszavételezés.

A visszavételezésbdl szarmazd készletntvekedés mennyiségben és értékben
torténd visszavételezése a még hasznalatba nem keriilt készletek esetén sziik-
séges. A hasznalt készletet csak mennyiségben kell visszavételezni é€s nyilvan-
tartani, illetve az 0j készletektdl elkiilonitetten kell tarolni.

ac) Leltartobblet

Nyiradonyi Szocidlis és Gyermekjoléti Szolgdltatdsi Kézpont 4254 Nyiradony, Dézsa Gyérgy u. S.
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ad) Bontott anyagok raktarra vétele,
b) Készletcstkkenés
ba) Kivételezés (a szervezeti egységek raktarbol torténd vételezése)
bb) Selejtezés
A rendeltetésszerlien mar fel nem hasznalhaté - és nem értékesitheté — készle-
teket le kell selejtezni €s hulladék aron értékesitenti kell.
be) Leltarhiany
A cstkkenés bizonylata ez esetben a hidny megdallapitasardl felvett jegyzo-
konyv.
bd) Leértékelés
A készletcsokkenés bizonylata: a leértékelési jegyzOkonyv,
be) Ertékesités
Beszerzési dron, vagy ett6l eltérden is lehetséges.

Betartand6 el6irdsok kiiléndsen:

a) raktdrakbol készleteket kizardlag az utalvanyozdsra feljogositott dnkormdnyzati
alkalmazott alairdsdval és a vételez0 szervezeti egység bélyegzo nyomataval elis-
tott bizonylat ellenében, az dtvétel igazoltatdsa mellett szabad kiadni,

b) raktarbdl a szervezeti egységekhez torténd kiszallitas esetén az atvétel igazoltata-
sa szallitélevélen tdrténik, melyet csatolni kell a raktdrvezets/ kezeld altal kialli-
tott anyag-felhasznélasi jegyhez,

¢) az utalvdnyozasra jogosultak koérét a gazdalkodasi szabalyzat hatarozza meg, a
jogosultak nevét tartalmazé jegyzéket a raktirakban ki kell fiiggeszteni,

d) a bevételezést, illetve a kiaddst igazold bizonylatokat az arra feljogositott dolgo-
zoknak aldirasukkal kell ellatni,

e) a bevételezett és kiadott mennyiségeket - a hozzijuk rendelt értékadatokkal - a
raktari analitikus nyilvantartason haladéktalanul at kell vezetni.

111
BERUHAZAS SZABALYAI

1. A beruhdzas fogalma, tartalma
1.1. Beruhdzdisnak mindsiil
— targyi eszkdzok beszerzése, létesitése, eldallitasa,
— a meglévd targyi eszkdzok bbvitése, rendeltetésének megvaltoztatasa, dtalakitdsa,
felujitasa,
— az lizembe helyezésig, a raktarba torténd beszallitdsig mindazon tevékenység,
amely az eszkézhsz egyedileg hozzékapesolhatd,

A targyi eszkozok mennyiségi ndvekedésével jaré beruhdzasnak kell tekinteni a ko-
vetkezbket:
— A foldtertilet megszerzésével kapcsolatos kiadasok (pl. vételar, a kisajatitassal
kapcsolatos kéartalanitasi kiadasok).
Nviradonyi Szocidlis és Gyermekjoléti Szolgditatdsi Kozpont 4254 Nyiradony, Dézsa Gyiorgy u. 5,
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— Gépek, berendezések, felszerelések, jarmiivek beszerzése, ha a beszerzéssel egy-
idejlileg nem kertil sor az lizembe helyezésre.

1.2. Beruhdzdsi tevékenység kiltsége

A beruhdzasok kozott kell kimutatni a rendeltetésszerlien hasznalatba nem vett, lizembe
nem helyezett

— ingatlanok,

— gépek, berendezések, felszerelések,

— jarmiivek és

— atenyészallatok bekertilési értékét, tovabba
a mar hasznalatba vett, valamint a mérlegben nem szerepeltethetd targyi eszkozok bovités-

ével, rendeltetésének megvaltoztatasaval, atalakitdsaval, élettartamanak, teljesit6képessé-
gének kozvetlen novelésével dsszefiiggd munkak - még nem aktivalt - bekeriilési értékét.

Az idegen vallalkozo dltal eldallitott, rendeltetésszeriien hasznalatba nem vett, tizembe
nem helyezett targyi eszkozok esetén a beruhazas bekeriilési értéke az eszkdz létesitése,
tizembe helyezése érdekében az tizembe helyezésig, a raktérba térténd beszallitasig felme-
riilt, az eszkdzhoz egyedileg hozzdkapcesolhatd

— tervezési,

— szallitasi,

— rakodasi, alapozasi,

— szerelési,
izembehelyezési munkaknak az egységes rovatrend Ahsz. 16. § (3) bekezdés szerinti rova-
taihoz kapcsolédoan vezetett nyilvantartasi szdmlakon végleges kotelezettségvallalasként,

més fizetési kotelezettségként nyilvantartott egyiittes vételara.
A beruhazasokra vonatkozé statisztikai adatokat a KSH 4ltal évenként kiadott tajékoztaté-

ban foglaltak szerint kell elkésziteni, 6sszeallitani.
1.3. Nemzetgazdasdgi és lizemgazdasdgi beruhdzdsok fogalma

A/ NEMZETGAZDASAGI BERUHAZAS

Nemzetgazdasagi beruhazds, azaz 0j targyi eszkzok beszerzése és sajat vallalkozasban
(kivitelezésben) vald 1étesitése és pbtlasa, a meglévo targyi eszkézok bovitése, korszerdisi-
tése, rendeltetésének megvaltoztatdsdval Osszefliggd atalakitdsa, a targyi eszkozok re-
konstrukcidja, valamint ezek értékét néveld feldjitédsa (a karbantartdsi munkak nélkiil), a
tervezési, atirasi €s mas jarulékos koéltségekkel egyiitt.

B./ UZEMGAZDASAGI BERUHAZAS

Uzemgazdasigi beruhszas, a hasznalt targyi eszkozok beszerzése, vagyis minden olyan
targyi eszkoz beszerzés, amely a beruhdzé targyi eszkozallomanyat néveli, de a nemzet-
gazdasagét nem. (Kordbban mar aktivalt hasznalt targyi eszkoz térités ellenében torténd
beszerzése, a foldteriilet, telek megszerzésével kapcsolatos koltségek, a belfoldrdl lizingbe
vett targyi eszkdzoknek a szerzodés lejartakor fizetett maradvéanyértéke.)

Nyiradonyi Szocidlis és Gyermekjéléti Szolgditatasi Kozpont 4254 Nyiradony, Dézsa Gyorgy u. 5.
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2. A beruhdzasok teljesitményértéke, osszegének megallapitasa

A beruhdzas teljesitményértéke az Uj targyi eszkozok beszerzésével, Iétesitésével, a meg-
levd eszkozik bovitésével és feltjitdsaval, tovabba a hasznalt (meglévd) targyi eszkozok
beszerzésével kapesolatos targyidészaki raforditasok Ssszegével egyenld, fiiggetlentl attol,
hogy azok értékét pénzben kiegyenlitették-e vagy sem.

3. Az iizembe helyezett beruhazasok fogalma és értékének megallapitisa

a./ Az iizembe helyezés a beruhdzds eredményeként Iétrehozott targyi eszkoz jellegli va-
gyontargyak egyiittes vagy csoportonkénti, illetve egyes 6ndlléan hasznalhat6 vagyon-
targyak kiilon-kiilon torténd alkalmassdgi vizsgélata (proba zemeltetése), rendeltetés-
szer(l és rendszeres haszndlatba vétele, ehhez kiilén jogszabdlyokban megszabott hato-
sagi engedélyck megszerzése.

A rendszeres hasznalatba vétellel egyidejiileg a vagyontargyakat aktivalni kell. Uzembe
helyezettnek kell tekinteni mindazokat a beruhdzasokat (vagy a beruhazasok 6ndlldan
hasznalhato részét), amelyeket rendszeres haszndlatba vettek, tovabba a haszndlatba vett

anyagi eszkdzoket.

b./ A statisztikdban az lizembe helyezett beruhdzdsokrél az intézménynek kell beszdmol-
nia, amely a beruhazast aktivalta és kényveiben nyilvantartja. Ha a beruhdz6 a beruha-
z4s befejezése utan a beruhazist tizembe helyezés (aktivélds) nélkiil Gizemeltetésre 4tad-
ja, annak a gazdasdgi szervezetnek kell az lizembe helyezett értéket jelenteni, amelynél
a beruhdzasra vonatozd adatok rendelkezésre dllnak. Amennyiben az iizemeltetSnek
nincsenek informdcidi a beruhdzés adatairdl, akkor a beruhdzd kételes tizembe helye-
zettként is jelenteni.

c./ Az iizembe helyezés idépontja a rendszeres haszndlatba vétel napja.

A rendszeres hasznalatba vétel napja az az idépont, amikor az lzemszerii termelés
(szolgaltatds, illetve rendszerszerli mitkodés) megkezdédik.

Prébatizemeltetés esetén, ha annak befejezése és az lizemszerl termelés (szolgdltatas)
megkezdése kozott iddbeli megszakitas nincs, a rendszeres haszndlatba vétel napja a si-
keresen befejezédott probatizemeltetés utolsé napjat kovetd munkanap.

A foldingatlan hasznélatba vételének napja a tulajdonjog (kezeldi jog), a haszndlati jog
ingatlan-nyilvantartdsba torténé bejegyzésének az idépontja.

Nem tekinthetd {izembe helyezettnek az a probaiizemeltetés alatt alld beruhdzas, amely
tizemszeriien miikodott, de a mitkddtetés célja annak megallapitdsa, hogy a beruhazés
rendszeres, folyamatos hasznélata biztosithato-e.

d./ A rendszeresen hasznalatba vett beruhazést vagy beruhazasrészt - a lakossag részére €r-
tékesitett lakdsok kivételével - a beruhdzdsi koltségek értékében az adatszolgaltatdsra
vonatkoz6 szabdlyok szerint kell jelenteni.

e./ Azokat a hasznos raforditdsokat, amelyek a rendszeresen hasznalatba vett targyi eszko-
78k megvalésitasa sordn felmeriiltek, vagy amelyek azokat ardnyosan terhelik (pl. ter-
vezési koltségek, hitelkamat, biztositdsi dfj), a hasznéalatba vétel napjaval kell aktivalni.

A jelentdsebb komplex beruhdzasok részegységeit, a beszerzés utdn rendeltetésszertien
hasznalatba vehetd targyi eszkozoket (foldteriileteket) szintén aktivalni kell.

Nyiradonyi Szocidlis és Gyermekjéléti Szolgdltatdsi Kozpont 4254 Nyiradony, Ddzsa Gydrgy u. 5.
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f./ Az iizembe helyezett beruhazasokat mindig a targyi eszkozok teljes értékében kell
az iizembe helyezés idészakaban figyelembe venni tekintet nélkiil arra, hogy az azok-
ra vonatkoz6 szdmlazés az lizembe helyezésig megtortént vagy sem. A le nem szamla-
zott raforditasokat a tervezett vagy szerz6désben meghatdrozott dsszeg alapul vételével
kell aktivalni és az elfogadott szamlak alapjan az {izembe helyezett értéket utdlag kell
helyesbiteni.

Az lizembe helyezett beruhdzassal kapcsolatban végzett tarsadalmi hozzajarulas telje-
sitményértékként elszdmolt Osszegét az lizembe helyezett beruhdzasok értékében figye-
lembe kell venni.

g./ Az iizembe helyezett beruhdzasok értékét a tényleges raforditas alapjan kell jelenteni,
fiiggetlentil a beruhdzasok pénzforrasaitél. Tartalmaznia kell az allami, 6nkorményzati
tdmogatas, a kiilonb6z6 alapokbol szarmazo és a lakossdgi hozzajarulas dsszegét is.

h./ Az lizembe helyezett beruhdzasok értékében bekovetkezett korrekciokkal (raaktivalas
vagy reaktivalas) a targyévben lizembe helyezett beruhdzasok értékét modositani kell.

4. A befejezetlen beruhdzasok fogalma

a./ Befejezetlen beruhdzasnak kell tekinteni a kivitelezok, a szalliték altal végzett és a
beruhdzdé vagy az altala megbizott lebonyolitd altal atvett, szamldzott vagy még nem
szamlazott idegen teljesitmények, illetve a sajat véllalkozasban megvalédsitott teljesit-
mények értékét. A beszerzett, de még haszndlatba nem vett anyagi eszkdzok értékét, -
beleértve a rendeltetésszerlien hasznalatba nem vett 200 ezer forint értékhatar alatti tar-
gyi eszkozoket is - valamint az egyéb hasznos tevékenységek raforditasait, amelyek
még nem kertiltek tizembe helyezésre vagy kivezetésre (kiselejtezésre).

Az épitbipari vallalkozasok éltal épitett, de a megrendeldnek még nem szamlazott (4t
nem adott) épiiletek, épitmények értéke, valamint az épitoipari kivitelezoknél és éltala-
ban a beruhdazasi széllitoknal levé beruhdzasi rendeltetésii termékek nem tekinthetdk be-
ruhdzasnak, hanem az épitdipari szervezet befejezetlen termelésének szamitanak. Ezek a
javak akkor valnak beruhdzass4, ha a beruhdzonak atadjak.

b./ A befejezetlen beruhdzasok 4lloménya a befejezetlen beruhazasok egy idépontban ren-
delkezésre allé készlete.

A beruhézasok nyit6 dllomdnyét a beszdmolési év janudr 1-jei allapotdnak megfeleléen
kell meghatdrozni. A nyité dllomanyra vonatkozd barmilyen modositas - beleértve a ko-
rabbi iddszakot érintd tételeket is - kizardlag a beszamolasi id6szak allomanynévekedé-
si, illetdleg allomanycstkkenési adatain vezethetd keresztiil. A beruhdzasok zard éllo-
manyat a nyité allomany és a beruhdzasokat niveld, illetve cskkentd tételek egyenlege
alapjan kell meghatarozni a december 31-ei dllapotnak megfelelen. A nyité és zaro al-
lomdnynak meg kell egyeznie a Beruhdzasok, feltjitasok szdmlan kimutatott nyitd és
zard egyenleggel.

c./ A befejezetlen beruhdzasok dllomanydnak megallapitisanal a beruhdzasok allomanyéat
noveld (teljesitményérték, atvétel, leltari tobblet, stb.) és csokkentd (lizembe helyezés,
atadas, selejtezés, leltari hidny, stb.) tételeket a vonatkozd bizonylatok alapjan, az
azokban régzitett idépontok figyelembe vételével kell szdmitasba venni.
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d./ Befejezetlen beruhdzasok dllomanyaban tortént elemi karok elszamolasat illetéen a ko-
vetkezd szabdlyok az irdnyaddk. Ha a befejezetlen beruhdzas teljesen megsemmisiilt,
akkor annak értékét (vagyis az addig tortént raforditasokat) egyéb allomanycsokkenés-
ként (mint kiselejtezést) kell elszamolni. A megsemmisiilt befejezetlen beruhdzas poila-
sara irdnyuld tevékenység koltségeit beruhdzasi teljesitményként a beruhdzédsok elsza-
molasdnak éltaldnos szabalyai szerint kell figyelembe venni. Ha a befejezetlen beruhd-
z4s megrongalddott, a helyredllitasi koltségek beruhdzdsi teljesitménynek, majd végsé
soron egy¢éb alloméanycsékkendsnek (kiselejtezésnek) szamitanak.

S. A beruhazasok megvaldsitasaban részt vevd szervek és a megvaldsitds médjinak fo-
galmai

a./ Beruhdzé az a gazdasigi szervezet, amely fejlesztési célkitlizéseinek megvaldsitdsara
sajat szervezetével vagy szerzddések (megrendelés) alapjan mds gazdasdgi szervezet
kozremiikddésével beruhazasi tevékenységet végez, vagy megbizdsos beruhdzas for-
majaban beruhdzasi lebonyolitéval végeztet,

b./ Uzemelteté az a gazdasigi szervezet, amely a beruhdzasok titjan megvaldsult targyi
eszkozoket, létesitményeket rendszeresen hasznalja. A beruhdzé és az lizemeltetd alta-
laban azonos, de lehet mas-mds gazdasagi szervezet is. Az lizembe helyezett beruhdza-
sokrol az a gazdasagi szervezet koteles beszamolni, amely a beruhdzast aktivélja és
konyveiben szerepelteti, vagy amelynél a beruhazasra vonatkozo adatok rendelkezésre

allnak.

c./ Beruhazasi megbizénak a beruhazdsi tevékenység korében az a beruhdzd tekinthetd,
amely a beruhdzas lebonyolitdsaval (a beruhazasi tevékenység, a beruhdzas vagy egyes
részei megvaldsitasanak szervezésével) beruhdzasi lebonyolitdt biz meg. A beruhdzas-
statisztikdban a beruhdzé akkor tekintheté megbizdnak, ha a beruhdzas vagy a beruha-
zas egy részének pénziigyi forrasai feletti diszpozicids jogot is atengedi a lebonyolité-
nak.

d./ Beruhazasi lebonyolité a beruhazasi tevékenység kirében az a véllalkozd, gazdasdgi
szervezet, amely més beruhdzd részére beruhdzds vagy beruhazasrész megvalositasanak
szervezését és az ezzel kapesolatos egyéb tevékenységet megbizas alapjan végzi. Lebo-
nyolité lehet beruhazasi véllalkozas, stb., amely a beruhdzdsok lebonyolitasat f6tevé-
kenysége keretében végzi, de lehet bdrmely mas gazdasagi szervezet is.

e./ Beruhazast finanszirozé bank az a pénzintézet, amely a beruhdzasok ellenértékét fo-
lydsitja.

f./ Sajat lebonyolitasit az a beruhazds, amelynek szervezését, lebonyolitasat maga a kolt-
ségvetési szerv végzi.

g./ Megbizasos az a beruhdzds, amelynek lebonyolitasaval a kéltségvetési szerv lebonyoli-
tot biz meg. A statisztikai beszamolas szempontjabodl csak az olyan beruhdzast lehet
megbizdsosnak tekinteni, ahol a beruhdzé a szilkséges pénzosszeg feletti diszpozicios
jogot is a beruhazasi lebonyolitora ruhdzta. A diszpozicids jog dtruhdzasa nélkiil vagy a
beruhdzédsok egyes részfeladataira (pl. miszaki ellenérzésre) vonatkozd, megbizéassal
megvalosuld beruhazasok nem szamitanak megbizasos beruhdzasnak,

Nyviradonyi Szocidlis és Gyermekjoléti Szolgdltatdasi Kdzpont 4254 Nyiradony, Dézsa Gyorgy u. 3.

16



Anyag- és eszkiizgazdalkoddsi szabdlyzat

h./ A beruhdzasok kivitelezése torténhet a beruhdzasok, illetve a beruhdzasok egyes ré-
szeinek

— sajat vallalkozasban, vagy

— vallalkozasba adas (megrendelés) tjan valé megvaldsitasaval.

i./ Sajat vallalkozdsban végzett beruhazisi tevékenység az a tevékenység, amelyet az
intézmény sajat vagy bérelt munkaeszkdzeivel, sajat dolgozdival, sajit célra valdsit
meg.

A sajat véallalkozdsban végzett beruhdzisokat minden esetben véllalkozdsi, stb. szinten
kell mérni.

Ezek kdzpontjaiban végzett beruhdzasok csak akkor mindsiilnek sajat véallalkozasban
megvalositott beruhazasoknak, ha azokat a kézpont 4lloményaba tartozé munkavdlla-
l6kkal és a kizpont munkaeszkdzeivel valdsitottdk meg. Ha a kdzpont részére a hozzd
tartozo vallalkozas, sth, végez beruhdzdsi tevékenységet, Uigy az a véllalatba adas titjan
megvaldsitott beruhdzasnak tekintendd.

Az épitmények, gépek és technologiai berendezések, muszerek és felszerelési tdrgyak
eléallitasat akkor is sajat vallalkozasban végzetinek kell tekinteni, ha a beruhdzé valam-
ennyi alkatrészt és tartozékot készen szerzi be, az §sszeszerelést azonban sajdt dolgozo-
ival végezteti.

A sajat véllalkozasban megvaldsitott beruhdzasok 9sszegébe nem szdmithatok be a be-
ruhdzd sajat szervezetével végzett épitéipari tevékenységbdl azok, amelyeket idegen
megrendeld részére végeztek (szdmlaztak).

j/ Vallalkozdsba adds (megrendelés) 0tjdn végzett az a beruhdzasi tevékenység, amelyet
a beruhazé, illetve beruhdzasi lebonyolito vallalkozasi vagy szallitasi szerzédések alap-
jan, beruhdzasi szallit6 utjan biztosit.

6. A beruhdzasok anyagi-miiszaki dsszetétele
A beruhazasok anyagi-miiszaki Osszetétele a kovetkezo:
— épitési beruhazas,
— gépberuhazas,
ezen beliil: belfoldi gépberuhdzis,
impott gépberuhdzas,
~ egyéb beruhazas.
a./ Kpitési beruhizas

Epitési beruhazas minden olyan tevékenység, amelynek célja 0j épitmények létrehozdsa,
épitmények terjedelmének (hasznos alapteriiletének vagy légterének) novelése, épitmeé-
nyek kiegészitése kordbban meg nem levd épiiletgépészeti berendezésekkel, épitmények
részleges vagy teljes Gjraépitése, a teljes épitmény rendeltetésének megvaltoztatasa, az
épitmény korszerlisitése és atalakitasa, amelynek sorén az épitmény feladatanak ellata-
sara alkalmasabba valik, funkciéja bévill, az épitmény feltjitasa, eredeti dllaganak hely-
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reéllitdsa, az épitmény - valamely beruhdzds megvaldsitasa érdekében valo - teljes vagy
alapokig torténd lebontdsa, a gépek alapozisa.

Epitmény mindazon végleges vagy ideiglenes rendeltetéssel megvalositott ingatlan (in-
gatlan jellegii Iétesitmény), amely altaldban a talajjal valé egybeépités (alapozas) révén,
vagy a talaj természetes dllapotanak, természetes geoldgiai alakulatanak megvaltoztata-
sa vévén johet létre (valhat ingatlannd), a talajtdl csak anyagaira, szerkezeteire vald
szétbontds Utjan tavolithatd el, ezdltal azonban eredeti rendeltetésének megfeleld hasz-
nalatra alkalmatlanna valik. Az épitményhez tartoznak azok a viz-, villany-, gaz- és csa-
tornazasi vezetékek, fiitési, szell6z6, légiidité berendezések és felvondk, amelyek az
épitmeény szerkezetébe beépitve az épitmény hasznéalhatdsagat és ellatdsat biztositjak.

Az ilyen vezetékek és szerelvények akkor is az épitményhez tartoznak, ha azok az -
épitmény hasznalhatosdgdnak biztositasa, illetve ellatasa mellett technolégiai célokat is
szolgalnak, vagy méar meglévé épitménybe késdbb keriilnek bedpitésre.
Lpiilet: az olyan szerkezetileg 6nallé épitmény, amely a kérnyezd kiilsd tértdl épii-
letszerkezetekkel részben vagy egészben elvalasztott teret alkot és ezzel

— az é&llando, idoszakos vagy idényjellegl tartézkodds,
— az lizemi termelés,

— az anyag- ¢s terméktérolds feltételeit biztositja,

Egyéb épitmény: minden épiiletnek nem mindsiilé épitmény (pl. at, vasut, kerités,
stb.)
b./ Gépberuhazas

A gépberuhazasok korébe tartoznak: a gépek és technologiai berendezések, jarmiivek,
miszerek beszerzése (beleértve a rendeltetésszer{i hasznalat feliételeként eldirt tartalék
alkatrészek és tartozékok beszerzését is), a technoldgial szerelési munkak koltségei, va-
lamint a gépberuhazdsokkal kapcsolatos egyéb hasznos beruhédzasi tevékenység koltsé-
gei (szallitasi koltség, vam, vamkezelési koltség, import forgalmi add, bizomanyi juta-
lék). Gépberuhdzasnak tekintend6 a gépek, technolégiai berendezések, jarmiivek, mii-
szerek kiegészitése vagy boOvitése tartozékokkal, tovabba minden olyan 4talakitas,
amely a gép rendeltetésének megviltoztatasat vagy kapacitasdnak névelését eredmé-
nyezi, ¢s minden feldjitas.

Technoldgiai szerelési munka: az az épitmények fogalmaba nem tartozo, az épitmé-
nyek allagdtol figgetleniil fel- vagy leszerelhetd, elmozdithaté gépek, berendezések,
felszerelések, stb. elhelyezésével és bekitésével kapesolatos szerelési munka, amelyeket
az €pitményekbe nem azok hasznalhatésaga, hanem elsGsorban tizemeltetési (termelési)
célokbol helyeznek el.

Ide tartozik az épiileten kiviil elhelyezett gépek, berendezések, felszerelések szerelése
is. (A gépeket és gépi berendezéseket gyartd (szallitd) vallalat feladatat képezd helyszini
Osszeszerelési munka nem tekinthetd technoldgiai szerelésnek, ha a gép beszerzési kolt-
ségében jelenik meg.)
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c./ Belfoldi gépberuhazasként kell kimutatni

— a belttldon gyartott gépek és technologiai berendezések, jarmiivek, miszerck
beszerzési koltségeit (akkor is, ha import anyag és alkatrész felhasznalasaval ké-
sziiltek),

— aszallitasi koltségeit,

~  a technolégiai szerelési munkak koltségeit. (Nem tartoznak ide a kiilfoldi szere-
16k altal végzett szerelések devizdban fizetett koltségei.) A belfSldon gyartott
gépek, berendezések értékét akkor is belfoldi géprovaton kell szerepeltetni, ha
szamldinak kiegyenlitése nem forintban t6rténik (pl. vildgbanki hitelkonstrukcid,
tenderek).

d./ Importgép beruhdzasnak tekintendé

az importbol szarmazd gépek beszerzése,

a devizdban kifizetett technolégiai szerelési munkak koltsége (beledrtve a
kiilfoldi szerelSk altal belfoldon végzett és devizdban kiegyenlitett technolo-
giai szerelési munkat),

a szallitasi koltség,
vam vagy import forgalmi ado,

a bizomdnyi dij Osszege.

A kiilfoldén gyartott gépet importként kell jelenteni, fliggetlentil attdl, hogy a beruhaza-
si szallito termelSeszkoz kereskedelmi, kiilkereskedelmi véllalkozds, stb. vagy a gyarté
cég, illetve, hogy a kiegyenlités milyen pénznemben térténik.

Az importgépek értékét (kdltségeit) folydforintban kell jelenteni.

e./ Egyéb beruhdzdsnak tekintenddk a kovetkezé koltségek

a gazdasagi-miszaki tervezés koltséget,

a berendezési és felszerelési targyak beruhdzasai,
az értéktargyak beszerzése,

az erdositési, fasitasi beruhdzasok,

az liltetvény-beruhazasok,

egyéb koltségek.

Gazdasagi-miiszaki tervezési koltségként kell kimutatni
— a beruhdzdsok el6készitésével &s megvaldsitasdval dsszefiiggd beruhazasi javaslat,
program, tervpalydzat, kivitelezési tervdokumentacio készitésének, helyszinre al-
kalmazédsanak koltségeit,
— tervezést megeldz0 geodéziai (teritletfelmérés, foldmérés) és talajfeltarasi (talaj-
mechanikai-, geoldgiai, vizkutatdsi és egyéb vizsgalatokat jelentd) munkék, to-
vabba eldtervezési miiveletek (pl. vizsgalat, tanulmany, hely-, teriilet kijeldlésé-

vel,

meghatdrozasaval) kapcsolatos tervek koltségeit,

— atechnoldgiai tervezések koltségeit,
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— minden olyan tevékenység koltségét, amelyet az eléz6 pontokban foglalt munkak-
kal kapcsolatban a tervezd kifejt (pl. egyeztetést, irdnyitasi tevékenységet), kiilo-
ndsen a tervezdi milvezetést, valamint a tervezési megbizas teljesitéséhez szliksé-
ges - az el6z6 pontokban foglalt tevékenységekkel kapesolatos - szaktevékenysé-
get.

Berendezési és felszerelési tdrgyak beruhazisai kirébe azok az egy éven tuli elhasz-
nalddasi, nem gépi jellegli berendezési €s felszerelési targyak tartoznak, amelyeket tar-
gyl eszkdznek mindsitenek. Ide kell sorolni a butorok, valamint az iizleti és egydéb be-
rendezési €s felszerelési targyak beszerzését.

Ertéktargyak az olyan jelentds értékii targyi eszkézok, amelyek nem a termelési, szol-
galtatasi tevékenység céljait szolgaljak, hanem értékmegoOrzék. Ide tartoznak a miive-
szeti alkotasok, értékes fémek és kivek, stb.

Ultetvények és erdék beruhdzasok korébe tartoznak a rendszeresen termést hozd ter-
mesztett fak és bokrok, amelyeket egy éven tlli terméstikért tartanak. Nem tartoznak az
{iltetvények fogalmdba az tiltetvények altat elfoglalt foldtertiletek, valamint a nem tele-
pitett erdok. '

Egyéb

Az elézbekben nem szerepld, illetve épitési és gépberuhdzasnak nem mindsiilé koltsé-
gek (pl. biztositdsi dij, az lizembe helyezésig felmeriilt hitelkamat, bizomdnyi jutalék,
stb.).

7. A beruhdzdsok rendeltetése, célja

Termeléi beruhazasok a termeld és szolgaltaté dgazatok beruhazésai, azok kommuna-
lis beruhdzdsai kivételével, A termelé beruhazasok szolgédlhatjak a beruhdzoé alaptevé-
kenységét vagy az alaptevékenységen kiviili termeld tevékenységét.

A kommunalis beruhazasok korét a lakasberuhdzasok, az egészségligyi, szocidlis és
kulturélis beruhdzasok atkotjak, figgetlentil attél, hogy mely dgazatban valosulnak meg.
Kizarolag a kommundlis Iétesitmények miikodését szolgald 1étesitményeket (pl. kiilon-
all6 kazanh4z) és targyi eszkozoket (pl. kerités) szintén kommunélis beruhdzasnak kell
tekinteni. ‘

A kommunadlis beruhazasok rendeltetés szerinti csoportjai a kivetkezok:

8. A beruhazisok lebonyolitasa

8.1. A beruhdzasok elokészitése
A beruhdzdsok el6készitése sordn donteni kell egyrészt a beruhdzds jovdhagyédsardl, mas-
részt a beruhdzas engedélyezésérol.
A beruhazasi dontés meghozataldhoz szitkséges szempontokat, irdnyelveket a felligyeletet

ellaté szerv hatdrozza meg.
A beruhdzés inditasanak finanszirozasanak alapja minden esetben a Beruhdzasi alapok-

many, amelyben fel kell tiintetni a kvetkezodket:
— feltigyeleti szerv megnevezése,
— beruhdzd megnevezese €s cime,
— a beruhazas célja,
— aberuhdzds megnevezése és helye,
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— a beruhazas kategoridja,

— a beruhdzas kezdési id6pontja,

— a beruhdzés befejezési iddpontja,

— aberuhazas teljes bekertilési osszege (AFA nélkiil),
— visszaigényelhetd AFA dsszege,

— a beruhdzas jovdhagyott elSiranyzata,

— a beruhdzds pénziigyi forrasai,

— anyagi- miiszaki sszetétele.

A forrasok igénybevételének éves titemezését az alapokményban évenként pontositani kell.
A beruhdzas csak a beruhazasi alapokmdny jovéhagyésa utén indithaté.

8.2. Beruhdazdsokkal kapcsolatos hatdsdagi engedélyek

A beruhdzasokkal kapcsolatos hatosagi engedélyek megszerzése az intézménynek vagy a
lebonyoliténak a kotelessége. A hatosagi el6irdsok figyelembevételéért, valamint alkalma-
zasukért a beruhazd, a tervez6 és a megvaldsitasban kozremiikddé mas szervezet (személy)

a felelts.

8.3. A beruhdzdsok megvaldsitisi (kivitelezési) idétartama

A beruhdzas kivitelezése megkezdésének tervezett idépontja az az id6pont, amely a beru-
hézasi alapokmanyban szerepel.

A beruhdzas kivitelezése megkezdésének tervezett idépontjaként azt az id6épontot kell
megjeldlni a beruhézési alapokmanyban, amely az ¢épitési vagy a szerelési napléba térténé
bejegyzés, illetve az els6 gép (berendezés) atvételének tervezett idpontjai kéziil a korabbi.
A beruhdzis tervezett megvaldsitasi (kivitelezési) idétartama a beruhazas tervezett kez-
dési idépontjatél a beruhdzds tervezett befejezési idépontjaig (az utolsé tizembe helyezési
okmdny aldirasdnak tervezett napjaig) tart. Ezt az idétartamot a beruhazasi alapokmanyban
fel kell tiintetni.

A beruhdzés kivitelezése megkezdésének tényleges idépontja az épitési vagy a szerelési
naploba t6rténd elsé bejegyzés, illetve az els6 gép (berendezés) atvételének tényleges id6-
pontjai koziil a kordbbi.

8.4. A beruhdzds lezdrdsa

a./ Az intézmény koteles a feliigyeleti szervet a beruhdzas befejezésérdl értesiteni.

b./ A beruhézés akkor tekinthetd befejezettnek, ha
— a beruhdzds megvalésitdsdban résztvevd sszes vallalkozé szamldinak (sajat kivi-
telezé szervezetek elszdmoldsainak) ellenértékét, a beruhazasi szamla terhére el-
szamoltak,
— a beszerzett, eldéllitott vagyontargyakat tizembe helyezték.
A beruhédzas befejezettnek tekinthetd akkor is, ha a szamla kiegyenlitésére, joger8s ité-
lettel le nem zért, peres eljaras kivetkeztében keriilt sor.

c./ Az értesitést legkésdbb a koltségvetési szervek beszdmolasi kotelezettségérdl szolo
Kormdnyrendeletben meghatérozott médon és idépontban készitends éves koltségvetési
beszdmoldval egyidejiileg kell kézbesiteni, csatolva a beruhdzas tizembe helyezésérol
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kiallitott okmanyt (jegyzSkényvet). Részletekben torténé lizembe helyezés esetén csak
az utolsé tizembe helyezésrdl készitett okmanyt kell megkiildeni.

A beruhazas lezardsa csak az eldbb felsorolt (a./-c./) pontokban felsoroltak teljesitése utan
torténhet meg.
Az Uzembe helyezési alapokmdnyt az 1. sz. mellékletben foglalt minta szerint kell elkészi-

teni,

9, Beruhazisok, felijitasok nyilvintartasa

9.1. Beruhdzdsok nyilvantartisa

A beruhazasokrol, beruhdzasokra adott eldlegekrdl beruhazasonként elkilonitve egyedi
nyilvantartast kell vezetni.

Az egyedi nyilvantarté lapon fel kell tlintetni a kovetkezdket:

a beruhdzas jelzoszamat,

a beruhazas megnevezését,

a kiadasok (felhasznélasok, raforditasok) keltét, hivatkozdsi szdmat,
a kiaddsok 6sszegét,

a szallitd megnevezését,

a szamla keltét,

a f6konyvi szamla szamat,

eléleg esetén az eléleg elszdmoldsénak idSpontjat, Osszegét,

az eloleg allomdanyat.

Beruhégésqk nyilvéantartasara a B.Sz.ny. 11-64.r.sz. jelil BERUHAZASOK, TARGYI
ESZKOZOK egyedi nyilvantarté lapja elnevezésii nyomtatvanyt kell hasznélni.
A nyilvantartd lapokhoz Naplét kell vezetni.

9.2, Felijitdsok nyilvintartdsa
A felujitdsok fékonyvi szamlakhoz analitikus nyilvantartast kell vezetni. A feldjitasok ana-
litikus nyilvantartdsat tigy kell vezetni, hogy abbol a feljitasra keriilt targyi eszkézonként

a felmertilt feltjitasi kiaddsok dsszege megéllapithatd legyen.
A nyilvantarté lapon fel kell tiintetni a kovetkezo adatokat:

a targyi eszkdz egyedi azonositdjat,

a targyi eszkdz megnevezeset,

a targyi eszkoz bruttd ¢s nettd értékét,

a felujitdsi munkat végzo kivitelezd megnevezéset,
a szamla keltét,

a szamla szamat,

a kiadas Osszegét,

a felujitas aktivalasanak idopontjat.

A feluptasok nyilvantartasara a B.Sz.Ny. 11-64.r.sz. jelii BERUHAZASOK, TARGYI
ESZKOZOK egyedi nyilvantarté lapjat kell haszndlni ugy, hogy a BERUHAZASOK
TARGY! ESZKOZOK megnevezést at kell htzni és f51¢ kell irni, hogy FELUJITASOK.

10. A vagyongazdilkodashoz kapesolddé kizbeszerzési eljarasok szabalyai
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Az arubeszerzés, épitési beruhdzds, szolgaltatds megrendelése esetén a kézbeszerzésrél
52016, 2015. évi CXLIIL térvény tovdbbd az intézmény kozbeszerzési szabalyzaténak elo-
irasait be kell tartani.

Az egymilli6 forintot elér, de nemzeti értékhatarokat el nem érd érték, illetve a beszerzé-
si szabdlyzatban megéllapitott értékhatart eléré szerzédések megkotését megelézden leg-
alabb harom ajanlatot kell bekérni.

A kozbeszerzés értékhatirdanak megillapitisanal a kozbeszerzési torvény eldirasai
szerint kell eljarni.

1V,
ZARO RENDELKEZESEK

Az anyag- és eszkdzgazdalkodasi szabalyzat 2020. marcius 01. napjan lép hatélyba.

Az intézményvezetének kell gondoskodni, hogy a szabalyzatban foglalt eldirasokat az érintett
munkatdrsak megismerjék, annak tényét a szabalyzathoz csatolt fven alairdsukkal igazoljak, a
hatalybalépés napjaval egyidejlileg.

Mellékletek felsorolasa:

o 1.sz. melléklet: Uzembe helyezési okmany

o 2. sz. melléklet: Megismerési nyilatkozat

Nyiradony, 2020. februdr 06.

[ |

Terdik Janos

A ap ot

intézményvezetd
A

TR

Nyiradonyi Szocidlis és Gyermekjoléti Szolgdltatdsi Kozpont 4254 Nyiradony, Dézsa Gyidrgy u. 5.

23




Anyag- és eszkozgazdilkoddsi szabalyzat

1. sz, melléklet
UZEMBEHELYEZESI OKMANY

Eszktz nyilvantartasi szam: ... 7 H. okmény SOTSZAMA!......covnnrereiivnrnn, év

A BERUHAZAS AZONOSITASA

1. A beruhdzas (eszkoz) megnevezése, egyedi aZONOSHO SZAMA! ..o

2. Az lizembe helyezés helye (tarold hely €5 KOdja): .o

3. A beruhdzas jellege: eszkoz beszerzés, felijitds, rekonstrukci, meglévd eszkoz bévitése*
*A megfeleld aldhi-

zandé
AZ UZEMBEHELYEZESRE VONATKOZO ADATOK
I. Beszerzési ériék sszesen: Ft
Rizonylati hivatkozisok:
Biz. Szam: Ft Biz, Szdm; It Biz. Szam: Ft
Ezekbol az aktivalasig nem szamldzott, pénzligyileg nem rendezett értek: - Ft
2. Aktivilt sajat teljesitmény:
Kdltségnem: Ft Koltségnem: Ft
Aktivalt sajat teljesitmény fdja: Ft; esedékes a mai napon.
1. Bévités, rekonstrukei6 (feltjitas) esetén a kordbban tizembe-helyezett eszkoz:
Bekertilési értéke: Ft; Netto értéke: It
A mostani aktivalas utfn az eszkbz:
Bekeriilési értéke: Ft; Netté értéke: Ft.
Az értékesbkkends megvaltoztatdsra keriil az aldbbiak sZerinti ...
nem keritl.
4. Az iizembe helyezett eszkdz elszamoldsi jellemz6i:
Hasznos élettartam (a felhasznalasi ¢él szerint): év.
Maradvanyérték mindsitése szamviteli politika szerint: (jelentds), (nem jelentds).
Maradvéanyérték = az élettartam végén): Ft.
A lefrasra keriils drék: Ft.
Leirds modszere: (linedris), (degressziv), (ivvvereeiniinninan )
Linedris leiras esetén az éves leirasi kulcs: %
5. Az Ahsz szerinti leirasi kulcs a beszerzési érték utan: %

6. Az eszkoz mindsitése a piaci értékelés ¢s tarsasdg adottsagai szempontjabol: (meghatdrozo, lényeges), (nem
lényeges)

A beruhdzas tizembe helyezését (hasznalatba vételét) a mai nappal eirendelem:

a beruhdzd szervezet vezetdje
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Megismerési nyilatkozat

2. sz. melléklet

Az anyag-és eszkozgazdalkoddsi szabalyzatban foglaltakat megismertem. Tudomasul veszem,
hogy az abban foglaltakat a munkavégzésem soran koteles vagyok betartani.
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