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Ellendrzési nyomvonalak rendszere

BEVEZETLES

Nyiradonyi Szocidlis és Gyermekjoléti Szolgaltatasi Kozpont 4254 Nyiradony Doézsa
GyoOrgy utca 5. (a tovabbiakban: intézmény) ellenérzési nyomvonali rendszerét az allam-
haztartasrol sz616 2011. évi CXCV. tdrvény (a tovabbiakban: Aht.) 62. §-4ban, valamint a
kdltségvetési szervek belsé kontrollrendszerérdl és belséd ellenbrzésérdl szo16 370/2011.
(XII. 31.) Korm. rendelet (a tovabbiakban: Bkr.) 51. § (1) bekezdés ) pontjaban el6irtak
értelmében az dllamhéztartasért felelés miniszter a belséd kontrollrendszerrel €s a bels6
ellendrzéssel kapesolatos mddszertani Gtmutat6ja, valamint az intézmény helyi sajatossé-
gainak figyelembevételével a kdvetkez6k szerint hatdrozom meg,

1.
AZ ELLENORZESI NYOMVONAL FOGALMA, ELKESZITESENEK CELJA,
JELENTOSEGE AZ INTEZMENY MUKODESEBEN

1. Az ellendrzési nyomvenal fogalma

Az ellenérzési nyomvonal az intézmény tervezési, pénziigyi lebonyolitéasi, beszdmo-
lasi és ellendrzési folyamatainak tablazatba foglalt leivdsa. Az ellen6rzési nyomvonal
a folyamatokra vonatkozé egyes tevékenységeket, a tevékenységek jogi alapjait, fele-
10seit, azok ellen6rzését, nyomon kdvetését és a kapesolddd dokumentumok megne-
vezését foglalja magaban,

2. Az ellendrzési nyomvonal célja, jelentosége

Az ellendérzési nyomvonal eljérdsok, ellendrzések egylittesét jelenti, ami az intéz-
mény teljes milkddését lefedi, a feladatellatds egészére kiterjed, a miikddtetés jobbita-
sanak fontos eszkdze. Az ellenérzési nyomvonal kialakitdsaval és felhasznalasaval
feltérképezhetd az intézmény szakmai és gazdaségi folyamataiban rejlé dsszes mii-
kodési kockdazat.

Az ellenérzési nyomvonal eélja és jelent6sége abban 4ll, hogy az:

koordindlja, rendszerbe foglalja az intézmény mikddésének rendjét; tartalmazza -
teljes korlien - az egyes tevékenységek egymdasra épiillé eljarasrendjét, s az azokba
beépitett ellendrzési pontokat; a feladatok végrehajtisaban résztvevdk szdmara irott
¢s atlathaté formaban tegye kotelezévé a kivetendé eljardsok és modszerek betartd-
sat; s mindezeken keresztill, mutasson rd az intézmény folyamatba épitett ellendrzési
rendszerének a hidnyossagaira, eldsegitve ezzel azok megsziintetését, s a miikodés
szinvonaldnak a jobbitdsat,

Nyiradonyi Szocidlis és Gyermekjdléti Szolgdltatdsi Kozpont 4254 Nyiradony Dézsa Gyorgy utca §




Ellendrzési nyomvonalak rendszere

IL
AZ INTEZMENY ELLENORZESI NYOMVONALANAK RENDSZERE

A) Az ellendrzési nyomvonal formdtuma

Az Amr, szetint az ellendrzési nyomvonal elkészithetd szoveges, vagy folyamatab-
rakkal szemléltetett, vagy tébldzatba foglalt formdban, Az intézmény ellenbrzési
nyomvonala — az 4llamhaztartasért felelés miniszter 4ltal kiadott mdédszertani titmuta-
16 alapjan — tabldzatos forméban késziilt. Az ebben a formatumban dsszeallitott
nyomvonal ugyanis a legjobban alkalmas a szakmai és gazdasagi feladatok ellatasé-
nak jobbitasdra, a kockdzati tényezok minimalizéldsdra. Az cllendrzési nyomvonal
teljeskérlien tartalmazza a jogszabélyokra, a bels6 szabalyzatokra, az adatbéazisra vald
hivatkozést, vagyis egységes zért rendszert alkot.

B) Az ellenérzési nyomvonal rendszerének felépitése

A kialakitott ellendrzési nyomvonal-rendszer az intézmény szakmai és gazdaségi
tevékenységének egészét lefedi. A rendszer — a koltségvetési gazdalkodds
alapvetd folyamataira és a szdmviteli elszdmoléds rendjére fokuszalva - az
alabbi hét fejezethdl all:

1 sz. Ellendrzési nyomvonal:
Tervezési feladatok

A nyomvonal tartalma az aldbbiakra terjed ki:

Tervezési folyamatok

1 Gazdasagi program készitése
1.1. Helyzetértékelés
1.2, Gazdasagi program (Ciklus program)

stratégiai tényezok,
fejlesztési alapelvek,
fejlesztési cél,
megvaldsulas mechanizmusa,
program megvalositdsdnak litemezése
1.2, Koltségvetési koncepcid kialakitasa
1.2.1. Bevételek és kiadasok szambavétele
- jogszabélyon alapuld
- szerzddésen, megéllapodasi (t6bbéves) kotelezettségen alapuld
- rendszeresen eléfordul (tapasztalatokon alapulé)
1.2.2. Normativ dllami hozz4jarulés alapjdul szolgdlé naturalis mutaték felmérése
1.2.3. Intézményeknél ¢s az egyéb feladatoknal jelentkez6 igények felmérése
1.2.4, A képviselGtestiilet dontési feladatai;
. Helyi ad6k bevezetése (meglévok emelése)
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1.3.
14,
1,4,1
1.4.2.
1.4.3.

1.4.4,

Téritési dijak emelése (valtoztatdsa)

Kiadasok csékkentése

A hidny elfogadhaté mértéke, annak fedezete

Folyamatban 1évé beruhazasok iiteme,

Uj beruhazasok inditasa,

Miik$dési kiadasok ndvelése,

Altalanos és céltartalék kiaddshoz viszonyitott mértéke,

Meglévé intézmény struktira atalakitasa, dsszevonds, megsziintetés
Létszamesodkkentés, novelés

Koéltségvetési koncepeié jovahagyasa (jogszabaly alapjan nem kételezd)
Koltségvetési rendelettervezet készitése

Helyi 8nkormdnyzat koltségvetésének rendeletben térténé megallapitasa
Kéltségvetési irdnyelvek és az intézmény pénziigyi szabélyozés elézetes el-
gondolésainak figyelembevétele

Kdzponti hozzéjaruldsok, tdmogatdsok, normativak, kézpontositott eléirany-
zatok megallapitasa a koltségvetési torvény eldirdsai alapjan

Kdéltségvetési rendelettervezet dsszedllitasa, figyelemmel a helyi dnkormany-
zat és a helyi kisebbségi tnkormdanyzat megallapoddsiban rdgzitettekre

1.4.5. Jegyz0 altal elkészitett rendelettervezet képviselttestiilet elé térténd beterjesz-

tése

1.4.6. A koltségvetési rendelettervezetet megalapozo egyéb rendelettervezetek beter-
jesztése,

1.4.7. Az elfogadott kSltségvetésrdl a Kormany tajékoztatdsa az Aht. informaci6s ér
meérlegrendszereinck megfelelden

1.4.8. Tartal¢kkal vald rendelkezés jognak meghatdrozdsa, annak 4truhazasa a pol-
garmesterre illetve bizottsdgokra

1.4.9 Az elbirdnyzatok és a létszamkeretek koz6tti 4tcsoportositdssal kapesolatos
dontési jogosultsig meghatdrozdsa. (bizottsdgokra, polgdrmesterre, helyi ki-
sebbségi Onkormdnyzat elnkére torténd atruhizésa)

1.4.10. A kdltségvetési rendelettervezet egyeztetése, irasban rogzitése a koltségvetési
szervekkel.

1.4.11. Koltségvetési rendelet megalkotasa:

Elbzetesen

. Bizottsagok altal torténd megtirgyaldsa,

. Pénziigyi bizottsag véleményezése,

. Konyvvizsgald éltal irdsban torténé véleményezése.

1.4.12. Kdltségvetési rendelet tartalmét meghatdrozo jogszabélyi eléirasok betartésé-
nak biztositasa,

1.4.13. Koltségvetési rendelettervezet testiileti elSterjesztésének tartalmi és formai
megfelelésége,

. Elbterjesztés (széveges értékelés, indok-las, tablazatok)

° Rendelettervezet széveges része

. Rendelettervezethez kapesolddd mellékletek

1.5 Miikddési kiadasok tervezése

1.6.  Felhalmozési kiadasok tervezése

1.7.  Allami tAmogatdsok tervezése
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1.14.3.

1.14.3.
1.15.
1.16.

Sajat bevételek tervezése

Vallalkozési kiadasok / bevételek tervezése
Finanszirozas tervezése

Koltségvetés Gsszedllitasa

Kéltségvetés jovahagyasa

Elemi koltségvetés kiadasa

Koltségvetési eldiranyzatok mddositisanak eldkészitése
Eldiranyzat modositas a testiilet kizarélagos hataskorében

. Eldiranyzat mddositds atruhdzott hatdskor esetén, ha az atruhazott nem az

intézmeény

Eléiranyzat mddosités atruhdzott hataskdr esetén, ha az atruhdzott az intéz-
mény

Eléiranyzat mddositas az 6nalléan gazdalkodo szervek hataskorében
Kdltségvetési eldiranyzatok modositdsdnak jovahagyasa

Eléiranyzatok nyilvantartdsdnak modositisa

2 sz, Ellendrzési nyomvonal:
Vezetés, szervezés feladatok

A nyomvonal tartalma az aldbbiakra teried ki:

2.
2.1
2.1.1,
2.1.2.
2.1.3,
2.2,
2.2.1.
2.2.2,
*

]

2.3.
2.4,
2.5.
2.6.
2.7,
2.8.
2.9
2.10.
2.10.1.
2.10.2.
2.11.

Vezetés, szervezés

Iktatds, kiadmanyozas, iratkezelés

Kiildemények 4atvétele és felbontasa

Iratok nyilvantartasba vétele

Iratkezelés az tigyintézés folyamatdban
Kdételezettségvallalas

ElSzetes kételezettségvallalas nélkiil (200 e Ft alatt)
Kdtelezettségvallalas csak irasban (200 e Ft felett)
Hatarozott ideji

Hatérozatlan ide;j(

Kotelezettségvallalas

Utalvanyozas

Pénziigyi ellenjegyzés

Ervényesités

Végrehajtas (pénziigyi teljesités)

Beszamoltatas, vezetdi ellendrzés

Beszdmoldk elfogadasa

Irattdrozds

Iratok irattarba helyezése, irattari kezelés

Iratok selejtezése, levéltari atadasa

Szervezeti és informatikai rendszerek, folyamatok szervezése, szabalyozasa,
ir&nyitasa, ellenérzése

3. sz. ellenérzési nyomvonal:
Huménerdforras gazdalkodasi feladatok
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A nyomyvonal tartalima az aldbbiakra tevjed ki:

3. Huménerdforras gazdalkodas

3.1, Munkaers felvétel, kinevezés

3.1.1. Személyiigyi ¢s munkaligyi tevékenység szervezeti és tartalmi kapcsolatdnak

biztositasa
.2. Munkaviszony létesitése
. Munkaviszony megsziintetetése
Végkielégités
. Elomeneteli rend biztositasa (koztisztvisel6k és kozalkalmazottak vonatkozé-
sdban is) '

3.1.6. Munkavégzés szabilyainak betartisa

3.2, Képzés, oktatas

3.2.1. Tanulmanyi szerz6dések kotése, nyilvantartasa

3.2.2. Munkavallalé részére szervezett oktatas

3.3,  Besorolés, javadalmazas, bérezés

3.3.1. Illetményrendszerek eldirdsainak betartdsa

3.3.2. Munkabérek szamfejtése, modositasa (Automatikus béremelés, egyéb bérmé-
dositas, béremelés, bér-szamfejtés)

3.3.3. megbizasos jogviszony (Kezdeményezése, szerzddések alairdsa, szémfejtése)

3.3.4. Egy¢b valtozdsok dokumentumainak fogaddsa, feldolgozésa

3.3.5. Egy¢b bérszamfejtéshez kapesolddo adatvaltozasok rogzitése

3.3.6. Térsadalombiztositasi ellatisok (igény illetve jogosultsagi) dokumentumainak
a rendszeren belilli kezelése, véltozdsainak vezetése

3.3.7. Munkaiigyi statisztikai jelentések készitése

3.3.8. Szabadsidg megaéllapitasa, nyilvéntartasa

3.3.9. Munkdba jaras koltségtéritések szamfejtése

3.3.10. Adok ¢s jarulékok elszamoldsa

3.3.11. Tarsadalombiztositasi és csalddtdmogatési ellatasok szdmfejtése

3.3.12. Munkavallalékat ¢s munkaaddkat terheld jarulékok dsszegének utaldsa

3.3.13, A szamfejtett jadranddsdgok pénziigyi rendezése

3.4, Mindsités, fegyelmi felel0sségre vonds

3.4.1. Min0sitesek belsd szabalyozasa ¢és a szabdlyzatban foglaltak végrehajtasanak
koordinélasa

3.4.2, Fegyelmi felelosséggel kapesolatos feladatok

3.5, Személyiigyi nyilvantartds

3.5.1. Személyligyi nyilvéntartasok vezetése, személyi anyagok biztonségos kezelé-
se ¢s Orzése

3.5.2. Kiils6 és belsd személytigyi adatszolgaltatdsok teljesitése

3.5.3. Személyi allomannyal kapcsolatos elemzések készitése

WL W L
- —
L T N S I

4. sz. ellenérzési nyomvonal:
Vagyongazdalkodasi feladatok

A nyomvonal tartalma az aldbbiakra teried ki:
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4, Vagyongazdalkodéas (koéltségvetés végrehajtasa
4,1.  Vagyongazdalkodési koncepcid dsszeallitasa
4.2.  Vagyongazdalkodasi koncepcio6 elfogadasa
4.3.  Ingatlan gazdalkodss,

o Ingatlanok bérlése,
. Ingatlanok bérbeadasa,
. Ingatlan beruhdzés (létesités),

Ingatlan adasvétel,
Ingatlan fenntartas,
Ingatlan feltjitas
Kézbeszerzési feladatok
4, Targyi eszk6zokkel (TE) val6 gazdalkodas
Egyéb targyi eszk6zok bérlése,
Egyéb targyi eszkozok bérbeadasa,
Egyéb targyi eszk6z beruhézés (1étesités),
Egy¢b targyi eszkoz0k addsvétele,
Ingatlan fenntartds,
Egyéb targyi eszk6z0k felajitasa,
. Kdzbeszerzési feladatok
4.5.  Befektetett pénziigyi eszkozdkkel valé gazdalkodas
4.5.1. Hosszi lejarati betétek elhelyezése, megsziintetése, annak madositasai
4.5.2. Reszesedések megszerzése és azok valtozasai gazdaségi tdrsasdgokban
4.5.3. Lakéstamogatasi kolesténokkel kapesolatos feladatok
4.5.4. Egy¢b a befektetett pénziigyi eszkézok gazdalkodéasaval kapesolatos feladatok
4.6.  Befektetett eszkz0k nyilvantartisa
4.6.1. Kis értékil (200 ezer Ft alatti) immaterialis javak és TE nyilvantartasa
4.6.2. Ingatlanvagyon kataszter vezetése
4.6,3. Torzsvagyon és egyéb vagyon nyilvantartisa
4.6.4, Befektetett eszkzik gazdalkodasdnak szabdlyozdsa
4.7, Anyag és készletgazdélkodas
4.7.1. Anyag ¢és készlet beszerzések tervezése
4.7.2. Anyag ¢&s készlet beszerzések végrehajtasa
4.7.3. Anyagok és készletek mennyiségi és mindségi atvétele
4.7.4. Raktarozasi tevékenység
4.7.5. Munkaruha és véddruha juttatds jogossaganak megallapitasa
4.7.6 Anyagok és készletek nyilvantartésa
4.7.7. Kozbeszerzési feladatok
4.8.  Leltarozasi feladatok
4.9,  Felesleges vagyontdrgyak kezelése
4.9.1. Felesleges vagyontargyak hasznositdsa
4.9.2 Selejtezési eljaras bonyolitdsa

¢ & 8 & 5 ¢ e @ @

4.10. Pénzgazdélkodds, hitelgazdalkodas, finanszirozas, kdvetelések, kitelezettsé-
gek kezelése

4.10.1. Pénzellatas, finanszirozds, pénzforgalom

4,10.2. Pénzgazdalkodds bels§ szabélyozéasa

4.10.3. Hitelekkel valé gazdalkodas

4.10.4. Kovetelések, kotelezettségek kezelése
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4.11. Koltségvetési elbiranyzatokkal vald gazdalkodds

4.11.1. Bevételek realizalasa

4.11.2. Kiadésok teljesitése

4.11.3. Alaptevékenység maradvanyanak elszamoldsa

Vallatkozasi tevékenység maradvinyanak elszdmoldsa

4,11.4, Mérleg szerinti eredmény elszamolasa

4.11.5. Takarékossagi intézkedések, elvek meghatdrozasa, betartisa

5. sz, ellen6rzési nyomvonal:
Bonyolitas, gazdalkodas (funkcionalis tagozddas szerint) feladatok

A nyomvonal tartalma az aldbbiakra terjed ki;

5. Féfolyamat 5*(korményzati funkcidnkénti tagozdas)
Bonyolitas, Gazdalkodas
*Kormanyzati funkciok, allamhaztartasi szakfeladatok és szakdgazatok osztalyozdsi

rendje szerint.

A kormanyzati funkciok, allamhaztartasi szakfeladatok és szakagazatok osztalyozési
rendjérol szolé 15/2019. (X11. 7.) PM rendelet szerint.

5.1.  Részletesen az intézményalapité okirata tartalmazza

6. sz. ellenorzési nyomvonal;
Adatszolgaltatisok, fokonyvi konyvelés, analitikus nyilvantartas, be-
szamolo készités, folyamatba épitett bels6 ellenérzési feladatok

A nyomvonal tartalma az alibbiakra terjed ki:

6. Adatszolgaltatasok, fokonyvi kdnyvelés, analitikus nyilvantartds, beszamold
készités, folyamatba épitett belso ellendrzés

6.1.  Befektetett eszkozok analitikus nyilvantartasa.

6.1.1. Immateridlis javak analitikus nyilvantartasa

6.1.2. Ingatlanok analitikus nyilvantartasa

6.1.3. Targyi eszkdz0k analitikus nyilvantartasa

6.1.4, Beruhdzasok analitikus nyilvéntartdsa

6.1.5. Befektetett pénziigyi eszkozok analitikus nyilv,

6.1.6. Adott kdlcsondk analitikus nyilvantartisa

6.1.7. Egy¢b fel nem sorolt analitikus nyilvantartdasok

6.2,  Készletek analitikus nyilvantartasa

6.2.1. Készletnyilvantart6 lapok és kapcsolddd készletek napldja

6.2.2. Raktari bizonylatok

6.2.3. Eszkoz6k munkahelyi nyilvantartasa

6.2.4, Munka és védbruha juttatas bizonylatai

6.2.5. Egyéb fel nem sorolt analitikus nyilvantartasok

6.3.  Vevo, ados, szallité analitika vezetése

6.3.1. Vevd, adosok analitikaja

6.3.1.1 Vevék analitikus nyilvantartasanak vezetése

6.3.1.2 Addsok analitikus nyilvantartasanak vezetése

6.3.1.3 Kulon részletezd nyilvantartdsok vezetése az ad6hatdsagi elszamolasokrol
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6.3.1.4 Analitikus nyilvantartasok adatairdl feladds készitése a fékdényvi kdényvelés
felé

6.3.2. Szallitd analitika

6.3.2.1 Belfoldi szalliték analitikus nyilvantartasa

0.3.2.2 Szallitdi kotelezettségek megbont. targyévi, illetve az azt kdvets évet terhels
értékekre

6.3.2.3 Egy¢b rovid lejaratd kitelezettségek analitikus nyilvantartasa

6.3.2.4 Analitikus nyilvantartasok adatairdl f6kényvi feladas készitése

6.4. Kotelezettségvallalsok analitikus nyilvantartisa

6.4.1. Kotelezettségvallaldsok analitikus nyilvantartasainak vezetése

6.4.2. Analitikus €s a fokonyvi nyilvantartds egyeztetése

6.5, Pénztarkényv vezetése

6.5.1. Hazipénztari feladatok ellatasa

. Pénztari rend betartdsa

. Pénztéri nyilvantartdsok vezetése,

. Elszamolésra kiadott 6sszegek nyilvantartdsa
. Letétek kezelése, nyilvantartisa

. Ertékpapirok kezelése nyilvantartasa,

. Valuta kezelése, nyilvantartasa

. Szigord szamadasi nyomtatvanyok kezelése

6.5.2. Pénztari ellendrzés
6.6.  Banknapld, pénztarnapld vezetése
6.7. ,Vegyes napld” vezetése
6.8.  Bérelszamolas, bérfeladas
6.8.1 Bérek szamfejtése kozpontilag, nettd finanszirozas mellett
6.8.2 DBérfeladdsok f8konyvi kdnyvelése felé térténd elkészitése, feladdsa
6.9.  Béryilvantartds, bérnapld vezetése
Személyi juttatisok analitikus nyilvantartasai:

. Bérek nyilvantartasai személy szerint

. Munkavallalokrél havi bontasban

. Személyi jovedelemadé nyilvéantartds

. Jarulékok elszamolasénak nyilvantartisa

6.10. Adé és jarulék elszamolds, bevallas

6.10.1 Afa elszamolésok

6.10.2 SZJA elszamolédsok

6.10.3 Egyéb addk és jarulékok elszamolasa

6.10.4 Addhatosag felé kotelezden készitendd dokumentumok, azok tovabbitas6,10,5

Addk és jarulékok pénziigyi rendezése

6.11. Bevételek, kiadasok, Alaptevékenység maradvanydnak elszdmolasa Vallalko-
zési tevékenység maradvanyanak elszdmoldsa, Mérleg szerinti eredmény el-
szémoldsa

6.11.1 Kiadasok eldiranyzata és teljesitése pénziligy szerint

6.11.2 Kozvetett (altalanos) kiaddsok

6.11.3 Tevékenységek kiaddsi elGirdnyzata és teljesitése

6.11.4 Bevételek eldirdnyzata és teljesitése _

6.11.5 Alaptevékenység maradvanyénak elszdmoldsa Vallalkozasi tevékenység ma-
radvanyanak elszamolasa

0.11.6 Mérleg szerinti eredmény elszamolasa
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6.12, Fékonyvi konyvelés

6.12.1. Gazdasagi miiveletek kijelolése

6.12.2. Kdnyvelés a fékonyvi szamlikon

6.12.3. Banknapld, pénztar és vegyes napld vezetése

6.12.4. Fékonyvi szamlak rendezése

6.13. Analitikak, fékonyvi naplok egyeztetése

6.13.1. Ertékbeni egyeztetés (bruttd érték és a nyilvantartott értékesokkenés egyezte-
tése)

6.13.2. Mennyiségi egyeztetés (analitikus kényvelés és az elhelyezés szerinti nyilvan-
tartds egyeztetése

6.14. Leltarozasok

6.14.1. Leltarozas el6készitése

0.14.2. Leltarozas végrehajtisa

6.14.3. Leltarfelvétel bizonylatoldsa

0.14.4. Leltarozas eredményénck értékelése

6.14.5. Leltarozott eszk. és forr, ért,

6.14.6. Leltarkiilonbozetek rendezése

6.15. Zarasok, beszdmolo készités

6.15.1. Zarlati feladatok

6.15.1.1 Eldiranyzati szamlak zaras

6.15.1.2 Teljesitési szadmlak zards

6.15.1.3 Alaptevékenység és vallalkozasi tevékenység) maradvany kiegészitése

6.15.1.4 Ertékesokkenések elszdmolésa

6.15.1,5 Ertékvesztések elszamoldsa

6.15.1.6 Allomanyvaltozasok kényvelése

6.15.1.7 Figgd, kiegyenlitd atfuté K ésB forgalmi szamlajanak atvezetése az
allomanyi szamléra

6.15.1.8  ~ Mérlegszamlak zarasa

6,15.1.9 Fékonyvi kivonat készitése

6,15.2, Beszdmolo készités

6.15.2.1 Eves koltségvetési beszamol6 készitése (Osszevont, konszolidalt be-

szamold, ésszesitd RIPORT))

6.15.2.2 Havi (PM IINFO és Mériegjelentés) beszamold készitése

6.15.2.3 Negyedéves id8szakra vonatkozé (PM IINFO és Mérlegjelentés) be-
5zamolo készitése

6.15.2.4 Meérlegjelentés készitése (Konszolidalt mérieg)

6.15.2.5 Koltségvetési jelentés készitése (8sszevont adatokkal)

6.16. Killonféle adatszolgéltatasok, statisztikdk és a kapcsolddé nyilvantartasok
vezetése

Az ellendrzési nyomvonal roviditéseinek jegyzéke az egyes mellékletek tartalmaz-
zak.
C) Az ellen6rzési nyomvonalak fejrovatai

Az ellenérzési nyomvonalak fejrovatai — az 4ttekinthet8ség biztositdsa érdekében —
az alabbiak szerint tagozédnak;

. Sorszam
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Tevékenység, feladat megnevezése
Jogszabalyok (belsd, szabalyok)
El8készit6, koordindld, végrehajtd
Keletkezé dokumentum

Felel6s, kotelezettség-vallald
Hatérid6

Ellen6rzés, érvényesités
Utalvanyozas/ pénzligyi ellenjegyzés
Pénzligyi teljesités

Kényvviteli megjelenés

e & & 5 5 & & » 8

Az intézmény — fentickben vézolt — elienérzési nyomvonal-rendszerét 6 (hat) da-
rab csatolt ellenérzési nyomvonal alkotja.

111,
SZABALYZAT HATALYA

A szabélyzat hatdlya (az ellendrzési nyomvonali rendszere) kiterjed a Nyiradonyi Szocidlis
és Gyermekjoléti Szolgaltatasi Kozpontra 4254 Nyiradony Ddzsa Gydrgy utca 5.
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IV.
ZARO RENDELKEZESEK

A szabélyozés 2020. december 1-én 1ép hatélyba.

Az intézményvezetd koteles gondoskodni e szabélyozas folyamatos aktualizaldsardl, biz-
tositani azt, hogy eléirdsai 6sszhangban legyenek az 1j kdzponti szabédlyozdsokkal, kdve-
telményekkel, médszertani Utmutatokkal, valamint a helyi szabalyzatok és a munkakori
leirasok eléirasaival.

Az intézményvezetd feleldssége ¢s feladata tovabba, hogy e szabalyozds eloirdsai a gya-
korlati munkavégzés soran maradéktalanul betartésra kertiljenek.

A szabalyozas el6irdsai betartasdnak a szémonkérése, ellenorzése az intézményvezetd fele-
16sségi korébe tartozik.

A jelen szabalyzatban foglaltak megismerését a 7. szamu mellékletben taldlhaté megisme-
rési nyilatkozat tartalmazza,

Mellékletek: 7 db

1. sz. melléklet: Tervezési feladatok

2. sz. melléklet: Vezetés, szervezés feladatok

3. sz. melléklet: Humanertforrds gazdalkodasi feladatok

4. sz. melléklet: Vagyongazdalkodasi feladatok

5. sz. melléklet: Bonyolitas, gazdalkodas (funkcionélis tagozddds szerint) feladatok

6. sz. melléklet: Adatszolgaltatdsok, fokonyvi konyvelés, analitikus nyilvéantartés, be-
szamold készités, folyamatba épitett belso ellendrzési feladatok

7. sz. melléklet: Megismerési nyilatkozat

Nyiradony, 2020. november 16.

Terdik Janos
intézményvezetod

Il Y‘,
\
\ e,
% Q
Op o
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Ellendrzési nyomvonalak rendszere

7. sz. melléklet

Megismerési nyilatkozat

Az intézmény ellenérzési nyomvonal rendszerének szabélyzaséban foglaltakat megismertem.
Tudomasul veszem, hogy az abban foglaltakat a munkavégzésem sorén kételes vagyok betartani.
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