Felesleges vagyontdrgyak hasznositasdnak és a hasznosithatatlan eszkozok selejtezésének szabdlyzata

Nyiradonyi Szocialis és Gyermekjoléti Szolgaltatasi
Kozpont
4254 Nyiradony, Ddézsa Gyorgy utca 5.

FELESLEGES VAGYONTARGYAK HASZNOSITASANAK ES
A HASZNOSITHATATLAN ESZKOZOK SELEJTEZESENEK
SZABALYZATA

Hatalyos: 2020. marcius 01. napjatol

Sl
\\\ “];“ p /\/_,__,
Jovahagyta: Terdik Janos
intézményvezetd

Nyiradonyi Szocidlis és Gyermekjoléti Szolgdltatdsi Kozpont 4254 Nyiradony, Dézsa Gyorgy utca 5.
1



Felesleges vagyontdrgyak hasznositdsdnak és a hasznosithatatlan eszkizok seleftezésének szabdlyzata

Bevezetés

A Nyiradonyi Szocialis és Gyermekjoléti Szolgaltatasi Kozpont 4254 Nyiradony, Ddzsa
Gyorgy utca 5. (tovébbiakban: intézmény) kezelésében 1évd felesleges vagyontargyak
hasznositasaval és selejtezésével Osszefiiggd feladatait a szamvitelrdl sz016 tobbszor maédositott
2000. évi C. tv. 51. §. (a tovabbiakban: Szt) valamint az allamhéztartdas szamvitelérdl szo6ld
4/2013. (I. 13.) Korm. rendeletben (a tovabbiakban: Ahsz.) alapjén az alabbiakban hatdrozom

meg.

A szabalyzat hatalya kiterjed:

¢ A Nyiradonyi Szocidlis és Gyermekjoléti Szolgaltatasi Kézpont 4254 Nyiradony, Dézsa
Gyorgy utca 5. (fovabbiakban: intézmény) intézményre valamint a telephelyeire.

A szabdlyzat targyi hatilya kiterjed az intézmény tulajdondban, vagyonkezelésében lévo
felesleges, vagy rendeltetésszer(i hasznalatra alkalmatlan;
* immateridlis javakra,
« targyi eszkdzokre,
* készletekre, anyagokra.
Nem terjed ki a szabdlyozas:
+ az idegen tulajdoni vagyontargyakra,
« az ligyiratok, szamviteli bizonylatok selejtezésére,
« a konyvtari dllomanyaba tartoz6 kinyv, folyoirat és egyéb informacidhordozokra,
+ a muzealis és levéltari gyljteményekre, védett targyakra, képz6 és iparmiivészeti
alkotasokra,

* tizolt6 berendezésekre.
1.

A felesleges vagyontiargyak hasznositasa

1. A feleslegessé valas ismérvei, feltételei

Feleslegesnek kell tekinteni mindazokat a vagyontérgyakat (befektetett eszkozéket €s immate-
ridlis javakat), amelyck az lizemeltetés megsziintetésének iddpontjatol szdmitva legalabb egy
éve nem hasznélnak vagy miiszaki avultsdga nem biztositja a vagyontargy munkavégzés céljara
torténd megfeleld hasznalhatosagat.

A szervezeti egységek vezet6i kdtelesek gondoskodni arrdl, hogy felesleges vagyontargyak
gondatlansagbol ne keletkezzenck.

2, A felesleges vagyontargyak feltarasanak rendje
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Felesleges vagyontdrgyak hasznositdsdnak és a hasznosithatatlan eszkozok selejtezésének szabdlyzata

A feleslegesnek mindsitendd befektetett eszkdzdkre és immaterialis javakra (a tovabbiakban:
felesleges vagyontargyak) a szervezeti egységek vezetdi tesznek az intézményvezetd részére
frasban javaslatot, amely tartalmazza:
- a felesleges eszkdz nyilvantartasi adatait (megnevezés, leltarhely, leltdri szdm, mennyiség,
nyilvantartdsi ar),
- a feleslegessé vélds oka,
- sziikség szerint szakvéleményt a felesleges vagyontargy allapotardl,
- javaslatot a hasznositds mddjara €s az eladasi arra,
A javaslatokat az intézményvezetd feliilvizsgdlja és azokat, amelyekkel egyetért,
folyamatosan, de legalibb évente egyszer, legkésébb a leltdrozas megkezdésére eldirt
idépontot megel6zd 30. napig jovahagydsra eldterjeszti a jegyzd részére.
3. A feleslegessé valt vagyontargyak tarolasi rendje:
A feleslegesnek mindsitett, de még nem hasznositott vagyontargyakat a szervezeti egységeknél
elkiilonitett helyen kell tdrolni mindaddig, amig az értékesités meg nem torténik.
4. Hasznositas
A felesleges vagyontdrgyak hasznositisa az a folyamatos tevékenység, amely magaban foglalja
a felesleges vagyontargyak folyamatos feltarasat, ezeknek az intézményen beliili vagy kiviili
hasznositasat.
Az intézményvezetd munkakori kotelessége a szervezeti egységek vezet6i dltal adott javaslat
alapjdn a felesleges vagyontdrgyak legkedvez6bb hasznositdsi modjait jovahagydsra
meghatarozni.
Ha egyes felesleges vagyontargyak hasznélatdra mds szervezeti egységeknek van indokolt
igénye, akkor ezeket belsé bizonylattal az igénylé szervezeti egységnek kell atadni.

A hasznositds modjai :

intézményen beliili értékesiteés,

- intézményen kiviili értékesités (gazdalkodd szervezetnek, egyéb jogi személynek, vagy
maganszemélynek),

- intézményen kiviili térités nélkiili atadas,

- bérbeadas.

Térités nélkiili atadas kivételesen indokolt esetben €s csak koltségvetési intézmény részére

térténhet.
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Felesleges vagyontdrgyak hasznositdsdnak és a hasznosithatatlan eszkozok selejtezésének szabdlyzata

A hasznositas a Hasznositdsi és Selejtezési Bizoltsag (a tovabbiakban: Bizottsag) eljardsaval

torténik. A hdromtagi_bizotfsdg miszaki és pénziigyi-szamviteli szakképzettségll tagjait,

koziiliik az elnskot az intézményvezetd névre szolo megbizdlevéllel hatarozatlan idére bizza
meg. |

Az értékesithetének mindsitett felesleges vagyontargyakrél az intézményvezetd altal készitett
és a jegyzd altal jévahagyott javaslatot kell a Bizottsag el€ terjesztent.

A Bizottsdg a helyszini szemle utdn felvett Hasznositdsi jegyzOkonyvben rogzitve dont a
hasznositas modjarol, a javasolt eladasi drakrdl, melyeket szitkség szerint feliilbirdlva a jegyz6
hagy jova.

Amennyiben az értékesités az alkalmazottak korében térténik, annak iddpontjat a Bizottsdg
legalabb 5 munkanappal korabban nyilvanosan koételes meghirdetni. Tobb jelentkezé esetén
licitalassal, annak sikertelensége esetén sorsoldssal kell eldonteni a vésarlds jogat, melynek
eredményét jegyz6konyvben kell régziteni.

Az intézményen kiviili, sajat hatask6r(l értékhatdr alatti vagyontdrgy értékesitése torténhet
palyazati kiirassal ¢és palydzat kifrasa nélkil is. Palydzati kifrdssal valo értékesitéskor a
palyaztatas altaldnos szabélyai értelemszertien irAnyadoak.

A feleslegessé valt vagyontargy bérbeadds sordn frasban bérleti szerzdést kell kétni, amely
tartalmazza:

- a szerz06d6 felek pontos megnevezését, telephelyét, a bérld addszamat és pénzintézeti
folyoszamlajanak azonositd adatait,

- a bérleti dij Osszegét, teljesitésének esedékességét &s fizetési modjat,

- a szerz8dés targyat képezd vagyontargy megnevezését, tipusat, miiszaki adatait,

- a vagyontargy nyilvantartasi adatait,

- a bérbeadas idétartamanak pontos meghatdrozasat,

- a bérld kotelezettségvallalasdt a rendeltetésszerti hasznélatra, a vagyontdrgy allaganak
megdvasara, rendszeres karbantartisara és a megfeleld allapotban vald visszaszolgaltatasara

- a bérld kartéritési kitelezettségét,

- a felek egyéb megéllapodasait

A 2007. évi CVI torvény értelmében az értékesitést végzének a vagyon tulajdonjogdnak
atruhdzasat - ha t6tvény vagy annak felhatalmazdsa alapjén kiadott korményrendelet kivételt
nem tesz - versenyeztetéssel kell megkisérelnie. A kivételekrdl a torvény 35. § (2) pontja

rendelkezik.
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Felesleges vagyontdrgyak hasznositdsdnak és a hasznosithatatlan eszkizok selejtezésének szabdlyzata

A hasznositdsi jegyz&konyv tartalma:
- a hasznositas helye és idGpontja,
- a Bizottsag elntke, tagjai, megbizéleveleik iktatészama,
- a hasznositasi eljarast engedélyezs megnevezése,
- a hasznositasra kertilé felesleges vagyontargy nyilvantartési adatai
- (megnevezds, leltari szam, mennyiség),
- a feleslegessé valds okédnak és a hasznositas eredményének lefrasa,
- a Bizottsag jelenlévé tagjainak aldirdsa és a jegyzokdnyvet jévahagyo zaradékat.
A konyvvitelben és az analitikus nyilvantartdsban a jegyzékonyv szerinti vagyonviltozast
régziteni kell,
IL

A hasznosithatatlan eszkéziok selejtezése

1. A selejtezés feltételei

Valamennyi szervezeti egységnél a vezetd kételes gondoskodni arrél, hogy hasznalhatatlan,
selejt eszkdzok gondatlansdgbdl ne keletkezzenek.

Selejtezésre kertilnek mindazok az eszkdzok, amelyek eredeti rendeltetésiik betdltésére méar
nem alkalmasak, fizikailag elhaszndlodtak, elavultak, helyreédliitasuk gazdasagtalan,
hasznélhatatlanok, illetve hasznositani csak alkatrészként, tartozékként hulladék anyagként
lehet.

Képzo- €s iparmiivészeti alkotdsok nem selejtezhetdk!

A selejtezés feltételeinek megfeleld eszkozokre a szervezeti egységek vezetdi tesznek az
intézményvezetd részére irasban javaslatot.

A javaslatokat az intézményvezetd feliilvizsgélja és azokat, amelyekkel egyetért, folyamatosan,
de legalabb évente egyszer, legkés6bb a leltarozas megkezdésére elsirt idépontot megelézd 60.
napig jovahagyasra el6terjeszti a jegyz0 részére.

A selejtezést legkésébb az éves leltarozas megkezdését megel8z6 30. napig végre kell hajtani
gy, hogy a mérlegbeszdmoloban mar a helyes vagyonadatok szerepeljenek, a mérleg a
forduldnapon valds vagyoni helyzetet tiikrozze.

2. A selejtezési eljaras

A selejtezési eljardst a Bizottsag folytatja le, jegyzOkonyv felvételével.

A Selejtezési bizottsig elnike, tagjai:

- gazdasagi ligyintéz0 (elnok)
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Felesleges vagyontdrgyak hasznositdsdnak és a hasznosithatatlan eszkozok selejtezésének szabdlyzata

- (1 18) tag (selejtezéssel érintett intézménytsl)
- (1 £6) tag (egyéb intézménytol)
A Selejtezési Bizottsdg feladata:
- dllasfoglalas a selejtezésrél vagy a leértékelés mériékérdl,
- javaslat a hasznositas, értékesités modjardl.
- ellendrzi a feleslegessé vélast megallapito altal elkészitett nyilvantartdsban szereplé
vagyontargyak mennyiségét €s azonosségét,
- megallapitja, hogy a selejtezésre javasolt vagyontargy hasznositasara tortént-c megfeleld
intézkedés,
- megvizsgalja a selejtezésre javasolt vagyontargy esetleges hasznositési lehet6ségeit, tekintet
nélkiil az el6zetes vonatkozo kisérletek eredménytelenségére,
- megallapitja a selejtté valas okat.
A selejtezésre jovahagyott eszkozoket a szervezeti egységeknél elkiilonitett helyen kell tarolni
mindaddig, amig a selejtezés meg nem torténik.
A selejtezési jegyzdkonyv tartalma:
- a selejtezés helye és iddpontja,

a Hasznositasi és Selejtezési Bizottsag elndke, tagjal, megbizéleveleik iktatészama,

a selejtezendd eszkoz nyilvantartasi adatai
(megnevezés, leltari szam, mennyiség, nyilvantartéasi ar),

a selejtté valds oka, az amiatt esetleg szilkséges személyi feleldsség megallapitdsara ird-

nyul6 kartéritési eljarasra torténd utalas,

1

a Bizottsdg azon tagjanak megnevezését, aki a selejtezés utdni teend6k végrehajtasacrt
felels,
- a Bizottsag jelenlévi tagjainak és a leltarilag felelés alkalmazottak aldirasat,
- a selejtezési jegyzBkonyv jovahagyd zaradékat.
A selejtezés sordin haszndlatos nyomtatvdnyok:
BSzny. [1-90 A selejtté vélas okai
BSzny. 11-91 Selejtezett targyi eszkozok jegyzéke
BSzny. 11-94 Selejtezett készletek jegyzcke
BSzny. 11-93 Osszesitd

BSzny. 11-97 Jegyzdkonyv a fizikai megsemmisftésrol
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Felesleges vagyontdrgyak hasznositdsdnak és a hasznosithatatlan eszkézok selejtezésének szabdlyzata

3. A fizikai megsemmisités szabalyai

Amennyiben a leselejtezett eszkézok hulladékként vagy alkatrészként sem hasznosithatok,
avultsdgi fokuk vagy haszndlhatatlansaguk miatt, azokat a Bizottsag jelenlétében, az eldirt
jegyzOkonyv egyidejii felvételével meg kell semmisiteni, anyaguk jellegének megfelels
cljardssal (ztzds, égetés, tormelékként valo elszallitas stb.).

4. A selejtezéssel kapesolatos szimviteli elszamoldsok

A selejtezés lezarasat kdvetden a fGkonyvi konyveld munkatirs a bizottsag altal megkiildott
jegyzOkonyvek alapjan az eszkozok értékében, mennyiségében bekdvetkezett véltozasokat,
legkés6bb a leltarozas megkezdését megelézd 3 munkanapon beliil kiteles atvezetni,

A selejtezett eszkozok analitikus és fékényvi nyilvantartdsokba térténd atvezetését a
szamlarendben foglalt eldirasok alapjan kell végrehajtani.

5. A selejtezés végrehajtasanak ellendrzése

A sclejtezési eljdrds szabélyszerli végrehajtisdnak folyamatba Epitett ellenérzéséért az
intézményvezetd, valamint a jegyzd a felelds.

111,
Z.aro rendelkezések

A felesleges vagyontargyak hasznositasdnak és a hasznosithatatlan eszkézék selejtezésének
szabdlyzata 2020. mércius 01-én 1ép hatalyba, amellyel egyidejlileg a kordabban érvényes
selejtezési és hasznositdsi szabdlyzat hatalyat veszti. Az érintett munkatirsak az 1. sz
mellékletként csatolt Megismerési nyilatkozaton aldirdsukkal igazoljak, hogy olvastik és
megértették az eléirasok tartalmat.

Mellékletek szama: 1 db

o l.sz. melléklet: Megismerési nyilatkozat

Nyiradony, 2020. februar 05.

o

[ W
Terdik Janos
intézményvezetd
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Megismerési nyilatkozat

1. sz. melléklet

A felesleges vagyontargyak hasznositdsanak és a hasznosithatatlan eszkézok selejtezésének
szabélyzataban foglaltakat megismertem. Tudomasul veszem, hogy az abban foglaltakat a

munkavégzésem sorén koteles vagyok betartani.
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