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Gazdélkodasi szabdlyzat

A Nyiradonyi Szocidlis és Gyermekjoléti Szolgaltatasi Kézpont 4254 Nyfradony, Ddzsa
Gyorgy utca 5. (tovébbiakban: intézmény) Gazdélkodasi Szabalyzatat az allamhéztartasrdl
sz616 2011, évi CXCV. toérvény (tovabbiakban: Aht), az 4llamhaztartasi torvény
végrehajtasardl rendelkezd 368/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet (tovabbiakban: Avr) és az
4llamhaztartas szamvitelérdl szélé 4/2013. (I 11.) Korm. rendelet (tovabbiakban: Ahsz.)
el6irdsai alapjan a k6vetkez6k szerint hatdrozom meg.

L
ALTALANOS RESZ

1. A szabalyzat célja

A szabdlyzat célja, hogy az intézménynek meghatdrozza a miik6désiikhoz, gazdalkoddsukhoz
kapcsolédé a  jogszabdlyban nem  szabdlyozott  kérdéseket. Meghatarozza a
kotelezettségvallalds és a pénziigyi ellenjegyzés, a teljesitési igazolas, az érvényesités, €s az
utalvinyozas eljarasi és dokumentacios részletszabdlyait, az egyes jog- és hataskorsket, a
helyettesités, illetve a hataskorsk atruhdzasanak rendjét, az ehhez rendelt feleldsség viselését,
az adatszolgaltatasok rendjével kapcsolatos belsé eldirdsokat.

2. A szabalyzat hatalya

A Gazddlkoddsi Szabalyzat hatdlya kiterjed a Nyfradonyi Szocialis és Gyermekjoléti
Szolgaltatasi Kdzpontra,

3. A szabilyzat jogszabailyi és egyéb forrasai:

o az allamhdztartasré] sz616 2011, évi CXCV. t6rvény (tovabbiakban: Aht.);

e aszamvitelr6l szol6 2000. évi C. torvény (tovabbiakban: Sztv.);

o azdllamhéztartdsi torvény végrehajtésarol rendelkez6 368/2011. (XII 31.) Korm.
rendelet (tovabbiakban: Avr.);

e az szamvitelérdl szo16 4/2013. (L.11.) Korm. rendelet (tovabbiakban: Ahsz.);

® Nyiradonyi Szocidlis €¢s Gyermekjoléti Szolgaltatasi Kozpont Szervezeti és Miikddési
Szabdlyzata

4. Ertelmezé rendelkezések

Kotelezettsegvillalds

A kiaddsi elBirdnyzatok, és - ha jogszabaly azt lehetdvé teszi — az Aht. 49, § szerinti
lebonyolité szerv szamara a Kormény rendeletében meghatarozottak szerinti rendeikezésre
bocsatott Osszeg terhére fizetési kotelezettség véllalasérdl szolo - igy killéndsen a
foglalkoztatasra irdnyuld jogviszony létesitésére, szerz6dés megkotésére, koltségvetési
tAmogatas biztositasdra irdnyuld - szabdlyszeriien megtett jognyilatkozat. Az dllamhdaztartas
dnkormanyzati alrendszerében t6bb év vagy a koltségvetési éven tili év kiadési eléiranyzata
terhére kotelezettségvallalasra az irdnyitd szerv altal megallapitott, ennek hidnydban a
koltségvetési év kiaddsi eliranyzataival megegyezd Osszeglt kiadasi eldiranyzatok szabad
eléiranyzatanak mériékéig keriilhet sor, amelynek fedezetét a kotelezettséget véllalénak a
tervezésekor biztositania kell.
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Gazdalkodasi szabalyzat

Pénziigyi ellenjegyzés

Kotelezettséget véllalni a Kormény rendeletében foglalt kivételekkel csak pénziigyi
ellenjegyzés utdn, a pénziigyi teljesités esedékességét megeldzben, irasban lehet. A pénziigyi
ellenjegyzének a Kormany rendeletében foglalt kivételekkel meg kell gyézddnie arrél, hogy a
szabad el6irdnyzat rendelkezésre all, a tervezett kifizetési idépontokban a pénziigyi fedezet
biztositott, és a kotelezettségvallalas nem sérti a gazdalkoddsra vonatkozé szabalyokat.

Teljesités igazoldsa
A teljesités igazoldsa sordn ellenérizhetd okményok alapjéan ellenérizni és igazolni kell:

e a kiaddsok teljesitésének jogossagat,

e (sszegszerliségét,

o cllenszolgaltatast is magaban foglalo kételezettségvallalas esetében — ha a kifizetés
vagy annak egy része az ellenszolgdltatas teljesitését kovetden esedékes — annak
teljesitését.

E'rve’nyesz’te’s
Kifizetések esetén a teljesités igazoldsa alapjan — az Avr. 57. § (3) bekezdése szerinti esetben
annak hidnydban is — az érvényesitonek ellenériznie kell:

o az Osszegszerlséget,
e afedezet meglétét

o és azt, hogy a megeléz8 iigymenetben az Aht, az 4llamhaztartdsi szamviteli
kormanyrendelet és e rendelet eldirdsait, tovabba a belsé szabalyzatokban foglaltakat
megtartottdk-e.

Utalvinyozis

A kiaddsok utalvényozdsa az érvényesitett okmény alapjan torténik. Utalvanyozni készpénzes
fizetési mod esetén az érvényesitett pénztarbizonylatra ravezetett, mas esetben kiilén irasbeli
rendelkezéssel lehet.

1.
A KOTELEZETTSEGVALLALAS RENDJE

1. A kotelezettségvallalas dltalinos szabalyai

A kotelezettségvallalasra az intézmény nevében az intézményvezetd, vagy az éltaluk irasban
felhatalmazott az Onkorményzat, vagy az intézmény alkalmazasdban 4116 személy, irasban
jogosult,

A felhatalmazas, illetve a felhatalmazds visszavondsa minden esetben csak irdsban, a
Gazdalkodéasi Szabalyzat 1., 2. szdmii mellékletében eloirt forméaban torténhet. Az irasbeli
felhatalmazas, illetve visszavonas dokumentuma a szabalyzat mellékletét képezi.

Az irasos felhatalmazas dokumentumdnak a kévetkezdket kell tartalmazni:

o a felhatalmazo nevét, beosztasat,
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o a felhatalmazott nevét, beosztasat,
e a felhatalmazas kezdé id6pontjat,
o 3 felhatalmazas feltételeit,

¢ a felhatalmazo alairasat,

o a felhatalmazott dltal a megbizds tudomésul vételének alairdssal
torténd igazoldsat.
Az irdsos felhatalmazis visszavonasardl szold dokumentumnak a kovetkezdket kell
tartalmazni:
e a felhatalmazast visszavono nevét, beosztasat,
a felhatalmazott nevét, beosztasat,
a felhatalmazas visszavondsanak idSpontjat,
a felhatalmazast visszavono alairdsat,
a felhatalmazott altal a visszavonas tudomasul vételének alairassal térténd igazoldsat.

A kotelezettségvallalasra jogosultak nevét, beosztdsat, a felhatalmazasra jogositd ligyirat
szamat és keltét, a felhatalmazott aldfrasdnak mintéjat, valamint a jogosultsdg megszlintetését
elrendeld {igyirat szaméat és iddpontjat a Gazdalkodasi szabdlyzat 5. szdmiu melléklete szerinti
nyilvantartas tartalmazza.

A kotelezettségvallalasra felhatalmazottakrdl késziilt nyilvantartds folyamatos naprakész
vezetéséért az intézményvezetd a felelds.

2. Elozetes irasbeli kotelezettségvallaldst nem igényld kifizetések

Intézménytinknél nem kell irdsbeli kotelezettségvallalas, amennyiben:

o akotelezettségvallalas értéke a kétszézezer forintot nem éri el, {Avr. 53. § (1a]

o a fizetési szamldkeol a szdmlavezetd altal leemelt dij, juttatds, a kiilfoldi pénzértékben
vallalt kitelezettség arfolyamvesziesége esetén, valamint

e a jogerGs vagy fellebbezésre tekintet nélkiil végrehajthatd birdsdgi, illetve véglegessé
valt vagy azonnal végrehajthatd hatdsagi dontésen, vagy mas, a fizetési kotelezettség
Osszegét vagy az Osszeg megallapitdsanak modjat, tovabba a felek valamennyi jogat és
kitelezettségét megallapité kotelezd elbirason alapuld fizetési kotelezettség esetén

A szabalyzatban meghatarozott eldzetes irdsbeli kotelezettségvallalast nem igényld
kifizetések esetén a koételezettségvallalds dokumentuma az alapbizonylat (pl. szémla,
szamlakivonat, végrehajthatd birdsagi végzes).

A kotelezettségvallaldsok teljesitésére (érvényesités, utalvanyozds) és nyilvantartdséra
vonatkoz6 szabdlyokat az elbzetes irdsbeli kotelezettségvéllalast nem igényld kifizetések
esetén is alkalmazni kell.

Egyéb esetekben a kételezettségvallalas csak frasban torténhet.
3. T6bb év kiadasi eléirdnyzatira vallalt kitelezettség dokumentilisa

A kotelezettségvallalds soran figyelembe kell venni az Aht. 36. § (5a) bekezdésében
foglaltakat, igy:
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Kételezettségvallaldsra tobb év, vagy a koltségvetési éven tuli kiadasi eldiranyzat
terthére az &llamhaztartds Onkorményzati alrendszerében az irdnyité szerv &ltal
megéllapitott, ennek hidnyaban a koltségvetési év kiadasi eldirdnyzataival megegyezd
Osszegli kiaddsi elbirdnyzatok szabad elbiranyzatdnak mértékéig keriithet sor,
amelynek fedezetét a kételezettséget vallalénak a tervezésekor biztositania kell.

A hatarozatlan id6re sz610, tébb évre vallalt kitelezettségeket dokumentalni kell.
4. frasban vallalt kotelezettségvallalas dokumentumai:

o kinevezési okirat,

o szerzodés,

¢ megallapodas,

e megrendelés,

e a palydzati Gton odaitélt tAmogatasrol sz6l6 dontés (szerzédés) alairt dokumentuma,
5. Kotelezettségvallalas kiozbeszerzési eljaras esetében

A kozbeszerzésekr6l szolo 2015. évi CXLUL tdrvény (a tovabbiakban: Kbt.) szerint a
kozbeszerzési eljarast megindité hirdetmény, részvételi, ajanlattételi felhivas - a Kbt. 53. § (5)
¢s (6) bekezdése alapjan meginditott kdzbeszerzési eljards, valamint a Kbt. 104, §-a alapjan
meginditott olyan kdzbeszerzési eljaras, amelyben a keret megallapodds snmagéban fizetési
kotelezettséget nem keletkeztet kivételével -, a pélydzati kiirds, tovdbbd minden olyan
nyilatkozat, harmadik személlyel szemben vallait kitelezettség, amely feltételesen, valamely
személy nyilatkozatatol fliggh fizetési kotelezettséget tanusit, a (3) bekezdésben foglalt
kivételekkel kotelezettségvallalasnak tekintendd.

6. A kotelezettségvallalds nyilvintartasa

A kotelezeitségvallaldst kévetSen haladéktalanul gondoskodni kell annak az dllamhéztartasi
szamviteli kormdnyrendelet szerinti nyilvantartasba vételérdl, ezéltal a kotelezettségvallalas
értékébol - a 46. §-ban foglaltakkal dsszhangban - a koltségvetési év és az azt kovetd éveket
terheld rész nyilvantartasba vételérdl. A lekotést koltségvetési beszamold |, Beszdmold a Ki-
K8. Koltségvetési kiaddasok elSirdnyzatanak teljesitésérdl” (rlap rovataival 8sszhangban kell
végrehajtani.

A nyilvantartas vezetése az Onkormanyzati ASP gazdélkodési szakrendszer KAPSZPER

moduljan keresztiil t6rténik.
A) A kotelezettségvéllaldsok, mds fizetési kotelezettségek nyilvantartdsanak egyedi

jelleglinek kell lennie.

B) A kotelezettségvallaldsok, mds fizetési kotelezettségek nyilvantartasa torténhet fizikailag
elkiiloniilt nyilvantartdsokban is (pl. személyi juttatiasok nyilvantartdsa, ellatiasok
nyilvantartdsa, szerzddések, megrendelések nyilvantartdsa, altalanos forgalmi add
nyilvéntartisa, tamogatdsok nyilvéntartdsa stb.), ha biztositott azok adatainak a 05.
szamlacsoportban torténd folyamatos nyilvantartasba vétele,

C)A kotelezettségvallalasok, mas fizetési kotelezettségek nyilvantartdsa tartalmazza legaldbb
a kovetkezdket:

s a kotelezettségvallalds, mds fizetési kételezettség sorszamat, az azt tanudsitd
dokumentum megnevezését, iktatdszamat, keltét, a pénziigyi ellenjegyzésre vonatkozd
adatokat, kivéve, ha a pénziigyi ellenjegyzés nem sziikséges,
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a kotelezettségvallaldst, mds fizetési kotelezettséget tandsité dokumentum

" megnevezését, iktatd- vagy érkeztetd szamat, keltét,

a jogosult azonositdsdhoz és a pénziigyi teljesitéshez sziikséges adatokat,

a kotelezettségvallalds, mas fizetési kotclezettség targyat, Osszegét (értékét) az
egységes rovatrend rovatai szerint,

a kotelezettségvallalas, mas fizetési kotelezettség évek szerinti megoszlasat, a
koltségvetési évben a pénziigyi teljesitési hataridéket datum szerint, hogy abbdl az
Aht. és Avr. szerinti finanszirozasi, likviditasi terv 6sszeéllithat6 legyen,

a kotelezettségvallalas, mas fizetési kotelezettség modosuldsait (pl. fizetési hataridd
valtozasa, utélag kapott engedmények stb.), az azokat tanusité dokumentum
megnevezését, iktatszamat, keltét, a pénzigyi ellenjegyzésre vonatkozé adatokat, ha
pénziigyi ellenjegyzés sziikséges,

a pénziigyi teljesitések datumdt, dsszegét, egységes rovatrend szerint besoroldsdt, az
utalvanyozas Avr. 59. § (2) bekezdése szerinti dokumentuménak azonositisdhoz
sziikséges adatokat,

a kotelezettségvallalas, mas fizetési ktelezettség végleges vagy nem végleges jellegét,
végleges kotelezettségvallalas, mds fizetési kotelezettség esetén annak médosulésai, a
pénziigyi teljesitési adatok konyvviteli szdmldkon t6rténé elszdmoldsénak iddpontjait
¢s a konyvviteli szamlak megnevezését, '

devizaban fennalld kotelezettségvallaldas, mas fizetési kotelezettség esetén a
kitelezettségvallalas, mds fizetési kotelezettség &s annak modosuldsai (ide értve az
atértékelést is) Osszegét a forint mellett devizdban is, a nyilvantartdsba vételi
arfolyamot, a mérleg fordulénapi éarfolyamot, a Stabilitdsi tv, szerinti addssagot
keletkeztet iigylet esetén az 4llamaddssag szamitasa sordn alkalmazandé arfolyamot,
valtéval kivaltott kotelezettség esetén a valtd kibocsatasanak és a lejaratdnak idejét, a
valtoval kivaltott kotelezettség 6sszegét, a valtdban foglalt kamatot, a valtd
bemutatdsaval, lejarataval, kifizetésével kapcesolatos adatokat, és

az esetleges egyéb megjegyzéseket.

D) Egyes sajdtos kotelezettségvallaldsok, més fizetési kotelezettségek esetén killon adatok
nyilvantartasa is sziikséges a jogszabalyokban eldirt kotelezettségek teljesitéséhez, a
kdvetkezdk szerint:

a koltségvetési tdmogatdsok ¢s mds hasonld, ellenérték nélkiili kifizetéseknél az
elszamolas (beszdmolas) hatdridejét, annak teljesitésére, elfogadasdra vonatkozo
adatokat, az esetleges visszafizetési kotelezettség elGirdsa esetén a kovetelések
nyilvantartasaval valé kapcsolatot, az elvégzett ellentrzéseket,

a visszatéritendd tamogatisok ¢és mas adott koleséndk esetén a kovetelések
nyilvantartasaval val6 kapcsolatot,

kozbeszerzési kotelezettség esetén a kozbeszerzési dokumenticidk megnevezését,
iktatészamat, keltét,

termék vagy szolgaltatds beszerzése esetén a kapott szamldk adatait oly médon, hogy
abbdl az altalanos forgalmi adé bevallasi kotelezettségnek eleget lehessen tenni, és
felhalmozasi kiaddsok esetén a beszerzett eszkézok tekintetében az immateridlis javak,
targyi eszkozdk nyilvantartasaval vald kapesolatok leirasat.
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Azokban az esetekben, melyeknél a Gazdalkodasi szabalyzat nem ir elé irasbeli
kotelezetiségvallalast, az Ahsz. eléirdsainak megfeleléen kell kotelezettségvallalasként
nyilvantartasba venni.

A kotelezettségvallalast kovetéen gondoskodni kell annak nyilvantartdsha vételérdl, ¢s a
kitelezettségvallalas értékébdl a koltségvetési év és az azt kovetd évek szabad eldiranyzatait
terheld rész lekotésérol.

A kitelezettségvallalasokhoz kapesolodoéan olyan analitikus nyilvantartist kell vezetni,
amelyb6l megéllapithaté az évenkénti kotelezettségvallalas dsszege, tovabba biztositja a
beszdmoldsi kotelezetiséghez szitkséges meghatdrozott adatokat. A kételezettségek
nyilvéntartisa az Onkormanyzati ASP gazdélkodasi szakrendszer KAPSZPER moduljdn
keresztil torténik. A kotelezettségvallalast a nyilvantartisba vétel soran a rendszer egyedi
beazonosithatdsdgot biztositd sorszammal latja el.

A kételezettségvallalas konyvelése a 4/2013.(1.11.) Kormanyrendelet elSirdsai szerint
torténik.

A kotelezettségvallalas modosuldsa, meghitisuldsa, megsziinése esetén haladéktalanul
gondoskodni kell a nyilvantartdsban szerepld adatok modositdsarol, torlésérdl.

A tobb évet érinté kotelezettségvallalasok dokumentalasanal a kovetkezOk szerint kell eljarni:

e hatirozatlan idefii kitelezetiségvallalas esetében — ha tobb évet érint — a targyévi
koltségvetés terhére kifizetendd kiaddsok mellett a térgyévet kovetd harom év
kotelezettségvallalasat is dokumentalni kell és nyilvdntartasba kell venni {pl.
hatarozatlan idére kotdtt munkaszerzédés, kinevezési okirat, kdzmiidijak, stb.),

o hatdrozott idejii kotelezettségvéllalas esetében — ha tobb  évet érint -
kitelezettségvallalas 8sszegét meg kell bontani a kovetkez6k szerint

targyévi eldirdnyzat terhére vallalt targyévi kotelezettség,

targyévi eléiranyzat terhére vallalt kovetkezd évi kotelezettség,
= targyévben a kovetkezd évi elbiranyzat terhére véllalt kotelezettség,
= targyévben a tovabbi évek elSirdnyzata terhére véllalt kotelezettség,

A kotelezettségvallalasok nyilvantartasat — érvényességét — a honapot kovetd 15-éig feliil kell
vizsgalni, melynek végrehajtasadrt a fGkonyvi kdnyvelést végrd iigyintézd a felelos,

T11.
A KOTELEZETTSEGVALLALAS PENZUGYI ELLENJEGYZESENEK RENDJE

A kotelezettségvallalas pénziigyi ellenjegyzésére gazdasagvezets, vagy az altala irasban
kijelslt, az intézmény, vagy az Snkorményzat dllomdanyéba tartozé (koztisztviselo) személy,
irasban jogosult.

Az irdsos megbizdsra és visszavondsra az 1., 2. szdmit mellékletben szereplé dokumentumok
alapjan kertilhet sor. Az irasos felhatalmazds, illetve visszavonas dokumentuma a szabdalyzat
mellékletét képezi.

A pénziigyl ellenjegyzésre jogosultak nevét, beosztasdt, a felhatalmazéasra jogositd ligyirat
szamat és keltét, a felhatalmazott alafrdsdnak mintdjat, valamint a jogosultsag megsziintetését
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clrendeld {ligyirat szamét és idépontjit a jelen szabélyzat 6. szdmui melléklete szerinti
nyilvéntartas tartalmazza.
A pénziigyi ellenjegyzésére jogosultakrol késziilt nyilvantartds folyamatos és naprakész
vezetéséért gazdasdgi vezetd a felelds.
A pénziigyi ellenjegyzének a pénziigyi ellenjegyzést megelézéen meg kell gy6z6dnie arrdl,
hogy:

° a szilkséges szabad elSirdnyzat rendelkezésre 4ll, a befolyt vagy a megtervezett ¢s

varhatéan befoly6 bevétel biztositja a fedezetet,

* akifizetés id6pontjdban a fedezet rendelkezésre 4ll, és

o akotelezettségvallalds nem sérti a gazdalkodédsra vonatkozo szabalyokat,

A pénziigyi ellenjegyzést a kotelezettségvallalds dokumentuman a pénziigyi ellenjegyzés
datumanak és a pénziigyi ellenjegyzés tényére torténd utalds megjelolésével, az arra jogosult
személy aldirasaval kell igazolni.

A pénziigyi ellenjegyzd feladata elldtdséhoz — amennyiben jogszabédly mésként nem
rendelkezik — sziikség szerint szakértét vehet igénybe.

Ha a kotelezettségvallalds nem felel meg az Aht. 37. § (1) bekezdésében, illetve az S3/A. §-
aban eldirtaknak, a pénziigyi ellenjegyzének errdl irasban tajékoztatnia kell a
kotelezettségvillalot, a kotelezettséget vallals szerv vezet8jét és gazdaségi vezet6jét,

Ha kotelezettséget véllalo szerv vezetdje az frésos téjékoztatés ellenére frasban ellenjegyzésre
utasitja a kotelezettségvallalds pénziigyi ellenjegyzojét, az kiteles az utasitisnak eleget tenni
¢s ¢ tényrdl koltségvetési szerv esetén az iranyito szerv vezetdjét haladéktalanul {rasban
drtesiteni. Az irdnyitd szerv vezetdje a tdjékoztatds kézhezvételétdl szamitott nyolc
munkanapon beliil — a képviseld testiilet soron kévetkezé tilésén — koteles megvizsgélni a
bejelentést, és kezdeményezni az esetleges felelésségre vondst.

Iv.
A TELJESITES IGAZOLAS RENDJE

A teljesités igazoldsara jogosult személyeket az intézménynél az intézményvezetd, mint
kotelezettségvallalo jelsli ki irdsban.

Az irdsos megbizasra és visszavondsra a 1., 2. szdmi melléklethen szerepld dokumentumok
alapjan keriilhet sor.

A teljesités igazolasara jogosultak nevét, beosztasat, a felhatalmazasra jogositoé tigyirat szamat
¢s keltét, a jogosultsag jogeimét, a felhatalmazott alairdsanak mintdjat, valamint a jogosultsag
megsziintetését elrendeld tigyirat szdmat és idépontjat, nevét, beosztdsat, jogkorét, valamint
aldirdsdnak mintdjat a jelen szabalyzat 7, szdmii melléklete szerinti nyilvantartas tartalmazza.
A teljesités igazolasdra jogosultakrol késziilt nyilvantartds folyamatos és naprakész
vezetéséért az intézményvezetd a felelds.

Abban az esetben, ha nem szikséges elézetes frasbeli kotelezettségvillalds a
teljesitésigazolast ott is el kell végezni.
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A feladat teljestilését kovetden a teljesités igazoldsa sordn ellendrizhetd okmanyok alapjan
ellendrizni és igazolni kell a kiaddsok teljesitésének jogossigiat, Osszegszeriiségét,
ellenszolgaltatast is magaba foglalé kotelezettségvallalas esetében — ha a kifizetés vagy annak
egy része az ellenszolgaltatds teljesitését kovetden esedékes — annak teljesitését. A teljesités
igazolasat annak a személynek kell elvégeznie, aki a szakmai teljesitésrl informécioval
rendelkezik. A szakmai igazolds az érvényesités alapja.

Nem kell a teljesités igazoldsat elvégezni, annak kotelezettségét teljesiteni a koltségvetes
teljesitése kapesan keletkezett bevételek esetében. A teljesitést az igazolds datumanak és a
teljesités tényére torténd utalds megjeldlésével, az arra jogosult személy alairasaval igazolni
kell.

A teljesités igazolds modjat az alabbiak szerint hatarozom meg:
A teljesités igazolasa elvégezhetd az utalvanyrendeleten, vagy az eredeti bizonylaton, ezekben
az esetekben szakmai teljesités igazoldsara bélyegzét kell hasznélni a kovetkezé felirattal.

............ szamu szerzOdés, megrendelés megallapodds alapjan
.................... altal kiallitott  ..........szdmi  szdmlaban
(bizonylaton) megjelolt elvégzett munka, szolgéltatds, drubeszerzés
jogosultsaganak, 6sszegszerliségének teljesitését igazolom.

teljesitést igazold aldirasa

A teljesitési igazolas torténhet kiilon a bizonylathoz csatolt 6ndllé dokumentum éltal is.

V.
AZ ERVENYESITES RENDJE

Ervényesitést gazdasagi vezeté vagy az dltala irasban kijel6lt, az intézmény, vagy
dnkormanyzat allomanyéba tartozo (kdztisztviseld) személy, irdsban végezhet.

Az irdsos megbizasra és visszavondsra a I., 2. szdmii mellékletben szerepld dokumentumok
alapjan kertilhet sor.

Az érvényesitésre jogosultak nevét, beosztasat, a kijelslésre jogosito figyirat szdmat és keltét,
a jogosult aldirdsanak mintdjat, valamint a jogosultsag megsziintetcsct elrendel6 ligyirat
szamat és idépontjat, nevét, beosztasat, jogkorét, valamint aldfrdsdnak mintdjat a
Gazdalkodasi szabélyzat 8. szdmui melléklete szerinti nyilvintartds tartalmazza.

Az érvényesitésre jogosultakrol késziilt nyilvantartds folyamatos €s naprakész vezetcséért az
intézményvezetd a felelds.

Kifizetések esetén a teljesités igazoldsa alapjan az érvényesitének ellenriznie kell az
dsszegszerliséget, a fedezet meglétét s azt, hogy a megel6z6 ligymenetben az Aht., az Avr.,
az Ahsz. és a belsd szabalyzatok eldirasait betartottak-e.

Az érvényesités az okményok utalvanyozasa eldtt torténik. Az érvényesitésnek tartalmaznia
kell az érvényesitésre utalé megjeldlést, az érvényesités datumat, az érvényesitd alairasat.
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A Gazdilkodasi szabélyzat a bevételekre kiilon teljesitési igazoldst nem irt eld, azonban a
fentieket az érvényesités sordn abban az esetben is sziikséges vizsgalni.

Amennyiben az érvényesitd az Avr. 58. § (1) bekezdésben megjelslt jogszabalyok,
szabalyzatok megsértését tapasztalja, kételes ezt jelezni az utalvanyozdnak. Az érvényesités
nem tagadhat6 meg, ha ezt kévetéen az utalvinyoz6 erre irdsban utasftja. A tovébbi eljardsra a
pénziigyi ellenjegyzésnél eldirt szabalyokat kell alkalmazni.

VL
AZ UTALVANYOZAS RENDJE

Utalvanyozdsra az intézmény nevében az intézményvezetd vagy az 4liala irésban
{ethatalmazott az intézmény, vagy az 6nkormanyzat alkalmazdsaban allé személy jogosult,

Az irdsos megbizésra és visszavonasra az 1., 2. szdmii mellékletben szerepld dokumentumok
alapjan keriilhet sor.

Az utalvényozasra jogosultakro! készitlt nyilvantartds folyamatos és naprakész vezetéséért az
intézményvezetd a felelds.

Az utalvanyozésra jogosultak nevét, beosztasat, a felhatalmazasra jogositd iigyirat szamat és
keltét, a felhatalmazott alairdsanak mintdjdt, valamint a jogosultsag megsziintetését elrendel
tigyirat szamdt és idépontjat, nevét, beosztasat, jogksrét, valamint alairdsdnak mintdjat a jelen
szabélyzat 9. szdmui melléklete szerinti nyilvéantartas tartalmazza.

Utalvdnyozni készpénzes gazdasagi eseményhez kapcsoléddan a bevételi- és kiadasi pénztar-
bizonylaton, mig a banki forgalomhoz kapcsolédd gazdasdgi események esetében
utalvanyrendeleten lehet,

Utalvényozni csak az érvényesitett okmanyra ravezetett vagy kiilon irdsbeli rendelkezéssel (a
tovabbiakban: utalvany) lehet. A kiilon irdsbeli rendelkezésként elkészitett utalvanyon fel kell

tiintetni:
e a7z, utalviny” szbt,
o akoltségvetési évet,
o abefizetd, kedvezményezett megnevezését, cimét,
¢ a fizetés id6pontjat, modjat, dsszegét, devizanemét,

° a bevétel, kiadds egysdéges rovatrend és korményzati funkeid szerinti szdmat és
megnevezését, a terheléssel, jévdirassal (kifizetéssel, bevételezéssel) érintett
penzeszkéz  dllamhéztartdsi  szamviteli korményrendelet szerinti  kényvviteli
szamldjanak szamat és megnevezését,

» akotelezettségvillalds nyilvantartasi szamat,
e az utalvanyozd keltezéssel ellatott alairasat, és
o azAvr. 58.§ (3) bekezdése szerinti érvényesitést.

A bevételi &s kiaddsi pénztarbizonylatra ravezetett rendelkezésen az elézéek szerinti adatokat
kell feltiintetni azzal, hogy az okmdnyon mér szerepl$ adatokat nem kell megismételni,
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Utalvanyozdsra az érvényesitett okmany alapjdn a Gazdélkodasi szabalyzatban kijelolt
személyek jogosultak.

Nem kell utalvanyozni:

o kozigazgatdsi hatésagi hatdrozaton alapuld, az egységes rovatrend B3. Kozhatalmi
bevételek rovatain elszdmolandd koltségvetési bevételek beszedését, az egységes
rovatrend B401. Készletértékesités ellenértéke, B402., Szolgaltatasok ellenértéke,
B403. Kozvetitett szolgaltatasok ellenértéke és B406. Kiszamlazott altalanos forgalmi
add rovatain elszamolando koltségvetési bevételeket,

e a fizetési szamla vezetésével és az azon végzett miiveletekkel kapcsolatban a
szamlavezetd altal felszamitott dijakkal, koltségekkel kapesolatos koltségvetési
kiaddsokat és kamatbevételeket,

o az cgységes rovatrend B813. Maradvany igénybevétele rovatain elszdmolando
finanszirozasi bevételek teljesitését

A killfsldi devizanemben utalvdnyozott 8sszeg forintértékét a terhelési értesité alapjan kell
figyelembe venni.

, VII.
AZ OSSZEFERHETETLENSEG SZABALYAI

A kotelezettségvallald és a pénzilgyi ellenjegyzé ugyanazon gazdasdgi esemény tekintetében
azonos személy nem lchet. Az érvényesité ugyanazon gazdasdgi esemény tekintetében nem
lehet azonos a kotelezettségvallalasra, utalvanyozasra jogosult és a teljesitést igazold
személlyel.

Kotelezettségvallalasi, pénziigyi ellenjegyzési, érvényesitési, utalvinyozisi és teljesités
igazoldsara iranyuld feladatot nem végezheti az a személy, aki ezt a tevékenységét a Polgari
Térvénykonyv szerinti kizeli hozzdtartozdja, vagy maga javara latnd el.

A kitelezettséget véllald szerv a kotelezettségvallaldsra, pénziigyi ellenjegyzésre, teljesités
igazolasdra, érvényesitésre, utalvanyozésra jogosult személyekr6l és aldirds-mintdjukrol a
belst szabdlyzataban foglaltak szerint naprakész nyilvantartast vezet.

VIIL
A PENZUGYI-GAZDASAGI FELADATOKAT ELLATO SZEMELYEK

A kotelezettségvallalas pénziigyi ellenjegyzésére feljogositott személynek a felsdoktatdsban
szerzett pénzilgyi-szamviteli végzettséggel, vagy legalabb kozépfoki iskolai végzettséggel és
emellett pénzilgyi-szdmviteli képesitéssel kell rendelkeznie. Az ellendrzési jogkorskre adott
meghatalmazas sordn ennek meglétét a gazdasagi vezet6 ellenrizni kételes.
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IX.
A FELHATALMAZAS 1S A VISSZAVONAS DOKUMENTUMAINAK
MEGORZESE

A felhatalmazésrol, megbizdsrol ¢és visszavondsiol rendelkezé dokumentumot utdlag is
ellendrizhetd formédban a szamvitelr§l sz616 2000. évi C. torvény 169, § (2) bekezdésében
foglalt eléirasokkal Gsszhangban &8 évig meg kell drizni. Az eléviilési id6 a kotelezettség-
vallalds, utalvanyozds, ellenjegyzés felhatalmazdsarol, valamint a szakmai teljesités
igazolasara, érvényesitésre sz616 megbizas visszavonasanak idépontjatdl kezdédik.

X.
ADATSZOLGALTATASI £ES ELEMI BESZAMOLO KESZITESI FELADATOK

1. Beszamolasi kitelezettség, zarszamadas

A kdltségvetési év kezdetétdl a mérleg fordulénapjaig terjedd idészakrol a konyvek zarasat
kévetden bizonylatokkal, szabalyszerii konyvvezetéssel, az Ahsz szabalyai szerint
folyamatosan vezetett részletezé nyilvantartasokkal, a kényvviteli zarlat sordn készitett
fokonyvi éves koltségvetési beszdmolét kell késziteni. Az éves koltségvetési beszdmold
részei:

a) akoltségvetés végrehajtasanak ellendrzését és a zarszamadas elkészitését a
kiltségvetési szamvitellel biztositd, amelynek dokumentumai:

o akoltségvetési jelentés,

e amaradvany kimutatas,

o adatszolgéltatds a személyi juttatisok és a foglalkoztatottak, valasztott
tisztségviselGk Osszetételérol,

¢ az Onkormdnyzati alrendszer sajatos gazdalkoddsdhoz kapcsol6do
elszamolasok.

b) a vagyoni helyzet és az eredményszemléletii bevételek, koltségek, raforditasok
alakuldsat, valamint a zarszdmadds kiegészité informécidinak elkészitését a pénziigyi
szamvitellel biztosité, melynek dokumentumai:

e mérleg,
» eredmény-kimutatas,
e kiegészité melléklet.

2.Az éves elemi beszimold tartalma, beszdmolé készitéssel kapesolatos feladatok

A beszamoldsi kotelezettség teljesitése soran figyelembe kell venni az Avr, 169-170. §-a altal,
valamint az Ahsz. dltal elbirtakat. Az éves koltségvetési beszamolé készitési kotelezettségnek
az Ahsz.-ben foglalt médon és hatéridére kell eleget tenni.

Az ¢éves beszamoldt a fokonyvi kivonat adataibdl — év végi, december 31-ei fordulénapot
tigyelembe véve — kell elkésziteni, A f6kdnyvi kivonat 6sszeéllitasa elétt a kovetkezdket kell
biztositani:

e aleltar készitése és atvezetése a konyvelés adatain,

¢ az elSirdnyzatok egyeztetése az irdnyitd szervvel a kiemelt eldiranyzatokra, az
irdnyitoszervi és sajat hatdskor atesoportositasokra vonatkozoan,
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o ¢v végi zarlati munkék elkészitése,
¢ amérleg dsszedllitisa a mérlegtételek értékelésével.

Az év végi zérlati munkak sordn az Ahsz 53. § (8) bekezdésében foglaltatokat kell elvégezni.

Az éves beszamold Osszeallitasdért és az Igazgatdsdghoz hatériddre torténd tovabbitasaert
pénzilgyi ligyintézo a felelds.

Az éves elemi beszamold részét képezi a normativ hozzajarulasokkal valamint a kiilonféle
tdmogatasokkal torténd elszamolds.

Az dllami tdmogatasokkal valé elszdmolds érdekében a tényleges mutatészdmoknak az
intézmény(ek)tél — irasban, az intézményvezet$ altal aldirt formaban — torténd begytijtéséeért
pénziigyi tigyintéz6 a felelés.

A tényleges mutatészamokra vonatkozd adatszolgéltatds hataridejét Ugy kell kialakitani, hogy
annak ellendrzése a beszamold elkészitéséig megtorténhessen. Az intézmény(ek) altal
szolgéltatott adatokat a beszdmolé végleges Osszedllitisa, az Igazgatdsdg részére tOrténd
leadasa el6tt dokumentalt madon ellendrizni kell.

A mutatészamok ellendrzéséért a pénziigyi ligyintéz6 a felelds. A dokumentalt ellendrzéskor
az ellendrzést végzd alairasaval igazolja a mutatészdmok fehiilvizsgélatinak elvégzését a
bizonylaton (feljegyzés készitése, stb).

ot r

Az allami koltségvetéssel torténd elszamolds pénziigyi teljesitéséért pénziigyi ligyintéz6 a
felelds.

Az intézmények koltségvetési maradvanydnak szabélyszer(i kimunkaldsdnak ellendrzéséért,
feliilvizsgalataért a pénziigyi ligyintézé a felelds,

A koltségvetési szervek gazddlkoddsukrdl éves elemi beszamolét készitenek. Az elemi
beszamold elbiralasaért, felilvizsgalataért és jovahagydsdért, valamint az intézmények
irasbeli értesitéséért pénziigyi igyintéz6 a felelés.

Az intégményvezetd a belsd kontrollrendszer mindségét ériékeli és a koltségvetési szervek
belsé kontrollrendszerérdl és belsd ellendrzésérdl szold 370/2011, (XIL. 31.) Korm. rendelet
szerint nyilatkozatot tesz. A vezetdi nyilatkozatot a polgdrmester a zdrszamadasi rendelet

tervezetével egylitt terjeszti a képviselo-testiilet elé.
3. Zarszamadas
A zérszamaddsi rendelettervezet elkészitéséért a jegyzd a felelés. A zdrszdmadist az

dsszehasonlithatosdg  érdekében a kéltségvetési rendelettel azonos szerkezetben kell
Osszedllitani,

Az Onkorményzat zérszimaddsdnak Osszedllitdsdval kapcsolatban az intézményeknek
adatszolgaltatisi kotelezettségtik van. A sziikséges informdcidk tartalmat ¢&s az
adatszolgaltatisra vonatkozo hatdrid6t a jegyz6 évenként kiadasra ker(ilé — zdrszdmadassal ¢és
beszamolé készitésével kapcesolatos — rendelkezése szabalyozza.

4, Iddkizi koltségvetési jelentés

Az dnkormanyzat és az irdnyitisa ald tartozo koltségvetési szervek a koltségvetési év soran
idékozi koltségvetési jelentést készit az Avr. rendelkezései szerint. Az idékozi koltségvetési
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jelentés az egységes rovatrend rovatai eredeti és mddositott el8irdnyzatait, valamint azok
teljesitését mutatja be.

Az dllamhaztartds onkorményzati alrendszerébe tartozé koltségvetési szerv az idékozi
koltségvetési jelentést
o akéltségvetési év elsé harom honapjardl aprilis 20-4ig,
o azt kévetben havonta targyhot kovetd honap 20-dig,
* a koltségvetési év tizenkét hénapjar6l a koltségvetési évet kdvetd &v februdr 5-éig a
Kincstdr altal miikadtetett elektronikus adatszolgaltaté rendszerbe tolti fel.

Az dnkormanyzati szintli id6kozi kéltségvetési jelentést az Igazgatésaghoz t6rténd megkiildés
hatarnapja elott 2 nappal kell Ssszeallitani, melynek elvégéséért és az Igazgatosdghoz torténd
tovabbitasaért pénziigyi ligyintézd a felels.

5. Idokdzi mérlegjelentés

Az id6kozi mérlegjelentést az eszkdzok és forrasok alakulasérél negyedévenként, a fékonyvi
kivonat dllomanyi szdmldinak adataibol, vagy az azt alétAmaszté nyilvantartasokbél kell

elkésziteni.

Az id6kozi mérlegjelentést — az Avr. 170. § (3)-(7) bekezdésben meghatarozott kivétellel - a
targynegyedévet kdvetdé hénap 20. napjdig, a negyedik negyedévre vonatkozéan
gyorsjelentésként a tdrgynegyedévet kovetd év februdr S-éig, az éves jelentést az éves
kéltségvetési beszamolé benyijtasanak hatdridejével megegyezden kell a Kinestar altal
miikddtetett elektronikus adatszolgaltat6 rendszerbe feltslteni. '

Az intézményi szintll idokozi mérlegjelentést az Igazgatéséghoz torténé megkiildés hatarnapja
eléit 2 nappal kell Osszedllitani, melynek elvégéséért és az Igazgatdsdghoz torténd
tovabbitdsaért pénziigyi ligyintézd a felelés.

XI.
ATLATHATOSAGI NYILATKOZAT

Magyarorszag 2017. évi kéltségvetésének megalapozasardl szold 2016. évi LXVIL torvény
moédositotta az Aht. 41. § (6) bekezdésének értelmében, nem kéthets olyan jogi személlyel,
Jogi személyiséggel nem rendelkez$ szervezettel érvényesen visszterhes szerzédés, illetve
létrejott ilyen szerz6dés alapjan nem teljesithetd kifizetés, amely szervezet nem mindsiil

atlathatd szervezetnek.

Az Avr, rendelkezése értelmében szerzddéskotés esetén minden esctben a szervezet
képviseldjének nyilatkozatot kell tennie arrél, hogy atlathato szervezetnek mindsiil, tovabba
art6l is, hogy véltozds esetén koteles arr6l a kotelezettségvallalét (Snkorményzatot,
kdltségvetési szervet, sth.) tajékoztatni,

A rendelkezés — sem az Aht., sem az Avr. — nem kiti dsszeghatirhoz, hogy milyen esetben
kell meggydzddni arrdl, hogy a szervezet atlathatd szervezetnek mindsiil-e, vagy sem.

Nyiradonyi Szocidlis és Gyermekjoléti Szolgdltatdsi Kozpont 4254 Nylradony, Dézsa Gydrgy utea 5,
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Gazdilkodasi szabalyzat

A szdzezer forint értékhatdrt el nem éré kotelezettségvallalasok esetében lehet8ség van
eltekinteni az 4tlathatdsagi nyilatkozat beszerzésétdl, egyéb esetekben azonban — fliggetleniil
a kételezettségvallalas formajatdl, illetve tartalmatél — nincs.

Az Aatlathatosagi nyilatkozatok beszerzése csak az olyan jogi személyekkel, illetve jogi
személynek nem min6siilé szervezetekkel kétott szerz6dések esetében meriilhet fel, amelyek
nem mindésiilnek a torvény erejénél fogva atlathaténak.

Nem sziikséges nyilatkozatot bekérni
o akoltségvetési szervekkel,
e egyhazakkal, vagy
e a maganszemélyekkel kotott szerzddések esetében.

1. Atlathatésagi nyilatkozat bekérése

A szabalyzat hatalya ala tartozo koltségvetési szervek minden olyan szervezet képviseldjétél
akivel szerzddést kitnek, vagy akivel szerzOdéses kapcesolatban dllnak (akiktél rendszeresen
szereznek be terméket, vagy szolgéltatast, értékhatdrra vald tekintet nélkiil) kotelesek irasban
— a szabdlyzat 10. szama mellékletében meghatarozott formaban — atlathatosagi nyilatkozatot

kérm,
A nyilatkozatok bekéréséért a gazdasdgi iigyintézd felelds.

A szabdlyzat értelmében szerzOdésnek mindsill a visszterhes szerz8dés és a polgari jogi

szerzodés.
Visszterhes szerzddés: amelyben bizonyos szolgaltatas nyujtasa fejében valamilyen (pénzbeli,

dologi, vagy egyéb) ellenszolgaltatas jar.

Polgdri jogi szerzddés: a szerzodés kotelem létrehozédsanak alapja két vagy tébb jogalany
egybehangzd akaratnyilatkozata, amely joghatdst valt ki, kotelezettséget és jogosultsdgot
jelent.

A szerzddés formai lehetnek:

e szobeli,
e (rasbel,
¢ riutald magatartassal torténd szerzddes (pl. bolti vasarlas).

2. Atlathat6sagi nyilatkozatok nyilvdntartdsa

A szervezetektdl bekért és altaluk megkiildott nyilatkozatokrdl a szabalyzat 1. szdmii
mellékletében szereplé tartalommal naprakész nyilvantartdst kell vezetni. A nyilvantartast
adatait negyedévente feliil kell vizsgdlni.

A nyilvantartds vezetéséért és negyedévenként torténé fellilvizsgdlataért a gazdasdgi
ligyintézd felelds.

3. Kifizetések teljesitésének rendje

Nyiradonyi Szocidlis és Gyermekjéléti Szolgaltatdsi Kozpont 4234 Nyiradony, Dézsa Gyorgy utca 5.
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Gazdélkodasi szabalyzat

A kiadasi elbirdnyzatok terhére nem kéthetd olyan jogi személlyel, jogi személyiséggel nem
rendelkezd szervezettel érvényesen visszterhes szerzOdés, illetve létrejott ilyen szerzddés
alapjan nem teljesithetd kifizetés, amely szervezet nem minésiil atlathatéd szervezetnek.

A kifizetés alapjaul szolgald bizonylaton — a teljesités igazolasat, az érvényesitést megel6zben
— {szamla, megallapodas, szerzédés, stb.) — az atldthatd szervezetek nyilvéantartasara
alapozva - minden esetben meg kell gydzddni arrdl, hogy a kedvezményezett atlathato
szervezetnek mindsiil-e vagy sem.

A szervezet atlathatdsagat a kovetkez6 médon kell igazolni a bizonylaton:

Igazolom, hogy a ............ szamt szamlén, ............ szam alatt
iktatott szerzodésben, megallapodasban, szallitéként,
kedvezményezettként megjeldlt szervezet, az altala megkitldott €s
...... sz&m alatt nyilvéntartott &tlathatdsagi nyilatkozat alapjan
atlathatd szervezet,

Kelt, 201 ......ocoiinenn.

alafras

Az atlathatosag igazoladsara a bizonylatokon a kételezettségvallalo altal a szabalyzat 5. szdmui
mellékietében foglaltak szerint {rdsban megbizott személy jogosult.

XIL

ZARO RENDELKEZESEK

A Gazdéalkodasi szabalyzat 2020. marcius 01. napjan lép hatalyba. Ezzel egyidejiileg a
korabbi Gazdalkodasi szabélyzat a hatalyat veszti

Az intézmény a kotelezettségvéllaldsra, pénziigyi ellenjegyzésre, teljesités igazolasdra,
érvényesitésre, utalvdnyozdsra jogosult személyeki6l és  aldiras-mintajukrél az
intézményvezetd a szabdlyzat mellékleteiben régzitett forméban és moddon naprakész
nyilvantartast vezet.

Az intézményvezetdnek kell gondoskodni, hogy a Gazdélkodédsi szabélyzatban foglalt
cléfrasokat az érintett munkatdrsak megismerjék, annak tényét a szabdlyzat 12, szdmui
mellékletében szereplé megismerési nyilatkozaton aldfrasukkal igazoljak a hatalybalépés
napjaval egyidejileg.

Az érintett dolgozdk munkakéri lefrasdban szerepeltetni kell a Gazdalkodasi Szabalyzatban
nevesitett feleldsségi, hatés és jogkoroket, melyek elkészitéséért az intézményvezetd a felelds.

Nyiradonyi Szocidlis és Gyermekjoléti Szolgditatdsi Kozpont 4254 Nyiradony, Dézsa Gydrgy utca 5.
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Gazddlkod4si szabalyzat

Mellékletek felsorolisa:

1. szami melléklet: Felhatalmazds

2. szamu melléklet: Felhatalmazas visszavondsa

3. szamu melléklet: Megbizés a teljesités igazolas jogkdr gyakorlasara

4, szami melléklet: Megbizas az érvényesitési jogkor gyakorldsara

5. szamu melléklet: Nyilvantartas a kotelezettségvallalasra jogosult személyekrdl
6. szamu melléklet: Nyilvéantartas a pénziigyi ellenjegyzésére jogosult személyekrél
7. szamia melléklet: Nyilvantartds a teljesités igazoldsra jogosult személyekrol

8. szami melléklet: Nyilvantartds az érvényesitésre jogosult személyekrol

9. szami melléklet: Nyilvantartas az utalvanyozasra jogosult személyekrél

10. szamd melléklet: Atlathatésagi nyilatkozat

o 11.szami melléklet: Atlathatésagi nyilatkozatok nyilvantartasa

o 12. szami melléklet: Megismerési nyilatkozat

e ¢ ¢ ¢ o © o o

Nyiradony, 2020. februar 05.

Nyiradonyi Szocidlis és Gyermekjéléti Szolgdltatdsi Kozpont 4254 Nyiradony, Dézsa Gydrgy utca 5.
17



Gazdalkodasi szabalyzat

L. szdnut melléklet

NN (£ (1 (24 T 31
intézmény vezetije

Ugyiratszam:......... 1202,
FELHATALMAZAS
Al (koltségvetési szerv megnevezése) Gazdilkodasi szabélyzatanak ....... fejezete alapjan

osszeférhetetlenség, valamint akadélyoztatisom esetén kotelezettségvallalasi, (vagy) pénziigyi
ellenjegyzési (vagy) utalvanyozési jogkér gyakorldsara 202.. év ....h6 ...napjaté! felhatalmazom a
allomdanyéba tartozd (vagy) a ktelezetiséget vallald szerv alkalmazésdban 4ll6

a kovetkezo feltételek mellett. A felhatalmazott a kdtelezettségvallaldsi, (vagy) pénziigyi ellenjegyzési,
(vagy) utalvanyozasi jogkor gyakorldséra — az Ssszeférhetetienség esetét kivéve — csak az .............
Ft-ot meg nem haladé tételek erejéig jogosult.

A jogkort az erre felhatalmazott a Gazddlkodési szabalyzat, valamint a hatalyos jogszabalyok szerint
kételes gyakorolni.

.........................................................

Jelhatalmazd aldivdsa

A kotelezettségvdllalisi, (vagy) pénziigyi ellenjegyzési, (vagy) utalvanyozdsi jogkér gyakorlasarol
sz616 felhatalmazas egy példanydt a mai napon tvettem.

.................. 202...év.......h6 ... nap

.......................................

aldirds

Nytradonyi Szocidlis és Gyermekjoléti Szolgdltatdsi Kozpont 4254 Nyiradony, Dézsa Gyérgy ufca 5.
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Gazddlkodési szabalyzat

2, szamu mellékiet

eervarrerrsrarensariasssrrnrensens (IRTETIENY)
intézmény vezetdje

Ugyiratszam:............/202...

XXX ERXEREEEERRRRRERRRER RN NE N ENEREERNE SR L nev

crrrereneesnDEOSTHS

Ertesitem, hogy a 202.... év........... ho ... napjan kelt, .......... /202 ... szam alatt kiadott
a kotelezettségvallalasi, (vagy) pénziigyi ellenjegyzési, (vagy) utalvanyozasi (vagy)
érvényesitési (vagy) teljesités igazoldsi jogkdr gyakorlésra szolo felhatalmazast 202.... év
hé .... napjatél visszavonom.

.......

P.H.

................................................................

Sfelhatalmazo aldirdsa

A kotelezettségvallalas, (vagy) pénziigyi ellenjegyzés, (vagy) teljesités igazolas, (vagy)
érvényesités jogkdr gyakorldsénak visszavondsarol szolé értesités egy példanyét a mai napon
atvettem.

....................................

aldirds

Nyiradonyi Szocidlis és Gyermekjéléti Szolgdltatdsi Kozpont 4254 Nyiradony, Dézsa Gydrgy utca 3.
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Gazddlkod4si szabélyzat

3. szamit melléklet

ressesnsnsnaessavesasasenssssssasss (THIETINENY)
intézmény vezetdje

Ugyiratszam:............/202...

crevereeenennDEOSZEAS

B i i (koliségvetési szerv megnevezése) Gazdélkodasi szabélyzatdnak ....... fejezete
alapjan 202.. év ....h6 ...napjatol megbizom a teljesités igazolds jogkor gyakorldsara a

kovetkezd esetekben:

................................................
................................................
................................................

................................................

A jogkort az erre felhatalmazott a Gazdalkodasi szabalyzat, valamint a hatalyos jogszabélyok
szerint kételes gyakorolni.

Selhatalmazé aldirdsa

A teljesités igazolds feladatanak ellatdsarol szo16 felhatalmazis egy példanyét a mai napon
atvettem,

........................................

Nylradonyi Szocidlis és Gyermekjoléti Szolgdltatdsi Kézpont 4254 Nyiradony, Ddzsa Gyérgy utca 5.
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Gazdalkodasi szabélyzat

4. szamt melléklet

T NPT £ 1 (1 (A1 11114,
intézmény vezetije

Ugyiratszam:............/202...

SEESEbUErd il bbbt e s TN r e T u s RS

P, beosztis

A, (kiltségvetési szerv megnevezése) Gazdalkodasi szabélyzatanak ....... fejezete alapjan
202.. év .....ho ...napjatd! megbizom az érvényesités jogkor gyakorlasara,

A jogkort az erre felhatalmazott a Gazdédlkoddsi szabélyzat, valamint a hatdlyos jogszabalyok szerint
kételes gyakorolni.

...................................................

Jelhatalmazé aldivdsa

A érvényesitési feladat ellatasardl szolo felhatalmazas egy példanyat a mai napon atvettem.

........................................

aldirds

Nyiradonyi Szocidlis és Gyermekjdléti Szolgdltatdsi Kozpont 4254 Nyiradony, Dozsa Gyédrgy utca 5.
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Gazdalkodasi szabalyzat

NYILVANTARTAS
a kotelezettségvallalasra jogosult személyekrol

3. szdmi melléklet

Jogosultsag
Sor Felhatalmazdsra megsziinését
Néy Beoszids jogositd digyirat Jogosult elrendeld
szZdm - szama, kelte aldirdsa figyirat szdma,
kelte idépontja
1.
2.
3.
4,
5.
6.

Megjegyzés: Az ligyirat szamét csak akkor kell feltiintetni, ha a jogosultsag megszerzésére
atruhazott hatisksrben (felhatalmazassal) keriilt sor.

Nyiradonyi Szocidlis és Gyermekjoléti Szolgdltatasi Kozpont 4254 Nyiradony, Dézsa Gyérgy utca 3.

22




Gazdalkoddsi szabalyzat

NYILVANTARTAS
a pénziigyi ellenjegyzésére jogosult személyekrdl

6. szamu melléklet

Jogosulisig
Sor- Felhatalmazdsra megszlinését
Név Beosztds jogosité tgyirat Jogosult elrendeld
szam szdma, kelte aldirdsa itgyirat szdma,
kelte id6pontja
1,
2.
3.
4.
5.
6.

Megjegyzés: Az ligyirat szamat csak akkor kell feltlintetni, ha a jogosultsag megszerzésére
atruhazott hataskorben (felhatalmazdssal) keriilt sor.

Nyiradonyi Szocidlis és Gyermekjoléti Szolgdltatdsi Kozpont 4254 Nyiradony, Dézsa Gyérgy utca 5.
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Gazdilkodasi szabdlyzat

7. szdmi melléklet

NYILVANTARTAS
a teljesitési igazoldsra jogosult személyekrol

Jogosultsdg

Jogosult megsziinését

Sor- Ij‘elhalegnfaze.’l?ra Jogosultsiag alairasa elrendeld

szdm Néy Beoszids JOg(;Sl ukgylltlat jogeime iigyirat

1 szama, kelte szdma, kelte

idépontja
1.
2.
3.
4,
5.
6.

Nyiradonyi Szocidlis és Gyermekjoléti Szolgditatdsi Kizpont 4254 Nyiradony, Dézsa Gyérgy utca 3.
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Gazdilkodasi szabalyzat

NYILVANTARTAS

az érvényesitésre jogosult személyekrél

8. szamut melléklet

Jogosultsig
Sor- Felhatalmazasra megsziinését
Név Beosztis jogositd iigyirat Jogosult elrendeld
szdém szdma, kelte aldirdsa iigyirat szdma,
kelte idépontja
1.
2.
3.
4,
3.
6.

Megjegyzés: Az tigyirat szamat csak akkor kell feltiintetni, ha a jogosultsag megszerzésére
atruhazott hataskdrben (felhatalmazassal) keriilt sor.

Nyiradonyi Szocidlis és Gyermekjoléti Szolgdltatdsi Kozpont 4254 Nyiradony, Dézsa Gyorgy utca 3.
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Gazdalkoddsi szabalyzat

NYILVANTARTAS

az utalvinyozasra jogosult személyekrol

9, szamul melléklet

Jogosultsig
Sor- Felhatalmazisra megsziinését
Név Beosatls jogosito ligyirat Jogosult elrendeld
szdm sziima, kelte alafrdsa igyirat szama,
kelte idépontja
1.
2.
3.
4,
5.
6.

Megjegyzés: Az ligyirat szamat csak akkor kell feltiintetni, ha a jogosultsdg megszerzésére
atruhazott hataskorben (felhatalmazéssal) kertilt sor.

Nyiradonyi Szocidlis és Gyermekjoléti Szolgdltatdsi Kézpont 4254 Nyiradony, Dézsa Gyérgy ufca 3.
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Gazdalkoddsi szabalyzat

10, szdmir mellékiet

ATLATHATOSAGI NYILATKOZAT

L A2011 évi CXCVI. torvény 3. § (1) bek. 1. a) pontia szerinti atlithaté szervezetek:

ARIPOt. .o e e {név), mint a
................................................................................................................. (cégeév, adobszdm,

székhely) képviseldje nyilatkozom, hogy az altalam képviselt szervezet a nemzeti vagyonrdl szélo 2011, évi
CXCVL torvény 3. § (1) bek. 1. a) pontja szerint 4tldthaté szervezetnek minésill az alabbiak szerint

(aldhizands!).

- gllam,

- kbltségvetési szery,

-  koztestilet,

—~  helyi dnkormanyzat,

- nemzetiségi dnkormdnyzat,

—  Hrsulds,

- egyhdzi jogi személy,

—  olyan gazdélkodo6 szervezet, amelyben az Allam vagy a(2) ....coooveevvivevierieieeiinini (ﬁnkorményzat
-megnevezese) helyi Snkormanyzat kiilon-kitlon vagy egyiitt 100%-o0s részesedéssel rendelkezik,

- nemzetkdzi szervezet,

- kilfoldi Allam,

—  killfsldi helyhatosag,

- kulfsidi dllami vagy helyhatésagi szerv és az Eurépai Gazdasdgi Térségrol sz616 megallapodasban
részes dlam ... (az dllam megnevezése) szabdlyozott piacdra bevezetett nyilvanosan
miiksds részvénytarsasag.

Tudomdsul veszem, hOZy a ..vvviivernreriirnniiennns crenrraens (koltségvetési szerv neve) - az dllamhaztartasrol
52616 2011. évi CXCV. tdrvény (a tovabbiakban: Aht.) 41.§ (6) bekezdés értelmében - nem kothet érvényesen
visszterhes szerzédést, illetve ilyen szerzddés alapjan nem teljesithet kifizetést olyan jogi személynek, jogi
személyiséggel nem rendelkezd szervezetnek, amely szervezet nem mindsiil a Nemnzeti Vagyonrdl sz6l6 2011,
¢vi CXCVL torvény (a tovabbiakban: Nvt.) 3.§ (1) bekezdés 1. pontja szerinti atlathaté szervezetnek.

Hozzdjarulok ahhoz, hogy ezen dtlathatosagi feltétel ellenérzése céljabol, a szervezetemmel kétott szerz8désbél
eredd kovetelések elévilléséig, az Aht. 54/A. §-ban meghatdrozott — a szervezet atlathatosdgéaval osszefilggh -
adatokat a ........0eve. Ceveresseaeens crveeee koliségvetdsi szerv neve) kezelje.

Vallalom, hogy ha a nyilatkozatban  foglaltakban  valtozds  kovetkezik be, errbl a
........................... veversenenns (kOltségvetési szerv neve) haladéktalanul tdjékoztatom.

Tudomdsul  veszem, hogy a valStlan tartalmi  nyilatkozat alapjan  kotott  szerzodést  a
(koliségvetési szerv neve) az allamhdztartasrol sz016 torvény végrehajtdsaro!
$z616 368/2011. (X1.31.) Korm, rend.50. § (1a) bekezdése alapjén felmondja, vagy - ha a szerz0dés teljesitésére
még nem keriilt sor - a szerzddéstal elall,

Kijelentem, hogy az dltalam képviselt szervezet alapité (létesitd) okirata, illetve kiilon jogszabdly szerinti
nyilvantartdsba vételt igazolo okirata alapjan jogosult vagyok a szervezet képviseletére (és cégjegyzésére).

Kelt: ..o (helyiség), 20... (év) ......... (hénap) ..... (nap)

cégszerl aldiras
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Gazdalkodasi szabalyzat

11. szami melléklet

Kimutatdas az dtldthato szervezetekrol

- Atlathatd szervezet Nyilatkozat

Cégjegyzék i iltE
e Addszama

Megjegyzes

‘ ye
SZam Ne

10.

11.

12.

13.
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Gazdalkodasi szabdlyzat

Megismerési nyilatkozat

12, szamit melléklet

A gazdalkodasi szabdlyzatban foglaltakat megismertem. Tudomasul veszem, hogy az abban
foglaltakat a munkavégzésem soran kiteles vagyok betartani.

Név Beosztas Kelt Alaiiras
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