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Az elektronikus Ggyintézés és a bizalmi szolgaltatdsok altalanos szabdlyairdl sz6l6 2015. évi CCXXII.
torvény (tovabbiakban: Elsz tv.) az elektronikus lgyintézést biztositd szerv és az ligyfél elektronikus
kapcsolatanak altaldanos szabalyait, tovdbba az elektronikus tgyintézést biztositd, valamint egyéb
szervek informatikai egylittm(kodésével kapcsolatos rendelkezéseit tartalmazza.

Az Elsz tv. 1.§ 17. b) pontja alapjan a helyi nkormanyzat és a polgdrmesteri hivatal elektronikus
Ggyintézést biztositd szerv, amely 2018. janudr 1. napjatdl koteles az ligyek elektronikus intézését az
E-lgyintézési tv-ben meghatarozottak szerint biztositani.

Az Elisz tv. 9.8 (1) bek. a) és b) pontja alapjan 2018. januar 1. napjatdl elektronikus ligyintézésre
koteles az ligyfélként eljard gazdalkodd szervezet, valamint az tigyfél jogi képvisel§je.

Felhivjuk a tisztelt adofizet6ink figyelmét, hogy 2018. januar 1-jét kdvetden a gazdasagi tarsasagok, az
egyéni cégek és az egyéni vallalkozok kizardlag elektronikus Uton indithatnak addigazgatasi eljarast!
Tajékoztatjuk ligyfeleinket, hogy természetes személy ligyfelek részére a Elisz tv. nem teszi kbtelez6vé
az ugyek elektronikus intézését, azonban lehetdséget biztosit szamukra is.

Nyiradony Véaros Onkormanyzata szamos ligytipusban az ASP rendszer részét képez8 Elektronikus
Ggyintézési Portalon (a tovabbiakban: Portal) kdzzétett elektronikus Grlapok Utjan, valamint egyéb
esetben e-Papir szolgdltatds Utjan biztositja az elektronikus ligyintézés lehetdségét. A szolgaltatasokat
kizérolag Ugyfélkapu regisztracidval rendelkezd adézdk vezetik igénybe. Az Gigyinditas
bejelentkezéshez és regisztracidhoz kotott szolgaltatds, ennek hianyaban az (rlap legfeljebb csak
nyomtathato és papir alapon nyujthatd be.

A Portalra vald belépéskor sziikséges kivalasztani a kivant azonositasi médot (lgyfélkapu), majd az
adatok megaddsa utan az ASZF (Altalanos Szolgaltatdsi Feltételek) elfogaddsat kdvetSen van
lehet&sége az azonositast igényl6 ASP szolgaltatasok érdemi igénybevételére. Ezt kbvetGen
valaszthato ki, hogy melyik telepiiléssel kapcsolatban kivanja majd a szolgaltatast igénybe venni.
Ugyfélkapuval rendelkez6 maganszemélyek és egyéni véllalkozok, miel6tt az ligynek megfeleld Grlapot
szeretnének elektronikusan benyujtani, ugy elsé alkalommal regisztralniuk sziikséges az
Oonkormanyzati hivatali portalon (https://ohp.asp.lgov.hu oldalon).

A regisztraciot az Ggyfélkapu regisztracié soran megadott adatokkal egyezéen kell elvégezni. Ezutan
tudnak belépni a rendszerbe és kivéalasztani azt az Onkormanyzatot, ahol ligyeiket intézni kivanjak.


https://ohp.asp.lgov.hu/
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A Portal funkcioi:

Addegyenleg lekérdezés

Az ligyfél lekérheti adott telepiiléshez tartozé helyi adé egyenlegét. Az egyenleg lekérdezéséhez a
felhasznalénak a KAU-s azonositas utdn meg kell adnia az addazonosité jelét, vagy addszamat is.
Azonositds utan a felhasznald lekérdezheti az adott adott 6nkormanyzati adéhatdsagnal fennallé
személyes addegyenlegét, vagy képviseleti joggal felruhazott személyként azon (természetes vagy
jogi) személyek egyenlegét, amelyekkel kapcsolatban az 6nkormanyzatnal jogosult eljarni.
Ugyinditds

LehetGsége nyilik kiilonféle Grlapok kitoltésére és ezdltal a papir alap helyett elektronikus
lgyinditasra. A szolgaltatds segitségével az elektronikusan kitoltott és benyujtott kérelmei, beadvanyai
barmilyen egyéb teendd nélkiil (postazas, személyes megjelenés) tovabbitasra kerlilnek az
Onkormanyzathoz.

Ugykévetés

Elektronikus azonositast kdvetéen a kordbban Portdlon elektronikusan elinditott helyi 6nkormanyzati
Ugyeinek statuszat is nyomon kdvetheti. A Portal harom statuszrél ad Onnek visszajelzést:
folyamatban, lezart vagy minden (gy. Jelenleg kizardlag a sajat ligyeire vonatkozé informacidkat
kérhet le.

A Portalon bekiildott Ggyek automatikusan az illetékes dnkormanyzati hivatalhoz kertilnek.

A szolgaltatas hasznalatdhoz az aldbbi feltételek sziikségesek:

¢ |E 11 (vagy frissebb), Mozilla Firefox 57 (vagy frissebb), vagy Google Chrome 62 (vagy frissebb)
bongészd;

» KAU (Kézponti Azonositasi Ugynok) azonositas (Ugyfélkapu, Részleges K6du Telefonos Azonositds és
az eSzemélyivel torténé chip alapu azonositas);

¢ Ha a Rendelkezési Nyilvantartasban kizarta az elektronikus tgyintézést, a szolgaltatasokat sajat
nevében nem tudja haszndlni.

A szolgaltatas hasznalatdhoz az aldbbi feltételek sziikségesek:

A Portal barki szdmara elérhetd, egyes funkcidk szabadon hasznalhatok, mas funkcidék azonban
regisztraciohoz kotottek. Az els6 belépéskor Iétrejon az ASP személyes fidk, amelyben kiilonféle
személyre szabott bedllitdsok és adatok adhatok meg, amelyek természetesen kés6bb mddosithatok.

Az azonositast kdvetSen, az ligyintézés megkezdéséhez el8szor valassza ki Onkormanyzatunkat! (Az
Ggyintézési szolgaltatasok kore telepilésenként eltérhet.)

Sikeres regisztraciot, bejelentkezést kévetéen, az Onkormanyzat keresé meniipontban tudja
kivalasztani az Onkormanyzatot. Amennyiben kordbban mar regisztrélt és megjeldlt alapértelmezett
Oonkormdnyzatot, akkor a baloldali meniivel azonnal az alapértelmezett 6nkormanyzat kivalasztott
szolgaltatasara navigdlhat el.

A Portalon elektronikusan indithaté ligyek (publikalt Grlapok):
ASP IPAR-KER szakrendszerhez kapcsoldda (irlapok listaja
Adatszolgaltatas az lizleti célu egyéb szallashelyrdl

Bejelentés nem Uzletkoteles termék forgalmazasardl

Szallashely nyilvantartdsba vételi kérelem, bejelentés

Szallashely megsz(inésének bejelentése

MUkodési engedély kérelem (zletkoteles termék forgalmazasahoz
MUkodési engedély visszavonasi kérelem

Ipari tevékenység megszlinésének bejelentése

Ipari tevékenység folytatasahoz sziikséges engedély iranti kérelem
Ipari tevékenység megszlinésének bejelentése

Székhely, telephely, egyéb ipar- és kereskdelemi nyilvantartdsban szerepl6 bejegyzés, valamint jarmu
tarolasi hely igazolasi kérelem



Vasar-, illetve piac Uzemeltetési engedély iranti kérelem, bevasarlokdzpont Gzemeltetésére irdnyuld
bejelentés

Rendezvénytartdsi engedély megadasa iranti kérelem

Kérelem nem Uzleti célu kdzosségi, szabadidés szallashely hatdsagi nyilvantartasban szerepl6 adatairdl
sz6l6 hatésagi igazolvany kiallitasara

Amennyiben az ligye elintézéséhez a Portal feliiletén nem talal elektronikus (irlapot, akkor az e-Papir
szolgaltatas keretében nyujthatja be a kérelmét, beadvanyat. A szlikséges (irlapokat,
nyomtatvanyokat megtalalja honlapunkon az adott ligyek leirdsanal.

A fent ismertetett mddokon kiviil egyéb elektronikus tton nincs lehetGség ligyintézésre!



Tisztelt Ugyfeliink!

Tajékoztatjuk, hogy eljarasaink meginditasara cégek és egyéni vallalkozok szamara csak
elektronikusan van lehetdség, az elektronikus ligyintézés és a bizalmi szolgaltatasok altalanos
szabalyairdl sz616 2015. évi CCXXII. térvény alapjan.

Az trlapokkal torténd elektronikus tigyintézésre a Hivatal honlapjan (https://ohp-
20.asp.lgov.hu) az e-papirral (https://epapir.gov.hu) tortén6 elektronikus tigyinditasra az
tigynevezett Személyes Ugyintézési Feliileten is lehetdség van. Kérjiik, hogy telefonszdmat és
e-mail cimét feltétleniil tiintesse fel a nyomtatvanyokon! Javasoljuk, hogy az elektronikus
ligyintézés megkezdése elott keressék fel az elektronikus ligyintézés hasznalataval
kapcsolatos bovebb informaciot tartalmaz6 oldalunkat:

Tajékoztatjuk Onoket, hogy kereskedelmi iigyekben az
Ugyintézés helye, elérhetisége és rendje

Nyiradonyi Polgarmesteri Hivatal
4254, Nyiradony, Arpad tér 1.

Hatosagi és Varosiizemeltetési Osztaly

E-mail: onkormanyzat@nyiradony.hu
Telefon: +36 (52) 203-001

Usgyfélfogadisi idépontok

Hétfo, Kedd, Szerda, Péntek: 8.00 — 12.00
Csiitortokon iigyfélfogadas nincs.
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BEJELENTES A NEM UZLETI CELU KOZOSSEGI, SZABADIDOS
SZALLASHELY-SZOLGALTATASROL

Ugyleirds

A nem tizleti célt kozosségi, szabadidds szallashely-szolgaltatasrol szolo 173/2003. (X. 28.)
Korm. rendelet 3.§ (1) bekezdése szerint e rendelet alkalmazasaban:

a) nem tlizleti célu k6zosségi, szabadidds szallashely az erre a célra épitett vagy atalakitott és
az ekként mindsitett, illetve — ahol e rendelet eldirja — ekként nyilvantartasba vett tidiiltetési és
ifjisagi turisztikai céll, tovabba hegyi menedék céljara szolgalod szallashely,

b) nem {lizleti céli kozosségi, szabadidds szallashelynek mindsiil az ekként mindsitett, illetve
— ahol e rendelet el6irja — ekként nyilvantartasba vett,

ba) sportlétesitményben iizemeld, szallashely céljara szolgald onalld rendeltetési részegység,

bb) szallashely-szolgaltatasanak idészakaban kiegészitd vagy melléktevékenység formajaban
iizemeltetett hivatali, kozfeladatot ellato intézmény altal biztositott és az egyhazi jogi személy
altal nem gazdasagi-vallalkozasi tevékenysége keretében lizemeltetett intézményi szallas.

A jegyz0 a szolgaltatot a hatosagi nyilvantartasba felveszi, ha a kérelem megfelel az 14/A. §
(1) bekezdésben foglaltaknak.

A szolgaltatd nem tizleti célu kdzosségi, szabadidds szallashely-szolgaltatast a nyilvantartasba
vételi kérelem benyujtasanak napjatél nyujthat.

Udiils, gyermek- és ifjusagi tabor, turistahaz, kulcsoshaz, valamint pihen8haz esetén a jegyz6
a nyilvantartasba vételrdl értesiti

a) a fOvarosi és megyei kormanyhivatalnak a népegészségiigyi feladatkdrében eljaro — a
széllashely szerint illetékes — jarasi (fovarosi kertileti) hivatalat (a tovabbiakban:
népegészségiigyi feladatkorében eljard jarasi hivatal) a kozegészségiigyi kovetelmények,

b) a szallashely szerint illetékes tlizolto-parancsnoksagot a tlizvédelmi eldirdsok,

c) a szallashely szerint illetékes épitésiigyi hatosagot az épitéshatosagi kovetelmények,

d) kiilteriileten vagy természetvédelmi oltalom alatt all6 belteriileten 1év6 szallashely esetén a
széllashely szerint illetékes kornyezetvédelmi hatosagot a kornyezetvédelmi és
természetvédelmi eldirasok,

e) kiilteriileten vagy természetvédelmi oltalom alatt all6 belteriileten 1évd szallashely esetén a
szallashely szerint illetékes viziigyi hatosagot a viziigyi eldirdsok teljesitésének ellendrzése

céljabol. A hatdsag az ellendrzés eredményérdl és a megtett intézkedésekrol értesiti a jegyzot.

A jegyz0 ellendrzi, hogy a szolgéltatds megfelel-e a hatosagi nyilvantartasban, a szolgaltatd
onmindsitésében €s a jogszabalyokban foglaltaknak.



1lletékesség

A hatosagi feladatokat a szallashely fekvése szerint illetékes telepiilési 6nkormanyzat
jegyzoje latja el.

Sziikséges okiratok

A kérelemhez eredetiben, vagy hitelesitésre alkalmas masolatban /az eredeti bemutatasa
mellett/ csatolni kell:

e —azt az okiratot, amely igazolja, hogy a szolgaltat6 a szolgaltatas nyljtasara jogosult,
o —aszallashely hasznélatara valo jogosultsagot igazolo okiratot (igy kiilonosen:
adasvételi, illetve bérleti szerzodést)
e A jegyzé szerzi be:
a tulajdonjogot igazol¢6 tulajdoni lapot.

A bejelentés elektronikus uton nyujthato be:

e e-Onkormanyzat portalon (https://ohp-20.asp.lgov.hu)
o e-papiron (https://epapir.gov.hu)

Ugyintézés hatdrideje és dija

Az éltalanos kozigazgatasi rendtartas szabalyair6l szolo 2016. évi CL. térvény (tovabbiakban:
Akr.) 41.§ és 42 §-ban meghatarozottak szerint.

Az tligyintézési hataridobe nem szamit be:
— az eljarés felfliggesztésének, sziineteltetésének idotartama.

Az eljaras illetékmentes.
Az alkalmazott jogszabalyok

e 2016. évi CL. torvény az az altalanos kozigazgatasi rendtartasrol,

e 2009. évi LXXVI. torvény a szolgaltatasi tevékenység megkezdésének €s
folytatasanak

e 173/2003. (X.28.) Korm. rendelet a nem iizleti céli kozdsségi, szabadidds szallashely
szolgaltatasrol

e 1990. évi XCIIL. torvény az illetekekrol

Egyéb fontos tudnivalok
A vendégszolgéltatassal kapcsolatos irasbeli észrevételeinek, panaszanak kozlésére a

szolgaltatd — az alkalmi szallashely és a nomad taborhely kivételével — koteles vasarlok
konyvét rendszeresiteni.


https://ohp-20.asp.lgov.hu/
https://epapir.gov.hu/

A vasarlok konyvét a hasznalatba vétel elott a jegyzo hitelesiti. A vasarlok konyvében —
annak hasznalatba vétele el6tt — fel kell tiintetni a megnyitas idopontjat.

A vasarlok konyvébe barki betekinthet, abbol az arra feljogositott hatosag a kiilon
jogszabalyban meghatarozott modon €s korben adatokat igényelhet.

A szolgaltatonak a vasarlok konyvét — jogszabaly eltérd rendelkezése hianyaban — az utolso
bejegyzésétol szamitott két évig meg kell drizni.

Kapcsolodo dokumentumok, nyomtatvanyok, utmutatok, hirdetmények



BEJELENTES KERESKEDELMI TEVEKENYSEG MEGKEZDESEROL,
ADATMODOSITAS, MEGSZUNTETES

Ugyleirds

Bejelentés-koteles kereskedelmi tevékenység a tevékenység megkezdésére iranyuld szandék
bejelentését kovetden folytathatod. Bejelentés alapjan forgalmazhatéd termékkoroket a
210/2009. (IX.29.) Korm. rendelet (a tovabbiakban: R.) 6. melléklete tartalmazza.

Amennyiben a bejelentés-koteles tevékenység folytathatd, a jegyzo a tevékenységet
nyilvantartasba veszi.

1lletékesség

A kereskedelmi tevékenység helye szerint illetékes a telepiilési onkormanyzat jegyzoje
iizletben, bevasarlokdzpontban, vasaron vagy piacon kozteriileti értékesités, kozvetlen
értékesités forma esetén.

A kereskedo székhelye szerinti illetékes a telepiilési onkorményzat jegyzdje mozgobolt Gtjan
folytatott kereskedelmi tevékenység, az iizleten kiviili kereskedelem, a csomagkiildé
kereskedelem, az automatabdl torténd értékesités, valamint a kozlekedési eszk6zon folytatott
értekesités esetében.

Sziikséges okiratok
A tevékenység bejelentésekor a kereskedonek sziikséges igazolnia:

1. aziizlet hasznalatanak jogcimét (bérleti szerzédés stb.) — tulajdoni lap kivételével —;

2. haszonélvezet esetében — ha nem a tulajdonos vagy a haszonélvezd a kérelmez6 — a
haszonélvez6 hozzéjarulasat;

3. akozos tulajdonban 4llo iizlet esetében, ha nem a tulajdonostarsak kdzossége a
kérelmezd, a tulajdonostarsak hozzajarulasat;

4. védett intézmény védotavolsagan beliil szeszes italt drusitd nem melegkonyhas
vendéglato iizlet esetén — az intézmény hivatali miikodési idejét igazolo okiratot, a
vamhatosag eldzetes véleményét, és a renddrhatdsag elézetes véleményét tanusitd
okiratot.

A jegyz6 szerzi be a tulajdonjogot igazolo tulajdoni lapot.
A bejelentés elektronikus uton nyujthato be:

o e-Onkormanyzat portalon (https://ohp-20.asp.lgov.hu)
e e-papiron (https://epapir.gov.hu)

Ugyintézés hatdrideje és dija
8 nap

Az eljaras illetékmentes.
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Az alkalmazott jogszabalyok

e 2016. évi CL. torvény az az altalanos kozigazgatasi rendtartasrol,

e 2009. évi LXXVI. torvény a szolgaltatasi tevékenység megkezdésének ¢€s
folytatasanak altalanos szabalyair6l,

e 2005. évi CLXIV. a kereskedelemrol,

e 210/2009. (IX. 29.) Korm. rendelet a kereskedelmi tevékenységek végzésének
feltételeirdl,

e 1990. évi XCIIL. torvény az illetékekrol

Egyéb fontos tudnivalok

A kereskedd, illetve alkalmazottja ellendrzéskor eredeti okirattal vagy masolattal
koteles igazolni, hogy eleget tett a kereskedelmi tevékenység bejelentési
kotelezettségének, tovabba megfelel a kiilon jogszabalyban meghatarozott
feltételeknek. A kereskedo az ellendrzést végzo hatosag felhivasara koteles az eredeti
bizonylatokat, dokumentumokat 6t napon beliil bemutatni.

Az iizletben mukodo biztonsagi szolgalat nevérdl és székhelyérdl, miikodésének
vasarlokat érintd szabalyairdl a vasarlokat jol lathatoan tajékoztatni kell.

A kereskedonek rendelkeznie kell a forgalmazott termék — sajat eldallitasti termék
esetén a termékhez felhasznalt nem sajat eléallitast termék — eredetét hitelt érdemldéen
igazol6 bizonylattal.

A kereskedo koteles biztositani, hogy a véasarld a megvasarolni kivant termék jellegétdl
fliggden, annak méretét, sulyat, illetve hasznalhatosagat ellendrizhesse az iizletben vagy
— egyéb kereskedelmi formak esetében — ha a termék, rendelkezésre bocsatasakor mind
a kereskedd vagy annak képviseldje, mind pedig a vasarlo jelen van.

Egyes termékek kiskereskedelmi tevékenység keretében valo értékesitéséhez az azt
veégz0 személynek a kereskedelemért felelés miniszter rendeletében meghatarozott
szakképesitéssel kell rendelkeznie.

Az tlizletekben jol lathaté és konnyen hozzaférhetd helyen a kereskedelmi hatosag altal
hitelesitett, folyamatosan szamozott oldal vasarlok konyvét kell elhelyezni.

A vasarlok konyveként nyomdai uton eléallitott, legalabb tiz A/4-es vagy A/5-6s méretii
lapot tartalmaz6 nyomtatvany alkalmazhato.

A kereskedo a nyilvantartasi adatokban bekovetkezett valtozast haladéktalanul, illetve
a nyitvatartasi idé hosszabb ideig, de legaldbb egy hétig fennalld valtozasat az azt
megeldzd nyolc napon beliil kételes bejelenteni a jegyzOnek. A nyitvatartasi 1d6
rovidebb ideig fennalld, egy hetet el nem érd valtozasa esetén bejelentési kotelezettség
nem terheli a kereskeddt. A nyitvatartasi id6 rovidebb ideig fennalld, egy hetet el nem
¢ér6 valtozasa a nyilvantartasban feltiintetett nyitvatartasi idénél csak rovidebb lehet. A



keresked6 a nyitvatartasi ido rovidebb ideig fennallo, egy hetet el nem ér6 valtozasarol
a nyitvatartasi 1d6 kifliggesztésével koteles tajékoztatni a vasarlot.



MUKODESI ENGEDELY KERELEM, MODOSITAS, MEGSZUNTETES
Ugyleirds

A kereskedének a kizardlag iizletben forgalmazhatd termék forgalmazéasara szolgald iizlet
iizemeltetésére miikddési engedélyt kell kérni.

Az egyes kozérdekeken alapuld kényszeritd indok alapjan eljard szakhatosagok kijelolésérol
sz6l6 531/2017. (XIL.29.) Korm. rendelet 1. mellékletében meghatarozott szakhatosagok
megkeresésére hivatalbol kertil sor.

A mukodési engedélyt a jegyz6 akkor adja ki, ha a szakhatosagi hozzajarulasok alapjan az lizlet
megfelel a vonatkozo jogszabalyi elirasoknak. Az engedély megadasaval egyidejiileg a jegyz6
az lzletet nyilvantartasba veszi, mely nyilvantartds nyilvanos, kozhiteles hatdsagi
nyilvantartasnak mindsiil.

A tevékenységet kizarolag a véglegessé valt hatarozattal kiadott miikodési engedély birtokaban
lehet megkezdeni.

A keresked6 az adatokban bekdvetkezett valtozast haladéktalanul, illetve a nyitvatartasi ido
hosszabb ideig, de legalabb egy hétig fennalld valtozasat az azt megel6z6 nyolc napon beliil
koteles bejelenteni a jegyzonek. A nyitvatartasi id6 rovidebb ideig fennallo, egy hetet el nem
éré valtozasa esetén bejelentési kotelezettség nem terheli a kereskeddt. A nyitvatartasi id6
rovidebb ideig fennalld, egy hetet el nem érd valtozasa a nyilvantartasban feltiintetett
nyitvatartasi idénél csak révidebb lehet. A kereskedd a nyitvatartasi id6 rovidebb ideig fennallo,
egy hetet el nem érd valtozasarol a nyitvatartasi id6 kifliggesztésével koteles tajékoztatni a
vasarlot.
Az lizlet megsziinését a megsziinést kovetd 8 napon beliil be kell jelenteni a jegyzOnek. A
jegyz0 a bejelentést kovetden haladéktalanul visszavonja a miikodési engedélyt, és az iizletet
torli a nyilvantartasbol.
Hlletékesség
Kérelmet az tizlet helye szerint illetékes jegyzonél kell benyujtani.
Sziikséges okiratok
A tevékenység bejelentésekor a kereskeddnek sziikséges igazolnia:
1. aziizlet hasznalatanak jogcimét (bérleti szerzddés stb.) — tulajdoni lap kivételével — ;
2. haszonélvezet esetében — ha nem a tulajdonos vagy a haszonélvezé a kérelmez6 — a
haszonélvezd hozzéjarulasat;
3. akozos tulajdonban 4llo iizlet esetében, ha nem a tulajdonostarsak kozossége a

kérelmezd, a tulajdonostarsak hozzajarulasat;

A jegyz6 szerzi be a tulajdonjogot igazolé tulajdoni lapot.



A bejelentés elektronikus uton nyujthaté be:

o e-Onkormanyzat portalon (https://ohp-20.asp.lgov.hu/nyitolap)
« e-papiron (https://epapir.gov.hu)

Ugyintézés hatérideje és dija
25 nap
Az eljaras illetékmentes.

Az ligyintézési hataridébe nem szamit be az eljaras felfiiggesztésének, sziineteltetésének
iddtartama.

Az alkalmazott jogszabalyok

e 2016. évi CL. torvény az az altalanos kozigazgatasi rendtartasrol,

e 2009. évi LXXVLI. torvény a szolgaltatasi tevékenység megkezdésének és
folytatasanak altalanos szabalyairol,

e 2005. évi CLXIV. a kereskedelemrol,

e 210/2009. (I1X. 29.) Korm. rendelet a kereskedelmi tevékenységek végzésének
feltételeirol,

e 531/2017. (XI1.29.) Kormanyrendelet az egyes kozérdeken alapuld kényszeritd
indokok alapjan eljard szakhatosagok kijelolésérol,

e 1990. évi XCIIL torvény az illetéekekrol

Egyéb fontos tudnivalok

Kizarodlag iizletben forgalmazhaté termékek (mitkodési engedély-koteles termékek) (a
210/2009. (IX. 29.) Kormanyrendelet 3. szdmu melléklete alapjan)

1. akémiai biztonsagrol szolo torvény szerinti veszélyes anyagok és keverékek, kivéve a
jovedéki adorol szolo torveny szerinti tiizeld-, flitdanyag célu gazolaj, LPG és az
uzemanyag;

2. az egyes festékek, lakkok és jarmiivek javito fényezésére szolgalo termékek szerves

olddszer tartalméanak szabalyozasarol szol6 korméanyrendelet hatalya ala tartozo

termékek;

allatgyogyaszati készitmények és hatdoanyagaik;

4. fegyver, I6szer, robbano- €és robbantdszer, gazspray, pirotechnikai termék, a polgari

célu pirotechnikai tevékenységekrdl sz616 kormanyrendelet szerinti 1., 2. és 3.

pirotechnikai osztalyba tartozo termékek, az ott meghatarozott kivételekkel;

novényveédo szerek és hatdanyagaik;

nem veszélyes hulladék;

7. az Orszéagos Tlizvédelmi Szabalyzat szerint robbanasveszélyes osztalyba tartozo
anyag, kivéve a jovedeki adordl szolo torvény szerinti tiizeld-, flitdanyag célu gazolaj,
LPG és az iizemanyag.

L

oo


https://epapir.gov.hu/

A miukodési engedély iranti kérelem kotelezd adattartalmat a Rendelet 1. melléklet B) pontja
irja elo.

A mukddési engedélyezési eljarasban kiilon vizsgélat nélkiil ligyfélnek mindsiil az iizlet,
valamint a kiilon jogszabaly szerinti vasaron €s piacon, valamint a bevasarlokézpontban 1€vo
uzlet kivételével, az lizlettel kozvetleniil szomszédos, az tizlettel koz6s hatarvonala, telekhataru
ingatlan tulajdonosa, tarsashaz esetében a kozos képviseld vagy az intézobizottsdg elndke,
lakésszovetkezet esetében az elnok.

A kereskedé6 a miikodési engedély megadasat kovetéen az abban megjeldlt adatokban
bekovetkezett valtozast haladéktalanul, illetve a nyitvatartasi id6 hosszabb ideig, de legalabb
egy hétig fennalld valtozasat az azt megel6z6 nyolc napon beliil koteles bejelenteni a jegyzonek.
A nyitvatartasi id6 rovidebb ideig fennallo, egy hetet el nem érd valtozéasa esetén bejelentési
kotelezettség nem terheli a kereskeddt. A nyitvatartasi id6 rovidebb ideig fennallo, egy hetet el
nem ¢érd valtozasa a nyilvantartasban feltiintetett nyitvatartasi idoénél csak rovidebb lehet. A
kereskedd a nyitvatartasi id6 rovidebb ideig fennalld, egy hetet el nem ér6 valtozasardl a
nyitvatartasi 1d6 kifliggesztésével koteles tajékoztatni a vasarlot.

A kereskedo, illetve alkalmazottja ellendrzéskor eredeti okirattal vagy masolattal koteles
igazolni, hogy rendelkezik miikodési engedéllyel, tovabba megfelel a kiilon jogszabalyban
meghatarozott feltételeknek.

Az lizletben mikodo biztonsagi szolgalat nevérdl és székhelyérdl, mikodésének vasarlokat
érint0 szabalyairdl a vasarlokat jol lathatéan tajékoztatni kell.

A kereskeddnek rendelkeznie kell a forgalmazott termék sajat eléallitast termék esetén a
termékhez felhasznalt nem sajat eldallitasu termék — eredetét hitelt érdemléen igazolo
bizonylattal.

A kereskedd koteles biztositani, hogy a vésarld6 a megvasarolni kivant termék jellegétol
fiiggden, annak méretét, stilyat, illetve hasznalhatosagat ellendrizhesse az iizletben vagy egyéb
kereskedelmi formak esetében, ha a termék rendelkezésre bocsatasakor mind a kereskedd vagy
annak képviseldje, mind pedig a vasarlo jelen van.

Egyes termékek kiskereskedelmi tevékenység keretében vald értékesitéséhez az azt végzd
személynek a kereskedelemért felelés miniszter rendeletében meghatarozott szakképesitéssel
kell rendelkeznie.

Az lizletekben jol lathatdo és konnyen hozzaférheté helyen a kereskedelmi hatdsag altal
hitelesitett, folyamatosan szamozott oldala véasarlok konyvét kell elhelyezni.



BEJELENTES SZALLASHELY-SZOLGALTATASI TEVEKENYSEG
MEGKEZDESEROL, ADATMODOSITAS

Ugyleirds

Szallashely-szolgaltatas csak a kereskedelmi hatosag részére torténd a szallashely-
iizemeltetési bejelentést kovetden folytathato.

Aki tartos szallashasznalati szolgaltatasi tevékenységet kivan folytatni, koteles az erre
iranyul6 szandékat a kereskedelmi hatdésagnak bejelenteni.

A széllashely-szolgaltatasi tevékenységfolytatasanak részletes feltételeirdl és a szallashely-
iizemeltetési engedély kiadasnak rendjérdl sz616 239/2009. (X.20.) Korm. rendelet (a
tovabbiakban: Korm.R.) hatdlya ala nem tartozik az ingatlan tart6s tartozkodas céljabol
torténd hasznalatba adasa lakasbérlet, hazbérlet, albérlet vagy agybérlet jogcimén.

Hlletékesség

A széllashely-szolgaltatasi tevékenység helye szerinti telepiilési onkormanyzat jegyzdje az
illetékes.

Sziikséges okiratok
A bejelentéshez mellékelni kell:

e nem a kérelmezo tulajdondban 1évo szallashely esetében a szallashely hasznalatanak
jogcimére vonatkozo igazold okiratot vagy annak masolatat a tulajdoni lap kivételével,

o haszonélvezet esetében — ha nem a tulajdonos vagy a haszonélvezo a széllashely-
szolgaltatd — a haszonélvezd hozzéjarulasat igazolo okiratot,

o koz0s tulajdonban all6 szallashely esetében, ha nem valamennyi tulajdonostars a
széllashely-szolgaltatd, a tulajdonostarsak hozzajarulasat igazolo okiratot.

o aszallashelykezel6 szoftver meglétét igazolé dokumentumot.

o szallashely helyszinrajzat

A bejelentés benyujtasa
o A gazdalkodo szervezetek (egyéni vallalkozok, gazdasagi tarsasagok, stb.) a
bejelentést, kizarolag elektronikus uton nyujthatjak be:
o e-d0nkormanyzat portalon (https://ohp-20.asp.lgov.hu)
o e-papiron (https://epapir.gov.hu)

A bejelentéshez rendszeresitett formanyomtatvany kitoltése — Korm.R. 6. §-aban foglalt
adatok és a melléklet(ek) csatolasa — kotelezo.

Ugyintézés hatdrideje és dija
8 nap

Az eljaras illetékmentes.


https://ohp-20.asp.lgov.hu/
https://epapir.gov.hu/

Az alkalmazott jogszabdlyok

e 239/2009. (X. 20.) Korm. rendelet a szallashely-szolgaltatasi tevékenység
folytatasanak részletes feltételeirdl és a szallashely-lizemeltetési engedély kiadasanak
rendjérol

e 2005. évi CLXIV. torvény a kereskedelemrol

e 2019. évi CL. torvény az altalanos kozigazgatasi rendtartasrol

e 2009. évi LXXVLI. torvény a szolgaltatasi tevékenység megkezdésének és
folytatasanak altalanos szabalyairol

e 1990. évi XCIIL torvény az illetékekrol

Egyéb fontos tudnivalok
Az egyéb széllashelyet lizemeltetd szallashely-szolgaltato koteles az adott naptari évre (a
tovabbiakban: targyév) vonatkozoan a targyévet koveto év januar ho 31. napjaig a jegyzonek

irasban adatot szolgaltatni a kovetkezokrol:

a) fogadott vendégek szama, és
b) a vendégek altal a szallashelyen eltoltott éjszakdk szama.

Az a) és b) pontja szerinti adatokat dsszesitve, valamint magyarorszagi lakohellyel rendelkezd
¢s magyarorszagi lakohellyel nem rendelkez6 vendégek szerinti bontasban kell kozolni.

A fenti adatszolgaltatas személyes adatokat nem tartalmazhat.



ZENES, TANCOS RENDEZVENYTARTASI ENGEDELY

Ugyleiras

Zenés, tancos rendezvénynek mindsiil az a rendszeresen vagy meghatarozott alkalombdl,
illetve id6pontban tartott, nyilvanos, nem zartkorti, valogatott lemezbemutatas vagy €16
eldéadas utjan nyujtott zeneszolgaltatast fészolgaltatasként nyujtod rendezvény, amelyen a
részvételhez nem kell megvaltott iil6hellyel rendelkezni.

A zenés, tancos rendezvények mitkodésének biztonsagosabba tételérdl szolo 23/2011. (111.8.)
Korményrendelet (tovabbiakban: Kormanyrendelet) alapjan a rendezvénytartasi engedély
iranti kérelmet a zenés, tancos rendezvénynek helyt adé épitmény tizemeltetdjének, szabadtéri
rendezvény esetében a rendezvény szervezdjének kell benyujtania.

A Kormanyrendelet alapjan az engedélyt azokra az alkalmi vagy rendszeres zenés, tancos
rendezvénvekre sziikkséges megkérni, amelyeket:

e olyan épitményben, épitményen, tomegtartdzkodasra szolgald helyiségben tartanak,
melyben barmikor egyidejiileg 300 fonél tobb személy tartdzkodasa varhato,

e szabadban tartanak és a rendezvény idOtartama alatt varhatéan lesz olyan idépont,
amelyen a résztvevok 1étszama az 1000 f6t meghaladja (szabadtéri rendezvény).

A Kormanyrendeletet nem kell alkalmazni:

o a gyllekezési jogrol szolo torvény hatalya ala tartozo rendezvényekre;

o avalasztasi eljarasrol szolo torvény hatélya alé tartoz6 gytilésekre;

o avallasi kozdsségek valldsos szertartasaira €s rendezvényeire;

o acsaladi eseményekkel kapcsolatos rendezvényekre és

o akozoktatasi intézményekben, illetve a szakképzd intézményekben az intézmény altal
szervezett rendezvényekre.

Az engedélyezési eljardsban az alabbi szakhatdsagok vesznek részt:

e Hajdu-Bihar Varmegyei Kormanyhivatal Debreceni Jarasi Hivatala Népegészségiigyi
Osztaly — minden esetben;

o Hajdu-Bihar Varmegyei Katasztrofavédelmi Igazgatosag Debreceni
Katasztrofavédelmi Kirendeltség — minden esetben;

e Debreceni Rendérkapitanysag — minden esetben;

« Hajdu-Bihar Varmegyei Kormanyhivatal Epitésiigyi és Orokségvédelmi Féosztaly —
meglévo épitményt érintd zenés, tancos rendezveény esetén.

A jegyz0 az engedélyezési eljarasban a szakhatosagokkal kozosen helyszini szemle tartasat
rendelheti el. Amennyiben valamennyi szakhatosag megadja hozzéjarulasat a rendezvény
megtartasahoz a jegyz6 a rendezvénytartasi engedélyt megadja, az engedély megadasaval
egyidejlileg a zenés, tancos rendezvényt nyilvantartasba veszi. A jegyzd altal vezetett
nyilvantartds nyilvanos, azt az 6nkorményzat honlapjan kézzéteszi.


https://net.jogtar.hu/jr/gen/hjegy_doc.cgi?docid=a1100023.kor
https://net.jogtar.hu/jr/gen/hjegy_doc.cgi?docid=a1100023.kor

Illetékesség

A rendezvény helye szerinti onkormanyzat jegyzdje jogosult az engedélyezési eljarast
lefolytatni.

Sziikséges okiratok
A rendezvénytartasi engedély iranti kérelemhez csatolni kell:

e azenés, tancos rendezvénynek helyt ado épitmény, teriilet azonositasahoz sziikséges,
tovabba alapteriiletére, befogadoképességére vonatkozo adatokat,

e azenés, tancos rendezvénynek helyt add épitmény, teriilet hasznélatanak jogcimét,

o akérelmezo nevét, valamint székhelyét, cégjegyzékszamat, az egyéni vallalkozo
nyilvantartdsi szamat,

e azenés, tancos rendezvény megnevezEesét,

e azenés, tancos rendezvényhez kapcsolddo szolgaltatdsok megnevezését,

e azenés, tancos rendezvény gyakorisagardl, megtartasanak napjairol, kezdésének és
befejezésének idépontjarol szol6 nyilatkozatot,

o a biztonsagi tervet,

e atlizvédelmi szabalyzatot.

A bejelentés elektronikus uton nyajthato be:

e e-Onkormanyzat portalon (https://ohp-20.asp.lgov.hu/nyitolap)
e e-papiron (https://epapir.gov.hu),

Ugyintézés hatarideje és dija

20 nap
Az eljaras illetékmentes.

Az alkalmazott jogszabalyok

e 2009. évi LXXVI. torvény a szolgaltatasi tevékenység megkezdésének és
folytatasanak altalanos szabélyairol,

e Az altalanos kozigazgatési rendtartasrol sz616 2016. évi CL. térvény,

e A zenés, tancos rendezvények miitkodésének biztonsagosabba tételérdl szold 23/2011.
(I11. 8.) Kormanyrendelet



http://www.complex.hu/jr/gen/hjegy_doc.cgi?docid=A1100023.KOR
http://www.complex.hu/jr/gen/hjegy_doc.cgi?docid=A1100023.KOR

Altaldnos informaciok kereskedelmi iigsyekben:

NTAK regisztracio

A jelenleg hatdlyos jogszabdlyok alapjan a vendéglato iizlet tizemeltetdjének regisztralnia kell
vendéglato tizletét az NTAK-ba. Az NTAK-adatszolgaltatasra koteles vendéglato tizletek
tipusai: étterem, TEAOR’08: 5610 — Ettermi, mozgd vendéglatas; biifé, TEAOR’08: 5610 —
Ettermi, mozgo6 vendéglatas; cukraszda, TEAOR’08: 5610 — Ettermi, mozgo6 vendéglatas;
kavézo, alkoholmentes italokra specializalodott vendéglatohely, TEAOR’08: 5630 —
Italszolgaltatas; italiizlet, bar, TEAOR’08: 5630 — Italszolgaltatas; zenés-tancos
szorakozohely, TEAOR’08: 5630 — Italszolgaltatas; gyorsétterem, TEAOR’08: 5610 —
Ettermi, mozgd vendéglatas; alkalmi vendéglatohely, TEAOR’08: 5610 — Ettermi, mozgd
vendéglatds. NTAK-adatszolgaltatast nem Kell teljesitenie a munkahelyi/kozétkeztetést
végzo vendéglatohelyeknek, a rendezvényi étkeztetés, valamint a mozgo6 vendéglatohely
besorolassal rendelkezo iizleteknek.

A vendéglato iizlet lizemeltet6je a Nemzeti Turisztikai Adatszolgaltaté Kozpontba (cim:
https://info.ntak.hu/vendeglatas) torténd regisztraciot szakaszosan, az alabbiaknak
megfelelden koteles megkezdeni:

- 2023. julius 1-jét6l azok a vallalkozasok szolgaltatnak adatot az NTAK-ba, amelyek
vendéglatasbol szarmazo 2022. évi nett6 arbevétele meghaladta a 100 milli6 forintot.

- A 12-100 milli6 forint k6zotti nettd arbevétellel rendelkezd vendéglato tizletek 2024.
januar 1-jét6l szolgaltatnak adatot.

- A 12 milli6 forint nettd arbevételt meg nem halado vendéglato lizletek szamara az
adatszolgaltatas nem, de a regisztracio nekik is kotelezo.

Az adatszolgaltatast a Kormany rendeletében meghatarozott miiszaki eldirasoknak megfeleld
olyan vendéglatod szoftver hasznélataval sziikséges teljesiteni, amely alkalmas arra, hogy a
jogszabalyban meghatarozott adatokat a Nemzeti Turisztikai Adatszolgéltatdo Kozpont részére
tovabbitsa.

A regisztraciot kovetden a vendéglatod szoftver naponta legalabb egy alkalommal, a
targynapot kovetd 24 o6ran beliil, automatikusan kiildi a tdrgynapra vonatkozdan a napi
adatszolgaltatas korébe tartozo, személyes adatot nem tartalmazo, forgalmi jellegii adatokat.
Az adott nap lezarasaval az NTAK-ba bekiildésre keriilnek a vendéglaté tizlet adott napi
forgalmi adatai.

crer

adatszolgaltatast kereskedelmi hatdsagi jogkorében eljarva a vendéglato iizlet cime szerint
teriiletileg illetékes jegyzo ellendrzi.



Altalanos informaciék kereskedelmi iigyekben:

A szallashely-mindsités:

A széllashely-szolgaltato a szallashely iizemeltetési tevékenység bejelentését megelozéen,
valamint az els6 mindsitést kdvetden haromévente koteles a szallashely-mindsitd szervezet
vizsgalatat és értékelését kérni, a szallashelytipusra vonatkozo kovetelményekhez igazodo
mindségi fokozatba sorolas érdekében.

A széllashely-mindsitd szervezet jogszabalyban meghatarozott feladatait a Magyar Turisztikai
Mindségtanusitod Testiilet Nonprofit Kft. (cime: 1011 Budapest, Szilagyi Dezso tér 1.;
email: info@szallashelyminosites.hu) latja el.

A szallashely-mindsités elkiiloniil a jegyzé eljarasatol, megelézi azt. A szallashely-
szolgaltatasi tevékenység bejelentésének kotelezd melléklete a szallashely-mindsitésérdl sz616
igazol6 dokumentum.

A széllashely-mindsitési eljaras szabalyai mindségi, miszaki és szolgaltatasi
szempontrendszere a szallashely-mindsit6 szervezet elektronikus feliiletén keriilnek
kozzétételre, mely alapjan a szallashely-mindsité szervezet vizsgalja kiilonosen a szallashely
muszaki allapotat és felszereltségét illetve a nyujtott szolgaltatasok szinvonalat. Errél bovebb
tajékoztatas a https://szallashelyminosites.hu/ weboldalon talalhato.

A szallashely-szolgaltatasnak folyamatosan meg kell felelnie a mindsitéskor
megallapitott kovetelményeknek.

A 2021. december 31-én mar nyilvantartasba vett szallashelyek esetén az elso szallashely-
mindsitést szallashelytipusonként az aldbbi iddpontig sziikséges igényelni a szallashely-
mindsitd szervezettdl:

a) szalloda szallashelyek esetében 2021. december 31-ig;

b) panzié szallashelyek esetében 2021. december 31-ig;

¢) kemping szallashelyek esetében 2022. janius 30-ig;

d) tdiiléhaztelep szallashelyek esetében 2022. junius 30-ig;

e) kozosségi szallashelyek esetében 2022. junius 30-ig;

f) egyéb szallashelyek esetében 2023. januar 1-ig;

g) maganszallashelyek esetében 2023. januar 1-ig.

A Nemzeti Turisztikai Adatszolgaltato Kozpontban torténoé regisztracio:

A széllashely-szolgaltatonak elektronikus titon kell a Nemzeti Turisztikai Adatszolgaltato
Ko6zpontban (tovabbiakban: NTAK) regisztralnia. A regisztraciot, tovabba a korabban
regisztralt adatok modositasat és torlését is a szallashely-szolgaltatd — természetes személy
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széllashely-szolgaltatd esetében — személyesen, a szallashely-szolgaltato torvényes
képviseldje, vagy a szallashely-szolgaltato altal a rendelkezési nyilvantartasban
meghatalmazott személy koteles elvégezni. A regisztracios folyamat teljes mértékben
elektronikus, amelynek pontos 1épéseirél részletes informaciokat és tovabbi segitségeket
az NTAK informacié oldalan talalnak: https://info.ntak.hu/

Az 11j rendszer bevezetésével a szallashely-szolgaltatok digitalisan, szallashelykezeld szoftver
hasznalataval tudjak teljesiteni az eldirt adatszolgaltatasi kotelezettségiiket. A kevesebb, mint
8 szobaval, 16 férdhellyel rendelkezd szallashelyek a piacon elérhetd szoftverek mellett a
turisztikai tigynokség altal ingyenesen biztositott szoftvert is valaszthatjak. A tobb mint 8
szobaval, 16 féréhellyel rendelkez0 szallashelyek olyan szoftverek koziil valaszthatnak,
melyek alkalmasak az NTAK részére torténd adatszolgaltatas teljesitésére. Az
adatszolgaltatasra kizarolag az NTAK-kal kommunikalni képes szallashelykezel6 szoftverek
alkalmasak. A megadott feltételeknek megfelelé szallashelykezel alkalmazasok

a https://info.ntak.hu/szoftverek/ oldalon tekinthetéek meg.

Az NTAK adatszolgaltatasi kotelezettség a szallashely-szolgaltatoi tevékenység
megkezdését6l annak befejezéséig, minden napra vonatkozoan fennall, fiiggetleniil attol,
hogy az adott szallashely éppen nyitva volt-e vagy sem, fogadott-e vendéget vagy sem.

A kotelezettség teljesitése érdekében a felmeriild kérdéseikkel kapcsolatban kérjiik, keressék
az NTAK tligyfélszolgalatat, akar hétvégén is, a +36 1 58 58 588-as telefonszdmon.

A szallashely-szolgaltatoi tevékenység nyilvantartasba vétele (a jegyzoi eljaras):

A szallashely-szolgaltatoi tevékenység bejelentése €s nyilvantartasba vétele kérelemre indul.
Maganszemélyek esetében a kérelem benyujthaté személyesen vagy meghatalmazott atjan,
postai vagy elektronikus tton (Ugyfélkapun, e-Papir szolgaltatason keresztiil) is.

A gazdalkodo szervezetek (egyéni vallalkozok, gazdasagi tarsasagok) elektronikus
kapcsolattartasra kotelezettek, kérelmiiket kizarolag elektronikusan, az alabbi linken
tudjak benyujtani:

e epapir.gov.hu
e-onkormanyzat portal: (https://ohp-20.asp.lgov.hu/nyitolap)

Magéanszemélyek esetében nem kotelez6 az elektronikus kapcsolattartas, de az elektronikus
ligyintézés az epapir.gov.hu hasznélataval szamukra is lehetséges.

A kérelem e-mail formajaban torténo benyujtasa joghatas kivaltasara nem alkalmas!
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