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Onkoliségszdmitdsi szabdlyzat

I
BEVEZETES, ELKESZITESEERT/ TARTALMAERT ES
MEGVALTOZTATASAERT FELELOS SZEMELY, FONTOSABB
KAPCSOLODO JOGSZABALYOK

A Nyiradonyi Szociélis és Gyermekjoléti Szolgaltatasi Kozpont 4254 Nyiradony, Dézsa
Gyorgy utca 5. (tovabbiakban: intézmény) onkoltségszamitasdnak feladatait a szamvitelrdl
sz016 tobbszér mddositott 2000. évi C. tv. 51. §. (a tovabbiakban: Szt) a 2011. évi tv. a
nemzeti vagyon torvényrdl, az éallamhdztartds szamvitelérél sz6lé 4/2013. (1. 13.)
Korm. rendeletben (a tovabbiakban: Ahsz) a 2011. évi CXCV. torvény az
allamhaztartasrol és a végrehajtasardl szolé 368/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet
valamint a 68/2013. (XIL. 29.) NGM rendelet a korméanyzati funkciok, allamhaztartasi
szakfeladatok és szakdgazatok osztalyozési rendjérél (COFOG rendelet) foglaltak alapjan
az alabbiakban hatarozom meg.

1.

A Szabalyzat elkészitéséért, tartalmaért, megvaltoztatisiért felelés személy
kijelolése.

A Szabalyzat elkészitéséért, tartalmaért, megvaltoztatisaért, aktualitdsaért az
intézményvezetd a felelds.

A modositasra akkor van sziikség, illetve lehetéség, ha azt a szamvitelrdl sz616 2000.
évi C. torvény (a tovabbiakban: Szt.), illetve az dllamhdztartas szamvitelérél sz6lé
4/2013. (I. 11.) Korm. rendelet (a tovabbiakban: Ahsz.) el8irasainak megvaltozasa,
vagy ha a szabélyzat elfogadasakor fennalld koriilményekben olyan lényeges véltozas
kovetkezik be, amely a véltoztatast sziikségessé teszi. Szt. 14. § (11)

Az onkoltségszamitashoz kapesolodd fontosabb jogszabalyi eléirdasok.

e ajogosult vezetd altal jovéhagyott leltarozasi szabélyzat megléte: Szt. 14. § (5)c

e a jogszabalyi valtozdsok - a hatalyba Iépést kivetd 90 napon beliil - torténd
atvezetése:  Szt. 14, § (11)

e az Onkdltségszamitas alapfogalmai, az alkalmazand6 alapelveket és kapcsolddd
cléfeltételek és kotelezettségek: ,,Szt. 160. § (4), 51. § (4); Ahsz. 50. § (3)-(4),
51. §;

Aht. 7. § (1)-(2); Avr. 3. § (1), (3), 63. § (1), (2); Bkr. (4); COFOG rendelet"

o azalkalmazott kéltségelszamolas fajtaja, sémaja, tartalma: Szt. 62. §; 82. §

e sajat kivitelezésben végzett beruhdzasi tevékenység: Szt. 51. § (1)

e sajat eléallitast termdékértékesités és szolgdlatnyijtas: Szt.51. § (3)

e a kozérdekii adatok megismeréséhez kapcsolddd koltségtéritds Osszege

megallapitdsanak szabélyai: Szt. 51. § (2)
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Onkoliségszdmitdsi szabdlyzat

o kiilonféle eszkbzesoportok esetében az eszkdz bekertilési értékének tartalmi
meghatdrozasa: Szt. 47. §; 48. § (7); 49. § (3)-(7); 50. § (1)-(2), (4),(6); 51. § (1)-
(4); 62.§ (2); Ahsz. 15-16. §,

e az Onkormanyzati/intézményi feladatok végzését segitd ¢s szabllyozd
informatikai rendszer, az ASP (Application Service Provider) bevezetésérdl.
sMagyarorszag helyi ¢nkormanyzatairél szold 2011, évi CLXXXIX, torvény
(Moty.) 2016. jilius 1-t6] hatdlyos médositasa, Motv. 114. §-a”

3. A szabalyzatban foglaltak végrehajtasaban kézremiikédék

Az onkoltség szamitasi szabalyzataban foglalt feladatokat, a Nyifradenyi Polgdrmesteri
Hivatal gazdalkodasi, pénziigyi, és szamviteli munkatarsai végzik.

A részletes feladatokat a munkakéii leirasok tartalmazzak.

11
AZ ONKOLTSEGSZAMITASI SZABALYZAT CELJA, HATALYA,
TARTALMA

1. Az onkéliség szamitasi szabalyzat célja hatalya és tartalma

Az Onkdltség szamitasi szabdlyzat célja, hogy részletesen szabalyozza az
alaptevékenység keretében elGallitott termék, a nyGjtott szolgéltatdsok tényleges kdzvetlen
onkoltségének meghatalozasala iranyulé tevékenységet, tovabba alapul szcigaljon az
onkoltség szamitas kiilsd és belsd ellendrzéséhez.

Az onkoltségszamitas feladata, hogy az S5, 6, 7 szdmlaosztalyban rdgzitett kiadasokrol
(koltségekr6l) adatokat szolgéltasson sajat eldallitast  eszkdzonként, tevékenységenként
valamint szolgaltatasonként.

2. A szabalyzat hatalya

A szabélyzat hatalya kiterjed a Nyiradonyi Szocidlis és Gyermekjoléti Szolgaltatdsi
Koézpont 4254 Nyiradony, Ddzsa Gydrgy utca 5. intézményre és annak telephelyeire.

3. A szabalyzat tartalmi eldirasai

Az Onkbltség szamitasi szabdlyzata a kovetkezé témdkhoz kapesoldddan tartalmaz
elbirasokat:

«  koltség, onkoltség szdmitasi fogalmak,

+ az 6nkoltségszamitas targya (a kalkuldcios egységek),

+ akalkulacios séma, a kalkulacios koltségtényezdk tartalma,

+ az dnkoltségszamitas modszere, a koltségek felosztdsanak, madja,
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Onkoltségszamitdsi szabdlyzat

+  az dnkoltségszamitas s a konyvvitel adatai egyeztetésének modja.
+ akobzérdekil adatszolgéltatashoz kapcsolodd koltségtérités Gsszege
megallapitasanak szabalyai

III.

AZ ONKOLTSEGSZAMITASI SZABALYZAT
RESZLETES ELOTRASAI

1. Koltség, dnkoltségszamitasi fogalmak

1.1. A kiltség

A koltség a termék eldallitdsa, vagy szolgaltatas teljesitése érdekében felhasznalt €16- €s
holtmunka pénzértékben kifejezett dsszege.

1.2, Koltségnem

A koltségnem a koltségeknek az Allamhaztartas szervezetei beszamolasi ¢s
konyvvezetési kotelezettségének sajatossdgairdl szold Kormdny rendeletben rdgzitett
egységes szamlakeret 5. szdmlaosztdly szdmlacsoportjai szerint kijelslt és
meghatdrozott cimek szerinti csoportositasat jelenti.

1.3. Kéltséghely

A koltséghely a koltségek felmeriilésének helye, terlletileg elhatarolt szervezeti
egység vagy részleg,

Az itt felmeritlt koltségek a felmeriilésiik alkalmaval nem szamolhatok el kdzvetlenill az
eszkbzre (termékre) vagy szolgaltatasra, tevékenységre, felmertilésiikkor kozvetlen
koltségnek nem mindsithetok.

Ezeknek a koltségeknek azon része, amely az eldéallitassal illetve a szolgéltatassal
szoros kapcsolatba hozhato, a killonféle teljesitményadatok segitségével a kalkulacios
egységekre - ezen szabélyzatban foglaltak szerint - dtvezetenddk.

14. Koltségviseld

Koltségviseld a termék vagy szolgéltatds, amelyre a koltségek felmeriilésiik
alkalmaval kozvetleniil elszdmolhatdk, amelynek eldallitasa, teljesitése érdekében a
koltségek felmeriilnek.

rr

L5, A kizvetlen onkdltség, bekeriilési (elGdallitdsi) érték

A kozvetlen dnkoltség, bekeriilési (eléallitasi) érték az eldallitott termék vagy nydjtott
szolgdltatds egy meghatirozott mennyiségi egységére jutd eszkozfelhasznalas
{élémunka, holtmunka) pénzben kifejezett Gsszege.

Nyiradonyi Szocidlis és Gyermekjoléti Szolgaltatdsi Kozpont 4254 Nyiradony, Dézsa Gydrgy wica 5.,
4



Onkiliségszamitasi szabdlyzat

A kozvetlen 6nkoltség, bekeriilési (el6allitasi) érték kozzé tartoznak azok a
raforditasok amelyek

¢ a tevékenység végzése, a szolgéltatds nyujtas érdekében az eszkdzok elGallitasa,
izembe helyezése, bivitése, rendeltetésének megvéltoztatdsa, atalakitdsa, eredeti
Allaganak helyredllitasa sordn kizvetlentll felmeriiltek,

o az clballitassal, tovabba a szolgaltatds végzésével, nyujtasaval bizonyithatéan
szoros kapcsolatban voltak, tovabba

o az eszkozokre (termékre), tevékenységekre, szolgdltatasokra megfeleld mutatdk,
jellemzok segitségével elszdmolhatok.

A kozvetlen onkoéltség nem tartalmazhat:
o rtékesitési kisltségeket és

o az eldallitassal kdzvetlen kapesolatba nem hozhaté igazgatési €s egyéb altalanos
(kizponti iranyitas) koltségeket.

1.6. A koltségek kinywviteli elszdmoldsa

Az eszkoz eléallitdsa, a szolgaltatas teljesitése soran felmeriilt koltségek
elszdmoldsara - a szamlarendjében rogziteticknek megfeleléen - harom szémlaosztaly

szolgal:

o az 5. szamlaosztaly a koltségeket kiltség-nemek szerint csoportositva tartalmazza,
a koltségek koltség-nemenkénti gyujtését szolgélja,

o ab.szAmlaosztaly a kézvetett kdltségeket tartalmazza, a koltségek felmertilésének
helye szerinti gytijtésére szolgal,

¢ a 7. szdmlaosztily az eszkdzok eloallitdsa, a szolgaltatisok teljesitése soran
felmertilt és az eszkozok elballitdsdval, szolgaltatdsnytjtassal Osszefliggésben
kozvetleniil (valamint a felosztds utdn a kdzvetetten) elszdmolhaté koltségek

kényvviteli nyilvantartdsara szolgdl. A 7. szAmlaosztdly a koliségvetésben
meghatarozott szakfeladat rend szerinti tagolasban tartalmazza a folyd kiadasokat.

A szakfeladatok kiaddsai (koltségei) kozvetlen és kozvetett kiaddsokbol
(koltségekbdl) tevodnek dssze.

1L.7. Az onkdltségszdmitds

Az  Onkéltségszamitas olyan miiszaki-gazdasigi tevékenység, amellyel
megallapithat6 az elééllitott eszkozok (termékek), a végzett szolgéltatas varhato (tervezett)

”r

illetve tényleges kozvetlen dnkoltsége, eldallitasi koitsége.

Az onkoltségszamitas feladata, hogy adatokat szolgéltasson

- a sajat eléallitdst eszkozdk, szolgaltatasok értékeléséhez, az eléillitasi
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értckének meghatdrozasahoz,

- a sajat eléallitasu eszkdzok, szolgaltatdsok &nkéltségének tervezéséhez és
megfigyeléséhez,

- a gazdasagi szamitdsokhoz.
1.8, Az onkiliségszamitds - kalkuldcio formdi
Az 6nkoltségszamitas formaja lehet el és utdkatkulacio.

Az elkalkulacié a miiszaki-gazdasigi tevékenység megkezdése elott a varhaté eld-és
holtmunka alapjén gazdasdgi szamitasokkal hatdrozza meg az onkoltséget. Az
elékatkuldcio sémajat a szabalyzat 4. szdnui melléklete tartalmazza,

Az utdkalkulicié az a miiszaki-gazdasagi tevékenység, amellyel a termék,
szolgdltatas befejezése utan a ténylegesen felhasznalt é16- és holtmunka mennyisége és
¢rtéke alapjan meghatdrozzuk az eszkdz, tevékenység, vagy szolgaltatds tényleges
kdzvetlen dnkoltségét, eloallitdsi koltségét. Az utékalkulacié sémdjat a szabalyzat 5.
szdamit melléklete tartalmazza,

Az 6nkéltségszamitas modszere a potlékols kalkulacio.

A koltségkigydjtésen alapuld pétiékold kalkulacié keretében az alap tevékenység
keretében végzett tevékenységre, elbéllitott eszkozre vagy nyljtott szolgéltatasra
kivételezett anyagok és a raforditott munkaid6 bizonylataibd! illetve az azokbol
készitett feladdsok adatai alapjan kell megallapitani a kozvetlen koltségeket

(kiadasokat).

Az altalanos (kdzvetett) koltségeket pedig az igénybevételt kifejezé mutatdk alapjan,
potlekolds utjan kell az egyes tevékenységekre, szolgdltatdsokra, sajat eldallitasu
eszkozokre felosztani.

A potlékolé kalkulicié keretében feladat a megfeleld vetitési alap kivalasztasa,
amely segitségével kell a koltséghelyeken felmeriilé koltségeket/kiaddsokat az egyes
tevékenységekre felosztani. -

Vetitési alap: daltaldban természetes mértékegységben meghatirozott mérészam,

amellyel a kozvetett (Altalanos) koltség/kiadds alakulisa a legjellemz6bb médon
dsszefligg, amely egy adott koltségtényez6 alakuldsat dontéen befolyésolja.
Felosztand6 koltség

Potlékkules: =p
Vetitési alap Gsszesen

Az egyes tevékenységekre, témdkra jut6 felosztott 4ltalanos kéltséget tgy kapjuk meg,

hogy vetitési alapok rész@sszegeit beszorozzuk a pétlékkulecsal.

A koltséghelyeken elszamolt kozvetett koltségek felosztdsdnd! alkalmazandd vetitési
alapot a szabalyzat 1, szdmii melléklete tartalmazza.

Nyiradonyi Szocidlis és Gyermekjéléti Szolgdltatasi Kozpont 4254 Nyiradony, Dézsa Gyérgy utca 5..
6




Onkoliségszdmitdsi szabdlyzat

2. Az 6nkoltségszamitas targya (a kalkulacids egységek, munkaszamok)

A munkaszém a kalkuldcios egységet jeldld szam, amely a f6kdnyvi kényveléshez vald
kapcsolddadast segiti.

Szervezetiinknél kalkulacioés egységet képez:
o valamely szakfeladat keretében elldtott egy-egy feladat,
o sajat el6allitasi készlet egy egysége,
e cgy-egy sajat eldallitast immaterialis jészag,
e cgy-cgy sajat eloallitast beruhazas,
o cpy-cgy felujitassal 0sszefiiggd sajat tevékenységben végzett munka,
e megrendelésre, vagy a szervezet sajat sziikségletére végzett szolgaltatas,
tevékenység,

¢ cgy-egy kozérdekii adatszolgaltatas.

A kiadott munkaszamokrdl —az év elejétdl kezdddden-folyamatos nyilvantartdst kell a 2.
szdnui melléklet szerinti formaban vezetni.

2.1, Mint nyujtott szolgaltatds ugyancsak kitlon kalkuldcids egységef képez:
+  helyiség igénybevétele (61a),
+ fénymasolds, nyomtatas (lap).
Mennyiségi egységre jutd onkoltség = Osszes koltség/ mennyiség.

2.2, Pdalydazati forrdsbdl finanszrozott fevékenységek onkoltségének megdllapitdasi
rendje

A palydzatok Otjan elnyert kiilonbozé forrdsokbd!l (Eurdpai Unid, elkiilonitett &llami
pénzalapok, alapitvanyok, stb.) finanszirozott tevékenységek onkoltségének pontos
meghatarozdsa killonosen fontos, ha az elnyert tdmogatassal vald elszamolas feltétele az
dnkoltség vagy egyes elemeinek az igazolasa.

Az bnkéltség megallapitdsa €s bemutatasa az 6nkoltség-szamitasi szabalyzatban leirtak a
szamlarend, a koltség elszamoldasi eldirasok €s a pélyazati feltételek, megallapodasok
szerint torténhet a kdvetkez6 sajatos szempontok figyelembe vételével.

Az 8nkoltség-szamitasi szabdlyzatban hasznalt fogalmakat palydzati tevékenységek
esetében is azonosan értelmezzitk és alkalmazzuk, amennyiben a pélydzati kifras, a
feltételek ezeket nem masként, mas tartalommal, elnevezéssel hatarozzak meg.

A palyazat kiirdja az altaldnos szamviteli gyakorlattdl eltérd feltételeket/részletezést,
modszert, bizonylati alatamasztdst/ kérhet, ezért altaldnos kovetelmény és az elszamolas

elfogadésa céljabol intézményi érdek;

s a pdlydzati kifrdsban rogzitett €s az alairassal elfogadott feltételeknek megfelelen
szémba venni, nyilvantartani és elszdmolni a felmeritl6 kltségeket, dnkoltséget,

o tovabbi kovetelmény, hogy az érvényesiteni kivant koltségek bizonylati
alatdmasztasa feleljen meg az altalanos alaki, tartalmi elvarasoknak és a
finanszirozé altal meghatarozottaknak.
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Az onkoltség raterhelése a pélyazatok esetében elsddlegesen a pélyazat kifrgja éltal
meghatarozott %-os forméaban térténik, A palyazatokndl a rezsi elszamoldsa trténhet
havonta illetve egy Gsszegben a palyazat elszamolasakor.

A pélydzat sordn létrehozott vagyon (eszkdz), mint el6allitott termék 6nalld kalkulicids
cgységet képez:
3. A kalkukicids séma, a kalkulicios kéltségtényezok tartalma

3.1 4 kalkuldcids séma

Az egyes kalkulacios egységek kozvetlen 6nkoltségét, bekeriilési (el6allitasi) értékét a
kovetkezd kalkulacios séma szerinti részletezésben kell kiszamitani:

a.) Kozvetlenill elszdmolhatd személyi juttatasok

b.) Kozvetleniil elszamolt személyi juttatdsok munkaadot terheld jaruléka
c.) Kdzvetlenill elszdmolhato anyagkéltség

d.) Eléaltitasi kiilon koltség

e.) Egyéb kozvetlen koltségek

Egyiitt kiizvetlen 6nkdltség (at+bt+ctdte)

3.2, A kalkuldicids koltségiényezok tartalma
3.2.1. Kazvetleniil elszdmolhato személyi juttatds

Kozvetlenill elszamolhaté személyi juttatdsként kell figyelembe venni - az egy-egy
kalkulicios egységként meghatdrozott - a tevékenység, szolgaltatis teljesitése
valamint az eszkozok eldéllitasa érdekében kbzvetlentil felmeriilt illetve kifizetett

o alapilletményeket,

¢ illetménypdtlékokat és

o egyéb kotelezd potlekokat.

Kiadasként (koltségként) egyarant figyelembe kell venni

- a teljes munkaidoben foglalkoztatottak,
- a részmunkaidében foglalkoztatottak, valamint
- a nyugdijasok és alloményba nem tartozdk részére
teljesitett kifizetéseket.

Mind az elékalkulaciéban, mind az utékalkuldcidban a személyi juttatdsok Bsszegén
kiviil, a személyi juttatdsok szamfejtésének alapjaul szolgdlé munkaid6t is fel kell

tiintetni.

3.2.2, Kizvetleniil elszamolt személyi juttatdsok munkaaddt terheld jaruléka
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A személyi juttatdisok munkaadét terhel6 jarulékai a nyugdijbiztositési ¢és
egészségbiztositasi jarulékok, az egészségiigyl hozzdjdrulds, tovabbd minden olyan
adék modjara fizetendd Osszeg, amelyet a személyi juttatésok, vagy a
foglalkoztatottak szama alapjan kell megallapitani, fliggetlentil azok elnevezésétol.

Az utékalkuldcioban a személyi juttatdsok munkaaddt terheld jarulckai cimén
beallitandé dsszeget évente egy alkalommal kiszamitott tényleges pdtlékkules alapjan
kell meghatdrozni.

3.2.3. Kozvetleniil elszdmolhato anyaghiliség

Kézvetlen anyagkoltségként kell kimutatni a kalkuldcios egység terhére
utalvanyozhatd anyagok értékét.

A vasdarolt anyagok bekeriilési (beszerzési) értéke:

A vasarolt készletek (anyagok) bekeriilési értéke az egységes rovatrend K311,
Szakmai anyagok beszerzése vagy K312. Uzemeltetési anyagok beszerzése
rovatokhoz ~ kapcsolédéan  vezetett  nyilvantartdsi  szdmldkon  végleges
kotelezettségvallalasként, mas fizetési kételezettségként nyilvantartott vételar.

A kdzvetlen anyagkoitség meghatdrozasahoz az anyagokat az anyagféleségek pontos
meghatarozasaval kell az utokalkulacids lapon felsorolni! Anyagkoltségként csak a
ténylegesen felhasznalt készletérték szdmolhato el.

3.2.4. Elddllitdsi kitlon kiltség

Az eldallitasi koltségek kozé tartoznak az eldallitdshoz kozel allo altalanos koltségek
ardnyos Osszegei is, amelyek az adott termékre, szolgdltatdsta megfeleld mutatok,
jellemztk segitségével elszamolhatdk.

llyen koltségek lehetnek a targyi eszkdz értékesdkkenési leirdsa, Uzemeltetési
koltsége (fiités, vilagitas, stb.)

3.2.5. Egyéb kigvetlen koltség (kiadds)

Az elézBekben felsorolt koltségeken tiimenden egyéb kozvetlen koltségként
(kiadasként) kell kimutatni a kalkulécios egységre utalvinyozhaté (elszamolhatd)
kézvetlen dologi kiadasokat, (pld. széllitasi és rakodasi kdltség).

4. A kozvetett (6, szamla osztalyban kiltséghelyeken felmeriilt) kiadasok (kditségek)
elszamolasanak és felosztisanak modja

A kozvetett kltséghelyeken felmertilt kiaddsokat a kalkulaciés egységekre fel kell
osztani.

Nviradonyi Szocidlis és Gyermekjoléti Szolgdltatdsi Kszpont 4254 Nyiradony, Dézsa Gybrgy utca 5.
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Onkoltségszdmitdsi szabdlyzat

A felosztds modja lehet a kozvetlen koltség ardnydban vald felosztas, vagy a
kiltséghelyre legjellemz6bb mutaté ardnyaban t6rténd felosztds

5. A kéltségek utalvinyozisanak, elszimoldsanak bizonylati rendje

A Szamviteli torvény eldirdsai szerint minden gazdasdgi miiveletrdl, eseményrél,
amely az eszkézok, illetve az eszkizok forrdsainak dllomanyat vagy osszetételét
megvaltoztatja, bizonylatot kell kiallitani (késziteni).
A szamviteli, ¢és ebbdl koévetkezben az Onkoltségszamitdssal kapcesolatos
nyilvantartdsokba csak szabélyszeriien kiallitott bizonylat alapjan szabad adatokat
bejegyezni.
Az 8nkbltségszamitas bizonylatainak kiemelt alaki és tartalmi kellékei a kovetkezdk:

- abizonylat megnevezése és sorszama, vagy egyéb mas azonositdja,

- abizonylatot kiallito szervezeti egység megjelolése,

- a gazdasigi miveletet elrendeld szemdély vagy szervezet megjeldiése,

- az utalvinyoz6 és a rendelkezds végrehajtasat igazold személy,

- a készletmozgésok bizonylatain az 4tvevd aldirasa,

- a bizonylat kidllitdsdnak idSpontja, illetve kivételesen - a gazdasigi miivelet
Jellegétdl, iddbeni hatalyatdl fliggéen - annak az idészaknak a megjeldlése,
amelyre a bizonylat adatai vonatkoznak,

- a (megtdriént) gazdasdgi miivelet tartalmdnak lefrisa vagy megjelslése, a
gazdasdgi miivelet okozta véltozdsok mennyiségi, mindségi &s értékbeni
adatai,

- a bizonylatok adatainak Gsszesitése esetén az Osszesités alapjaul szolgald
bizonylatok kérének, valamint annak az idészaknak a megjellése, amelyre
az, Osszesités vonatkozik,

- Az Onkoltségszamitds szamvitelen beliili folyamatdban az 6nkéltségszamitas
alapbizonylatai azonosak a szamvitel analitikus, illetve szintetikus (fékonyvi)
konyvelésének alapbizonylataival,

A termck-eléallitassal, nydjtott szolgaltatassal sszefiiggé alapvetd bizonylatok a
kovetkezok:
- igénybe vett szolgaltatdsok bizonylata,
személyi jellegli raforditasok bizonylata,
értékestkkenési leiras bizonylatai,
egyéb koltségek bizonylatai,
kizvetett kiltségek felosztasanak bizonylatai.

6. Az tnkdltségszamitishoz sziikséges adatszolgaltatas, hataridsk, feleldsok

Nyiradonyi Szocidlis és Gyermekjoléti Szolgditatdsi Kozpont 4254 Nyiradony, Dézsa Gyorgy utca 5..
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Onkaliségszamitdsi szabalyzat

A termelés (szolgéltatas) koltségeit a tevékenység folyamdn, azok felmeriilésével
egyidejiileg kell az alapbizonylatokon rigziteni. Az alapbizonylatok feldolgozasa az
intézmény szamviteli rendszerében a szdmlarendben meghatdrozott szamlakon év kézben

folyamatosan torténik.
Az analitikus nyilvantartds a mennyiségi adatokbd! szamitott kdzvetlen koitségek adatait

az egyes Onkoltségszamitasi egységekre, a 7. szdmlaosztaly fokonyvi szémlaira (azon
belitl munkaszdmokra), a kdzvetett koltségeket a 6. szdmlaosztdly szamlaira havonta,

adja fel.
A koltséghelyek vezetdi negyedévente biztositjak a fokonyvi kdnyvelés részére az egyes

koltséghelyeken elszamolt kozvetett koltségek kalkulicios egységekre torténd
felosztdshoz sziikséges, a felosztds alapjat képezd naturdlis mutatdszamokat,

teljesitményadatokat.
Az adatokat a jelen szabdlyzat 3. szdmiu mellékletében meghatarozottak szerint kell

szolgaltatni.
Az adatszolgditatas hatarideje a targynegyedévet kiveté honap 10 napja.

A kozvetett koltségek negyedévenkénti  felosztasardl, illetve azok kalkulacids
egységekhez kapesolddo Gsszegérdl kimutatast kell késziteni (kalkulacids egységenként),
és azt 4t kell adni az utokalkulaciot készito(k), valamint a fokdnyvi kdnyvelés részére.

A kozvetett koltségek felosztasaért és a kimutatas elkészitéséért a gazdasdgi szervezeti
egység érintett munkatarsai felelgsek, .

A kozvetett koltségek felosztdsdnak és a felosztasrd!l sz6lé kimutatds elkészitésének
hatérideje a targynegyedévet kiveté honap 10 napja.

7. Az tnkbltségszamitas és a konyvvitel adatainak cgyeztetése

Az elkészitett utdkalkulaciok adatait mind a kdnyvviteli nyilvantartdsban szerepld
adatokkal, mind a beszadmolé adataival egyeztetni kell,

Az egyeztetést az utdkalkulacio befejezését kdvetden 8 napon beliil egyeztetni kell. Az
egycztetést a gazdasagi ligyintézdnek kell elvégeznie.

8. A kozérdekit adatszolgaltatishoz  kapesolédé  koltségtérités  sszege
megallapitasanak szabdlyai

A 2011 évi CXCV. torvény az allamhaztartasrdl és a végrehajtasardl sz6ld 368/2011.
(XI. 31.) Korm. rendeletben foglaltak alapjin az &llamhaztartissal &sszefliggd
kozérdekli adatok kérelemre torténd szolgéltatasa esetén a kérelemben foglalt adatok
kozlésével (ideértve a masoldst és az adatok meghatdrozott szempontok szerinti
el6allitasat, illetve csoportositdsét is) sszefiiggésben felmeriilt kisltséggel ardnyos térités
kérhetd.

A koltségtérités pontos Osszegét az intézménynek az adatszolgaitatast megeldzben kell

meghatarozni.
Az adatok meghatarozoit szempontok szerinti elballitdsat, csoportositisat végzo
személy(ek) munkaidd raforditasat a gazdasagi ligyintézo igazolja le.

Nyiradonyi Szocidlis és Gyermekfdléti Szolgdltatdsi Kozpont 4254 Nyiradony, Ddzsa Gyérgy uica ..
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Onkoliségszamitasi szabdlyzat

Az elbzoek szerint Kiszdmitott koltségtéritést az adatok eldallitdsa utan, de azoknak a
kérelmezd részére torténd atadasa elott, készpénzfizetési szdmla alapjan kell megfizetni.

ro_rr

9. Szellemi és anyagi infrastruktiira magancélra torténé hasznilatanak téritési dija

A szellemi és anyagi infrastruktrajat magancélra, meghatarozott feladat elvégzésére

igénybe vev$ szdmaéra az intézmény koteles téritést eldirni a felhaszndlas, illetve az
igénybevétel alapjan felmeriilt kbzvetlen és kozvetett koltségek figyelembevételével.

Ide sorolhaté pl. telefon, szamitdgép, egyéb eszkozok, stb. magancél hasznalata.

Amennyiben az intézménynél ilyen el6fordul meg kell &llapitani az eszk6z hasznalatanak
kozvetlen és kozvetett kiltségét, amit a maganszemély felé ki kell szamlazni.

Elszamolasanak elvei, mddszerei azonosak az elézoekben foglaltakkal,

IV.
ZARO RENDELKEZESEK

Az Onkéltség szamitdsi szabalyzata 2020. marcius 01-én [ép hatalyba, amellyel
egyidejlileg a kordbban érvényes szabalyzat hatalyat veszti. Az érintett dolgozok a 6.
szdmu mellékletként csatolt Megismerési nyilatkozaton alairdsukkal igazoljak, hogy

o

olvastdk és megértették az eldirdsok tartalmat.

Mellékletek szama és felsorolasa: 6 db

1. szamit melléklet: Kimutatds az egyes koltséghelyeken elszamolt kozvetett
koltségek felosztasanal alkalmazott vetitési alapokrol,

2. szdmut melléklet: Nyilvantartas a kiadott munkaszamokrol,

3. szamii melléklef: Kimutatds a kozvetett koltségek felosztasdnak alapjaul
szolgéald mutatoszamokrol;

4. szdmui melléklet: Kalkulacios séma a kalkuldcios egység egy egységre vetitett
koltségek elozetes megéllapitasdhoz;

5. szdmut melléklet: Kalkulacios séma a kalkulacios egység egy egységre vetitett
ténylegesen felmeriilt koltségek megallapitdsahoz

6. szdmit melléklet: Megismerési nyilatkozat)

~_ ==
Nyiradony, 2020. februar 05. \/ﬁ//\/l
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Onkoliségszamitdsi szabalyzat

1. szdamu melléklet

Nyiradonyi Szocialis és Gyermekjoléti Szolgaltatasi Kozpont
4254 Nyiradony, Dézsa Gyorgy utca 5.

Kimutatas

az egyes koltséghelyeken elszdmolt kizvetett koltségek felosztasanal alkalmazott
vetitési alapokrol

Koltséghely megnevezése Alkalmazando vetitési alap

Nylradonyi Szocidlis és Gyermekjoléti Szolgdltatdsi Kozpont 4254 Nyiradony, Dézsa Gyérgy utea 5.
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Onksltségszamitdasi szabdlyzat

2. szdmu melléklet

Nyiradonyi Szocidlis és Gyermekjoléti Szolgaltatasi Kdzpont
4254 Nyiradony, Dozsa Gydrgy utca 5.

Nyilvantartas

a kiadott munkaszamokradl

Nyilvantartas Termeles Munkasz
y sy ’ (szolgaltatas) ki dl,m, aslﬁ:“lt Munkaszim Megrendeld neve
megnevezése B

Nyiradonyi Szocidlis és Gyermekjoéléti Szolgdltatdsi Kézpont 4254 Nyiradony, Dézsa Gyirgy uica 5..
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Onkoliségszdmitdsi szabdlyzat

Kimutatas

3. szdmit melléilet

a kozvetett koliségek felosztasanak alapjaul
szolg4lo mutatdészamokrol

Kdltséghely megnevezése:

Koltséghely fokonyvi szamlasziama:

Elszamolasi idoszak:

Mutatészam mértékegysége:

Sor-
SZAm

Termelés, szolgiitatas

Mutatészam

Megnevezése

Munkaszama

(teljesitményadat)

Mutatészam (teljesitményadat) Gsszesen:

Nyiradonyi Szacidlis és Gyermekjéléti Szolgdltatdsi Kézpont 4254 Nyiradony, Dézsa Gydrgy utea ..
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Onkéltségszamitdsi szabdlyzat

4. szamit mellékiet

KALKULACIOS SEMA

a kalkulacios egység egy egységre vetitett kdltsépek elézetes megéllapitdsihoz

Kalkuldcios egység MegnevezZese: . v v i i een e

Egy egységre juté kéltség Fi-ban

I.1. | alapilletmények

1.2, {illetménypdtiékok, egyéb kitelezd potickok

1.3. ] jutalom

4. | személyi jellegli egyéb kifizetések

| Kézvetleniil elszamolhato személyi juttatasok kozferhe

2.1. | alapilletmények kozterhei

2.2. | illetménypdtlékok, egyéb kitelezd potlékok kozterhei

2.3. | jutalom koézterhei

.| személyi jellegli egyéb kifizetések kozterhei

egyéb

3.1. | alapanyag

3.2. | lizemanyag

3.3. | karbantartdsi anyag

4. | egy€b anyag, segédanyag

koltségek

4.1. | értékesdkkenési leirds

4.2, egyéb igénybevett szolgaltatis

4.3. | kamat koltség

4.4. | egyéb kozvetlen koltség

Nyiradonyi Szocidlis és Gyermekjoléti Szolgdltatdsi Kézpont 4254 Nyiradony, Dézsa Gyérgy utca 5..
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Onkéltségszdmitdsi szabdlyzat

5. szami melléklet
KALKULACIOS SEMA

a kalkulacios egység egy egységre vetitett ténylegesen felmeriilt kéitségek megallapitisahoz

Kalkulacids egység megnevezeése: .......oovviieiiii i e
Felmeriilt 0sszes kiltség Ft-ban

élyi jutts

1.1. | alapilletmények
1.2, | illetménypotlékok, egyéb kitelezd potlékok

1.3. | jutalom

személyi jellegii e gycb kifizetések

6zvetlenu elsz molhaié szeméiyl 3u(tatasak kﬂzter_ ¢l

2.1. | alapilletmények kozterhei

2.2, | illetménypotlékok, egycb kotelezd potlékok kozterhei

23 jutalom kézterhei

2.4. | személyi jellegll egyéb kifizetések kozterhei

2.5. | egyéb
Kizvetleniil elszaimolhaté anyagkolisés

3.1, [ alapanyag

3.2, | lizemanyag

3.3. | karbantartési anyag

egyéb anya

segédanyag

4.1. | értékcsikkenési leirds

4.2, | egyéb igénybevett szolgaltatds
4.3, | kamat kéltség
4.4. | egyeb kizvetlen kdltség

8. Tel]esnett epységek szama:

Ebbél egy egységre juti:
Személyi juttatdsok
személyi juttatdsok kdzterhei
anyagkiltség
egvéb kizvetlen kiltség

kozvetlen dnkiliség

kizvetell koltségek

Nyiradonyi Szocidlis és Gyermekjoléti Szolgdltatdsi Kozpont 4254 Nyiradony, Dézsa Gyorgy utca 5.
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Nyiradonyi Szocialis és Gyermekjoléti Szolgéltatasi Kdzpont
4254 Nyiradony, Dézsa Gyorgy utca 5.

Megismerési nyilatkozat

6. szamu melléklet

Az Onkoltség szamitasi szabdlyzatban foglaltakat megismertem. Tudomasul veszem,
hogy az abban foglaltakat a munkavégzésem soran koteles vagyok betartani.

Név Beosztas Kelt Alairas
Lol Aoa | TRNL SRoLE B ) | tepd gl
LEQVE o = U\  [2029. 0%. ot |4, s C
[RFEQNE Tocs| €V N — O %(rﬁ,mu h Ula
veEXETG :
G0 DOR. BETIAA. Golon. Iods  [RoR0. 030l gomzlbr??eﬁm

Nyiradonyi Szocidlis és Gyermekjoléti Szolgditatdsi Kozpont 4254 Nyiradony, Dézsa Gyérgy utca 5.

18




