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Reprezentacios szabalyzat

Bevezetés

A Nyiradonyi Szocidlis és Gyermekjoléti Szolgaltatasi Kozpont 4254 Nyiradony, Dézsa
Gybrgy utca 5. (tovdbbiakban: intézmény) reprezenticios szabélyzatat az allamhaztartasrdl
szolé  tbrvény végrehajtasardl rendelkezd 368/2011. (XII. 31) Korm. rendelet
(tovabbiakban: Avr.) és az allamhdéztartas szdmvitelérl szélé 4/2013. (XIL 24.) Korm.
rendelet (tovabbiakban: Ahsz.) eléirasai, valamint a belfoldi reprezentacioré] szolo 14/2008.
OM utasitas alapjan a kovetkezék szerint hatdrozom meg.

I,
ALTALANOS RISZ

1. A szabdlyzat célja

A reprezentacios szabdlyzat (tovabbiakban: szabalyzat) célja, hogy a hatdlya ald tartozo
intézmény meghatdrozza a reprezentdcios kiadasok felosztasat, azok teljesitésének és
elszamoldsanak szabalyait, tovabbd a vezetSk részére a (belfldi) reprezentacids keret
felhasznaldsi jogosultsdgat, az alkalmazhaté keretek Osszegét, valamint a vendéglatasi
koltségnormakat és azok felhaszndlasanak rendjét,

2. A szabilyzat hatalya

A szabdlyzat hatdlya kiterjed a Nyiradonyi Szocialis és Gyermekjoléti Szolgéltatdsi
Kdzpontra.

3. A szabdlyzat jogszabilyi és egyéb forrisai:
o . az allamhaztartasrol sz6lo térvény végrehajtasardl rendelkezo 368/2011. (X1, 31.)
Korm. rendelet
e az allamhdaztartds szamvitelérdl szold 4/2013. (X11.24.) Korm. rendelet;
o abelfoldi reprezentaciorél szé16 14/2008. OM utasités
IL.
A REPREZENTACIO KERETEI
1. A reprezentacio targya
A szabdlyzat hatdlya kiterjed az intézmény érdekében felmeriild és reprezentdcios keret
(eldiranyzat) terhére elszamolt kiad4sokra, melyeknek targya:
a) vendéglatas (étel, italfogyasztas, ezen feliil nyjtott szolgaltatas),
b) tizleti céli ajandékozas,
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¢) vezetdi beosztdssal kapesolatos személyi reprezentécio,

d) termék ellenérték nélkiili ataddsa ajandékozds céljabsl,

¢) tnnepségekkel, rendezvényekkel kapcsolatos fogadés és vendéglatas kolisége,
f) rendezvényeken torténd ajandéksorsolds vagy versenyen,

g) sth.

Reprezentaciés keret: a meghatérozott targyban, termékek és szolgéltatdsok ellendrtékének,
valamint az azok juttatdsdval jard kozterhek, jarulékok fedezésére
szolgdlo pénziigyi keret, melyet az intézmények éves koltségvetésének
K123 és K2 -es rovata tartalmazza.

2. A reprezenticiés keret mértéke és a kerettel rendelkezék kire

A reprezentdcids keret mértéke a keret fedezetére szolgdld az intézmény koltségvetésében
szerepl8 K123-a rovat szabad el6irdnyzata. Az éves reprezentacids keret maximum dsszege
elemi kéltségvetés tervezésekor kertil meghatarozésa.

A reprezentdcios kerettel az intézményvezeté rendelkezik. A tényleges beszerzésie
felhatalmazdst adhatnak az intézményeikkel jogviszonyba alié dolgozok részére.

111
A REPREZENTACIOS KERET TERHERE MEGVALOSULO KIFIZETESEK
SZABALYAI

1. A vezet6i reprezenticios keret folydsitisa és elszimolisa

A reprezentacios keretet a I1, fejezet 1. pontban meghatirozott esetekben lehet felhasznalni a
felmeriil - szdmldval igazolt - kiadasok finanszirozdsdra. E kiadasok kozstt a vendéglatas
koltségei, alkoholmentes ital, kavé, tea, tej, szendvics, sos és édes aprosiitemény, virdg és
ajandéktargy ellenértéke szamolhat6 el.

A reprezentaciés kiaddsok csak az intézmény nevére és cimére kidllitott szdmla ellenében
szamolhatdak el, Szadmlaként csak a szamvitelrdl sz616, tobbszér médositott 2000. évi C.
térvény, valamint az altalanos forgalmi adérél sz6lo, t6bbszor médositott 2007, évi CXXVIL
térvény vonatkozd eléirdsainak megfeleléen kiallitott bizonylat fogadhaté el.

A reprezentdcios kiaddsok szamlait a teljesitési igazoldssal egyiitt kell a pénziigyi munkatars
felé tovabbitani (leadni).

A reprezentacios kiadasok finanszirozasira eléleg igényelhetd. Az eldleg igénylésre a
Pénzkezelési Szabalyzat el6irasait kell alkalmazni.

Ajandék a viszonossdg figyelembevételével adhatd. Ajandékozast kizarolag az
intézményvezetd engedélyezhet. Az ajandékozas Gsszege a reprezentdcids kiaddsok keretét
terheli. Ajandéktargy vésarlasakor a szamlara rd kell vezetni: ,,A vésarlas ajandékozas céljara
tortént.”

Nem a reprezentacios keretet terheli az intézmény altal a lakossdg széles korét érintd (nem
zartkoril), azonos részvételi feltételekkel szervezett kulturdlis, hagyomanyérzs, sport-,
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szabadidés ¢és mas hasonlé kozosségi rendezvényen helyben nyujtott szolgaltatds, helyi
fogyasztasra juttatott étel, valamint a legfeljebb a rendezvény osszes koltségének 10
szdzalékaig terjedd egyiittes értékben — résztvevoként azonos értékl ajandék.

2. Reprezentacios keretrdl és annak felhasznalasarol készitendd analitikus nyilvantartas.

A reprezentécios keretrél és annak felhasznaldsardl analitikus nyilvantartast kell vezetni az 1.
szamiu melléklet szerinti adattartalommal.

V.
ZARO RENDELKEZISEK

A Reprezentdcios szabalyzat 2020. mdrcius 01. napjan 1ép hatdlyba. Ezzel egyidejileg a
kordbban hatdlyos Reprezentdcios szabalyzat hatdlyat veszti.

Az intézményvezetének kell gondoskodni, hogy a Reprezentacids szabélyzatban foglalt
el6irasokat az érintett munkatarsak megismerjék, annak tényét a szabdlyzat 2. szdmu
mellékletében szerepld megismerési nyilatkozaton alairasukkal igazoljak a hatdlybalépés

napjaval egyidejlileg.

Mellékletek felsorolasa:

1. szama melléklet: Kimutatds a reprezentacios keret felhasznalasarol

2. szamu melléklet: Megismerési nyilatkozat

Nyiradony, 2020. februar 05.
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1. szdnni melléklet

Kimutatis a reprezenticios keret felhasznialasarél

Ssz.

Esemény
megnevezése

Résztvevik

Vasarvolt termék
megnevezése

Szamla 6sszege
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2. szami melléklet

Megismerési nyilatkozat

A reprezentécios szabalyzatédban foglaltakat megismertem. Tudomdsul veszem, hogy az abban
foglaltakat a munkavégzésem sordn koteles vagyok betartani.
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