Kivonat

Mely késziilt Nyiradony Viros Onkormanyzata Képvisel§-testiiletének
2024. december 13. napjan tartott lilése jegyzokonyvébsl

azaz 7 igen, 0 nem, 0 tartozkodas
mellett az aldbbi hatirozatot hozta:

Nyiradony Viros Onkorményzata Képviselié-testiilete
199/2024. (XI1.13.) hatirozata

Nyiradony Viros 6nk0rményzata Képvisels-testiilete:

1. A koltségvetési szervek belsé kontrollrendszerérél és belsd
ellenérzésérol szolo 370/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet 32.§ (4)
bekezdése értelmében Nyiradony Viaros Onkormanyzat 2025. évi
belsd ellenorzési tervét a hatarozat melléklete szerinti tartalommal

jovahagyja.

"

2. Felhatalmazza a polgarmestert a sziikséges intézkedések
megtételére.

Hatdrid6: 2024. december 31.
Felel6s: Szilagyi Zoltan Tibor polgarmester

Szilagyi Zoltan Tibor sk. dr. Mezei-Czifra Bernadett sk,
polgarmester jegyzo

a kiadmany hiteléiil:
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A DOKUMENTUMOT DIGITALIS
ALAIRASSAL LATTA EL

Nyiradony Viros Onkormanyzata AVDH Bélyegzé

4254 Nyiradony, Arpad tér 1.

Nviradonv Viros ()nkorménvzaténak és intézményeinek
2025 évi belsé ellenérzési terve
(tovabbiakban: BET)

I.
Az éves ellendrzési tery tartalma

Az éves ellenérzési terv a jogszabilyi el6irasoknak megfeleléen az alibbiakat
tartalmazza:

a)Az ellenérzési terv elkészitése sordn felhasznalt kimutatasok, elemzések, egyéb
dokumentumok.
(BE Kéziksényv, Belso szabélyzatok, SZMSZ, gazdasagi szervezet tigyrendje, munkakéri
leirasok, el6zé évek belsd ellendrzési tervel, stratégiai belsd ellenérzési tervek, belsd
ellenérzési programok, belsé ellenérzési munkalapok, belsé ellenérzési jelentések, belsé
ellendrzésekkel kapcsolatos Jegyzdkonyvek, megbizélevelek. valamint a teljességi
nyilatkozatok stb.)

b)Az ellenérzési tervet megalapozé elemzések és a kockazatelemzés eredményének
osszefoglalé bemutatasa.

Elemzési kritériumok N A kockazatok
bekdvetkezésének
valésziniiségét, hatisit és
Jelentbségét egyiittesen
mérlegelve azok becsiilt
mértéke

1.) a féfolyamatok (a koltségvetés tervezése, a koltségvetési eldiranyzatok K
megéllapitasa és médositasa, az operativ gazdalkodas, a szamviteli
nyilvéntartas és elszamolas, a koltségvetés végrehajtasarél torténd
beszdmolds) kézponti és helyi szabalyozottsiga:

2.) feladatok végrehajtasaban résztvevék szakképzettsége, gyakorlottsdga, A
munkdhoz valé hozzadll4sa:

3.) afeladatok végzésének targyi, informatikai feltétele;: A 4

4.) az egyes féfolyamatokban a belsé kontrollok gyakorlati miikodése: K
-
5.) a korabbi belsé és kiilsg ellendrzések kedvezd és kedvezdtlen K
megallapitdsai:
6.) az egyes féfolyamatok sulya a gazdalkodasi és szamviteli feladatok K
ellatdsaban:
7.) egyéb — a vezetés altal a kockdzatelemzéskor fontosnak itélt — -
szempontok: —(
A Kkoltségvetési gazdalkodas és a szamviteli feladatellatas atlagos
kockazati szintje: Kozepes

Jelolések: A (alacsony) K (kozepes)
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¢) A bizonyossigot adé tevékenységhez rendelkezésre all és a sziikséges ellenori
kapacitas tervezése (a BET III. fejezete tartalmazza),

d) A tanicsadéi tevékenységhez, a soron kiviilj ellenérzésekhez, a képzésekhez és az egyéb
tevékenységekhez sziikséges kapacitas tervadatok. (a BET IILI. fejezete tartalmazza).

II.

A tervezett ellenérzések felsoroldsa. (Belsé ellenérzés programpontjai)

1. Beszerzési folyamatok dokumentumainak ellenérzése

Eseti vizsgilat — egy ellendrzési feladat
Hatdrid6: 2025 maércius hé

Célja: annak ellendrzése, hogy a kozbeszerzési értékhatér alatti beszerzések esetében
kidolgozott-e a beszerzések eljarasrendje, az ajanlati felhivasok kidolgozasa, az 6sszehasonlité
arak figyelembevétele megtortént-e.

2. IT rendszer adatbiztonsagi ellenérzése

Eseti vizsgalat — egy ellenérzési feladat
Hatarido: 2025 4prilis hé

Célja: IT rendszer integritas és biztonsag; Adatvédelem és GDPR megfelelés; Hozzaférési
Jjogok és rendszerek vizsgalata. Az alkalmazott informatikai rendszerek hasznilatéanak, az
informatikai tevékenység szabalyozottsdgénak, az informatikai tevékenységgel Gsszefligg
kételezéen elvégzends feladatok (nyilvéantartasok, mentések, Jelszokezelés, katasztrofa
elhéritds stb. elvégzésének, meglétének ellenérzése. (Gyakorlati alkalmazasok ellendrzése.)

3. Hazipénztir elhelyezkedésének, a hozzaférések, biztonsagi intézkedések
meglétének, funkcionalis berendezésének, Jjogszabilyi megfelelésének
ellenérzése

Eseti vizsgéalat — egy ellendrzési feladat
Hataridé: 2025 majus hé

Célja: A pénztari fegyelem egyik alapveté kévetelményének ellendrzése, hogy a készpénzt,
illetve az azt tartalmazé penztari eszkozt (pl. pénztargépet, pénzkazettat, letétet stb.) zarhato,

illetéktelenek szdmara hozzaférhetetlen helyen tartsak. Ez minimalizalja a lopas, csalas vagy
egyeb visszaélések kockazatat, és biztositja a pénzkezelés atlathatésagat és szabalyszerliségét.

4. ﬁnkorményzat altal kijelolt intézmény (Roma Nemzetiségi (")nkormfmyzat)
komplex, , feliigyeleti jellegii” ellendrzése

Egy komplex ellenérzési feladat
Hatarido: 2025 julius ho.




Az aldbbiak vizsgalata:
* Az intézményi torzskonyvi nyilvéantartas.
e SZMSZ,
® alapit6 okirat,
* belsé szabdlyzatok
* kijelolt koltségvetési szerv valamint a gazdasagi szervezettel nem rendelkezd
koltségvetési szerv kézotti munkamegosztisi megallapodas
® szakmai feladatok ellatisaval kapcsolatos dokumentumok,
* gazddlkodasi. pénziigyi tevékenység dokumentumai.
* leltdrozés ellenbrzése
* abelsd ellenérzési rendszer minésitése.

5. Munkiltatéi feladatok ellenérzése, (Onkorményzat, Polgirmesteri Hivatal
vonatkozasiban)

Eseti vizsgilat — egy ellendrzés; feladat
Hatéridé: 2025 augusztus ho

Célja: az intézménynél foglalkoztatott szemé€lyek munkaltatasanak szabdlyozottsaga,

munkaszerzédések, munkakéri leirasok, jelenléti ivek, orvosi alkalmassdgi, munkavédelmi ¢s
tlizvédelmi oktatas megléte. Szabadsagok, munkaidé nyilvantartasok Osszhangja.

6. Leltirozas végreha jtasanak ellenérzése az ()nkorményzatnél

Eseti vizsgalat — egy ellenérzés feladat
Hatérid6: 2025 szeptember ho

Célja: annak megallapitasa, hogy a december 3]-ej fordulénappal készitett meérlegben

7. Leltirozas végrehajtisinak kom plex intézményi ellenérzése Nyiradonyi
Szivarvany Onkormanyzati Ovoda, a Méricz Zsigmond Miivelédési Haz és
Virosi Konyvtar és a Nyiradonyért Szolgaltats Intézménynél

Egy komplex ellenérzési feladat
Hataridé: 2025 oktéber ho




8. 2026 évi belsé ellenérzés; terv elkészitése kockazatelemzéssel
Eseti vizsgalat — egy ellenérzési feladat
Hatdridd: 2025 november hé

9. ()sszefoglalé Jelentés készitése a 2025 évi bels6 ellenérzésekrol

Eseti vizsgalat — egy ellendrzési feladat
Hatdrid5: 2025 december hé

111

Eves tervezett ellenérzési kapacitas (tervezett eréforras sziikséglet) osszesitése:

Feladat Ellenérzési feladat megnevezése Eréforras

sor- sziikséglet
szam (ellenéri nap)
Beszerzési folyamatok dokumentumainak ellendrzése 5

t IT rendszer adatbiztonsagi ellendrzése ’ 4

Hazipénztar elhelyezkedésének, a hozzaférések, biztonsagi intézkedések
meglétének,  funkcionalis berendezésének, Jjogszabélyi megfelelésének
ellendrzése

Onkormanyzat altal kijelslt intézmény (Roma Nemzetiségi Onkorményzat)
komplex, , feliigyeleti Jjellegii” ellenérzése

Munkiltatéi feladatok ellendrzése (ﬁnkorményzat, Polgarmesteri Hivatal) I

6. ’ Leltérozas végrehajtasanak ellenérzése az Onkormanyzatnal

7. Leltarozas végrehajtasdnak _komplex intézményi ellenérzése Nyiradonyi
Szivarvany Onkormanyzati Ovoda, a Méricz Zsigmond Miivelédési Haz és
Viérosi Kényvtar és a Nyiradonyért Szolgaltaté Intézménynél
8. ' 2026 évi belsd ellenérzési tery elkészitése kockazatelemzéssel
9, Csszefoglaléjelentés készitése a 2025 évi belss ellendrzésekrsl
Tandcsaddi tevékenység l 3 ]

Osszes belsé ellendrzési feladat eréforris (ellenérzési nap) idésziikséglete

Ebbdl: tartalék kapacitas (soron kiviili vizsgalatok végrehajtasara)

Megjegyzés:

Mivel a szervezet a belss ellenérzéseit kiilsé szakértével kivanja megoldani, ezért az éves
ellendrzési terv a sziikséges ellenéri létszam az ellendri képzettség felmérése, valamint a belsd
ellenérék hosszi tavi képzési terve vonatkozasaban nem tartalmaz informaciét.
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IV.

A tervezett ellenérzések tartalmi vonatkozasai:

A konkrét BE program

A konkrét BE program
Tényezék (Kockazati kategoridk és azok jellemzéi, | A konkrét BE program
kovetkezményei)
Az ellendrzés tipusa A konkrét BE program

A konkrét BE program
tartalmazza

A konkrét BE program
tartalmazza

A konkrét BE program
tartalmazza

Megnevezés

Az ellenérzés tirgya

Ellenérzés célja, modszere. ellen6rizends idészak

Az ellenérzitt szerv, szervezeti egység

Az ellen6rzés tervezett litemezése

Az ellenérzésre forditande kapacitas (ellenéri nap)

V.
Kockazatelemzés:

Kockazati tényezgk és alkalmazott siilyozas

Vizsgilati program

Kockazati tényezé Kockizati | Alkalmazott Pontszim
tényezé suly
terjedelme
1.Viltozas/dtszervezés 1 4 4
(stabil rendszer, kis
valtozdsok)
2. Belsé kontrollok 1 5
értékelése (megfelels és
eredményes)
3.E1626 ellenérzés ota 2 ' 2
(1-2 év)
Beszerzési folyamatok 4. Pénziigyi 1 ‘ 4
dokumentumainak ellenérzése szabélytalansag
valészinﬁségi(liﬁzepes)

S.Szahélyozutts:ig €és 1 3
szabilyossag (kicsi)

6. Munkatirsak 2 3
képzettsége és
(

tapasztalatai
kizepesen tapasztalt
és képzett)
L'f'. Vezetés észrevételei 2 2

a rendszer mitkédését
illetéen (kozepes
szintii)

Osszesen I 11 r 23
Pontszimok 4tlaga
5




Vizsgilati program

Kockizati tényezék és alkalmazott siilyozis

Alkalmazott Pontszam
stly

Kockizati
tényezd
terjedelme

Kockazati tényezé

1.Valtozis/itszervezés
(stabil rendszer, kis
véltozdsok
2. Belsé kontrollok
értékelése (megfelel és
eredményes)
3.E1626 ellenérzés 6ta
(1-2 év)
4. Pénziigyi
szabalytalansig
valésziniisége (kozepes)
5.Szabilyozottsig és
szabilyossig (kicsi)

IT  rendszer adatbiztonsagi

sllendizess 6. Munkatarsak 3 3
képzettsége és
tapasztalatai
(kézepesen tapasztalt
¢€s képzett)
7. Vezetés észrevételei 3 2
a rendszer mikodését
illetéen (kizepes
szintii)
Osszesen ’ 14 ’ 22 }
2,9
Pontszimok dtlaga
Vizsgilati program Kockazati tényezék és alkalmazott silyozas
i:;:] Kockazati tényezs Kockazati Alkalmazott | Pontszim
% tényezé stly
terjedelme
1.Viltozas/atszervezés

(stabil rendszer, kis
viltozdsok)

2. Belsé kontrollok 2
értékelése (megfelels és
eredményes)
3.E1626 ellenérzés ota

(1-2 év)

4. Pénziigyi
szabilytalansig
valésziniisége (kozepes)

5.Szabilyozottsig és
szabilyossig (kicsi)

6. Munkatirsak 2 4 2

képzettsége és

tapasztalatai
(kizepesen tapasztalt

€s képzett)
7. Vezetés észrevételei 2 3 3
a rendszer miikiodését
illetSen (kbzepes
szintii)

3. | Hazipénztar
elhelyezkedésének, a
hozzaférések, biztonsagi
intézkedések meglétének,
funkcionalis berendezésének,
Jjogszabalyi megfelelésének
ellendrzése

6
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Osszesen

Pontszimok dtlaga

Kockizati tényezik és alkalmazott siilyozas

Vizsgilati program

Kockizati tényezé Kockazati | Alkalmazott
tényezg

terjedelme

1.Viltozas/dtszervezés
(stabil rendszer, kis
viltozdsok)
2. Belsé kontrollok
értékelése (megfeleld és
eredményes) f
3.E16z6 ellenérzés 6ta 2
(1-2 év)
4. Pénziigyi
szabdlytalansag
valésziniisé

Onkormanyzat  4ltal kijelslt
intézmény (Roma Nemzetiségi
Onkormanyzat) komplex,
Sfeliigyeleti jellegii”
ellenérzése

6. Munkatirsak
képzettsége és
tapasztalatai
(kdzepesen tapasztalt
és képzett)

7. Vezetés észrevételei
a rendszer miikodését

illetéen (kézepes
szintii)
Osszesen ‘ 15 ] 21 ‘ 24
Pontsz J

amok 4tlaga

Vizsgalati program Kockazati tényezék és alkalm azott silyozis
S(fr' Kockazati tényezé Kockazati | Alkalmazott Pontszam
szam tényezg sily
terjedelme
|
L.Viltozas/atszervezés 2 5 3
(stabil rendszer, kis
viltozdsok)
2. Belsé kontrollok 3 3
értékelése (megfelels és
eredményes)
3.E1626 ellendrzés ota ( 2 2
(1-2 év)
L 4. Pénziigyi 3 3
Munkaltatéi ) feladatok szabalytalansig
ellen6rzése (Onkormanyzat, valésziniisége (kbzepes)
Polgarmesteri Hivatal) 5.Szabilyozottsag és 4 2
szabalyossig (kicsi)
6. Munkatirsak 3 3
képzettsége és
tapasztalatai
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(kdzepesen tapasztalt |
€s képzett) ‘| t (
7. Vezetés észrevételei | 2 4
a rendszer mitkodését
illetéen (kézepes
szintii)
Osszesen ; 19 ‘ 22 , 21
3.0
Pontszimok 4tlaga '

Vizsgilati program Kockazati tényezék és alkalmazott stilyozas
S‘?" Kockizati tényezi Kockdzati | Alkalmazott Pontszim
sziam tényezé sily
I terjedelme
1.Viltozas/atszervezés 2 3 -l
(stabil rendszer, kis ’ ,
viltozisok)
2. Belsé kontrollok 2 4 5
értékelése (megfelel és
eredményes)
3.E1626 ellenérzés 6ta 2 ! 2 , 4
(1-2 év)
4. Pénziigyi 2 ‘ 4 ( 3
6. | Leltarozas végrehajtasanak szabilytalansig
ellendrzése Az | valésziniisége (kiozepes)
Onkormanyzatnal 5.Szabélyozottsig és 2 3 4
szabilyossag (Kkicsi)
6. Munkatirsak 2 4 2
képzettsége és
tapasztalatai
(kbzepesen tapasztalt
és képzett)
7. Vezetés észrevételei 2 3 3
a rendszer miikodését
illetden (kizepes
szintii)
Osszesen ‘ 14 ’ 23 ’ 25
29
Pontszamok stlaga
Vizsgilati program L Kockizati tényezék és alkalmazott silyozas
S({r- Kockizati tényezé Kockizati | Alkalmazott Pontszim
szam tényezd saly
terjedelme
4

(stabil rendszer, kis
valtozisok)
2. Belsé kontrollok
értékelése (megfelel és
eredményes)
,3.Elﬁz6 ellenérzés 6ta
(1-2 év)
4. Pénziigyi I 2 4

t\féltozés/étszervezés

T

7. | Leltarozas végrehajtasanak
komplex intézményi

szabélytalansig
valésziniisége (kbzepes)

8
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ellenérzése Nyiradonyi 5.Szabilyozottsag és (
Szivarvany Onkormanyzati szabilyossig (kicsi) [

Ovoda, a Moricz Zsigmond 6. Munkatarsak
Miivelédési Haz és  Varosi
Kényvtar és a Nyiradonyért
Szolgéltato Intézménynél

Pontszimok atlaga

2 l 2 ‘ 4
3 3 2
képzettsége és
tapasztalatai
(kdzepesen tapasztalt
és képzett)
7. Vezetés észrevételei 2 4 3
a rendszer mikodését
illetéen (kézepes
szintii) |
}j')sszesen ’ 20 ’ 25 ’ 25

8. 2026 évi  belsé ellenérzési terv
elkészitése kockazatelemzéssel

nem értelmezheté

L

9. | Osszefoglald jelentés készitése a 2025
€vi belsd ellenérzésekrsl.

nem értelmezheté

Megjegvzések:

A belsé ellenérzések a 370/2011. (XIL. 31.) Korm. rendelet a koltségvetési szervek belss
kontrollrendszerérél és belsé ellenérzésérd] alapjan keriilnek elvégzésre.

A 2025 éves ellenérzési terv mellékletét képezik a vizsgalatok (egyéb ellenérzési feladatok)
elfogadott ellen6rzési programjai, a kapcsolodo munkalapok, a megbizélevelek, valamint
a teljességi nyilatkozatok, amelyek a konkrét ellenérzéseket megelézen keriilnek

elkészitésre.

Nyiradony, 2024. november 21.

Készitette:

Olah Laszlo
kiilsé szakérté

Jovihagyom:

Szilagyi Zoltan Tibor
polgarmester




Elldtott kéltségvetési szervek vezetd:

MORICZ ZSIGMOND MUVELODES]
HAZ ES VAROS] KONYVTAR vezetdje

NYIRADONYERT SZOLGALTATO
INTEZMENY vezetdje

NYIRADONYI SZIVARVANY
ONKORMANYZATI OVODA vezetdje

NYIRADONY VAROS ROMA
NEMZETISEGI ONKORMANYZAT
elndke
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