4254 NYIRADONY, ARPAD TER 1.
| 38 8- 1 Luzur TELEFON:52-203-692, 203-001, 204-300

Nyiradony Viros Onkorminyzata Képviselo-testiiletének
nyilt rendkiviili iilését

a Nyiradony Varos Onkorményzata Képviselo-testiiletének Nyiradony Véros Onkormaényzata
Szervezeti €s Miikodési Szabalyzatardl sz616 14/2024. (X.10.) dnkorményzati rendeletének
5. § (3) bekezdésében biztositott jogkoromben eljarva

0sszehivom.

Az iilés helye: Nyiradonyi Polgarmesteri Hivatal Konferencia terem

Az iilés idépontja: 2025. marcius 26. (szerda) 10:30 6ra

NYILVANOS ULESEN TARGYALANDO NAPIRENDEK:

1./ Nyiradony Viros Onkorméinyzata Szervezeti és Miikodési Szabalyzatarél szolo
14/2024. (X. 10.) 6nkormanyzati rendelet médositasarél

Eléterjeszto: Szilagyi Zoltan Tibor polgarmester

Elézetesen targyalja: valamennyi bizottsag

2./ Nyiradonyi Polgarmesteri Hivatal Szervezeti és Miikidési Szabalyzatinak elfogadasa
Eléterjeszt6: dr. Daszkal Tibor Akos
Elézetesen targyalja: -

3./ Nyiradony Viros Onkormanyzata Képvisel6-testiiletének a vagyonrél és a vagyonnal
kapcsolatos tulajdonosi jogok gyakorlisardl sz6lé 10/2018. (VIIL 31.) énkorméanyzati
rendelete moédositasara

Eldterjeszto: Szildgyi Zoltan Tibor polgdrmester

Elézetesen tirgyalja: Pénziigyi, Gazdasagi, Ugyrendi és Osszeférhetetlenségi Bizottsag

4. Kiilonfélék

Nyiradony, 2025. mércius 24.

Szilagyi Zoltan Tibor sk.
polgarmester



Iktatészam: I/1545- % /2025
FEDLAP

NYIRADONY VAROS ONKORMANYZATANAK

képviseld-testiileti, illetve bizottsagi iilés elé keriil6
eléterjesztéséhez.

Napirend sorszama: 3.
Targy: Eléterjesztés Nyiradony Véaros Onkorményzata Képviselé-testiiletének a vagyonrél

¢s a vagyonnal kapcsolatos tulajdonosi jogok gyakorlasarol sz616 10/2018. (VIIL. 31.)
onkorményzati rendelete modositasara

Eléterjeszto: Szilagyi Zoltan Akos polgarmester
Készitette: Dr. Dészkél Tibor Akos mb. jegyz6

Az elbterjesztés készitésében részt vett: dr. Szondi Szabolcs onkormanyzati miikodést
segitd megbizott

Az iilés idépontja: 2025. marcius 25. 9.00 6ra

Elézetesen tirgyalja: Pénziigyi, Gazdasagi, Ugyrendi és Osszeférhetetlenségi Bizottsag

A dontés
x rendelet
0 hatarozat
A dontéshez

O egyszeri
X mindsitett tobbség sziikséges.

A dontéshozatal modja
X nyilt
o titkos
O névszerinti szavazas.

Az el6terjesztést  x nyilt
o zart ilésen kell targyalni.

Nyiradony, 2025. marcius 19.

Szilagyi Zoltan Tibor sk.
polgarmester



Az eléterjesztés jelentis feltételeinek dsszefoglalisa

hatarozatok esetében

Az eldterjesztés targya: Eléterjesztés Nyfradony Varos Onkorményzata
Képvisel6-testiiletének a vagyonrol és a vagyonnal
kapcsolatos tulajdonosi jogok gyakorlasarél sz616

10/2018. (VIIL 31.) 6nkormdanyzati rendelete
modositasara
Mint 6nkormanyzati kotelezd feladat, vagy onként vallalt feladat
feladat, a jellege szerint:
Pénziigyi igény forrasai: nem relevans
- Onkormanyzati sajat -
forras Osszege:
- tamogatas(ok) -
Osszege:
- Osszes kiadas: -
A sziikséges sajat forras nem relevans
fedezete:
Fébb teljesitendé szakmai nem relevans
feltételek:
Fenntartasi idészak
- mett6l meddig: hatalybalépést6l — hatalyban tartsig
- szakmai nem relevans
kotelezettsége:
(pl: tovabb foglalkoztatas,
szolgaltatas teljesités)
- kiadasi igénye: nem relevans
A dontés folyaman
figyelembe veendd egyéb
jelentés feltételek,
felmeriilé kérdések:




Eléterjesztés
Nyiradony Vdros Onkormdnyzata Képvisel$-testiiletének a vagyonrol és a vagyonnal
kapcsolatos tulajdonosi jogok gyakorldsdarél sz616 10/2018. (V1II. 31.) 6nkormanyzati rendelete
modositasanak targydaban

Tisztelt Képviselé-testiilet!

Onkorményzatunk tulajdondban 4ll6 vagyontargyak értékesitését jelenleg a vagyonrdl €s a
vagyonnal kapcsolatos tulajdonosi jogok gyakorldsarol sz6ld  10/2018. (VIIL. 31))
onkormanyzati rendelet (tovabbiakban vagyonrendelet) 8. §-a szabalyozza.

A Rendelet 8. §-a kiegésziil a (3a) bekezdéssel:

»(3a) Versenyeztetés nélkiil torténhet a telekegyesités céliabol torténd telekrész értékesités,
amennyiben az értékesiteni kivant telekrész nem lehet éndllé ingatlan a helyi épitési
szabdlyzatrdl és szabdlyozdsi tervekrdl szolo 26/2023. (XIL 15, ) Onkormdnyzati rendelet
elGirdsai alapjan és a telekrész értéke nem haladja meg az 1 millié Jorintot.”

A hivatkozott § (1) bekezdés szerint a vagyon hasznositisa altaldban versenyeztetési
eljarasban valésulhat meg, mely lehet paly4zati eljaras, illetve egyszerusitett palyazati eljaras.
A (3) bekezdés ing6 vagyontargyakat vesz ki az 4ltalanos szabaly hatalya aldl, melynek értéke
egy meghatarozott értékhatar alatt van.

Ingatlan vagyontargyak esetében a hatalyos vagyonrendelet nem enged eltérést a foszabalynak
tekinthet6 altalanos szabalytol.

Mivel a telekegyesitési eljarasoknal a valtozasi vazrajz szerint levélasztott telekrész is ingatlan
vagyontargy, igy a versenyeztetés szabalyait a jelenleg hatalyos rendelkezés szerint ebben az
esetben is alkalmazni kellene.

A versenyeztetéssel t6rténé értékesités azonban a levélasztott telekrész esetében fogalmilag
kizért, mivel a telekrész pont azért keriil levalasztasra, mert a szomszédos ingatlannal az érintett
felek egyesiteni kivanjak azt.

A levélasztott telekrész egyébként forgalomképtelen. Ez kiilondsen igaz abban az esetben, ha a
levélasztott telekrész nem is lehetne a hatalyos jogszabélyok szerint 6nall6 ingatlan, igy
harmadik fél részére nem is lenne értékesithetd.

A jogszabaly megalkotasa azért szilkséges, hogy jogszeriien végrehajthatéak legyenek azok a
telekegyesitési eljarasok, ahol a helyi Snkorméanyzat eladéként érintett.

A tervezett médositds harom egyiittes feltételt szab ingatlan, pontosabban telekrész esetében a
versenyeztetés nélkiili értékesitésre:

1./ A telekrész levalasztasara ingatlanértékesités céljabol kertilj6n sor.

2./ A levélasztott telekrész 6nmagaban alkalmatlan legyen 6nallé ingatlan kialakitdsara.

3./ A levalasztott telekrész értéke nem haladhatja meg az 1 milli6 forintot.

A Rendelet 6. §-a a kovetkezd (3) és (4) bekezdéssel egésziil ki:

. (3) Az onkormadnyzat részére egymillio forint értékhatdr alatt ellenérték néikiil felajanlott
vagyon elfogaddsa a polgdrmester hatdskorébe tartozik, azzal, hogy a polgdarmester a
Jogtigyletre vonatkozo dokumentumok és szerzédések aldirdsat kovets képviseld-testiileti iilésen
koteles beszdmolni a képviselS-testiiletnetk,



(4) A (3) bekezdés szerinti hatiskérében eljaro polgdrmester nem fogadhatja el azon vagyon,
amelyet terheld kotelezettségek meghaladidk a vagyon értékének 70 %-at.”’

A Rendelet 6. § (1)-(2) bekezdése jelenleg az albbi szabalyozast tartalmazza:

(1) Ha a vagyonr6l az énkorméanyzat javéra lemondtak, ezt a lemondasban megnevezett
intézmény elfogadhatja, feltéve, hogy képes az azzal jaro kotelezettségek teljesitésére.

(2) Az onkorményzat részére egymillié forint értékhatar felett ellenérték nélkiil felajanlott
vagyon elfogaddsdhoz sziikség van a képviselo-testiilet jovahagyésara.”

A javasolt modositas pontositja a vagyon elfogadasanak eljarasi szabalyait, beleértve a hataskor
gyakorldjanak pontos meghatérozasaval.

Kérem a képviselo-testiilet tagjait, hogy az cl6terjesztés alapjan a rendelet-médosités tervezetét
a Pénziigyi, Gazdasagi, Ugyrendi és Osszeférhetetlenségi  Bizottsag  véleményének
meghallgatdsa mellett elfogadni sziveskedjenek!

Nyiradony, 2025. marcius 19.

Szilagyi Zoltan Tibor sk.
polgarmester



Tktatészam: /1507 - H /2025
FEDLAP

NYIRADONY VAROS ONKORMANYZATANAK
képviseld-testiileti, illetve bizottsagi iilés elé Keriilé
eloterjesztéséhez.

Napirend sorszima: 4.

Targy: Eldterjesztés a Nyiradonyi Polgédrmesteri Hivatal Szervezeti és Miikodési

Szabalyzata jovahagyaséra

Eléterjeszto: Dr. Daszkal Tibor Akos jegyz0 helyettes

Készitette: Dr, Dészkél Tibor Akos jegyzo helyettes

Az el6terjesztés készitésében részt vett: dr. Szondi Szabolcs 6nkormanyzati mikodést
segité megbizott

Az iilés id6épontja: 2025. marcius 25. 9.00 6ra

Elézetesen tirgyalja: Pénziigyi, Gazdasagi, Ugyrendi és Osszeférhetetlenségi Bizottsag

A dontés
O rendelet
X hatarozat
A dontéshez
X egyszerl

O mindsitett tobbség sziikséges.

A dontéshozatal modja
X nyilt
o titkos
0O névszerinti szavazas.

Az elterjesztést  x nyilt
O zart tilésen kell targyalni,

Nyiradony, 2025. méarcius 24.

Szilagyi Zoltan Tibor sk.
polgarmester



Az eloterjesztés jelentds feltételeinek dsszefoglalisa

hatarozatok esetében

Az eléterjesztés targya: Eléterjesztés a Nyiradonyi Polgirmesteri Hivatal
Szervezeti és Miikddési Szabélyzata jovahagyésara
Mint dnkormanyzati kitelez6 feladat, vagy onként vallalt feladat

feladat, a jellege szerint:

. | Pénziigyi igény forrasai:

- Onkormanyzati sajat
forras Gsszege:

- tamogatas(ok)
Osszege:

- Osszes kiadas:

A sziikséges sajat forras nem relevans
fedezete:

Fobb teljesitend6 szakmai nem relevans
feltételek:

Fenntartdsi idészak

- - mett6]l meddig:

- - szakmai
kotelezettsége:

(pl: tovabb foglalkoztatas,
szolgaltatas teljesités)

- kiadasi igénye:

A dontés folyaman
figyelembe veendé egyéb
jelentds feltételek,
felmeriilé kérdések:




Eléterjesztés a Nyiradonyi Polgarmesteri Hivatal Szervezeti és Miitkodési Szabalyzata
jovahagyasara.

Tisztelt Képviselo-testiilet!

A Nyiradonyi Polgarmesteri Hivatal jelenleg hatalyos szervezeti és miik5dési szabalyzatat a
képviselO-testiilet a121/2023. (VIIL.31.) szamu hatarozataval hagyta jova. Az 0j hivatali szmsz
elfogadasa a hivatal tervezett szervezeti atalakitasa miatt sziikkséges. A szervezeti 4talakitdsban
lényeges még az aljegyzdi statusz létesitése, ami altal a jovoben kénnyebben kénnyebban
megoldhato lenne a jegyz6 helyettesités tavollét vagy akadalyoztatas esetén.

A hatalyos hivatali szmsz egyes rendelkezései is feliilvizsgalatra keriiltek, mivel azok
aktualizaldsa sziikségessé valt, példaul a mar hatilyon kiviil helyezett, korabbi 6nkormanyzati
szmsz-re van benne hivatkozas a jelenleg hatéalyos helyett.

Az allamhéztartasrdl sz616 2011. évi CXCV. térvény 9. § b) pontja alapjan, ha térvény eltéréen
nem rendelkezik, a koltségvetési szerv iranyitasa a kovetkez6 hataskrok gyakorlasat jelenti:. ..
a koltségvetési szerv szervezeti és milkodési szabalyzatanak jovahagyasa.

A fenti térvény 10. § (5) bekezdés szerint a koltségvetési szerv szervezetét, feladatai ellatasanak
részletes belsd rendjét €s modjat szervezeti és miikodési szabalyzat édllapitja meg. A szervezeti
egységekre vonatkozé szabalyokat a kdltségvetési szerv szervezeti és miikdési szabalyzataban
vagy a szervezeti egységek ligyrendjében, a gazdalkodas részletes rendjét belsd szabalyzatban
kell meghatarozni.

Az allamhéztartdsrol sz016tdrvény végrehajtasardl sz616 368/2011. (XII. 31.) Korményrendelet
13.§ (1) bekezdés értelmében a koltségvetési szerv szervezeti és mikddési szabalyzata
tartalmazza

a) a koltségvetési szerv alapitasardl szolo jogszabaly teljes megjelolését, ha a koltségvetési
szerv alapitasardl jogszabaly rendelkezett,

b) * a kéltségvetési szerv alapit6 okiratanak keltét, szamat, az alapitas idépontjat,

c) * az ellatando, és a kormanyzati funkcié szerint besorolt alaptevékenységek, rendszeresen
ellatott vallalkozasi tevékenységek megjelGlését,

d) azon gazdilkodd szervezetek részletes felsorolasat, amelyek tekintetében a koltségvetési
szerv alapitoi, tulajdonosi (tagsagi, részvényesi) jogokat gyakorol,

€) * a szervezeti felépitést €s a miikodés rendjét, a szervezeti egységek — ezen beliil a gazdasagi
szervezet — megnevezesét, feladatait, a koltségvetési szerv szervezeti abrajat,

f) azon tgykoroket, amelyek sordn a szervezeti egységek vezetdi a koltségvetési szerv
képviseljeként jarhatnak el,

g) * a szervezeti és miikodési szabdlyzatban nevesitett munkakdrokhoz tartozo feladat- és
hataskoroket, a hataskorok gyakorldsanak modjat, a helyettesités rendjét (ideértve — a
koltségvetési szerv vezetdjének és gazdasigi vezet6jének akadélyoztatdsa esetén vagy ha a
tisztség ideiglenesen nincs betdltve — az altalanos helyettesités rendjét), az ezekhez kapcesolddod
felelosségi szabalyokat,

h) jogszabalyban meghatarozott kivétellel a munkaltatéi jogok gyakorldsanak — ideértve az
atruhézott munkaltatdi jogokat is — rendjét, és



1) * azoknak a koltségvetési szerveknek a felsorolasat, amelyek tekintetében a koltségvetési
szerv az Aht. 10. § (4a) és (4b) bekezdése alapjan a 9. § (1) bekezdése szerinti feladatokat
ellatja.

Az aktualizalt, beterjesztett hivatali szmsz a hivatkozott jogszabalyhely altal el6irt kitelez
elemeket tartalmazza.

Kérem a képvisel6-testiilet tagjait, hogy a Nyiradonyi Polgarmesteri Hivatal Szervezeti és
Miikodési Szabalyzatat jovahagyni sziveskedjenek!

Nyiradony, 2025. 03.14.
Tisztelettel:

oA .\\ dr. Daszkal Tibor Akos sk.

| jegyzb

Hatarozat-tervezet

Nyiradony Varos Onkormanyzat Képviselé-testiiletének ........ /2025 (IIL.26.) szédmu
hatarozata

a Nyiradonyi Polgarmesteri Hivatal Szervezeti és Miikdési Szabalyzata jévahagyasardl.

Nyiradony Varos dnkormanyzat Képviselo-testiilete

a Nyiradonyi Polgarmesteri Hivatal Szervezeti és Mikodési Szabalyzatat az allamhaztartasrol
52616 2011. évi CXCV. térvény 9. § b) pontja alapjan e hatarozat mellékleteként jovahagyja.

Felkelds: dr. Déaszkal Tibor Akos jegyz6
Hatéridé: 2025. marcius 21.



Nyiradonyi Polgarmesteri Hivatal
Szervezeti és Miikodési Szabalyzata

Az allamhéztartasrél sz616 2011. évi CXCV. térvény (a tovabbiakban: Aht.) 9. § b) pontjiban
kapott felhatalmazas alapjan — figyelemmel az Aht. 10. § (5) bekezdésére, valamint az
allamhéztartasrol sz6lotérvény végrehajtasarol szol6 368/2011. (XII. 31.) Korményrendelet
13.§ (1) bekezdéseben foglaltakra -, a Magyarorszag helyi 6nkormanyzatairdl sz6l6 2011. évi
CLXXXIX. torvény (a tovabbiakban: Motv.) 84. § (1) bekezdése szerint Nyiradony Véros
Onkormaényzat Képviselo-testiilete egységes Hivatalt hoz létre az snkormanyzat miikddésével,
valamint a polgarmester vagy a jegyz0 feladat- és hataskorébe tartozé ligyek dontésre vald
elokészitésével €s végrehajtasaval kapcsolatos feladatok ellatasara. A Hivatal kozremikodik az
onkormanyzatok egymas kozotti, valamint az 4llami szervekkel torténéd egyiittmiikdésének
osszehangolasaban. A Hivatal ellatja a nemzetiségek jogairdl sz616 torvényben meghatarozott
feladatokat is.

I. Fejezet
Altalanos rendelkezések

1) A polgarmesteri Hivatal Hivatalos megnevezése: Nyiradonyi Polgarmesteri Hivatal (a
tovabbiakban: Hivatal).

2) A Hivatal székhelye: 4254 Nyiradony, Arpad tér 1.

3) A Hivatal hatélyos, a 1/772-134/2022. szamu hatédrozattal jovahagyott alapitd okirata a
jelen szabélyzat 1. szamu fiiggelékét képezi.

4) A Hivatal jogallasa: jogi személyiséggel rendelkezd, egységes, Onalld 6nkorményzati
koltségvetési szerv.

5) A Hivatal vezetdje: Nyiradony Varos Jegyzdje (a tovabbiakban: jegyzo).

6) A Hivatal vezet6jének helyettese: Nyiradony Véros Aljegyzdje (a tovabbiakban: aljegyz6).

7) Nyiradony Varos Polgirmestere (a tovabbiakban: polgarmester) a Nyiradony Varos
Onkorményzata Képviselo-testiiletének (a tovabbiakban: képvisel6-testillet) dontései
szerint és sajat dnkormanyzati jogkorében iranyitja a Hivatalt.

8) A Hivatal belsdé szervezeti egységei segitik a képviselé-testiilet, a képviseld-testiilet
bizottsdgai, a polgarmester, az alpolgirmesterek és a helyi dnkormanyzati képviselok
munkajat.

9) A Hivatal koltségvetési szamlaszama: 60600118-11076797

10) A Hivatal alaptevékenységeinek korményzati funkciok szerinti besoroldsat az 2. szamu
figgelék tartalmazza.

11) A Hivatal bélyegzdvel rendelkezik, melynek leirasat, valamint hasznalatanak rendjét belso
kiilénallo szabalyzat tartalmazza.

12) A Hivatal Hivatalos honlapja: https://nyiradony.asp.lgov.hu.hu

13) E-mailfidk: onkormanyzat@nyiradony.hu, iktato@nyiradony.hu

14) A Hivatal alapité okiratat az 1. szami melléklet tartalmazza

II. Fejezet
A Hivatal altalanos feladatai

1.) A Hivatal az alapité okiratban, valamint jelen szervezeti és miikdési szabalyzatban
meghatarozott, a tarsadalmi kozos sziikségletek kielégitését szolgalo, jogszabalyokon alapuld
kozigazgatasi feladatokat alaptevékenységként, nem haszonszerzés céljabol, feladatvégzési és
ellatasi kotelezettséggel végzi, az alapito altalanos feliigyelete mellett.



2.) A Hivatal alapteveékenysége: 841105 Helyi 6nkorméanyzatok és tarsuldsok igazgatasi
tevékenysége
3.) A képvisel6-testiilet tevékenységével kapcsolatban:

a) szakmailag el6késziti a testiileti el6terjesztéseket, hatarozat és rendelet- tervezeteket,

b) vizsgalja azok torvényességét,

c) nyilvantartja a képvisel6-testiilet hatarozatait, rendeleteit,

d) szervezi és ellenérzi a képvisel6-testiilet rendelkezéseinek végrehajtasat,

e) ellatja a képviseld-testiilet munkajaval kapcsolatos egyéb nyilvantartasi és tgyviteli
feladatokat.

4.) A képviseld-testiilet bizottsagai miikddésével kapcsolatban

a) biztositja a feladatok jellegének megfelelden a bizottsdgok miik6déséhez szilkséges
igyviteli feltételeket,

b) végzi a bizottsagi eldterjesztések, jelentések, beszamoldk, egyéb anyagok szakmai
elékészitését,

c) tajékoztatast nyujt a bizottsagok kezdeményezéseinek megvalositasi lehetdségeirdl,
szakmailag véleményezi a bizottsdgokhoz érkez6 kérelmeket, javaslatokat,

d) szervezi és ellen6rzi a bizottsagi dontések végrehajtasat.

5.) A jegyz6 altal kijelolt kozszolgalati tisztvisel® 1itjan segiti a roma nemzetiségi Gnkormanyzat
munkajat és biztositja a miikodésiik feltételeit.
6.) A helyi 6nkormanyzati képvisel6k munkajanak segitése érdekében:

a) eldsegiti a képviseldk jogainak gyakorlasét és kotelezettségeinek teljesitését,

b) kozremiikodik a képviseldk tajékoztatdsanak megszervezésében,

c) a Hivatal ligyintéz6i kotelesek a helyi 6nkormanyzati képvisel6t Hivatali munkaidében
soron kiviil fogadni és részére a sziikséges felvilagositast megadni, illetve megfeleléen
intézkedni.

7.) A polgarmester, az alpolgarmester, valamint a jegyz6 munkéjaval kapcsolatban:

a) segiti a képvisel6-testiileti munkaval Gsszefiiggé tisztségvisel6i tevékenységet,

b) az onkormdanyzati és allamigazgatisi dontéseket elOkésziti, szervezi, ellendrzi azok
végrehajtasat.

8.) Pénzligyi, gazdalkodasi, vagyonkezelési, intézménygazdalkodas ellenbrzési tevékenységi
korben:

a) gondoskodik a belsé gazdalkodas megszervezésérol, beleértve a belsd létszam- és
bérgazdalkodast, valamint az intézményi pénzellatasrol,

b) Osszehangolja az intézményi tervezést, beszamoltatast, s ellenérzi az intézményi

gazdalkodast,
c) eldkésziti, illetve bonyolitja a beruhdzasi, feltjitasi feladatokat és segiti az intézmények
eziranyi munkajat,

d) iranyitja az intézmények szamviteli munkajat,
e) kiils6 szolgaltatéval szolgaltatdsi szerzédés kotése mellett miikodteti a
szamitastechnikai-informatikai rendszert,
f) kozremiikodik a teriileti tervezésben,
g) ellatja az Onkormanyzat ingatlanvagyondval, vagyoni érdekeltségeivel és egyéb
vagyonaval Osszefliggd kbézgazdasagi, pénziigyi és jogi feladatokat.
9.) Mikdodteti €s fejleszti a Hivatal bels6 kontrollrendszerét, ezen beliil a vezet6i ellenbrzéseket
és a belso ellendrzést, melyet szolgaltatdsi szerz6dés alapjan kiilsé szolgaltatoval 14t el. A belsd
kontrollrendszer tartalmazza mindazon elveket, eljarasokat és bels6 szabalyzatokat, amelyek
alapjan a koltségvetési szerv érvényesiti a feladatai ellatasira szolgald eldiranyzatokkal,
létszammal ¢és a vagyonnal valé szabdlyszerli, gazdasiagos, hatékony és eredményes
gazdalkodas kovetelményeit. A belsé ellenérzést rend;jét kiilon szabalyzat tartalmazza.



I1I. Fejezet
A polgarmester és az alpolgarmester

1.) A polgarmester feladatait és hatdskoreit az Onkorményzati és mas torvények,
korméanyrendeletek, valamint a Nyiradony Varos Onkormanyzata Képviseld-testiiletének
Nyiradony Varos Onkorményzata és Szervei Szervezeti és Mikodési Szabalyzatarél szolé
14/2024. (X.10.) 6nkormanyzati rendelete (a tovabbiakban: dnkorményzat SzMSz) hatarozza
meg.

2.) Az alpolgarmester feladatait a polgarmester munkakéri leirdsdban hatarozza meg.

3.) A polgarmester gyakorolja a munkaltatdi jogokat a jegyzo tekintetében, valamint gyakorolja
a kinevezési €s felmentési jogkort az aljegyz0, az egyéb munkaltatoi jogokat az alpolgarmester
€s az Onkormanyzati intézményvezetok tekintetében.

4.) A Hivatal miikddésével kapcsolatban a polgarmester legfontosabb feladatai:

a) A képviselo-testiilet dontései szerint és sajat onkormanyzati jogkorében iranyitja a
Hivatalt.

b) A jegyz6 javaslatira el6terjesztést nyujt be a képvisel6-testiiletnek a Hivatal belsd
szervezeti tagozodasanak, létszamanak, munkarendjének, valamint {gyfélfogadasi
rendjének meghatarozasara.

c) A jegyzd javaslatainak figyelembevételével meghatirozza a Hivatal feladatait a
Nyiradony Varos Onkormanyzat (a tovabbiakban: onkorményzat) munk4janak
szervezésében, a dontések elokészitésében és végrehajtasaban.

d) Dont a jogszabaly 4ltal hatdskorébe utalt allamigazgatasi iligyekben, hatdsagi
jogkorokben, egyes hataskoreinek gyakorlasat atruhazhatja.

€) A jegyz0 javaslatara el6terjesztést nyujt be a képvisel6-testiiletnek a Hivatal szervezeti
és miikodési szabalyzatdnak megallapitasara.

f) A hataskorébe tartozo tigyekben szabalyozza a kiadmanyozas rend;jét.

g) Egyetértési jogot gyakorol az altala meghatarozott korben a Hivatal koztisztviseldi,
alkalmazottai kinevezése, bérezése, vezet6i kinevezése, felmentése és jutalmazisa
esetén.

h) Az oOnkorméanyzat nevében kotelezettséget vallal, erre mas személyt irdsban is
felhatalmazhat.

1) Elrendeli koltségvetési kiadas teljesitését, bevétel beszedését vagy elszamolasat, erre
mas személyt irasban is felhatalmazhat.

5.) Feladatai az dnkormanyzatok altal 1étrehozott Tarsuldsokkal kapcsolatban:

a) Képviseli a Nyiradonyi Mikrotérségi Szocialis és Gyermekjoléti Tarsulasban, Kelet-
Hajdtsagi Onkormanyzati IvévizminSség-javité Téarsuldsban Nyiradony Véros
Onkorményzatat, részt vesz és a tanacs elnkeként, vezeti a tanacs iiléseit.

b) A tarsulasi megéllapodasban, illetve a tarsulasok szervezeti miikodési szabalyzataban
foglaltak szerint végzi a tarsulds nevében a kotelezettségvallalast, ellenjegyzést,
kiadvanyozast.

IV. Fejezet
A jegyzo és az aljegyzé

1) A jegyzd szakmailag felel6s a Hivatal mikddéséért, ellatja a polgarmesteri
feladatmeghatarozasok, dontések megvaldsitasa érdekében sziikséges operativ szervezo, a napi
munkaban sziikséges utasitidsokat kiadd és azok végrehajtasat ellen6rzé tevékenységet.

2.) Megszervezi a hataskorébe utalt és feladatkorébe tartozd allamigazgatasi ligyek intézését.
3.) Tevékenysége soran felelds a jogszabalyoknak és a kozérdeknek megfeleld szakszert,
partatlan és igazsdgos, valamint szinvonalas ligyintézés szabalyainak megfelels eljarasért.



4.) A jegyz0 alapvetd feladatai a kovetkezok:

a)

b)
c)

d)
€)
f)
2
h)
i)

i)

w)
v)

w)

a polgarmester altal meghatdrozottak szerint gondoskodik az &nkormanyzat
miilkddésével kapcesolatos feladatok ellatasarol,

vezeti a Hivatalt, megszervezi annak munkajat,

gyakorolja a munkaltatoi jogkort a Hivatal kdztisztviseldi, ligykezel6i (a tovabbiakban
egylitt: koztisztvisel6i) és munkavallaloi tekintetében,

dontésre elokésziti a polgarmester hataskorébe tartozo allamigazgatasi tigyeket,

dont azokban a hat6sagi ligyekben, melyet a polgarmester ad at,

tanacskozasi joggal részt vesz a képviseld-testiilet, s annak bizottsagai {ilésén,

a hataskorébe tartozo tigyekben szabalyozza a kiadméanyozas rendjét,

dont a hataskorébe utalt igyekben,

ellitja az Onkorményzat ¢és a Hivatal koltségvetésével és gazdalkodasaval
Osszefliggésben a jogszabalyok altal a hataskorébe utalt feladatokat,

olyan pénziigyi irdnyitasi és ellen6rzési rendszert miikddtet, amely biztositja a helyi
dnkorményzat rendelkezésére allo forrasok szabélyszer(l, szabalyozott, gazdasagos,
hatékony és eredményes felhasznalasat,

a jogszabalyviltozasoknal kezdeményezi a helyi rendeletalkotast vagy modositast,
gondoskodik a jogalkalmazok 6nkorményzati rendeletekkel t6rténd ellatasarol,

az. dllampolgarok széles korére kiterjedé jogpropagandat végez. A helyi sajtéban
kozzéteszi az aktualis rendeleteket, dontéseket,

végzi az orszaggylilési képviseldk és az onkormanyzati képviselok és a polgarmester
valasztasaval kapcsolatos jogszabalyban meghatarozott valasztasi irodai feladatokat,
bonyolitja az orszagos és helyi népszavazast, ellatja az ezzel kapcsolatos helyi valasztasi
irodai feladatokat,

biztositja a valasztasok és népszavazasok rendjét, a nyilvanossagot, a jogszabalyban
engedélyezett adatkezelést és adatszolgaltatast,

gondoskodik a vélasztdsokon kozremiikdddé személyekrdl és a miikddésikhoz
sziikséges feltételek biztositasarol,

végzi a valasztasi szervek és a valasztasi iroda tagjainak oktatasat.

gondoskodik a jogszabalyi elGirasoknak megfeleléen a valasztasi iratok
megsemmisitésérol,

figyelemmel ko veti a magasabb szintil jogszabélyok hatalyba 1épését, valtozasat és ezek
alapjan kezdeményezi az Onkorményzati rendelet modositasat, megalkotasat vagy
hatarozat meghozatalat, médositasat és visszavonasat,

kézremiikddik a Hivatal egységes jogalkalmazo6i gyakorlatanak kialakitaséban,
figyelemmel kiséri a Hivatal jogalkalmazéi munkajat, kiillonds tekintettel a hatésagi
ugyintézésre,

kezdeményezi az egységes gyakorlat kialakitdsat, tovabba uj vagy jelentds mértékben
tortént jogszabalyvaltozds miatt az iigyintézok egy részének vagy az ligyintézéi kar
egészeének oktatdsat.

4.1) A képvisel6-testiilet és bizottsagai miikodésével kapcsolatban:

a)
b)

c)

d)

biztositja a Képviselo-testiilet, a Képviselo-testiilet bizottsagai, a nemzetiségi
onkormanyzat miikddésével kapcsolatos szervezési, jogi és szakmai ellatasi feladatokat,
végzi a bizottsagi és testiileti iilésre keriil6 anyagok trvényességi és jogszerliségi
ellendrzését és jogszabalysértés észlelése esetén kezdeményezi a modositast,
Megbizas alapjan elSterjesztéseket készit, azok targyaldsa soran képviseletet 14t el,
koordinélja az el6terjesztések elokészitését, felel azok térvényességéért, a jogszabalyok,
onkormanyzati rendeletek rendelkezéseinek betartisaért,

figyelemmel kiséri az eléterjesztések, hatdrozat és rendelettervezetek eldzetes bizottsagi
megtargyalasat,
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figyelemmel kiséri térvényességi szempontbol a testilleti {ilések menetét, ha a
dontéseknél jogszabalysértést észlel, koteles azt jelezni,

elokésziti a képviseld-testiilet hataskorébe tartozo fellebbezések elbiralasara vonatkozo
eléterjesztéseket,

gondoskodik a testiileti {ilések jegyzOkonyvének pontos vezetésérdl, a hatarozatok és
rendeletek érintettek részére térténd eljuttatasarol.

4.2) A Hivatal miik6désével kapcsolatban:

a)
b)

c)
d)
€)
f)
g)

javaslatot készit a polgarmester részére a Hivatal belsé szervezeti tagozodasara,
munkarendjére és az ligyfélfogadas rendjére,

ellatja a Hivatal bels6 szervezeti egységei utjan a jogszabaly altal hataskorébe utalt
hatdsagi és allamigazgatasi feladatokat,

koordinalja és ellenérzi a Hivatal bels6 szervezeti egységeiben folyé munkékat,
iranyitja a Hivatal dolgozoinak szakmai tovabbképzését,

évente értékelést készit a hatdsagi munka helyzetérol,

javaslatot készit a kdztisztviseldi teljesitményk6vetelmények alapjat képezé célokra,

a Hivatal kotelezettségvallalas, utalvanyozas, ellenjegyzés, érvényesités rendjének
szabalyzata alapjan gyakorolja a kotelezettségvallalasi és utalvanyozési jogkort,
tovabba ellenjegyzi a kotelezettségvallalasokat, utalvanyozésokat, erre mas dolgozdt is
felhatalmazhat.

5) A jegyz0t, tavollétében és akadalyoztatasa esetén — a jegyz6 javaslatdra — a polgarmester
altal kinevezett aljegyz0 helyettesiti, aki egyben a Jogi, [gazgatasi és Varosiizemeltetési Osztaly
vezetdje is.

6) A jegyz0i €s aljegyz6i pozicié egyidejli betltetlensége, illetve a jegyzé és aljegyz6 egyidejii
akadalyoztatdsa esetén a polgdrmester hatalmazza meg a helyettesitési feladatokat ellatd
koztisztvisel6t.

V. Fejezet
A Hivatal Szervezete

V.1. A Hivatal bels6 szervezeti tagozédasa

A Hivatal szervezeti felépitését abrajat a 2. szamu melléklet tartalmazza.
A Hivatal feladatait az alabbi szervezeti tagoz6dasban latja el:

1.)Jogi, Igazgatasi és Vérosiizemeltetési Osztély

a) Osztalyvezetd az aljegyz6 116
b) osztalyvezetd-helyettes 116
c) Ugyintéz 318
2.)Hatoséagi, Szocidlis és Szervezési Osztaly
a) osztalyvezet6 1£6
b) osztilyvezetd-helyettes 116
c) Ulgyintéz6 4 16
d) tigykezeld 216
3.)Gazdalkodasi és Adoiigyi Osztaly
a) osztalyvezetd 16
b) osztalyvezetd-helyettes 1 6
c) ugyintéz6 7 {6

V.2. A Hivatal szervezeti egységeinek tipusai és jogallasuk
1.) A Hivatali SZMSZ V. fejezet 1. pontjaban felsorolt belsé szervezeti egységek a Hivatal
0nall6 jogi személyiséggel nem rendelkezd szervezeti egységei.



2.) A szervezeti egységek feladatukat a Hivatalon belilli koordinacié és munkamegosztas
alapjan 6nalldan, vagy egymassal szorosan egyiittmiikddve latjak el.

V.3. A szervezeti egységek vezetése

1.) A Polgarmesteri Hivatal szakmai vezet6i:

1.1.) A Jogi, Igazgatasi és Vérosiizemeltetési Osztaly vezetbje az aljegyzo.

1.2.) A Hatdségi, Szocialis és Szervezési, valamint a Gazdalkodasi és Adougyi Osztaly
vezetését hatarozatlan idOre szO0l6 vezetéi megbizassal rendelkezd koztisztviselok
(osztalyvezetdk) latjak el és irdnyitjak a vezetésiik alatt ala beosztott dolgozok munkajat.

1.3.) Az osztalyvezetok munkajat osztalyvezetd helyettesek segitik, akik az osztalyvezetd altal
meghatéarozott hataskorokben 6nalléan iranyitanak.

1.4) Az 1.1.) - 1.4.) pont szerinti vezetdi megbizasok osztalyvezetdi szintli besorolasnak
mindsiil.

2.) Az osztalyvezet6:

a) Osszehangolja és biztositja a folyamatos munkat.

b) kiadja, koordinélja, ellenérzi és szamonkéri a szervezeti egységhez tartoz6 feladatok
ellatasat,

c) elkésziti a beosztott dolgozok munkakéri leirasat és azt a jegyzd eld terjeszti
jovahagyasra, gondoskodik azok naprakészen tartasarol

d) biztositja a beosztott dolgozok tekintetében az aranyos munkamegosztést,

e) értékeli az osztdlya dolgozdinak munkajat,

f) gyakorolja az atruhazott, nem alapvet6 munkéltatoi jogokat az osztaly kdztisztvisel6i és
kozszolgalati munkavallaléi tekintetében.

g) rendszeresen ellenérzi az {igyiratok eldirt hatiridében torténd elintézését, &s
gondoskodik az ligyiratok irattarba helyezésének engedélyezésérol.

h) gondoskodik az 6nkormanyzat szakag szerint az osztaly feladatkorébe tartozo szakmai
fejlesztési koncepciok, tervek, rendeletek tervezetének és szakmai elbterjesztésének
elkészitésérdl, s azt a jegyz$ kozremiikodésével a polgarmester Utjan a képviseld-
testiilet elé terjeszti.

i) biztositja a gazdalkodasi osztalyt érint6 szakmai részének megalapozasat, jogszeriiségét
€s szamszaki megfeleloségét, folyamatosan figyelemmel kiséri annak végrehajtasat,

J) a kiadméanyozési joggyakorlasrdl sz6l6 rendelkezéseknek megfeleléen doéntést hoz,
folyamatosan figyelemmel kiséri a jogszabdlyokat, azok valtozasait, err8l az érintett
ligyintézot tajékoztatja, felhivja figyelmét,

k) az osztily dolgozéi részére megadja a sziikséges tajékoztatast és biztositja a sziikséges
informaciodellatast,

1) megszervezi az osztalyon beliili helyettesités rendjét, melyet névre sz6léan a munkakori
leirasokban hataroz meg,

m) szakmai megbeszélést, osztalyszintli értekezletet tart.

V.4. Ugyintézé, Onallé iigyintézé

1.) Onallé tigyintézé: torvény vagy korményrendelet &ltal meghatdrozott feladatot dnalldan
vagy sajat hataskorben latja el (anyak6nyvvezets, hagyatéki iigyintézd).

2.) Az lgyintéz6 felelds a munkakoréhez tartozd szakmai feladatok célszerii, hatékony,
hataridén beliili szakszert, és torvényes ellatasaért.

3.) Az o6ndllé kiadméanyozasi joggal rendelkezd ligyintézé az azonos tevékenységet végzd
ligyintézék 4ltal, valamint az altala elkészitett dontéseket kiadméanyozza. A kiadmanyok
szakmai ellendrzését az osztalyvezets latja el, szitkséges rendszerességgel, koteles figyelemmel
kisérni és ellen6rizni.



4.) Koteles a munkakdréhez kapcsolodd anyagi és eljarasjogi jogszabalyokat, valamint a
Hivatal bels6 utasitdsait, szabalyzatait ismerni, azokat munkaja soran alkalmazni.

5.) Jogosult a munkakoréhez tartozdé kérdésekben més szervezeti egység ligyintézojét
megkeresni, és koteles az adott {igyben veliik egyiittmikodni.

6.) A munkakérével kapcsolatban a masik szervezeti egység vezet6jét vagy a jegyzot,
megkeresni.

7.) A kapott feladatot, megbizdst mas ligyintézére nem ruhadzhatja 4t. Arra csak a megbizé
jogosult.

8.) Ellatja az ligyiratok eldirt hataridoben torténd elintézését, és gondoskodik az ligyiratok
irattarba helyezésérol.

9.) Elokésziti a feladatkorét érinté statisztikai adatszolgaltatast.

V.5. A Hivatal osztily szintii szervezeti egységeinek részletes feladatai

V.5.1. Altalanos feladatok

1.) A szervezeti egységek kezelik a tevékenységi koriikbe tartozo jogszabaly altal eloirt vagy
feljogositas alapjan megszerzett adatokat.

2.) Az adatkezelés sordan a vonatkozd jogszabalyi eloirdsok figyelembevételével adatot
szolgaltatnak az arra jogosultaknak.

3.) Az adatkezelés és adatvédelem részletes szabalyait kiilon szabalyzat hatarozza meg.

4) A szervezeti egységek tevékenységiikkel kapcsolatban eleget tesznek tajékoztatasi
kotelezettségiliknek. A tajékoztatasi kotelezettség a szervezeti egység vezet6jét illeti.

5.) Az ugyintézd az altala intézett ligyrél tajékoztatast adhat. A Hivatal egészét érintd
tajékoztatast a polgarmester, az alpolgarmesterek, a jegyz6 végzi.

6.) A tajékoztatas nem sértheti a személyhez fiiz6dd jogot vagy mas egy€b jogot, jogos érdeket.
7.) Biztositjdk a tevékenységi koriikbe tartozd jogszabdly 4altal elGirt statisztikai
adatszolgaltatast.

8.) A szervezeti egységek Ugyintéz6i feladatksriikben kozvetleniil tartjdk egymaéssal a
kapcsolatot.

9.) Szervezeti egységet érintd feladatok esetén a szervezeti egység vezetdi lépnek kapcsolatba
egymassal.

10.) Az ligyintéz6 kozvetlen kapcsolatba 1ép a polgdrmesterrel, a jegyzovel amennyiben a
kiadmanyozas jogat maguknak tartottak fenn.

V.5.2. Jogi, Igazgatasi és Varosiizemeltetési Osztaly feladatai:

1.) Altaldnos feladatok
1.1.) Vezeti az 6nkormanyzat €s a Hivatal hatdlyos szerzédéseinek nyilvantartasat.
1.2.) Figyeli az 6nkorményzat és a Hivatal hatdlyban 1év6 szerz6déseinek hatalyosulasat,
sziiksége esetén kezdeményezi azok feliilvizsgalatat és modositasat.
1.3.) Elkésziti az 6nkormanyzat és a Hivatal feladatkorébe tartozo szerz6dések tervezeteit,
illetve a Hivatal mas szervezeti egysége éltal elkészitett szerz6dés tervezetek tekintetében
jogi kontrollt végez.
1.4) Elkésziti a feladatkoréhez kapcsolédd képviseld-testiileti és  bizottsagi
eléterjesztéseket, tovabba ellatja a mdas szervezeti egység altal elkészitett eloterjesztés
tervezetek jogi, torvényességi kontrolljat.
1.5.) Kozremikodik a kozbeszerzési torvénybdl, valamint a kdzbeszerzési szabalyzatbol
adodo feladatok ellatidsaban, az 6nkormanyzat €s a Hivatal kozbeszerzési ligyeiben.
1.6.) Kézremikodik az 6nkormanyzat koltségvetési dontéseinek megalapozéasaban.
1.7.) Feladata az Onkorményzat telepiilés-egészségiigyi, korzeti egészségiigyi, koérhazi
ellatasi, véd6noéi, bolesddei, kdzmiivelddési, kulturdlis, sportiigyi, népjoléti és szocidlis,




szegényligyi, esélyegyenlOségi, tovdbba a gyermek ¢&s ifjusagi feladatokrol vald
gondoskodassal osszefiiggd kozszolgaltatdi kotelezettségek ellatasanak feliigyelete és
szervezése, valamint az ezekhez kapcsol6dd dontések, palyazatok elokészitése.

1.8.) Kozremiikddik az eur6pai unids pélyazati lehetoségek feltarasaban és el6készitésében,
hazai és nemzetk$zi tamogatasi forrasok igénylésében.

1.9.) Segiti nem 6nkormanyzati szervekkel k6z8s pélyazatok elokészitését.

1.10.) Nyomon koveti a pélydzati forrasok felhasznalasat, figyelemmel kiséri az
elszamolasokat. 11) Képviseli a Hivatalt a regionalis és megyei szint(i unios tervel6készitd
munkacsoportokban.

1.11.) Koordinalja a kiilonb6z6 fejlesztési célu tamogatasok palyazatait, speciélis szakmai
ismereteket igényld palyazat készitéshez szitkség esetén Kiilsé szervet biz meg.

1.12.) Segiti a helyi kis- és kdzépvallalkozasokkal kapcsolatos gazdasigszervezési feladatok
ellatasat.

1.13.) Osszegy(ijti, rendezi a varos gazdasagi, ipari, kereskedelmi szolgaltatasi informéciéit,
¢s gazdasagi elemzéseket készit.

1.14.) Kapcsolatot tart a varosban és a térségben miik6dé nem onkormanyzati tulajdoni
gazdasagi tarsasdgokkal, termeld, kereskedd, szolgaltatd cégekkel.

1.15.) Kozremiikddik teriiletfejlesztési térségi feladatok ellatasaban, - elemzi és értékeli a
projektek végrehajtasi tapasztalatait.

1.16.) Kdzremiikodik az Integralt Teriiletfejlesztési Stratégia elkészitésében.

1.17.) Kozremikodik a helyi jogismeretek névelésében, ennek keretében végzi az
onkormanyzat rendeleteinek és hatdrozatainak propagéldsat a honlapon keresztiil. 18)
Ellatja a kiadott szabalyzatok nyilvantartdsét, hiteles példianyanak 6rzését. Az érintettek
részére tajékoztatidst ad a szabdlyzatokrdl, kivonatot, illetbleg mésolatot bocsat
rendelkezésiikre. Dokumentalja a szabalyzatok megismerését.

1.18.) A varosi f6épitész utjan ellatja az dnkormdanyzat, a varos és kdmyezete arculatdnak
gondozasaval kapcsolatos feladatokat. Tervezi és szervezi az 6nkorményzat és a telepiilés,
valamint kornyéke arculatit, szervezi az ezzel Gsszefiiggd tevékenységet. Felkutatja és
folyamatosan figyelemmel kiséri az ezzel osszefiiggd palyazati lehetéségeket. Elkésziti a
palyazatokat, azokat benyujtja, gondozza, végrehajtja és elszdmol a palyazati osszeggel.
1.19.) Felméri a Hivatal informatikai igényét és javaslatot dolgoz ki az igények kielégitésére.
1.20.) Folyamatosan biztositia a Hivatal feladatainak ellatasdhoz sziikséges
informatikaihatteret, szervezi az eszk6z0k, programok hasznélatdhoz sziikséges személyi
feltételek biztositasat.

1.21.) Vezeti az alkalmazott programok nyilvantartasat, karbantartasat.

1.22.) Végzi az adatdllomény védelmét, és a jogszabalyban meghatdrozottak részére adatot
szolgaltat.

1.23.) Egyuttmikodik a szervezeti egységekkel, valamint a Hivatal informatikai
rendszerével kapcsolatban 4116 képviseléivel.

1.24.) K6zremiikodik a Hivatal informatikai fejlesztésében, figyelemmel kiséri és ellendrzi
az informatikai szerzddéseket, teljesitésiiket.

1.25.) Biztositja az informatikai jogszabalyok érvényesiilését.

1.26.) Kidolgozza és folyamatosan karbantartja az informatikai adatvédelmi és biztonsagi
szabalyzatot, ellendrzi a szabalyzatban foglaltak betartisat.

1.27.) Kapcsolatot tart az informatikai adatvédelmi feleldssel, aki véleményezi és ellenjegyzi
az informatikai aton t6rténd adatszolgaltatasokat.

1.28.) Javaslatot tesz a szamitégépek telepitésére a szamitégépes eréforrasok
kihaszndlasanak elemzését kovetden.

1.29.) Elokésziti az onkormanyzat és a Hivatalnal sziikséges informatikai fejlesztéseket és
azok megvalosithatésagat koordinalja.



1.30.) Kozremiikddik az idegenforgalom, valamint a telepiilésfejlesztéssel Gsszefliggd
koncepciok, programok, palydzatok kidolgozasaban, valamint a kapcsolédédfeladatok
ellatasban.

1.31.) Feladatkérét érint6en javaslatot dolgoz ki a nem szabélyozott tarsadalmi viszonyok
onkormanyzat altali szabalyozasara.

1.32.) Kezdeményezi valamely magatartdsi szabaly kozosségi szabalyok megsértésénck
mindsitését

133.) Ellatia a kozérdekli bejelentések és panaszok elbiralasival kapcsolatos iigyek
elokészitését és kezelését.

2) Foldmiivelés, allategészségiigy
1. Kdozremiikodik a foldmiivelésiigyi igazgatassal kapcsolatos ligyek intézésében
2. El6segiti az altalanos mezdgazdasagi 6sszeiras munkajat.
3. Kozremikédik a mezé-, erdégazdasagi miivelés alatt allé foldtertiletekkel kapesolatos

eljarasokban, ellatja a mez6gazdasagi foldek adasvételével és kifiiggesztésével

4. kapcsolatos feladatokat,

Engedélyezi az éllatforgalmazasi tevékenység, 4llatkiallitas, allatbemutatdé és a

mutatvanyos tevékenység helyét idejét.

6. Szervezi a bejelentett ebek nyilvantartasaval, sszeirdsaval, veszettség elleni kotelez
oltasaval kapcsolatos feladatokat.

7. Végzi a jogszabalyban el6irt allatnyilvantartdsok vezetését.

8. Kijeldli az allati hulldk és feldolgozéasra alkalmatlan allati eredetii hulladékok gytijtésére
alkalmas konténerek elhelyezésére alkalmas teriileteket.

9. Végzi a jogszabalyban eldirt kilonbdzé allatbetegségek kapesan jegyz6i hataskorbe
utalt intézkedéseket.

10. Ellatja az 4llatpanzié és éllatmenhely létesitésével és fenntartasival, az allatok
védelmével kapcsolatos feladatokat.

11. Ellatja a n6vényigazgatasi feladatokat.

12, Ellatja a kozteriileten 1évé fas szarti novényekkel kapesolatos hatdsagi feladatokat.

13. Koézremiikodik a vadészattal, a vadkarral kapcsolatos eljarasban.

14. Ellatja a parlagfii szennyezettséggel sdjtott teriileteken esetén a jegyz6i hataskorbe utalt
feladatokat.

15. Kezeli a vandorméhek nyilvantartasat.

wn

3) Kereskedelmi igazgatas:
3.1) Kérelemre nyilvantartisba veszi a bejelentés-kiteles tevékenységet folytatd
kereskeddket, mely tényrol értesiti a tarshatosagokat.
3.2) Kérelemre nyilvantartasba veszi a nyilvantartott adatokban bekovetkezettvaltozasokat,
mely tényro] értesiti a tarshatdsagokat.
3.3) Kérelemre torli a nyilvantartasbél a megsziintetett bejelentés-koteles tevékenységet
folytat6 kereskeddt, mely tényrdl értesiti a tarshatésagokat.
3.4) Kérelemre engedélyezési eljarast folytat le a miikodési engedélykioteles terméket
folytatd keresked6k tigyében.
3.5) Keérelemre mddositja a mikodési engedély adatait, amennyiben abban véltozas
torténik.
3.6) Kérelemre visszavonja a megsziintetett iizlet esetében a mikkodési engedélyt.
3.7) Kérelemre széllashely-tizemeltetési engedélyezési eljarast folytat le.
3.8) Kérelemre médositja a szallashely-iizemeltetési engedély adatait amennyiben abban
valtozas torténik.




3.9) Kérelemre visszavonja megsziintetett szallashely esetében szallashely-lizemeltetési
engedélyt.

3.10) Hatosagi ellendrzést folytat a kereskedelemi egységekben, illetve a széllashelyeken,
-jogszabalysértés esetén hatdsagi eljarast folytat le

4.) Varosiuzemeltetés

1.

Sk

&0

10.

11.

12.

13.

14.
15.
16.
17.

18.

Ellatja a jegyz0 és a polgarmesternek az Onkormdnyzat miikédésével, valamint a
Hivatal vezetésével és iranyitdsdval kapcsolatos feladat — és hataskorébe tartozd
tajvédelmi és kornyezetvédelmi, viziigyi, utiigyi, tlzvédelmi igazgatasi, az
allategészségiigyi, a foldmiivelésligyi, erdészeti, az ipari és kereskedelmi igazgatasi
feladatokbol eredd, tovabba ezen tevékenységekkel Osszefiiggd iigyviteli és
adminisztracids teendoket.

Ellatja a kérnyezet- és természetvédelmi feladatokat.

Biztositja a természetvédelmi érdekek érvényesiilését.

Kezdeményezi a helyi védettségii természetvédelmi teriiletté nyilvanitast, és

ellatja az ezzel kapcsolatos feladatokat.

Biztositja Nyiradony varos altalanos rendezési tervének, valamint a szerkezeti
foly6 épitési feladatok ellatdsa sordn térténd érvényesiilését, egytittmikodik ennek
megvalositidsa érdekében a megyei Onkormanyzattal, a kornyezd telepiilések
6nkormanyzataval, a KormanyHivatallal, valamint a Jarasi Hivatallal.

Kozremitkodik a szemétszallitdsi kozszolgaltatds ellatdsanak megszervezésével
kapcsolatos feladatok ellatasaban. Ennek érdekében folyamatosan kapcsolatot tart a
hulladékgazdalkodasi szervvel a helyi lakosokhulladékelszallitasaval kapcsolatos
igyeinek intézésére.

Intézi a birtokvédelmi és birtokhaboritasi ligyeket.

Engedélyezi a kozparkok és véderddk kialakitasat, a kiil- és belteriileten a foldrészlet
alakjanak ¢és terjedelmének megvaltoztatasat.

A polgarmester ¢és az alpolgarmester megbizasabdl kozremikodnek a
kémyezetvédelmi, energetikai, viziigyi és utiigyi feladatok ellatasaval osszefiiggd
képviselO-testiileti, bizottsagi dontések hataridére torténd szakmai és tigyviteli
elokészitésében és végrehajtasaban.

Biztositia az Onkormanyzat, illetve a Polgdrmesteri Hivatal &ltal megvaldsitott
beruhdzasok szakmai feliigyeletét, miiszaki atadds-dtvételét, a beruhdzas szakmai
teljesitését, s e korben egyiittmiikddik a Polgarmesteri Hivatal Pénziigyi Irodaja
vezetdjével és a palyazati referenssel.

Ervényesiti a komyezetvédelmi és természetvédelmi jogszabalyokba foglalt
elbirdsokat, érdekeket.

Ellatja a hadzszam-igazolassal kapcsolatos feladatokat, melynek keretében: ellenérzi a
hasznalt hazszdmokat, 0j hazszamot allapit meg, moédositia a nem megfeleld
hazszdmokat. Mindezek érdekében részt vesz a Kozponti Cim regiszter
szerkesztésében.

Végzi a telepengedélyekkel kapcsolatos tigyek intézését, vezeti a nyilvantartisukat.
Intézi a telekalakitassal kapcsolatos iigyeket.

Intézi a katasztréfavédelemmel kapcsolatos tigyeket,

Koordinalja és folyamatosan figyelemmel kiséri az Onkormanyzati intézmények
energia felhasznalasat, a lakossdgi energiaellatist, kapcsolatot tart a
helyienergiaszolgaltatokkal,

Gondoskodik a koztemetok fenntartisival, a kotelezd kéményseproi tevékenység
ellatasaval kapcsolatos 6nkormanyzati feladatok ellatasarol.



19.

20.

21.

22.

23.

24,

25.

26.
27.
28.

29.

30.

Ellatja a zoldfelillet-gazdalkodas szakmai iranyitasat, koordinalasat, tovdbba a
Oonkormanyzati tulajdonti gazdasdgi tarsasdg sajadt vagy bérelt eszkozeivel és
rendelkezésre allo 1étszamaval végzett zoldfeliilet-fenntartasi, jatszotér-fenntartasi és
¢épitési munkainak ellendrzését €s teljesitmény igazoldsat.

Koézremiikodik a szemétszallitasi kozszolgaltatas ellatdsanak megszervezésével
kapcsolatos feladatok ellatasaban.

Ell4tja a helyi onkormanyzati utak kozut forgalmanak tervezésével és szabalyozasaval,
valamint a kozat kezelésével kapcsolatos jogszabalyban eldirt feladatokat.

Ellatja a véros kozlekedési rendszerének fejlesztésével, forgalomszabalyozassal, a
forgalombiztonsag novelésével kapcsolatos javaslattevo és véleményez6 feladatokat.
Kozremiikodik a tomegkozlekedés szervezésében, kapcsolatot tart a kozlekedés
feltételeinek biztositasaban érdekelt gazdalkodo és egyéb szervekkel hatdsagokkal, az
egylittmikodés és feladatellatas jellegétol fliggden koordinacids tevékenységet végez.
Ellatja az onkorméanyzati tulajdoni gazdasagi tarsasag kozutak, fenntartaséaval és
lizemeltetésével kapcsolatos tevékenységének koordinalasat, valamint a sajat vagy
bérelt eszk6zbkkel és rendelkezésre allo 1étszammal elvégzett lizemeltetési, fenntartasi
tevékenység ellendrzését, teljesitmény igazoldsat.

Ellatja a csapadékviz elvezetéssel, belvizrendezéssel kapcsolatos ilizemeltetési €s
fenntartdsi munkék koordinalasat, valamint az onkorményzati tulajdoni gazdasagi
tarsasag sajat vagy bérelt eszkozeivel és rendelkezésre allo 1étszaméval végzett
tevékenységek ellenérzését és teljesitmény igazolasat.

Elokésziti és végrehajtja a parkoldkkal kapcsolatos dontéseket.

Engedélyezésre elokésziti a kozteriiletek és az utak rendeltetéstod] eltéré hasznélatat.
Ko6zrem(kodik a helyi jarata kozlekedés szervezésében, az arhatdsagi dontések
el6készitésében.

Koézremikodik a helyi kozvilagitassal kapcsolatos kozszolgéltatds szervezésével, a
villamos energia korlatozas, a tavkozlési berendezések és vonalas 1étesitmények
mikddtetésével kapcsolatos feladatok ellatasaban,

Ellatja a ivoviz- €s szennyvizszolgaltatds zavartalan biztositasdval kapcsolatos
6nkormanyzati, valamint tulajdonosi joggyakorldshoz sziikséges dontés elokészitd
feladatokat.

4)Kozteriilettel Osszefliggésben fennallo feladatok:

1.
2.

A

A kozteriiletek jogszerti hasznalataval kapcsolatos feladatok.

A kozteriilet rendjére €s tisztasagara vonatkozd jogszabaly altal feladatkérében
meghatéarozott feladatok elvégése.

A koézremiik6dés a kozteriilet, az épitett és a természeti kdrnyezet védelmében.
Kozremiikodés az 6nkorményzati vagyon védelmében.

Kozremiikodés allat-egészségiigyi €s eb-rendészeti feladatok ellatdsdban.
Egyiittmkodés a rendbrséggel, a katasztrofavédelemmel, az addhatdséggal, a
tizoltdsaggal, egyéb allami szervekkel, kiilonésen a KormanyHivatallal és
Onkorményzati szervekkel, tarsadalmi szervezetekkel, igy kiilénésen a polgarérség
helyi szerveivel, valamint a feladatai ellatasdhoz segitséget nyujté egyéb szervezettel,
gazdalkodo szervvel.

A nemdohényzdk védelmérdl €s a dohanytermékek fogyasztasanak, forgalmazasanak
egyes szabdlyairdl sz6l6 torvényben szabalyozott kozteriilet-feligyelok hataskorébe
tartozé dohanyzasi tilalom rendelkezéseinek ellenbrzése és szankcionalasa.

A feladatkorébe tartozé szabalysértési €s kozigazgatdsi hatdsagi eljarasokkal
Osszefiiggd személyes adatokat kezel.



9.

Rogziti a telefonon érkezd kozérdeki lakossagi bejelentéseket, és megteszi a sziikséges
intézkedéseket.

10. A kozteriileten, kozbiztonsagi, illetve bilinmegelézési c¢élbol, barki szamara

nyilvanvaldan észlelheté modon elhelyezett térfigyeld kamerak felvételeit -a kiilon
jogszabalyban meghatarozottak alapjan- és ezzel 6sszefliggésben adatot kezel.

5) Vagyongazdalkodasi feladatok:

1.
2.
3.

5.

Felméri és nyilvantartja az onkorményzat, illetve a Hivatal ingatlanvagyonat.
Feladatkorében kezeli az ASP szakrendszert.

Az 6nkorményzat és a Hivatal tulajdonat képez6 ingatlanok tekintetében nyilvantartja
az ingatlanokat terheld és illeté kotelezettségeket, terheket, jogokat, jogosultsagokat,
valamint aktualizalja a kapcsol6dé nyilvantartasokat, igy kiilondsen a vagyonkatasztert.
Az dnkormanyzat és a Hivatal tulajdonat képezé ingatlanok tekintetében megszervezi
és ellatja az értékesitési célra 4atadott megiiresedett lakoingatlanok és
berlakasokhasznositasat, valamint intézi e korben a kiilén 6énkormanyzati rendelettel
feladatkorébe utalt tigyeket.

Lefolytatja az 6nkorményzat javara bejegyzett jelzalogjoggal kapcsolatos eljarast.

6) Ko6zfoglalkoztatds szervezése:

1.

w

El6késziti a kozfoglalkoztatasi programok inditasdhoz sziikséges kérelmeket.
El6késziti a kozfoglalkoztatdsi jogviszony létesitésével, valamint megsziintetésével
kapcsolatos dokumentumokat.

Koordinalja a kézfoglalkoztatasi programokat.

A kozfoglalkoztatas szervezése és lebonyolitdsa érdekében kapcesolatot tart a Haju-
Bihar Véarmegyei KormanyHivatal Nyiradonyi Jarasi Hivatal Foglalkoztatasi
Osztélyéaval.

V. 5.3. Hatosagi, Szocialis és Szervezési Osztaly feladatai
1.) Alapvetd feladata:

1.

2.

SN

= 0 00

Szervezi a szociédlis rendszer mikddését és biztositja az ellatasok igénybevételét a
feltételek megléte esetén.

A polgarmestert rendszeresen tajékoztatja a feladatk6rét érintd szocialis kéltségvetési
keret felhasznalasarol.

Biztositja a Képviselo-testiilet Egészségiigyi és Szocidlis Bizottsiga iilésének
Osszehivasat, elokésziti a bizottsdg iilése elé kerills ligyeket, ismerteti a hataskor
gyakorldjaval a bizottsag dontési javaslatat.

Feladatkorébe tartozéan gondoskodik a Képvisel§-testiilet bizottsigai déntéseinek
hatélyosulasardl (postazas, intézkedések megtétele).

Sziikség szerint kornyezettanulmanyt végez.

A Kozponti Statisztikai Hivatal részére évente adatot szolgéltat az el6zd évben
folyositott pénzbeli és természetbeni ellatasokkal kapcsoltban

Ellatja a kdzszemlére tett iratok kezelésével kapcsolatos ligyeket.

A megkiildostt hirdetményeket kifliggeszti, gondoskodik a visszakiildésrol.

Postazasi feladatok napi szintii ellatasa az ASP rendszer hasznalatdval.

. A PTR nyilvantartas adatainak a megéallapitott szocialis ellatisok adatai alapjan

folyamatos aktualizalasa.

2) Szocidlis ellatasokkal kapcsolatos feladatok:

1.
2.

Els6 lakashoz jutok tdmogatasa iranti kérelmek déntésre valé eldkészitése.
Telepiilési tAmogatas iranti kérelmek dontésre valé eldkészitése.
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8.
9.

Bursa Hungarica fels6oktatasi 6sztondij iranti kérelmek dontésre valo el6készitése.
Helyi rendelet alapjan szabalyozott tanulmanyi 6sztondij iranti kérelmek dontésre vald
elokészitése.

Szocialis ellatasok elbiralasdhoz sziikséges kornyezettanulmany elkészitése.
Kozkoltségen torténd temetés elrendezéséhez, koltségének visszafizettetéséhez
kapcsolddo feladatok ellatasa.

A pénzbeli és természetbeni szocidlis timogatasok megallapitasara iranyuld kérelemben
foglalt adatok és nyilatkozatok valdségtartalmanak és teljességének megvizsgaldsara
kdrnyezettanulmany elkészitése.

Hatésagi bizonyitvanyok, igazolasok kiadasa.

Hadigondozas tigyekben torténé jarasi Hivatal megkeresésének teljesitése.

3) Gyermekvédelmi és gyamiieyi feladatok:

1.

2.

9.

Rendszeres gyermekvédelmi kedvezmény és az ahhoz kapcsolédé természetbeniellatas
iranti kérelmek elbirdldsra valé el6készitése.

Hatranyos, halmozottan hatranyos helyzet megallapitasa iranti kérelmek elbiralasra vald
elokészitése.

Jogosulatlanul igénybe vett elldtdsok visszatéritésének elrendelésével kapcsolatos
hatésagi feladatok ellatasa.

Az ellatisok  elbiralaséhoz  szitkséges  komyezettanulminy  elkészitése
irdntimegkeresések elokészitése.

Hatdsagi bizonyitvanyok, igazolasok kiadasa

Sziinidei  gyermekétkeztetés  igénybevételér6l a  hatranyos, halmozottan
hatranyoshelyzetii jogosultak tajékoztatasa, és az ezzel kapcsolatos adminisztrativ
teenddkellatasa.

Birosagi megkeresésekre, illetve gyamHivatali felkérésre kérnyezettanulmany
készitése.

Javaslatot dolgoz ki a gyermekek védelme érdekében a helyi ellatérendszer
kialakitasara, mitkdtetésére.

Koézremiikddik a gyermekek védelmét biztosité hatdsagi feladatok és hataskordk
ellatasaban.

10. Elkésziti az éves atfogd értékelést.

4) Koznevelési feladatok:

1.
2.
3.

4.

Figyelemmel kiséri az 6vodai nevelésben részvételre kotelezettek nyilvantartasat.

A nyilvéntartasrol rendszeresen adatot k6z61 a korményHivatal szamara.
Kozremiikodik a kozoktatasi informécios rendszer mikddtetésében, ellatja a kotelezd
adatszolgéltatassal kapcsolatos feladatokat.

Dontésre elokésziti az 6vodai felvételekkel, illetve korzethatarokkal kapcsolatos
eljarasokat

5) Igazgatasi feladatok:

i.  Hagyatéki ligyintézés:
a) Ellatja a hagyatéki eljarassal kapcsolatos feladatokat.
b) Végzi a gondnoksig ald helyezettek, a gyamsig alatt 4allo kiskortak
ingosagainak leltarozasat.

ii.  Anyakonyv igazgatasi feladatok:



b)

c)
d)

g
h)

i)

k)

D

Vezeti bekovetkezett a sziiletési, hdzassagi €és a halotti eseményeket az
Elektronikus Anyakdnyvi Rendszerben (EAK).

Lefolytatja a bejegyzéseket megeldz6 sziikséges eljardsokat (sziikség esetén
adategyeztetés, adatjavitas).

Teljesiti az el6irt adatszolgaltatast a Kozponti Statisztikai Hivatal részére.

A honositasi, visszahonositasi okirat megérkezésérdl értesiti a kérelmez6t az
allampolgarsagi eskii vagy fogadalom letételének idépontjarol és helyérol.

A polgarmester jelenlétében letett eskiirdl késziilt jegyz6konyvet tovabbitja az
allampolgarsagi {igyekben eljaré szervhez, valamint teljesiti az adatvaltozas
bejegyzését.

JegyzOkonyvet vesz fel a hazassagi szandék bejelentésérdl és kzremiikodik a
hazassagkotéseknél.

Elvégzi a sziletés, hazassagkotés ¢€s haldleset utdlagos és ujbol vald
anyakOnyvezését, teljesiti az adatszolgéltatast.

Anyakonyvi masolatot, értesitot €s hatdsagi bizonyitvanyt allit ki.

Az lgyfé]l kérelmére vagy Hivatalbol meginditja a hazai anyakdnyvezésre
iranyul6 eljarast.

Orzi a lezart és hitelesitett anyakonyveket, alapiratokat, kezeli az anyakonyvi
irattarat.

A névvialtoztatasi tigyeket érint6 kérelmeket felveszi, majd az EAK rendszerben
torténo rogzités utan tovabbitja papir alapon is az tigyben eljard szervhez.

A papir alapu anyakdnyvbdl az EAK rendszerbe rogzitett anyakdnyvi
események rogzitésének tényét feljegyzi a papir alapu anyakdnyvek utblagos
bejegyzésének rovataba és a névmutatoba.

m) Anyakényvezi az 6rokbefogadast, illetve annak megsziintetését.

n)
0)
p)
Q)
1)

s)
t)

u)
V)

JegyzOkonyvbe foglalja vagy az EAK rendszerbe r6gziti a jarasi Hivatal altal
felvett teljes hatdlyu apai elismer6 nyilatkozatot.

Elvégzi a sziiletési, hdzassagi és halotti események ASZA rendszerben torténd
atvezetését.

Gondoskodik az anyakonyvi bianké okmanyok ASZA rendszeren keresztiil
torténd megrendelésérdl, nyilvantartadsba vételérdl és miikodteti a rendszert.
Hatédrozatban allapitja meg az 0jsziilott gyermek és a hazassagot kot fiatal
parok tamogatasara szol6 jogosultsagot.

A birdsag altal megkiildott valasi lapok alapjan anyakonyvi adatvaltozast régzit
az EAK rendszerben, melyet az ASZA rendszeren is atvezet.

Gondoskodik a Helyi Vizudl Rendszer hetente torténd frissitésérol.

A KCR rendszerben a hataskorrel rendelkezd osztaly altal megadott adatok
alapjan elvégzi lakcimeket érintden a sziitkséges modositasokat, adatjavitasokat.
Csaladvédelmi koordinacio

Igazolas kiadésa arrol, hogy a gyermek tekintetében az anyakonyvbe bejegyzett
anya képzelt személy

w) A szillok megéllapodasénak felvétele a sziil6i feliigyelet jog gyakorldsa

X)
)
z)

kérdésében

Gyermek nevének megéallapitasa
Elézetes gyamrendelés

Képzelt sziil6 adatainak megallapitisa

aa) Teljes hatdlyt apai elismerd nyilatkozat felvétele nagykorii cselekviképes

személyes esetében

bb) Tajékoztatas a rendezetlen csaladi jogallas kezelésérdl



iii.  Iktatas, irattarazassal kapcsolatos feladatok:

a)

b)

c)
d)

Az Asp Iratkezelé szakrendszeren keresztiil az iratkezelési szabdlyzatban
foglaltaknak megfelelden szakmai iranyitdsdval ellatja az iktatasi és
irattarozasi feladatokat.

Nyomon koveti az iratkezelést, melyrél rendszeresen tijékoztatja a jegyzot.
Az agazati jogszabalyokat figyelembe véve rendszeres selejtezést végez.
Elokésziti a feladatkorét érintd statisztikai adatszolgaltatast.

iv.  Ugyfélszolgalattal kapcsolatos feladatok:

a)
b)

lletékességi teriileten a hatdsagi ligyek el6készitésével, az iigyfelek segitésével
kapcsolatos feladatokat 1atja el.

Ugyfelek érdeklédésére a megfeleld tajékoztatas megadésa, ellatédsa a megfeleld
formanyomtatvanyokkal, a kit61tott kérelmek atvétele, ellenérzése, tovabbitdsa
a Hivatal illetékes irodaihoz.

v.  Szervezési feladatai:

a)

b)

d)
€)

g)

h)

i)

k)

)

Ellatja a polgarmester, alpolgarmester az dnkormanyzat mikodésével, feladat-
és hataskorei tekintetében a polgarmesteri és a titkarsagi szakreferensi, az
idegenforgalmi és a nemzetk6zi kapcsolatokbol eredd, a kézmiivelddési, civil
szervezetek, a sport, ifjusagvédelmi, a szegényligyi, az egészségiigyi és szocialis
intézményekkel, tovabba ezen tevékenységekkel 6sszefliggh, dontés-elokészitd
tigyviteli €s adminisztracios feladatokat.

Kialakitja és fenntartja az Onkormanyzat és kiils6 kornyezete informacios
kapcsolatait. Folyamatosan kapcsolatot tart az 4llami, tdrsadalmi, é&s
érdekképviseleti szervekkel, a civil szervezddésekkel, az egyhazakkal, a
médiaval és a gazdalkodo szervezetekkel, valamint az egyéni vallalkozokkal.
A Hivatal tajékoztatasi munkajat szervezi és iranyitja, ellatja a polgarmester
szovivoi feladatait.

Szervezi a sajtotajékoztatokat, biztositja az érintettek részvételét.

A telepiilést bemutaté anyagok, kiadvanyok el6készitésében aktiv szerepet
vallal.

Irdnyitja és Osszehangolja az 6nkormanyzat nemzetk6zi kapcsolataibol adodo
feladatokat. Szervezi azok végrehajtasat, kozremiikodik a nemzetkozi
delegaciok

fogadasaban a kiilfoldi utazasok szervezésében, a protokoll feladatokbdl adédo
feladatok el6készitd, szervezd és végrehajto tevékenységet lat el.

Szervezi a Hivatali rendezvényeket az 6nkormanyzati és.

Koordindlja és elkésziti a helyi esélyegyenl6ségi programot, elvégzi annak
feliilvizsgalatat.

Gondoskodik a honlapra t6rténd anyagok felt6ltésérdl, az 6nkormanyzat és a
Hivatal munkéjaval kapcsolatos informaciok megjelentetésérdl, a lakossag
folyamatos tajékoztatasarol.

Kozremiik6dik a polgarmester, alpolgarmester, az 6nkormanyzati képviseldk és
hozzatartozoik vagyonnyilatkozatdnak nyilvantartasaban és 6rzésében.

Ellatjia a Hivatal vide6- és telekommunikaciés mikodési feltételeinek
biztositasaval kapcsolatos feladatokat.



m) Gondoskodik a Hivatal épiiletének iizemeltetésérdl, valamint a Hivatal

n)
0)

épiiletében dolgoz6 nkormdnyzati alkalmazottak, képvisel6k, bizottsagi tagok
kiszolgalasarol.

Biztositja az épiilet, az eszkdz0k karbantartdsat.

Az informatikai eszk6zOkon kivill biztositia a Hivatal alkalmazottai
munkavégzés¢hez szilkséges technikai berendezéseket, irodaszereket,
nyomtatvanyokat, kdzlonydket, szakkdnyveket a koltségvetésben megallapitott
kereten beliil.

vi.  Képviselo-testiilet mikddésével kapcesolatos feladat- és hataskorok:

a)

b)

d)
€)

g)
h)

A polgarmester és az alpolgarmester megbizasabol kozremiikodnek az utiigyi, a
f6épitészi, az idegenforgalmi, a nemzetkdzi kapcsolatokkal 6sszefliggd,
valamint az egészségiigyi, szegényiigyi, szocidlis, kézmiivelddési, sport, civil
szervezetek, gyermek és ifjusagi feladatok ellatdsaval dsszefiiggd képviseld-
testiileti, bizottsdgi dontések hataridére torténd szakmai és ligyviteli
elékészitésében és végrehajtasaban.

Részt vesz a lakossdg onszervez8ddé kozdsségei és az dnkormanyzati szervek
kozotti egyiittmiik6dés biztositasaban.

Kézremikodik a Roma Nemzetiségi Onkorményzat tevékenységének tigyviteli
feladatai ellatasaban.

Segiti a kiilonféle 6nszervez6dd kozosségek érdekérvényesitését

Nyilvéntartja a képviselo-testiilet dontéseit, azokat hatarozat kivonat formdajaban
postazza azok szamara, akikre nézve a dontés rendelkezéseket tartalmaz.
Ellatja a képvisel6-testiilet, valamint a szervezeti egységekhez nem kapcsolhatd
bizottsdgok, valamint a kisebbségi onkormanyzat adminisztraciés feladatait,
tiléseinek jegyzOkonyvezését, végzi azok kezelését, adminisztracios feladatait.
Gondoskodik a testiileti, bizottsagi dontések hatalyosulasarol.

Kézrem(ikodik a polgarmesternek és a jegyzének a torvényekben és dgazati
jogszabalyokban meghatarozott feladat- és hataskoreinek ellatisaban.

vii. A Polgarmester €s a Jegyz6 tevékenységével kapcsolatos feladat- és hataskérok:

a)
b)
©)

d)

g)
h)

Ellatja a feladatkoréhez kapesolodo tigyviteli feladatokat.

Biztositja a személyi titkari feladatok ellatasat a tisztségvisel6k vonatkozasaban.
Az ellatottsagi szinvonal elemzése alapjan intézménylétesitést, megsziintetést,
szervezetmodositast, tszervezést, fejlesztést kezdeményez.

Részt vesz a kozmiivelddés-kozgytijteményi-miivészeti tevékenység, a
testnevelés €s sport, a civil kapcsolatok, a szegényligyi, az egészségiigyi alap,
valamint a szocidlis szolgéltatasokkal 6sszefliggd feladatok végrehajtasaban.
Koordindlja az ifjusdgot érintd Onkormanyzati, polgirmesteri Hivatali,
intézményhalozati civil és informalis szervezeti tevékenységeket.

El6segiti és tdmogatja az ifjusdg szervezddéseit. Kezdeményezi, apolja és
koordindlja az ifjlsdgi szervezédések telepiilési és telepiilésen kiviili
kapcsolatait, er6forrasokat tar fel az ifjusagi feladatok ellatasahoz.
Palyazatokat készit az ifjsdgi munkat segitd feladatok hatékonyabb,
szinvonalasabb ellatasahoz.

Ellatja a kdznevelési és kozmiivelddési intézményekkel dsszefliggd feladatokat.
Kézremik6dik az onkormanyzat miikddtetési funkcidinak az egészségiigyi,
szocialis é€s szegényligyi, a kdzmiivelGdési, sport és feladatai ellatasédban, az
egyéb humén szolgaltaté intézményrendszer teriiletein  jelentkezd
gyakorlataban.



j) A polgarmester és az alpolgarmester megbizasabol kozremiikodnek az
koznevelési intézmények mitkddtetésével dsszefiiggd feladatok ellatisaban, az
ezekkel kapcsolatos képvisel§-testiileti, és bizottsagi dontések hatéridére térténd
szakmai és tligyviteli el6készitésében, a dontések végrehajtasaban.

k) Koézremikodik az intézményi mikodési szabalyzatok, oévodai nevelési,
pedagdgiai programok el6készitésében.

1) Ellatja a feladatkoréhez kapesolodo tigyviteli feladatokat.

m) Biztositja a személyi titkéri és a referensi feladatok ellatdsat a tisztségviselok
vonatkozasaban. Az ellatottsigi szinvonal elemzése alapjan intézménylétesitést,
megszuntetest, szervezetmodositést, dtszervezést, fejlesztést kezdeményez.

viii. Személyiigyi igazgatas teriiletén:
Koézremiikddik a Hivatal koztisztviseldi, kdzszolgalati tigykezeléi és munkavallaloi
tekintetében a jegyz6 hataskorébe tartozé munkaltatoi jogok gyakorldsaban, melynek
keretében:

a) El6késziti a kozszolgélati, munkavallaloi és egyéb jogviszony létesitésével,
valamint megsziintetésével kapcsolatos dokumentumokat.

b) El6késziti az illetményvaltozasrol szolo értesitéseket, atsorolasokat.

c) EIlokésziti a jubileumi jutalmak ataddsaval kapcsolatos dokumentumokat.

d) Ertesiti az érintetteket a vagyonnyilatkozat-tételi kitelezettségrol.

€) Nyilvantartja €s 6rzi a leadott vagyonnyilatkozatokat.

f) Elkésziti a palyazati kiirasokat.

g) Elkésziti a koztisztviselok teljesitménykovetelményeinek meghatirozasira
irdnyuloeléterjesztést. Figyelemmel kiséri a koztisztviselok, iigykezeldk
mindsitésének hataridében torténd leadasat.

h) Végzi a személyi anyagokkal kapcsolatos, kiilén szabalyzatban meghatérozott
feladatokat.

1) Kozremiikodik a koztisztviselok képzésével, tovabbképzésével kapcsolatos
feladatok ellatasaban, ennek keretében.

j) Elkésziti a tovabbképzési tervet.

k) Nyilvantartja a tovdbbképzéseken résztvevd dolgozokat

1) Szervezi a kozigazgatasi vizsgakra térténd jelentkezéseket.

m) Kozremiikddik az 6nkormanyzati intézmények vezetéi vonatkozasiban a
képvisel6- testiilet és a polgarmester, hataskorébe tartozé munkaltatéi jogok
gyakorlasaban, melynek keretében:

n) ElSkésziti a kozalkalmazott, és egyéb jogviszony létesitésével, valamint
megsziintetésével kapcsolatos dokumentumokat.

0) Eldkésziti az illetményvaltozasrol sz6l6 értesitéseket, atsorolasokat.

p) El6késziti a jubileumi jutalmak atadasaval kapcsolatos dokumentumokat.

q) Ertesiti az érintetteket a vagyonnyilatkozat-tételi kételezettségrol, nyilvantartja
€s Orzi a leadott vagyonnyilatkozatokat.

r) Elkésziti az allaspalyazati kiirasokat.

V.5.4. Gazdalkodasi és Adéiigyi Osztaly feladatai
1) Gazdalkodasi feladatok:
a) El6késziti a koltségvetési rendelettervezethez az 6nkormdanyzati, igazgatasi
tevékenység miikodési kiad4sait.
b) Az 6nkorményzat gazdalkod4saval kapcsolatos alapvetd feladatok ellatasa.
¢) Az dnkorményzat gazdasagi folyamatainak figyelemmel kisérése.




d)

€)

g)

h)
1)
i)
k)

D

A sziikséges adatszolgaltatasi kotelezettség tartalméanak meghatdrozasa, javaslat
kidolgozésa, €s az elSirt adatszolgaltatisok teljesitése. A kapott adatok
rendszerezése, csoportositasa.

A Hivatal, az 6nkorményzat és az énkormanyzat szerveinek a Nyiradonyért
Szolgaltaté Intézmény a Nyiradonyi Szociélis és Gyermekjoléti Szolgaltatasi
Ko6zpont a Nyiradonyi Szociélis és Gyermekjéléti Tarsulas a Méricz Zsigmond
Muvelddési Haz és Véarosi Kényvtar a Nyiradonyi Szivarvany Onkorményzati
Ovoda a Kelet-Hajdtisagi Ivovizmindség-javitd C)nkorményzati Térsulas
pénziigyi, gazdasigi terveinek el6készitése, a pénziigyi, gazdalkodasi belsd
szabalyzatok elkészitése, az abban foglaltak végrehajtisa és pénziigyi
gazdalkodasi tevékenység lebonyolitisa.

Ellatja Hivatal, az 6nkorméanyzat és az onkorményzat szerveinek a gazdalkodas
feliigyeletével, konyvvezetéssel, utalvanyozéssal, kotelezettségvallalassal és
ellenjegyzéssel és ezek nyilvantartasénak vezetésével kapcsolatos feladatokat.
Az Onkorményzati intézményeck miikddéséhez szitkséges  tervezési,
gazdalkodasi konyvelési feladatok ellatésa, ezek pénziigyi feltételeleinek
biztositasa.

Kialakitja sajat, valamint az intézmények szamviteli rend;ét.

A beszamolasi rend biztositasa.

Az Onkormdnyzat és a Hivatal bizonylati rendszerének kialakitasa, a
beszamolok elkészitése.

Kidolgozza az intézményekben szedhetd téritési dfjak, tandijak, illetve azok
valtoztatasanak javaslatait vezetéi megbeszélés elé terjeszti.

Az osztdly feladatkorébe tartozéan gondoskodik a Képvisel-testiilet
bizottsagainak dontéseinek hatalyosulasardl (postazas, intézkedések megtétele).

m) Kozremiikddik a kozbeszerzési torvénybdl, valamint a kozbeszerzési

n)
0)

p)

Q)
1)

szabalyzatb6l ad6do feladatok ellatasdban, az Onkormanyzat és a Hivatal
kozbeszerzési ligyeiben.

Pénziigyi tevékenység, intézményfinanszirozas

Elkésziti az Onkormanyzat gazdasagi programtervezeteit, a kéltségvetési
koncepcidt, a kéltségvetési rendelet és a kapcsolodé rendeletek tervezetét. Az
elfogadott koltségvetésr8l és egyéb gazdasagi folyamatokr6l, pénziigyi
teljesitésekrdl informdciot szolgltat a jogosultak részére. Sziikség esetén
el6késziti az dtmeneti gazdalkodasrél sz616 rendelet-tervezetet.

Elkésziti a pénziigyi és koltségvetési beszamolok és a zarszamadas tervezetét,
ennek keretében elszamol a normativ kdltségvetési hozzéjarulasokkal.
Gondoskodik a jogszabalyon alapulé adatszolgéltatasrél.

Biztositja a médositott teljesités szemléletii kettds kényvviteli nyilvantartdsok
vezetését.

Elkésziti Hivatal, az Onkormanyzat és az Onkormanyzat szerveinek
szamlarendjét, valamint kezeli a szamlakat.

Figyelemmel kiséri Hivatal, az 6nkormanyzat és az onkormanyzat szerveinek
foly6szamlait, sziikkség esetén javaslatot tesz a problémak kezelésére.

Biztositja az Hivatal, az onkorményzat és az Onkorményzat szerveinek
pénzellatasat.

A Képviseld-testiilet dontésének megfeleléen kézremiiksdik az atmenetileg
szabad pénzeszkozok biztonsigos befektetésében.

w) Uzemelteti a héazipénztart és teljesiti az Snkormanyzat és a Hivatal készpénzes

kifizetéseit.



X) Folyamatosan nyilvantartja a Hivatal és az 6nkormanyzat kintlévoségeit,

kezdeményezi a hatralékok behajtasat.

y) Javaslatot dolgoz ki az 6nkormanyzatot érintd pénziigyi, gazdasagi tigyekben,

z)

bevételi javaslatokat dolgoz ki az 6nkormanyzat gazdalkod4sahoz.
Ellatja az osztalyt érinté kdzzétételi eljardsokban vald kézremiikodést.

aa) Gondoskodik a bérgazdalkodassal kapcsolatos feladatokrol.
bb) Az allamhéztartas pénzeszkdzei felhasznalasaval, az allamhdaztartashoz tartozd

vagyonnal torténd gazdalkodassal Osszefiiggd —arubeszerzésre, épitési
beruhézésra, szolgaltatds-megrendelésre, vagyonértékesitésre,
vagyonhasznositdsra, vagyon vagy vagyoni értékii jog 4tadaséra, valamint
koncesszidba adasra vonatkoz6 szerzédéseket, az adatokban tortént valtozést
kbzzéteszi.

2.) Adébigazgatas feladatok:

a)
b)

c)
d)

i)
i)

k)

)

El6késziti a helyi adorendeletek tervezetét

Tajékoztatast nyjt az ad6zok részére kotelezettségiik teljesitésének eldsegitése
érdekében a jogszabalyok elbirasairdl.

Biztositja és ellenGrzi az adoztatast érinté jogszabalyok €rvényesitését, a
bejelentési-, bevallasi-, adatszolgéltatasi kotelezettség teljesitését.

Az dnkorményzat gazdalkodasanak megalapozasahoz bevételi javaslatot dolgoz
ki.

Feldolgozza a bejelentkezéseket, a valtozas-bejelentéseket, a bevallasokat, a
hat6sagi adatszolgaltatds adatait.

Ellatja a helyi adokkal, a telepiilési adékkal, és az atengedett kézponti adokkal
kapcsolatos addztatasi, nyilvantartasi, kezelési és elszamolasi feladatokat.
Adokivetés soran adomegallapitod hatirozatot bocsat ki.

Alkalmazza az addztatédshoz kapcsol6dé jogkdvetkezményeket, ennek keretében
kesedelmi potlékot-, mulasztasi birsagot-, adobirsagot szab ki.

Az adomérték valtozasa esetén az ad6zot hatérozattal értesiti.

Az adokotelezettség megéllapitasahoz adatokat gytijt, tajékoztatast kér, a
tarsszervekkel kapcsolatot tart.

Ellitia az add-, a késedelmi potlék-, a birsagtartozas mérséklésével,
clengedésével, tovabbd a fizetési konnyités engedélyezésével kapcsolatos
feladatokat.

El6keésziti a méltanyossagi kérelmeket elbiralas céljabol

m) Ado- és értékbizonyitvanyt, tovabb4 addigazolast 4llit ki.

n)
0)

p)

Az ad6zd szimldjénak egyenlegérdl és tartozdsai utdn felszamitott késedelmi
potlékrol évente értesitést ad ki.

Ellatja az adok és adok modjéra behajtandd koztartozasok nyilvantartasaval,
kezelésével, behajtsaval és elszamolasaval kapcsolatos feladatokat.

Kezeli az ad6szdmldkra tortént befizetéseket és teljesiti a tulfizetés
visszautalasat, valamint az ad6folyoszamlak kozotti atvezetést.

Behajtja az adétartozasokat, az idegen helyrél kimutatott koztartozasok
adészamlara befolyt 6sszegét atutalja a jogosultnak

Az 1j ad6z6k torzsadatait nyilvantartasba veszi és ellenérzi, - a torzsadattarat
karbantartja, az évkozi valtozasokat atvezeti.

Az addbeszedési szamlakrdl, a pétlék-, a birsag-, az egyéb bevételek
elszamolasi-, az idegen bevételek elszamolasi-, valamint az allamigazgatasi
eljarési illeték beszedési szamlakrél szdmlakivonat nyilvéantartast vezet.



t) Atutalja az adObeszedési-, potlék-, birsag-, egyéb bevételek elszamolasi-, idegen
bevételek elszamoldsi-, valamint az 4llamigazgatési eljarasi illeték beszedési
szamlékra befolyt 6sszegeket, errél kiadasi naplot vezet, gondoskodik az eléirt
peénziigyi nyilvantartasok vezetésérol.

u) Az informaciés szolgaltatds meghatarozott rendje keretében adatokat Gsszesit és
tovabbit.

v) Ellenbrzi az adébefizetések teljesitését, meginditjia a behajtasi eljarast a
joger6sen megallapitott és a késedelmi potlékmentes fizetési hataridében nem
teljesitett

w) adotartozasokra, illetve a szabdlyszertien behajtasra kimutatott mas
koztartozasokra.

X) A végrehajtasi eljaras soran foganatositja a végrehajtasi cselekményeket,

y) Intézi a mds adohatosagoktol érkezett megkereséseket, és az adoztatassal
Osszefliggd beadvanyokat.

z) Ellatja az addellenérzési feladatokat.

aa) Gondoskodik az adétitokra vonatkozé szabélyok érvényesiilésérl, ellatja az
adétitok kiaddsa iranti megkeresésekkel Ssszefiiggésben az adatszolgaltatasi
feladatokat.

bb) Rendszeresen tajékoztatja a jegyzot az adéztatas helyzetérdl, az addbevételekrol.
Kozremiikodik az ad6zas helyzetérdl sz616 éves beszamol6 elkészitésében.

VI. Fejezet
A Hivatal munkarendje, iigyfélfogadasi rendje

I. A Hivatal munkarendje

1) A Hivatal koztisztviselSinek és a kozszolgalati munkavallaléinak munka ideje heti 40 6ra az
alabbiak szerint:

hétfo: 7.30 — 16.00

kedd: 7.30 - 16.00

szerda: 7.30 - 17.00

csiitortok: 7.30 - 16.00

péntek: 7.30 — 12.30
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2) Indokolt esetben kézszolgalati tisztviseld kérelmére jegyz6 eltéré munkarendet allapithat
meg.

11. A Hivatal iigyfélfogadasi rendie

1) A Hivatal ligyféifogadési rendje a lakosséagi igények figyelembevételével az aldbbiak szerint
torténik:

> hétfo: 8.00 — 12.00

» szerda: 8.00— 16.00
> péntek: 8.00 - 12.00

2) A pénztar tigyfélfogadasi rendje:

> szerda: 8.00 — 12.00, 13.00 — 17.00,
> péntek: 8.00-12.00



3) Keddi és csiitortoki napon az ligyfélfogadas sziinetel.

4) A polgarmester szerdai napon 10.00-12.00 6réig tart tgyfélfogadast. A polgarmestert az
alpolgarmester helyettesiti a polgarmester akadalyoztatdsa esetén.

5) A jegyz6 szerdai napon 10.00-12.00 éréig tart ugyfélfogadast. A jegyz6t az aljegyzd
helyettesiti a jegyz6 akadélyoztatasa esetén.

6) Az orszaggytilési képviseloket, a kdzponti és teriileti allamigazgatasi szervek vezetbit és
ligyintézdit, tovabba a képviselo-testiilet tagjait munkaidében — ugyfélfogadasi idén tal is —
soron kiviil kell fogadni és résziikre a sziikséges tdjékoztatast megadni.

7) Amennyiben a Hivatal intézkedésének késedelme elhérithatatlan karral vagy veszéllyel
jérna, az tigyfeleket munkaidében id6beni korlatozas nélkiil kell fogadni.

8) A hazassagkotések, valamint az egyéb anyakonyvi esemeények kapcséan a tigyfél fogadas a
fenti iddpontoktdl eltérhet.

II1. A Hivatal miiksdésével kapcsolatos egyvéb feladatok

1) A Hivatalt a jegyz6 képviseli. A jegyz6 tavolléte és akadalyoztatdsa esetén, illetve jegyzéi
megbizas esetén az aljegyz6 képviseli a Hivatalt,

2) A Hivatal bels6 miik6dése soran a belsd szervezeti egységeket a bels6 szervezeti egységek
vezet6i, illetve az altaluk - a jegyzd egyetértésével - megbizott dolgozdk jogosultak
képviselni.

3) A kiadményozas rendjérél szold polgirmesteri és jegyz6i utasitasrol kiillon szabélyzat
rendelkezik.

4) Az ugyiratkezelés rendjérdl sz616 jegyz6i utasitasrol kiilon szabdlyzat rendelkezik.

5) A jegyzb a hét hétféi munkanapjan az osztalyvezetSknek munkaértekezletet tart.

6) A polgarmester, az alpolgarmesterek, a jegyz6, az osztalyvezetdk sziikség szerint
munkacrtekezletet tartanak. Az egyéb résztvevok korét a polgarmester jeloli ki.

7) A polgarmester sziikség szerint, de legalabb évente 2 alkalommal munkaértekezletet tart a
Hivatal dolgoz6i részére.

8) A jegyz6 a Hivatal teljes vagy sziikebb kore részére sziikség szerint munkaértekezletet hiv
Ossze.

VII. Fejezet
Az iranyitas és a vezetés eszkozei

1.) Szabalyzat
a) A jegyz0 és a polgdrmester altal kiadott szabalyzatokrdl kiilén nyilvantartast kell
vezetni.
b) A szabalyzatokat minden érintettnek a munkakéréhez sziikséges mértékben meg kell
ismernie. A megismerésének tényét rogziteni sziikséges.

2.) Utasitasok
a) A polgarmester €s a jegyzé a feladatkériikbe tartozé tigyek intézésére, vagy olyan a
munkavégzést érinté kérdések szabalyozasara, amelyek mashol nem keriiltek
szabalyozasra egylttesen vagy kiilon-kiilén normativ utasitast adnak ki.



Az utasitds megismerését dokumentalni kell.

Az ligyek intézésére az osztalyvezeték egyedi utasitast adhatnak.

Az egyedi utasités kiterjedhet olyan tigy intézésére, amely az ligyintéz6 munkaké&rébe
nem tartozik, valamint az {igy elintézésének konkrét koriilményeire.

Az utasitas szoban és irdsban adhaté.

3.) Hivatasetika /4 koztisztviselGvel szemben tdmasztott alapvet etikai kivetelmények]

a)

b)

c)
d)

€)

g)

A koztisztvisel6 elsddleges feladata Nyiradony Véros (")nkorményzata érdekeit
figyelembevéve a varosban élk jogainak eldmozditasa, kotelezettségei teljesitésének
elosegitése.

Kotelessége, hogy feladatait szakszerfien, legjobb tudasa és felkésziiltsége szerint
veégezze, a munkaidét teljes mértékig kihasznalja.

Allampolgéri kotelezettségét és munkakérével kapcsolatos feladatait példamutatdan
teljesitse, legyen pontos, targyilagos.

Szakismereteit folyamatosan gyarapitsa a szervezetten biztositott tovabbképzési
lehetéségekkel, valamint 6nképzéssel.

Kotelessége tovabb4, hogy magatartasa tisztességes, becsiiletes, eljarasa elfogulatlan és
partatlan legyen. Nem lehet részrehajlo, nem hasznalhatja fel Hivatali beosztasat maga
vagy masok szamara jogtalan elénydk biztositdsara vagy hatrany okozésara.
Megvesztegethetdségének a latszatat is keriilnie kell. Munkavégzéséhez kot6dden nem
fogadhat el ajandékot, juttatast vagy jogosulatlan elényt.

A Hivatali és maganéletében olyan magatartist tantsitson kiilsé megjelenésében,
modoréaban, viselkedésében, mely erdsiti a Hivatal és a kozszolgalat elismertségét.
Oltozksdésében legyen sz€lséségektd] mentes, mértéktartd és konvencionalis. Ruhazata
minden esetben munkavégzésre alkalmas, tiszta, rendezett legyen.

4.) A vezetdkkel szembeni tovabbi etikai kivetelmények

a)

b)

c)

d)

A vezet6i kinevezéssel rendelkez6 koztisztviseld személyes példamutatassal, rahatassal
motivalja beosztottjait az altala vezetett szervezeti egységben elbirt kotelezettségek
teljesitésében.

A bizalmon alapuld, konstruktiv, jé munkahelyi kapcsolatrendszer kialakitdsgval
segitse, hogy Hivatal és az 4ltala vezetett szervezeti egység a legeredményesebben
teljesitse feladatait.

A munkatérsaival szemben legyen mindig korrekt, a J6 modor és a kulturalt hangnem
kereteit megtartva hatarozott és kvetkezetes, egyértelmii €s végrehajthaté utasitasaival
torekedjen arra, hogy az 4ltala vezetett szervezeti egyseg elismertsége novekedjék
Térekedjen a j6 munkakapcsolat és egyiittmilkddés kialakitdsira a Hivatal belsd
szervezeti egységeivel, a munkahelyi érdekvédelmi szervezettel, valamint a kiilsé
szervezetekkel.

5.) Az etikai bizottsag és az etikai eljaras

a)

b)

c)

Az etikai vétséget elkdvetd koztisztviselével szemben etikai eljarés kezdeményezhetd
Hivatalbol (tisztségvisel6i kezdeményezés, belsd szervezeti egység vezetdjének
kezdeményezése) vagy irasbeli bejelentés alapjan.

Az etikai eljarast az erre a célra létrehozott etikai bizottsag folytatja le. A bizottsag 3
tagl, elnokét és két tagjat a jegyz6 kéri fel. A bizottsag az etikai eljaras lefolytatasat
jegyz8konyvi formaban dokumentdlja, mely alapjan hatarozatot hoz.

Az etikai vétséget elkovetd koztisztviselével szemben kiszabhaté biintetés a
figyelmeztetés. A bizottsag déntését szobeli ismertetés utin 2 napon beliil alakszerii



irasbeli hatdrozatban rogziti. Alakszer(i hatirozatnak tartalmaznia kell a dontést és
annak indokol4sat.

d) A folyamatban 1év9 etikai eljaras megsziintetésére akkor keriilhet sor, ha annak tartama
alatt megsziinik az eljards ala vont kizszolgélati Jogviszonya, tovabba, ha megallapitja
abizottsag, hogy a koztisztviselé nem kovette el a terhére rott etikai vétséget vagy annak
elkdvetése nem bizonyithaté be. A bizottsag eljarast megsziinteté dontését szébeli
ismertetés utdn 2 napon beliil alakszer(i irasbeli hatirozatban kdzli. Alakszera
hatérozatnak tartalmaznia kell a dontést és annak indokolasat.

e) Amennyiben a koztisztvisel magatartdsa, vagy annak kévetkezménye megalapozza a
koztisztviseld fegyelmi felelésségre vonasat, a fegyelmi eljéarast a kozszolgalati
tisztvisel8krol sz616 2011. évi CXCIX. térvény szabdlyai szerint kell lefolytatni.

VIII.
Hatalyba 1épés

1) Jelen szabalyzat 2025. 4prilis 1. napjan 1ép hatalyba.
2) Hatalyat veszti a 2023. szeptember 01. napjatol hatlyba lépett Nyiradony Varos
Polgarmesteri Hivataldnak Szervezeti és Miiksdési Szabalyzata.

Nyiradony, 2025. mércius ...

dr. Daszkal Tibor Akos
jegyzb
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1.melléklet

Nyiradony Varos Onkorményzata Képviseld-testiilete a Nyiradonyi Polgarmesteri Hivatal
modositasokkal egységes szerkezetbe foglalt alapité okirata



Iktatészam: VS - & /2025

FEDLAP

NYIRADONY VAROS ONKORMANYZATANAK

képviseld-testiileti, illetve bizottsagi iilés elé keriils
eléterjesztéséhez.

Napirend sorszima: 5.

Targy: ElSterjesztés a ,,Tisztitsuk meg az orszdgot II” Hulladékfelszdmolasi palyazat egyes
koltségei pénziigyi rendezésére

Eléterjesztd: Szildgyi Zoltan Tibor polgarmester

Készitette: dr. Daszkal Tibor Akos jegyzé

Az eléterjesztés készitésében részt vett: dr. Szondi Szabolcs Onkormanyzati miitkodést
segitd megbizott

Az iilés idépontja: 2025, marcius 26. 10.30 6ra

El6zetesen tirgyalja: Pénziigyi, Gazdasagi, Ugyrendi és Osszeférhetetlenségi Bizottsaga

A dontés
o rendelet
x hatarozat
A dontéshez
X egyszeri
O mindsitett tobbség sziikséges.

A dontéshozatal médja
x nyilt
o titkos
O névszerinti szavazas.

Az eléterjesztést X nyilt
0 zart tilésen kell targyalni.

Nyiradony, 2025. marcius 25.
Szilagyi Zoltan Tibor sk.
polgarmester



Az el8terjesztés jelentds feltételeinek dsszefoglalasa

hatarozatok esetében

Az eloterjesztés targya: Eldterjesztés a ,, Tisztitsuk meg az orszagot I1”
Hullad¢kfelszamoldsi palyézat egyes koltségei pénziigyi
rendezésére

Mint 6nkormanyzati kotelezé feladat, vagy dnként vallalt feladat

feladat, a jellege szerint:

Pénziigyi igény forrasai: 28.972.076 Ft

- Onkormanyzati sajat
forrds Gsszege:

- tamogatas(ok) Jsszege:

- Osszes kiadas:

A sziikséges sajat forras nem relevans
fedezete:

Fobb teljesitend6 szakmai | nem relevans
feltételek:

Fenntartaisi idészak

- mettdl meddig: 2025. marcius 31-2030. mdrcius 31.

- szakmai kotelezettsége:
(pl: tovabb foglalkoztatas,
szolgaltatds teljesités)

- kiadasi igénye:

A dontés folyaman
figyelembe veendé egyéb
jelentds feltételek,
felmeriil6 kérdések:




Eléterjesztés a ,, Tisztitsuk meg az orszagot II” Hulladékfelszamolas palyazat egyes kiltségei
peénziigyi rendezésére

Tisztelt Képviselo-testiilet!

Nyiradony Véros Onkorminyzata sikeresen palyazott a ,Tisztitsuk meg az orszagot II”
palyézati felhivason, ami ltal 30.000.000 Ft palyazati tdmogatasban részesiilt. A palyazat 100
%-os intenzitasa volt, sajat er tehat nem kellett hozza.

A felhivds alapjan az illegalis hulladéklerakatok okozta talaj-, viz-, és levegbterhelés
megel8zése, megsziintetése, illetve a tajsebek csokkentése kdrnyezetlink megovasa, egészséges
életmodunk megdrzése, valamint tajvédelmi és tajképvédelmi szempontbdl is kiemelten fontos.

A palyazat célja, hogy el6segitse az érintett teriileteken fellelhetd, jogellenesen elhelyezett vagy
elhagyott hulladékok felszamolasat, tovabba timogassa olyan ingatlanvédelmi rendszerek
kiépitését, amelyek alkalmasak az ismételt illegdlis hulladéklerakds vagy elhagyas
keletkezésének megelbzésére.

A felhivas szerint a timogatds az orszag teriiletén Jjogellenesen elhelyezett vagy elhagyott
hulladék egy részének felszdmolasara, valamint Ujrakeletkezése megakadalyozasara
hasznalhat6 fel.

A projektosszefoglalé szerint Snkormanyzatunk a palydzat keretében az illegilis
hulladéklerakékat prébalta felszamolni, valamint kamerarendszert épitett ki. A projekt az
alabbi helyrajzi szamii ingatlanokon valésult meg: 206, 1963/7., 4901 ., 0601/29.

A tamogatasi szerz6dés alapjén a projektben az alabbi koltségek szamolhatok el:

Projektadminisztricié/koordinicio: 750.000 Ft
Hulladék 6sszegyiijtés, elszallitas, kezelés: 24.172.036 Ft
Ingatlanvédelmi rendszerek kiépitése 5.077.964 Ft.

A projekt fizikai befejezésének hatérideje eredetileg 2024. december 31. volt, ami egy hataridd
hosszabbitasi kérelem alapjan 2025. marcius 31-re médosult.

A projekt fizikai megvaldsitasa a médositott hatiridén beliil befejez6ditt, az eszkdzolt kiadasok
befogadott szimlak pénziigyi rendezése csak csekély részben tortént meg.

A Gazdalkodési Osztaly tajékoztatdja szerint a projekt alszamla egyenlege 29.264.040 Fi. A
tamogatasbol kifizetésre keriilt a Local Gold Kft. (adészém: 26783640-2-09, székhely: 4254
Nyiradony, Kodély Zoltan utca 7.) 4ltal kiallitott eszkdzvasarlasrél sz016, 749.960 Ft Gsszegl
szamla.

A hulladék elszallitdsit a Nyir-Flop Kft (adészdm: 10501344-2-15, székhely: 4400
Nyiregyhdza, Derkovits u. 121.) végezte, melynek koltsége 23.422.076 Ft volt.

A kamerarendszert Téth Antal egyéni véllalkozé (adészam: 62548238-2-29, székhely: 4254
Nyiradony, Toldy utca 39.) szerelte fel, 4.800.000 Ft vallalkozéi dijért.



A projektmenedzsmenti feladatokat a Hajdésagi-Nyirségi Palyézatkezel6 Nonprofit Kft
(ad6szam: 25489776-2-09, székhely: 4254 Nyiradony, Kossuth u. 2.) végezte 750.000 Ft
Osszegli dijért.

Az utols6 hdrom emlitett tétel pénziigyi rendezése még nem tortént meg, ami azonban
sziikséges lenne a 2025. 4prilis 15-4n esedékes pénziigyi elszdmoldshoz.

A pénziigyi teljesitéshez (Ssszesen: 28.972.076 Ft) a projekt alszdmldjan az Osszeg
rendelkezésre all.

Mivel a targyévi koltségvetésrél sz616 rendelet nem keriilt megalkotasra, jelenleg az 4tmeneti
gazdilkodas szabalyai érvényesek, melyek nem teszik lehetévé a projekt emlitett koltségei
pénziigyi rendezését, ugyanis nem biztositanak ahhoz elbirdnyzatot.

Mindezek alapjan jelenleg sziikséges a képviseld-testiilet Jovahagyd dontése az emlitett
szamlak pénziigyi rendezéséhez.

A siirgbsségi eldterjesztést az SzMSz 8. § (1) bekezdése a) pontja indokolja, mivel jelen
elbterjesztés onkormanyzati érdeksérelem nélkiil a kdvetkezd iilésre mar nem terjeszthetd be.

Kérem a képviselS-testiilet tagjait, hogy az elSterjesztés alapjan a hatérozati javaslatot elfogadni
sziveskedjenek!

Nyiradony, 2025.03.25.
Tisztelettel:
Szilagyi Zoltan Tibor sk.

polgarmester



Nyiradony Varos Onkormanyzat Képviseld-testiiletének ........... /2025 (111.25.) szamu
hatarozata

a ,,Tisztitsuk meg az orszagot II” Hulladékfelszamolasi palyazat egyes koltségei pénziigyi
rendezésérdl

Nyiradony Varos Képvisel6-testiilete

a ,, Tisztitsuk meg az orszagot II” Hulladékfelszamolisi palyazat kapcsan hozzajarul ahhoz,
hogy

T6th Antal egyéni vallalkozé (ad6szam: 62548238-2-29, székhely: 4254 Nyiradony, Toldy utca
39.) részére 4.800.000 Ft,

a Nyir-Flop Kft (adészém: 10501344-2-15, székhely: 4400 Nyiregyhdza, Derkovits u. 121.)
részére 23.422.076 Ft valamint a

Hajdosagi-Nyirségi Palyazatkezeld Nonprofit Kft (adészam: 25489776-2-09, székhely: 4254
Nyiradony, Kossuth u. 2.) részére 750.000 Ft

Osszegli szamla a projekt koltségvetése illetve a projekt alszamldjan rendelkezésre 4ll6 Gsszeg
terhére kifizetésre keriiljon.

Felhatalmazza a polgarmestert az emlitett kifizetések pénziigyi teljesitésére.
Felelés: Szilagyi Zoltan Tibor polgarmester

Hataridd: 2025. marcius 31.



Iktatoszam: 175 13- 6 /2025

FEDLAP
NYIRADONY VAROS ONKORMANYZATANAK
képviseld-testiileti, illetve bizottsagi iilés elé keriilé
eloterjesztéséhez.
Napirend sorszama: 5.

Targy: Eléterjesztés a ,, Tisztitsuk meg az orszagot 11" Hulladékfelszamolasi palyazat egyes
koltségei pénziigyi rendezésére

Eldterjeszto: Szilagyi Zoltan Tibor polgarmester

Készitette: dr. Daszkal Tibor Akos jegyz6

Az eléterjesztés készitésében részt vett: dr. Szondi Szabolcs onkorméanyzati miikdést
segit6 megbizott

Az iilés idépontja: 2025. marcius 26. 10.30 éra

Elézetesen targyalja: Pénziigyi, Gazdasagi, Ugyrendi és Osszeférhetetlenségi Bizottsaga

A dontés
o rendelet
X hatarozat
A dontéshez
X egyszertl

O mindsitett t6bbség sziikséges.

A dontéshozatal modja
X nyilt
o titkos
o névszerinti szavazas.

Az elbterjesztést  x nyilt
o zart tilésen kell targyalni.
Nyiradony, 2025. mércius 25. Te——
Szilagyi Zoltan Tibor
polgarmester



Az eléterjesztés jelentds feltételeinek Osszefoglaldsa

hatarozatok esetében

Az eléterjesztés tirgya: Elbterjesztés a ,, Tisztitsuk meg az orszagot I1” —‘
Hulladékfelszamolasi palyazat egyes koltségei pénziigyi
rendezésére

Mint 6nkormdnyzati kitelezd feladat, vagy 6nként véllalt feladat

feladat, a jellege szerint:

| Pénziigyi igény forrasai: | 28.972.076 Ft

- Onkormdnyzati sajat
forrds Gsszege:
- tamogatas(ok) dsszege:

- Osszes kiadas:

A sziikséges sajat forris nem relevans
fedezete:

Fdbb teljesitendé szakmai | nem relevéans
feltételek:

Fenntartdsi idészak

- mettdl meddig: 2025. marcius 31-2030. marcius 31.

- szakmai kotelezettsége:
(pl: tovabb foglalkoztatas,
szolgaltatas teljesités)

- kiadasi igénye:

A dontés folyaman
figyelembe veendé egyéb
jelentds feltételek,
felmeriilé kérdések: ‘




Eléterjesztés a ,, Tisztitsuk meg az orszdgot II” Hulladékfelszamolés palyazat egyes koltségei
pénziigyi rendezésére

Tisztelt Képvisel6-testiilet!

Nyiradony Varos Onkormanyzata sikeresen pélyazott a , Tisztitsuk meg az orszagot II”
pélyézati felhivison, ami 4ltal 30.000.000 Ft palyazati timogatasban részesiilt. A palyazat 100
%-0s intenzitasu volt, sajat erd tehat nem kellett hozza.

A felhivas alapjan az illegalis hulladéklerakatok okozta talaj-, viz-, és levegbterhelés
megel8zése, megsziintetése, illetve a thjsebek csokkentése kornyezetiink megdvasa, egészséges
életmodunk megdrzése, valamint tajvédelmi és tajképvédelmi szempontbdl is kiemelten fontos.

A palyazat célja, hogy elésegitse az érintett teriileteken fellelhetd, jogellenesen elhelyezett vagy
elhagyott hulladékok felszamolasét, tovabba timogassa olyan ingatlanvédelmi rendszerek
kiépitését, amelyek alkalmasak az ismételt illegdlis hulladéklerakds vagy elhagyas
keletkezésének megeldzésére.

A felhivas szerint a tdmogatds az orszag teriiletén jogellenesen elhelyezett vagy elhagyott
hulladék egy részének felszamolasara, valamint ujrakeletkezése megakadalyozasara
hasznalhat6 fel.

A projektosszefoglalé szerint Onkorméanyzatunk a palyazat keretében az illegalis
hulladéklerakékat probalta felszamolni, valamint kamerarendszert épitett ki. A projekt az
alabbi helyrajzi sz&mu ingatlanokon valésult meg: 206, 1963/7., 4901., 0601/29.

A tamogatasi szerz6dés alapjan a projektben az alabbi koltségek szamolhatok el:

Projektadminisztracié/koordinacio: 750.000 Ft
Hulladék 6sszegytijtés, elszallitas, kezelés: 24.172.036 Ft
Ingatlanvédelmi rendszerek kiépitése 5.077.964 Ft.

A projekt fizikai befejezésének hatarideje eredetileg 2024. december 31. volt, ami egy hatéridé
hosszabbitasi kérelem alapjan 2025. marcius 31-re modosult.

A projekt fizikai megval6sitasa a médositott hataridon beliil befejez6dott, az eszkozolt kiadasok
befogadott szamlak pénziigyi rendezése csak csekély részben tortént meg.

A Gazdélkodasi Osztaly tajékoztatoja szerint a projekt alszamla egyenlege 29.264.040 Ft. A
tamogatasbol kifizetésre keriilt a Local Gold Kft. (adészam: 26783640-2-09, székhely: 4254
Nyiradony, Kodaly Zoltan utca 7.) 4ltal kidllitott eszkozvasarlasrol szol6, 749.960 Ft osszegi
szamla.

A hulladék elszallitasit a Nyir-Flop Kft (adoszdm: 10501344-2-15, székhely: 4400
Nyiregyhéza, Derkovits u. 121.) végezte, melynek koltsége 23.422.076 Ft volt.

A kamerarendszert T6th Antal egyéni vallalkozé (addszam: 62548238-2-29, székhely: 4254
Nyiradony, Toldy utca 39.) szerelte fel, 4.800.000 Ft vallalkozoi dijért.



A projektmenedzsmenti feladatokat a Hajdésagi-Nyirségi Palyazatkezel6 Nonprofit Kft
(ad6szam: 25489776-2-09, székhely: 4254 Nyiradony, Kossuth u. 2.) végezte 750.000 Ft
Osszegl dijért.

Az utolsé hérom emlitett tétel pénziigyi rendezése még nem tértént meg, ami azonban
sziikséges lenne a 2025. 4prilis 15-4n esedékes pénziigyi elszamolashoz.

A pénziigyi teljesitéshez (bsszesen: 28.972.076 Ft) a projekt alszamldjan az Osszeg
rendelkezésre all.

Mivel a targyévi koltségvetésrél sz616 rendelet nem keriilt megalkotésra, jelenleg az dtmeneti
gazdalkodés szabalyai érvényesek, melyek nem teszik lehet6vé a projekt emlitett koltségei
pénziigyi rendezését, ugyanis nem biztositanak ahhoz elbiranyzatot.

Mindezek alapjén jelenleg szitkséges a képviseld-testiilet jovahagy6 dontése az emlitett
szamlak pénziigyi rendezéséhez.

A siirgdsségi eléterjesztést az SzMSz 8. § (1) bekezdése a) pontja indokolja, mivel jelen
eldterjesztés onkorményzati érdeksérelem nélkiil a kévetkezd iilésre mar nem terjeszthetd be.

Kérem a képviseld-testiilet tagjait, hogy az eléterjesztés alapjan a hatarozati javaslatot elfogadni
sziveskedjenek!

Nyiradony, 2025.03.25, e
Tisztelettel: /—%——1—_1"—/’

Szilagyi Zoltan Tibor

polgarmester



Nyiradony Varos Onkorméanyzat Képvisel6-testiletének ........... /2025 (111.25.) szamu
hatdrozata

a ,Tisztitsuk meg az orszagot 1I” Hulladékfelszamoléasi palyazat egyes koltségei pénzigyi
rendezésérol

Nyiradony Varos Képviselé-testiilete

a , Tisztitsuk meg az orszdgot II” Hulladékfelszamolasi palyazat kapcsan hozzajarul ahhoz,
hogy

Téth Antal egyéni vallalkozé (adoszam: 62548238-2-29, székhely: 4254 Nyiradony, Toldy utca
39.) részére 4.800.000 Ft,

a Nyir-Flop Kft (ad6szam: 10501344-2-15, székhely: 4400 Nyiregyhaza, Derkovits u. 121.)
részére 23.422.076 Ft valamint a

Hajdosagi-Nyirségi Palyazatkezelé Nonprofit Kft (adoszam: 25489776-2-09, székhely: 4254
Nyiradony, Kossuth u. 2.) részére 750.000 Ft

dsszegli szamla a projekt koltségvetése illetve a projekt alszamlajan rendelkezésre alld Osszeg
terhére kifizetésre keriiljon.

Felhatalmazza a polgarmestert az emlitett kifizetések pénziigyi teljesitesére.
Felelds: Szilagyi Zoltan Tibor polgirmester

Hataridé: 2025. marcius 31.
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