NYIRADONY VAROS POLGARMESTERETOL
4254 NYIRADONY, ARPAD TER 1.
TELEFON:52-203-692, 203-001, 204-300
Nyiradony Varos (")nkormzinyzata Pénziigyi, Gazdasagi, Ugyrendi és
(")sszefe'rhetetlense'gi Bizottsag
nyilt rendkiviili iilését

a Nyiradony Viros (")nkorme.i.nyzata Képvisels-testiiletének
Pénziigyi, Gazdaségi, Ugyrendi és Osszeférhetetlenségi Bizottsagi elnoki
Jjogkoromben eljarva

0sszehivom.

Az iilés helye: Nyiradonyi Polgarmesteri Jegyzgi Iroda
Az iilés id6pontja: 2025. marcius 26. (szerda) 9:30 6ra

NYILVANOS ULESEN TARGYALANDO NAPIRENDEK:

1./ Nyiradony Viros 6nk0rményzata Szervezeti és Miikodési Szabalyzatirdl szoélé
14/2024. (X. 10.) 6nkormanyzati rendelet médositasarol
Eléterjeszt6: Elnok

2./ Nyiradonyi Polgarmesteri Hivatal Szervezeti és Miikodési Szabalyzatinak elfogadasa
Eléterjeszté: dr. Daszkal Tibor Akos jegyzd

3./ Nyiradony Viros Onkorményzata Képviselé-testiiletének a vagyonroél és a vagyonnal
kapcsolatos tulajdonosi jogok gyakorlasarél szélé 10/2018. (VIIL 31.) onkormanyzati
rendelete modositasara

Eléterjeszto: Elnok

4. Kiilénfélék

Nyiradony, 2025. mércius 24.

Blascsak Janos sk.
elnok



Iktatoszam: I/ - /2025
FEDLAP

NYIRADONY VAROS ONKORMANYZATANAK

képvisel6-testiileti, illetve bizottsagi iilés elé keriilé
eléterjesztéséhez.

Napirend sorszama: 1.

Targy: El6terjesztés Nyiradony Véaros Onkorményzata Képviselé-testiiletének Szervezeti és
Miikédési Szabalyzatardl szo16 14/2024. (X. 10.) nkormanyzati rendelet modositasara

Elbterjeszto: Szildgyi Zoltan Akos polgarmester
Készitette: Dr. Dészkél Tibor Akos jegyz6

Az eléterjesztés készitésében részt vett: dr. Szondi Szabolcs 6nkormanyzati miikodést
segitd megbizott

Az iilés idépontja: 2025. marcius 26. 9.00 6ra

Elozetesen targyalja: Valamennyi bizottsag

A dontés
x rendelet

O hatarozat
A dontéshez

O egyszerl
X mindsitett tébbség sziikséges.

A dontéshozatal modja
X nyilt
o titkos
O névszerinti szavazas.

Az elGterjesztést  x nyilt
o zart Gilésen kell targyalni.

Nyiradony, 2025. marcius 19.

Szilagyi Zoltan Tibor sk.
polgarmester



Tisztelt Képviseld-testiilet!

Nyiradony Véaros Onkorményzata Szervezeti és Miikédési Szabalyzatarol sz6l6 14/2024. (X.
10.) dnkormanyzati rendelet (a tovabbiakban: SZMSZ) médositasardl szo16 rendelettervezet az
alabbi okokbdl kertilt beterjesztésre a Tisztelt Képviseld-testiilet elé:

1

2)

3)

4)

az aljegyz8i pozici6 visszaallitdsa a Polgarmesteri Hivatal rendszerébe /1. §, 2. § (2)
bekezdés), 5. §, 6. § (2) bekezdés, 7. §, 8. §, 9. §, 11-13. §].

Jarasi kozpont varosban szitkséges az aljegyzoi feladatellatas megteremtése, elsésorban
a jegyz0i pozicio helyettesitésére szilkségesség csetére, illetve a feladatkdrok és
hataskorok megosztasara a jegyzo és az aljegyzd kozott.

a Polgarmesteri Hivatal Uj szervezeti struktirajanak meghatarozasa /14. §J.

A Polgarmesteri Hivatal jelenleg 4 osztallyal miikodik:
a) Szervezési Osztdly,
b) Gazdalkodasi Osztdly,
¢) Hatosagi és Varosiizemeltetési Osztdly,
d) Szocidlis és Igazgatdsi Osztdly).
A Javaslat alapjan az osztalyok szdma lecsékkenne haromra:
a) Hatdsdgi, Szocidlis és Szervezési Osztdly,
b) Gazdasagi és Adoiigyi Osztdly,
c) Jogi, Igazgatasi és Varosiizemeltetési Osztaly.

A Jogi, Igazgatasi és Varoslizemeltetési Osztaly vezetdje az aljegyz6 lenne, aki igy
osztalyvezeto6i feladatokat is ellatna.

Az osztalyok feladatai és hatdskorei atcsoportositésra keriilnek, a hatékonyabba lesznek
téve.

Pénziigyi, Gazdasagi, Ugyrendi és Osszeférhetetlenségi Bizottsagnak a jelenlegi
SZMSZ alapjan van egy olyan hataskore, amely szerint valamennyi rendeletet be kell
terjeszteni. Ez a rendelkezés felesleges, mivel a Bizottsag alapvetd feladatdbol nem
kovetkezik ezen sziikségesség. Indokolt a hataskor 4talakitisa az aldbbi tartalommal:

[a bizottsdg véleményezi] ,a képviselG-testilet elé keriil6 valamennyi olyan
onkormdnyzati rendelettervezetet, amelynek koltségvetési hatdésa lehet”

Bevezetésre javasoljuk a ,,Tandcsnok™ pozici6t, amelynek rendeltetése a polgarmester
¢s az alpolgarmester munkajanak tdimogatasa, abbol a célbol, hogy a képvisels-testiileti
dontések végrehajtasa politikai ,,feliigyeletet” is kapjon.

A képvisel6-testiilet a képviselok koziil konkrét feladatelltasra vagy feladatcsoport
feliigyeletére tanacsnokot bizhat meg. A tanécsnokra a polgdrmester tehet javaslatot,
irasbeli eléterjesztésben meghatdrozott feladatmeghatérozdssal. A  tandcsnokot
hatarozott id6re kell megvalasztani, amely lehet iddbeli meghatérozas vagy a
meghatérozott feladat/feladatcsoport végrehajtdsanak zar6 aktusa.



5) Egyes szabilyozasi médosité clemek a az eljardsi szabédlyokat pontositja, s teszi
egyszeriibbé, atlathatobba [2. § (3a)-(3b) bekezdések, 4. §, 6. § v(1) bekezdés, 16. §]

Az eléterjesztés egyben a rendelettervezet indokolasa is.
Kérem az el6terjesztés megvitatdsit és a benyijtott rendelettervezet elfogadasat.
Nyiradony, 2025. mércius 24.

Szilagyi Zoltan Tibor sk
polgarmester



Nyiradony Viros Onkorminyzata Képviselé-testiiletének 4/2025. (I11. 28.) énkormanyzati
rendelete

Nyiradony Viros Onkormdnyzata Szervezeti és Miikodési Szabalyzatarél szolo 14/2024. (X.
10.) 6nkormanyzati rendelet modositasarél

[1] Nyiradony Varos Onkormanyzatinak Képviseld-testiilete abbél a célbol, hogy a helyi koziigyek
intézése, a helyi kozhatalom gyakorldsa onalléan, demokratikusan, széles kéril nyilvanossagot
teremtve torténjen, valamint, hogy a helyi hatalom dnkormanyzati tipust gyakorldsanak megfeleld
kereteket biztositson,

[2] az Alaptorvény 32. cikk (2) bekezdésében foglalt eredeti jogalkotéi hataskdrében, és az
Alaptorvény 32. cikk (1) bekezdés d) pontjaban, valamint a Magyarorszag helyi dnkormanyzatairdl
sz016 2011. évi CLXXXIX. torvény 53. § (1) bekezdés meghatdrozott feladatkérében eljarva a
Nyiradony Varos Onkorményzatéanak a Nyiradony Véros Onkormanyzata Szervezeti és Mikodési
Szabalyzatarol szolod 14/2024. (X. 10.) énkormanyzati rendelet 29. § (1) bekezdés ba) pontban
biztositott véleményezési jogkorében eljaré Nyiradony Véros Onkormanyzata Pénziigyi, Gazdasagi,
Ugyrendi és Osszeférhetetlenségi Bizottsdg, illetve a Nyiradony Véaros Onkormanyzata Szervezeti és
Miikodési Szabalyzatardl sz6l6 14/2024. (X. 10.) dnkorményzati rendelet 29. § (2) bekezdés da)
pontban biztositott véleményezési jogkdrében eljaré Nyiradony Varos Onkorményzata Egészségiigyi
és Szociélis Bizottsag, tovabba a Nyiradony Varos Onkorményzata Szervezeti és Miikodési
Szabélyzatarol szolé 14/2024. (X. 10.) onkorméanyzati rendelet 29. § (3) bekezdés ba) pontban
biztositott véleményezési jogkdrében eljar6 Nyiradony Véros Onkorményzata Kdznevelési,
Koézmiivelodési, Ifjasagi €s Sportbizottsag véleményének kikérésével a kovetkezoket rendeli el:

1.§

A Nyiradony Varos Onkorményzata Szervezeti és Miikodési Szabalyzatardl szol6 14/2024. (X.10.)
onkorményzati rendelet 2. §-a helyébe a kovetkez6 rendelkezés 1ép:

”2' §

A képvisel6-testiilet - a Magyarorszag helyi 6nkormanyzatairdl sz616 2011. évi CLXXXIX. térvény
(a tovabbiakban: Moétv. 41. § (2) bekezdésében meghatdrozott- szervei:
a)  apolgarmester,
b)  aképviselo-testiilet bizottsagai,
c) a polgarmesteri hivatal,
d) ajegyzd,
e) azaljegyz0
5 Kelet-Hajdusagi Ivévizminéség-javitd Onkorméanyzati Tarsulés:
Ja) Jogallasa: helyi onkormanyzatok jogi személyiségii tarsulasa,
J/b) Atarsulas feladatai: IvovizminGség-javité program.
g) Nyiradonyi Szocidlis és Gyermekjoléti Tarsulas:
ga) Jogallasa: helyi 6nkormanyzatok jogi személyiségii tarsulasa,
gb) A tarsulés feladatai: Bolcsddei ellatas, csalad- és gyermekjoléti szolgalat és kizpont, hazi
segitségnyujtas, idoskortiak nappali ellatasa, fogyatékossaggal €l6k nappali elldtisa,
jelzérendszeres hazi segitségnyujtas, szocidlis étkeztetés, tanyagondnoki szolgélat,
tamogat6 szolgalat,
h)  Debreceni Agglomeraciés Hulladékgazdalkodasi Térsulds:



ha) Jogallasa: helyi 6nkormanyzatok jogi személyiségti tarsuldsa,

hb) Feladatai: nem veszélyes hulladék kezelése, artalmatlanitdsa, hulladék jrahasznositésa,
mar nem mikddod telepiilési szilard hulladéklerakdinak rekultivacidja, a rekultivaciot
kovetdé utogondozisi és monitoring feladatok ellatdsa, a Tarsulds miikodési teriiletén
keletkez6 hulladékok és egyéb megujulé energiaforrdsok hasznositisanak el8segitése, a
hulladékgazdélkodasi kozfeladat ellatasat segit célokra palyazat benyujtasa, a tagok az
eurdpai unios €s a hazai timogatas megszerzése esetén a T4rsulasi feladatok kozott felsorolt
teriileteken egytittm{ikddnek, kiilonosen a hulladékgazdalkodési rendszer létesitése és
miikodtetése, valamint a hulladékszallitd eszkdzok beszerzése, miikodtetése érdekében,
ezen beliil felelésségiik fennall a célok érdekében megvalosuld rendszer elokészitéséért,
megvalositdsaért, mitkdtetéséért, illetve kiterjed a kivitelezéshez kapesolédé biztositékok
szolgaltatasara, fenntartdsara is.

i)  Hajdusagi Szilard Hulladéklerako és Hasznosité Tarsulés:
ia) Jogallasa: helyi dnkormanyzatok jogi személyiségii tarsulasa,
ib) A tarsulés feladata: nem veszélyes hulladék gytijtése.”

2.§

(1) A Nyiradony Varos Onkormanyzata Szervezeti és Mikodési Szabalyzatarol sz6lo 14/2024. (X.
10.) dnkorméanyzati rendelet 7. § (2) bekezdés f) pontja helyébe a kivetkezd rendelkezés 1ép:

(Eldterjesztésre jogosultak:)

”ﬂ ajegyZés’”

(2) A Nyiradony Varos Onkormanyzata Szervezeti és Miikodési Szabalyzatardl szolé 14/2024. (X.
10.) 6nkormanyzati rendelet 7. § (2) bekezdése a kévetkez6 g) ponttal egésziil ki:

(Eldterjesztésre jogosultak:)
»g) azaljegyz6.”

(3) A Nyiradony Véros Onkormanyzata Szervezeti és Miikodési Szabalyzatarl sz616 14/2024. X.
10.) 6nkormanyzati rendelet 7. §-a a kovetkez6 (3a) és (3b) bekezdéssel egésziil ki:

»(3a) Kizaro6lag irasban nytjthatéak be:
a)  rendelet megalkotdsara iranyuld,
b)  pénziigyi targy,

¢)  beszerzési célu,

d)  beruhédzasi targyu

el6terjesztések és dontési javaslatok.

(3b) A 7. § (1) bekezdés d) pontja szerinti szdbeli eldterjesztés esetén kitelezd irasban benytjtani a
dontési javaslatot, hatarozati-javaslat formajaban.”

3.§

A Nyiradony Véaros Onkormanyzata Szervezeti és Miikodési Szabalyzatarol szolé 14/2024. (X.10.)
6nkormdanyzati rendelet 8. § (4) bekezdése helyébe a kivetkezd rendelkezés 1ép:

.(4) Siirgésségi inditvany targyaldsa esetén a bizottsag véleményétdl el lehet tekinteni. ”

4. §



A Nyiradony Varos Onkorméanyzata Szervezeti és Miikidési Szabalyzatarol szo16 14/2024. (X. 10.)
onkorményzati rendelet 14. § (2) bekezdése helyébe a kovetkezd rendelkezés lép:

+(2) A képvisel6-testiilet rendes tilésének meghivojat és az eléterjesztéseket gy kell kézbesiteni,
hogy azt a meghivottak legkésébb 3 nappal az iilés elbtt megkapjak.”

5.§

A Nyiradony Varos Onkorményzata Szervezeti és Miikdési Szabadlyzatarol szol6 14/2024. (X. 10.)
Onkorményzati rendelet 19. § (2) bekezdése helyébe a kdvetkezd rendelkezés 1ép:

+(2) A napirend targyaldsa sordn a jegyz6, aljegyz és az eléterjesztés készitje a vita eldtt szobeli
kiegészitést tehet.”

6.§

(1) A Nyiradony Varos Onkorményzata Szervezeti és Miik$dési Szabalyzatarol sz6l6 14/2024. (X.
10.) 6nkorményzati rendelet 21. § (2) és (3) bekezdése helyébe a kovetkezo rendelkezések 1épnek:

»(2) Napirenden kiviili felszolalast az {ilést megel6zd nap 14.00 6réig irdsban a polgirmesterrel
ko6z6lni sziikséges, amelyben meg kell hatarozni a felszolalds targyat és annak révid osszefoglalasat.

(3) A napirenden kiviili felsz6lalasrol a képviselé-testiilet egyszerl tobbséggel dont. ”

(2) A Nyiradony Varos Onkorméanyzata Szervezeti és Miikodési Szabalyzatardl sz616 14/2024. (X.
10.) 6nkormdnyzati rendelet 21. § (10) bekezdése helyébe a kivetkezd rendelkezés 1ép:

»(10) A képviselo-testiilet barmely tagja a polgarmesterhez, az alpolgarmesterhez, a bizottsigok
clndkeihez, a jegyz6hoz, az aljegyz6hoz a feladatkoriikbe tartozé téméban irdsban interpellaciot
terjeszthetnek eld. Interpellaciét valamely dontés, vagy annak végrehajtdsa targyaban, vagy
intézkedés elmulasztasa kapcsan lehet eléterjeszteni.”

7.§

A Nyiradony Varos Onkorméanyzata Szervezeti és Miikodési Szabalyzatar6l sz616 14/2024. (X. 10.)
onkorményzati rendelet 23. § (6) bekezdése helyébe a kivetkezd rendelkezés 1ép:

»(0) Az iilésen széban a polgarmester, a jegyzd, az aljegyz6 vagy barmely képviseld altal javasolt
mddositasrél az (5) bekezdésben szabalyozottak szerint sziikséges eljarni. ”

8.§

A Nyiradony Varos Onkorményzata Szervezeti és Miikodési Szabalyzatarol sz616 14/2024. (X. 10.)
onkormdnyzati rendelet 26. § (2) bekezdés b) pontja helyébe a kovetkez6 rendelkezés 1ép:

[A jegyzékonyv az Mitv. 52. § (1) bekezdésében meghatdrozottakon til tartalmazza: ]
»b) aziilésen elhangzott jegyzdnek, az aljegyzének vagy az el6terjesztés készitéjének kiegészitését,
bizottsag véleményét,”

9.§

A Nyiradony Varos Onkorményzata Szervezeti és Mitkodési Szabalyzatarol sz616 14/2024. (X. 10.)
onkormanyzati rendelet 27. § (3) bekezdése helyébe a kovetkezd rendelkezés 1ép:

3



»(3) Amennyiben a kozérdekii kérdés vagy javaslat az iilésen nem vélaszolhaté meg, akkor a
polgérmester, a targykor szerint érintett bizottsag vagy a jegyzd vagy az aljegyzd a valaszt irasban
megkiildi a kérdezének.”

10. §

A Nyiradony Varos Onkormanyzata Szervezeti és Miikodési Szabalyzatarél szolé 14/2024. (X. 10.)
Onkormanyzati rendelet 29. § (1) bekezdés b) pont bb) alpontja helyébe a kévetkezd rendelkezés 1¢ép:

( Pénziigyi, Gazdasdgi, Ugyrendi és Osszeférhetetlenségi Bizottsag:
Az onkormdnyzat szervezetével és mitkodésével kapesolatos feladatai korében véleményezi:)

»Db)  a képviselo-testiilet elé keriily valamennyi olyan énkormanyzati rendelettervezetet,
amelynek koltségvetési hatasa lehet,”

11. §

A Nyiradony Varos Onkormanyzata Szervezeti és Mitikodési Szabélyzatarol szol6 14/2024. (X. 10.)
onkormanyzati rendelet V. Fejezet cime helyébe a kovetkezé rendelkezés 1ép:

» V. Fejezet
ONKORMANYZATI KEPVISELOK, AZ ONKORMANYZAT TISZTSEGVISELOI”

12. §

A Nyiradony Véaros Onkorméanyzata Szervezeti és Miikodési Szabalyzatarél szolé 14/2024. (X. 10.)
tnkorményzati rendelet 37. § (4) bekezdése helyébe a kovetkezd rendelkezés 1ép:

(4) A jegyz6i feladatokat és hataskoroket a jegyz6i tisztség betoltetlensége, illetve tartds tavolléte
esetén az aljegyzo6 latja el.”

13.§

A Nyiradony Varos Onkormanyzata Szervezeti és Mitkodési Szabalyzatarol szol6 14/2024. (X. 10.)
onkormanyzati rendelet V. Fejezete a kdvetkezd alcimmel egésziil ki:

»21. Aljegyzo
37/A. §
(1) A jegyzot tavolléte vagy akadalyoztatdsa esetén az aljegyzé helyettesiti.

(2) A jegyz0i és aljegyzoi tisztségek egyidejli betdltetlensége, illetve tartés akadélyoztatasuk esetére
a jegyz0i feladatok ellatisanak rendjét a polgarmester hatdrozza meg.”

14.§

A Nyiradony Varos Onkorméanyzata Szervezeti és Mitkodési Szabalyzatarol sz6l6 14/2024. (X. 10.)
Onkormanyzati rendelet V. Fejezete a kovetkezd alcimmel egésziil ki:

»22. Tanacsnok

37/B. §



(1) A képviselo-testiilet a képviselok koziil konkrét feladatellatasra vagy feladatcsoport feliigyeletére
tanacsnokot bizhat meg.

(2) A tandcsnokra a polgdrmester techet javaslatot, irasbeli elSterjesztésben meghatarozott
feladatmeghatarozassal.

(3) A tanacsnokot hatirozott id6re kell megvalasztani, amely lehet idébeli meghatarozas vagy a
meghatarozott feladat/feladatcsoport végrehajtasanak zaré aktusa.”

15. §

(1) A Nyiradony Véros Onkorményzata Szervezeti és Miikodési Szabalyzatarol sz6016 14/2024. (X.
10.) 6nkormanyzati rendelet 38. § (3) bekezdés b)—d) pontja helyébe a kivetkezé rendelkezések
1épnek:

(4 polgdrmesteri hivatal az aldbbi belsd szervezeti egységekre tagozédik:)
»b) Hatdségi, Szocialis és Szervezési Osztaly,

¢)  Gazdasagi és Adoligyi Osztaly,

d)  Jogi, Igazgatéisi és Varosiizemeltetési Osztaly,”

(2) A Nyiradony Varos Onkorményzata Szervezeti és Miik&dési Szabalyzatarol sz616 14/2024. (X.
10.) 6nkormanyzati rendelet 38. § (4) bekezdése helyébe a kivetkezd rendelkezés 1ép:

(4) A polgarmesteri hivatal szervezeti egységeinck munkarendjét és feladatait a Nyiradonyi
Polgarmesteri Hivatal Szervezeti és Miikddési Szabalyzata tartalmazza.”

(3) A Nyiradony Véaros Onkorményzata Szervezeti és Miikédési Szabalyzatardl szol6 14/2024. (X.
10.) 6nkormanyzati rendelet 38. §-a a kovetkezd (5) bekezdéssel egésziil ki:

»(5) A Polgarmesteri Kabinet tagjai: az alpolgarmester, a jegyzd, az aljegyz6, a tanacsnok, ”
16. §

Hatalyat veszti a Nyiradony Véaros Onkorményzata Szervezeti és Miikddési Szabélyzatarol szolé
14/2024. (X. 10.) dnkormdanyzati rendelet

a) 17.§ (2) bekezdés d) pont db) alpontja,

b)  17.§ (2) bekezdés d) pont de)—dg) alpontja,

c)  29. § (1) bekezdés b) pont be) alpontja,

d)  38. § (3) bekezdés e) pontja.

17. §
(1) Ez a rendelet — a (2) bekezdésben foglalt kivétellel — 2025. marcius 29-én 1ép hatalyba.

(2) Az 1-16. § 2025. méarcius 29-én 10 orakor 1ép hatélyba.



ELOZETES HATASVIZSGALAT
(a jogalkotasrél sz616 2010. évi CXXX. térvény 17. §-a alapjan)

A tervezett jogszabaly valamennyi jelentdsnek ftélt hatésai, kiilonosen:

1. Tarsadalmi hatasai: A rendelet megtartja jelenlegi formdjat. Tartalma tarsadalmi hatdsa nem
relevans.

2. Gazdasagi hatasai: Az $nkorményzatot érinté jelentés gazdasagi hatdsa nincs.

3. Koltségvetési hatdsai: Az 5Snkormanyzatot érintd koltségvetési hatdsa nincs.

4. Kornyezeti kévetkezményei: A rendeletnek kornyezeti hatésa nincs.

5. Egészségi kovetkezményei: A rendeletnek egészségi hatésa, egeszségligyi kovetkezménye
nincs.

6. Adminisztrativ terheket befolyasolé hatasai: A rendelet megalkotsanak az adminisztrativ
terheket tekintve 4j, tobblet terheket eredményezé hatésa nincs.

7. A jogszabily megalkotasinak sziikségessége: A Polgdrmesteri Hivatal gyors reformja
indokolja

8. A jogalkotas elmaradasanak varhaté kovetkezményei: A hivatali {igyintézés és
feladatellatas hatékonyabba valik.

9. A jogszabily alkalmazisihoz sziikséges személyi, szervezeti, targyi és pénziigyi

feltételek: A rendelet alkalmazasa nem igényel tobblet személyi és targyi feltételt.



Iktatészam: I/ - /2025
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NYIRADONY VAROS ONKORMANYZATANAK
képviselé-testiileti, illetve bizottsagi iilés elé keriil6
eloterjesztéséhez.

Napirend sorszima: 4.

Targy: Eléterjesztés a Nyiradonyi Polgarmesteri Hivatal Szervezeti és Miiksdési

Szabélyzata jovahagy4sara

Eléterjeszto: Dr. D4szkal Tibor Akos Jjegyz6 helyettes

Készitette: Dr. Daszkal Tibor Akos jegyz helyettes

Az eléterjesztés készitésében részt vett: dr. Szondi Szabolcs Onkormanyzati mikodést
segité megbizott

Az iilés idépontja: 2025. marcius 25. 9.00 6ra

Elézetesen tirgyalja: Pénziigyi, Gazdasagi, Ugyrendi és Osszeférhetetlenségi Bizottsag

A doéntés
0 rendelet
X hatarozat
A dontéshez
X egyszer(

O mindsitett tsbbség szitkséges.

A dontéshozatal méodja
X nyilt
o titkos
O névszerinti szavazas.

Az elterjesztést  x nyilt
O zart iilésen kell targyalni.

Nyiradony, 2025. mércius 24.

Szilagyi Zoltan Tibor sk.
polgarmester



Az eldterjesztés jelentds feltételeinek dsszefoglalisa

hatarozatok esetében

Az eléterjesztés tirgya:

Eldterjesztés a Nyiradonyi Polgarmesteri Hivatal
Szervezeti és Mlikodési Szabélyzata jovahagyasara

Mint 6nkormanyzati
feladat, a jellege szerint:

kitelez6 feladat, vagy énként vallalt feladat

Pénziigyi igény forrasai:

- Onkorményzati sajat
forras Gsszege:

- tamogatas(ok)
Osszege:

- Osszes kiadas:

A sziikséges sajat forras
fedezete:

nem relevans

Fdbb teljesitend6 szakmai
feltételek:

nem relevans

Fenntartasi idészak

- - mettdl meddig:

- -szakmai
kotelezettsége:

(pl: tovabb foglalkoztatas,
szolgaltatas teljesités)

- kiadési igénye:

A dontés folyaman
figyelembe veendd egyéb
jelentos feltételek,
felmeriil6é kérdések:




Elbterjesztés a Nyiradonyi Polgdrmesteri Hivatal Szervezeti és Miikodési Szabalyzata
jovéhagyasara.

Tisztelt Képvisels-testiilet!

A Nyiradonyi Polgdrmesteri Hivatal jelenleg hatalyos szervezeti és miikodési szabalyzatat a
képviselo-testiilet a121/2023. (VIIL31.) szamu hatdrozatdval hagyta j6va. Az 0j hivatali szmsz
elfogadasa a hivatal tervezett szervezeti atalakitisa miatt sziikséges. A szervezeti 4talakitasban
lényeges még az aljegyzdi stitusz létesitése, ami altal a jovében konnyebben kénnyebban
megoldhato lenne a jegyzd helyettesités tavollét vagy akadalyoztatas esetén.

A hatdlyos hivatali szmsz egyes rendelkezései is feliilvizsgalatra keriiltek, mivel azok
aktualizalsa sziikségessé valt, példaul a méar hatalyon kiviil helyezett, korabbi 6nkormanyzati
szmsz-re van benne hivatkozés a jelenleg hatalyos helyett.

Az allamhéztartasrél sz616 2011. évi CXCV. térvény 9. § b) pontja alapjan, ha t6rvény eltéréen
nem rendelkezik, a k6ltségvetési szerv irdnyitasa a kdvetkezd hataskorok gyakorlasat jelenti:. ..
a koltségvetési szerv szervezeti €s miikodési szabalyzatanak jovahagyasa.

A fenti torvény 10. § (5) bekezdés szerint a kdltségvetési szerv szervezetét, feladatai ellatasanak
részletes belso rendjét és modjat szervezeti és mitkodési szabalyzat allapitja meg. A szervezeti
egységekre vonatkozo6 szabalyokat a kéltségvetési szerv szervezeti és miiksdési szabdlyzataban
vagy a szervezeti egységek ligyrendjében, a gazdalkodas részletes rendjét belsé szabalyzatban
kell meghatarozni.

Az dllamhéztartasrol sz616t6rvény végrehajtasardl szo16 368/2011. (XII. 31.) Kormanyrendelet
13.§ (1) bekezdés értelmében a koltségvetési szerv szervezeti és miikddési szabdlyzata
tartalmazza

a) a koltségvetési szerv alapitasardl sz6l6 jogszabaly teljes megjelolését, ha a koltségvetési
szerv alapitdsardl jogszabaly rendelkezett,

b) * a koltségvetési szerv alapité okiratanak keltét, szamat, az alapitas id6pontjat,

c) * az ellatandd, és a korményzati funkcié szerint besorolt alaptevékenységek, rendszeresen
ellatott véllalkozési tevékenységek megjeldlését,

d) azon gazddlkodé szervezetek részletes felsorolasat, amelyek tekintetében a koltségvetési
szerv alapitoi, tulajdonosi (tagsagi, részvényesi) jogokat gyakorol,

e) * a szervezeti felépitést és a miikodés rendjét, a szervezeti egységek — ezen beliil a gazdasagi
szervezet — megnevezését, feladatait, a koltségvetési szerv szervezeti 4brajat,

f) azon ugykoroket, amelyek sordn a szervezeti egységek vezetdi a koltségvetési szerv
képviseldjeként jarhatnak el,

g) * a szervezeti és miikodési szabalyzatban nevesitett munkakorokhoz tartozé feladat- és
hatdskdrdket, a hataskorok gyakorldsanak médjat, a helyettesités rendjét (ideértve — a
koltségvetési szerv vezetdjének és gazdasigi vezetdjének akadalyoztatisa esetén vagy ha a
tisztség ideiglenesen nincs betdltve — az dltalanos helyettesités rendjét), az ezekhez kapcsolédo
felel6sségi szabalyokat,

h) jogszabalyban meghatarozott kivétellel a munkaltatdi jogok gyakorlasanak — ideértve az
atruhdzott munkaltatdi jogokat is — rendjét, és



1) * azokgak a koltségvetési szerveknek a felsorolasat, amelyek tekintetében a koltségvetési
szerv az Aht. 10. § (4a) és (4b) bekezdése alapjan a 9. § (1) bekezdése szerinti feladatokat
ellatja.

Az aktualizalt, beterjesztett hivatali szmsz a hivatkozott jogszabélyhely altal el6irt kotelez6
elemeket tartalmazza,

Kérem a képviselé-testiilet tagjait, hogy a Nyiradonyi Polgarmesteri Hivatal Szervezeti és
Miik6dési Szabalyzatat jévahagyni sziveskedjenek!

Nyiradony, 2025. 03.14.
Tisztelettel:

,/\:TFI\\ A
T\ “// ‘\\ dr, Dé,SZkél Tibor Akos
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Hatarozat-tervezet

Nyiradony Varos (")nkormé.nyzat Keépviseld-testiiletének ........ /2025 (II.11.)  szamu
hatarozata

a Nyiradonyi Polgarmesteri Hivatal Szervezeti és Miikodési Szabalyzata JOvahagyasarol.

Nyiradony Varos onkorményzat Képvisels-testiilete

a Nyiradonyi Polgarmesteri Hivatal Szervezeti és Miikodési Szabélyzatat az allamhaztartasré]
§z016 2011. évi CXCV. térvény 9. § b) pontja alapjén e hatdrozat mellékleteként Jjovahagyja.

Felkelds: dr. Daszkal Tibor Akos jegyzo

Hataridé: 2025. marcius 21.



Nyiradonyi Polgarmesteri Hivatal
Szervezeti és Miikddési Szabalyzata

Az éllamhéztartasrol sz616 2011. évi CXCV. t6rvény (a tovibbiakban: Aht.) 9. § b) pontjaban
kapott felhatalmazas alapjan — figyelemmel az Aht. 10. § (5) bekezdésére, valamint az
allamhaztartasrél szolétorvény végrehajtasardl szo6l6 368/2011. (XII. 31.) Kormanyrendelet
13.§ (1) bekezdésében foglaltakra -, a Magyarorszag helyi 6nkorméanyzatairol szolé 2011. évi
CLXXXIX. torvény (a tovabbiakban: Métv.) 84. § (1) bekezdése szerint Nyiradony Véros
Onkorményzat Képviselé-testiilete egységes Hivatalt hoz létre az dnkorméanyzat miikodésével,
valamint a polgarmester vagy a jegyzd feladat- és hatdskorébe tartozé ligyek dontésre valé
elokészitésével és végrehajtasaval kapcsolatos feladatok ellatasara. A Hivatal kézremiiksdik az
onkormdnyzatok egymas kozétti, valamint az dllami szervekkel torténd egyiittmiikddésének
Osszehangolasaban. A Hivatal ellatja a nemzetiségek jogairol sz616 torvényben meghatarozott
feladatokat is.

) I. Fejezet
Altalanos rendelkezések

1) A polgérmesteri Hivatal Hivatalos megnevezése: Nyiradonyi Polgirmesteri Hivatal (a
tovabbiakban: Hivatal).

2) A Hivatal székhelye: 4254 Nyiradony, Arpad tér 1.

3) A Hivatal hatalyos, a 1/772-134/2022. szamut hatérozattal jévahagyott alapité okirata a
jelen szabdlyzat 1. szamu fiiggelékét képezi.

4) A Hivatal jogallasa: jogi személyiséggel rendelkezé, egységes, 6nallo onkormanyzati
koltségvetési szerv.

5) A Hivatal vezet6je: Nyiradony Véros Jegyzdje (a tovabbiakban: jegyz6).

6) A Hivatal vezetdjének helyettese: Nyiradony Varos Aljegyzéje (a tovabbiakban: aljegyzd).

7) Nyiradony Varos Polgirmestere (a tovébbiakban: polgirmester) a Nyiradony Varos
Onkorményzata Képviselé-testiiletének (a tovabbiakban: képviselo-testiilet) dontései
szerint és sajat dnkormanyzati jogkorében irdnyitja a Hivatalt.

8) A Hivatal belsd szervezeti egységei segitik a képviselé-testiilet, a képviselé-testiilet
bizottsagai, a polgarmester, az alpolgdrmesterek és a helyi énkorményzati képviselok
munkajat.

9) A Hivatal kéltségvetési szamlaszdma: 60600118-11076797

10) A Hivatal alaptevékenységeinek korményzati funkciok szerinti besoroldsat az 2. szamu
fiiggelék tartalmazza.

11) A Hivatal bélyegzdvel rendelkezik, melynek leirasat, valamint hasznélatdnak rendjét belsé
kiil6nall6 szabalyzat tartalmazza.

12) A Hivatal Hivatalos honlapja: https://nyiradony.asp.lgov.hu.hu

13) E-mailfidk: onkormanyzat@nyiradony.hu, iktato@nyiradony.hu

14) A Hivatal alapit okiratdt az 1. szamu melléklet tartalmazza

I1. Fejezet
A Hivatal altalanos feladatai

1.) A Hivatal az alapité okiratban, valamint jelen szervezeti és miikodési szabdlyzatban
meghatarozott, a tarsadalmi k6z6s sziikségletek kielégitését szolgald, jogszabalyokon alapul6
kozigazgatasi feladatokat alaptevékenységként, nem haszonszerzés céljabol, feladatvégzési és
ellatasi kotelezettséggel végzi, az alapité altalanos feliigyelete mellett.



2.) A Hivatal alaptevékenysége: 841105 Helyi onkorményzatok és tarsuldsok igazgatasi
tevékenysége
3.) A képviselo-testiilet tevékenységével kapcsolatban:
a) szakmailag elokésziti a testiileti eléterjesztéseket, hatarozat és rendelet- tervezeteket,
b) vizsgélja azok torvényességét,
¢) nyilvéntartja a képvisel6-testiilet hatarozatait, rendeleteit,
d) szervezi és ellendrzi a képviselé-testiilet rendelkezéseinek végrehajtasat,
e) ellatja a képvisel6-testiilet munkajéval kapcsolatos egy¢b nyilvantartasi és ligyviteli
feladatokat.
4.) A képvisel6-testiilet bizottsagai mikédésével kapcsolatban
a) biztositja a feladatok jellegének megfeleléen a bizottsdgok miikddéséhez sziikséges
ugyviteli feltételeket,
b) végzi a bizottsagi elbterjesztések, jelentések, beszdmolok, egyéb anyagok szakmai
elokészitését,
¢) tajekoztatist nyljt a bizottsagok kezdeményezéseinek megvaldsitasi lehet6ségeirdl,
szakmailag véleményezi a bizottsigokhoz érkezé kérelmeket, javaslatokat,
d) szervezi és ellen6rzi a bizottsagi dontések végrehajtasat.
5.) A jegyzd altal kijelolt kozszolgalati tisztviseld Gtjan segiti aroma nemzetiségi 6Snkormanyzat
munkajét és biztositja a miiksdésiik feltételeit.
6.) A helyi 6nkorményzati képvisel6k munkajanak segitése érdekében:
a) elbsegiti a képviseldk jogainak gyakorlasat és kotelezettségeinek teljesitését,
b) kozremiikodik a képviseldk tajékoztatdsanak megszervezésében,
¢) aHivatal ligyintézdi kotelesek a helyi dnkorményzati képvisel6t Hivatali munkaidében
soron kiviil fogadni és részére a szitkséges felvilagositast megadni, illetve megfeleléen
intézkedni.
7.) A polgarmester, az alpolgarmester, valamint a jegyz6 munkéjaval kapcsolatban:
a) segiti a képviselo-testiileti munkéval Ssszefiiggd tisztségvisel6i tevékenységet,
b) az onkorményzati ¢és 4llamigazgatasi dontéseket el6késziti, szervezi, ellenérzi azok
végrehajtasat.
8.) Pénziigyi, gazdalkodasi, vagyonkezelési, intézménygazdalkodas ellenérzési tevékenységi
kdrben:
a) gondoskodik a bels6 gazdalkodas megszervezésérél, beleértve a belsd 1étszam- és
bérgazdalkodast, valamint az intézményi pénzellatasrél,
b) Osszehangolja az intézményi tervezést, beszamoltatist, s ellendrzi az intézményi
gazdalkodast,
¢) elbkeésziti, illetve bonyolitja a beruhdzasi, felujitasi feladatokat és segiti az intézmények
eziranyu munkajat,
d) irdnyitja az intézmények szamviteli munkaéjat,
e) killsé szolgdltatéval szolgaltatisi szerzédés kotése mellett miksdteti a
szamitastechnikai-informatikai rendszert,
f) kozremiikodik a teriileti tervezésben,
g) ellatja az Onkormanyzat ingatlanvagyonaval, vagyoni érdekeltségeivel és egyéb
vagyonaval dsszefliggd kozgazdasagi, pénziigyi és jogi feladatokat.
9.) Miikddteti és fejleszti a Hivatal bels6 kontrollrendszerét, ezen beliil a vezetdi ellendrzéseket
¢s a belso ellendrzést, melyet szolgaltatasi szerzbdés alapjan kiils6 szolgaltatoval lat el. A belsé
kontrollrendszer tartalmazza mindazon elveket, eljardsokat és belsé szabalyzatokat, amelyek
alapjan a koltségvetési szerv érvényesiti a feladatai ellatasara szolgalo elbirdnyzatokkal,
létszdmmal és a vagyonnal valé szabélyszeri, gazdaségos, hatékony és eredményes
gazdalkodas kovetelményeit. A belsd ellendrzést rendjét kiilon szabélyzat tartalmazza.



III. Fejezet
A polgarmester és az alpolgarmester

1.) A polgarmester feladatait és hataskéreit az 6nkormanyzati és mas torvények,
kormanyrendeletek, valamint a Nyifradony Véros Onkormanyzata Képviselo-testiiletének
Nyiradony Véros Onkorményzata és Szervei Szervezeti és Miikodési Szabalyzatardl szblo
14/2024. (X.10.) dnkormanyzati rendelete (a tovabbiakban: 6nkormanyzat SzMSz) hatarozza
meg.

2.) Az alpolgarmester feladatait a polgdrmester munkakori leirdsaban hatdrozza meg.

3.) A polgarmester gyakorolja a munkaltatéi jogokat a jegyz6 tekintetében, valamint gyakorolja
a kinevezési és felmentési jogkort az aljegyzd, az egyéb munkaltatéi jogokat az alpolgarmester
és az dnkorményzati intézményvezetdk tekintetében.

4.) A Hivatal mikodésével kapcsolatban a polgarmester legfontosabb feladatai:

a) A képviselé-testiilet dontései szerint és sajat dnkorményzati jogkorében iranyitja a
Hivatalt.

b) A jegyzé javaslatira eloterjesztést nyujt be a képvisels-testiiletnek a Hivatal belss
szervezeti tagozodasanak, létszamanak, munkarendjének, valamint ugyfélfogadasi
rendjének meghatarozasara.

¢) A jegyzd javaslatainak figyelembevételével meghatirozza a Hivatal feladatait a
Nyiradony Véros Onkorményzat (a tovéabbiakban: onkormanyzat) munkajinak
szervezésében, a dontések el6készitésében és végrehajtasaban.

d) Dont a jogszabdly altal hatdskorébe utalt Allamigazgatasi tgyekben, hatosagi
jogkérokben, egyes hataskoreinek gyakorlasat atruhézhatja.

e) A jegyz0 javaslatira eloterjesztést nyujt be a képviseld-testiiletnek a Hivatal szervezeti
€s miikddési szabalyzatanak megallapitasara.

f) A hatdskorébe tartozé ligyekben szabalyozza a kiadmanyozas rend;jét.

g) Egyetértési jogot gyakorol az 4ltala meghatérozott kérben a Hivatal koztisztviseldi,
alkalmazottai kinevezése, bérezése, vezetéi kinevezése, felmentése és jutalmazasa
esetén.

h) Az Onkormanyzat nevében kotelezettséget vallal, erre mds személyt irasban is
felhatalmazhat.

i) Elrendeli koltségvetési kiadas teljesitését, bevétel beszedését vagy elszamolasat, erre
mas személyt irasban is felhatalmazhat.

5.) Feladatai az dnkorményzatok éltal létrehozott Tarsulasokkal kapcsolatban:

a) Kepviseli a Nyiradonyi Mikrétérségi Szocidlis és Gyermekjéléti Térsuldsban, Kelet-
Hajdusdgi Onkorményzati Ivovizminéség-javité Tarsulasban Nyiradony Véros
Onkorményzatét, részt vesz ¢s a tanacs elndkeként, vezeti a tandcs iiléseit.

b) A tarsulasi megallapodasban, illetve a tarsulasok szervezeti mikodési szabalyzatdban
foglaltak szerint végzi a tarsulds nevében a kotelezettségvallaldst, ellenjegyzést,
kiadvanyozast.

IV. Fejezet
A jegyzd és az aljegyzé

1) A jegyz8 szakmailag felelés a Hivatal mikodéséért, ellitja a polgarmesteri
feladatmeghatarozasok, dontések megvalositasa érdekében szitkséges operativ szervezd, a napi
munkéban sziikséges utasitdsokat kiad6 és azok végrehajtasat ellenérzd tevékenységet.

2.) Megszervezi a hataskorébe utalt és feladatkSrébe tartozé allamigazgatési iigyek intézését.
3.) Tevekenysége soran felelés a jogszabalyoknak és a kozérdeknek megfelelé szakszeri,
partatlan €s igazsagos, valamint szinvonalas iigyintézés szabalyainak megfelel6 eljarasért.



4.) A jegyzd alapvet6 feladatai a kovetkezok:

a)

b)
<)

d)
€)
f)

g)
h)
i)

b))

1)
s)

t)
)
v)

w)

a polgirmester altal meghatarozottak szerint gondoskodik az &nkorményzat
miitkddésével kapcsolatos feladatok ellatasardl,

vezeti a Hivatalt, megszervezi annak munkajat,

gyakorolja a munkaltat6i jogkort a Hivatal koztisztviseléi, igykezeldi (a tovabbiakban
egylitt: koztisztviseldi) és munkavdllaléi tekintetében,

dontésre elokésziti a polgarmester hataskdrébe tartozoé allamigazgatasi tigyeket,

dont azokban a hatosagi ligyekben, melyet a polgarmester ad 4t,

tandcskozasi joggal részt vesz a képviseld-testiilet, s annak bizottsagai iilésén,

a hataskorébe tartozé iigyekben szabalyozza a kiadmanyozas rendjét,

dont a hataskorébe utalt ligyekben,

ellitia az &Onkormanyzat és a Hivatal koltségvetésével és gazdalkodasaval
Osszefliggésben a jogszabalyok altal a hataskorébe utalt feladatokat,

olyan pénziigyi irdnyitasi és ellendrzési rendszert miikddtet, amely biztositja a helyi
onkormanyzat rendelkezésére allo forrasok szabalyszerl, szabalyozott, gazdasigos,
hatékony és eredményes felhasznaldsat,

a jogszabalyvaltozasoknal kezdeményezi a helyi rendeletalkotast vagy modositast,
gondoskodik a jogalkalmazok énkorméanyzati rendeletekkel torténd ellatasarol,

az allampolgarok széles korére kiterjedé jogpropagandat végez. A helyi sajtéban
kozzéteszi az aktualis rendeleteket, dontéseket,

végzi az orszaggylilési képviselok és az onkorményzati képviselék és a polgarmester
valasztisaval kapcsolatos jogszabéalyban meghatérozott vélasztasi irodai feladatokat,
bonyolitja az orszagos és helyi népszavazast, ellatja az ezzel kapesolatos helyi vélasztasi
irodai feladatokat,

biztositja a vélasztisok és népszavazdsok rendjét, a nyilvanossagot, a jogszabalyban
engedélyezett adatkezelést és adatszolgaltatast,

gondoskodik a vélasztasokon kozremiikddé személyekrél és a miiksdésiikhoz
sziikséges feltételek biztositasarol,

vegzi a valasztasi szervek és a valasztési iroda tagjainak oktatasat.

gondoskodik a jogszabalyi elSirdsoknak megfeleléen a valasztasi iratok
figyelemmel koveti a magasabb szintii jogszabalyok hatalyba 1épését, valtozasat és ezek
alapjan kezdeményezi az Onkormanyzati rendelet médositasit, megalkotésat vagy
hatarozat meghozatalat, médositasat és visszavonasat,

kézremiikddik a Hivatal egységes jogalkalmazéi gyakorlatanak kialakitisaban,
figyelemmel kiséri a Hivatal jogalkalmaz6i munkajat, kiilonds tekintettel a hatosagi
ugyintézésre,

kezdeményezi az egységes gyakorlat kialakitasat, tovabba 11j vagy jelentds mértékben
tortént jogszabalyvaltozds miatt az ligyintézok egy részének vagy az tigyintéz6i kar
egészének oktatasat.

4.1) A képviseld-testiilet és bizottsagai miikddésével kapcsolatban:

a)
b)

c)

d)

biztositia a Képviselo-testiilet, a Képvisel6-testillet bizottsdgai, a nemzetiségi
onkorményzat miikodésével kapcsolatos szervezési, jogi és szakmai ellatési feladatokat,
veégzi a bizottsagi és testiileti Gilésre kerilld anyagok torvényességi és jogszeriiségi
ellendrzését és jogszabalysértés észlelése esetén kezdeményezi a modositést,
Megbizas alapjan eléterjesztéseket készit, azok targyaldsa sordn képviseletet lat el,
koordinalja az el6terjesztések elékészitését, felel azok torvényességéért, a jogszabalyok,
onkormanyzati rendeletek rendelkezéseinek betartasaért,

figyelemmel kiséri az el6terjesztések, hatarozat és rendelettervezetek eldzetes bizottsagi
megtargyalasat,



f)

g

figyelemmel kiséri torvényességi szempontbél a testiileti iilések menetét, ha a
dontéseknél jogszabalysértést észlel, koteles azt jelezni,

el6késziti a képvisels-testiilet hataskorébe tartozo fellebbezések elbiralasara vonatkozd
el6terjesztéseket,

gondoskodik a testiileti iilések jegyz6konyvének pontos vezetésérdl, a hatarozatok és
rendeletek érintettek részére torténé eljuttatisarsl.

4.2) A Hivatal miik6désével kapcsolatban:

a)
b)

c)
d)
€)
9]
g

javaslatot készit a polgirmester részére a Hivatal belsd szervezeti tagozoddasara,
munkarendjére és az iigyfélfogadés rendjére,

ellatja a Hivatal belsd szervezeti egységei utjdn a jogszabaly altal hataskérébe utalt
hatésagi és dllamigazgatasi feladatokat,

koordinélja és ellenérzi a Hivatal belsé szervezeti egységeiben folyé munkékat,
irdnyitja a Hivatal dolgozo6inak szakmai tovabbképzését,

¢vente értékelést készit a hatosagi munka helyzetérél,

Javaslatot készit a koztisztvisel6i telj esitménykovetelmények alapjat képezd célokra,

a Hivatal kételezettségvdllalds, utalvanyozas, ellenjegyzés, érvényesités rendjének
szabalyzata alapjan gyakorolja a kotelezettségvallalasi és utalvanyozasi jogkort,
tovabba ellenjegyzi a kételezettségvallalasokat, utalvanyozasokat, erre més dolgozét is
felhatalmazhat.

5) A jegyzét, tavollétében és akadalyoztatdsa esetén — a jegyzb javaslatira — a polgarmester
altal kinevezett aljegyz6 helyettesiti, aki egyben a Jogi, Igazgatasi és Varosiizemeltetési Osztaly
vezetdje is.

6) A jegyzdi és aljegyz0i pozicié egyidejii betoltetlensége, illetve a jegyzo és aljegyzd egyidejii
akadalyoztatdsa esetén a polgirmester hatalmazza meg a helyettesitési feladatokat ell4td
koztisztviselot.

V. Fejezet
A Hivatal Szervezete

V.1. A Hivatal belsé szervezeti tagozodasa

A Hivatal szervezeti felépitését abrajat a 2. szamu melléklet tartalmazza.
A Hivatal feladatait az alabbi szervezeti tagozodésban latja el:

1.)Jogi, Igazgatisi és Virosiizemeltetési Osztaly

a) Osztalyvezets az aljegyzd 116
b) osztalyvezets-helyettes 116
¢) Ugyintéz6 3£
2.)Hatoségi, Szocialis és Szervezési Osztaly
a) osztalyvezetd 116
b) osztalyvezetS-helyettes 116
¢) lgyintézd 416
d) tgykezeld 216
3.)Gazdalkodasi és Adoligyi Osztaly
a) osztalyvezetd 116
b) osztilyvezetS-helyettes 116
c) lgyintéz6 7 16

V.2. A Hivatal szervezeti egységeinek tipusai és Jogallasuk
1.) A Hivatali SZMSZ V. fejezet 1. pontjaban felsorolt belsé szervezeti egységek a Hivatal
0nall6 jogi személyiséggel nem rendelkezd szervezeti egységei.



2)) A szervezeti egységek feladatukat a Hivatalon beliili koordinacié és munkamegosztas
alapjan onalléan, vagy egymaéssal szorosan egyiittmiikddve latjak el.

V.3. A szervezeti egységek vezetése

1.) A Polgarmesteri Hivatal szakmai vezet6i:

1.1.) A Jogi, Igazgatasi és Vérostizemeltetési Osztaly vezetdije az aljegyz6.

1.2.) A Hat6sagi, Szocialis és Szervezési, valamint a Gazdalkodasi és Adoiigyi Osztaly
vezetését hatdrozatlan idére szolo vezetdi megbizassal rendelkezd koztisztviselSk
(osztalyvezetok) 1atjak el és iranyitjak a vezetésiik alatt ald beosztott dolgozok munkéjat.

1.3.) Az osztélyvezet6k munkajat osztalyvezetd helyettesek segitik, akik az osztalyvezet6 altal
meghatérozott hatdskorokben onélloan iranyitanak.

1.4) Az 1.1.) - 1.4.) pont szerinti vezetdi megbizasok osztalyvezet8i szintii besoroldsnak
mindésiil.

2.) Az osztalyvezetd:

a) Osszehangolja és biztositja a folyamatos munkat.

b) kiadja, koordinalja, ellendrzi és szamonkéri a szervezeti egységhez tartozo feladatok
ellatasat,

¢) elkésziti a beosztott dolgozok munkakdri leirdsat és azt a jegyzd el6 terjeszti
jovahagyésra, gondoskodik azok naprakészen tartasarél

d) biztositja a beosztott dolgozok tekintetében az aranyos munkamegosztast,

e) ertékeli az osztalya dolgozoinak munkajat,

f) gyakorolja az atruhazott, nem alapvetd munkéltatoi jogokat az osztaly koztisztviseloi és
kézszolgalati munkavallaléi tekintetében.

g) rendszeresen ellen6rzi az tigyiratok el6irt hataridében torténd elintézését, és
gondoskodik az figyiratok irattarba helyezésének engedélyezésérdl.

h) gondoskodik az 6nkorményzat szakag szerint az osztily feladatkdrébe tartozé szakmai
fejlesztési koncepciok, tervek, rendeletek tervezetének és szakmai eldterjesztésének
elkészitésérdl, s azt a jegyzd kdzremiikodésével a polgarmester utjan a képviseld-
testiilet elé terjeszti.

1) biztositja a gazdalkodasi osztalyt érintd szakmai részének megalapozasat, jogszerliségét
¢s szamszaki megfelel6ségét, folyamatosan figyelemmel kiséri annak végrehajtasat,

7)) a kiadmanyozasi joggyakorlasrél szl rendelkezéseknek megfeleléen dontést hoz,
folyamatosan figyelemmel kiséri a jogszabalyokat, azok valtozasait, errél az érintett
ligyintézot tajékoztatja, felhivja figyelmét,

k) az osztaly dolgozoi részére megadja a sziikséges tajékoztatast és biztositja a sziikséges
informacidellatast,

1) megszervezi az osztilyon beliili helyettesités rendjét, melyet névre sz6l6an a munkakori
leirdsokban hatdroz meg,

m) szakmai megbeszélést, osztalyszintii értekezletet tart.

V.4. Ugyintézé, Onall6 iigyintézé

1.) Onall6 tigyintézo: torvény vagy kormdnyrendelet altal meghatarozott feladatot nalldan
vagy sajat hataskorben l4tja el (anyakdnyvvezetd, hagyatéki ligyintéz0).

2.) Az ligyintézé felelés a munkakoréhez tartozé szakmai feladatok célszerd, hatékony,
hatéridén beliili szakszerti, és térvényes ellatasaért.

3.) Az 6ndll6 kiadményozasi joggal rendelkezd {igyintézd az azonos tevékenységet végz6
ligyintézOk &ltal, valamint az altala elkészitett dontéseket kiadméanyozza. A kiadmanyok
szakmai ellen6rzését az osztalyvezetd 1atja el, sziikséges rendszerességgel, koteles figyelemmel
kisérni és ellendrizni.



4.) Koteles a munkakéréhez kapcsolodd anyagi és eljarasjogi jogszabalyokat, valamint a
Hivatal belsé utasitésait, szabélyzatait ismerni, azokat munkéja soran alkalmazni.

5.) Jogosult a munkakéréhez tartozé kérdésekben mds szervezeti egység lgyintéz6jét
megkeresni, és koteles az adott tigyben veliik egyiittm{ikédni.

6.) A munkakérével kapcsolatban a madsik szervezeti egység vezetGjét vagy a jegyzot,
megkeresni.

7.) A kapott feladatot, megbizast mas {igyintézére nem ruhdzhatja at. Arra csak a megbiz6
Jjogosult,

8.) Ellatja az tigyiratok el6irt hatariddben torténé elintézését, és gondoskodik az iigyiratok
irattarba helyezésérol.

9.) Elokésziti a feladatkorét érintd statisztikai adatszolgaltatast.

V.5. A Hivatal osztily szintii szervezeti egységeinek részletes feladatai

V.5.1. Altalanos feladatok

1.) A szervezeti egységek kezelik a tevékenységi koritkbe tartozé jogszabaly altal eléirt vagy
feljogositas alapjan megszerzett adatokat.

2.) Az adatkezelés soran a vonatkozd jogszabalyi elbirdsok figyelembevételével adatot
szolgéltatnak az arra jogosultaknak.

3.) Az adatkezelés és adatvédelem részletes szabalyait kiilén szabélyzat hatarozza meg.

4) A szervezeti egységek tevékenységiikkel kapcsolatban eleget tesznek tajékoztatasi
kotelezettségiiknek. A tajékoztatési kitelezettség a szervezeti egység vezetdjét illeti.

5.) Az ugyintézé az 4ltala intézett ligyrél tdjékoztatdst adhat. A Hivatal egészet érintd
tajékoztatast a polgarmester, az alpolgarmesterek, a jegyz6 végzi.

6.) A tajékoztatds nem sértheti a személyhez f{iz6d6 jogot vagy mas egyéb jogot, jogos érdeket.
7.) Biztositjdk a tevékenységi koriikbe tartozé jogszabaly altal elbirt statisztikai
adatszolgaltatast.

8.) A szervezeti egységek iigyintéz6i feladatkoriikben kozvetleniil tartjadk egymdssal a
kapcsolatot.

9.) Szervezeti egységet érintd feladatok esetén a szervezeti egyseg vezetdi lépnek kapcesolatba
egymassal.

10.) Az tigyintézé kozvetlen kapcsolatba 1ép a polgarmesterrel, a jegyz6vel amennyiben a
kiadmanyozas jogat maguknak tartottak fenn.

V.5.2. Jogi, Igazgatasi és Varosiizemeltetési Osztaly feladatai:
1.) Altalénos feladatok
1.1.) Vezeti az 6nkormanyzat és a Hivatal hatélyos szerz6déseinek nyilvantartasat.
1.2.) Figyeli az 6nkorméanyzat és a Hivatal hatalyban 1év8 szerzédéseinek hatdlyosulasat,
szitksége esetén kezdeményezi azok feliilvizsgalatat és médositasat.
1.3.) Elkésziti az 6nkormanyzat és a Hivatal feladatkorébe tartozé szerz8dések tervezeteit,
illetve a Hivatal mas szervezeti egysége 4ltal elkészitett szerzédés tervezetek tekintetében
jogi kontrollt végez.
1.4) Elkésziti a feladatkdréhez kapcsolodd —képviseld-testiileti  és bizottsagi
eléterjesztéseket, tovabba ellatja a mas szervezeti egység altal elkészitett eldterjesztés
tervezetek jogi, torvényességi kontrolljat.
1.5.) Kozremiikddik a kdzbeszerzési torvényb6l, valamint a kozbeszerzési szabalyzatbol
adodo feladatok ellatasaban, az Snkormanyzat és a Hivatal kézbeszerzési iigyeiben.
1.6.) Kézremiikddik az dnkormanyzat koltségvetési dontéseinek megalapozasaban.
1.7.) Feladata az onkorményzat telepiilés-egészségiigyi, korzeti egészségiigyi, korhazi
ellatasi, védénéi, boles6dei, kdzmiivelédési, kulturalis, sportligyi, népjoléti és szocialis,




szegényligyl, esélyegyenléségi, tovabba a gyermek ¢és ifjuségi feladatokrél vald
gondoskodéssal Osszefliggé kozszolgaltatoi kotelezettségek ellatasanak feliigyelete és
szervezése, valamint az ezekhez kapcsolodo dontések, palyazatok elékészitése.

1.8.) Kozremikodik az eurdpai unids palydzati lehetéségek feltirasaban és elokészitésében,
hazai és nemzetkozi tAmogatasi forrasok igénylésében.

1.9.) Segiti nem 6nkorményzati szervekkel k6z6s palyazatok clokészitését.

1.10.) Nyomon koveti a pélydzati forrasok felhasznalasat, figyelemmel kiséri az
elszamoldsokat. 11) Képviseli a Hivatalt a regiondlis és megyei szintfi uniés tervelékészitd
munkacsoportokban.

1.11.) Koordinélja a kiilénb6z6 fejlesztési célit tamogatasok palyazatait, specialis szakmai
ismereteket igényld palyéazat készitéshez sziikség esetén kiilsé szervet biz meg.

1.12.) Segiti a helyi kis- és kézépvallalkozasokkal kapcsolatos gazdasagszervezési feladatok
ellatasat.

1.13.) Osszegyfijti, rendezi a varos gazdasagi, ipari, kereskedelmi szolgaltatési informacioit,
¢s gazdasagi elemzéseket készit.

1.14.) Kapcsolatot tart a varosban €s a térségben miikodé nem Onkormdnyzati tulajdonti
gazdasagi tirsasdgokkal, termeld, kereskeds, szolgaltaté cégekkel.

1.15.) Koézremikaodik teriiletfejlesztési térségi feladatok ellatasaban, - elemzi és értékeli a
projektek végrehajtasi tapasztalatait.

1.16.) Kozremiikddik az Integralt Teriiletfejlesztési Stratégia elkészitésében.

1.17.) Koézremiikodik a helyi jogismeretek novelésében, ennek keretében végzi az
onkormanyzat rendeleteinek ¢és hatérozatainak propagalasit a honlapon keresztiil. 18)
Ellatja a kiadott szabalyzatok nyilvantartasat, hiteles példanyanak 6rzését. Az érintettek
részére tajékoztatdst ad a szabalyzatokrdl, kivonatot, illetleg mdsolatot bocsat
rendelkezésiikre. Dokumentélja a szabalyzatok megismerését.

1.18.) A varosi f8épitész utjan ellatja az 6nkorményzat, a varos és kornyezete arculaténak
gondozasaval kapcsolatos feladatokat. Tervezi és szervezi az 6nkormanyzat és a telepiilés,
valamint kdrnyéke arculatat, szervezi az ezzel sszefliggd tevékenységet. Felkutatja és
folyamatosan figyelemmel kiséri az ezzel dsszefiiggd palyazati lehetdségeket. Elkésziti a
palyazatokat, azokat benyjtja, gondozza, végrehajtja és elszamol a pélyazati Osszeggel.
1.19.) Felméri a Hivatal informatikai igényét és javaslatot dolgoz ki az igények kielégitésére.
1.20.) Folyamatosan biztositia a Hivatal feladatainak ellatdsihoz sziikséges
informatikaihatteret, szervezi az eszkozok, programok hasznalatdhoz sziikséges személyi
feltételek biztositasat.

1.21.) Vezeti az alkalmazott programok nyilvantartasat, karbantartasat.

1.22.) Vegzi az adatallomény védelmét, és a jogszabalyban meghatarozottak részére adatot
szolgéaltat.

1.23.) Egyiittmiikodik a szervezeti egységekkel, valamint a Hivatal informatikai
rendszerével kapcsolatban allé képviseldivel.

1.24.) Kézremiikédik a Hivatal informatikai fejlesztésében, figyelemmel kiséri és ellendrzi
az informatikai szerzdéseket, teljesitésiiket.

1.25.) Biztositja az informatikai jogszabalyok érvényesiilését.

1.26.) Kidolgozza és folyamatosan karbantartja az informatikai adatvédelmi és biztonsagi
szabalyzatot, ellen6rzi a szabalyzatban foglaltak betartisat.

1.27.) Kaposolatot tart az informatikai adatvédelmi felel8ssel, aki véleményezi és ellenj egyzi
az informatikai Uton térténd adatszolgaltatisokat.

1.28.) Javaslatot tesz a szamitdgépek telepitésére a szamitogépes erdforrasok
kihasznéldsanak elemzését kovetden.

1.29.) Elékésziti az 6nkormanyzat és a Hivatalnal sziikséges informatikai fejlesztéseket és
azok megvalosithatosigét koordinalja.



1.30.) Kozremiikddik az idegenforgalom, valamint a telepiilésfejlesztéssel sszefliggd
koncepcidk, programok, pélydzatok kidolgozasdban, valamint a kapcsolédéfeladatok
ellatasban.

1.31.) Feladatkérét érintden javaslatot dolgoz ki a nem szabélyozott tarsadalmi viszonyok
onkormanyzat altali szabalyozésara.

1.32.) Kezdeményezi valamely magatartdsi szabaly kozosségi szabalyok megsértésének
mindsitését

1.33.) Ellatja a kdzérdekil bejelentések és panaszok elbirélasaval kapcsolatos tigyek
elokészitését és kezelését.

2) Foldmiivelés, allategészségiigy
1. Kézremiikodik a foldmiivelésiigyi igazgatéssal kapcsolatos tigyek intézésében
2. Elosegiti az dltalanos mezdgazdasagi 8sszeirds munka4jat.
3. Kozremiikddik a mez6-, erd6gazdasagi miivelés alatt a1l foldtertiletekkel kapcsolatos

eljarasokban, elldtja a mez6gazdasagi foldek addsvételével és kifliggesztésével

4. kapcsolatos feladatokat,

Engedélyezi az éllatforgalmazasi tevékenység, allatkiallitds, allatbemutatd és a

mutatvanyos tevékenység helyét idejét.

6. Szervezi a bejelentett ebek nyilvantartasaval, Osszeirasaval, veszettség elleni kotelezd
oltasaval kapcsolatos feladatokat.

7. Végzi a jogszabalyban el6irt allatnyilvantartisok vezetését.

8. Kijeldli az allati hulldk és feldolgozasra alkalmatlan allati eredetii hulladékok gytijtésére
alkalmas konténerek elhelyezésére alkalmas teriileteket.

9. Végzi a jogszabalyban el6irt kiilonboz6 allatbetegségek kapcsan jegyz6i hataskorbe
utalt intézkedéseket.

10. Elldtja az allatpanzi6 és allatmenhely létesitésével és fenntartasaval, az allatok
védelmével kapcsolatos feladatokat.

11. Ellatja a névényigazgatasi feladatokat.

12. Ellatja a kozteriileten 1év6 fas szarti novényekkel kapcsolatos hatésagi feladatokat.

13. Kozremiikodik a vadészattal, a vadkarral kapcsolatos eljarasban.

14. Ellatja a parlagfii szennyezettséggel sijtott teriileteken esetén a jegyzdi hataskdrbe utalt
feladatokat.

15. Kezeli a vandorméhek nyilvantartasat.

b

3) Kereskedelmi igazgatas:
3.1) Kérelemre nyilvantartisba veszi a bejelentés-koteles tevékenységet folytatd
kereskedéket, mely tényr6! értesiti a tarshatosagokat.
3.2) Kérelemre nyilvéantartasba veszi a nyilvantartott adatokban bekovetkezettvaltozasokat,
mely tényr6l értesiti a tarshatosagokat.
3.3) Kerelemre torli a nyilvantartasb6l a megsziintetett bejelentés-koteles tevékenységet
folytato6 kereskeddt, mely tényrél értesiti a tarshatésagokat.
3.4) Kérelemre engedélyezési eljarast folytat le a miikodési engedélyksteles terméket
folytat6 keresked6k iigyében.
3.5) Kérelemre modositja a miikodési engedély adatait, amennyiben abban valtozas
torténik.
3.6) Kérelemre visszavonja a megsziintetett iizlet esetében a mitkdési engedélyt.
3.7) Kérelemre széllashely-iizemeltetési engedélyezési eljarast folytat le.
3.8) Kérelemre médositja a szallashely-iizemeltetési engedély adatait amennyiben abban
valtozas torténik.




3.9) Kérelemre visszavonja megsziintetett szallashely esetében szallashely-lizemeltetési
engedélyt.

3.10) Hatosagi ellendrzést folytat a kereskedelemi egységekben, illetve a szallashelyeken,
-jogszabalysértés esetén hatosagi eljarast folytat le

4.) Varosuzemeltetés

1.

Sk W

©o

10.

11.

12.

13.

14.
15.
16.
17.

18.

Ellatja a jegyz6 és a polgarmesternek az onkorményzat mikodésével, valamint a
Hivatal vezetésével és iranyitdsdval kapcsolatos feladat — és hatdskorébe tartozd
tajvédelmi és kornyezetvédelmi, viziigyi, uUtiigyi, tiizvédelmi igazgatasi, az
allategészségligyi, a foldmiivelésiigyi, erdészeti, az ipari és kereskedelmi igazgatasi
feladatokbdl eredd, tovabba ezen tevékenységekkel Osszefiiggd tigyviteli és
adminisztraciés teend6ket.

Ellatja a kérmyezet- és természetvédelmi feladatokat.

Biztositja a természetvédelmi érdekek érvényesiilését.

Kezdemeényezi a helyi védettségii természetvédelmi teriiletté nyilvanitast, és

ellatja az ezzel kapcsolatos feladatokat.

Biztositja Nyiradony véros altalanos rendezési tervének, valamint a szerkezeti
tervének ¢s helyi épitési szabalyzatanak az el6készitését, biztositja azoknak a varosban
folyé épitési feladatok ellatdsa soran torténd érvényesiilését, egylttmiikédik ennek
megvalositdsa érdekében a megyei oOnkorményzattal, a kérnyezd telepiilések
onkormanyzataval, a KormanyHivatallal, valamint a J4rasi Hivatallal.

Kézremikodik a szemétszillitisi kozszolgaltatds ellitdsanak megszervezésével
kapcsolatos feladatok elltasaban. Ennek érdekében folyamatosan kapcsolatot tart a
hulladékgazdélkodasi szervvel a helyi lakosokhulladékelszallitasaval kapcsolatos
tgyeinek intézésére.

Intézi a birtokvédelmi és birtokhaboritasi iigyeket.

Engedélyezi a kdzparkok és véderdék kialakitasat, a kiil- és belteriileten a foldrészlet
alakjanak és terjedelmének megvaltoztatasat.

A polgdrmester és az alpolgirmester megbizasabdl kozremikodnek a
kornyezetvédelmi, energetikai, viziigyi és utligyi feladatok ellatasaval Osszefliggd
képviseld-testiileti, bizottsagi dontések hatiridére torténd szakmai és ugyviteli
el6készitésében és végrehajtisaban.

Biztositia az Onkorményzat, illetve a Polgarmesteri Hivatal altal megvaldsitott
beruhdzasok szakmai feliigyeletét, miiszaki atadas-atvételét, a beruhdzas szakmai
teljesitését, s e kérben egyiittmiikddik a Polgarmesteri Hivatal Pénziigyi Irodéja
vezetbjével €s a palyazati referenssel.

Ervényesiti a kornyezetvédelmi és természetvédelmi jogszabalyokba foglalt
eloirasokat, érdekeket.

Ellatja a hizszam-igazolassal kapcsolatos feladatokat, melynek keretében: ellendrzi a
hasznélt hazszamokat, 0j hazszamot éllapit meg, modositja a nem megfeleld
hazszdmokat. Mindezek érdekében részt vesz a Kozponti Cim regiszter
szerkesztésében.

Veégzi a telepengedélyekkel kapcsolatos iigyek intézését, vezeti a nyilvantartasukat.
Intézi a telekalakitassal kapcsolatos ligyeket.

Intézi a katasztrofavédelemmel kapesolatos iigyeket.

Koordinélja és folyamatosan figyelemmel kiséri az Onkorményzati intézmények
energia felhasznalasat, a lakossdgi energiaellatast, kapcsolatot tart a
helyienergiaszolgaltatokkal,

Gondoskodik a kéztemetok fenntartasaval, a kételezd kéményseprsi tevékenység
ellatasaval kapcsolatos 6nkormanyzati feladatok ellatasardl.



19.

20.

21.

22.

23.

24,

25.

26.
27.
28.

29.

30.

Ellatja a zodldfeliilet-gazdalkodés szakmai iranyitésat, koordinalasat, tovabba a
Onkormanyzati tulajdon gazdasigi tirsasig sajat vagy bérelt eszkozeivel és
rendelkezésre all6 1étszamaval végzett zoldfeliilet-fenntartési, jatszotér-fenntartasi és
¢pitési munkainak ellenérzését és teljesitmény igazolasat.

Kozremiikddik a szemétszallitasi kozszolgaltatds ellatasanak megszervezésével
kapcsolatos feladatok ellatasaban.

Ellétja a helyi nkorményzati utak kozut forgalmanak tervezésével és szabalyozasaval,
valamint a kozit kezelésével kapcsolatos jogszabalyban eléirt feladatokat.

Ellatja a véros kozlekedési rendszerének fejlesztésével, forgalomszabalyozassal, a
forgalombiztonsag névelésével kapcsolatos javaslattevd és véleményezé feladatokat.
Kozremiikodik a tomegkozlekedés szervezésében, kapcsolatot tart a kozlekedés
feltételeinek biztositasaban érdekelt gazdalkodo és egyéb szervekkel hatosagokkal, az
egylittmiikodés ¢s feladatellatas jellegétsl fiiggen koordinacids tevékenységet végez.
Ellatja az 6nkormanyzati tulajdonti gazdasigi tirsasag kozutak, fenntartisival és
Uzemeltetésével kapcsolatos tevékenységének koordinaldsat, valamint a sajat vagy
bérelt eszkdzokkel és rendelkezésre 4116 1étszammal elvégzett lizemeltetési, fenntartasi
tevékenység ellendrzését, teljesitmény igazolasat.

Ellatja a csapadékviz elvezetéssel, belvizrendezéssel kapcsolatos ilizemeltetési és
fenntartasi munkék koordinalasat, valamint az onkorményzati tulajdont gazdasagi
tarsasag sajat vagy bérelt eszkdzeivel és rendelkezésre allo 16tszamaval végzett
tevekenységek ellen6rzését és teljesitmény igazolasat.

El6késziti és végrehajtja a parkolokkal kapesolatos dontéseket.

Engedélyezésre elokésziti a kozteriiletek és az utak rendeltetéstél eltérd hasznalatat.
Kozremiikodik a helyi jarato kozlekedés szervezésében, az arhatdsagi dontések
elokészitésében.

Kozremtkodik a helyi kézvilagitassal kapcsolatos kozszolgaltatds szervezésével, a
villamos energia korlatozas, a tavkozlési berendezések és vonalas 1étesitmények
miikédtetésével kapcsolatos feladatok ellatasaban,

Ellatja a ivéviz- és szennyvizszolgaltatds zavartalan biztositasaval kapcsolatos
onkormanyzati, valamint tulajdonosi joggyakorlashoz sziikséges dontés el6készitd
feladatokat.

4)Kbzteriilettel Gsszefiigeésben fennalls feladatok:

1.
2.

I

A kozteriiletek jogszerii hasznélatival kapcsolatos feladatok.

A kozteriilet rendjére és tisztasigira vonatkozd jogszabaly altal feladatkérében
meghatéarozott feladatok elvégése.

A kozremiikodés a kozteriilet, az épitett és a természeti komyezet védelmében.
Kozremilkodés az onkorményzati vagyon védelmében.

Kozremikodés allat-egészségiigyi és eb-rendészeti feladatok ell4tasaban.
Egylittmikodés a rend6rséggel, a katasztrofavédelemmel, az adohatdsaggal, a
tlizoltosaggal, egyéb allami szervekkel, kiilondsen a KorméanyHivatallal és
Onkormanyzati szervekkel, tarsadalmi szervezetekkel, igy killondsen a polgéarSrség
helyi szerveivel, valamint a feladatai ellatasihoz segitséget nynjtd egyéb szervezettel,
gazdalkodé szervvel.

A nemdohanyzok védelmérdl és a dohanytermékek fogyasztasanak, forgalmazasanak
egyes szabalyairdl sz6l6 torvényben szabélyozott kozteriilet-feliigyelok hataskorébe
tartozo dohanyzasi tilalom rendelkezéseinek ellendrzése és szankcionalsa.

A feladatkorébe tartozé szabalysértési és kozigazgatdsi hat6sagi eljarasokkal
Osszefliggd személyes adatokat kezel.



9.

Ragziti a telefonon érkezd kozérdeki lakossagi bejelentéseket, és megteszi a sziikséges
intézkedéseket.

10. A kozterilleten, kozbiztonsagi, illetve biinmegel6zési célbol, barki szamara

nyilvanvaléan észlelhetd modon elhelyezett térfigyel kamerdk felvételeit -a kiilon
jogszabélyban meghatéarozottak alapjan- és ezzel 5sszefliggésben adatot kezel.

5) Vagyongazdalkodasi feladatok:

1.
2.
3.

Felmeri €s nyilvéntartja az 6nkorményzat, illetve a Hivatal ingatlanvagyonat.
Feladatkorében kezeli az ASP szakrendszert.

Az O6nkormanyzat és a Hivatal tulajdondt képezd ingatlanok tekintetében nyilvantartja
az ingatlanokat terhel6 ¢és illetd kotelezettségeket, terheket, jogokat, jogosultsagokat,
valamint aktualizalja a kapcsoléd6 nyilvantartasokat, igy kiilondsen a vagyonkatasztert.
Az 6nkormanyzat és a Hivatal tulajdonét képezd ingatlanok tekintetében megszervezi
¢s ellaja az értékesitési célra 4tadott megiiresedett lakoéingatlanok  és
bérlakasokhasznositasat, valamint intézi e korben a kiilén onkorményzati rendelettel
feladatkorébe utalt ligyeket.

Lefolytatja az dnkormanyzat javara bejegyzett jelzalogjoggal kapcsolatos eljarast.

6) Kozfoglalkoztatds szervezése:

1.

Elokésziti a kozfoglalkoztatasi programok inditasahoz szitkséges kérelmeket.
Elokeésziti a kdzfoglalkoztatasi jogviszony létesitésével, valamint megsziintetésével
kapcsolatos dokumentumokat.

Koordinalja a kézfoglalkoztatési programokat.

A kozfoglalkoztatas szervezése és lebonyolitdsa érdekében kapcsolatot tart a Haju-
Bihar Varmegyei KorméanyHivatal Nyiradonyi Jardsi Hivatal Foglalkoztatasi
Osztalyaval.

V. 5.3. Hatésagi, Szocialis és Szervezési Osztaly feladatai
1.) Alapvet6 feladata:

1.

2.

&

=0 % N

Szervezi a szocidlis rendszer mitkodését és biztositja az ellatasok igénybevételét a
feltételek megléte esetén.

A polgarmestert rendszeresen tdjékoztatja a feladatkorét érinté szocialis koltségvetési
keret felhasznal4sarol.

Biztositja a Képvisel6-testillet Egészségiigyi és Szocialis Bizottsdga {tilésének
Osszehivésat, el6késziti a bizottsag iilése elé keriil iigyeket, ismerteti a hataskor
gyakorléjaval a bizottsag dontési javaslatat.

Feladatkorébe tartozéan gondoskodik a Képviseld-testiilet bizottsagai dontéseinek
hatalyosulasarol (postazas, intézkedések megtétele).

Sziikség szerint kérnyezettanulméanyt végez.

A Kozponti Statisztikai Hivatal részére évente adatot szolgiltat az elézé évben
folyositott pénzbeli és természetbeni ellatdsokkal kapcsoltban

Ellatja a kdzszemlére tett iratok kezelésével kapcsolatos iigyeket.

A megkiildstt hirdetményeket kifiiggeszti, gondoskodik a visszakiildésrél.

Postdzasi feladatok napi szintii ellitdsa az ASP rendszer hasznalataval.

. A PTR nyilvantartds adatainak a megallapitott szocialis ellatisok adatai alapjan

folyamatos aktualizalasa.

2) Szocialis ellatasokkal kapcsolatos feladatok:

1.
2.

Els6 lakédshoz jutok tAmogatasa iranti kérelmek déntésre vald el6készitése.
Telepiilési timogatas iranti kérelmek dontésre vald el6készitése.



8.
9.

Bursa Hungarica felséoktatasi szténdij irdnti kérelmek déntésre vald elékészitése.
Helyi rendelet alapjan szabalyozott tanulmanyi dsztondij iranti kérelmek dontésre vald
elokészitése.

Szocialis ellatasok elbirdlasdhoz szitkséges kornyezettanulmény elkészitése.
Kozkoltségen torténd temetés elrendezéséhez, koltségének visszafizettetéséhez
kapcsolodo feladatok ellatasa.

A penzbeli és természetbeni szocialis timogatasok megallapitasara irdnyuld kérelemben
foglalt adatok és nyilatkozatok valdsagtartalmanak és teljességének megvizsgalasara
kornyezettanulmany elkészitése.

Hatosagi bizonyitvanyok, igazoldsok kiadasa.

Hadigondozés ligyekben t6rténd jarasi Hivatal megkeresésének teljesitése.

3) Gyermekvédelmi és gyamiigyi feladatok:

1.

2.

8.

9.

Rendszeres gyermekvédelmi kedvezmény és az ahhoz kapcsolddé természetbeniellatas
iranti kérelmek elbirdlasra vals elékészitése.

Hatranyos, halmozottan hatranyos helyzet megallapitasa iranti kérelmek elbiralasra valé
elokészitése.

Jogosulatlanul igénybe vett ellatisok visszatéritésének elrendelésével kapcsolatos
hatoségi feladatok ellatasa.

Az ellatdsok  elbirdlisdhoz  sziikséges  kornyezettanulméany  elkészitése
irintimegkeresések eldkészitése.

Hatoségi bizonyitvanyok, igazolasok kiadasa

Sziinidei  gyermekétkeztetés  igénybevételérél a  hatranyos, halmozottan
hatranyoshelyzetli jogosultak tdjékoztatdsa, és az ezzel kapcsolatos adminisztrativ
teenddkellatasa.

Birosagi megkeresésekre, illetve gyamHivatali felkérésre kémyezettanulmany
készitése.

Javaslatot dolgoz ki a gyermekek védelme érdekében a helyi ell4tGrendszer
kialakitasara, mikodtetésére.

Kozremikodik a gyermekek védelmét biztositdé hatésagi feladatok és hataskérsk
ellatasaban.

10. Elkésziti az éves atfogd értékelést.

4) Kéznevelési feladatok:

1.
2.
3.

4,

Figyelemmel kiséri az 6vodai nevelésben részvételre kételezettek nyilvantartsét.

A nyilvantartasrél rendszeresen adatot kozol a kormanyHivatal szdméra.
Kozremiikodik a kzoktatasi informacios rendszer mitkodtetésében, ellatja a kotelezd
adatszolgaltatassal kapcsolatos feladatokat.

Dontésre elokésziti az 6vodai felvételekkel, illetve korzethatarokkal kapcsolatos
eljarasokat

5) Igazgatési feladatok:

il

Hagyatéki ligyintézés:

a) Ellatja a hagyatéki eljarassal kapcsolatos feladatokat.

b) Végzi a gondnoksig ald helyezettek, a gyamsag alatt all6 kiskoraak
ingosagainak leltarozasat,

Anyakonyv igazgatasi feladatok:



b)

©)
d)

g
h)

i)

k)

)

Vezeti bekovetkezett a sziiletési, hazassigi és a halotti eseményeket az
Elektronikus Anyakonyvi Rendszerben (EAK).

Lefolytatja a bejegyzéseket megeldz6 sziikséges eljarasokat (sziikség esetén
adategyeztetés, adatjavitas).

Teljesiti az eldirt adatszolgaltatast a Kozponti Statisztikai Hivatal részére.

A honositasi, visszahonositdsi okirat megérkezésérd! értesiti a kérelmezdt az
allampolgérsagi eskii vagy fogadalom letételének idépontjardl és helyérél.

A polgarmester jelenlétében letett eskiirdl késziilt jegyzokonyvet tovabbitja az
allampolgérsagi iigyekben eljaré szervhez, valamint teljesiti az adatvaltozas
bejegyzését.

Jegyzbkonyvet vesz fel a hazassagi szandék bejelentésérdl és kozremiikodik a
héazassagkotéseknél.

Elvégzi a sziletés, hazassagkotés és halaleset utélagos és ujbol valé
anyakOnyvezését, teljesiti az adatszolgaltatast.

Anyakényvi masolatot, értesitét és hatdsagi bizonyitvanyt allit ki.

Az tgyfél kérelmére vagy Hivatalbél meginditja a hazai anyakonyvezésre
iranyul6 eljarast.

Orzi a lezart és hitelesitett anyakonyveket, alapiratokat, kezeli az anyakonyvi
Irattarat.

A névvaltoztatasi ligyeket érint6 kérelmeket felveszi, majd az EAK rendszerben
torténd rdgzités utdn tovabbitja papir alapon is az igyben eljaré szervhez.

A papir alapd anyakoényvbél az EAK rendszerbe rogzitett anyakdnyvi
események rogzitésének tényét feljegyzi a papir alapu anyakényvek utélagos
bejegyzésének rovatiba és a névmutatdba.

m) Anyakonyvezi az 6rokbefogadast, illetve annak megsziintetését.

n)
0)
p)
Q)
r)

s)
t)

w)
v)

JegyzOkdnyvbe foglalja vagy az EAK rendszerbe régziti a jarasi Hivatal altal
felvett teljes hatalyu apai elismerd nyilatkozatot.

Elvégzi a sziiletési, hdzassagi és halotti események ASZA rendszerben torténd
atvezetését,

Gondoskodik az anyakonyvi bianké okmanyok ASZA rendszeren keresztiil
tortén6 megrendelésérél, nyilvantartasba vételérdl és miikddteti a rendszert.
Hatérozatban éllapitja meg az wjsziil6tt gyermek és a hazassagot koto fiatal
pérok tAmogatasara sz6l6 jogosultsdgot.

A birosag altal megkiildétt valasi lapok alapjén anyakonyvi adatvaltozést rogzit
az EAK rendszerben, melyet az ASZA rendszeren is atvezet.

Gondoskodik a Helyi Vizual Rendszer hetente torténé frissitéséral.

A KCR rendszerben a hataskorrel rendelkezd osztaly 4ltal megadott adatok
alapjan elvégzi lakcimeket érintden a sziikséges modositasokat, adatjavitssokat.
Csaladvédelmi koordinacio

Igazolas kiadésa arrol, hogy a gyermek tekintetében az anyakonyvbe bej egyzett
anya képzelt személy

w) A sziilék megéllapoddsdnak felvétele a szilléi feliigyelet jog gyakorldsa

X)
Y)
z)

kérdésében

Gyermek nevének megallapitasa
El6zetes gyamrendelés

Képzelt sziil adatainak megallapitisa

aa) Teljes hatdlyn apai elismerd nyilatkozat felvétele nagykoru cselekviképes

személyes esetében

bb) T4jékoztatds a rendezetlen csalddi jogallas kezelésérdl



iii.  Iktatds, irattdrazassal kapcsolatos feladatok:

a)

b)

c)
d)

Az Asp Iratkezelé szakrendszeren keresztiil az iratkezelési szabdlyzatban
foglaltaknak megfeleldéen szakmai iranyitasaval ellatia az iktatasi és
irattarozasi feladatokat.

Nyomon kéveti az iratkezelést, melyrél rendszeresen tajékoztatja a jegyzot.
Az 4gazati jogszabalyokat figyelembe véve rendszeres selejtezést végez.
Elokésziti a feladatkérét érintd statisztikai adatszolgaltatist.

iv.  Ugyfélszolgalattal kapcsolatos feladatok:

a)
b)

Iletékességi teriileten a hatosagi tigyek elékészitésével, az ligyfelek segitésével
kapcsolatos feladatokat 1atja el.

Ugyfelek érdeklédésére a megfeleld tajékoztatas megadasa, ellstasa a megfeleld
formanyomtatvanyokkal, a kitoltott kérelmek atvétele, ellenérzése, tovabbitasa
a Hivatal illetékes irodaihoz.

v.  Szervezési feladatai:

a)

b)

d)
€)

g
h)

b))

k)

D

Ellatja a polgarmester, alpolgarmester az Onkormanyzat miikédésével, feladat-
¢és hatdskorei tekintetében a polgarmesteri és a titkarsagi szakreferensi, az
idegenforgalmi és a nemzetkdzi kapcsolatokbol eredd, a kézmivel6dési, civil
szervezetek, a sport, ifjasdgvédelmi, a szegényiigyi, az egészségligyi és szocialis
intézményekkel, tovabb4 ezen tevékenységekkel Osszefliggd, dontés-eldkészitd
tgyviteli és adminisztracios feladatokat.

Kialakitja és fenntartja az 6nkorményzat és kiilsé kornyezete informacids
kapcsolatait. Folyamatosan kapcsolatot tart az allami, tdrsadalmi, és
crdekképviseleti szervekkel, a civil szervezddésekkel, az egyhézakkal, a
médidval és a gazddlkodo szervezetekkel, valamint az egyéni vallalkozokkal.
A Hivatal t4jékoztatasi munkajat szervezi és iranyitja, elldtja a polgarmester
szovivoi feladatait.

Szervezi a sajtotdjékoztatokat, biztositja az érintettek részvételét.

A telepiilést bemutaté anyagok, kiadvanyok el6készitésében aktiv szerepet
véllal.

Iranyitja és Gsszehangolja az 6nkorméanyzat nemzetkdzi kapcsolataibol ad6dé
feladatokat. Szervezi azok végrehajtisat, kozremiikodik a nemzetkozi
delegaciok

fogadasaban a kiilfoldi utazasok szervezésében, a protokoll feladatokbél adéd6
feladatok elokészitd, szervezod és végrehajto tevékenységet 14t el.

Szervezi a Hivatali rendezvényeket az énkorményzati és.

Koordinélja és elkésziti a helyi esélyegyenl6ségi programot, elvégzi annak
feliilvizsgalatat.

Gondoskodik a honlapra térténé anyagok feltsltésérdl, az 6nkormanyzat és a
Hivatal munkajaval kapcsolatos informéciok megjelentetésérél, a lakossag
folyamatos tajékoztatasarol.

Kézremiikddik a polgarmester, alpolgarmester, az 6nkormanyzati képviseldk és
hozzatartozéik vagyonnyilatkozatanak nyilvantartdsaban és érzésében.

Ellatja a Hivatal vide6- és telekommunikaciés mikodési feltételeinek
biztositasaval kapcsolatos feladatokat.



m) Gondoskodik a Hivatal épiiletének lizemeltetésérdl, valamint a Hivatal

n)
0)

eptiletében dolgozé 6nkormanyzati alkalmazottak, képviseldk, bizottsagi tagok
kiszolgalasarol.

Biztositja az épiilet, az eszkozok karbantartasat.

Az informatikai eszk6zokoén kiviil biztositia a Hivatal alkalmazottai
munkavégzéséhez sziikséges technikai berendezéseket, irodaszereket,
nyomtatvinyokat, kozlényoket, szakkonyveket a koltségvetésben megallapitott
kereten beliil.

vi.  Képvisel6-testiilet mitkddésével kapcsolatos feladat- és hataskérok:

a)

b)

d)
€)

2)
h)

A polgarmester és az alpolgdrmester megbizasab6l kozremiikodnek az utiigyi, a
{6épitészi, az idegenforgalmi, a nemzetkdzi kapcsolatokkal &sszefiiggd,
valamint az egészségiigyi, szegénytigyi, szocialis, kozmiivel6dési, sport, civil
szervezetek, gyermek és ifjusagi feladatok ellatisaval osszefliggd képvisels-
testiileti, bizottsdgi dontések hataridére torténd szakmai és tigyviteli
elokészitésében és végrehajtisaban.

Részt vesz a lakossag 6nszervez6d6 kozosségei és az Snkormanyzati szervek
kozotti egylittmiikddés biztositasaban.

Kozremiikddik a Roma Nemzetiségi Onkormanyzat tevekenységének tigyviteli
feladatai ellatasaban.

Segiti a killonféle Snszervez8dd kozosségek érdekérvényesitését

Nyilvéntartja a képvisel8-testiilet dontéseit, azokat hatarozat kivonat formajaban
postazza azok szaméra, akikre nézve a dontés rendelkezéseket tartalmaz.
Ellatja a képvisel$-testiilet, valamint a szervezeti egységekhez nem kapcsolhatd
bizottsigok, valamint a kisebbségi onkormanyzat adminisztraciés feladatait,
uiléseinek jegyzokonyvezését, végzi azok kezelését, adminisztricios feladatait.
Gondoskodik a testiileti, bizottsagi dontések hatalyosuldséardl.

Kézremiikodik a polgarmesternek és a jegyzének a torvényekben és dgazati
Jjogszabalyokban meghatérozott feladat- és hataskoreinek ellatdsaban.

vii. A Polgarmester és a Jegyzé tevékenységével kapcsolatos feladat- és hataskdrdk:

a)
b)
c)

d)

g
h)

Ellatja a feladatkoréhez kapesolédoé iigyviteli feladatokat.

Biztositja a személyi titkari feladatok ellatasat a tisztségvisel0k vonatkozasaban.
Az ellatottsagi szinvonal elemzése alapjan intézménylétesitést, megsziintetést,
szervezetmodositast, atszervezést, fejlesztést kezdeményez.

Részt vesz a kdzmiivel6dés-kozgylijteményi-miivészeti tevékenység, a
testnevelés €s sport, a civil kapcsolatok, a szegenylgyi, az egészségiigyi alap,
valamint a szociélis szolgaltatasokkal Osszefiiggd feladatok végrehajtasdban.
Koordindlja az ifjasagot érint§ onkorményzati, polgarmesteri Hivatali,
intézményhalézati civil és informalis szervezeti tevékenységeket.

ElSsegiti és tdmogatja az ifjusdg szervezddéseit. Kezdeményezi, &polja és
koordindlja az ifjusdgi szervezddések telepiilési és telepiilésen  kiviili
kapcsolatait, er6forrasokat tér fel az ifjusagi feladatok ellatésahoz.
Palyazatokat készit az ifjlisagi munkat segitd feladatok hatékonyabb,
szinvonalasabb ellatiasahoz.

Ellatja a kdznevelési és kozmiivel6dési intézményekkel dsszefligg feladatokat.
Kozremiikddik az onkormanyzat miikodtetési funkciGinak az egészségiigyi,
szocidlis €s szegényiigyi, a kézmiivelddési, sport €s feladatai ellatisédban, az
egyéb humén  szolgéltats intézményrendszer teriiletein jelentkez6
gyakorlataban.



j) A polgarmester és az alpolgarmester megbizasdbdl kozremikddnek az
koznevelési intézmények miikodtetésével Osszefliggd feladatok ell4tasaban, az
ezekkel kapcsolatos képviseld-testiileti, és bizottsagi dontések hatariddre torténd
szakmai és tigyviteli elokészitésében, a dontések végrehajtasaban.

k) Kozremiksdik az intézményi miksdési szabalyzatok, 6vodai nevelési,
pedagogiai programok elékészitésében.

1) Ellatja a feladatkéréhez kapcsolodé ugyviteli feladatokat.

m) Biztositja a személyi titkari és a referensi feladatok ellitisat a tisztségvisel6k
vonatkozaséban. Az ellatottsagi szinvonal elemzése alapjan intézménylétesitést,
megsziintetést, szervezetmodositast, atszervezést, fejlesztést kezdeményez.

viii. Személytigyi igazgatas teriiletén:
Kozremiikddik a Hivatal koztisztviseldi, kozszolgélati iigykezeldi és munkavallaloi
tekintetében a jegyzé hataskérébe tartozé munkaltatoi jogok gyakorldsaban, melynek
keretében:

a) Elokésziti a kozszolgalati, munkavallaloi &s egyéb jogviszony létesitésével,
valamint megsziintetésével kapcsolatos dokumentumokat.

b) Eldkésziti az illetményvaltozasrol sz616 ¢rtesitéseket, atsorol4sokat.

¢) El6késziti a jubileumi jutalmak atadasaval kapcsolatos dokumentumokat.

d) Ertesiti az érintetteket a vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettségrél.

) Nyilvantartja és 6rzi a leadott vagyonnyilatkozatokat.

f) Elkésziti a palyazati kiirasokat.

g) Elkésziti a koztisztviselok teljesitménykovetelményeinek meghatirozasara
iranyuloelSterjesztést.  Figyelemmel kiséri a koztisztviseldk, iigykezelok
mindsitésének hataridében torténd leadasat.

h) Végzi a személyi anyagokkal kapcsolatos, kiilén szabalyzatban meghatarozott
feladatokat.

1) Kozremiikodik a koztisztviselok képzésével, tovabbképzésével kapcsolatos
feladatok ellatasaban, ennek keretében.

j) Elkésziti a tovabbképzési tervet.

k) Nyilvantartja a tovabbképzéseken résztvevd dolgozokat

1) Szervezi a kézigazgatasi vizsgékra t6rténd jelentkezéseket.

m) Kézremiikddik az oSnkorményzati intézmények vezetdi vonatkozisaban a
képvisel- testiilet és a polgdrmester, hat4skorébe tartozé munkaltatéi jogok
gyakorlasaban, melynek keretében:

n) El6késziti a kozalkalmazott, és egyéb jogviszony létesitésével, valamint
megsziintetésével kapcsolatos dokumentumokat.

0) El6késziti az illetményvaltozasrél sz616 értesitéseket, atsorolasokat,

p) El6késziti a jubileumi jutalmak atadisaval kapcsolatos dokumentumokat.

q) Ertesiti az érintetteket a vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettségrsl, nyilvantartja
€s Orzi a leadott vagyonnyilatkozatokat.

r) Elkésziti az allaspélyazati kifrasokat.

V.5.4. Gazdalkodasi és Adéiigyi Osztaly feladatai
1) Gazdélkodasi feladatok:
a) El6késziti a koltségvetési rendelettervezethez az Onkormanyzati, igazgatasi
tevékenység mikodési kiadasait.
b) Az nkormanyzat gazdalkodasaval kapcsolatos alapvetd feladatok ellatasa.
¢) Az d6nkorméanyzat gazdasagi folyamatainak figyelemmel kisérése.




d)

€)

g)

h)
1)
3
k)

)

A sziikséges adatszolgéltatasi kotelezettség tartalménak meghatarozasa, javaslat
kidolgozdsa, és az eléirt adatszolgaltatasok teljesitése. A kapott adatok
rendszerezése, csoportositisa.

A Hivatal, az onkorményzat és az énkormanyzat szerveinek a Nyiradonyért
Szolgéltato Intézmény a Nyiradonyi Szocidlis és Gyermek;joléti Szolgaltatasi
Koézpont a Nyiradonyi Szocialis és Gyermekjoléti Tarsulas a Moricz Zsigmond
Muvelédési Haz és Viarosi Kényvtar a Nyiradonyi Szivérvany Onkorményzati
Ovoda a Kelet-Hajdsagi Ivovizmindség-javitd Onkorményzati Tarsuls
pénziigyi, gazdasigi terveinek elékészitése, a pénziigyi, gazdalkodasi belsé
szabalyzatok el6készitése, az abban foglaltak végrehajtisa és pénziigyi
gazdalkodasi tevékenység lebonyolitésa.

Ellatja Hivatal, az dnkorméanyzat és az onkorményzat szerveinek a gazdalkodas
feliigyeletével, konyvvezetéssel, utalvanyozéassal, kotelezettségvallalassal és
ellenjegyzéssel és ezek nyilvantartisanak vezetésével kapcsolatos feladatokat.
Az Onkorményzati intézmények miikddéséhez sziikséges  tervezési,
gazdalkodasi konyvelési feladatok ellatasa, ezek pénziigyi feltételeleinek
biztositasa.

Kialakitja sajat, valamint az intézmények szamviteli rendjét.

A beszamoldsi rend biztositasa.

Az Onkorményzat és a Hivatal bizonylati rendszerének kialakitasa, a
beszamolok elkészitése.

Kidolgozza az intézményekben szedhetd téritési dijak, tandijak, illetve azok
valtoztatasanak javaslatait vezetéi megbeszélés elé terjeszti.

Az osztily feladatkdrébe tartozéan gondoskodik a Képvisel6-testiilet
bizottsdgainak dontéseinek hatdlyosuldsardl (postazas, intézkedések megtétele).

m) Kozremiikddik a kozbeszerzési torvénybSl, valamint a kozbeszerzési

n)
0)

P

q)
1)

szabalyzatbél ad6do feladatok ellatisaban, az Onkormanyzat és a Hivatal
kozbeszerzési ligyeiben.

Penziigyi tevékenység, intézményfinanszirozas

Elkésziti az Onkormanyzat gazdasagi programtervezeteit, a koltségvetési
koncepciét, a koltségvetési rendelet és a kapcsolddé rendeletek tervezetét. Az
elfogadott koltségvetésr6l és egyéb gazdasagi folyamatokrél, pénziigyi
teljesitésekrol informaci6t szolgéltat a jogosultak részére. Sziikség esetén
elokésziti az dtmeneti gazdalkodasrdl szo16 rendelet-tervezetet.

Elkésziti a pénziigyi és koltségvetési beszamoldk és a zérszdmadas tervezetét,
ennek keretében elszamol a normativ kdltségvetési hozzajarulasokkal.
Gondoskodik a jogszabalyon alapulé adatszolgaltatasrol.

Biztositja a modositott teljesités szemléletii kettds kényvviteli nyilvantartasok
vezetését.

Elkésziti Hivatal, az Onkormanyzat és az onkormanyzat szerveinek
szamlarendjét, valamint kezeli a szdmlédkat.

Figyelemmel kiséri Hivatal, az 6nkorméanyzat és az onkormanyzat szerveinek
foly6szamléit, sziikség esetén javaslatot tesz a problémak kezelésére.

Biztositia az Hivatal, az Onkormanyzat és az onkorméanyzat szerveinek
pénzellatasat.

A Képviseld-testiilet dontésének megfeleléen kozremiiksdik az atmenetileg
szabad pénzeszk6zok biztonsigos befektetésében.

w) Uzemelteti a hézipénztart és teljesiti az dnkorméanyzat és a Hivatal készpénzes

kifizetéseit.



X) Folyamatosan nyilvantartja a Hivatal és az Onkorményzat KintlévOségeit,

kezdeményezi a hatralékok behajtasat.

y) Javaslatot dolgoz ki az 6nkormanyzatot érint6 pénziigyi, gazdasagi tigyekben,

z)

bevételi javaslatokat dolgoz ki az 6nkormanyzat gazdalkod4sahoz.
Ellatja az osztalyt érinté kdzzétételi eljarasokban vald kdzremiikodést.

aa) Gondoskodik a bérgazdalkodéssal kapcsolatos feladatokrél.
bb) Az dllamhaztartas pénzeszkozei felhasznalasaval, az 4llamhaztartashoz tartozé

vagyonnal t0rténd gazdalkodassal Osszefliggd A4rubeszerzésre, épitési
beruhazasra, szolgaltatas-megrendelésre, vagyonértékesitésre,
vagyonhasznositdsra, vagyon vagy vagyoni értékii jog atadasdra, valamint
koncesszidba adésra vonatkozo szerzédéseket, az adatokban tértént valtozast
kbzzéteszi.

2.) Adédigazgatés feladatok:

a)
b)

c)
d)

€)

i)
)

k)

D

El6késziti a helyi adorendeletek tervezetét

Tajekoztatast nyujt az ad6zok részére kotelezettségiik teljesitésének elosegitése
érdekében a jogszabalyok elbirasairdl.

Biztositja és ellenérzi az adoztatast érintd jogszabalyok érvényesitését, a
bejelentési-, bevallasi-, adatszolgaltatasi kotelezettség teljesitését.

Az 6nkormanyzat gazdalkodasénak megalapozasdhoz bevételi javaslatot dolgoz
ki.

Feldolgozza a bejelentkezéseket, a véltozis-bejelentéseket, a bevallasokat, a
hatésagi adatszolgaltatas adatait.

Ellatja a helyi adékkal, a telepiilési adokkal, és az atengedett kozponti adokkal
kapcsolatos addztatasi, nyilvéantartasi, kezelési és elszamolasi feladatokat.
Adokivetés soran adémegallapitd hatarozatot bocsat ki.

Alkalmazza az ad6ztatashoz kapcsol6dé jogkovetkezményeket, ennek keretében
kesedelmi pétlékot-, mulasztasi birsagot-, adébirsagot szab ki.

Az adomérték véltozasa esetén az ad6z6t hatdrozattal értesiti.

Az adokotelezettség megéllapitasahoz adatokat gy(jt, tajékoztatist kér, a
tarsszervekkel kapcsolatot tart.

Ellatia az ad6-, a késedelmi potlék-, a birsagtartozas mérseklésével,
clengedésével, tovabbd a fizetési konnyités engedélyezésével kapcsolatos
feladatokat.

Elékésziti a méltanyossagi kérelmeket elbirdlas céljabol

m) Ado- és értékbizonyitvanyt, tovabbé adoigazolést allit ki.

n)
0)

)]

Az ad6z6 szamldjanak egyenlegérdl és tartozasai utan felszamitott késedelmi
potlékrol évente értesitést ad ki.

Ellatja az adék és adok médjara behajtandé kdztartozésok nyilvantartasaval,
kezelésével, behajtasaval és elszamolasaval kapcsolatos feladatokat.

Kezeli az adoszamldkra tortént befizetéseket és teljesiti a thlfizetés
visszautalasat, valamint az ad6folyészamlak kozotti atvezetést.

Behajtja az adotartozasokat, az idegen helyrl kimutatott kéztartozdsok
ad6szamlara befolyt 6sszegét atutalja a jogosultnak

Az 0j ad6zOk torzsadatait nyilvantartisba veszi és ellendrzi, - a tdrzsadattarat
karbantartja, az évkdzi véltozasokat atvezeti.

Az adobeszedési szamlékrol, a potlék-, a birsag-, az egyéb bevételek
elszamolasi-, az idegen bevételek elszdmol4si-, valamint az allamigazgatasi
eljarési illeték beszedési szamldkrol szamlakivonat nyilvéntartast vezet.



t) Atutalja az adobeszedési-, p6tlék-, birsag-, egy¢b bevételek elszamolasi-, idegen
bevételek elszamol4si-, valamint az allamigazgatasi eljarasi illeték beszedési
szamlékra befolyt dsszegeket, errdl kiadasi naplét vezet, gondoskodik az elbirt
pénziigyi nyilvantartasok vezetésérdl.

u) Az informacios szolgaltatas meghatdrozott rendje keretében adatokat Gsszesit és
tovabbit,

v) Ellendrzi az adébefizetések teljesitését, meginditja a behajtasi eljarast a
jogerbsen megallapitott és a késedelmi pétlékmentes fizetési hataridében nem
teljesitett

w) addtartozasokra, illetve a szabdlyszerlien behajtasra kimutatott mas
koztartozasokra.

X) A végrehajtasi eljaras soran foganatositja a végrehajtasi cselekményeket,

y) Intézi a maés ad6hatésagoktdl érkezett megkereséseket, és az addztatassal
Osszefliggd beadvanyokat.

z) Ellatja az adéellendrzési feladatokat.

aa) Gondoskodik az adétitokra vonatkoz szabalyok érvényesiilésérol, cllatja az
adétitok kiadasa iranti megkeresésekkel Osszefliggésben az adatszolgéltatasi
feladatokat.

bb) Rendszeresen téjékoztatja a Jegyzit az adoztatas helyzetérsl, az adobevételekrol.
Kézremikodik az ad6zés helyzetérdl sz616 éves beszamold elkészitésében.

VI. Fejezet
A Hivatal munkarendje, iigyfélfogadasi rendje

L. A Hivatal munkarendje

1) A Hivatal kéztisztviseldinek és a kdzszolgalati munkavallaldinak munka ideje heti 40 6ra az
alabbiak szerint:

> hétfs: 7.30 — 16.00

> kedd: 7.30 - 16.00

> szerda: 7.30 - 17.00

> csiitértok: 7.30 - 16.00

» péntek: 7.30 — 12.30

2) Indokolt esetben kézszolgalati tisztviseld kérelmére jegyz6 eltér6 munkarendet allapithat
meg.

Ii. A Hivatal iigyfélfogadisi rendie

1) A Hivatal tigyfélfogadasi rendje a lakossagi igények figyelembevételével az alabbiak szerint
torténik:

> hétfs: 8.00 —12.00

» szerda: 8.00 - 16.00
» péntek: 8.00 — 12.00

2) A pénztér ligyfélfogadasi rendje:

> szerda: 8.00 — 12.00, 13.00 — 17.00,
> péntek: 8.00 - 12.00



3) Keddi és csiitortoki napon az tigyfélfogadas sziinetel.

4) A polgarmester szerdaj napon 10.00-12.00 6raig tart ugyfélfogadast. A polgarmestert az
alpolgdrmester helyettesiti a polgarmester akadalyoztatisa esetén.

5) A jegyzé szerdai napon 10.00-12.00 oraig tart tgyfélfogadast. A jegyz6t az aljegyzé
helyettesiti a jegyz akadalyoztatisa esetén.

6) Az orszaggytilési képviselbket, a kozponti és teriileti allamigazgatasi szervek vezetéit és
ligyintézoit, tovabba a képviseld-testiilet tagjait munkaiddben — tigyfélfogadasi id6n tul is —
soron kiviil kell fogadni és résziikre a sziikséges tajékoztatast megadni.

7) Amennyiben a Hivatal intézkedésének késedelme elhérithatatlan karral vagy veszéllyel
Jérna, az tigyfeleket munkaid6ben id8beni korlatozas nélkiil kell fogadni.

8) A hazassagkotések, valamint az egyéb anyakdnyvi események kapcsan a tigyfél fogadas a
fenti id6pontokté] eltérhet.

1. A Hivatal miikodésével kapcsolatos egyéb feladatok

1) A Hivatalt a jegyzé képviseli. A jegyzé tavolléte és akadalyoztatdsa esetén, illetve jegyzbi
megbizés esetén az aljegyz6 képviseli a Hivatalt.

2) A Hivatal belsd mitkddése sordn a belsé szervezeti egységeket a belsd szervezeti egységek
vezetdi, illetve az 4ltaluk - a jegyzd egyetértésével - megbizott dolgozék jogosultak
képviselni.

3) A kiadményozés rendjérdl szélé polgérmesteri és jegyzéi utasitisrél kiilon szabdlyzat
rendelkezik.

4) Az tigyiratkezelés rendjérdl szolo jegyz6i utasitasrdl kiilon szabalyzat rendelkezik.

5) A jegyz0 a hét hétfsi munkanapjan az osztalyvezetéknek munkaértekezletet tart.

6) A polgarmester, az alpolgarmesterek, a jegyz0, az osztalyvezetok szitkség szerint
munkaértekezletet tartanak. Az egycb résztvevok korét a polgarmester jeloli ki,

7) A polgarmester sziikség szerint, de legalabb évente 2 alkalommal munkaértekezletet tart a
Hivatal dolgozéi részére.

8) A jegyz0 a Hivatal teljes vagy sziikebb kére részére sziikség szerint munkaértekezletet hiv
Ossze.

VILI. Fejezet
Az iranyitas és a vezetés eszkizei

1.) Szabalyzat
a) A jegyz0 és a polgarmester Altal kiadott szabélyzatokrol kiilsn nyilvantartast kell
vezetni.
b) A szabélyzatokat minden érintettnek a munkakdréhez szitkséges mértékben meg kell
ismernie. A megismerésének tényét rogziteni sziikséges.

2.) Utasitasok
a) A polgarmester és a jegyz6 a feladatkoriikbe tartozo ligyek intézésére, vagy olyan a
munkavégzést érinté kérdések szabalyozasara, amelyek mashol nem keriiltek
szabalyozdsra egyiittesen vagy kiilon-kiilén normativ utasitdst adnak ki.



b)

c)
d)

€)

Az utasitds megismerését dokumentalni kell.

Az ligyek intézésére az osztalyvezetok egyedi utasitast adhatnak.

Az egyedi utasitas kiterjedhet olyan iigy intézésére, amely az ligyintéz6 munkakorébe
nem tartozik, valamint az iigy elintézésének konkrét koriilményeire.

Az utasits szoban és irasban adhatd.

3.) Hivatésetika /4 kiztisztviselGvel szemben tdmasztott alapvet6 etikai kovetelmények]

a)

b)

c)
d)

€)

2)

A koztisztviseld elsédleges feladata Nyiradony Véros Onkorményzata érdekeit
figyelembevéve a varosban él6k jogainak elémozditésa, kotelezettségei teljesitésének
elésegitése.

Katelessége, hogy feladatait szakszerlien, legjobb tudisa és felkésziiltsége szerint
végezze, a munkaidét teljes mértékig kihasznalja.

Allampolgéri kotelezettségét és munkakodrével kapcsolatos feladatait példamutatéan
teljesitse, legyen pontos, targyilagos.

Szakismereteit folyamatosan gyarapitsa a szervezetten biztositott tovabbképzési
lehetéségekkel, valamint Onképzéssel.

Kotelessége tovabba, hogy magatartasa tisztességes, becsiiletes, eljarasa elfogulatlan és
partatlan legyen. Nem lehet részrehajlo, nem hasznélhatja fel Hivatali beosztasat maga
vagy masok szdméra jogtalan elénySk biztositasara vagy hatrdny okozasira.
Megvesztegethetdségének a latszatat is kertilnie kell. Munkavégzéséhez kitédsen nem
fogadhat el ajandékot, juttatést vagy jogosulatlan el6nyt.

A Hivatali és maganéletében olyan magatartast tanusitson kiilsd megjelenésében,
modordban, viselkedésében, mely er6siti a Hivatal és a koézszolgalat elismertségét.
Oltozkodésében legyen sz¢lséségektdl mentes, mértéktarto és konvencionalis. Ruhizata
minden esetben munkavégzésre alkalmas, tiszta, rendezett legyen.

4.) A vezetékkel szembeni tovabbi etikai kovetelmények

a)

b)

c)

d)

A vezetdi kinevezéssel rendelkez koztisztviselé személyes példamutatéssal, rahatdssal
motivalja beosztottjait az altala vezetett szervezeti egységben elbirt kotelezettségek
teljesitésében.

A bizalmon alapul, konstruktiv, j6 munkahelyi kapcsolatrendszer kialakitasaval
segitse, hogy Hivatal és az altala vezetett szervezeti egység a legeredményesebben
teljesitse feladatait.

A munkatarsaival szemben legyen mindig korrekt, a j6 modor és a kulturalt hangnem
kereteit megtartva hatdrozott és kovetkezetes, egyértelmii és végrehajthato utasitdsaival
torekedjen arra, hogy az éltala vezetett szervezeti egység elismertsége nbvekedjék
Térekedjen a j6 munkakapesolat és egylittmikSdés kialakitiséra a Hivatal bels
szervezeti egységeivel, a munkahelyi érdekvédelmi szervezettel, valamint a kiilss
szervezetekkel.

5.) Az etikai bizottsag és az etikai eljaras

a)

b)

c)

Az etikai vétséget elkovetd koztisztviseldvel szemben etikai eljaras kezdeményezhett
Hivatalbél (tisztségviselsi kezdeményezés, belsé szervezeti egység vezetdjének
kezdeményezése) vagy irasbeli bejelentés alapjan.

Az etikai eljarast az erre a célra létrehozott etikai bizottsag folytatja le. A bizottsig 3
tagn, elnokét és két tagjat a jegyzb kéri fel. A bizottsag az etikai eljaras lefolytatasat
jegyz6koényvi formdban dokumentalja, mely alapjan hat4rozatot hoz.

Az etikai vétséget elkdvetd koztisztviselével szemben kiszabhatd biintetés a
figyelmeztetés. A bizottsdg dontését szobeli ismertetés utin 2 napon beliil alakszerii



d)

1.melléklet

irasbeli hatrozatban r0gziti. Alakszerl hatdrozatnak tartalmaznia kell a dontést és
annak indokolasét.

A folyamatban 1évé etikaj eljards megsziintetésére akkor keriilhet sor, ha annak tartama
alatt megsziinik az eljaras ald vont kézszolgalati jogviszonya, tovabb4, ha megéllapitja
a bizottsag, hogy a kéztisztviseld nem kdvette el a terhére rétt etikai vetséget vagy annak
elkdvetése nem bizonyithaté be. A bizottsag eljarast megsziintetd dontését szébeli
ismertetés utén 2 napon beliil alakszerti irasbeli hatérozatban kozli. Alakszerd
hatérozatnak tartalmaznia kell a dontést és annak indokol4sat,

Amennyiben a koztisztvisels magatartasa, vagy annak kovetkezménye megalapozza a
koztisztviselé fegyelmi felelésségre vondsat, a fegyelmi eljarast a kozszolgalati
tisztvisel8krél sz616 2011. évi CXCIX. torvény szabdlyai szerint kell lefolytatni.

VIIIL.
Hatalyba lépés

1) Jelen szabélyzat 2025. aprilis 1. napjén 1ép hatalyba.
2) Hatalyat veszti a 2023. szeptember 01. napjatél hatalyba 1épett Nyiradony Viaros
Polgérmesteri Hivatalanak Szervezeti ¢s Miikodési Szabalyzata.

Nyiradony, 2025. mércius . .

dr. Daszkal Tibor Akos
Jjegyzo

Nyiradony Viaros Onkorményzata Képviseld-testiilete a Nyiradonyi Polgérmesteri Hivatal
modositasokkal egyseges szerkezetbe foglalt alapité okirata



Nyiradony Varos 6nkormzinyzata Képvisel6-testiiletének
Pénziigyi, Gazdasagi, Ugyrendi és Gsszeférhetetlenségi Bizottsag
.../2025. (11.26.) PUB. hatarozata
Polgdarmesteri Hivatal Szervezeti és Miikidési Szabdlyzatdnak elfogaddsdrdl

Nyiradony Varos Onkormanyzata Képviseld-testiiletének Pénziigyi, Gazdasagi, Ugyrendi és
Osszeférhetetlenségi Bizottsdga, a Nyiradony Varos Onkorményzata Szervezeti és Miikodési
Szabalyzatardl sz616 14/2024. (X. 10.) 6nkormdnyzati rendelet (a tovabbiakban: SZMSZ) 29.
§ (1) bekezdés be) pontban biztositott véleményezési jogkdrében eljarva ugy hatéroz, hogy
javasolja a képvisel6-testiiletnek Nyiradony Véros Onkorményzata Polgarmesteri Hivatalanak
Szervezeti és Miikodési Szabalyzatanak elfogadasat az alabbi tartalommal:

wINyiradonyi Polgdrmesteri Hivatal
Szervezeti és Mitkodési Szabdlyzata

Az allamhdztartdsrol szolo 2011. évi CXCV. térvény (a tovdbbiakban: Aht. ) 9. § b) pontjdban
kapott felhatalmazds alapjén — figyelemmel az Aht. 10. § (5) bekezdésére, valamint az
dllamhdztartdsrol szolotorvény végrehajidsardl szélo 368/2011. (XII. 31.) Kormanyrendelet
13.8 (1) bekezdésében foglaltakra -, a Magyarorszdg helyi 6nkormdnyzatairdl sz616 2011. évi
CLXXXIX. térvény (a tovabbiakban: Motv.) 84. § (1) bekezdése szerint Nyiradony Varos
Onkormdnyzat Képviseld-testiilete egységes Hivatalt hoz létre az nkormdnyzat miikidésével,
valamint a polgdrmester vagy a jegyzé feladat- és hatdskérébe tartozé ligyek dontésre valé
elbkészitésével és végrehajtdsdaval kapcsolatos feladatok elldtdsdra. A Hivatal kozremiikidik az
onkormdnyzatok egymds kozotti, valamint az dllami szervekkel térténd egyiittmiikodésének
dsszehangoldsaban. A Hivatal elldtja a nemzetiségek jogairdl sz616 trvényben meghatdrozott
feladatokat is.

) 1. Fejezet
Altalinos rendelkezések

1) A polgdrmesteri Hivatal Hivatalos megnevezése: Nyiradonyi Polgdrmesteri Hivatal (a
tovabbiakban: Hivatal).

2) A Hivatal székhelye: 4254 Nyiradony, Arpdd tér 1.

3) A Hivatal hatdlyos, a I/772-134/2022. szdmu hatdrozattal jovéhagyott alapito okirata a
Jelen szabdlyzat 1. szamu fiiggelékét képezi.

4) A Hivatal jogdlldsa: jogi személyiséggel rendelkezd, egységes, indllé onkormanyzati
koltségvetési szerv.

5) A Hivatal vezetdje: Nyiradony Viros Jegyzdje (a tovdbbiakban: jegyzd).

6) A Hivatal vezetGjének helyettese: Nyiradony Vdros Aljegyzdje (a tovabbiakban:
aljegyzd).

7) Nyiradony Vdros Polgdrmestere (a tovabbiakban: polgdrmester) a Nyiradony Varos
Onkormdnyzata KépviselS-testiiletének (a tovabbiakban: képviseld-testiilet) dontései
szerint és sajat onkormanyzati jogkdrében irényitia a Hivatalt.

8) A Hivatal belsd szervezeti egységei segitik a képviselS-testiilet, a képvisel-testiilet
bizottsdgai, a polgarmester, az alpolgdrmesterek és a helyi Gnkormdnyzati képviseldk
munkajat.

9) A Hivatal kbltségvetési szamlaszéma: 60600118-11076797

10) A Hivatal alaptevékenységeinek kormanyzati funkciok szerinti besoroldsdt az 2. szémi
fiiggelék tartalmazza.



11) A Hivatal bélyegzivel rendelkezik, melynek leirdsdt, valamint haszndlatinak rendjét
belsd kiilondllo szabdlyzat tartalmazza.

12) A Hivatal Hivatalos honlapja: https://nyiradony.asp.lgov.hu.hu

13) E-mailfick: onkormanyzat@nyiradony.hu, iktato@nyiradony.hu

14) A Hivatal alapité okiratdt az 1. szémi: mellékiet tartalmazza

II. Fejezet
A Hivatal dltaldnos feladatai

1.) A Hivatal az alapité okiratban, valamint jelen szervezeti és mikidési szabadlyzatban
meghatdrozott, a tarsadalmi kozés sziikségletek kielégitését szolgdlo, jogszabdlyokon alapuld
kizigazgatdsi feladatokat alaptevékenységként, nem haszonszerzés céljabol, feladatvégzési és
ellatasi kbtelezettséggel végzi, az alapité éltaldnos Seliigyelete mellett.
2.) A Hivatal alaptevékenysége: 841105 Helyi onkormdnyzatok és tarsuldsok igazgatdsi
tevékenysége
3.) A képviseld-testiilet tevékenységével kapesolatban:
a) szakmailag elGkésziti a testiileti elGterjesztéseket, hatdrozat és rendelet- tervezeteket,
b) vizsgalja azok térvényességét,
¢) nyilvantartja a képviseld-testiilet hatdrozatait, rendeleteit,
d) szervezi és ellendrzi a képviselG-testiilet rendelkezéseinelk végrehajtdsat,
e) elldtja a képviselG-testiilet munkdjdval kapcsolatos egyéb nyilvantartasi és tigyviteli
feladatokat.
4.) A képviselG-testiilet bizottsdgai mitkddésével kapcsolatban
a) biztositia a feladatok jellegének megfelelden a bizottsdgok mitkodéséhez sziikséges
ugyviteli feltéreleket,
b) végzi a bizottsdgi elbterjesztések, jelentések, beszdmoldk, egyéb anyagok szakmai
eldkészitéset,
¢) tdjékoztatdst nyijt a bizottsdgok kezdeményezéseinek megvaldsitasi lehetdségeirdl,
szakmailag véleményezi a bizottsagokhoz érkezd kérelmeket. Javaslatokat,
d) szervezi és ellendrzi a bizottsdgi dontések végrehajtdsdt.
3.) A jegyz6 dital kijelolt kozszolgdlati tisztviseld utjdn segiti a roma nemzetiségi énkormdnyzat
munkdjdt és biztositia a mikodésiik feltételeit.
6.) A helyi 6nkormdnyzati képvisel6k munkdjanak segitése érdekében:
a) elbsegiti a képviseldk jogainak gyakorldsdt és kotelezettségeinek teljesitését,
b) kozremiikodik a képvisel6k tajékoztatdsdnak megszervezésében,
¢) a Hivatal iigyintézdi kitelesek a helyi Onkormdnyzati képvisel6t Hivatali munkaidében
soron kivill fogadni és részére a sziikséges felvildgositdst megadhni, illetve megfelelGen
intézkedni.
7.) A polgdrmester, az alpolgdrmester, valamint a Jjegyzé munkdjdval kapcsolatban:
a) segiti a képviseld-testiileti munkdval osszefiiggd tisztségviseldi tevékenységet,
b) az onkormdnyzati és dllamigazgatisi dontéseket elékésziti, szervezi, ellendrzi azok
végrehajtasat.
8.) Pénziigyi, gazddlkoddsi, vagyonkezelési, intézménygazddlkodds ellenGrzési tevékenységi
korben:
a) gondoskodik a belsd gazddlkodds megszervezésérdl, beledrtve a bels létszdm- és
bérgazddlkoddst, valamint az intézményi pénzellatdsrol,
b) dsszehangolja az intézményi tervezést, beszdmoltatast. s ellendrzi az intézményi
gazdalkodast,



¢) eldkésziti, illetve bonyolitja a beruhdzdsi, felyjitdsi feladatokat és segiti az
intézmények ezirdnyu munkdjat,
d) irdnyitja az intézmények szamviteli munkdjat,
e) kiilsd szolgdltatéval szolgdltatdsi szerz6dés kotése mellett mitkodteti a
szamitastechnikai-informatikai rendszert,
B kozremiikidik a teriileti tervezésben,
g elldyja az nkormdnyzat ingatlanvagyondval, vagyoni érdekeltségeivel és egyeb
vagyondval dsszefiiggd kozgazdasdgi, pénziigyi és jogi feladatokat.
9.) Miikidreti és fejleszti a Hivatal belsé kontrollrendszerét, ezen beliil a vezetSi ellendrzéseket
és a belsd ellendrzést, melyet szolgdltatdsi szerz6dés alapjdn kiilsG szolgditatéval lat el. A belsd
kontrollrendszer tartalmazza mindazon elveket, eljdrdsokat és belsé szabdlyzatokat, amelyek
alapjén a koltségvetési szerv érvényesiti a feladatai ellitdsdra szolgdlo elGirdnyzatokkal,
létszammal és a vagyonmnal valé szabdlyszerti, gazdasdgos, hatékony és eredményes
gazddlkodds kovetelményeit. A belsé ellendrzést rendjét kiilon szabdlyzat tartalmazza.

1IlI. Fejezet
A polgdrmester és az alpolgdrmester

1.) A polgdrmester feladatait és hatdskireit az onkormdnyzati és mds torvények,
kormdnyrendeletek, valamint a Nyiradony Vidros Onkormdnyzata Képviseld-testiiletének
Nyiradony Vidros Onkormdnyzata és Szervei Szervezeti és Miikodési Szabdlyzatarol szolé
14/2024. (X 10.) onkormdnyzati rendelete (a tovibbiakban.: onkormdnyzat SzMSz) hatdrozza
meg.

2.) Az alpolgdrmester feladatait a polgdrmester munkakori lefrdséban hatdrozza meg.

3.) A polgdrmester gyakorolja a munkdltatéi jogokat a jegyzé tekintetében, valamint gvakorolja
a kinevezési és felmentési jogkort az aljegyzé, az egyéb munkdltatéi Jjogokat az alpolgdrmester
és az Onkormdnyzati intézményvezetSk tekintetében.

4.) A Hivatal miikidésével kapcsolatban a polgdrmester legfontosabb feladatai:

a) A képviseld-testillet dontései szerint és sajdt Snkormdnyzati jogkorében iranyitja a
Hivatalt.

b) A jegyzé javaslatdra elGterjesztést nyijt be a képviselG-testiiletnek a Hivatal belsd
szervezeli tagozoddsdanak, létszamanak, munkarendjének, valamint iigyfélfogaddsi
rendjének meghatdrozdsdra.

¢) Ajegyzd javaslatainak figyelembevételével meghatdrozza a Hivatal feladatait a
Nyiradony Varos Onkormdnyzat (a tovébbiakban: onkormanyzat) munkdjinak
szervezésében, a dontések elkészitésében és végrehajtdsiban.

d) Dint a jogszabdly dltal hatiskorébe utalt dllamigazgatisi iigyekben, hatosagi
Jogkordkben, egyes hatdskoreinek gyakorlasat atruhdzhatja.

e) A jegyzd javaslatira elSterjesztést nyijt be a képviselG-testiiletnek a Hivatal szervezeti
és mitkédési szabdlyzatdnak megdllapitdsdra.

f) A hataskdrébe tartozo iigyekben szabdlyozza a kiadmdnyozds rendjét.

g Egyetériési jogot gyakorol az ditala meghatdrozott kirben a Hivatal koztisztviseldi,
alkalmazottai kinevezése, bérezése, vezetGi kinevezése, felmentése és jutalmazdsa
eseten.

h) Az énkormanyzat nevében kitelezettséget villal, erre mds személyt irdsban is
Jfelhatalmazhat.

i) Elrendeli koltségvetési kiadds teljesitését, bevétel beszedését vagy elszdmoldsdt, erre
mds személyt irdsban is felhatalmazhat.



5.) Feladatai az 6nkormdnyzatok dltal létrehozott Tarsuldsokkal kapcsolatban:

a) Képviseli a Nyiradonyi Mikrotérségi Szocidlis és Gyermekjoléti Tarsuldsban, Kelet-
Hajdusdgi Onkormdnyzati IvévizminGség-javité Tarsuldsban Nyiradony Varos
Onkormdnyzatat, részt vesz és a tandcs elndkeként, vezeti a tandcs iiléseit.

b) A tdrsuldsi megdllapoddsban, illetve a tdrsuldsok szervezeti miikodési szabdlyzatdban
Joglaltak szerint végzi a tarsulds nevében a kitelezettségvillaldst, ellenjegyzést,
kiadvdnyozast.

1V. Fejezet
A jegyzo és az aljegyzd

1) A jegyzd szakmailag felel6s a Hivatal wmiikidéséért, elldtia a polgdrmesteri
feladatmeghatdrozdsok, dontések megvaldsitdsa érdekében sziikséges operativ szervezd, a napi
munkdban sziikséges utasitdsokat kiadé és azok végrehajtisdt ellendrzd tevékenységet.

2.) Megszervezi a hatdskorébe utalt és feladatkirébe tartozo dllamigazgatdsi iigyek intézését.
3.) Tevékenysége sordn felelés a jogszabdlyoknak és a kozérdeknek megfeleld szakszerd,
pdrtatlan és igazsdagos, valamint szinvonalas sigyintézés szabdlyainak megfelels eljdardsért.

4.) A jegyzd alapvetd feladatai a kovetkezdk:

a) a polgdrmester dltal meghatdrozottak szerint gondoskodik az onkormanyzat
miikodésével kapcsolatos feladatok elldtdsdrdl,

b) vezeti a Hivatalt, megszervezi annak munkdjdt,

¢) gyakorolja a munkdltatdi jogkirt a Hivatal kéztisztviseldi, tigykezeldi (a tovabbiakban
egyiitt: koztisztviseldi) és munkavdllaléi tekintetében,

d) dontésre el6késziti a polgdrmester hatdskorébe tartozé dllamigazgatdsi tigyeket,

e} dont azokban a hatosdgi iigyekben, melyet a polgdrmester ad dt,

) tandcskozdsi joggal részt vesz a képviselG-testiilet, s annak bizottsagai iilésén,

g a hatdskorébe tartozo iigyekben szabdlyozza a kiadmdnyozds rendjét,

h) dont a hatdskorébe utalt iigyekben,

i) elldtja az énkormdnyzat és a Hivatal kéltségvetésével és gazddlkoddsdval
Osszefiiggésben a jogszabalyok dltal a hatdskérébe utalt feladatokat,

J) olyan pénziigyi irdnyitdsi és ellendrzési rendszert mitkidtet, amely biztositja a helyi
dnkormanyzat rendelkezésére dll6 forrdsok szabdlyszerd, szabdlyozott, gazdasagos,
hatékony és eredményes felhasznadlasadt,

k) ajogszabdlyviltozdsokndl kezdeményezi a helyi rendeletalkotdst vagy modositast,

1) gondoskodik a jogalkalmazok onkormdnyzati rendeletekkel torténd ellitdsdrol,

m) az dllampolgdrok széles korére kiterjedd jogpropagandat végez. A helyi sajtoban
kozzéteszi az aktudlis rendeleteket, dontéseket,

n) végzi az orszdggyiilési képviseldk és az onkormdnyzati képviseldk és a polgdrmester
valasztasdaval kapcsolatos jogszabalyban meghatdrozott vdlasztdsi irodai feladatokat,

0) bonyolitja az orszdgos és helyi népszavazdst, elldtja az ezzel kapcsolatos helyi
valasztasi irodai feladatokat,

p) biztositja a vélasztdsok és népszavazdsok rendjét, a nyilvinossdgot, a Jjogszabalyban
engedélyezett adatkezelést és adatszolgadltatdst,

q) gondoskodik a vdlasztdsokon kozremiikods személyekrdl és a mitkodésiikhiz sziikséges
feltételek biztositasdrol,

r) végzi a vilasztdsi szervek és a valasztdsi iroda tagjainak oktatdsat.



s)
)

gondoskodik a jogszabdlyi elGirdsoknak megfelelSen a vdlaszidsi iratok
megsemmisitésérdl,

figyelemmel koveti a magasabb szintii jogszabdlyok hatdlyba 1épését, vdltozdsdt és
ezek alapjan kezdeményezi az Gnkormdnyzati rendelet modositdsat, megalkotdsat vagy
hatdrozat meghozataldt, médositdsdt és visszavondsdt,

w) kozremiikodik a Hivatal egységes jogalkalmazoi gyakorlaténak kialakitésdban,

V)

figyelemmel kiséri a Hivatal jogalkalmazéi munkdjdu, kiilonés tekintettel a hatoségi
ligyintézésre,

w) kezdeményezi az egységes gyakorlat kialakitdsat, tovabbd j vagy jelentés mértékben

10rtént jogszabdlyvaltozds miatt az iigyintézbk egy részének vagy az iigyintézdi kar
egészének oktatdsat.

4.1) A képvisel-testiilet és bizottsagai mitkidésével kapcsolatban:

)

b)
¢)

d)
e)
b

g

42)4
a)

b)

c)
d)
e)
D
g

biztositja a Képviseli-testiilet, a KépviselG-testiilet bizottsdgai, a nemzetiségi
dnkormdnyzat mijkodeésével kapcsolatos szervezési, jogi és szakmai elldtdsi
feladatokat,
végzi a bizottsdgi és testiileti iilésre kerilG anyagok torvényességi és jogszeriiségi
ellendrzését és jogszabalysértés észlelése esetén kezdeményezi a médositdst,
Megbizds alapjdn elGterjesztéseket készit, azok tdrgyaldsa sordn képviseletet ldt el,
koordindlja az eldterjesztések elkészitését, felel azok torvényességéért, a
Jjogszabadlyok, énkormdnyzati rendeletek rendelkezéseinek betartdsdért,
Jigyelemmel kiséri az elbterjesztések, hatdrozat és rendelettervezetek elézetes
bizottsagi megtargyaldsat,
Sigyelemmel kiséri torvényességi szempontbol a testiileti iilések menetét, ha a
dontéseknél jogszabalysértést észlel, kiteles azt jelezni,
elGkésziti a képviseld-testiilet hataskirébe tartozo fellebbezések elbirdldsdra
vonatkozo elGterjesztéseket,
gondoskodik a testiileti iilések jegyzBkionyvének pontos vezetésérdl, a hatdrozatok és
rendeletek érintettek részére torténd eljuttatdsdrol.
Hivatal miikodésével kapcsolatban:
Javaslatot készit a polgdrmester részére a Hivatal belsé szervezeti tagozéddsdra,
munkarendjére és az iigyfélfogadds rendjére,
ellatja a Hivatal belsé szervezeti egységei vitjdn a jogszabdly dital hatdskorébe utalt
hatosagi és allamigazgatdsi feladatokat,
koordindlja és ellendrzi a Hivatal belsd szervezeti egységeiben folyé munkdkat,
iranyitja a Hivatal dolgozdinak szakmai tovabbképzését,
évente ériékelést készit a hatdsdgi munka helyzetérdl,
Javaslatot készit a koztisztviseldi teljesitménykivetelmények alapjdt képezd célokra,
a Hivatal kitelezettségvallalds, utalvinyozds, ellenjegyzés, érvényesités rendjének
szabalyzata alapjdn gyakorolja a kotelezettségvdllaldsi és utalvényozdsi jogkirt,
tovabba ellenjegyzi a ktelezettségvallaldsokat, utalvanyozdsokat, erre més dolgozét is
felhatalmazhat.

3) A jegyzdt, tavollétében és akaddlyoztatdsa esetén — a jegyzG javaslatdra — a polgdrmester
dltal kinevezett aljegyz6 helyettesiti, aki egyben a Jogi, Igazgatdsi és Varosiizemeltetési Osztaly
vezetdje is.

6) A jegyzbi és aljegyz6i pozicio egyidejii betoltetlensége, illetve a jegyzd és aljegyzd egyidejii
akaddlyoztatdsa esetén a polgdrmester hatalmazza meg a helyettesitési feladatokat ellété
koztisztviseldt.



V. Fejezet
A Hivatal Szervezete

V.1. A Hivatal belsd szervezeti tagozddisa

A Hivatal szervezeti felépitését abrdjait a 2. szémi melléklet tartalmazza.,
A Hivatal feladatait az aldbbi szervezeti tagozéddsban latja el:

1.)Jogi, Igazgatdsi és Virosiizemeltetési Osztdly

a) Osztdlyvezetd az aljegyzé 1f6
b) osztalyvezetd-helyettes 1fo
¢) Ugyintézé 375
2.)Hatosagi, Szocidlis és Szervezési Osztdly
a) osztalyvezetd 1f5
b) osztdlyvezetd-helyettes 1f6
c) iigyintézd 4f6
d) tigykezeld 2f6
3.) Gazddlkodasi és Addiigyi Osztdly
a) osztdlyvezetd 1f6
b) osztilyvezetd-helyettes 1f6
c) ligyintézé 716

V.2. A Hivatal szervezeti egységeinek tipusai és jogalldsuk

1.) A Hivatali SZMSZ V. fejezet 1. pontjdban felsorolt belsé szervezeti egységek a Hivatal ondllo
Jjogi személyiséggel nem rendelkezd szervezeti egységei.

2.) A szervezeti egységek feladatukat a Hivatalon beliili koordindcié és munkamegosztds
alapjdn ondlléan, vagy egymdssal szorosan egyiittmitkidve ldtjdk el.

V.3. A szervezeti egységek vezetése

1.) A Polgdrmesteri Hivatal szakmai vezetdi:

1.1.) A Jogi, Igazgatdsi és Vérosiizemeltetési Osztaly vezetdje az aljegyzd.

1.2.) A Hatosagi, Szocidlis és Szervezési, valamint a Gazdalkoddsi és Addiigyi Osztdly vezetését

hatdrozatlan idére sz616 vezetSi megbizdssal rendelkezd koztisztviselSk (osztdlyvezetdk) ldtjdk

el és iranyitjak a vezetésiik alatt alg beosztott dolgozok munkdjat.

1.3.) Az osztdlyvezetSk munkdjat oszidlyvezet§ helyettesek segitik, akik az osztdlyvezet6 dgltal

meghatdrozott hatdskorokben 6ndlléan irdnyitanak.

14) Az 1.1) - 1.4.) pont szerinti vezetGi megbizdsok osztdlyvezetdi szintii besoroldsnak

mindsiil.

2.) Az osztdlyvezetd:

a) dsszehangolja és biztositia a folyamatos munkdt.
b) kiadja, koordindlja, ellendrzi és szémonkéri a szervezeti egységhez tartozo feladatok
ellatasat,
¢) elkésziti a beosztott dolgozék munkakori leirdsdt és azt a jegyzo eld terjesziti
Jovdhagydsra, gondoskodik azok naprakészen tartdsdrol
d) biztositja a beosztott dolgozok tekintetében az ardnyos munkamegosztdst,
e) értékeli az osztdlya dolgozdinak munkdjdt,
B gyakorolja az dtruhdzott, nem alapvetd munkdltat6i Jjogokat az osztdly kiztisztviselGi

és kozszolgadlati munkavdllaléi tekintetében.



g) rendszeresen ellendrzi az iigyiratok elSirt hatdridGben torténd elintézését, és
gondoskodik az digyiratok irattdrba helyezésének engedélyezésérdl,

h) gondoskodik az énkormdnyzat szakig szerint az osztdly feladatkirébe tartozé szakmai
Jejlesztési koncepcidk, tervek, rendeletek tervezetének és szakmai eloterjesztésének
elkészitésérdl, s azt a jegyzd kizremitkodésével a polgdrmester utjan a képviseld-
testiilet elé terjeszti.

i) biztositja a gazddlkoddsi osztdlyt érint6 szakmai részének megalapozdsdt,
Jogszeriiségét és szamszaki megfelelSségét, folyamatosan figyelemmel kiséri annak
végrehajtdsat,

J) a kiadmdnyozdsi joggyakorldsrdl sz616 rendelkezéseknek megfelelden dontést hoz,
Jolyamatosan figyelemmel kiséri a jogszabdlyokat, azok véltozdsait, errél az érintett
ugyintézot tdjékoztatja, felhivia figyelmét,

k) az osztdly dolgozdi részére megadja a sziikséges tdjékoztatdst és biztositja a sziikséges
informacioellatdst,

) megszervezi az osztdlyon beliili helyettesités rendjét, melyet névre széléan a
munkakdéri leirdsokban hatdroz meg,

m) szakmai megbeszélést, osztalyszintii értekezletet tart,

V.4. Ugyintézs, Ondllo iigyintézé

1.) Ondllé iigyintézé: torvény vagy kormdnyrendelet dital meghatdrozott feladatot ondlléan
vagy sajét hatdskorben ldtja el (anyakinyvvezetd, hagyatéki iigyintézé).

2.) Az ugyintézé felelbs a munkakoréhez tartozé szakmai feladatok célszerd, hatékony,
hataridén beliili szakszerd, és térvényes elldtdsdért.

3.) Az ondllé kiadmdnyozdsi joggal rendelkezd iigyintézé az azonos tevékenységet végzl
ugyintézdk dltal, valamint az dltala elkészitett dontéseket kiadmdnyozza. A kiadmanyok szakmai
ellendrzését az osztdlyvezetd ldtja el, sziikséges rendszerességgel, koteles figyelemmel kisérni
és ellendrizni.

4.) Koteles a munkakéréhez kapcsolédé anyagi és eljdrdsjogi jogszabadlyokat, valamint a
Hivatal belsé utasitdsait, szabdlyzatait ismerni, azokat munkdja sordn alkalmazni.

3.) Jogosult a munkakoréhez tartozé kérdésekben mds szervezeti egység igyintézdjét
megkeresni, és koteles az adott iigyben veliik egyiittmiikidni,

6.) A munkakirével kapcsolatban a mdsik szervezeti egység vezetdjét vagy a jegyzdt,
megkeresni.

7.) A kapott feladatot, megbizdst mds iigyintézére nem ruhdzhatia dt. Arra csak a megbizo
Jjogosult.

8.) Elldtja az iigyiratok elGirt hatdridében térténd elintézését, és gondoskodik az iigyiratok
irattdrba helyezésérdl.

9.) Eldkésziti a feladatkorét érintd statisztikai adatszolgditatdst.

V.5. A Hivatal osztdly szintii szervezeti egységeinek részletes feladatai

V.5.1. Altaldnos feladatok

1.) A szervezeti egységek kezelik a tevékenységi koriikbe tartozd Jjogszabdly altal elGirt vagy
Jfeljogositas alapjin megszerzett adatokat.

2.) Az adatkezelés sordn a vonatkozd jogszabdlyi elirdsok figvelembevételével adatot
szolgaltatnak az arra jogosultaknak.

3.) Az adatkezelés és adatvédelem részietes szabalyait kiilon szabdlyzat hatdrozza meg.

4) A szervezeti egységek tevékenységiikkel kapcsolatban eleget tesznek tdjékoztatdsi
kotelezettségiiknek. A tdjékoztatdsi kotelezettség a szervezeti egység vezetdjét illeti.




5.) Az iigyintéz6 az dltala intézett digyrdl tdjékoziatdst adhat. A Hivatal egészét érintd
tdjékoztatdst a polgdrmester, az alpolgdrmesterek, a jegyzé végzi.

6.) A tdjékoztatds nem sértheti a személyhez fiiz6dd jogot vagy mds egyéb jogot, jogos érdeket.
7.) Biztositjdk a tevékenységi koriikbe tartozé jogszabdly dltal elSirt statisztikai
adatszolgadltatadst.

8) A szervezeti egységek tgyintézdi feladatkirikben kozvetleniil tartidk egymdssal a
kapcsolatot.

9.) Szervezeti egységet érint feladatok esetén a szervezeti egység vezetdi lépnek kapcsolatba
egymadssal.

10.) Az digyintézé kozvetlen kapcsolatba Iép a polgdrmesterrel, a jegyzével amennyiben a
kiadmdnyozas jogdt maguknak tartottdk fenn.

V.5.2. Jogi, Igazgatdsi és Varosiizemeltetési Osztily feladatai:

1.) Altaldnos feladatok

1.1.) Vezeti az énkormdnyzat és a Hivatal hatdlyos szerzédéseinek nyilvantartdsdt.

1.2) Figyeli az onkormdnyzat és a Hivatal hatdlyban 1évé szerzédéseinek hatdlyosuldsat,
szitksége esetén kezdeményezi azok feliilvizsgdlatait és modositdsdt.

1.3.) Elkésziti az onkormdnyzat és a Hivatal feladatkorébe tartozé szerzddések tervezeteit,
illetve a Hivatal mds szervezeti egysége dital elkészitett szerz6dés tervezetek tekintetében jogi
kontrollt végez.

1.4.) Elkésziti a feladatkiréhez kapcsolodo képviseld-testiileti és bizottsdgi elGterjesztéseket,
tovdbba elldtja a mds szervezeti egység dltal elkészitett elbterjesztés tervezetek jogi,
torvényessegi kontrolljat.

1.5.) Kozremilkodik a kozbeszerzési torvénybdl, valamint a kizbeszerzési szabdlyzatbdl adéds
feladatok elldtdsaban, az 6nkormdnyzat és a Hivatal kizbeszerzési iigyeiben.

1.6.) Kozremiikodik az onkormadnyzat kéltségvetési dontéseinek megalapozdsdban.

1.7.) Feladata az 6nkormdnyzat telepiilés-egészségiigyi, kirzeti egészségiigyi, korhdzi elldtdsi,
védondi, bolcsbdei, kozmilvelddési, kulturdlis, sportiigyi, népjéléti és szocidlis, szegényiigyi,
esélyegyenlGségi, tovabbd a gyermek és ifjiisdgi feladatokrél valo gondoskoddssal dsszefiiggd
kozszolgdltatoi kételezettségek elldtdsdnak feliigyelete és szervezése, valamint az ezekhez
kapcsolodo dontések, pdlydzatok elGkészitése.

1.8.) Kozremiikodik az eurdpai unids pdlydzati lehetSségek feltdrdsdban és elGkészitésében,
hazai és nemzetkozi tdmogatdsi forrdsok igénylésében.

1.9.) Segiti nem onkormdnyzati szervekkel kozos palydzatok elGkészitését.

1.10.) Nyomon kéveti a palydzati forrdsok felhaszndldsat, figyelemmel kiséri az elszdmoldsokat.
11) Képviseli a Hivatalt a regiondlis és megyei szinti uniés tervel6készitd munkacsoportokban.
1.11.) Koordindlja a kiilonboz6 fejlesztési célv tdmogatdsok pdlydzatait, specidlis szakmai
ismereteket igénylG pdlydzat készitéshez szitkség esetén kiilsG szervet biz meg.

1.12.) Segiti a helyi kis- és kozépvallalkozdsokkal kapcsolatos gazdasdgszervezési feladatok
ellatasat.

1.13.) Osszegytijti, rendezi a vdros gazdasdgi, ipari, kereskedelmi szolgdltatdsi informdcidit, és
gazdasdgi elemzéseket készit.

1.14.) Kapcsolatot tart a vdrosban és a térségben mitkéds nem onkormdnyzati tulajdonu
gazdasdgi tdrsasdgokkal, termel, kereskedd, szolgdltato cégekkel.

1.15.) Kozremiikodik teriiletfejlesztési térségi feladatok elldtdsdban, - elemzi és értékeli a
projektek végrehajtdsi tapasztalatait.

1.16.) Kozremiikodik az Integrdlt Teriiletfejlesztési Stratégia elkészitésében.

1.17.) Kozremiikodik a helyi jogismeretek nivelésében, ennek keretében végzi az onkormdnyzat
rendeleteinek és hatdrozatainak propagdlisat a honlapon keresztiil. 18) Elldtia a kiadott
szabdlyzatok nyilvantartdsdt, hiteles példdnydnak Grzését. Az érintettek részére tdjékoztatist ad




a szabdlyzatokrdl, kivonatot, illetéleg mdsolatot bocsdt rendelkezésiikre. Dokumentdlja a
szabalyzatok megismerését.

1.18.) A vdrosi fépitész utjdn elldtja az onkormdnyzat, a vdros és kornyezete arculatdnak
gondozdsdaval kapcsolatos feladatokat. Tervezi és szervezi az énkormdnyzat és a telepiiles,
valamint kiérnyéke arculatdt, szervezi az ezzel osszefiiggd tevékenységet. Felkutatia és
Jolyamatosan figyelemmel kiséri az ezzel osszefiiggd pdlydzati lehetdségeket. Elkésziti a
palydzatokat, azokat benyujtja, gondozza, végrehajtja és elszamol a pélydzati osszeggel.

1.19.) Felméri a Hivatal informatikai igényét és javaslatot dolgoz ki az igények kielégitésere.
1.20.)  Folyamatosan biztositia a Hivatal feladatainak  elldtdsdhoz sziikséges
informatikaihatteret, szervezi az eszkizék, programok haszndlatéhoz szitkséges személyi
feltételek biztositdsat.

1.21) Vezeti az alkalmazott programok nyilvantartisat, karbantartdsat.

1.22.) Végzi az adatallomadny védelmét, és a jogszabdalyban meghatdrozotiak részére adatot
szolgdltat.

1.23.) Egyiittmiikodik a szervezeti egységekkel, valamint a Hivatal informatikai rendszerével
kapcsolatban dll6 képviselGivel.

1.24.) Kozremiikodik a Hivatal informatikai fejlesztésében, figyelemmel kiséri és ellendrzi az
informatikai szerzédéseket, teljesitésiiket.

1.25.) Biztositja az informatikai jogszabdlyok érvényesiilését.

1.26.) Kidolgozza és folyamatosan karbantartia az informatikai adatvédelmi és biztonsagi
szabdlyzatot, ellendrzi a szabdlyzatban foglaltak betartdsdt.

1.27.) Kapcsolatot tart az informatikai adatvédelmi felelGssel, aki véleményezi és ellenjegyzi az
informatikai uton torténd adatszolgdltatdsokat.

1.28.) Javaslatot tesz a szadmitogépek telepitésére a szdmitégépes erforrdsok kihaszndldsdnak
elemzését kivetGen,

1.29.) ElGkésziti az 6nkormdnyzat és a Hivatalndl sziikséges informatikai fejlesztéseket és azok
megvaldsithatosagat koordindlja.

1.30.) Kozremiikodik az idegenforgalom, valamint a telepiilésfejlesztéssel osszefliggd
koncepciok, programok, pdlydzatok kidolgozdséban, valamint a kapcesolodofeladatok
ellatasban.

1.31.) Feladatkérét érintéen javaslatot dolgoz ki a nem szabdlyozott térsadalmi viszonyok
onkormanyzat dltali szabdlyozdsdra.

1.32.) Kezdeményezi valamely magatartdsi szabdly kozosségi szabdlyok megsértésének
mindsitését

1.33) Elldtja a kozérdekii bejelentések és pamaszok elbirdldsdval kapcsolatos tigyek
elGkészitését és kezelését.

2) Foldmijvelés. dllategészségiigy
1. Kozremilkodik a foldmiivelésiigyi igazgatdssal kapcsolatos iigyek intézésében
2. Elbsegiti az dltaldnos mezdgazdasdgi osszeirds munkdjat.
3. Kozremiikodik a mezd-, erddgazdasdgi miivelés alait dll6 foldteriiletekkel kapcsolatos
eljdrdsokban, elldtja a mezbgazdasdgi foldek addsvételével és kifiiggesziésével
4. kapcsolatos feladatokat,
Engedélyezi az dllatforgalmazdsi tevékenység, dllatkidllitds, dllatbemutaté és a
mutatvdnyos tevékenység helyét idejét.
6. Szervezi a bejelentett ebek nyilvdntartdsdval, dsszefrdsdval, veszettség elleni kotelezé
oltasaval kapcsolatos feladatokat.
7. Végzi ajogszabdlyban elGirt dllatnyilvintartdsok vezetését.
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8. Kijeloli az dllati hulldk és feldolgozdsra alkalmatlan dllati eredetii hulladékok
gyiijtésére alkalmas konténerek elhelyezésére alkalmas teriileteket.

9. Végzi ajogszabdlyban eldirt killonbozd dllatbetegségek kapesadn jegyzbi hatdskorbe
utalt intézkedéseket.

10. Ellayja az dllatpanzio és dllatmenhely létesitésével és fenntartdsival, az dllatok
védelmével kapcsolatos feladatokat.

11. Ellatja a névényigazgatdsi feladatokat.

12. Elldtja a kizteriileten 1évé fas szdri novényekkel kapcsolatos hatésdgi feladatokat.

13. Kozremiikodik a vaddszattal, a vadkdrral kapcsolatos eljdrdsban.

14. Elldtja a parlagfii szennyezetiséggel stjiott teriileteken esetén a jegyzdi hatdskorbe
utalt feladatokat.

15. Kezeli a vandorméhek nyilvantartdsat.

3) Kereskedelmi igazgatds:

3.1) Kérelemre nyilvantartdsba veszi a bejelentés-koteles tevékenységet folytatd kereskedéket,
mely tényrdl értesiti a tdrshatésdgokat.

3.2) Kérelemre nyilvantartdsba veszi a nyilvantartott adatokban bekovetkezettviltozdsokat,
mely tényrdl értesiti a tdrshatésdgokat.

3.3) Kérelemre torli a nyilvintartasbol a megsziintetett bejelentés-koteles tevékenységet
Jolytat6 keresked6t, mely tényrél értesiti a tarshatésdgokat.

3.4) Kérelemre engedélyezési eljdrdst folytat le a mikodési engedélykiteles terméket folytaté
kereskeddk iigyében.

3.5) Kérelemre médositia a mitkidési engedély adatait, amennyiben abban véliozds térténik.
3.6) Kérelemre visszavonja a megsziintetett iizlet esetében a mitkodési engedélyt,

3.7) Kérelemre szadlldshely-iizemeltetési engedélyezési eljarast folytat le.

3.8) Kérelemre modositia a szdlldshely-iizemeltetési engedély adatait amennyiben abban
valtozas torténik.

3.9) Kerelemre visszavonja megsziintetett szdlldshely esetében szdlldshely-iizemeltetési
engedélyt.

3.10) Hatdsdgi ellendrzést folytat a kereskedelemi egységekben, illetve a szdlldshelyeken, -
Jogszabdlysértés esetén hatésdgi eljardst folytat le

4.) Varosiizemeltetés

1. Elldtja a jegyzd és a polgdrmesternek az énkormdnyzat mitkodésével, valamint a
Hivatal vezetésével és iranyitisaval kapcsolatos feladat — és hatdskérébe tartozd
tdjvédelmi és kornyezetvédelmi, viziigyi, utiigyi, tizvédelmi igazgatdsi, az
allategészségiigyi, a foldmiivelésiigyi, erdészeti, az ipari és kereskedelmi igazgatdsi
Jfeladatokbdl eredd, tovabbd ezen tevékenységekkel osszefiiggd iigyviteli és
adminisztracios teenddket.
Elldtja a kbrnyezet- és természetvédelmi feladatokat.
Biztositja a természetvédelmi érdekek érvényesiilését.
Kezdeményezi a helyi védettségii természetvédelmi teriiletté nyilvdnitdst, és
ellatja az ezzel kapcsolatos feladatokat.
Biztositja Nyiradony vdros dltaldnos rendezési tervének, valamint a szerkezeti
tervének és helyi épitési szabdlyzatdnak az elSkészitését, biztositia azoknak a
vdrosban folyo épitési feladatok elldtdsa sordn torténd érvényesiilését,
egyiittmiikodik ennek megvalositdsa érdekében a megyei nkormanyzattal, a
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kornyezé telepiilések onkormdnyzatdval, a KormdnyHivatallal, valamint a Jdrdsi
Hivatallal.

7. Kézremiikodik a szemétszdllitdsi kozszolgdltatds elldtdsdnak megszervezésével

kapcsolatos feladatok ellitdsaban. Ennek érdekében folyamatosan kapesolatot tart a

hulladékgazddlkodadsi szervvel a helyi lakosokhulladékelszallitdsdval kapesolatos

iigyeinek intézésere.

Intézi a birtokvédelmi és birtokhdboritdsi igyeket.

9. Engedélyezi a kozparkok és véderddk kialakitdsdt, a kiil- és belteriileten a foldrészlet
alakjanak és terjedelmének megvdltoztatdsat.

10. A polgdrmester és az alpolgdrmester megbizdsdbol kozremitkodnek a
kornyezetvédelmi, energetikai, viziigyi és utigyi feladatok elldtdsaval osszefiiggd
képviseld-testiileti, bizottsagi dontések hatdridbre torténd szakmai és iigyviteli
el6készitésében és végrehajtdsdban.

11. Biztositia az Onkormdnyzat, illetve a Polgdarmesteri Hivatal dltal megvaldsitott
beruhdzasok szakmai feliigyeletét, miiszaki dtadds-atvételét, a beruhdzds szakmai
teljesitését, s e korben egyiittmiikodik a Polgdrmesteri Hivatal Pénziigyi Iroddja
vezetdjével és a pdlydzati referenssel.

12. Ervényesiti a kornyezetvédelmi és természetvédelmi jogszabdlyokba foglalt
eldirdsokat, érdekeket.

13. Ellatja a hdzszdm-igazoldssal kapcsolatos feladatokat, melynek keretében: ellendrzi
a haszndlt hdzszamokat, vj hdzszdmot dllapit meg, médositia a nem megfeleld
hazszdmokat. Mindezek érdekében részt vesz a Kozponti Cim regiszter
szerkesztéseben.

14. Végzi a telepengedélyekkel kapcsolatos tigyek intézését, vezeti a nyilvantartisukat.

15. Intézi a telekalakitissal kapcsolatos iigyeket.

16. Intézi a katasztréfavédelemmel kapcsolatos iigyeket.

17. Koordindlja és folyamatosan figyelemmel kiséri az énkormdnyzati intézmények
energia felhaszndldsat, a lakossagi energiaelldtdst, kapcsolatot tart a
helyienergiaszolgaltatékkal,

18. Gondoskodik a koztemetck fenntartdsdval, a kitelezd kéménysepr6i tevékenység
ellatasdval kapcsolatos 6nkormadnyzati feladatok ellatisardl,

19. Ellatja a zéldfeliilet-gazdalkodds szakmai irdnyitdsdt, koordindlésdt, tovabbd a
onkormdnyzati tulajdoni gazdasdgi tdrsasdg sajdt vagy bérelt eszkizeivel és
rendelkezésre dll6 létszamaval végzett zoldfeliilet-fenntartdsi, jatszotér-fenntartési és
épitési munkdinak ellendrzését és teljesitmény igazoldsdt.

20. Kozremiikodik a szemétszdllitdsi kizszolgdltatds elldtdsanak megszervezésével
kapcsolatos feladatok ellatasdban.

21. Elldtja a helyi onkormdnyzati utak kizit forgalmadnak tervezésével és
szabdlyozdsaval, valamint a kozit kezelésével kapcsolatos jogszabdlyban elGirt
feladatokat.

22. Ellatja a vdros kozlekedési rendszerének fejlesztésével, forgalomszabdlyozdssal, a
Jorgalombiztonsdg nivelésével kapcsolatos javaslattevd és véleményezd feladatokat.

23. Kozremiikodik a tomegkoziekedés szervezésében, kapcsolatot tart a kizlekedés
Jeltételeinek biztositasaban érdekelt gazdalkodo és egyéb szervekkel hatésdgokkal, az
egylittmiikodés és feladatelldtds jellegétdl fiiggéen koordindcids tevékenységet végez.

24. Elldtja az onkormdnyzati tulajdoni gazdasdgi tarsasdg kozutak, fenntartdsdval és
tizemeltetésével kapesolatos tevékenységének koordindlasadt, valamint a sajat vagy
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bérelt eszkozokkel és rendelkezésre dll6 létszammal elvégzett iizemeltetési,
fenntartdsi tevékenység ellenbrzését, teljesitmény igazoldsdt.

25. Ellatja a csapadékviz elvezetéssel, belvizrendezéssel kapcsolatos iizemeltetési és
Jenntartdsi munkdk koordindldsdt, valamint az énkormdnyzati tulajdoni; gazdasagi
tdrsasdg sajdt vagy bérelt eszkizeivel és rendelkezésre all6 létszamdval végzett
tevékenységek ellendrzését és teljesitmény igazoldsat.

26. El6késziti és végrehajtja a parkolékkal kapcsolatos dontéseket.

27. Engedélyezésre elGkésziti a kozteriiletek és az utak rendeltetéstél eltérd haszndlatdt.

28. Kozremiikodik a helyi jarati kozlekedés szervezésében, az drhatdsdgi dontések
eldkeszitésében.

29. Kizremiikidik a helyi kozvildgitdssal kapesolatos kozszolgdltatds szervezésével, a
villamos energia korldtozds, a tavkozlési berendezések és vonalas létesitmények
miikodtetésével kapcsolatos feladatok elldtdsdban,

30. Elldtja a ivoviz- és szennyvizszolgdltatds zavartalan biztositdsival kapcsolatos
onkormdnyzati, valamint tulajdonosi joggyakorldshoz sziikséges dintés el6készité
Jfeladatokaz.

4)Kozteriilettel sszefiiggésben fenndlld feladatok:

1.
2.
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A kozteriiletek jogszerii haszndlatdval kapcsolatos feladatok.

A kozteriilet rendjére és tisztasdgdra vonatkozo jogszabdly dltal feladatkérében
meghatdrozott feladatok elvégése.

A kozremiikodés a kizteriilet, az épitett és a természeti kornyezet védelmében.
Kozremiikodés az onkormdnyzati vagyon védelmében.

Kozremiikodés dllat-egészségiigyi és eb-rendészeti feladatok ellatdsdban.
Egyiittmiikodés a renddrséggel, a katasztréfavédelemmel, az adéhatosdggal, a
thzoltésaggal, egyéb dllami szervekkel, killondsen a KormdnyHivatallal és
dnkormdnyzati szervekkel, tdrsadalmi szervezetekkel, igy kiilondsen a polgardrség
helyi szerveivel, valamint a feladatai elldtdsahoz segitséget nyijto egyéb szervezettel,
gazdalkodo szervvel.

A nemdohdnyzdk védelmérél és a dohdnytermékek fogyasztdsdnak, forgalmazdsdénak
egyes szabalyairdl sz616 torvényben szabdlyozott kizteriilet-feliigyel6k hatdskorébe
tartozé dohdnyzdsi tilalom rendelkezéseinek ellendrzése és szankciondldsa.

A feladatkérébe tartozo szabdlysértési és kozigazgatdsi hatésdgi eljérdsokkal
osszefiiggd személyes adatokat kezel.

Rogziti a telefonon érkezd kizérdekii lakossdgi bejelentéseket, és megteszi a
sziikséges intézkedéseket.

10. A kozteriileten, kozbiztonsdgi, illetve biinmegel6zési célbél, bdrki szamdra

nyilvanvaléan észlelheté modon elhelyezett térfigyel kamerdk felvételeit -a kiilon
Jogszabalyban meghatdrozottak alapjan- és ezzel Gsszefiiggésben adatot kezel,

J) Vagvongazdalkodasi feladatok:

1.
2.
3.

Felméri és nyilvintartja az énkormdnyzat, illetve a Hivatal ingatlanvagyondt.
Feladatkorében kezeli az ASP szakrendszert.

Az dnkormdnyzat és a Hivatal tulajdondt képezé ingatlanok tekintetében nyilvantartja
az ingatlanokat terhelG és illet kotelezettségeket, terheket, jogokat, jogosultsdgokat,
valamint aktualizalja a kapcsolédé nyilvantartdsokat, igy kiilondsen a
vagyonkatasztert,



4.

5.

Az énkormdnyzat és a Hivatal tulajdondt képezd ingatlanok tekintetében megszervezi
és ellatja az értékesitési célra dtadott megiiresedett lakdingatlanok és
bérlakdsokhasznositasat, valamint intézi e kdrben a kiilén énkormanyzati rendelettel
feladatkirébe utalt iigyeket.

Lefolytatja az 6nkormadnyzat javdra bejegyzett jelzdlogjoggal kapcsolatos eljdrdst.

6) Kozfoglalkoztatds szervezése:

1.
2.

o

ElSkésziti a kozfoglalkoztatdsi programok inditdsdhoz sziikséges kérelmeket.
Eldkésziti a kozfoglalkoztatdsi jogviszony létesitésével, valamint megsziintetésével
kapcsolatos dokumentumokat.

Koordindlja a kozfoglalkoztatdsi programokat.

A kozfoglalkoztatds szervezése és lebonyolitisa érdekében kapcsolatot tart a Hajii-
Bihar Varmegyei KormdnyHivatal Nyiradonyi Jardsi Hivatal Foglalkoztatdsi
Osztalyaval.

V. 5.3. Hatdsdgi, Szocidlis és Szervezési Osztily feladatai
1.) Alapvetd feladata:

1.

2.

7.
8.
9.

Szervezi a szocidlis rendszer miikidését és biztositia az elldtdsok igénybevételét a
Jeltételek megléte esetén.

A polgdrmestert rendszeresen tdjékoztatia a feladatkirét érintd szocidlis koltségvetési
keret felhasznalasarol.

Biztositja a Képvisel6-testiilet Egészségiigyi és Szocidlis Bizottsaga iilésének
osszehivasat, el6késziti a bizottsag iilése elé keriilS iigyeket, ismerteti a hatdskor
gyakorlojaval a bizottség dontési javaslatat.

Feladatkorébe tartozéan gondoskodik a Képviseld-testiilet bizottsdgai dontéseinek
hatdlyosuldsarol (postdzas, intézkedések megtétele).

Sziikség szerint kornyezettanulmdnyt végez.

A Kézponti Statisztikai Hivatal részére évente adatot szolgaltat az el6zd évben
Jolydsitott pénzbeli és természetbeni ellatdsokkal kapcsoltban

Elldtja a kozszemlére tett iratok kezelésével kapcsolatos iigyeket.

A megkiildott hirdetményeket kifiiggeszti, gondoskodik a visszakildésrdl.
Postdzdsi feladatok napi szintii elldtdsa az ASP rendszer haszndlatdval.

10. A PTR nyilvantartds adatainak a megdllapitott szocidlis elldtdsok adatai alapjin

Sfolyamatos aktualizdlisa.

2) Szocidlis ellatdsokkal kapcsolatos feladatok:

1.

2.
3.
4

S

Els6 lakdshoz jutok tamogatdsa irdnti kérelmek dontésre valo elGkészitése.
Telepiilési tamogatds irdnti kérelmek dontésre val6 elSkészitése.

Bursa Hungarica felsGoktatdsi észtondij irdnti kérelmek dontésre valo elGkészitése.
Helyi rendelet alapjan szabdlyozott tanulmdnyi észténdij irdnti kérelmek dontésre vald
elGkeszitése.

Szocidlis ellatdsok elbirdldsahoz szitkséges kérnyezettanulmdny elkészitése.
Kozkoltségen torténd temetés elrendezéséhez, koltségének visszafizettetéséhez
kapcsolodo feladatok ellatdsa.

A pénzbeli és természetbeni szocidlis tamogatdsok megdllapitasdra irdnyulo
kérelemben foglalt adatok és nyilatkozatok valdsdagtartalmanak és teljességének
megvizsgadldsdra kérnyezettanulmdny elkészitése.



8. Hatosdgi bizonyitvanyok, igazoldsok kiaddsa.
9. Hadigondozds iigyekben torténd jardsi Hivatal megkeresésének teljesitése.

3) Gyermekvédelmi és gydmiigyi feladatok:

1. Rendszeres gyermekvédelmi kedvezmény és az ahhoz kapcsolodé természetbenielldtds
irdnti kérelmek elbirdldsra valo elSkészitése.

2. Hdtranyos, halmozottan hdtrdnyos helyzet megdllapitdsa irdnti kérelmek elbirélisra
valo eldkészitése.

3. Jogosulatlanul igénybe vett elldtasok visszatéritésének elrendelésével kapcsolatos
hatésagi feladatok elldtdsa.

4. Az ellatasok elbirdlasdahoz sziikséges kérnyezettanulmany elkészitése
irdntimegkeresések elGkészitése.

3. Hatdsdgi bizonyitvanyok, igazoldsok kiaddsa

6. Sziinidei gyermekétkeztetés igénybevételérdl a hdtrdnyos, halmozottan
hatrdnyoshelyzetii jogosultak tdjékoztatdsa, és az ezzel kapcsolatos adminiszirativ
teenddkelldatdsa.

7. Birdsagi megkeresésekre, illetve gydmHivatali felkérésre kornyezettanulmany
készitése.

8. Javaslatot dolgoz ki a gyermekek védelme érdekében a helyi ellétérendszer
kialakitdsdra, miikddtetésére.

9. Kozremiikidik a gyermekek védelmét biztosito hatdsdgi feladatok és hatdskorok
ellatasaban.

10. Elkésziti az éves dtfogo értékelést.

4) Koznevelesi feladatok:
1. Figyelemmel kiséri az 6vodai nevelésben részvételre kitelezettek nyilvintartasat.
2. A nyilvantartasrol rendszeresen adatot kozol a kormanyHivatal szémdra.
3. Kozremiikodik a kizoktatdsi informdcids rendszer miikodietésében, elldtja a kotelezd
adatszolgdltatassal kapcsolatos feladatokat.
4. Dintésre elkésziti az 6vodai felvételekkel, illetve korzethatdrokkal kapcsolatos
eljarasokat

5) Igazgatdsi feladatok:

i.  Hagyatéki ligyintézés:
a) Elldtja a hagyatéki eljérdssal kapcsolatos feladatokat.
b) Végzi a gondnoksdg ald helyezettek, a gyamsag alatt 6116 kiskoriak
ingdsagainak leltdrozdsat.

ii.  Anyakényv igazgatasi feladatok:

a) Vezeti bekivetkezett a sziiletési, hdzassdgi és a halotti eseményeket az
Elektronikus Anyakionyvi Rendszerben (EAK).

b) Lefolytatja a bejegyzéseket megeldzé sziikséges eljdrdsokat (sziikség esetén
adategyeztetés, adatjavitds).

¢) Teljesiti az elirt adatszolgditatdst a Kozponti Statisztikai Hivatal részére,

d) A honositdsi, visszahonositdsi okirat megérkezésérdl értesiti a kérelmezdt az
dllampolgdrsdgi eskii vagy fogadalom letételének idGpontjdrol és helyérdl.



ii.

e) A polgdrmester jelenlétében letett eskiir$l késziilt Jjegyzbkonyvet tovdbbitia az
allampolgarsagi iigyekben eljaré szervhez, valamint teljesiti az adatvaltozds

bejegyzését.
f)  Jegyzbkinyvet vesz fel a hdzassdgi szdndék bejelentésérdl és kozremikidik a
hazassaghkotéseknél,

g) Elvégzi a sziiletés, hdzassdaghités és haldleset utolagos és ujbdl valo
anyakényvezését, teljesiti az adatszolgaltatdst.

h) Anyakényvi mdsolatot, értesitét és hat6sdgi bizonyitvdnyt allit ki.

i) Az iigyfél kérelmére vagy Hivatalbdl meginditia a hazai anyakonyvezésre
iranyulo eljardst.

7)) Orzialezart és hitelesitett anyakionyveket, alapiratokat, kezeli az anyakonyvi
irattarat,

k) A névvdlioztatdsi iigyeket érintd kérelmeket felveszi, majd az EAK rendszerben
10rténd rogzités utdn tovabbitja papir alapon is az tigyben eljdaré szervhez.

) A papir alapi anyakényvbél az EAK rendszerbe ragzitett anyakinyvi
események rogzitésének tényét feljegyzi a papir alapii anyakonyvek utolagos
bejegyzésének rovataba és a névmutatéba,

m) Anyakonyvezi az Grékbefogadast, illetve annak megsziintetéset.

n) Jegyzékonyvbe foglalja vagy az EAK rendszerbe rogziti a jardsi Hivatal dital
Jelvett teljes hatdlyi apai elismeré nyilatkozatot.

o) Elvégzi a sziiletési, hdzassdgi és halotti események ASZA rendszerben torténd
dtvezetését.

p) Gondoskodik az anyakényvi bianké okmdnyok ASZA rendszeren keresztiil
torténd megrendelésérdl, nyilvantartdsba vételérdl és mitkodteti a rendszert.

q) Hatdrozatban dllapitia meg az vjsziilott gyermek és a hdzassdgot kotd fiatal
padrok tdmogatdsdra szo1d jogosultsigot.

r) A birdsdg dltal megkiildott valdsi lapok alapjdn anyakdnyvi adatvaltozast
rogzit az EAK rendszerben, melyet az ASZA rendszeren is dtvezet.

s) Gondoskodik a Helyi Vizual Rendszer hetente torténd [rissitésérdl.

t) A KCR rendszerben a hatdskorrel rendelkezé osztaly dltal megadott adatok
alapjdn elvégzi lakcimeket érintGen a sziikséges modositdsokat,
adatjavitdsokat.

u) Csaladvedelmi koordindcio

v) Igazolds kiaddsa arrdl, hogy a gyermek tekintetében az anyakényvbe
bejegyzett anya képzelt személy

w) A sziil6k megdllapoddsanak felvétele a sziilGi Seliigyelet jog gyakorldsa
kérdésében

x) Gyermek nevének megdllapitdsa

y) Elozetes gydmrendelés

z) Képzelt sziilG adatainak megdllapitisa

aa) Teljes hatdlyi apai elismerd nyilatkozat felvétele nagykori cselekviképes
személyes esetében

bb) Tdjékoztatds a rendezetlen csalddi jogdllds kezelésérél

Iktatds, irattdrazdssal kapcsolatos feladatok:



a) Az Asp IratkezelG szakrendszeren keresztiil az iratkezelési szabdlyzatban

Joglaltaknak megfelelGen szakmai irdnyitdsdval elldtja az iktatdsi és
irattdrozasi feladatokat.

b) Nyomon koveti az iratkezelést, melyr6l rendszeresen tdjékoztatia a jegyzot.
¢) Az dgazati jogszabdlyokat figyelembe véve rendszeres selejtezést végez,
d) El6késziti a feladatkorét érintd statisztikai adatszolgdltatdst.

iv.  Ugyfélszolgdlattal kapcsolatos feladatok:

a)
b)

Illetékességi teriileten a hatésdgi tigyek elGkészitésével, az ligyfelek segitésével
kapcsolatos feladatokat ldtja el.

Ugyfelek érdekiGdésére a megfeleld tdjékoztatds megaddsa, ellatdsa a
megfeleld formanyomtatvanyokkal, a kitoltott kérelmek drvétele, ellendrzése,
tovabbitasa a Hivatal illetékes iroddihoz.

v.  Szervezési feladatai:

a)

b)

g

h)
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k)
b

Elldtja a polgdrmester, alpolgdrmester az énkormdnyzat mitkodésével, feladat-
és hatdskorei tekintetében a polgdrmesteri és a titkdrsagi szakreferensi, az
idegenforgalmi és a nemzetkozi kapcsolatokbdl eredd, a kozmiivelsdési, civil
szervezetek, a sport, ifjusdgvédelmi, a szegényiigyi, az egeészségiigyi és
szocidlis intézményekkel, tovabbd ezen tevékenységekkel osszefiiggd, dontés-
elGkészitd vigyviteli és adminisztrdcids feladatokat.

Kialakitja és fenntartja az onkormdnyzat és kiilsG kérnyezete informdcios
kapcsolatait. Folyamatosan kapcsolatot tart az éllami, tarsadalmi, és
érdekképviseleti szervekkel, a civil szervezGdésekkel, az egyhdzakkal, a
médidval és a gazdalkodo szervezetekkel, valamint az egyeni vallalkozékkal.
A Hivatal tdjékoztatisi munkdjdt szervezi és irdnyitja, ellétia a polgdrmester
$z0vivei feladatait.

Szervezi a sajtotdjékoztatokat, biztositia az érintettek részvételét,

A telepiilést bemutaté anyagok, kiadvdanyok elékészitésében aktty szerepet
vallal.

Iranyitja és Osszehangolja az énkormdnyzat nemzetkézi kapcsolataibél adédé
feladatokat. Szervezi azok végrehajtdsdt, kizremikédik a nemzetkizi
delegdcidk

Jogadasdban a kiilfoldi utazdsok szervezésében, a protokoll feladatokbdl adddo
Jeladatok elGkészitd, szervezd és végrehajto tevékenységet ldt el.

Szervezi a Hivatali rendezvényeket az nkormdnyzati és.

Koordindlja és elkésziti a helyi esélyegyenlbségi programot, elvégzi annak
feliilvizsgdlatat.

Gondoskodik a honlapra torténd anyagok feltoltésérél, az onkormdnyzat és a
Hivatal munkdjdval kapcsolatos informdcick megjelentetésérél, a lakossdg
Jolyamatos tajékoztatdsdrol.

Kozremiikodik a polgdrmester, alpolgdrmester, az onkormdnyzati képviselék
és hozzdtartozoik vagyonnyilatkozatdnak nyilvantartdsiban és Grzésében.
Elldtja a Hivatal video- és telekommunikdciés mitkodési feltételeinek
biztositasdval kapcsolatos feladatokat.



m) Gondoskodik a Hivatal épiiletének tizemeltetésérdl, valamint a Hivatal
épiiletében dolgozé onkormdnyzati alkalmazottak, képviseldk, bizottsdgi tagok
kiszolgadlasadrol.

n) Biztositja az épiilet, az eszkozok karbantartdsat.

0) Az informatikai eszkozokon kiviil biztositia a Hivatal alkalmazottai
munkavégzéséhez sziikséges technikai berendezéseket, irodaszereket,
nyomtatvanyokat, kozlonydket, szakkényveket a kéliségvetésben megdllapitott
kereten beliil.

vi.  Képvisel6-testiilet miikodésével kapcsolatos feladat- és hatdskorék:

a) A polgdrmester és az alpolgdrmester megbizdsabol kizremiikidnek az utiigyi,
a foépitészi, az idegenforgalmi, a nemzetkozi kapcsolatokkal dsszefiiggd,
valamint az egészségiigyi, szegényiigyi, szocidlis, kozmiivelodési, sport, civil
szervezetek, gyermek és iffusdgi feladatok elldtdséval osszefiiggd képviseld-
testiileti, bizottsdgi dontések hatdridére torténd szakmai és gyviteli
eldkészitésében és végrehajtdsdban.

b) Részt vesz a lakossdg onszervezddd kozdsségei és az onkormdnyzati szervek
kozotti egyiittmiikédés biztositdsdban.

¢) Kozremiikodik a Roma Nemzetiségi Onkormdnyzat tevékenységének iigyviteli
feladatai elldtdsdban.

d) Segiti a killonféle onszervezéds kizosségek érdekérvényesitését

e) Nyilvantartja a képviselé-testiilet dontéseit, azokat hatdrozat kivonat
Jormdjaban postizza azok szamdra, akikre nézve a dontés rendelkezéseket
tartalmaz.

P Elldtja a képvisel§-testiilet, valamint a szervezeti egységekhez nem kapcsolhaté
bizottsagok, valamint a kisebbségi énkormdnyzat adminisztréciés feladatait,
tléseinek jegyzGkonyvezését, végzi azok kezelését, adminisztrdcids feladatait.

g) Gondoskodik a testiileti, bizottsagi dontések hatalyosuldsadrol.

h) Kozremiikodik a polgdrmesternek és a jegyzének a torvényekben és dgazati
Jogszabalyokban meghatdrozott feladat- és hatdskéreinek ellétisdban,

vii. A Polgdrmester és a Jegyzd tevékenységével kapcsolatos feladai- és hatiskérik:

a) Elldtja a feladatkoréhez kapcsolods iigyviteli Jeladatokat.

b) Biztositja a személyi titkdri feladatok elldtdsdt a tisziségviseldk
vonatkozasaban.

¢) Az elldtottsagi szinvonal elemzése alapjén intézménylétesitést, megsziintetést,
szervezetmodositdst, dtszervezést, fejlesztést kezdeményez.

d) Részt vesz a kozmiivel6dés-kozgytjteményi-miivészeti tevékenység, a
testnevelés és sport, a civil kapcsolatok, a szegényiigyi, az egészségiigyi alap,
valamint a szocidlis szolgdltatdsokkal 6sszefiiggl Seladatok végrehajtdasdban.

e¢) Koordindlja az ifflisdgot érintd onkormdnyzati, polgdrmesteri Hivatali,
intézményhalozati civil és informalis szervezeti tevékenységeket.

) ElBsegiti és tdmogatja az iffisdg szervezédéseit. Kezdeményezi, dpolja és
koordindlja az ifjiisdgi szervezddések telepiilési és telepiilésen kiviili
kapcsolatait, erdforrdsokat tér fel az ifjusagi feladatok elldtdsdhoz.

g Pdlydzatokat készit az iffdsdgi munkdt segit Jeladatok hatékonyabb,
szinvonalasabb elldtdséhoz.



h) Elldtia a koznevelési és kozmivelGdési intézményekkel dsszefiiggd feladatokat.

9

)

k)
b

Kozremiikodik az onkormadnyzat miikédtetési funkcidinak az egészseguigyi,
szocidlis és szegényiigyi, a kizmivel6dési, sport és Seladatai elldtdsaban, az
egyéb humdn szolgdltatd intézményrendszer teriiletein Jelentkezd
gvakorlatiban.

A polgdarmester és az alpolgdrmester megbizdsabdl kizremitkédnek az
koznevelési intézmények miikodtetésével Osszefiiggd feladatok elldtdsdban, az
ezekkel kapcsolatos képviselé-testiileti, és bizottsdgi dontések hatdridére
toriénd szakmai és digyviteli elGkészitésében, a dontések végrehajtdsaban.
Kozremiikodik az intézményi mitkidési szabdlyzatok, évodai nevelési,
pedagdgiai programok el6készitésében.

Ellatja a feladatkiréhez kapcsolédo iigyviteli feladatokat.

m) Biztositja a személyi titkdri és a referensi feladatok elldtdsdt a tisziségviselGk

vonatkozdsaban. Az elldtottsagi szinvonal elemzése alapjan
intézménylétesitést, megsziintetést, szervezetmédositdst, atszervezést, fejlesztést
kezdeményez.

Viii, Személyiigyi igazgatds teriiletén:
Kozremiikodik a Hivatal kiztisztviseldi, kizszolgdlati tigykezelGi és munkavdllaldi tekintetében
a jegyzd hatdskorébe tartozé munkdltatéi jogok gyakorldséban, melynek keretében:

a)

b)
c)
d)
e)
D
g

h)
i)
7

k)
b

ElSkésziti a kozszolgdlati, munkavdllaléi és egyéb jogviszony létesitésével,
valamint megsziintetésével kapcsolatos dokumentumokat.

Elbkésziti az illetményvdltozdsrol sz616 értesitéseket, dtsoroldsokat
El6késziti a jubileumi jutalmak dtaddséval kapcesolatos dokumentumokat.
Ertesiti az érintetteket a vagyonnyilatkozat-tételi kitelezettségréi.
Nyilvantargja és 6rzi a leadott vagyonnyilatkozatokat.

Elkésziti a palydzati kitrdsokat.

Elkésziti a koztisztviselGk teljesitménykovetelményeinek meghatdrozdsdra
irdnyuldelGterjesztést. Figyelemmel kiséri a koztisztviseldk, tigykezelGk
mindsitésének hatdriddben torténd leaddsdt.

Végzi a személyi anyagokkal kapcsolatos, kiilén szabdlyzatban meghatdrozott
feladatokat.

Kozremiikodik a koztisztviselGk képzésével, tovabbképzésével kapcsolatos
feladatok elldtasaban, ennek keretében.

Elkésziti a tovibbképzési tervet.

Nyilvantartja a tovabbképzéseken résztvevd dolgozokat

Szervezi a kozigazgatdsi vizsgdkra torténd jelentkezéseket.

m) Kozremiikodik az onkormdnyzati intézmények vezetGi vonatkozdsdban a

n)
0)
p
q)

r)

képviseld- testiilet és a polgdrmester, hatéskérébe tartozd munkdltatdi jogok
gyakorlasdaban, melynek keretében:

Elbkésziti a kizalkalmazott, és egyéh Jogviszony létesitésével, valamint
megsziintetésével kapcsolatos dokumentumokat.

ElSkésziti az illetményvaltozdsrol szol6 értesitéseket, disoroldsokat

Elokésziti a jubileumi jutalmak dtaddsdval kapesolatos dokumentumokat
Ertesiti az érintetteket a vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettségrdl, nyilvintartja
és 6rzi a leadott vagyonnyilatkozatokat.

Elkésziti az dllaspadlydzati kifrdsokat.



V.5.4. Gazddlkoddsi és Adéiigyi Osztily feladatai
1) Gazddlkoddsi feladatok:

a)
b)

¢)
d)

k)
7
k)
)

ElSkésziti a kiltségvetési rendelettervezethez az Onkormdnyzati, igazgatdsi
tevékenység mitkidési kiaddsait.

Az onkormdnyzat gazddlkoddsdval kapcsolatos alapvetd feladatok ellatdsa.
Az onkormdnyzat gazdasdgi folyamatainak figyelemmel kisérése.

A sziikséges adatszolgaltatasi kitelezettség tartalmdnak meghatdrozdsa,
Javaslat kidolgozdsa, és az eléirt adatszolgdltatdsok teljesitése. A kapott
adatok rendszerezése, csoportositdsa.

A Hivatal, az onkormdnyzat és az Snkormdnyzat szerveinek a Nyiradonyért
Szolgdltaté Intézmény a Nyiradonyi Szocidlis és Gyermekjoléti Szolgdltatdsi
Kézpont a Nyiradonyi Szocidlis és Gyermekjoléti Tarsulds a Moricz Zsigmond
Mivelddési Haz és Varosi Konyvtdr a Nyiradonyi Szivdrvany énkormdnyzati
Ovoda a Kelet-Hajdisdgi IvévizminGség-javité Onkorményzati Tdrsulds
pénziigyi, gazdasdgi terveinek elGkészitése, a pénziigyi, gazddlkoddsi belsé
szabdlyzatok el6készitése, az abban foglaltak végrehajtdsa és pénziigyi
gazdalkoddsi tevékenység lebonyolitdsa.

Ellatja Hivatal, az dnkormdnyzat és az onkormdnyzat szerveinek a
gazddalkodas feliigyeletével, konyvvezetéssel, utalvanyozassal,
kotelezettségvallaldssal és ellenjegyzéssel és ezek nyilvantartdsdanak
vezetésével kapcsolatos feladatokat.,

Az dnkormdnyzati intézmények mikidéséhez sziikséges tervezési, gazdalkoddsi
kinyvelési feladatok ellatdsa, ezek pénziigyi Seltételeleinek biztositdsa.
Kialakitja sajat, valamint az intézmények szamviteli rendjeét.

A beszamoldsi rend biztositdsa.

Az dnkormadnyzat és a Hivatal bizonylati rendszerének kialakitasa, a
beszamolok elkészitése.

Kidolgozza az intézményekben szedhetd téritési dijak, tandijak, illetve azok
vdltoztatdsdnak javaslatait vezet6i megbeszélés elé terjeszti.

Az osztdly feladatkiorébe tartozéan gondoskodik a KépviselG-testiilet
bizottsdgainak dontéseinek hatdalyosuldsardl (postazds, intézkedések
megtétele).

m) Kozremiikodik a kizbeszerzési torvénybdl, valamint a kizbeszerzési

n)
0)

p)

q)

szabdlyzatbdl adodo feladatok ellétéséban, az onkormdnyzat és a Hivatal
kozbeszerzési tigyeiben.

Pénziigyi tevékenység, intézményfinanszirozds

Elkésziti az énkormdnyzat gazdasdgi programtervezeteit, a kéltségvetési
koncepciot, a koltségvetési rendelet és a kapcsolodo rendeletek tervezetét. Az
elfogadott kiltségvetésril és egyéb gazdasdgi folyamatokrél, pénziigyi
teljesitésekrdl informdcidt szolgdltat a Jogosultak részére. Sziikség esetén
eldkésziti az dtmeneti gazddlkoddsrol sz616 rendelet-tervezetet.

Elkésziti a pénziigyi és kiltségvetési beszdmolok és a zdrszdmadds tervezetet,
ennek keretében elszamol a normativ kéltségvetési hozzajaruldsokkal.
Gondoskodik a jogszabdlyon alapulé adatszolgaltatdsrol.



¥) Biztositia a médositott teljesités szemléletd kettGs konyvviteli nyilvéntartdsok
vezelését,

s) Elkésziti Hivatal, az nkormdnyzat és az onkormadnyzat szerveinek
szdmlarendjét, valamint kezeli a szamldkat.

t) Figyelemmel kiséri Hivatal, az onkormanyzat és az énkormdnyzat szerveinek
Jolydszamldit, sziikség esetén javaslatot tesz a probléemdk kezelésére.

w) Biztositia az Hivatal, az énkorményzat és az onkormdnyzat szerveinek
pénzellatdsat.

v) A Képviseld-testiilet dontésének megfelelGen kozremiikidik az dimenetileg
szabad pénzeszkiozok biztonsdgos befektetésében.

w) Uzemelteti a hazipénztart és teljesiti az onkormdnyzat és a Hivatal készpénzes
kifizetéseit.

x) Folyamatosan nyilvantartjia a Hivatal és az dnkormdnyzat kintlévéségeit,
kezdeményezi a hdtralékok behajtisat.

¥) Javaslatot dolgoz ki az 6nkormdnyzatot érinté pénziigyi, gazdasdgi tigyekben,
bevételi javaslatokat dolgoz ki az énkormdnyzat gazdalkodasdhoz.

z) Elldtja az osztdlyt érintd kozzétételi eljdrdsokban vald kozremitkodést

aa) Gondoskodik a bérgazddlkoddssal kapcsolatos Seladatokrél.

bb) Az dllamhaztartds pénzeszkézei felhaszndldsaval, az dllamhdztartishoz tartozo
vagyonnal torténd gazddlkoddssal 6sszefiiggd drubeszerzésre, épitési
beruhdzasra, szolgdltatds-megrendelésre, vagyonértékesitésre,
vagyonhasznositdsra, vagyon vagy vagyoni értékii Jjog ataddsdra, valamint
koncessziéba addsra vonatkozé szerzédéseket, az adatokban tértént valtozdst
kozzéteszi.

2.) Adoigazgatas feladatok:

a) Elbkésziti a helyi adorendeletek tervezetét

b) Tdjékoztatdst nyijt az adozok részére kitelezeitségiik teljesitésének elGsegitése
érdekében a jogszabdlyok elGirdsairél,

¢) Biztositja és ellenbrzi az adézratdst érinté Jjogszabdlyok érvényesitését, a
bejelentési-, bevalldsi-, adatszolgdltatdsi kotelezettség teljesitését.

d) Az énkormdnyzat gazdéilkoddsinak megalapozasdhoz bevételi javaslatot
dolgoz ki.

e) Feldolgozza a bejelentkezéseket, a valtozas-bejelentéseket, a bevalldsokat, a
hatdsagi adatszolgdltatds adatait.

P Ellatia a helyi addkkal, a telepiilési addkkal, és az datengedett kdzponti adékkal
kapcsolatos adoztatdsi, nyilvantartdsi, kezelési és elszémoldsi feladatokat.

g) Adokivetés sordn adémegdllapité hatdrozatot bocsdt ki.

h) Alkalmazza az adéztatdshoz kapesoléds Jogkivetkezményeket, ennek keretében
késedelmi potiékot-, mulasztdsi birsigot-, adobirsagot szab ki.

i) Az adémérték valtozdsa esetén az addzét hatdrozattal értesiti,

J) Az adokitelezettség megdllapitisihoz adatokat gyijt, tdjékoztatdst kér, a
tarsszervekkel kapcsolatot tart.

k) Elldtja az ado-, a késedelmi potlék-, a birsagtartozds mérséklésével,
elengedésével, tovabba a fizetési konnyités engedélyezésével kapcsolatos
Jeladatokat.

1) Elbkésziti a méltdnyossdgi kérelmeker elbirdlds céljabol




m) Ado- és értékbizonyitvanyt, tovibba addigazolast allit ki.

n) Az adozo szamldjdnak egyenlegérdl és tartozdsai utdn Selszamitott késedelmi
potlékrol évente értesitést ad ki.

0) Ellatja az adok és adok médjara behajtands kdztartozdsok nyilvantartdsaval,
kezelésével, behajtésaval és elszamoldsaval kapcsolatos feladatokat.

p) Kezeli az adészémldkra tortént befizetéseket és teljesiti a tulfizetés
visszautaldsdt, valamint az addfolyészamlidk kézétti atvezetést.

q) Behajtja az adétartozdsokat, az idegen helyrdl kimutatott koztartozdsok
addszamlara befolyt bsszegét dtutalja a Jjogosultnak

¥) Az dj adozok torzsadatait nyilvantartdsba veszi és ellendrzi, - a torzsadattarat
karbantartja, az évkézi valtozdsokat dtvezeti.

s) Az addbeszedési szamldkrdl, a potlék-, a birsdg-, az egyeb bevételek
elszamoldsi-, az idegen bevételek elszamoldsi-, valamint az allamigazgatdsi
eljardsi illeték beszedési szamlckrol szdmlakivonat nyilvantartdst vezet.

Y Atutalja az adobeszedési-, potiék-, birsag-, egyéb bevételek elszamoldsi-,
idegen bevételek elszémoldsi-, valamint az allamigazgatdsi eljardsi illeték
beszedési szamldkra befolyt dsszegeket, errél kiaddsi naplot vezet, gondoskodik
az eldirt pénziigyi nyilvantartdsok vezetésérél,

u) Az informdcids szolgdltatds meghatdrozott rendje keretében adatokat dsszesit
és tovabbit.

v) Ellendrzi az addbefizetések teljesitését, meginditja a behajtdsi eljdrdst a
Jogerdsen megdllapitott és a késedelmi pétiékmentes fizetési hatdaridében nem
teljesitett

w) addtartozdsokra, illetve a szabdlyszeriien behajtasra kimutatott mds
koztartozasokra.

x) A végrehajtdsi eljérds sordn foganatositia a végrehajtasi cselekményeket,

y) Intézi a mds addhatésdagoktol érkezett megkereséseket, és az adoztatissal
dsszefiiggd beadvdnyokat.

z) Elldtja az addellendrzési feladatokat.

aa) Gondoskodik az addtitokra vonatkozé szabalyok érvényesiilésérédl, elldtia az
addtitok kiaddsa iranti megkeresésekkel osszefliggésben az adatszolgadltatdsi

feladatokat.

bb) Rendszeresen tdjékoztatia a jegyzdt az adéztatés helyzetérdl, az
addbevételekrdl. Kozremiikodik az adézds helyzetérdl sz616 éves beszdmolé
elkészitésében.

VI. Fejezet
A Hivatal munkarendje, iigyfélfogadisi rendje

1A Hivatal munkarendije

1) A Hivatal kéztisztviselGinek és a kozszolgdlati munkavallaléinak munka ideje heti 40 ora az
alabbiak szerint:

hétfs: 7.30 - 16.00

kedd: 7.30 — 16.00

szerda: 7.30 - 17.00

csiitortok: 7.30 - 16.00

YV V VY



> péntek: 7.30 - 12.30

2) Indokolt esetben kozszolgdlati tisztvisel§ kérelmére Jjegyzd eltérd munkarendet dllapithat
meg.

II. A Hivatal tigyfélfogaddsi rendje

1) A Hivatal iigyfélfogaddsi rendje a lakossdgi igények figyelembevételével az aldbbiak szerint
tortenik:

> hétfs: 8.00—12.00

» szerda: 8.00— 16.00
> péntek: 8.00 - 12.00

2) A pénztar digyfélfogaddsi rendje:

> szerda: 8.00 - 12.00, 13.00 — 17.00,
> péntek: 8.00— 12.00

3) Keddi és csiitortoki napon az iigyfélfogadds sziinetel.

4) A polgdrmester szerdai napon 10.00-12.00 ordig tart iigyfélfogadadst. A polgdrmestert az
alpolgdrmester helyettesiti a polgdrmester akadalyoztatdsa esetén.

3) A jegyzd szerdai napon 10.00-12.00 ordig tart iigyfélfogaddst. A jegyzét az aljegyzd
helyettesiti a jegyz8 akaddlyoztatdsa esetén.

6) Az orszdggyilési képviselSket, a kizponti és teriileti dllamigazgatdsi szervek vezetdit és
ligyintézgit, tovdbbd a képviselG-testiilet tagjait munkaidében — ugyfélfogaddsi idén til is —

soron kiviil kell fogadni és résziikre a sziikséges tdjékoztatdst megadni.

7) Amennyiben a Hivatal intézkedésének késedelme elhdrithatatlan karral vagy veszéllyel
Jjarna, az vigyfeleket munkaidében idébeni korldtozds nélkiil kell Jfogadni,

8) A hdzassagkotések, valamint az egyéb anyakonyvi események kapcsan a iigyfél fogadas a
Jenti idépontoktdl eltérhet.

1II_4 Hivatal mijkodésével kapcsolatos esveéb feladatok

1) A Hivatalt a jegyzi képviseli. A jegyz6 tavolléte és akaddlyoztatdsa esetén, illetve jegyzGi
megbizds esetén az aljegyz6 képviseli a Hivatall.

2) A Hivatal belsé mitkodése sordn a belsd szervezeti egységeker a belsd szervezeti egységek
vezetdi, illetve az dltaluk - a jegyzé egyetértésével - megbizott doigozdk jogosultak
képviselni.

3) A kiadmdnyozds rendjérél sz616 polgdrmesteri és Jegyzdi utasitdsrol killon szabdlyzat
rendelkezik.

4) Az digyiratkezelés rendjérdl sz616 Jegyzdi utasitdsrol kiilon szabdlyzat rendelkezik.

5) A jegyzd a hét hétfi munkanapjdn az oszidlyvezetSnek munkaériekezletet tart.



6) A polgdrmester, az alpolgdrmesterek, a Jegyzo, az osztdlyvezetSk sziikség szerint
munkaértekezletet tartanak. Az egyéb részivevék korét a polgdrmester jeloli ki.

7) A polgdrmester sziikség szerint, de legaldbb évente 2 alkalommal munkaértekezletet tart a
Hivatal dolgozéi részére.

8) A jegyzé a Hivatal teljes vagy szitkebb kore részére sziikség szerint munkaértekezletet hiv

ossze.
VIIL. Fejezet
Az irdnyitds és a vezetés eszkizei
1.) Szabdlyzat
a) Ajegyzd és a polgdrmester dital kiadott szabalyzatokrdl kiilon nyilvéntartdst kell

b)

vezetni.
A szabdlyzatokat minden érintettnek a munkakéréhez sziikséges mértékben meg kell
ismernie. A megismerésének tényét rogziteni sziikséges.

2.) Utasitdsok

@)

b)
¢
d)

e)

A polgdrmester és a jegyzé a feladatkiriikbe tartozé ugyek intézésére, vagy olyan a
munkavégzést érintd kérdések szabdlyozdsdra, amelyek mdshol nem keriiltek
szabalyozdsra egyiittesen vagy kiilon-kiilon normativ utasitést adnak ki

Az utasitas megismerését dokumentdlni kell.

Az tigyek intézésére az oszidlyvezetSk egyed; utasitdst adhatnak.

Az egyedi utasitds kiterjedhet olyan iigy intézésére, amely az iigyintéz§ munkakorébe
nem tartozik, valamint az iigy elintézésének konkrét koriilményeire.

Az utasitds szoban és irasban adhato.

3.) Hivatdsetika [A koztisztviselGvel szemben tdmasziott alapvetd etikai kévetelmények]

a)

b)
¢)

d)

g

A koztisztviseld elsédleges feladata Nyiradony Vdros Onkormdnyzata érdekeit
figyelembevéve a varosban él6k Jogainak eldmozditdsa, kotelezettségei teljesitésének
eldsegitése.

Kotelessége, hogy feladatait szakszeriien, legjobb tuddsa és felkésziiltsége szerint
végezze, a munkaiddt teljes mértékig kihaszndlja.

A’llampolgdri kitelezettségét és munkakorével kapesolatos Jeladatait példamutatéan
teljesitse, legyen pontos, tdrgyilagos.

Szakismereteit folyamatosan gyarapitsa a szervezetten biztositott tovabbképzési
lehetdségekkel, valamint onképzéssel.

Kotelessége tovabbd, hogy magatartdsa tisztességes, becsiiletes, eljardsa elfogulatian
és partatlan legyen. Nem lehet részrehajlé, nem haszndlhatja fel Hivatali beoszidsdt
maga vagy mdsok szdmdra jogtalan elényik biztositdsdra vagy hdtrdny okozdsdra.
Megvesztegethetdségének a ldtszatdt is keriilnie kell Munkavégzéséhez kotGdéen nem
fogadhat el ajindékot, juttatést vagy Jogosulatlan elényt.

A Hivatali és magdnéletében olyan magatartdst taniisitson kiilsé megjelenésében,
modordban, viselkedésében, mely erdsiti a Hivatal és a kozszolgdlat elismertségét.
Oltozkodésében legyen szélsGségektdl mentes, mértéktarté és konvenciondlis.
Ruhdzata minden esetben munkavégzésre alkalmas, tiszta, rendezett legyen.

4.) A vezetGkkel szembeni tovdbbi etikai kovetelmények



a)

b)

d)

A vezeldi kinevezéssel rendelkezd koztisztviseld személyes példamutatdssal, réhatdssal
motivdlja beosztottjait az dltala vezetett szervezeti egységben eldirt kotelezettségek
teljesitésében.

A bizalmon alapulé, konstruktiv, J6 munkahelyi kapcsolatrendszer kialakitdsaval
segitse, hogy Hivatal és az dltala vezetett szervezeti egység a legeredményesebben
teljesitse feladatair.

A munkatdrsaival szemben legyen mindig korrekt, a jé modor és a kulturdls hangnem
kereteit megtartva hatdrozott és kivetkezetes, egyértelmii és végrehajthato
utasitasaival torekedjen arra, hogy az dltala vezetett szervezeti egység elismertsége
novekedjek

Torekedjen a jo munkakapcsolat és egyittmiikodés kialakitdsdra a Hivatal belsd
szervezeti egységeivel, a munkahelyi érdekvédelmi szervezettel, valamint a kiilsG
szervezetekkel,

3.) Az etikai bizottsag és az etikai eljards

a)

b)

d)

Az etikai vétséget elkovetd koztisziviseldvel szemben etikai eljdrds kezdeményezhetd
Hivatalbdl (tisztségviseldi kezdeményezés, belsé szervezeti egység vezetdjének
kezdeményezése) vagy irisbeli bejelentés alapjan.

Az etikai eljardst az erve a célra létrehozott etikai bizottsag folytatia le. A bizottsag 3
tagu, elnokét és két tagjdt a jegyz6 kéri Jel. 4 bizottsdg az etikai eljdrds lefolytatdsdt
Jegyzékonyvi formdban dokumentdlja, mely alapjdn hatdrozatot hoz.

Az etikai vétséget elkovets kiztisztviselGvel szemben kiszabhato biintetés a
figyelmeztetés. A bizottsdg dontését szobeli ismertetés utdn 2 napon beliil alakszert
irdsbeli hatdrozaiban rogziti. Alakszerd hatdrozatnak tartalmaznia kell a dontést és
annak indokoldsdt.

A folyamatban 16v6 etikai eljirds megsziintetésére akkor keriilhet sor, ha annak
lartama alatt megsziinik az eljdrds ald vont kbzszolgdlati jogviszonya, tovdbbd, ha
megdllapitja a bizotisdg, hogy a koztisztviseld nem kovette el a terhére rott etikai
vétséget vagy annak elkivetése nem bizonyithato be, A bizottsdg eljdrdst megsziintets
donteését szobeli ismertetés utdn 2 napon beliil alakszeri irdsbeli hatdrozatban kizli
Alakszerii hatdrozatnak tartalmaznia kell g dontést és annak indokoldsdt.

z

Amennyiben a koztisztvisels magatartdsa, vagy annak kovetkezménye megalapozza a

koztisztviseld fegyelmi JelelSsségre vondsdt, a fegyelmi eljardst a kozszolgdlati
tisztviselGkrdl sz616 2011, évi CXCIX. t10rvény szabdlyai szerint kell lefolytatni.

VIIL
Hatdlyba lépés

1) Jelen szabdlyzat 2025. dprilis 1. napjan lép hatdlyba,
2) Hatdlyat veszti a 2023. szeptember 01. napjatél hatdlyba lépett Nyiradony Viros
Polgdrmesteri Hivataldnak Szervezeti és Mikodési Szabdlyzata.

Nyiradony, 2025. marcius ...

ph. dr. Ddszkal Tibor Akos
jegyzd



1.melléklet

Nyiradony Viros Onkormdnyzata Képviseld-testiilete a Nyiradonyi Polgdrmesteri Hivatal
mddositisokkal egységes szerkezetbe Jfoglalt alapité okirata”

A Bizottsag felkéri az elnokét, hogy a dontésrdl tajékoztassa a polgirmestert és a képvisels-

testiiletet.

Felelds: elnck (tajékoztatis)
Hataridé: azonnal



Iktatoszam: I/ - /2025
FEDLAP

NYIRADONY VAROS ONKORMANYZATANAK
képviselé-testiileti, illetve bizottsigi iilés elé keriils
cléterjesztéséhez.

Napirend sorszama: 3.

Targy: El6terjesztés Nyiradony Véaros Onkorményzata Keépviselé-testiiletének a vagyonrél

€s a vagyonnal kapcsolatos tulajdonosi jogok gyakorldsarol sz616 10/2018. (VIIL 31 )
onkorményzati rendelete médositasara

Eléterjeszto: Szilagyi Zoltan Akqs polgéarmester
Készitette: Dr. Daszkal Tibor Akos mb. jegyz6

Az eldterjesztés készitésében részt vett: dr. Szondi Szabolcs 6nkormanyzati miikodést
segitd megbizott

Az iilés idépontja: 2025. marcius 25. 9.00 6ra

Elézetesen tirgyalja: Pénziigyi, Gazdaségi, Ugyrendi és Osszeférhetetlenségi Bizottsag

A dontés

x rendelet

0 hatarozat
A dontéshez

0 egyszer(

x mindsitett tobbség szitkséges.
A dontéshozatal modja

X nyilt

o titkos

O névszerinti szavazas.

Az elbterjesztést X nyilt
O zart {ilésen kell targyalni.

Nyiradony, 2025. marcius 19.

Szilagyi Zoltan Tibor sk.
polgarmester



Az eléterjesztés jelentés feltételeinek osszefoglalasa

hatarozatok esetében

Az eléterjesztés targya:

El6terjesztés Nyiradony Varos Onkonnényzata |
Képviseld-testiiletének a vagyonrél és a vagyonnal
kapcsolatos tulajdonosi jogok gyakorlasarol sz616

10/2018. (VIIL 31.) nkormanyzati rendelete
mddositisara

Mint 6nkormanyzati
feladat, a jellege szerint:

kitelez6 feladat. vagy 6nként vallalt feladat

Pénziigyi igény forrasai:

nem relevans

- Onkorményzati sajat
forras Gsszege:

- tamogatas(ok)
Osszege:

- Osszes kiadas:

A szitkséges sajat forras
fedezete:

nem relevans

Fébb teljesitendd szakmai
feltételek:

nem relevans

Fenntartasi idoszak

- metté]l meddig: hatélybalépést6l — hatélyban tartasig
- szakmai nem relevans
kotelezettsége:

(pl: tovéabb foglalkoztatas,
szolgéltatas teljesités)

- kiadési igénye:

nem relevans

A dontés folyaman
figyelembe veendé egyéb
jelentés feltételek,
felmeriilé kérdések:




Eloterjesztés
Nyiradony Viros Onkormdnyzata Képviseld-testiiletének a vagyonrél és a vagyonnal
kapcsolatos tulajdonosi jogok gyakorlasarél szélé 10/201 8. (VI 31.) énkormanyzati rendelete
modositdsanak tdrgydban

Tisztelt Képviselé-testiilet!

(")nkorményzatunk tulajdondban all6 vagyontargyak értékesitését jelenleg a vagyonrdl és a
vagyonnal kapcsolatos tulajdonosi jogok gyakorlasardl szélo 10/2018. (VIIL.  31))
onkormdnyzati rendelet (tovabbiakban vagyonrendelet) 8. §-a szabalyozza.

A Rendelet 8. §-a kiegésziil a (3a) bekezdéssel:

»(3a) Versenyeztetés nélkiil torténhet a telekegyesités céljabdl torténd telekrész értékesités,
amennyiben az értékesiteni kivint telekrész nem lehet Sndlls ingatlan a helyi épitési
szabdlyzatrol és szabdlyozdsi tervekrél sz6l6 26/2023. (XIL. 15.) onkormdnyzati rendelet
eldirdsai alapjdn és a telekrész értéke nem haladja meg az 1 millié forintot.”

A hivatkozott § (1) bekezdés szerint a vagyon hasznositisa altaliban versenyeztetési
eljarisban valésulhat meg, mely lehet palyézati eljaras, illetve egyszerisitett palyazati eljaras.
A (3) bekezdés ingd vagyontargyakat vesz ki az ltalanos szabaly hatalya alol, melynek értéke
egy meghatarozott értékhatér alatt van.

Ingatlan vagyontargyak esetében a hatalyos vagyonrendelet nem enged eltérést a fészabalynak
tekinthet6 altalanos szabalytol.

Mivel a telekegyesitési eljarasoknal a valtozasi vazrajz szerint levalasztott telekrész is ingatlan
vagyontargy, igy a versenyeztetés szabélyait a jelenleg hatalyos rendelkezés szerint ebben az
esetben is alkalmazni kellene.

A versenyeztetéssel torténd értékesités azonban a levalasztott telekrész esetében fogalmilag
kizéart, mivel a telekrész pont azért keriil levélasztasra, mert a szomszédos ingatlannal az érintett
felek egyesiteni kivanjak azt.

A levélasztott telekrész egyébkeént forgalomképtelen. Ez kiilonosen igaz abban az esetben, ha a
levélasztott telekrész nem is lehetne a hatalyos jogszabalyok szerint 6n4llo ingatlan, igy
harmadik fé] részére nem is lenne értékesithets.

A jogszabaly megalkotasa azért sziikséges, hogy jogszeriien végrehajthatdak legyenek azok a
telekegyesitési eljarasok, ahol a helyi 6nkorményzat eladéként érintett.

A tervezett modositds harom egyiittes feltételt szab ingatlan, pontosabban telekrész esetében a
versenyeztetés nélkiili értékesitésre:

1./ A telekrész levalasztdséra ingatlanértékesités c€ljabdl Kkeriiljon sor.

2./ A levélasztott telekrész Snmagaban alkalmatlan legyen 6n4ll6 ingatlan kialakitasara.

3./ A levélasztott telekrész értéke nem haladhatja meg az 1 milli6 forintot.

A Rendelet 6. §-a a kovetkezo (3) és (4) bekezdéssel egésziil ki:

»(3) Az Snkormdnyzat részére egymillic Jorint értékhatdr alatt ellenérték nélkiil Selajanlott
vagyon elfogaddsa a polgdrmester hatdskorébe tartozik, azzal, hogy a polgdrmester a
Jogtigyletre vonatkozé dokumentumok és szerzédések aldirdsit kovetd képvisel-testiileti iilésen
kiteles beszamolni a képviselé-testiiletnek.



(4) A (3) bekezdés szerinti hatdskirében eljaro polgdrmester nem Jogadhatja el azon vagyon,

amelyet terheld kotelezettségek meghaladjdk a vagyon értékének 70 %-gr.
A Rendelet 6. § (1)-(2) bekezdése jelenleg az alabbi szabalyozast tartalmazza:

»(1) Ha a vagyonrél az Onkormanyzat javéra lemondtak, ezt a lemondéasban megnevezett
intézmény elfogadhatja, feltéve, hogy képes az azzal jar6 kotelezettségek teljesitésére.

(2) Az onkorményzat részére egymillié forint értékhatar felett ellenérték nélkiil felajanlott
vagyon elfogadasahoz sziikség van a képviselo-testiilet jovéhagyasara.”

A javasolt médositas pontositja a vagyon elfogadasanak eljarasi szabalyait, beleértve a hataskr
gyakorl6janak pontos meghatérozasaval.

Kérem a képvisel$-testiilet tagjait, hogy az el6terjesztés alapjan a rendelet-modositas tervezetét
a Peénziigyi, Gazdasdgi, Ugyrendi és Osszeférhetetlenségi Bizottsig véleményének
meghallgatasa mellett elfogadni sziveskedjenek!

Nyiradony, 2025. mércius 19.

Szilagyi Zoltan Tibor sk.
polgarmester



Nyiradony Viros Onkorminyzata Képvisel6-testiiletének 3/2025. (11 25.) nkormanyzati
rendelete

a vagyonrol és a vagyonnal kapcsolatos tulajdonosi jogok gyakorlasarél szolé 10/2018. (VIIL
31.) 6nkormanyzati rendelete médositasarél

[1] Nyiradony Véaros Onkormanyzatanak Képviselé-testiilete abbél a celbol, hogy az 6nkormanyzati
vagyon ¢értékesitése sordn megéllapitott szabalyok ne akaddlyozzak a teriiletrendezéseket, illetve,
hogy megadjak a jogszerli szabélyozdsi kézegben a telepiilés és az érintett egy¢€b tulajdonosok
eérdekeinek érvényesitését ugy, hogy az az Snkormanyzatnak ne okozzon vagyoni hatranyt,

[2] az Alaptdrvény 32. cikk (2) bekezdésében foglalt eredeti jogalkot6i hatdskdrében, és az
Alaptorvény 32. cikk (1) bekezdés d) pontjaban, valamint a Magyarorszag helyi 6nkorméanyzatairol
sz6l6 2011. évi CLXXXIX. tdrvény 53. § (1) bekezdés meghatérozott feladatkdrében eljarva a
Nyiradony Varos Onkormanyzaténak a Nyiradony Varos Onkorméanyzata Szervezeti és Miikodési
Szabalyzatér6l szolé 14/2024. (X. 10.) énkormanyzati rendelet 29. § (1) bekezdés ba) pontban
biztositott véleményezési jogkdrében eljaré Nyiradony Véros Onkorményzata Pénziigyi, Gazdasagi,
Ugyrendi és Osszeférhetetlenségi Bizottsag véleményének kikérésével a kovetkezdket rendeli el:

1.§

A Nyiradony Varos Onkorményzata Képviseld-testiiletének az Oonkormanyzat vagyonardl és
vagyonnal kapcsolatos tulajdonosi jogok gyakorlasarél sz6l6 10/2018. (VIIL.31.) 6nkormanyzati
rendelete cimi 10/2018. (VIIL31.) nkorményzati rendelet 6. §-a a kovetkezd (3) és (4) bekezdéssel
egészil ki:

»(3) Az Onkorméanyzat részére egymilli6 forint értékhatar alatt ellenérték nélkiil felajanlott vagyon
elfogadésa a polgdrmester hataskorébe tartozik, azzal, hogy a polgarmester a jogligyletre vonatkozd
dokumentumok és szerz6dések alairasat kovetd képviseld-testiileti iilésen koteles beszamolni a
képviselo-testiiletnek.

(4) A (3) bekezdés szerinti hataskorében eljaré polgarmester nem fogadhatja el azon vagyon, amelyet
terhel kotelezettségek meghaladjak a vagyon értékének 70 %-at.”

2.§

A Nyiradony Varos Onkorményzata Képvisel6-testiiletének az Oonkormanyzat vagyonéardl és
vagyonnal kapcsolatos tulajdonosi jogok gyakorlasarél szold 10/2018. (VIIL31.) 6nkormanyzati
rendelete cimii 10/2018. (VIIL.31.) 6nkormdnyzati rendelet 8. §-a a kovetkezé (3a) bekezdéssel
egésziil ki:

»(3a) Versenyeztetés nélkiil torténhet a telekegyesités céljabol torténd telekrész értékesités,
amennyiben az értékesiteni kivant telekrész nem lehet 6ndllé ingatlan a helyi épitési szabalyzatrol és
szabalyozési tervekrél szolo 26/2023. (XII. 15.) énkormanyzati rendelet el8irasai alapjan és a

telekrész értéke nem haladja meg az 1 milli6 forintot.”

3.§



Hatalyat veszti a Nyiradony Varos Onkorméanyzata Képviselé-testiiletének az onkormanyzat
vagyonar0l és vagyonnal kapcsolatos tulajdonosi jogok gyakorlasarél szolé 10/2018. (VIIL31.)
onkorméanyzati rendelete cimt 10/2018. (VIIL.31.) dnkormanyzati rendelet ,,.” alcim cime.

4. §
Ez a rendelet 2025. marcius 26-an 1ép hatalyba.



Végso eldterjesztdi indokolas

A Rendelet 6. §-a a kovetkez6 (3) és (4) bekezdéssel egésziil ki:

.»(3) Az onkormadnyzat részére egymillio forint értékhatdr alatt ellenériék nélkiil felajanlott vagyon
elfogaddsa a polgdrmester hataskorébe tartozik, azzal, hogy a polgdrmester a jogiigyletre vonatkozo
dokumentumok és szerzédések aldirdsdt kivetd képviseld-testiileti iilésen kiteles beszdmolni a
képviseld-testiiletnek.

(4) A (3) bekezdés szerinti hataskérében eljaro polgarmester nem fogadhatja el azon vagyon, amelyet
terheld kotelezettségek meghaladjdk a vagyon értékének 70 %-at.”

A Rendelet 6. § (1)-(2) bekezdése jelenleg az alabbi szabalyozast tartalmazza:

»(1) Ha a vagyonrdl az dnkorméanyzat javara lemondtak, ezt a lemondéasban megnevezett intézmény
elfogadhatja, feltéve, hogy képes az azzal jar6 kotelezettségek teljesitésére.

(2) Az 6nkormanyzat részére egymillié forint értékhatar felett ellenérték nélkiil felajanlott vagyon
elfogaddsihoz sziikség van a képvisel6-testiilet jovahagyaséra.”

A javasolt modositds pontositja a vagyon elfogadasanak eljarasi szabalyait, beleértve a hataskor
gyakorldjanak pontos meghatarozasaval.

A Rendelet 8. §-a kiegésziil a (3a) bekezdéssel:

»(3a) Versenyeztetés nélkiil torténhet a telekegyesités céljdbdl torténd telekrész értékesités,
amennyiben az értékesiteni kivant telekrész nem lehet 6ndllé ingatlan a helyi épitési szabdlyzatrél és
szabdlyozdsi tervekrdl szolo 26/2023. (XII. 15.) onkormdnyzati rendelet elGirdsai alapjdn és a
telekrész értéke nem haladja meg az 1 millié forintot.”

A hivatkozott § (1) bekezdés szerint a vagyon hasznositasa dltaliban versenyeztetési eljarasban
valosulhat meg, mely lehet palyazati eljaras, illetve egyszerisitett palyazati eljaras.

A (3) bekezdés ingd vagyontargyakat vesz ki az altalanos szabaly hatélya alol, melynek értéke egy
meghatarozott értékhatar alatt van.

Ingatlan vagyontirgyak esetében a hatilyos vagyonrendelet nem enged eltérést a fészabalynak
tekinthet6 altalanos szabalytol.

Mivel a telekegyesitési eljarasoknal a véltozasi vazrajz szerint levélasztott telekrész is ingatlan
vagyontargy, igy a versenyeztetés szabalyait a jelenleg hatalyos rendelkezés szerint ebben az esetben
is alkalmazni kellene.



A versenyeztetéssel torténd értékesités azonban a levalasztott telekrész esetében fogalmilag kizart,
mivel a telekrész pont azért keriil levalasztasra, mert a szomszédos ingatlannal az érintett felek
egyesiteni kivanjéak azt.

A levalasztott telekrész egyébként forgalomképtelen. Ez kiilondsen igaz abban az esetben, ha a
levalasztott telekrész nem is lehetne a hatalyos jogszabalyok szerint 6nallé ingatlan, igy harmadik fél
részére nem is lenne értékesithetd.

A jogszabaly megalkotasa azért sziikséges, hogy jogszerlien végrehajthatéak legyenek azok a
telekegyesitési eljarasok, ahol a helyi 6nkorményzat eladoként érintett.

A tervezett modositas harom egyiittes feltételt szab ingatlan, pontosabban telekrész esetében a
versenyeztetés nélkiili értékesitésre:

1./ A telekrész levalasztasara ingatlanértékesités céljabol kertiljon sor.
2./ A levalasztott telekrész onmagaban alkalmatian legyen 6néllo ingatlan kialakitasara.

3./ A levalasztott telekrész értéke nem haladhatja meg az 1 millié forintot.



ELOZETES HATASVIZSGALAT
(a jogalkotasrol sz616 2010. évi CXXX. torvény 17. §-a alapjan)

A tervezett jogszabaly valamennyi jelentdsnek itélt hatdsai, kiilonosen:

1. Tarsadalmi hatisai: A rendelet megtartja jelenlegi formajat. Tarsadalmi hatés annyiban
varhatd, hogy rugalmasabba teszi a lakossdg érdekében a telekalakitassal vegyes
telekegyegyesitési eljarasokat, az 6nkormanyzati vagyon sérelme nélkiil.

2. Gazdasagi hatasai: Az 5nkormanyzatot érinté jelentés gazdaségi hatésa nincs.

3. Koltségvetési hatdsai: Az Snkorményzatot érintd koltségvetési hatdsa nincs.

4. Kornyezeti kovetkezményei: A rendeletnek kéryezeti hatdsa nincs.

S. Egészségi kivetkezményei: A rendeletnek egészségi hatasa, egészségiigyi kovetkezménye
nincs.

6. Adminisztrativ terheket befolyasold hatasai: A rendelet megalkotdsanak az adminisztrativ
terheket tekintve (j, tébblet terheket eredményezd hatésa nines.

7. A jogszabaly megalkotisanak sziikségessége: A jogszabaly megalkotdsa azért sziikséges,
hogy jogszerien végrehajthatéak legyenek azok a telekegyesitési eljarasok, ahol a helyi
onkormanyzat eladoként érintett, illetve pontositja a vagyon elfogadasanak eljarasjogi
szabdlyait.

8. A jogalkotas elmaradasanak varhato kiovetkezményei: A rendelet modositas elmaradasa
problémat jelentene, mert igy nem lennének jogszertien végrehajthatoak azok a telekegyesitési
eljarasok, melyben a helyi 6nkormanyzat eladéként érintett, illetve egyértelmiisiti a hatiskort
¢s az elfogaddsat a felajanlott vagyon tekintetében.

9. A jogszabaly alkalmazisahoz sziikséges személyi, szervezeti, targyi és pénziigyi

feltételek: A rendelet alkalmazasa nem igényel tobblet személyi és targyi feltételt.



Nyiradony Viros 6nkorményzata Képviselo-testiiletének
Pénziigyi, Gazdasagi, Ugyrendi és 6sszeférhetetlenségi Bizottsag
.../2025. (I11.26.) PUB. hatirozata
a vagyonrdl és a vagyonnal kapcsolatos tulajdonosi jogok gyakorldsdrél sz616 10/2018. (V11
31.) onkormanyzati rendelete médositdsarol

Nyiradony Varos Onkorményzata Képviseld-testiiletének Pénziigyi, Gazdasagi, Ugyrendi és
Osszeférhetetlense’gi Bizottsaga, a Nyiradony Véros Onkormanyzata Szervezeti és Miikodési
Szabalyzatarol sz616 14/2024. (X. 10.) 6nkormanyzati rendelet (a tovabbiakban: SZMSZ) 29.
§ (1) bekezdés ba) pontban biztositott véleményezési jogkdrében eljarva \igy hatéaroz, hogy
javasolja a képvisel6-testiiletnek Nyiradony Véaros Onkormanyzata Képvisel6-testiiletének a
vagyonrdl €s a vagyonnal kapcsolatos tulajdonosi jogok gyakorlasarél sz6l6 10/2018. (VIIL
31.) onkorményzati rendelete modositasat az alabbi rendelettervezettel:

»Nyiradony Viros Onkormdnyzata Képviselo-testiiletének 3/2025. (I11. 25.) onkormadnyzati
rendelete

a vagyonrdl és a vagyonnal kapcsolatos tulajdonosi jogok gyakorldsdrél sz616 10/2018.
(VIIL 31.) dnkormanyzati rendelete médositisdrél

[1] Nyiradony Viéros Onkormdnyzatdnak Képviselé-testiilete abbdl a célbol, hogy az
onkormdnyzati vagyon értékesitése sorin megdllapitott szabalyok ne akaddlyozzdk a
teriiletrendezéseket, illetve, hogy megadjdk a jogszerii szabdlyozdsi kizegben a telepiilés és az
érintett egyéb tulajdonosok érdekeinek érvényesitését ugy, hogy az az énkormdnyzatnak ne
okozzon vagyoni hdtranyt,

[2] az Alaptérvény 32. cikk (2) bekezdésében foglalt eredeti Jogalkotoi hataskorében, és az
Alaptorvény 32. cikk (1) bekezdés d) pontjéban, valamint a Magyarorszag helyi
onkormadnyzatairol sz616 2011. évi CLXXXIX. térvény 53. $ (1) bekezdés meghatdrozott
feladatkérében eljdrva a Nyiradony Viros Onkorményzaténak a Nyiradony Varos
Onkormdnyzata Szervezeti és Mikodési Szabdlyzatdrél szol6 14/2024. (X. 10.) onkormdnyzati
rendelet 29. § (1) bekezdés ba) pontban biztositott véleményezési jogkorében eljdré Nyiradony
Véros Onkormdnyzata Pénziigyi, Gazdasagi, Ugyrendi és ésszeférhetetlenségi Bizottsag
véleményének kikérésével a kivetkezdket rendeli el

1§

A Nyiradony Viros Onkormdnyzata Képviseld-testiiletének az onkormadnyzat vagyondrol és
vagyonnal  kapcsolatos  tulajdonosi  jogok gyakorldsérél sz6lé6  10/2018, (ViiL.31,)
dnkormdnyzati rendelete cimii 10/2018. (VIIL31.) onkormdnyzati rendelet 6. §-a a kovetkezd
(3) és (4) bekezdéssel egésziil ki:

»(3) Az Onkormdnyzat részére egymillié forint értékhatdr alatt ellenériék nélkiil Jelajanlott
vagyon elfogaddsa a polgdrmester hatdskérébe tartozik, azzal, hogy a polgdirmester a
Jogiigyletre vonatkoz6 dokumentumok és szerzédések aldirdsdt kivetd képviselG-testiileti iilésen
koteles beszamolni a képvisel6-testiiletnek.

(4) A (3) bekezdés szerinti hatdskirében eljdré polgdrmester nem Jogadhatja el azon vagyon,
amelyet terheld kotelezettségek meghaladjdk a vagyon értékének 70 %-Gt.”



2.8

A Nyiradony Viros Onkormdnyzata Képvisel-testiiletének az onkormanyzat vagyondrél és
vagyonnal  kapcsolatos  tulajdonosi Jogok  gyakorldsdrél szélé6  10/2018, (VII1.31.)
Onkormdnyzati rendelete cimii 10/2018, (VIIL31.) énkormdnyzati rendelet 8, $-a a kovetkezd
(3a) bekezdéssel egésziil ki:

»(3a) Versenyeztetés nélkil torténhet a telekegyesités céljabdl torténd telekrész értékesités,
amennyiben az értékesiteni kivant telekrész nem lehet 6ndllé ingatlan q helyi épitési
szabdlyzatrél és szabdlyozdsi tervekrdl 52016 26/2023. (XIL 15.) onkormdnyzati rendelet
elbirdasai alapjdn és a telekrész értéke nem haladja meg az 1 milli6 forintot.”

3§

Hatdlydt veszti a Nyiradony Viros Onkormdnyzata Képviseld-testiiletének az onkormdnyzat
vagyonardl és vagyonnal kapesolatos tulajdonosi jogok gyakorldsarol sz616 10/20] 8. (VIIL.31.)
dnkormdnyzati rendelete cimii 10/2018. (VIIL.31.) onkormdnyzati rendelet ,,.” alcim cime,

4. 8§
Ez a rendelet 2025. mdrcius 26-dn lép hatdlyba. ”

A Bizottsag felkéri az elnokot, hogy a dontésrél tajékoziassa a polgarmestert s a képvisels-
testiiletet.

Felelés: elnok (tajékoztatas)
Hataridé: azonnal



