Kivonat
Mely késziilt Nyiradony Varos Onkorményzata Képviseld-testiiletének
2025. aprilis 29. napjan tartott iilése jegyz6konyvébol

azaz 7 igen, 0 nem, 0 tartézkodas
mellett az alabbi hatarozatot hozta:

Nyiradony Viros Gnkorményzat Képviselé-testiiletének
73/2025 (IV.29.) szamu hatirozata
Nyiradony Varos Onkormanyzata 2025. évi Kézbeszerzési Szabalyzatardl

Nyiradony Viros Onkormzinyzat Képviselé-testiilete

Nyiradony Varos Onkormanyzata Keépviseld-testiilete az el6terjesztés melléklete szerinti
tartalommal elfogadja Nyiradony Varos Onkormanyzata 3/2025. (IV. 29.) Kézbeszerzési
Szabalyzatat azzal, hogy a szabalyzatot a 2025. méjus 1-t61 induld kézbeszerzésekben kell

alkalmazni.

A képvisel6-testiilete hatalyon kiviil helyezi Nyiradony Varos Onkorményzata 2019. évi
Kozbeszerzési Szabalyzatat, azzal, hogy a folyamatban 1év6 tigyekben alkalmazni kell.

A Kozbeszerzési Szabalyzatrél sz616 3/2025. (IV. 29.) szabalyzat jelen hatarozat melléklete.

* Felelds: Szilagyi Zoltan Tibor polgarmester
* Hataridé: azonnal és folyamatos

kmf,

Szilagyi Zoltan Tibor sk. dr. Daszkal Tibor Akos sk.
polgarmester jegyzd

a kiadmany hiteléiil:
Kores Bucobly Mol




NYIRADONY VAROS
ONKORMANYZATA

. 3/2028. (V. 01.) szamu
KOZBESZERZESI SZABALYZATA

Hatalyos: 2025. majus 01.

2025,

ZARADEK

Elfogadva Nyiradony Varos Képvisel6-testiilete .../2025. (IV...) szamii hatérozatéval.

. NYiRADONY VAROS
ONKORMANYZATANAK
. 3/2025. (Iv. 29.) szamui
KOZBESZERZES| SZABALYZATA

Nyiradony Varos (")nkorményzata a kbzpénzek hatékony felhasznalasanak
atlathatésaga és nyilvanos ellenérizhetéségének biztositasa, tovabba a
kbzbeszerzések soran a tisztességes verseny feltételeinek megteremtése érdekében
a kozbeszerzésekrél szol6 2015. évi CXLIIL. térvény (a tovabbiakban: Kbt.) 27. §-
aban meghatarozott kotelezettségének eleget téve a kdzbeszerzasi eljarasok
rendjérél az alabbi szabalyzatot (a tovabbiakban: Szabalyzat) alkotja:

) LCiMm
ALTALANOS RESZ

1. A Szabalyzat hatalya: )

A Szabdlyzat hatalya kiterjed Nyiradony Varos Onkormanyzata (a tovabbiakban:
Onkorményzat) Kbt. hatalya ala tartozé arubeszerzéseire, szolgaltatas
megrendeléseire, épitési beruhazasaira, valamint épitési és szolgaltatasi
koncesszidira, illetéleg tervpalyazati eljarasaira (egyiittesen: kbzbeszerzések).



2. A Szabalyzat személyi hatalya, az eljaras résztvevai:

2.1. Déntéshozo: Nyiradony Varos Képvisel6-testiilet. A Képviselé-testiiletnek a
kbzbeszerzési elékészités soran hozott kiilén felhatalmazo déntése esetén a varos
polgarmestere.

2.2. A kbzbeszerzési eljaras elokeszitbje és lefolytatéja: a Polgarmester
elbterjesztése alapjan a Képvisel6-testiilet, valamint a biralébizottsag.

2.3. Kézremiikdd: a Kbt.-ben meghatarozott esetekben a kdzbeszerzési eljarasok
elokeszitésében és lefolytatasaban egyes jogok gyakorlasara és kotelezettségek
teliesitésére bevont mas killsé szemely vagy szervezet, beleértve a felelds
akkreditalt kozbeszerzési szaktanacsadot is.

Az ajanlatkérs nevében eljaro, az eljarasba bevont, vagy a déntéshozo
szemely/eknek irasban nyilatkozniuk kell arrdl, hogy személyiikben nem allinak fenn
a Kbt. 25. §-a szerinti Osszeférhetetlenségi okok.

3. Eljaras lebonyolitasanak eszkoze, EKR jogosultsagok kiosztasa:

3.1. Az eljarasok lebonyolitasa elektronikus uton az elektronikus kdzbeszerzési
rendszeren (a tovabbiakban: EKR) keresztiil térténik. Az EKR a Miniszterelndkség
altal Gzemeltetett kézponti kézbeszerzési nyilvantartas és a kézbeszerzési eljarasok
elektronikus lebonyolitasat tamogat6 informatikai rendszer.

3.2. Az eljarasok lebonyolitasa soran az ajanlatkérd és a gazdasagi szereplok kozott
a kozbeszerzési eljarassal kapcsolatos, a Kbt.-ben vagy végrehaitasi rendeletében
szabalyozott irasbeli kommunikéacié elektronikus uton, az EKR-ben torténik. Ettd]
eltérni csak az elektronikus kézbeszerzés részletes szabalyairdl sz6l6 424/2017. (XI.
19.) Korm. Rendelet alapjan lehetséges.

3.3. Az Onkormanyzat, mint ajanlatkéré EKR-ben torténd regisztracidjaval, illetve az
EKR ajanlatkérs nevében tértend alkaimazasaval, valamint az EKR alkalmazasaval
kapcsolatos valamennyi hozzaférési jogosultsag tovabbi személyeknek,
szervezeteknek torténé adasaval kapcsolatban (6nkormanyzati superuser)
jogosultsaggal rendelkezik a polgarmester.

4. A kdzbeszerzési eljaras alapelvei

4.1. A kbzbeszerzési eljarasban — ideértve a szerzodés megkotését is — az
ajanlatkéré koételes biztositani, a gazdasdgi szerepld pedig tiszteletben tartani a
verseny tisztasagat, atlathatosagat és nyilvdnossagat.

4.2. Az ajanlatkérének esélyegyenléséget és egyenlé banasmaodot kell biztositania a
gazdasagi szereplék szamara.

4.3. Az ajanlatkéré és a gazdasagi szereplék a kozbeszerzési eljarasban a
johiszemliiség és tisztesség, valamint a rendeltetésszer(i joggyakorlas
kévetelményeinek megfeleléen kotelesek eljarni. A joggal valé visszaélés tilos.

4.4. Az gjanlatkérének a kozpénzek felhasznalasakor a hatékony és felelés
gazdalkodas elvét szem elétt tartva kell eljarnia.

4.5. Az Eurdpai Unidban letelepedett gazdasagi szereplék, és a kozdsségi
szarmazasu aruk szamara nemzeti elbanast kell nyGjtani a kézbeszerzési eljarasban.
Az Eurépai Union kivil letelepedett gazdasagi szereplék és a nem kdzosségi
szarmazas( aruk szamara nemzeti elbanast a kbzbeszerzési eljarasban
Magyarorszagnak és az Eurdpai Uni6nak a kézbeszerzések terén fennallé
nemzetkozi kbtelezettségeivel osszhangban kell nydjtani.

4.6. Az ajanlatkérének a beszerzés megvalbsitasa soran torekedni kell a
kérnyezetvédelmi szempontok figyelembevételére. Ennek érdekében:



a) Amennyiben létezik az adott termék vagy szolgaltatds kérnyezetbarat termék
mindsitéssel rendelkezé alternativaja, azt feltétlendl elényben kell részesiteni.

b) A kézbeszerzésre kerild termékek minél nagyobb aranyban tartalmazzanak
Ujrahasznositott anyagokat, illetve minél kénnyebben djrahasznosithaték legyenek.

c) Az egészségre és a kérnyezetre artalmas veszélyes anyagokat kerlini kell a
kbzbeszerzési eljaras soran.

d) Akozbeszerzési eljaras soran torekedni kell a papir-felhasznalas minimalizalasara.

e) Fokozottan érvényesitenddk a kornyezetbarat kézbeszerzés kovetelményei az
élelmiszerek és élelmiszer alapanyagok, a kdzétkeztetési szolgaltatas megrendelése,
egyes hasznalati cikkek (papir, tisztité és takaritészerek), a szamitéstechnikai és
egyéb irodai gépek és berendezések, valamint a hitéstechnoldgiai és a jarmi
beszerzések soran.

4.7. A kézbeszerzési eljaras nyelve a magyar nyelv, az ajanlatkérd azonban levetévé
teheti - de nem kovetelheti meg - a magyar mellett mas nyelv hasznélatat is.

4.8. A kizbeszerzési eljarasok lebonyolitasa soran a Kbt. szabalyaitél annyiban
szabad eltémi, amennyiben a Kbt. az eltérést kifejezetten megengedi. A Kbt.
rendelkezéseinek alkalmazasakor, valamint a jogszabalyban nem rendezett
kérdésekben a kdzbeszerzési eljaras elékészitése, lefolytatasa, a szerzédés
megkétése és teljesitése, illetve a kbzbeszerzési eljarasokkal kapcsolatos
jogorvoslati eljaras soran a kézbeszerzésekre vonatkozé szabalyozas céljaval
Osszhangban a kdzbeszerzés alapelveinek tiszteletben tartasaval kell eljarni.

4.9. A kézbeszerzési eljaras alapjan megkotott szerzédésekre Kbt.-ben foglalt
eltérésekkel a Polgari Torvénykonyvrél szolo 2013. évi V. térvény rendelkezéseit kell
alkalmazni.

Il. Cim
A KOZBESZERZESEKKEL KAPCSOLATOS FELADATOK, FELELOSSEGI
REND

1. Eves statisztikai 6sszegezés

A Polgarmester az Onkorméanyzat éves beszerzéseirl kilén jogszabalyban
meghatarozott minta szerint éves statisztikai Gsszegezést kételes elfogadni, amelyet
legkésébb a kiilon jogszabalyban meghatarozott hataridé lejartaig kell megkildenie a
Kozbeszerzési Hatésagnak.

2, Eves 6sszesitett kzbeszerzési tery

2.1. A Képviselé-testilet a koltségvetési év elején, legkésdbb marcius 31. napjaig
éves Osszesitett kdzbeszerzési tervet (a tovabbiakban: kézbeszerzési terv) koteles
késziteni az Onkormanyzat adott évre tervezett kézbeszerzéseirsl. A kézbeszerzési
tervet az Onkormanyzatnak legalabb &t évig meg kell 6riznie. A kdzbeszerzési terv
nyilvanos. A kdzbeszerzési tervet, valamint annak moédositasat (modositasait) a
Kozbeszerzési Hatésag altal mikodtetett Kozbeszerzési Adatbazisban kézzé kell
tenni (amennyiben a Kbzbeszerzési Adatbazisban valo kozzététel nem lehetséges, a
kézbeszerzési tervet az Onkormanyzat honlapjan keli kézzétenni).

2.2. A kézbeszerzési terv elkészitése elétt az Onkormanyzat indithat kdzbeszerzési
eljarast, amelyet a tervben szintén megfelelden szerepeltetni kell. A kézbeszerzési
terv nem vonja maga utan az abban megadott kézbeszerzésre vonatkozd eljaras
lefolytatasanak kotelezettségét. Az Onkorményzat a kbzbeszerzési tervben nem
szerepld kbzbeszerzésre vagy a tervben foglaltakhoz képest médositott



kbzbeszerzésre vonatkozd eljarast is lefolytathatja. Ezekben az esetekben 2
kozbeszerzési tervet modositani kell az ilyen igény vagy egyéb valtozas
felmer{ilésekor, megadva a modositas indokat is.
2.3. A kbzbeszerzési terv elfogadasarol és moédositasarél a Képvisels-testiilet,
valamint annak kézzétételérsl a Polgarmester gondoskodik.
2.3. A Jegyzé kételes gondoskodni a kézbeszerzési terv naprakész vezetésérél és
nyilvanossagarol, az éves koltségvetés keretszamai, a Kbt. eldirasai és a tervezett
kbzbeszerzési eljarasok osszhangja szempontjabél térténs felulvizsgalatarol.
3. A kdzbeszerzési eljaras résztvevéinek feladatai
3.1. A Képvisel6-testiilet feladatai:
a) a Szabalyzat, és az onkormanyzati kézbeszerzéseket tartaimazé kdzbeszerzési terv
elfogadasa, illetve azok modositasanak elfogadasa,
b) éves statisztikai 6sszegezés elfogadasa,
c) a kozbeszerzési szakérts, tanacsado, a felelds akkreditalt kézbeszerzési
szaktanacsad6 megbizasa,
d) az ajanlati / részvételi / ajanlattételi felhivas jovahagyasa,
e) Osszefoglalé tajékoztatas jovahagyasa,
f) az eljaras meginditasara vonatkozé déntés meghozatala,
g) adott esetben az ajaniattételre felkért gazdaségi szereplék kijeldlése,
a) déntés az adott &nkormanyzati kézbeszerzési eljdras szlikséges pénziigyi fedezetének
rendelkezésre allasarol,
b) dbntés az eljaras visszavonasarél, valamint az ajanlati / részvételi / ajanlattételi felhivas
moédositasarosl,
h) a biralébizottsag javaslata alapjan a kdzbeszerzési eljarast lezaro dontés meghozatala.

i) eseti dontésekkel a varos polgarmesterének felhatalmazasa kézbeszerzési eljaras
meginditasaval kapcsolatos déntések meghozatalara

3.2. A Polgarmester feladatai:

c) a Szabalyzatnak vagy modositasanak, valamint a kézbeszerzési tervek és annak
modositasainak elkészittetése és a Kepviseld- testiilet elé terjesztése,

d) megbizasi szerzédések alairasa a kiilsé szakértbkkel,

e) az Ajanlatkéré nevében eljaro személy és biralobizottsag tagjainak kijelolése,

f) akdzbeszerzési dokumentumok jovahagyasa,

g) adott esetben az eljarasokban szilkséges koztes déntés meghozatala és a
szerz0dések megkétése,

h) jovahagyja, az éves statisztikai Osszegzést és megkiildi a Kézbeszerzések Tanécsa
részére

i) az iratok, dokumentumok nyilvantartasa, gondos érzésének megszervezése.

3.3. Biralobizottsag tagjai és feladatai:
3.3.1. Az Onkorményzat a beérkezett ajanlatok elbiralasara legalabb (harom) 4
tagu biralébizottsagot hoz létre, mely irasbeli szakvéleményt és déntési javaslatot
készit a kozbeszerzési eljarast lezaré dontést meghozé Képviselé-testiilet részére.
A biralébizottsagi tagokat az eljaras inditasakor a polgarmester jeléli ki,
figyelemmel arra, hogy a biralobizottsag tagjainak megfeleld - a kdzbeszerzés
targya szerinti szakmai, kdzbeszerzési, jogi és pénziigyi - szakértelemmel kell
rendelkeznilik.



3.3.2. A kdzbeszerzési eljaras elokészitése, a felhivas és a kézbeszerzési
dokumentumok elkészitése, valamint az ajanlatok értékelése soran és az eljaras
mas szakaszaban az ajanlatkéré nevében eljaro, illetve az eljarasba bevont
személyeknek és szervezeteknek, igy a birald bizottsagban lévé megbizottaknak
egyuttesen rendelkezniiik kell a kézbeszerzés targya szerinti szakmai,
kbzbeszerzési, jogi és pénziigyi szakértelemmel.

3.3.3. A biralobizottsag tlésérsl jegyzékényv készil. A biralébizottsag

hatarozatképes a tagok tobb mint felének jelenléte esetén. Minden tag egy

szavazattal rendelkezik, az eljarasrol sz616 javaslatot nyilt szavazassal kell
meghozni. Dntést a tagok egyszerii tébbsége alapjan lehet hozni.
3.4. A Kdzrem(ikddé feladatai:

3.4.1. Az Onkorményzat a kozbeszerzési eljarasokat — a Kbt, eldirasai szerint, a

megfelel6 szakértelem biztositasa érdekében — kills kézbeszerzési tanacsadd

szervezet / személy bevonasaval folytatja le.

3.4.2. kbzbeszerzési tanacsadd szervezet / személy feladatai:

a) A kozbeszerzési eljaras lefolytatasara koételes, a Kbt. 8. §-ban meghatarozott
kbzbeszerzési targyak esetén az eliaras elbkészitésére, illetbleg lefolytatasara —
fuggetienlil a kézbeszerzés értékétdl — az Onkormanyzat kételes felelds akkreditalt
kOzbeszerzési szaktanacsadot bevonni, aki felel a kézbeszerzési eljaras
jogszerliségéért,

b) az ajanlati/ részvételi / ajanlattételi felhivas elkészitése, egyeztetve a Polgarmesterrel:

c) a kozbeszerzési dokumentum Osszedllitasa a Kbt. rendelkezései alapjan (épitési
beruhazas esetén kiilénés tekintettel a mindenkor hatélyos végrehajtasi rendeletre és
az épitdipari kivitelezési tevékenységrél szol6 hatalyos jogszabalyban foglaltakra):

d) a Kbt. 113. §ban foglaltak szerint meginditandé eljarasrél széio, jévahagyott
Osszefoglalé tajékoztatas megkiildése a Kézbeszerzési Hatésag részére,

e) a jovahagyott felhivas feladasa, vagy kézvetlen megkiildése az ajanlattételre felkért
gazdasagi szerepldk és azon gazdasagi szereplék részére, melyek az eljaras irant
érdeklédésiiket a megadott hatéariddig jelezték:

f) a kbzbeszerzési dokumentum — amennyiben az relevans — az aktualis programozasi
idészakban az egyes eurépai  unidés alapokbdl szarmazé tamogatasok
felhasznalasanak rendjérél szolo hatalyos jogszabalyok szerinti mindségellenérzésre
torténd benydjtasa, ill. az észrevételeknek megfelelé dokumentacio elkészitése és
jovahagyatésa;

g) a kozbeszerzési dokumentum rendelkezésre bocsatdsa az érdekiédé gazdasagi
szerepldk szamara;

h) a gazdasagi szereplék altal feltett kérdések (kiegészité tajékoztatas kérés)
Osszegylijtése - szakmai kérdésekben az Onkormanyzat kozbeszerzési miiszaki
leirast készité szervezeti egységeének bevonasaval - a kérdések megvalaszolasa
(kiegészitd tajékoztatas megadasa);

i) az ajanlatok bontasi eljarasanak lebonyolitasa, a bontasi jegyz6kényv elkészitése és
megklldése;

i) a benyujtott ajanlatban vagy reszvételi jelentkezésben talalhato, hidanyossagok, nem
egyertelmd kijelentések, nyilatkozatok, igazoldsok tartalmanak tisztazasa érdekében
hianypétiasi felhivas, felvilagositas-kérés, indokolas-kérés elkészitése és megkiildése
ajanlattevok részére;

k) szamitasi hiba esetén, szamitasi hiba javitasanak megkilldése ajaniattevék részére;

) a beérkezett ajanlatok mindsitése &s értékelése (alkalmatlansag és érvénytelenség
targyaban javaslattétel a biraldbizottsagi tagok részére);



m) az elbzetes vitarendezési kérelmek megvalaszolasa a Kbt. 80. § (4) bekezdés szerint;

n) képviselet a Koézbeszerzési Hatdsag és a Kozbeszerzési Déntébizottsag elétti
tgyekben,

o) Osszegezés az eljaras eredményérdl dokumentum elkészitése és megkildése az
ajanlattevok részére:

P) az eljaras eredményérsl szolo tajékoztatd hirdetmény feladasa;

q) az eljaras komplett dokumentélasa;

r) A koézbeszerzési eljaras lebonyolitdsaban Kézremiikéds felelés  kdzremUlkods
kételezettségeit részietesen az Onkorményzat és a Kozremiikodd kozott létrejové
Megbizasi szerzédés, valamint az iranyadoé jogszabalyok tartalmazzak.

3.4.3. Az Onkorményzat nevében eljaré és az Onkorményzat altal az eljarassal
vagy annak el6készitésével kapcsolatos tevékenységbe bevont, vagy az
eljarasban egyéb médon részt vevé szemeélyek irdsban kételesek nyilatkozni arrdl,
hogy veliik szemben fennallg barmely olyan kériilmény, amely a Kbt. 25. § szerinti
osszeférhetetlenséget eredményezhet. Ha e személy a kbzbeszerzési eljarashoz
kapcsolodé tébb folyamatban (eljaras elékészitése, ajanlatok és részvételi
jelentkezések biralata, a kézbeszerzési eljaras eredményérsl szolé déntés
meghozatala) is részt vesz, az érintett személynek a nyilatkozatot valamennyi
folyamathoz kapcsolédoan meg kell tennie. Ha az osszeférhetetlenség vagy
annak kockazata a nyilatkozat megtételét kdvetben meriil fel, az érintett személy
koteles ezt haladéktalanul bejelenteni az Onkormanyzat részére. A titoktartasi
nyilatkozatnak tartalmaznia kell kuléndsen, hogy a nyilatkozatot tevé a
Kozbeszerzési Szabalyzat alapelveinek maradéktalan érvényesulése érdekében
az eljaras soran tudomasara jutott informaciét bizalmasan kezeli, harmadik
szemely jogosulatlan hozzaférését megakadalyozza. A titoktartasi nyilatkozatot az
adott kbzbeszerzési eljaras irataihoz kell csatoini.

3.4.4. Ha a 3.4.3. pont szerinti cselekmények vagy barmely mas forrasbél
szarmazé informécié alapjan felmertl az Osszeférhetetlenség kockazata, az
ajanlatkéré koteles megvizsgalni az Osszeférhetetlenség fennallasat. Az
Osszeférhetetlenség fennallasa vonatkozasaban a Kbt. 25. § (4)-(6) bekezdésére
figyelemmel kell eljarni.

. cim
A KOZBESZERZESI ELJARASOK FOLYAMATA

1. Az eljarasok elGkészitése

1.1. Kézbeszerzési eljaras eldkészitése: az adott k6zbeszerzési vagy koncesszios
beszerzési eljaras megkezdéséhez sziikséges cselekmények elvégzése, igy
kUlondsen az adott kdzbeszerzéssel kapcsolatos helyzet- és piacfelmérés, elézetes
piaci konzultacio, a kbzbeszerzés becsiilt értékének felmérése, a kézbeszerzési
dokumentumok eldkészitése.

1.2. A kbzbeszerzési eljarast meginditd ajanlati / részvételi / ajanlattételi felhivas — a
szerz6dés megkotéséhez szilkséges engedélyek megléte esetén — csak akkor tehetd
k6zz¢, ha rendelkezésre all a szerzédés teliesitését biztositd anyagi fedezet, vagy az
arra vonatkozo6 biztositék, hogy a teljesités idépontjaban az anyagi fedezet
rendelkezésre 4ll.

1.3. AKbt. 53. § (6) bekezdése alapjan feltételes kézbeszerzés indithats akkor is, ha
az Onkormanyzat tdmogatasra iranyulé igényt (palyazatot, projektjavaslatot,
tamogatasi szerzédés-modositast vagy valtozas-bejelentést) nyUijtott be vagy fog



benyujtani — fliggetlenil attél, hogy sor kertilt-e mar a tamogatas palyazati
felhivdsanak megjelenésére — és az Onkormanyzat a tamogatasra iranyuld igény el
nem fogadasat, vagy az igényeltnél kisebb Osszegben torténd elfogadasat olyan
kérilménynek tekinti, amely miatt az eljarast eredménytelenné nyilvanithatja.

1.4. A Polgarmester az Onkorményzat kbzbeszerzés targya szerint illetékes
szervezeti egységével meghatarozza a minGségi és mennyiségi igényeket, tovabba a
beszerzés targyat és mennyiségét, a biralat soran érvényesiteni kivant szakmai és
egyéeb szempontokat, valamint elkésziti g muszaki leirast. A miszaki leiras
tartalmazza a kérnyezetvédelmi teljesitményre, a valamennyi kdvetelménynek - igy
kiléndsen a fogyatékos emberek Szamara a szolgaltatasokhoz valé egyenld esély(
hozzaférés szempontjanak - megfeleld kialakitasra, a biztonsagra, és méretekre
vonatkozé jellemzdk meghatarozasat, ideértve a kézbeszerzés targyara
alkalmazando, a terminolégiara, a jelekre, a vizsgalatra és vizsgalati moédszerekre, a
csomagolasra, a jeldlésre, a cimkézésre, a hasznalati utasitasra, a gyartasi
folyamatokra és médszerekre vonatkozé kévetelményeket. A kézbeszerzési muiszaki
leirds meghatarozasara vonatkozo részletes szabalyokat a 321/2015. (X. 30.) Korm.
rendelet, tovabba a 322/2015. (X. 30.) Korm. rendelet tartalmazza.

2. Az eljaras meginditasa

2.1. Az eljaras meginditasarol a Képvisel6-testiilet dont, amelyben — a szakérték altal
elékészitett dokumentécio alapjan — meghatarozza az eljaras fajtajat, az eljarast
meginditd ajanlati / részvételi / ajanlattételi felhivas tartalmat.

2.2. A Képvisels-testiilet hoz dontést az eljaras visszavonasardl, valamint a felhivas
mddositasarél abban az esetben, amennyiben alapvetéen médosul annak lényeges
szakmai tartalma.

2.3. Az eljarast megindito ajanlati / részvételi / ajanlattételi felhivas Osszeallitasarol,
hirdetményben térténé kbzzétételérdl, valamint az eljarashoz kapcsolodo valamennyi
kdzbeszerzési dokumentum telieskorii ésszeallitasardl a Kbzrem(ikéds, a
Polgarmester és az Onkorményzat kbzbeszerzés targya szerint illetékes szervezeti
egysege altal el6készitett szakmai anyag alapjan kételes gondoskodni.

2.4. A Kézremiikodé feladata a Polgarmester kézremiikédésével az ajanlati /
részvételi / ajanlattételi felhivasban és a kbzbeszerzési dokumentumokban
foglaltakkal kapcsolatban az ajanlattevék altal irasban feltett kérdésekre a kiegészité
(értelmez6) tajékoztatasnak, az ajanlattételi hataridé lejarta elétt, a Kbt.-ben
meghatarozott hataridé szerint; megadasa oly médon, hogy az ne sértse az
ajanlattevok esélyegyenléségeét.

2.5. Az Onkormanyzat kételes g kbzbeszerzési dokumentumokat a gazdasagi
szereplék szamara elektronikus uton, - a regisztralasi adatok megkérésének
kivételével - korlatlanul és telieskorlen, téritésmentesen hozzaférhetévé tenni a Kbt.
39.§-ban foglaltaknak megfeleléen.

2.6. Ha az épitési beruhazas becsiilt értéke nem éri el a haromszazmillio forintot, az
ajanlatkérs - valasztasa szerint - a kOzbeszerzési eljarast lefolytathatja a nyilt vagy a
hirdetmény nélkiili targyalasos eljaras nemzeti eljarasrendben iranyadé szabalyainak
a Kbt. 115. §-ban foglalt eltérésekkel térténd alkalmazasaval is, kivéve, ha a
beszerzés eurépai unids alapokbdl finanszirozott és Magyarorszag orszaghataran
atnyulé projekitel kapcsolatos.

2.7. AKbt. 115. § szerinti eljgrasban — mint Ajanlatkérs — kteles biztositani a
versenyt és legalabb 6t gazdasagi szereplének egyidejlleg, kézvetlenil irasban
ajanlattételi felhivast kildeni. Az Onkormanyzat akkor alkalmazhatja a Kbt. 115. §



szerinti eljarast, ha a tisztességes verseny biztositasahoz megfelelé szamu,
teljesitésre képes gazdasagi szereplérél van tudomasa.

3. Az ajaniatok benyujtasa és felbontasa
A Kézrem(ikdds koteles gondoskodni a kévetkezékrol:

a) nem EKR-ben lebonyolitott eljarasok esetén az ajanlattételi hataridé lejartaig
irasban és zartan beérkezett ajanlatok felbontasa az ajanlattételi hataridé lejartanak
idépontjaban megkezdddjén (a bontas mindaddig tart, amig a hatarids lejartaig
benyujtott sszes ajanlat felbontasra nem kerdil);

b) az ajanlatok felbontasarél és ismertetésérél jegyzdkényv késziljon, és ez a
bontastol szamitott 6t napon beliil megkiildésre kerllljon az dsszes ajanlattevének;

c) a Kbt. szerinti eljarasi cselekmények lebonyolitasardl — kiilénds tekintettel a
bontasra, szikség szerint targyalas tartasara és az eljaras eredményérdl széld
Osszegezés megkiildésére;

d) az ajanlatok elbiral4sa soran észlelt szamitasi hibak javitasarol:

e) az ajanlatokban eléforduléd hianyok pétlasara, vagy nem egyértelm( kijelentések
tisztazasara iranyulé felhivasrol:

f) az aranytalanul alacsonynak minésiilé arat tartalmazé ajanlat esetén az indoklas
kérésérél;

g) a Kbt.-ben el6irt hirdetmények, Jegyzékonyvek elkészitésérsl, hirdetmények
kézzétételével kapcsolatos intézkedések megtételérél.

4. Az ajanlatok elbiralasa

4.1. A Kézremiik6do a részvételi jelentkezéseket/ajaniatokat a felhivas, a
kozbeszerzési dokumentum, valamint a Kbt. és az ahhoz kapcsolddd mindenkor
hatalyos végrehaijtasi rendeletek alapjan értékeli. Ennek soran felelés az objektiv, a
Kbt.-ben meghatarozott szempontok szerinti értékelés biztositasaért. A Kézremiikédé
értékeld szakvéleménye alapjan a biralobizottsag javaslatot tesz a Képvisels-
testuletnek a benyuijtott ajanlatok/részvételi jelentkezések érvényessége
tekintetében.

4.2. A biralébizottsag déntési javaslatot készit az ajanlattevbk/részvételre jelentkezdk
érvényességére, érvénytelenségére, az eljaras nyertesére és a szerzédés
megkotesére, vagy az eljaras eredmeénytelenné nyilvanitasara vonatkozdan, melyet a
Képvisels-testiilet elé terjeszt dontésre.

4.3. A Képviselé-testiilet dont:

a) részvételi szakasz eredmeényességérél, esetleges eredménytelenségérdl;

b) az eljaras eredményességérd|, esetleges eredmenytelenségérél:

C) a nyertes ajanlattevérdl, illetve amennyiben van, a nyertes ajanlatot kévetd
legkedvezébb ajaniattevérdl, az értékelési szempont szerinti ajanlatara vonatkozé
adatok megjelélésével,

d) aKbt. 69. § (2) bekezdésben meghatarozottakrél és a

e) Kbt. 81. § (5) bekezdésben meghatarozottakrol.

IV. Cim
AZ AJANLATOK ELBIRALASAT KOVETO FELADATOK

1. Osszegezés
1.1. A Képviselé-testiilet dontését kdvetéen a Kézremuikods késziti el a kilsn
jogszabalyban meghatarozott minta szerinti — ,Osszegezés az ajanlatok



elbiralasarél’, valamint az ,,(")sszegezés a részvételi jelentkezések elbiralasarol”
formanyomtatvanyt.

1.2. A Kézrem(ikédd kételes gondoskodni az ajanlattevs vagy részvételre jelentkezé
irasbeli tajékoztatasars! az eljaras vagy az eljaras részvételi szakaszanak
eredményérél, az eljaras eredmeénytelenségérsl, az ajanlattevé vagy részvételre
jelentkez6 kizarasarél, a szerzédés teljesitésére valé alkalmatlanségénak
megallapitasarol, ajanlatanak, illetve részvételi jelentkezésének egyéb okbdl tértént

2. A szerz6dés megkétése

2.1. Eredményes kézbeszerzési eljaras alapjan a szerzédést a nyertes ajanlattevével
- k6z6s ajanlattétel esetén a nyertes ajanlattevékkel - kell irasban megkotni a
kdzbeszerzési eljarasban kozéit végleges feltételek, szerzédéstervezet és ajanlat
tartalmanak megfeleléen

2.2. A kbzbeszerzési eljaras alapjan kétend6 szerzédést a Polgarmester irja al4.
2.3. Az Onkorményzat kézbeszerzés targya szerint érintett belsg szervezeti egysége
kételes gondoskodni a megkotott szerzodések naprakész nyilvantartasarél, kilonss
tekintettel a szerzédés megkétésének idSpontjara, a teliesitési hataridére, a felek
megnevezesére, az esetleges szerzédés modositasara, az esetleges
reszteljesitésekre.

2.4. Az aljegyzd az eljarast lezar6 dontést kévetsen figyelemmel kiséri a megktott
szerzGdések teljesitését, a teljesitési adatok, valamint az alvéllalkozékkal
kapcsolatos adatok EKR-ben térténd kozzétételét. Ha a szerzddés teljesitése nem
megfeleld, tajékoztatja a jegyzét, és javaslatot tesz a lehetséges intézkedésekre.

3. A kdzbeszerzési szerzGdés médositasa, teljesitése

3.1. A megkétott szerzédések modositasara a Kbt. 141. §-ban meghatarozottak
alapjan van lehetéség. A kézbeszerzési eljaras alapjan megkétott szerzédés
modositasara és alairasara Polgarmester jogosult.

3.2. A kbzbeszerzési szerz0dés modositasarél és annak indokardl, illetve a
szerzbdés teljesitésérdl, kiilon jogszabalyban meghatarozott minta szerinti
tajékoztatét koteles a Polgarmester a Kézrem(ikéds bevonasaval elkésziteni és

megkulldeni a Kbzbeszerzési Ertesits Szerkeszt6bizottsaganak.

V. Cim
JOGORVOSLATI ELJARASSAL KAPCSOLATOS FELADATOK

1. Az el6zetes vitarendezési kérelemmel kapcsolatban a biralébizottsag javaslata
alapjan hataskorté| fuggben a polgarmester dént.

2. Ha a kdzbeszerzési eljarassal kapcsolatban jogorvoslati eljaras indul, a
Kdzbeszerzési Déntébizottsag értesitésében megjelélt, az észrevételek megadasara
rendelkezésre 4ll6 id6n beliil a kbzbeszerzési eljarast lebonyolité kiilsé szakértd,
tanacsado, felelds akkreditait kbézbeszerzési szaktanacsado, a jegyzé
kézrem(ikédésével allitia 6ssze a kdzbeszerzéssel kapcsolatos észrevételeket és-



birdlobizottsag javaslata alapjan hozott polgarmesteri déntés utan- kiildi meg a
Kozbeszerzési Dontébizottsag részére.

3. A Kdzbeszerzési Déntébizottsagnal az Ajanlatkérs képviseletében a
kozbeszerzési eljarast lebonyolit kiilsé szakérts, tanacsado, felelés akkreditalt
kdzbeszerzési szaktanacsado, ennek hianyaban a Polgarmester altal kijelolt és
meghatalmazott személy jar el.

4. Ha a Kdzbeszerzési Déntébizottsag jogsértést allapit meg, illetéleg a jogorvoslati
eljaras eredményeként megsemmisiti az eljarast lezaré ajanlatkérsi dontést, ugy az
adott k6zbeszerzési eljaras tovabbi vitelére vonatkozo alternativ déntési javaslatot a
polgarmester, a dontbbizottsagi hatarozat kézhezvételéts szamitott 5 napon belil
koteles elkésziteni, és azt a Képvisel6-testiilet elé terjeszteni dontéshozatalra.

VL. Cim
A KOZBESZERZESI ELJARASOK DOKUMENTALASI RENDJE

1. A kdzbeszerzési eljarasokat azok meginditasatol a jogorvoslati eljaras jogerés
lezarasaig, illetéleg a kozbeszerzési eljarast lezaré szerzédés teliesitéséig terjedden
irasban kell dokumentalni. A keletkezett iratokat, szerzédéseket, azzal kapcsolatos
jelentéseket, 6sszegzéseket, iratokat, dokumentumokat papir alapon és elektronikus
uton rogzitett (pendrive, killsé winchester, DVD lemez) formaban is meg kell 6rizni.
2. A kbzbeszerzési eljaras soran keletkezé valamennyi iratot és dokumentumot a
Polgarmester az erre iranyuld hatarozatok, szabalyzatok vagy egyéb utasitas szerint
koteles kezelni és 6rizni és jogszabaly eltéré rendelkezése hianyaban a szerzédés
teljesulésétél szamitott legalabb 5 évig meg kell érizni.

3. Jelen 1. és 2. pontban szerepld kételezettségekrél EKR-ben lebonyolitott eljarasok
esetében az EKR gondoskodik.

Vil. Cim
A KOZBESZERZES| ELJARASBAN RESZTVEVOK FELELOSSEGE

1. A kbzbeszerzési eljarasban a Kbt. és a végrehajtasara szolgalo egyéb
jogszabalyok, bels6 szabalyok érvényesiilését a kdzbeszerzési eljaras
megvalositasaban résztvevs, feladat-, és hataskérének megfeleléen minden - az
elékészitésben, lebonyolitasban, déntéshozatalban - résztvevé személynek és
szervezetnek biztositania kell, akik, ezen szabalyok megsértése esetén a vonatkozé
jogszabalyok szerint felel6sséggel tartoznak.

2. A Kézrem(ik6dé — igy kiuldnésen a megbizott felelés akkreditalt kézbeszerzési
szaktanacsado, illetve mas kiilsd szakeértd, lebonyolito — felelésségérdl szolo
helytallasi kotelezettséget a velik kotstt szerz6désben régziteni kell.

.. vi.cim
ZARO RENDELKEZESEK

1. A jelen Szabalyzatban nem szabalyozott kérdések tekintetében a Kbt. és 3
vonatkozé jogszabalyok rendelkezései az iranyadoak.

2. Jelen Szabalyzat 2025. majus 01. napjén Iép hatalyba, rendelkezéseit a
hatalybalépését kdvetden indult kézbeszerzési eljarasok esetében kell alkalmazni.



3. Jelen szabalyzat rendelkezéseit a 2014-2020 programozasi idészakban az egyes
eurdpai unids alapokbdl szarmazé tamogatasok felhasznalasanak rendjérél szolo
272/2014. (XI. 5.) Korm. rendelet, valamint a 2021-2027 programozasi idészakban az
egyes eurdpai unios alapokbol szarmazo tamogatasok felhasznalasanak rendjérél
sz016 256/2021. (V. 18.) Korm. rendelet rendelkezéseivel sszhangban kell
alkalmazni.

Kelt: Nyiradony, 2025. aprilis 29.
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